Matgorzata takota-Micker

Instrumentarium
przysztego dyplomaty

\ Legens. Publishing Workshop






Instrumentarium
przysztego dyplomaty






Matgorzata takota-Micker

Instrumentarium
przysztego dyplomaty

Legens. Publishing Workshop



Matgorzata takota-Micker
Instrumentarium przysztego dyplomaty

Recenzja naukowa
Prof. dr hab. Marian Wilk, Wyzsza Szkota Studiéw Miedzynarodowych w todzi
Dr Krzysztof Strzatka, Uniwersytet Jagiellonski

Redakcja: Izabela Baran
Projekt typograficzny i sktad: J6zefa Kurpisz, Pilcrow Studio
Projekt oktadki: Barttomiej Baczkowski, Pilcrow Studio

Uzyte kroje pisma: Tisa Pro oraz Tisa Sans autorstwa Mitji Miklav¢ica
Zrédto rycin: O ile nie zostato zaznaczone inaczej - archiwum wiasne,
dokumenty pochodzg z kwerend w MSZ, Protokotu dyplomatycznego MSZ,
Ambasady RP w Belgradzie, Podgoricy, Rzymie.

Copyright © Matgorzata takota-Micker, London 2016
Wydawca

Legens. Publishing Workshop Ltd.

78 High Street Colliers Wood

London SW19 2BY, UK

Printed in Poland

ISBN 978-0-9576904-6-2



SPIS TRESCI

Wprowadzenie 9

Cze$é I. O dyplomacji stéw kilka... 13
1. Pojecie dyplomacji 15
2. Zarys historii dyplomacji 19
2.1. Starozytnosc 19
2.2. Sredniowiecze 27
2.3. Nowozytnosé 30
2.4. Dyplomacja po kongresie wiedenskim 39
3. Dzialalno$¢ panstwa w srodowisku miedzynarodowym 44
3.1. Organy wewnetrzne panstwa 46
3.1.1. Glowa panstwa 47
3.1.2. Parlament 50
3.1.3. Rada Ministréw i Prezes Rady Ministréw 51
3.1.4. Ministerstwo Spraw Zagranicznych i inne resorty 53
3.1.5. Jednostki samorzadu terytorialnego 66
3.2. Organy zewnetrzne panstwa 66
3.2.1. Ambasada (przedstawicielstwo dyplomatyczne, placéwka
dyplomatyczna, misja dyplomatyczna) 69
3.2.2. Urzedy konsularne (konsulaty) 74
3.2.3. Stale misje przy organizacjach miedzynarodowych
(przedstawicielstwa) 80
3.2.4. Instytuty Polskie 82
3.2.5. Ksztalcenie przedstawicieli polskiej stuzby zagranicznej
3.2.6. Aplikacja dyplomatyczno-konsularna 90
3.2.6.1. Konkurs na aplikacje dyplomatyczno-konsularna
3.2.6.2. Szkolenie w ramach aplikacji dyplomatyczno-
-konsularnej 94
3.2.6.3. Egzamin dyplomatyczno-konsularny
(po odbytej aplikacji dyplomatyczno-konsularnej)
3.2.6.4. Egzamin konsularny (upowazniajacy
do wykonywania funkcji konsularnych) 98

85

92

96



Cze$¢ I1. Korespondencja dyplomatyczna i stuzbowa 101
1. Korespondencja dyplomatyczna - znaczenie pojecia 103
2. Zasady ogoélne korespondencji dyplomatycznej 104
2.1. Podmioty korespondencji dyplomatycznej 104
2.2. Kompetencje poszczeg6lnych oséb w zakresie prowadzenia
korespondencji dyplomatycznej 106
2.3. Przedmiot korespondencji dyplomatycznej 107
2.4. Formy korespondencji dyplomatycznej 107
2.5. Styl korespondencji dyplomatycznej 110
2.6. Jezyk korespondencji dyplomatycznej 113
3. Elementy formalne pisma dyplomatycznego 117
4. Korespondencja na szczeblu glowy panstwa, szefa rzadu,
ministra spraw zagranicznych 134
4.1. Pisma ceremonialne (franc. Lettres de cérémonie,
ang. ceremonial letters) 134
4.1.1. Listy uwierzytelniajace, kredencyjne, tzw. kredencjaty
(fr. lettres de créance, ang. credentials, letters of credence) 134
4.1.2. Listy odwotujace (fr. lettres de rappel, ang. letters
of recall) 158
4.1.3. Listy rekredencyjne (zwalniajace) (fr. lettres de récréance,
ang. recredentials) 164
4.1.4. Listy wprowadzajace (fr. lettres d'introduction, ang. letters
of introduction) 165
4.1.5. Listy komisyjne (fr. lettres de provision, ang. consular
commission), okreslane patentami 168
4.1.6. Exequatur 173
4.2. Inne pisma na szczeblu glowy panstwa, szefa rzadu, ministra spraw
zagranicznych 178
4.2.1. Oredzia (ang., franc. message, wiadomos¢, przestanie, postanie,
prosba) 178
4.2.2. Pelnomocnictwa (franc. pleins pouvoirs, ang. full powers) 188
4.2.3. Listy odreczne (franc. lettres autographes) 191
4.2.4. Dokumenty ratyfikacyjne - ratyfikacja (ang., franc. ratification,
usankcjonowanie) 194
5. Noty (ang., franc. note) 197
5.1. Noty osobiste (franc. note personnelle, note signée,
ang. personal note, signed note) 198
5.2. Noty werbalne (franc. note verbale, ang. verbale note) 202
5.3. Noty okélne (franc. note circulaire, ang. circular note) 219
5.4. Noty identyczne (franc. note identique, ang. identical note) 226
5.5. Noty zbiorowe (franc., ang. note collective) 227
5.6. Noty protestacyjne 228
5.7. Noty zatobne i kondolencyjne 229
5.8. Noty ad referendum (sub spe rati - ,w nadziei potwierdzenia”) 233



6. Inne pisma dyplomatyczne 235

6.1. Memorandum (franc. memoire, ang. memorandum - z fac. oznacza
»do zapamietania”) 236

6.2. Aide-mémoire - ,,dla wspomozenia pamieci” (memoriat) 238

6.3. Pro Memoria 239

6.4. Non paper, position paper, rolling text, explanatory note, concept paper

7. Bilety wizytowe, zaproszenia i inne druki dyplomatyczne 241

7.1. Bilety wizytowe (franc. carte de visite, ang. visiting card) 241
7.2. Zaproszenia (franc., ang. invitation) 255

8. Pisma okazjonalne w korespondencji dyplomatycznej 266

Czes¢ III. Korespondencja stuzbowa, péloficjalnaiprywatna 269

1. Korespondencja stuzbowa, poétoficjalna i prywatna 271

1.1. Korespondencja stuzbowa wymieniana pomiedzy MSZ a polskimi
przedstawicielstwami dyplomatycznymi i urzedami konsularnymi
1.1.1. Depesze dyplomatyczne (telegramy) 274

1.1.1.1. Depesze zamknigte, tzw. szyfrogramy 276
1.1.1.2. Depesze otwarte, tzw. clarisy 280
1.1.1.3. Depesze gratulacyjne, z okazji $wigt narodowych,
kondolencyjne 285
1.1.1.4. Depesze z pokiadu samolotu 292
1.1.2. Notatki analityczne, informacyjne, stuzbowe 292
1.1.2.1. Notatka analityczna 292
1.1.2.2. Notatka informacyjna 294
1.1.2.3. Notatka stuzbowa 296

1.2. Korespondencja pétoficjalna i prywatna 301
1.2.1. Listy pétoficjalne 301
1.2.2. Korespondencja prywatna 304

1.3. Netykieta (Net + etykieta = etykieta internetowa,
ang. network etiquette) 304

1.4. Korespondencja w zyciu codziennym (formutowanie pism do urzedéw,
do wtadz uczelni) 308

Stowniczek dyplomatyczny 313

Bibliografia 335

Zalaczniki 343

Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych 345
Konwencja wiederiska o stosunkach konsularnych 355

241

273






WPROWADZENIE

Tytul monografii Instrumentarium przysztego dyplomaty nawiazuje do
artykutu autorstwa Romana Czyzyckiego pod tytutem , Instrumenta-
rium dyplomatyczne”, zamieszczonego w ksigzce Dyplomacja®. Tekst
ten wprowadza czytelnika w zagadnienia dyplomatyczne i w sposéb
skondensowany omawia kwestie korespondencji dyplomatycznej
wykorzystywanej powszechnie w pracy dyplomatéw. Znajomosé
majacych juz wiele lat tradycji dyplomatycznych oraz podstaw pro-
wadzenia korespondencji dyplomatycznej stanowi dla kazdego
nowicjusza, rozpoczynajacego kariere w zawodzie, trzon jego wiedzy
i funkcjonowania. Zglebianie tajnikéw pracy, ktére nastepuje wraz
znabywaniem doswiadczenia zawodowego, wymaga bowiem czasu.
Precyzja ijako$¢ pelnionych funkcji nie tyle §wiadcza o danej osobie,
ile wplywaja na wizerunek panistwa, ktére ona reprezentuje. Dlatego
tak istotne jest poznanie podstaw rzadzacych swiatem dyplomacji.
Czlonkowie stuzby dyplomatyczno-konsularnej przed przystapie-
niem do koficowego egzaminu resortowego odbywaja cykl szkolen
majacych da¢ im wiedze fundamentalng dla wykonywania zadan
zawodowych. Jednak juz sam egzamin na aplikacje dyplomatyczno-
-konsularng wymaga od oséb spelniajacych kryteria wskazane
w ogloszeniu o naborze znajomosci podstawowych zagadnieri dyplo-
matycznych, w tym m.in. Zrédet prawa dyplomatycznego i konsular-
nego czy zasad korespondencji dyplomatyczne;j.

Ksigzka Instrumentarium przysztego dyplomaty z zalozenia pow-
stalajakopodrecznik akademicki. Zostala napisana z mysla o tych, ktd-
rzy dopiero rozpoczynaja swoja przygode z dyplomacja - studentach

t M. Wilk (red.), Dyplomacja, Wyzsza Szkota Studiéw Miedzynarodowych, £6dz
2002.
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i wszelkich osobach zainteresowanych $wiatem dyplomacji, ktére
pragna poznac jej tajniki, zbudowa¢ podwaliny pod dalsza prace.
Tym samym moze ona okaza¢ sie pomocna na studiach, w biurze,
urzedzie, zyciu codziennym czy wreszcie przy powtarzaniu mate-
rialu przed kolokwium lub egzaminem na aplikacje dyplomatyczno-
-konsularna.

Instrumentarium przysztego dyplomaty sklada sie ze wstepu, trzech
cze$ci, zakoniczenia i stowniczka dyplomatycznego. Cze$¢é pierwsza
traktuje o pojeciu dyplomacji i ukazuje zarys historii dyplomacji od
zarania dziejoéw po czasy nowozytne. Pojawiajace sie¢ w niej zagad-
nienia stanowia podstawe dla zrozumienia pewnych mechanizméw
omoéwionych w dalszej czesci podrecznika. Okreélenia i sposoby
postepowania, ustanowione juz setki lat temu, funkcjonuja w dal-
szym ciagu i do dzi$ czerpia z wielowiekowych tradycji. Nazewni-
ctwo wykorzystywane wielokrotnie do fachowego okreslenia siatki
pojeciowej mimo uptywu czasu takze nie uleglo zmianie.

Dzialalno$¢ panstwa w §rodowisku miedzynarodowym, znajo-
mo$¢ podstaw funkcjonowania organéw wewnetrznych panstwa
polskiego i jego organéw zewnetrznych jest takze istotna dla pel-
nego zrozumienia dzialan podejmowanych przez dyplomatdéw, ale
iurzednikéw pelnigcych funkcje w ministerstwach czy jednostkach
panstwowych, o czym czytelnik dowie sie w dalszej czesci publikacji.

Cze$¢ druga poswiecona zostata zagadnieniu koresponden-
cji dyplomatycznej. Jego gtéwnym propagatorem jest Julian Sutor,
ktéry w swojej ksigzce o tym samym tytule” objasnia sposoby spo-
rzadzania korespondencjiiwyja$nia znaczenie poszczegdlnych pism
dyplomatycznych. Korzystajac z informacji zawartych w tej pracy,
jak i bazujac na wiedzy zdobytej w trakcie specjalistycznych szkolen
prowadzonych przez Juliana Sutora, autorka podjela sie charaktery-
styki poszczegélnych pism stosowanych w korespondencji zaréwno
dyplomatycznej, jak i stuzbowej. Nieocenionym zrédtem informacji
byla takze ksigzka ,Protokdt dyplomatyczny. Ceremoniat i Etykieta”?
autorstwa Tomasza Orlowskiego, wieloletniego pracownika stuzby
zagranicznej, wiceministra, bytego Dyrektora Protokotu Dyploma-

2 J. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, Elipsa, Warszawa 2010.
* T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny. Ceremoniat i Etykieta, PISM, Warszawa 2010.
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tycznego MSZ, obecnie Ambasadora RP w Rzymie. Uzyskane w trak-
cie bezposrednich wywiadéw z Ambasadorem Ortowskim i Zastepca
Dyrektora Protokotu Dyplomatycznego MSZ RP, Panem Jarostawem
Linderbergiem, kierownikami poszczegélnych dzialéw resortu i pra-
cownikami Protokotu Dyplomatycznego informacje wzbogacity
ksigzke i pozwolily na zaktualizowanie zawartych w niej danych, za
co autorka wyraza swa ogromna wdzieczno$¢, doceniajac poswie-
cony jej czas i uwage.

Trzecia cze$¢ ksiazki omawia zagadnienia korespondenc;ji stuz-
bowej, péloficjalnej i prywatnej. Scharakteryzowane w niej zostaly
m.in. depesze dyplomatyczne, a takze notatki analityczne, informa-
cyjne i stuzbowe. Mimo ze tradycyjna korespondencja sporzadzana
jest w dalszym ciagu na papierze, coraz czesciej kontakty w zgloba-
lizowanym $wiecie odbywajg sie wylacznie za posrednictwem Inter-
netu. Korespondencja, nawet stuzbowa, prowadzona w sieci, np. na
portalach spotecznosciowych, na ktérych coraz wiecej oséb zamiesz-
cza swoje wpisy, stala sie wspolczesnie czyms$ catkowicie normalnym,
wrecz niezbednym dla szybkiego i sprawnego funkcjonowania oséb
prywatnych i instytucji. Jednak i w jej przypadku konieczna jest zna-
jomo$¢ zasad oraz sposobdéw opracowywania i przekazywania wia-
domosci. Czestokro¢ w swoim oficjalnym charakterze nie odbiega od
tradycyjnej korespondencji. Co wiecej, wlasciwe zastosowanie tychze
zasad nierzadko moze przesadza¢ o pozytywnym lub negatywnym
odbiorze przekazywanych tresci. Z tego powodu jeden z podrozdzia-
16w trzeciej czesci ksigzki poswiecony zostal sztuce sporzadzania
korespondencji elektronicznej, tzw. netykiecie. Biorac pod uwage
trudnosci, z jakimi borykaja sie studenci pierwszych lat studidéw, nie
mozna byto poming¢ réwniez kwestii tworzenia korespondenc;ji uczel-
nianej, z ktora predzej czy pdzniej przychodzi zetknaé sie kazdemu
znich.

Najwazniejsze terminy wykorzystywane w podreczniku zebrane
zostaly w stowniczku dyplomatycznym zamieszczonym pod koniec
publikacji. Dokumenty i Zrédla stanowigce podstawe znajomosci
prawa dyplomatycznego i konsularnego wienicza ksiazke.

Instrumentarium przysztego dyplomaty powstato w efekcie zain-
teresowan autorki korespondencja dyplomatyczng i protokotem
dyplomatycznym. Wieloletnie przygotowania do prowadzonych
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na Uniwersytecie Wroclawskim zajec¢ ze studentami z takich przed-
miotéw, jak Korespondencja dyplomatyczna, Propedeutyka nauki
o dyplomacji, Protokdt dyplomatyczny przelozyly sie na zebranie naj-
wazniejszych informacji wykorzystywanych w trakcie zaje¢ dydak-
tycznych i wydanie ich w postaci ksigzki. Doswiadczenie autorki
opiera sie na wiedzy zdobywanej w trakcie stazy na placéwkach
dyplomatycznych, w Protokole Dyplomatycznym MSZ czy w trakcie
kurséw i szkolen, gtdwnie z zakresu Protokotu Dyplomatycznego,
organizowanych m.in. przez Polski Instytut Spraw Miedzynarodo-
wych, Europejska Akademie Dyplomacji i Akademie Mtodych Dyplo-
matdéw. Jednak ze wzgledu na swiadomo$¢, ze wiedza ta daleka jest
od praktycznego podejscia wykorzystywanego przy pisaniu publika-
¢ji przez wieloletnich dyplomatéw, wykladowcdw, baza wyjsciowa do
napisania ksigzki autorka uczynila publikacje cenionych przez nia
i wspomnianych juz powyzej autordw: Juliana Sutora oraz Tomasza
Orlowskiego, a takze wielokrotnie przytaczanych dyplomatéow:
Romana Czyzyckiego, Jana W. Piekarskiego czy Cezarego Ikanowicza.

Pozostaje mie¢ nadzieje, ze publikacja w swej uaktualnionej
odslonie postuzy pomoca wszystkim zainteresowanym osobom,
ktoére po nig siegng, szukajac wiedzy na temat historii dyplomacji,
korespondencji dyplomatycznej, stuzbowej, urzedowej czy prywatnej.
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1. POJECIE DYPLOMAC]I

Termin ,dyplomacja” wywodzi sie od greckiego stowa diploma, kt6-
rym w starozytnos$ci okreslano dwie pokryte woskiem, polaczone
rzemykami tabliczki'. Spisywano na nich instrukcje i pelnomocni-
ctwa dla postéw udajacych sie w misje specjalne. Ztozone, przewia-
zane rzemykami - pieczetowano, co podkreslato poufny charakter
zamieszczonych w nich informacji®. Instytucja dyplomacji zrodzita
sie w starozytno$ci i uwazana jest za najstarsza w stosunkach mie-
dzy panistwami. Terminy, takie jak dyplomata, dyplomacja® weszty do
obiegu w nowszej historii na przetomie wiekéw XVII i XVIII*.
Definicje dyplomacji pod wptywem rewolucji francuskiej wpro-
wadzil do obiegu w 1796 roku myséliciel, filozof i polityk Edmund
Burke, okreslajac nig ogét procedur polityczno-instytucjonalnych, za
pomoca ktérych panstwa utrzymuja stosunki wzajemne®. R6znorod-

! J. Sutor jest zdania, ze termin ,dyplomacja” pochodzi od greckiego stowa
diploma (gr. dipléos - podwdjny), tj. skladajacy sie z dwdch tabliczek, zob. J. Sutor,
Prawo dyplomatyczne i konsularne, Lexis Nexis, Warszawa 2003, s. 21. Twierdzenie
to potwierdzaja takze liczni autorzy publikacji na temat dyplomacji, zob. m.in. prze-
glad réznych definicji pojecia w pracy M. Orzechowski, Nowoczesna dyplomacja, [w:]
M. Wilk (red.), Dyplomacja, op. cit., s. 7-42.

? R. KuZniar, Miedzynarodowe stosunki polityczne, [w:] E. Halizak, R. KuZniar (red.),
Stosunki miedzynarodowe. Geneza, struktura, dynamika, Wydawnictwa Uniwersytetu
Warszawskiego, Warszawa 2000, s. 118-119.

?* Termin ,dyplomacja” wprowadzony zostat dopiero, w sensie pejoratywnym,
przez rewolucje francuska po 1789 roku. Bylo to pojecie krytykowane przez rewolu-
cjonistow, odnoszace sie do realizacji polityki przez waskie grono ludzi. Informacje
uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Tomaszem Orlowskim,
archiwum wiasne, dok. nr 1.

* J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 21.

® Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Orlowskim, archiwum wlasne, dok. nr1. Por. K. Szczepanik, Organizacja polskiej
stuzby zagranicznej 1918-2010, Askon, Warszawa 2012, s. 21.
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Dyplomacja to sztuka
mowienia przykrych rzeczy
w ujmujgcy sposob.

Karl Kraus

Dyplomacja to potgcze-
nie zdrowego rozsqdku
z uprzejmoscig.

Slobodan Snajder
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no$¢ znaczen przypisywanych dyplomacji zrodzila tez wielo$¢ defini-
cji tego pojecia®. Gdyby pokusi¢ sie o ich zestawienie, mozna bytoby
doliczy¢ sie okolo piecdziesieciu. Istnieja definicje stownikowe,
encyklopedyczne, definicje pisane przez dyplomatéw, a oparte na ich
doswiadczeniach, praktyce... Zagraniczni autorzy, opisujac dyploma-
cje, skupiaja sie przede wszystkim na sprowadzaniu jej znaczenia do
synonimu polityki zagranicznej’, sposobu jej prowadzenia, reakcji
wymagajacych wspoélczesnie od stuzby zagranicznej ztozonego i wie-
loplaszczyznowego dzialania. Stad w wielu omoéwieniach dyplomacja
ujmowana jest jako proces prowadzenia stosunkéw miedzynarodo-
wych poprzez negocjacje lub inne $rodki o charakterze pokojowym?®.
Zmieniajace sie warunki, otoczenie i sytuacja na arenie miedzyna-
rodowej wymagaja od dyplomatéw wszechstronnych umiejetnosci:
juz nie tylko erudycji, ale i prowadzenia negocjacji, odpowiedniego
zachowania w sytuacjach kryzysowych, sztuki zazegnywania kon-
fliktdw, z jakimi dotychczas dyplomacja nie miata do czynienia.
Dlatego czesto mianem dyplomacja oznacza sie zespét ludzi zatrud-
nionych w stuzbie zagranicznej®. Dyplomacja to zastosowanie inte-
ligencji i taktu do utrzymywania pokojowymi $rodkami oficjalnych
stosunkéw miedzy suwerennymi panstwami, co wielokrotnie pod-
kreslat Henry Kissinger, wieloletni sekretarz stanu USA, dodajac,
ze ,w polityce zagranicznej nie ma ani magii, ani nadludzi. R6znica
pomiedzy dobra a zl3 polityka zagraniczna polega na umiejetnosci
dostrzegania i gromadzenia niuanséw. Wazna jest zatem doktadnos¢,
nie pospiech...”*°.

Sposréd polskich autoréw w okresie miedzywojennym interesu-
jaca definicje pojecia ,,dyplomacja” proponowat Rajnold Przezdzie-

¢ Por. M. Orzechowski, Nowoczesna dyplomacja, op. cit., s. 7-42.

7 H. Kissinger, Dyplomacja, wyd. Phillip Wilson, Warszawa 2009; R. Stemplowski,
Wprowadzenie do analizy polityki zagranicznej, PISM, Warszawa 2006; J. Sutor, Prawo
dyplomatyczne i konsularne, op. cit.

8 Zob. R. P. Barston, Modern Diplomacy, Longman, London-New York 1997, s. 1;
Oxford English Dictionary, cyt. za B. Surmacz, Wptyw nowych technologii na funkcje
wsp6tczesnej dyplomacji, [w:] M. Kosienkowski, B. Piskorska (red.), Dyplomacja cyfrowa
jako instrument polityki zagranicznej XXI wieku, Wydawnictwo KUL, Lublin 2014, s. 19.

9 B. Surmacz, Nowe oblicza dyplomacji, Wydawnictwo UMCS, Lublin 2013.

1% A. W. Bortnowski, Protokét dyplomatyczny i savoir-vivre dla kazdego, P. W. P. Gryf
S. A., Ciechanéw 2003, s. 8.
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cki: dzielitja na ogélna ibardziej konkretng. Uznawal, ze w znaczeniu
og6lnym jest nig okre$lona metoda postepowania, tj. ,,sztuka zrecz-
nego, nieraz przebiegtego, unikajacego przemocy i gwaltu, przepro-
wadzania z géry utozonym planem swoich zamiaréw o charakterze
politycznym”**. Dyplomacja w ujeciu szczegélowym obejmowala
natomiast ,.zesp6! oséb oddajacych sie stuzbie panistwowej na polu
stosunkéw miedzynarodowych, a w znaczeniu $cislej okreslo-
nym pod tym mianem rozumiane byly organa paristwowej stuzby
zagranicznej”'?.

Wisrdd bardziej wspdiczesnych polskich autoréw na uwage zastu-
guja m.in. definicje przedstawiane przez Edwarda Pietkiewicza,
potwierdzajace twierdzenie, ze ,,dyplomacja” jest narzedziem poli-
tyki zagranicznej i stuzy rozwigzywaniu probleméw wystepujacych
w stosunkach z innymi paiistwami lub grupami panstw za pomoca
rozmow, rokowan, korespondencji i zawierania umoéw. To takze
metody, jakie stosuje sie w stosunkach z obcymi paristwami, i ludzie
dzialajacy w tej dziedzinie'®.

Jak sie wydaje, najpelniej termin ,,dyplomacja” przedstawia Julian
Sutor - Ambasador Tytularny, dlugoletni funkcjonariusz polskiej
stuzby dyplomatycznej, autor m.in. takich ksiazek jak: Prawo dyplo-
matyczne i konsularne czy Korespondencja dyplomatyczna. Jego zda-
niem na wspélczesne pojecie dyplomacji skladaja sie trzy elementy,
ktére moga wystepowac osobno, jednak dopiero ujete razem ujmuja
pelne spectrum tego pojecia. W pierwszym, podstawowym, znaczeniu
dyplomacja to oficjalna dzialalno$¢ organéw panstwowych w sferze
stosunkéw miedzynarodowych, gtéwnie przedstawicieli dyploma-
tycznych realizujacych zewnetrzne funkcje panistwa, stuzace utrzy-
maniu stosunkéw miedzy panistwami, zapewniajace ochrone praw

'* Cyt. za K. Szczepanik, Organizacja polskiej stuzby zagranicznej..., op. cit. Defi-
nicja przedstawiona w E. J. Reymann (red.), Encyklopedii nauk politycznych (zagad-
nienia spoteczne, polityczne i gospodarcze), cyt. za M. Orzechowski, Nowoczesna
dyplomacja, op. cit., s. 31. Podobnie pojecie dyplomacji ujmuja C. Ikanowicz iJ. W. Pie-
karski, autorzy ksigzki Protokdt dyplomatyczny i dobre obyczaje w biznesie, ktérzy
o dyplomacji pisza jako o sztuce zrecznego, czasem wrecz przebieglego, ale pozbawio-
nego przemocy i gwattu, przeprowadzania zamiaréw wedtug z gory ustalonego planu”
(Oficyna Wydawnicza SGH, wyd. 7, Warszawa 2009).

2 Tbidem.

13 E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, wyd. IV, MSZ, Warszawa 1986, s. 21-22.
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i intereséw panstwa i jego obywateli za granica. W ujeciu drugim
dyplomacja to zespét metod i Srodkéw oraz sztuka osiagania celéw
polityki zagranicznej panistwa, prowadzenia i utrzymywania stosun-
kéw miedzy paristwami, a przede wszystkim prowadzenia rokowan
izawierania traktatow'“. Trzecie ujecie wskazuje natomiast, ze dyplo-
macje stanowi dysponujacy odpowiednimi kwalifikacjami zesp6t
ludzi, okredlany mianem stuzby zagranicznej, oraz system organiza-
cyjny (tj. Ministerstwo Spraw Zagranicznych oraz state i powotywane

ad hoc misje dyplomatyczne) realizujacy cele i zadania polityki zagra-

Dyplomacja to tez pewien nicznej, stanowiacy wyodrebniong stuzbe panstwowa, wchodzac
rodzaj wojny... Bierzemy ): acy wyodre a €p & acq

najwiecej, najmniejdajac W Sktad naczelnej administracji paristwowej'*. Definicje powyzsza
w zamian. utrwala réwniez Ryszard Stemplowski, wedlug ktérego dyploma-
Tiar cja jest nalezacym do procesu prowadzenia polityki uczestnictwem
organu (urzedu) wladzy (administracji) paristwowej w miedzynaro-
dowej polityce, tj. zespolem srodkéw osobowych, majatkowych oraz
czynno$ci, dokumentdw i zwyczajéw z tym uczestnictwem zwigza-
nych. W wezszym rozumieniu tego pojecia dyplomacja stanowi zbiér

0s0b, procedur, komunikatéw oraz §rodkéw rzeczowych i finanso-

wych, uczestniczacych w procesie komunikowania sie ze soba panstw

Dyplomacja bezarmatjest .. — .
i innych podmiotéw prawa miedzynarodowego. W Polsce dyploma-
jak muzyka bez instru- ych pod tow pra edzy dowego olsce dyplo

mentéw. cje w zakresie swoich kompetencji uprawia prezes Rady Ministréw

Fryderyk Wielki ijej czlonkowie, a w szczeg6lnosci minister wlasciwy do spraw
zagranicznych oraz podlegla mu administracja rzadowa. Dyploma-
cja w szerszym znaczeniu obejmuje natomiast niektére dziedziny
dziatania prezydenta Rzeczypospolitej (dyplomacja prezydencka),
sejmuisenatu (dyplomacja parlamentarna), wspdlne dzialania wyzej

wymienionych organéw oraz innych instytucji. Ministerstwa i inne

urzedy administracji rzagdowej uczestnicza w prowadzeniu polityki
zagranicznej jako obstuga organéw administracji. Cze$¢ zwigzanych
z tym czynno$ci nalezy do zakresu dyplomacji, jednak warto podkre-
$li¢, ze nie kazdy podmiot ksztaltujacy polityke zagraniczna uprawia

% Podobnie ujecie dyplomacji widzi Z. J. Pietras, wedlug ktérego oznacza ona

soficjalng dzialalno$¢ panstwa skierowana na zewnatrz, realizowanga przez organy

paristwowe i majaca na celu osiagniecie zatozen jego polityki zagranicznej na drodze

prowadzenia rokowan i zawierania uméw miedzynarodowych”, Z. J. Pietras, Dyploma-

tyczna misja specjalna jako instytucja prawa miedzynarodowego, UMCS, Lublin 1978, s. 14.
5 ]. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 29.
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dyplomacje. Polityka zagraniczna jest coraz bardziej jawna, dyploma-
cja natomiast musi utrzymywacé pewien poziom tajnosci, choéby ze
wzgledu na istote negocjacji‘®.

Mimo ze dyplomacja i polityka zagraniczna s3 ze sobg wrecz
nierozerwalnie zwigzane, nalezy pamieta¢, iz nie sg pojeciami jed-
noznacznymi. Polityka zagraniczng panstwa'” okresli¢ mozemy
zbidr celdw, metod i sSrodkéw realizacji zewnetrznej funkcji pan-
stwa dzialajacego na réznych plaszczyznach, tj. dyplomatycznej,
militarnej, gospodarczej, ideologicznej. Dyplomacja natomiast to
podstawowa forma zagranicznego dziatania panstwa. Dlatego poli-
tyka zagraniczna jest strategia zewnetrznego dzialania parnstwa, za$
dyplomacja wylacznie taktyka, narzedziem polityki zagranicznej
umozliwiajacym jej sprawne i rzeczowe prowadzenie.

2.ZARYS HISTORII DYPLOMAC]I

21. STAROZYTNOSC

Historycy i politolodzy zajmujacy sie historia dyplomac;ji jej poczat-
kéw dopatruja sie juz w czasach prehistorycznych, wrecz w epoce
kamienia tupanego, tj. wtedy gdy ludzie tworzyli swoje pierwsze
narzedzia do towdw, uprawiania ziemi i walki miedzy sobga. Te pier-
wotna dyplomacje poswiadczaja obyczaje istniejacych do dzis ,pry-
mitywnych plemion” w Afryce, Azji Poludniowo-Wschodniej i wysp
Pacyfiku'®. Pierwszymiwystannikamiw dziejach ludzko$ci mogli by¢
czarownicy, jednak naich istnienie brak konkretnych dowodéw™. Sita
magii towarzyszaca ich osobom sprawiata, ze traktowani byli w spo-
séb szczegblny, obdarzani autorytetem i nietykalno$cig. Niezwykle
poszanowanie lud wyrazal rdwniez wobec pie$niarzy, ktérzy przeka-
zujac w szczegblny sposéb informacje, zyskiwali sobie uwage og6tu®.

¢ R. Stemplowski, Wprowadzenie do analizy..., op. cit., s. 157-158.

7 Szerzej na temat polityki zagranicznej panistwa zob. R. Zigba (red.), Wstep do
polityki zagranicznej paristwa, Wydawnictwo Adam Marszatek, Torun 2004.

'8 R. Frelek, Dzieje dyplomacji. Zarys historii stosunkéw miedzynarodowych, Wydaw-
nictwo Adam Marszatek, Torurn 2006, s. 8.

9 Tbidem.

2% Ibidem.
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O dyplomacji w $cistym tego stowa znaczeniu mozna jednak
méwic dopiero od chwili powstania panistwa. Istniejace na ten temat
dowody pozwalajg bardziej szczegdtowo okresli¢ pewne jej cechy
charakterystyczne. Wiadomo m.in., ze starozytna dyplomacja nie
miata konkretnych instytucji zajmujacych sie realizacja zadan poli-
tyki zagranicznej. Brak stalych przedstawicieli, ktérzy zawodowo
zajmowaliby sie dzialalnoscia poselska, sprawiat, ze w przypadku
pojawienia sie konfliktu badz sytuacji wymagajacej podjecia rozméw
do prowadzenia negocjacji wysytano przedstawicieli wladcy, ktoérzy
mieli rozwiaza¢ zaistnialy problem. Znane byly przede wszystkim
poselstwa Egiptu pod rzadami faraondéw, krélestwa Hetytow, Asyrii,
Babilonii, Chin czy Indii*". Gléwnym celem polityki zagranicznej
panstw wczesnej epoki starozytnej byly podboje obcych ziem, zdo-
bywanie niewolnikéw jako cennej sity roboczej i grabiez mienia.
Polityka zagraniczna tych wczesnych organizméw panstwowych
opierata si¢ na dwoch podstawach: silnej organizacji wojskowej
i dyplomacji*>. Prowadzily one rokowania, zawieraly sojusze, oma-
wialy umowy handlowe, sondowaly poglady, ale i przekazywaty
swoje spostrzezenia z wedréwek i zdobyte w ich trakcie informacje.

Stosunkowo wczednie w Egipcie doszto do rozwoju instytucji
rokowan, ktéra zajmowala sie wysylaniem stalych poselstw i zawie-
raniem uméw, gtéwnie z sasiednimi paristwami. Swiadectwem
potwierdzajacym takie obyczaje jest przede wszystkim tzw. kore-
spondencja el-amarneniska, pochodzaca z XV-XII w. p.n.e., jaka
udalo sie odnalez¢ w miejscowosci El-Amarna nad Nilem, w srodko-
wym Egipcie?®. Byla ona sporzadzona pismem klinowym w jezyku
fenickim, ktéry w owych czasach, zapewne za sprawa handlowej
przewagi Fenicji, byl jezykiem dyplomacji. Dopiero wiele lat p6z-
niej stang sie nim, kolejno: greka, tacina, francuskii angielski**. Pod
koniec XIX w. doszlo do odkrycia najstarszego w dziejach archiwum
dyplomatycznego, gromadzacego wyzej opisana korespondencije
XVIII dynastii faraonéw. Archiwum zawiera okotlo trzystu glinia-

2! J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 21.

22 R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, [w:] M. Wilk (red.), Dyplomacja, op. cit., s. 47.

23 A. W. Bortnowski, Wspdtczesny Protokdt dyplomatyczny savoir-vivre i ceremoniat
w praktyce, Wydawnictwo Adam Marszatek, Torun 2012, s. 11.

2% R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 13.
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nych tabliczek, pochodzacych gléwnie od kr6léw Babilonii, Asyrii,
Mitanii i innych éwczesnych panistw Bliskiego Wschodu oraz od
ksigzat syryjskich i palestyniskich?®.

Za najstarsze dokumenty prawne $wiata uznaje sie: traktat
zawarty okolo 3100 r. p.n.e. miedzy dwoma miastami-panstwami
Mezopotamii - Lagas a Umma?® oraz najstarsza sporzadzona pisem-
nie i zachowana umowe miedzypanstwowa z 1296 r. p.n.e., zawartg
po wyczerpujacych wojnach pomiedzy faraonem Ramzesem II
z XIX dynastii a krélem Hetytéw Hattusilisem III*”. Drugi z wymie-
nionych dokumentéw zwyklo sie uwaza¢ za najstarszy zabytek prawa
miedzynarodowego. To jeden z wzorcowych przyktadéw, pod wzgle-
dem konstrukcji bardzo przypominajacy wspoélczesng umowe mie-
dzynarodowa. Sktadat sie z trzech cze$ci: pierwsza z nich (w czasach
wspoblczesnych zostalaby nazwana preambula) zawierata okresle-
nie stron umowy (wladcéw) oraz sformutowanie, zgodnie z ktérym
pragnely one ,,wej$é w braterskie stosunki”?%. ,,0dkad zostalem kré-
lem Hetytéw, tacza mnie z krélem Egiptu - Ramzesem pokéj i bra-
terstwo”, pisat Hattusilis*®. ,Niech bedzie piekny pokdj i braterstwo
miedzy dzie¢mi wielkiego kréla Hetytéw i Ramzesa, Wielkiego
kréla Egiptu”*°. I pokdj nastatl, gdyz po $mierci zony, krélowej egip-
skiej, Ramzes swojg nowa wybrankg uczynit cérke Hattusilisa. Ten
za$ ztozyl wéwczas pierwsza, oficjalng wizyte zagraniczna na dwo-
rze Ramzesa. Cze$¢ druga dokumentu stanowila zarazem tzw. cze$é
zasadnicza umowy. Znalazlo sie w niej zobowiazanie stron do udzie-
lenia wzajemnej pomocy w przypadku napasci badZ powstania nie-
wolnikéw i zobowigzanie do odsytania ludzi, ktérzy uciekliz jednego
kraju do drugiego wraz z ich zonami, dzie¢mi, niewolnikami, ,bez
karania ich $miercia ani uszkadzania im oczu, ust czy nég"**. Trze-
cia cze$¢ ukladu zawierala zobowiazanie do przestrzegania spisa-
nych postanowien i jednoczednie ostrzegala przed kara bogdéw za

2% Ibidem.
26 R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 47.

J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 21.
R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 14.

2% Ibidem.

¢ Ibidem.

! Ibidem.
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jego zlamanie: ,jesli jakikolwiek wrdg wystapi przeciwko posiadtos-
ciom Ramzesa, to niech Ramzes powie Wielkiemu krélowi Hetytow -
p6jdz ze mna przeciw niemu ze wszystkimi swoimi sitami”; ,Tysiac
bogéw i bogint Hetytow zobowigzuje sie wobec tysiaca bogéw i bogin
Egiptu wykonywaé wszystko, co zostalo wyryte na tej srebrnej tablicy.
Oni sa $wiadkami moich stéw”; ,Niechaj przepadna dom, kraj i nie-
wolnicy tego, kto nie dotrzyma zobowiazan. Niechaj ciesza sie zdro-
wiem i zyciem on sam, jego kraj i jego niewolnicy [...]"**. Pod trescia
znajdowaly sie wyryte podpisy wladcow.

Zgodnie z podstawowymi celami polityki podbojéw dyplomacja
6wczesnych panstw sprowadzala sie do stosunkowo ograniczonego
kregu zagadnien. Najsilniejsza bronia i najskuteczniejsza metoda
byt nacisk, grozba zastosowania sily, wojna, ale i szeroko rozbudo-
wany system szpiegostwa, na ktérym bazowalo wojsko i politycy. Juz
w tym okresie mozna méwic o rozwoju licznych instytucji i zwycza-
jow dyplomatycznych, np. wysylaniu poselstw do obcych panstw,
korespondencji dyplomatycznej, umowach i spotkaniach miedzy
monarchami?®?,

Pewne watki $wiadczace o postugiwaniu sie instytucja postaiwska-
zujace na ochrone jego bezpieczeristwa w trakcie podrdzy, a co za tym
idzie-szacunekdlajegowladcy, odnalezé moznam.in. w Starym Testa-
mencie, indyjskiej Ksiedze Manu czy praktyce starozytnych Chin®*.

Chiny wpisaly sie w historie jako jedna z bardziej znanych i cenio-
nych kolebek dyplomacji. Prowadzona przez nie dzialalnos¢ o cha-
rakterze dyplomatycznym miala dos$¢ szeroka skale. Dyplomacja
chiriska byla pierwsza, ktéra doprowadzila do podpisania najwczes-
niejszego znanego paktu o nieagres;ji*>. Postowie chifiscy docierali
do potudniowo-wschodniej czedci Azji, by tam negocjowac uklady.
W potowie VI wieku p.n.e. wladcy chinskich ksiestw zawarli wielka
koalicje przeciwko najazdom wojowniczych plemion Hun-nu. Uklad
koalicyjny zaktadal pokojowe rozstrzyganie sporéw, a w sprawach
trudnych zaangazowanie sadu rozjemczego. Niestety, umowa nie
przetrwata dlugo. Chiny weszly w Epoke Walczacych Krélestw, ktdrej

32 Ibidem, s. 15.

3 R.Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 47-48.

A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplomatyczny..., s. 11.

J. Katz-Suchy, Zarys historii dyplomacji, Wiedza Powszechna, Warszawa 1966, s. 49.
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skutkiem byto powstanie jednolitego cesarstwa®®. Paristwo chiriskie
w okresie dynastii Han (206 p.n.e. - 220 n.e.) prowadzilo aktywna
dyplomacje kierowanga przez kancelarie cesarska, ktéra w imieniu
wiadcy wysylala liczne misje dyplomatyczne. Stato sie zwyczajem,
ze konczyly sie one sporzadzeniem pisemnych raportéw?’. Wlasnie
w Chinach zrodzily sie takze pierwsze zasady protokotu i etykiety
dyplomatycznej. Warto jednak nadmienié¢, ze nie miaty one bezpo-
$redniego wplywu na znane i stosowane w Europie zasady protokotu,
co zreszta w pierwszej polowie XIX wieku spowodowalo zderzenie
zasad ze szkoda dla Chin?®,

Dzialalno$¢ dyplomatyczna widoczna byla réwniez w starozyt-
nym panistwie indyjskim. Indie okresu Mauriéw prowadzity aktywna
polityke zagraniczna, wysylajac swych postéw do Egiptu, Syrii, Mace-
donii, Rzymu. Indyjska Ksiega Manu stanowi¢ moze potwierdzenie
tego faktu i jest przykladem 6wczesnego piSmiennictwa. Panujacy
w okresie pdzniejszym na Potwyspie Indyjskim Ariowie uwazali, ze
dyplomacja winna polega¢ na zapobieganiu wojnom i umacnianiu
pokoju z innymi panistwami. Kodeks Ariéw, w formie wiersza, praw-
dopodobnie pochodzizIw. n.e. Badacze dowodza, ze zostal zapisany
starym, klasycznym sanskrytem®®. Zgodnie z zawartymi w nim uwa-
gami sztuka 6wczesnej dyplomacji polegata na umiejetnosci niedo-
puszczenia do wojny i na utrwalaniu pokoju. Manu wrecz nakazywatl
rozstrzyganie najtrudniejszych probleméw na drodze negocjacji
i kompromiséw. Uzycie sily badz jej grozba stanowily ostatecznos¢.
Wiele zalezato od postéw, gdyz tylko oni zdobywaja lub traca sojusz-
nikéw, zatem - co podkreslano - winni by¢ odpowiednio dobierani.
Plynace z ksiegi obrazy dyplomaty i dyplomacji byly jednak, patrzac
z perspektywy czasu, nieco wyidealizowane. Dzialalno$¢ dyplo-
matyczna wiadcy Indii Kautilii (Canakja) - teoretyka i praktyka
hinduskiej dyplomacji zyjacego okoto dwdch i p6t tysigca lat temu -
wyraznie odbiegala od zasad pokojowego dzialania. W traktacie
zatytulowanym Artha$astra Kautilja podkreslat podstawowa zasade

3¢ R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 48.

37 Ibidem.

% Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Ortowskim, archiwum wtasne, dok. nr 1.

3% R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 28.

CZESC 1. 0 DYPLOMAC)! SLOW KILKA...

23



24

funkcjonowania panstwa w stosunkach ze §wiatem zewnetrznym;
jak pisal: ,sasiad jest naturalnym wrogiem, za$ sasiad sasiada natu-
ralnym sojusznikiem. W polityce zagranicznej wszystkie $rodki sa
dozwolone dla osiggniecia zamierzonego celu”*°.

Réwniez biblijny obraz dyplomacji nie zawsze byl bliski wzorom
pokojowego rozstrzygania spraw i przytoczonym Prawom Manu.
W nakazach Jehowy odnalez¢é mozna jednak pewne wskazéwki,
ktére wpisuja sie w podejscie dyplomatyczne. Wielkim biblijnym
dyplomata byt syn Dawida Salomon, ktérego imie oznaczalo , pokéj”.
Podobno prowadzit on madrga, pokojowa dyplomacje... Po Salomonie
o biblijnej dyplomacji nie da sie wiele powiedzie¢*'.

Odmienne dzialania w zakresie prowadzenia dyplomacji od tych
przyjetych przez panstwa Wschodu zwykly wystepowaé w staro-
zytnej Grecji i Rzymie. Poczatkéw dyplomacji greckiej mozna sie
dopatrywa¢ przyktadowo w Iliadzie Homera. Ustabilizowane formy
relacji Grekow ze $wiatem zewnetrznym uformowaly sie ostatecz-
nie w VilIV w. p.n.e.*? Zapisy konferencji spartaniskich wskazuja, ze
w Vw. p.n.e. Grecy wypracowali system stalych stosunkéw dyploma-
tycznych, a cztonkom misji dyplomatycznych przystugiwaty pewne
immunitety i szacunek*®. W greckich miastach-panstwach znana
byla instytucja postéw. To do nich nalezalo prezentowanie wiad-
com lub zgromadzeniom publicznym spraw majacych znaczenie
dla funkcjonowania panistwa. Postéw atenskich, spartaniskich czy
reprezentujacych Korynt okreslano mianem ,wystaficéw” (angelos)
albo ,starszych” (presbejs)*®. Byli oni wybierani przez zgromadze-
nie ludowe spo$réd zamoznych obywateli cieszacych sie prestizem
i wyrézniajacych sie kunsztem oratorskim, aktorskim. Co istotne,
ze wzgledu na do$wiadczenie zyciowe preferowane byly wylacznie
osoby powyzej piec¢dziesiatego roku zycia, ktdére nie uczestniczyly
w walkach zbrojnych*®. Postami byli takze kaptani, ktérzy wdzie-
wali odpowiednie stroje i korzystajac z oznak wyrézniajacych posta,
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R. Bania, Z dziejéow dyplomacji, op. cit., s. 48-49.

R. Frelek, Dzieje dyplomagiji..., op. cit., s. 20.

Ibidem, s. 47.

R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 49-50.

A. W. Bortnowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 9.
J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 22.
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tj. pierScienia oraz laski z wawrzynu badz oliwki, wyruszali na roz-
mowy*®. Poselstwa powolywane byly w szczeg6lnych przypadkach.
Ichrangaisktad (jeden, dwéch lub wieksza liczba postéw, précz nich
$wita, do ktorej nalezeli pisarze, ttumacze, kancelisci, stuzba) uza-
leznione byly od charakteru i znaczenia misji. W przypadku gdy ta
wymagatla uczestnictwa kilku ,starszych”, wybierano spo$réd nich
gléwnego posta. Kazde poselstwo miato swoja stuzbe, otrzymywato
diety i bylo wyposazane w listy polecajace (symbola) skierowane do
proksendw, tj. protektordw i obroncéw cudzoziemcoéw w ich stosun-
kach zwladzamimiejscowymi®*’. Postowie jako reprezentanci swych
wladcdéw byli tymi, ktérym nalezal sie szacunek i specjalne wzgledy.
Nieposzanowanie tej zasady przyjmowano za sprzeciw wiadcy, kto-
rego reprezentowali.

W starozytnym Rzymie (a dokladniej - w okresie krolewskim)
zwyczaje dyplomatyczne przyjmowaty charakter bardziej sakralny.
Sprawami zwigzanymi z zagranica zajmowato sie kolegium kapta-
néw dzialajace przy swiatyni najwyzszego boga, Jowisza. Kaptani,
okreslani mianem fecjaléw, ponosili odpowiedzialno$¢ za sprawy
wojny i pokoju oraz zawieranie ukladéw sojuszniczych. Podej-
mowane przez nich dzialania prezentowane byly jako wyraz woli
Jowisza, a w rzeczywistos$ci stanowily realizacje polecen wladcy*®.
W sklad kolegium fecjatéw wchodzito dwudziestu cztonkdédw, na
czele ktérych stal najstarszy z nich - pater patratus. Jesli zachodzila
potrzeba, wraz z czterema innymi fecjalami udawat sie on do kraju
nieprzyjaciela, przedstawial zadania Rzymu i pozostawial czas na
udzielenie odpowiedzi (33 dni). Fecjalowie po kazdej wizycie skla-
dali senatowi i ludowi sprawozdanie z wyprawy (legationem referee)*.
Jesli odpowiedz zgodna byla z oczekiwaniami Rzymu, a konflikt
udawalo sie zalatwi¢ pokojowo, po powrocie w §wiatyni boga Jowi-
sza odprawiano modtly i uroczyscie oglaszano pokéj. W przypadku
odpowiedzi niezadowalajacej wiadce pater patratus udawat sie na
granice z panstwem wroga, przerzucal przez nig wiécznie z osmo-

¢ Ibidem.

*7S. Sawicki, Prawo konsularne. Studium prawnomiedzynarodowe, LexisNexis, War-
szawa 2003, S. 21.

“8 R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 57.

“9° A. W. Bortnowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 10.
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lonym i nasmarowanym krwig ostrzem i tym samym wypowiadat
wojne. Za wldcznig wkraczala armia. Takze ceremonial zawarcia
pokoju nalezat do skomplikowanych i miat dotyczace go wytyczne.
Wiodaca wnim role odgrywal, podobnie jak w przypadku poselstwa,
pater patratus, ktéremu po zakoriczeniu wojny przypadalo w udziale
odczytanie tekstu traktatu oraz ztozenie przysiegi, zgodnie z ktéra
Jhieszcze$cia spasé mialy na te strone, ktéra ztamie pokd;j”=°.

Rzym dzielil kraje wylacznie na dwie kategorie: ,zaprzyjaznione”,
tj. poddajace sie jego nadrzednej wladzy, i ,wrogie”, tj. zbyt silne, by
je opanowad, i z ktérymi trzeba bylo walczyé. W okresie republikan-
skim dyplomacja Rzymu znalazla sie w gestii senatu, pdzniej nato-
miast pod wladza cesarzy, m.in. Juliusza Cezara. To wimieniu senatu
przyjmowano badz wysylano poselstwa. Kolegium fecjatéw funkcjo-
nowalo w dalszym ciagu, a nalezato do niego czuwanie nad wypowia-
daniem wojny lub zawieraniem pokoju, z zachowaniem charakteru
sakralnego i specjalnych obrzedéw. Fecjatowie upowaznieni byli tez
do sprawowania opieki nad archiwum dyplomatycznym. Sedziowie,
tzw. recuperatores (3-5 0sob), zajmowali sie sprawami materialnymi,
zaistnialymina ich tle sporami miedzy obywatelami Rzymu a przed-
stawicielami innych panstw®’. Rzymianom zawdziecza sie rozwoj
ipierwsza kodyfikacje prawa, w tym miedzynarodowego. Ius hospiti -
prawo gos$cinnosci, ius fetiale - prawo fecjaléw okreslajace upraw-
nienia i obowiazki dyplomatyczne, ius civile - prawo cywilne czy
ius gentium - prawo powszechne odnoszace sie do cudzoziemcow
dawaly podstawy wspoétzycia Rzymian i obywateli innych panstw?2
Pozwalaly na podpisywanie uméw handlowych oraz wielu innych
norm miedzynarodowych.

Dalszy rozwdj instytucji dyplomatycznych sprawil, ze za czaséw
republiki wladze panistwowa sprawowali wybieralni konsulowie
ipretorzy, ktérzy wyznaczali postéw Rzymu. Wybierani przy udziale
senatu (najwyzszego organu panstwa) postowie cieszyli sie wielkim
szacunkiem w$rdd spoteczenstwa. Na znak pelnionych zaszczyt-
nych funkcji nosili nazwe ,wystancéw” (legati), méwcdw (oratores)

% R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 52.
! R. Frelek, Dzieje dyplomagiji..., op. cit., s. 58.
2 ]. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 22.
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badz zwiastunéw (nuntii)®®. Wyslancy pobierali specjalne nauki pod-
czas studiéw dyplomatycznych (prywatne szkoty, w ktérych uczono
prawa i retoryki). Za wypelnianie swych obowiazkéw adepci szkoét
otrzymywali §rodki pieniezne (viaticum), a podczas wypraw przystu-
giwala im ochrona, bezplatne zakwaterowanie i wyzywienie. Misje
wysylano w réznych celach, np. rozwigzywania sporéw terytorial-
nych czy gospodarczych®*. Postowie innych panstw, ktérzy przyby-
wali do Rzymu, przyjmowani byli przez mistrza ceremonii (prototyp
dzisiejszego szefa protokotu dyplomatycznego). Senat goscit postéw
na uroczystym posiedzeniu. Do granicy odprowadzal przyjezdnych
kwestor. Charakterystyczne bylo stosowanie przez Rzymian dwdch
ceremonialéw: innego dla panstw zaprzyjaznionych, innego dla
wrogich®®. Postom zaprzyjaznionym przystugiwaly zaszczyty, na
ich cze$¢ wystawiano widowiska, dawano schronienie w centrum,
za$ ,wrogom” nie umilano pobytu, podejmowano z pominieciem
rozbudowanego ceremoniatu, kwaterowano na obrzezach Rzymu,
czesto w skromnej Villa Publica, a rozmowy prowadzono w $wigtyni
Bellony - bogini wojny®°.

Powyzsze przyklady swiadcza o tym, ze juz w starozytnosci ksztal-
towaly sie formy dyplomatyczne nie tak dalekie dzisiejszej praktyce,
a co wiecej, istniala dos¢ dobrze rozwinieta korespondencja dyplo-
matyczna’’, ktorej to, w jej ksztalcie wspolczesnym, poswiecona
zostata druga cze$¢ ksiazki.

2.2. SREDNIOWIECZE

Wraz z poczatkiem $redniowiecza doszto do zauwazalnego upadku
form dyplomatycznych. Taki stan rzeczy przypisuje sie w duzej mie-
rze opanowaniu Europy przez germanskich najezdzcow, wedréwkom
plemion, ktére poskutkowaly ostabieniem pozycji paristw. Dyplo-
macja przestala mie¢ dawny charakter. Coraz rzadziej korzystano
z instytucji poselstw. Ich role zaczeli przejmowa¢ duchowni postu-

*? Ibidem.
>4 A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplomatyczny..., s. 13.
R. Bania, Z dziejéow dyplomacji, op. cit., s. 53.
¢ Ibidem.
57 Umowsy, raporty, sprawozdania i innego typu pisma sporzadzane byly wedlug
okreslonych schematéw, zawieraly elementy zwrotéw grzeczno$ciowych.
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gujacy sie tacing i pobierajacy nauki. Tym samym jezykiem domi-
nujacym w kontaktach miedzy panstwami stata sie wlasnie tacina’®.
Zwyczajem wiekéw Srednich przyjeto wiec wysytaé¢ dwoch wystan-
nikéw - jednego duchownego, drugiego $wieckiego, czego dosko-
nalym odzwierciedleniem moze by¢ choéby obraz zatytulowany
Ambasadorowie autorstwa Hansa Holbeina ze zbioréw National
Gallery w Londynie. Dopiero z czasem, stopniowo, funkcje pelnione
dotad przez duchownych zaczely przejmowac osoby §wieckie majace
stosowne przygotowanie. Stosunki lenne panujace miedzy wiad-
cami sprawiaty, ze trudno bylo ustali¢ podlegto$é poszczegdlnych
postow, ktérych wysylali do Europy monarchowie, ksigzeta, hrabio-
wie, baronowie, ale rdwniez miasta czy sobory. Koniec sredniowiecza
w pewnym stopniu, za sprawa dochodzenia do wladzy okreslonych
monarchéw, uproscit sytuacje. Dyplomacja tamtych czaséw pole-
gala na rozwiazywaniu sporéw miedzy panistwami poprzez rokowa-
nia prowadzone przez poselstwa. Sredniowiecze przyniosto pewne
wzorce, normy zachowania i postepowania dotyczace postéw -
poczatkowo w stosunkach miedzy miastami-panistwami wloskimi,
a nastepnie w stosunkach tych panstw z Wenecja czy z panstwami
muzulmanskimi. Do rozwoju dyplomacji przyczynita sie tez dziatal-
nos$¢ Stolicy Apostolskiej. Sobory powszechne staly sie wzorem dla
pdiniejszych kongreséw miedzynarodowych®.

W $redniowieczu najwieksza role, jesli chodzi o rozwéj form
dyplomatycznych, przypisa¢ nalezy Bizancjum (cesarstwo wschod-
niorzymskie)®. Lata miedzy 395 a 1453 rokiem byly okresem $wiet-
nosci politycznej, gospodarczej i kulturalnej cesarstwa®' - sukcesem,
jaki zawdziecza¢ mozna bylo wyltacznie sprawnie prowadzonej dzia-
falnosci dyplomatycznej®?. Duza role przypisuje sie w tym zakre-
sie, w szczeg6lnosci cesarzowi Konstantnowi VII Porfirogenecie
(905-959)°%. Cesarstwo bizantyjskie przyjmowalo taktyke, zgod-
nie z ktérag w kontaktach z panistwami sasiednimi starato sie ol$nié

58 Ibidem, s. 54-56.

% A. W. Bortnowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 12.

J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 23.

A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokdt dyplomatyczny..., s. 14.

E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, wyd. MSZ, Warszawa 1998, s. 11-12.
T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op.cit., s. 25.
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i zastraszy¢ ewentualnego wroga. Najlepszym na to sposobem bylto
pokazanie wiasnego bogactwa, wykorzystanie réznych sposobdw,
aby - mimo ze w rzeczywisto$ci nie bylo ono tak duze - w oczach
obcych wydawato sie ogromne. Na dworze cesarza panowat rozbu-
dowany ceremonial dyplomatyczny. Zgodnie z nim juz na granicy
panstwa poselstwa obcych panstw witane byly przez gwardie hono-
rowa, ktéra prowadzila je okreznymi drogami do Konstantynopola,
umiejetnie nie dopuszczajac do kontaktéw z miejscowa ludnoscia.
Po odbytej audiencji gwardia odprowadzala przyjezdnych innym
szlakiem, burzac ich orientacje w terenie®®. W samym Konstanty-
nopolu mialo miejsce uroczyste powitanie, podczas ktérego gosé¢
wyjasnial motywy przybycia, skladatl dary i listy uwierzytelniajgce,
pisane kolorowymi tuszami na pieknie zdobionym pergaminie. Po
takim powitaniu kolejnym etapem wizyty byly rozmowy prowa-
dzone z kanclerzem cesarstwa, kierujacym sprawami zagranicz-
nymi. Samo spotkanie z cesarzem - gtéwny punkt programu - wrecz
zapierato dech w piersiach przyjezdnych. Przygotowane z ,bizantyj-
ska pompa” powitanie u cesarza (siedzacego na pozlacanym tro-
nie w otoczeniu ztotych drzew, przechadzajacych sie po sali ztotych
pawi) oraz specjalne wzgledy okazywane gos$ciowi pozostawialy nie-
zapomniane wrazenia®®. Niezaleznie od intencji, jakimi kierowalo
sie Bizancjum, wtasnie za jego czaséw opracowano i przyjeto wiele
zasad odnoszacych sie do kontaktéw miedzy panistwami. Zostaly one
ujete w podreczniku zatytutowanym De cerimonnis aulae byzantinae
(O ceremoniach dworu bizantyjskiego, 953), napisanym przez cesa-
rza Konstantyna VII Porfirogeneta z my$la o przyszlym nastepcy
tronu®®. Niektore ze spisanych norm obowigzuja do dzi$, stanowigc
zewnetrzne formy dzialalno$ci dyplomatycznej, ktdre w 1815 r. pod-
czas kongresu wiedeniskiego spisano i zaprotokotowano, dajac tym
samym podstawy dla protokotu dyplomatycznego®’.
Zaprekursorow stalych przedstawicieli dyplomatycznych uznaje

sie wystannikéw papieza przy cesarzu bizantyjskim, tzw. apokry-
zjariuszy, oraz instytucje utworzona przez Wenecje w drugiej poto-
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J. Katz-Suchy, Zarys historii dyplomacji, op. cit., s. 36.

6% Ibidem.

6 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op.cit., s. 25

E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, 1998, op. cit., s. 13-14.
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wie XIIT w. w Konstantynopolu, tzw. bajulat, na czele ktérego stat
bailo. Bajulat spelnial zar6wno funkcje dyplomatyczne, jak i kon-
sularne®®.

Przetom wiekéw XV i XVI, gdy konczylo sie $redniowiecze,
a zaczynala epoka nowozytna, sprawil, ze w sSrodowisku politycznym
takze rozpoczely sie zmiany. Europa zaczeta dochodzi¢ do gtosu. Byl
to nowy impuls, ktéry postuzyl rozwojowi kolejnych form kontaktéw
dyplomatycznych i nadal nowy ksztalt dyplomacji®®.

2.3. NOWOZYTNOSC

Kolebka nowozytnej dyplomacji staly sie m.in. takie miasta wloskie,
jak: Wenecja, Genua, Mediolan, Neapol, Florencja i Piza, ktére rywa-
lizowaly o wplywy gospodarcze i finansowe oraz o posrednictwo
w wymianie handlowej miedzy Europa, Afryka, Bliskim i Dalekim
Wschodem. Powstajace na tym tle kwestie sporne nalezalo rozwiagzy-
wac za pomoca negocjacji na podstawie wiarygodnych zasad. W ten
spos6b miedzy miastami zrodzila sie sie¢ wzajemnych powigzan,
gesta niczym pajeczyna’®. Nie da sie nie zauwazy¢, ze wloskie miasta
wielokrotnie wzorowaly sie na doswiadczeniach $redniowiecznego
dworu bizantyjskiego, stosujac wyrafinowane formy protokolarno-
-dyplomatyczne. Ich wklad w tym zakresie, a takze popularnosé¢
pelniacych stuzbe wybitnych osobistosci (we Florencji, przykla-
dowo: Petrarka, Dante Alighieri, Boccaccio, Machiavelli)”* wzboga-
cily praktyki dyplomatyczne i ceremonialne w kolejnych stuleciach.
Ozywione kontakty handlowe miast-paiistw wioskich wymagaly
duzego zaangazowania i skutecznej polityki zagranicznej, realizo-
wanej przez dobrze przygotowanych wystannikow.

Jednym z najbogatszych i najlepiej dzialajacych miast-panstw
Italii byla Wenecja’? ktéra zawdzieczala swemu potozeniu dobre
kontakty, ale tez mozliwo$¢ dominacji w basenie Morza Srédziem-
nego. Z tego wzgledu przyjeto tam stosowac opierajaca si¢ na tra-
dycji bizantyjskiej dyplomacje jako staly element stuzacy realizacji

¢ A.W. Bortnowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 14.
% R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 61-62.

7% R. Czyzycki, Protokét dyplomatyczny, op. cit., s. 189.

7t J. Katz-Suchy, Zarys historii dyplomacji, op. cit., s. 45.

72 ]. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 23.
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polityki zagranicznej”?. Stuzba dyplomatyczna Wenecji ustanawiana
byla we wszystkich panistwach, z ktérymi taczyly ja kontakty han-
dlowe i polityczne, co przyczynilo sie do tego, ze wlasnie dyplomacja
wenecka znaczaco wplynela na nowozytng dyplomacje europejska,
jak i zwyczaje rosyjskiego dworu carskiego i organizacje jego urzedu
poselskiego, powstalego w 1549 roku’. Stalych przedstawicieli
dodatkowo wspierali tajni agenci i szpiedzy. Wenecji zawdziecza¢
mozna m.in. szyfr dyplomatyczny, ktérym postugiwano sie w celu
zapewnienia tajnosci korespondencji dyplomatycznej””. Juz od
XIII w. w zwyczaju wladz Wenecji lezalo okre$lanie szczegétowych
zarzadzen odnoszacych sie do postepowania ambasadoréw i przed-
stawicieli dyplomatycznych. Doprowadzilo to do utworzenia pierw-
szego regulaminu traktujacego o zadaniach posta. Zgodnie z nim
kazdy ambasador Republiki Weneckiej po powrocie z podrézy zobo-
wigzany byt do zwrotu otrzymanych za granica prezentéw. Musiat
pamieta¢ o zakazie przyjmowania od panstwa obcego tytutéw
i odznaczen, a takze o niemoznos$ci reprezentowania Wenecji w kra-
jach, w ktorych posiadat jakikolwiek majatek osobisty. Przebywajac
poza granicami Wenecji, ambasador zobowigzany byl przestrzegaé
tajemnicy panstwowej. Wszelkie podrdze, w jakie sie udawat stuz-
bowo, wykluczaly towarzystwo malzonki, natomiast stale miejsce
przyznano kucharzowi, ktéry mial czuwaé nad bezpieczeristwem
pokarmu spozywanego przez weneckiego wystannika’®. Pietnascie
dni stanowito okres nieprzekraczalny, kiedy to ambasador zobowia-
zany byl do uroczystego zlozenia signorii raportu z misji. Informo-
wal w nim o sytuacji paiistwa, w ktérym byl akredytowany, zwracat
uwage na stan stosunkow z zagranica. Takie raporty podlegaty na dal-
szym etapie utajnieniu i przekazywane byly do tajnej kancelarii, do
ktérej dostep mieli tylko przedstawiciele signorii i kolejni postowie.

Miasta wloskie rozwinely i udoskonalily instytucje konsulatu,
ktora pojawila sie juz w starozytnej GrecjiiRzymie. W tym przypadku

7% T. Orlowski, Protokét dyplomatyczny..., op.cit., s. 25

7% Wiecej na temat patrz: T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op.cit., rozdz. 1
Protokét dyplomatyczny. Pojecie, historia, zadania, organizacja.

7 R.Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 62.

76 ]. Katz-Suchy, Zarys historii dyplomacji, op. cit., s. 45.

77 R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 62.
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jednak konsulowie przestali by¢ wybierani przez kolonie kupiecka
miasta pobytu, stajac sie urzednikami panistwowymi, zaleznymi od
wladz centralnych. Utrata funkcji administracyjnych odnoszacych
sie do zarzadzania dang kolonig kupiecka, a skupienie sie na opiece
udzielanej wspélobywatelom, reprezentowanie ich intereséw w pan-
stwie przyjmujacym w zakresie handlu zagranicznego i zeglugi - na
stale wpisaly sie w dzialalnos$¢ konsularng. Prawie kazdy port Morza
Srédziemnego mial wydzielong dzielnice, wytaczona spod jurysdyk-
cjiwladz lokalnych, a podlegla administracji sprawowanej przez kup-
cow wiloskich. Na czele kazdej kolonii stal urzednik reprezentujacy
jej interesy. Przykladowo, kolonie genuenskie miaty dwéch konsu-
16w, kolonie Pizy w r6znych okresach - trzech badz jednego konsula’®.

Okres przypadajacy miedzy XVI a XVIII wiekiem to czas, w ktd-
rym przedstawicielstwa dyplomatyczne nabieraly coraz bardziej
stalego charakteru”. Spory wplyw na taki stan rzeczy miala dzialal-
nos¢ dyplomacji papieskiej, a dokladniej - Leona X®°. Legaci papie-
scy sprawujacy swe funkcje przy chrzescijaniskich koronowanych
glowach Europy zyskiwali coraz bardziej uprzywilejowana pozycje,
aich dzialalnosc¢ - charakter staly. Stolica Apostolska juz na poczatku
XVI w. po raz pierwszy wprowadzila instytucje stalego nuncjusza®'.
Nuncjusze zaczeli wéwczas zastepowaé legatéw (postéw rzymskich
wybieranych przy udziale senatu). Z czasem pojawila sie funkcja
chargé d'affaires - osoby odpowiedzialnej za kierowanie sprawami
w przypadku nieobecnosci posta®?. Kolejna byt agent dyploma-
tyczny - powolywany w celu reprezentowania danego kraju, dlatego
funkcje te pelnily osobisto$ci wybierane spos$réd arystokratdw, jed-
nak nieposiadajace tytutu posta®.

7% Ibidem.

7% Warto zwrdci¢ uwage na fakt, ze pierwsza stala misja dyplomatyczna stwo-
rzona zostala w 1455 roku, byla to ambasada Ksiestwa Mediolanu w Republice Genu-
eniskiej. W opinii Hiszpanéw réwniez i oni sami powotali wéwczas stalag ambasade
w Rzymie. Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie
Tomaszem Orlowskim, archiwum wlasne, dok. nr 1. Por. S. E. Nahlik, Narodziny nowo-
zytnej dyplomacji, Zaklad Narodowy im. Ossoliniskich, 1971.

80 R. Frelek, Dzieje dyplomaciji..., op. cit., s. 264.

81 Dzieki Ko$ciotowi katolickiemu jezyk taciniski stat sie jezykiem dyplomacji
$redniowiecznej, zob. J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 23.

82 R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 264.

83 Tbidem.
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Pojawienie sie stalych przedstawicielstw dyplomatycznych nie
pociagnelo za soba automatycznej likwidacji instytucji misji spe-
cjalnych. Funkcjonowaly one w dalszym ciagu, przede wszystkim
jako reprezentacja wladcy podczas réznego typu ceremonii: koro-
nacji, pogrzebdéw, slubdéw, ale i podczas negocjacji. Co warte pod-
kres$lenia, wlasnie misjom tymczasowym przypisywano wazniejsza
role niz stalym przedstawicielstwom. Mimo ze nie istnialy zadne
miedzynarodowe konwencje dotyczace misji specjalnych, przyjeto
za zasadne stosowac hierarchie przedstawicieli dyplomatycznych,
zgodnie z kt6ra: najwyzej postawieni byli nuncjusze i legaci papie-
scy, niekwestionowani pod wzgledem pierwszernstwa cesarze rzym-
scy, nizej znajdowali sie postowie mocarstw, tj. Francji, Hiszpanii
i Anglii®*. Na ustalanie tych zasad wplyw mialy wydarzenia, ktére
wykazywaly konieczno$¢ przyjecia okreslonych regut odnoszacych
sie do waznosci poszczeg6lnych wiadcow i ich postéw. Opisywane
w literaturze, stynne zajscie, do ktérego doszto w Londynie w roku
1661 przy okazji przyjazdu ambasadora Szwecji, doprowadzilo do
sporu miedzy ambasadorami Francji i Hiszpanii. Powodem byto
ustalenie, ktory z nich zajmie miejsce w orszaku po nowo przyby-
lym ambasadorze. Przedstawiciel Hiszpanii, nie wyrazajac zgody
na to, aby jego odpowiednik z Francji stanat jako kolejny w pocho-
dzie, co oznaczaloby uznanie go za wazniejszego w hierarchii, zlecit
zabicie koni zaprzezonych do karocy ambasadora Francji. Na skutek
tego zaj$cia Ludwik XIV odwotal swego ambasadora z Madrytu, za$
ambasadorowi Hiszpanii polecit opusci¢ Paryz. Gdyby natomiast nie
doszto do zado$¢uczynienia i nie podporzadkowano by sie jego zale-
ceniom, kolejnym mozliwym posunieciem byla grozba wojny®°.

Zdarzenie to pokazalo prawdziwe oblicze dyplomatéw i przebie-
glos¢, jaka powinni, czy wrecz musieli sie wykazywac. Aby zapobiec
w przysztosci tego typu sytuacjom, umownie przyjeto, ze przedsta-
wiciel wiekszego monarchy bedzie mieé pierwszernstwo przed przed-
stawicielem monarchy mniejszego. Ceremoniat dyplomatyczny
zaczal sie wiec opiera¢ na nowych zasadach. Zwracano uwage na
wijazd ambasadora, przebieg jego audiencji u glowy parnstwa, tre§¢

8% R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 63.
8% J. Katz-Suchy, Zarys historii dyplomacji, op. cit., s. 49.
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Kazdy ambasador
to szpieg honorowy.

Abraham de Wicquefort

Ambasador to cztowiek
uczciwy, ktdrego wysyta sie
za granice, aby tam ktamat
dla dobra ojczyzny.

Henry Wootton

Dyplomata powinien by¢
przede wszystkim wierny,
zreczny i doktadny, ale nie
gorliwy. Winien dziata¢ bez
zbytniego pospiechu, tak
przy ksztattowaniu ocen,
jak i przy podejmowaniu
decyzji. Ktamstwo to cenne
narzedzie, jednak nie
nalezy go naduzywac...

Charles-Maurice
de Talleyrand-Périgord
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listéw uwierzytelniajacych, sposéb przemoéwien stanowiacy wyraz
szacunku dla wladcy panstwa przyjmujacego. Przy wazniejszych
dworach zaczeto powolywac korpusy dyplomatyczne, ktérych czton-
kowie zabiegali o wlasne immunitety i nalezne im honory - zalezne
od posiadanej rangi. Aby dodatkowo podkresli¢ range postow
pochodzacych z wiekszych parnstw, wladcy mocarstw nadawali im
przydomki ,nadzwyczajnych”®e. W XVII w. powstala instytucja posta
nadzwyczajnego, ktoérej zapoczatkowanie przypisuje sie Francji. W jej
$lady poszly: imperium Habsburgéw, Anglia i Hiszpania. Postowie
stali nizej w hierarchii niz postowie nadzwyczajni®’. Z czasem nad-
zwyczajnymi zaczeto okresla¢ takze ambasadoréw, w ten sposob
wprowadzajac w dyplomacji najwyzsza range przedstawicieli dyplo-
matycznych: ambasadoréw petnomocnych i nadzwyczajnych.

Okres miedzy XVI a XVIII/XIX wiekiem to czasy, gdy dyploma-
cja, mimo ze zyskuje swoj staly charakter, nie zbiera pochlebnych
opinii. Dyplomatami w dalszym ciagu sa duchowni (np. kardynato-
wie Richelieu i Mazarini we Francji), ale postami mianuje sie takze
ksigzeta, magnatéw, dowoddcow wojsk (w Polsce hetmani, wojewo-
dowie), za$ w Anglii, Hiszpanii i Portugalii réwniez admiratéw floty.
Powszechna staje sie ponadto dyplomacja zawodowa, ktérg obsadza
sie bieglymi w prawie, znajacymijezyki obce, wyksztalconymiurzed-
nikami dwordw, rekrutowanymi spo$réd duchownych®®, Znajomo$¢
szyfrow i tajnych kodéw, czesto uciekanie sie do podstepu - w oczach
opinii publicznej stawia dyplomatéw w ztym $wietle. Uwaza sie ich
za kretaczy i oszustow, o czym nie tylko sie méwi, ale i pisze w litera-
turze tamtych czaséw®’,

Oproécz poselstw politycznych utworzono i rozwijano zapoczat-
kowanga przez Wenecje praktyke lokowania w innych krajach kon-
suléw. Poczatkowo dotyczylo to wylacznie krajéw zamorskich,
gdzie powstawaty ,kolonie kupcoéw”, zwlaszcza kupcéw z wielkich,
gléwnie wioskich badz niderlandzkich, miast. Pierwsi konsulowie
wybierani byli przez samych kupcéw, pézniej o ich mianowaniu
decydowaly juz wladze miast-panistw. Dynamiczny rozw6j handlu

®

6

R. Frelek, Dzieje dyplomaciji..., op. cit., s. 265.

87 Ibidem.

88 Ibidem, s. 267.

89 M. Orzechowski, Nowoczesna dyplomacja, op. cit., s. 11.
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miedzynarodowego sprawil, ze powstal nowy zawdd: konsul mor-
ski i handlowy (consul marinorum et mercatorum), w gestii ktoérego,
jak sama nazwa wskazuje, lezalo rozstrzyganie sporéw morskich
ihandlowych?®. Z czasem stali sie oni oficjalnymi konsulami do tych
spraw. W krajach pozaeuropejskich, np. Bliskiego Wschodu, powo-
lywano konsuléw zamorskich (consules ultramarini)®*. Dziatalno$¢
konsuléw przyczynila sie do rozwoju prawa morskiego i handlowego,
ktore ksztaltowalo sie na podstawie przyjetej praktyki.

Oile wwieku XVI ogromny wplyw na rozwoéj dyplomacji wywarly
panstwa wloskie, o tyle wiek XVII przyni6ést wzrost znaczenia Francji.
State poselstwa i lezaca w ich gestii realizacja polityki zagranicznej
sprawily, ze zaistniala potrzeba powotania instytucji, ktéra wytycza-
laby cele i kierunki ich dzialalnosci.

W Paryzu w XVI w. powstal prototyp dzisiejszego ministerstwa
spraw zagranicznych?? Pierwotnie by} to urzad kanclerza monarchy,
jednak krdl Francji Franciszek I powolal tzw. Rade Gabinetowq (Tajna
Rade)®®. Funkcjonowat réwniez sekretarz stanu ds. cudzoziemskich,
ktéry dat poczatek funkcji ministra spraw zagranicznych. Postacia,
ktorej Francja zawdziecza potege, byt kardynat Armand de Riche-
lieu. Jego blisko dwudziestoletni okres sprawowania rzadéw nad
polityka zagraniczng kraju (1624-1642) przeszedt! do historii®*. Bar-
wna postacia, przywiazujaca ogromne znaczenie do przestrzegania
etykiety i zasad dworskich, byl réwniez Krél Storice - Ludwik XIV. Na
jego dworze panowala niezwykle rozbudowana hierarchizacja sta-
nowisk. Stosowano wyrazna kategoryzacje panistw w zaleznosci od
tego, czy na ich czele stali wladcy dynastyczni czy elekeyjni®®. Za cza-
sow Ludwika XIV powolano Departament ds. Cudzoziemcow, kto-
rego zatozenia byly podobne do tych, na jakich opiera sie dzialalno$¢
wspoblczesnych ministerstw spraw zagranicznych. Podzial geogra-

9% R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 268.

91 S. Sawicki, Prawo konsularne..., op. cit., s. 22.

92 Uznaje sig, ze pierwszy Sekretariat Stanu ds. Zagranicznych powstat za Karola V
w Hiszpanii. Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie
Tomaszem Orlowskim, archiwum wlasne, dok. nr 2., Por. S. E. Nahlik, Narodziny nowo-
zytnej dyplomacji, op.cit.

93 A. W. Bortnowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 15.

9% Ibidem.

9% R. Czyzycki, Protokét dyplomatyczny, op. cit., s. 189.
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Dyplomaci... liczg sie

z czasem, miejscem
iwarunkami, tempera-
mentem i charakterem
ludzi wytqcznie po to, aby
osiqggnqc jeden jedyny
cel - nie dac sie oszuka¢
ioszukac innych.

Jean La Bruyere

Najlepszymi dyplomatami
sq ludzie leniwi i inteli-
gentni.

Charles-Maurice
de Talleyrand-Périgord

Dyplomata to cztowiek,
ktéremu duzo ptacq za
to, by sie dtugo namyslat,
zanim nic nie powie...

Dwight D. Eisenhower
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ficzny komérek organizacyjnych w departamencie i regularna dzia-
talno$¢ szyfrantéw przyczynily sie do rozpowszechnienia stalych
przedstawicielstw dyplomatycznych Francji. Na przelomie wiekéw
XVII i XVIII Francja posiadala state poselstwa w ponad dwudziestu
stolicach krajow europejskich’®.

W Wielkiej Brytanii w 1782 r. powolano Gléwnego Sekretarza
Stanu Jego Kroélewskiej Mosci ds. Zagranicznych. Powstal réwniez
Urzad ds. Zagranicznych (Foreign Office). W Rosji powotano Kole-
gium Ambasad, ktére w1720 r. przemianowano na Kolegium Spraw
Zagranicznych®”.

W okresie nowozytnym poza statymi i tymczasowymi misjami
dyplomatycznymi popularne staly sie takze spotkania o charak-
terze wielostronnym. °® Kongres westfalski (1648 rok) konczacy
wojne trzydziestoletnig wplynal na nowy uklad sit w Europie, ktéry
zachowat sie do przetomu wiekéw XVIII i XIX. Do grona wielkich
mocarstw dolaczyly Prusy i Rosja.

Pod koniec XVIIIina poczatku XIX w. funkcjonowaly trzy gtéwne
doktryny dyplomacji: (1) stara francuska racji stanu, ktérag nazywano
przejsciowo ,interesem rewolucji”, (2) angielska réwnowagi sit, ktorej
celem bylo zachowanie pokoju w Europie, aby Anglia miata wolne
rece do budowy swego imperium kolonialnego, oraz (3) pruska, od
czasoéw Fryderyka Wielkiego - polityka sity, tj. stuzaca do wykorzysta-
nia militarnego potencjatu Prus dla osiagniecia pozycji mocarstwo-
wej. Rosja nie formulowala zadnej doktryny, lecz kiedy tylko mogla,
przyjmowata role ,zandarma Europy”. Pigte éwczesne mocarstwo,
Austria, wyznawalo zasade, ze ,co dobre dla Habsburgdw, powinno
by¢ dobre dla Europy”®®. Europejska gra dyplomatyczna toczyla sie
miedzy wymienionymikoncepcjami. We Francjiw okresie Napoleona
funkcje ministra spraw zagranicznych pelnit Charles-Maurice de Tal-
leyrand-Périgord, zwany arcymistrzem dyplomacji. Skrupulatnos¢,
dbato$¢ o prowadzona polityke zagraniczng, odnowienie dziatalno-
$cirozwigzanego przez rewolucje biura konsularnego, wspierajacego
francuskich kupcéw, zbierajacego informacje gospodarcze, odpo-

% Ibidem.

97 J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 23.

98 Ibidem.
9
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R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 296.
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wiedzialnego za opracowanie traktatéw handlowych, wpisaly sie
w karty ministra. Za jego kadencji powstala szkola ttumaczy, ksztat-
ceni byli dyplomaci, ktérzy jak sam Talleyrand mieli by¢ opanowani,
szarmanccy, dowcipni, ale i konsekwentni w dazeniu do swych celéw.

Po ¢wieré¢wieczu wojen napoleoniskich w 1815 r. w wyniku kon-

gresu wiedenskiego ustanowiono nowy tad europejski oparty na
koncercie mocarstw'°’. Spotkanie ponad dwustu delegacji, w ktérym
wzieli udzial przywddcy szesnastu wiekszych panstw Europy oraz
innych mniejszych panstewek, dato podstawy nowozytnej dyploma-
cji. Kongres wiedenski zgromadzit okoto stu tysiecy os6b'°* i przy-
nidst nowe zasady normujace wspotzycie miedzynarodowe: zaréwno
te odnoszace sie do réwnosci oraz suwerennos$ci panstw i narodéw,
jak i dotyczace protokotu dyplomatycznego. Zgodnie z przyjetym
19 marca 1815 r. z inicjatywy Talleyranda regulaminem o nazwie
~Przepisy o rangach przedstawicieli dyplomatycznych”, wiaczonym
po6zniej jako aneks XVII do Aktu koricowego, ustalono: rangi, klasy
oraz procedencje dyplomatéw w krajach ich urzedowania'®?

Protokot wiedenski dzielit przedstawicieli dyplomatycznych na

trzy rangi:

» Iranga dotyczyla ambasadoréw oraz nuncjuszéw i legatéw
papieskich (przedstawiciele Stolicy Apostolskiej nie mieli juz
stanowic¢ osobnej, najwyzszej rangi przedstawicieli dyploma-
tycznych, jak miato to miejsce dotychczas). Prawo do wysyla-
nia ambasadoréw zarezerwowano dla mocarstw. Wylacznie
ambasadorom i nuncjuszom przystugiwal charakter repre-
zentacyjny i mozliwo$¢ widzenia sie w kazdej chwili z glowa
panistwa.

« IIranga objeto postéw, ministréw lub innych akredytowanych
przy suwerenach, uwierzytelnianych przez swych monarchéw
(odnosilo sie to do panstw mniejszych).

109 Koncert mocarstw, okre$lany jako Czworprzymierze, zostal utworzony 20 listo-
pada1815roku przez Wielka Brytanie, Rosje, Austrie i Prusy. W 1818 roku dotaczyta don
Francja, w 1867 roku Wiochy. Zalozeniem Czwoérprzymierza byto w przypadku wojny
ustalenie wspoélnej polityki majacej na celu zachowanie réwnowagi europejskiej i nie-
dopuszczenie do dominacji zadnego z paristw. Przetrwato ono do I wojny Swiatowe;.

101 R. Frelek, Dzieje dyplomacji..., op. cit., s. 313.

102 E. Satow, A Guide to Diplomatic Practice, Longmans, Green & Co., London-New
York-Toronto 1932, s. 148.
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« III, najnizsza, range przypisano chargé d'affaires, akredy-
towanych przy ministrach, ktérym powierzono sprawy
zagraniczne. Mieli oni charakter przedstawicieli dworéw
i sprawowali swe funkcje w okresach przejsciowych miedzy
urzedowaniem jednego a drugiego ambasadora czy posta lub
zastepowali ich po odwotaniu'®?,

Artykul czwarty protokotu stwierdzal, ze ,w kazdej klasie funk-

cjonariusze dyplomatyczni zajma miedzy soba miejsce wedlug daty

104 co oznaczalo, ze kazda range

urzedowej notyfikacji ich przybycia
nalezalo honorowa¢ oddzielnie, za§ w ramach nich nie wedtug tego,
kogo dany dyplomata reprezentuje, lecz wedlug daty oficjalnego
objecia funkgji, tj. czasowej procedencji'®>. Dziekanami korpusu
dyplomatycznego w danym kraju stawali sie ambasadorowie, a jesli
byto ich brak - postowie, ktdrzy przybyli do tego kraju i ztozyli swe
listy uwierzytelniajace najwczesniej. Niektore kraje katolickie utrzy-
maly jednak zasade, zgodnie z ktéra , pierwszym” wsirdéd wszystkich
zagranicznych dyplomatéw byl nuncjusz lub legat papieski'®®.

Po trzech latach, 21 listopada 1818 r. w Akwizgranie Metternich,
Wellington, Nesselrode, Richelieu, Hardenberg, Capo d'Istria, Castle-
reagh i Bernstorff dodali do regulaminu wiedernskiego protokét,
w ktérym wyodrebnili dodatkowa klase: ministrow-rezydentow'®”.

Kiedy protokét wszed! w zycie, zawierat nowy podzial na cztery
klasy:

« Klasa I - ambasadorzy, legaci - stanowiacy nadzwyczajnych
ambasadoréw papieskich do specjalnych misji, gtéwnie repre-
zentujacy papieza jako glowe Kosciota, zawsze w randze kar-
dynata, wysytani wylacznie do panstw uznajacych duchowa
zwierzchno$¢ papieza. Warto przy tym zwrdci¢ uwage, ze nun-

193 Tbidem oraz R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 66-67.

104 R. Bania, Z dziejéw dyplomacji, op. cit., s. 66-67.

105 R. Frelek, Dzieje dyplomagiji..., op. cit., s. 333.

196 Warto podkre$lié, ze osiem z dziewigciu artykuléw protokotu wiedeniskiego
(artykut siédmy, ktory nie zostat przyjety, méwil o podpisywaniu uméw miedzyna-
rodowych wedlug zasady alternatu lub losowania -w zamian przyjeto zasade sktada-
nia podpiséw zgodnie z kolejnoscia alfabetyczna nazw panstw w jezyku francuskim)
weszto w zycie i obowigzywalo az do czasu, gdy w Wiedniu w 1961 r. zostala przyjeta
Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych.

107 L. Gelberg, Wybdr dokumentéw, t. 1, PWN, Warszawa 1954, s. 20.
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cjusze bedacy zwyklymi ambasadorami, rezydujacymi w kra-
jach utrzymujacych stosunki z Watykanem, nie byli nigdy
kardynatami.

108 ;

« Klasa Il - postowie'*® i ministrowie pelnomocni.

« Klasa III - ministrowie-rezydenci'®®

, akredytowani przy glo-
wie paristwa.

« KlasalV -charge d’'affaires, akredytowani przy ministrze spraw

zagranicznych''°.

Wprowadzony regulacjami z lat 1815-1818 podzial na klasy amba-
sadorow i postéw przybral w duzej mierze charakter prestizowy.
Weczesniejsze przywileje przypisywane monarchom objely swym
zakresem réwniez ambasadordéw, reprezentujacych osobe i godnosé
wladcy. Uwzglednialy one m.in. prawo do nakrywania gtowy w obli-
czu monarchy (woéwczas, gdy ten sam uprzednio nakryje gtowe), prawo
do baldachimu w sali audiencjonalnej, siedzenia w jego obecnosci na
przyjeciach (ambasador uwazany byl za osobistego przedstawiciela
samego suwerena), prawo do jazdy powozem zaprzezonym w sze$¢ koni,
prawo do odbierania honoréw wojskowych czy wyrazania woli odbycia
audiencji u glowy panistwa. Persone ambasadora wyr6znial rowniez

tytut , ekscelencji”***

, nieobowiazujacy w przypadku klas nizszych''%
2.4.DYPLOMAC)JA PO KONGRESIE WIEDENSKIM

Dyplomacja, coraz to bogatsza o nowe doswiadczenia, zaczela stawaé
sie waznym instrumentem polityki zagranicznej. Rozwo6j stosunkéw
miedzynarodowych i nowe problemy, jakie pojawialy sie w funk-

198 Poselstwa zaczely stosunkowo szybko zanikaé. O ich znikomej liczbie
moéwiono juz po kongresie wiederiskim w 1961 r. W polskiej stuzbie zagranicznej
za ich kres uznaje sie lata szesc¢dziesigte XX wieku. Ostatnie poselstwa zamknieto
w 1979 1., podnoszac ich range do ambasady, zob. B. Grzeloniski, Dyplomacja polska
w XX wieku, SGH, Warszawa 2006, s. 138.

109 Klasa ministra-rezydenta cieszyta sie stosunkowo rzadkim zapotrzebowa-
niem, dlatego dos¢ szybko nastapit jej zanik.

110 Tbidem, s. 136.

11 Tytulowanie ambasadora ,.ekscelencja” weszto w uzycie po pokoju westfal-
skim konczacym wojne trzydziestoletnia w 1648 r. Zwyczaj ten upowszechnil sie po
kongresie wiedeniskim, zob. ibidem, s. 137.

112 Przedstawione zasady zyskaly nazwe protokotu dyplomatycznego i staly sie jed-
noczes$nie kodyfikacja obowigzkowych zachowan i etykiety stosowanej wobec przed-
stawicieli panistw obcych. T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny. Ceremoniat i etykieta,
PISM, Warszawa 2010, s. 28-29.
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cjonowaniu panstw i narodéw, wplywaly na zakres i forme dyplo-
macji. Przez prawie caty XIX wiek rozwijala si¢ ona w cieniu wojen
ikonfliktow zbrojnych. Poczynajac od wojen epoki napoleonskiej, po
I wojne $wiatowa dyplomacja byla instrumentem politycznego, pro-
pagandowego i psychologicznego przygotowywania dzialall wojen-
nych, opracowywania taktyk, ale i sprytnego usprawiedliwiania
takich praktyk oraz umiejetnego wychodzenia z opresji. To dyplo-
maci odpowiedzialni byli za przygotowanie warunkéw zawierania
pokoju, ustalanie warunkéw wstepnych zawieszenia broni, przy-
gotowanie konferencji pokojowych i traktatéw. Kiedy wyczerpaniu
ulegat katalog zabiegéw dyplomatycznych, a wszelkie pokojowe
i dyplomatyczne $rodki zawodzily, dyplomaci przygotowywali nowa
wojne - wojne, ktdra stanowila wéwczas najwazniejszy i najskutecz-
niejszy instrument polityki zagranicznej, a jednoczes$nie najczesciej
stosowana forme nacisku dyplomatycznego.

Dopiero w drugiej potowie XIX w., kiedy wojny zmienity cha-
rakter, stawaly sie masowe i niszczycielskie, zaczeto poszukiwaé
innych rozwiazan. Dzialania zbrojne sprawily, ze poszerzeniu ulegt
krag podmiotdw stosunkéw miedzynarodowych, polityki zagranicz-
nej i dyplomacji. Tym samym dyplomacji przypadla istotna, aczkol-
wiek trudna, rola - rozstrzygania o likwidacji, zmianie charakteru
lub powolywaniu nowych panistw, okreslaniu ich granic, ustroju

czy statusu miedzynarodowego'*?

. W samym okresie od kongresu
wiedenskiego do I wojny $wiatowej doszto do okolo trzech tysiecy
spotkan miedzynarodowych, powstato okolo trzydziestu rzadowych
i ponad czterysta piecdziesiat pozarzadowych (gléwnie prywatnych
lub spotecznych) organizacji miedzynarodowych''*. Dotychczasowy
porzadek opierajacy sie na ustaleniach kongresu wiedeniskiego nie
byt w stanie sprosta¢ oczekiwaniom i pod wieloma wzgledami stawat
sie coraz bardziej anachroniczny. Pojawilo sie pole do dzialania dla
dyplomacji, ktéra miata tworzy¢ zasady nowego porzadku miedzy-
narodowego, a takze budowac¢ nowe, nieznane dotad, formy upra-
wiania polityki w stosunkach miedzynarodowych'*>.

113 M. Orzechowski, Nowoczesna dyplomacja, op. cit., s. 15-16.
114 R. Frelek, Dzieje dyplomagiji..., op. cit., s. 334.
115 K. Szczepanik, Organizacja polskiej stuzby zagranicznej..., op. cit., s. 25.
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Poczatek XX w. przynidst zmiany m.in. w postaci przeksztalce-
nia dominujacej wczedniej sieci kontaktéw dwustronnych w nowa
forme - wspdlpracy wielostronnej. Nastapilo przeksztalcenie dyplo-
macji doraznej w dyplomacje stalg, przy jednoczesnym zachowa-
niu wezesniejszych form kontaktéw dyplomatycznych. Zaczela sie
ksztaltowa¢ kolejna forma kontaktéw dyplomatycznych: dyploma-
cja konferencyjna, ktéra zadomowila sie na state obok klasycznej
dyplomacji wielostronnej. Ogromna role zaczely odgrywac spotka-
nia na szczycie, ktdrym przypisuje sie podejmowanie decyzji doty-
czacych fundamentalnych kwestii zwigzanych z prowadzeniem
wojny i tworzeniem podstaw powojennego pokojowego tadu mie-
dzynarodowego''®. W okresie II wojny $wiatowej pojawila sie¢ nowa
forma dyplomacji: dyplomacja rzadéw na emigracji, reprezentujaca
panistwa podziemne (jak w przypadku Polski) i narody krajow okupo-
wanych przez Niemcy i Wlochy. Po zakoniczeniu dzialan wojennych
mialy natomiast miejsce wydarzenia, ktére wplynely na dalszy roz-
woj form kontaktéw dyplomatycznych. Doszto do (1) stopniowego
rozpadu koalicji antyhitlerowskiej, podziatu Europy i $wiata na dwa
przeciwstawne ideologicznie i politycznie bloki, ktérym przewodzilty
dwa supermocarstwa, (2) rozpadu systemu kolonialnego i powstania
na gruzach dawnych imperiéw kolonialnych kilkudziesieciu nie-
podleglych panstw, (3) powstania systemu organizacji miedzynaro-
dowych i struktur integracyjnych, (4) rozpadu bloku radzieckiego
ikonica trwajacego kilkadziesiat lat dwubiegunowego podziatu swiata
oraz (5) proceséw globalizacji ze wszystkimi tkwigcymi w niej zagro-
zeniami i wyzwaniami cywilizacyjnymi''”. Ponownie wielka role
we wszystkich tych wydarzeniach przypisuje sie dyplomacji, ktérej
zakres przedmiotowy ulegal rozszerzeniu, a polem jej dziatan stawaly
sie: gospodarka, kultura, kwestie handlowe, gospodarcze i militarne.

Wspdlne dziatania podejmowane przez przywoddcoéd4w panstw
majace na celu ujednolicenie przepiséw prawnych i zmierzajace do
okres$lenia katalogu funkcji przedstawicieli dyplomatycznych oraz
urzednikéw konsularnych doprowadzily do obrad, w wyniku kté-
rych $wiatlo dzienne ujrzaly Konwencje wiedeniskie o stosunkach

116 R. KuZniar, Miedzynarodowe stosunki polityczne, op. cit., s. 123-128.
117 M. Orzechowski, Nowoczesna dyplomacja, op. cit., s. 35.

CZESC 1. 0 DYPLOMAC)! SLOW KILKA...

4



42

dyplomatycznych (z 16 kwietnia 1961 r.)'*® oraz o stosunkach konsu-
larnych (z 24 kwietnia 1963 r.)"*°. Dokumenty te stworzono z mys$la
o uwspolczesnieniu zasad dyplomacji, ujednoliceniu klas, rang
dyplomatycznych oraz przywilejéw i immunitetéw, z jakich korzy-
sta¢ mogli wszyscy przedstawiciele dyplomatyczno-konsularni.
Dyplomacja w XX w. stala sie powszechna. Przeniknela do r6z-
nych dziedzin i zyskala nowy wymiar. Miedzy innymi z tego wzgledu
mozna méwic o wielu rodzajach dyplomacji, jak choéby: dyplomacji
tajnej, bezposredniej, dwustronnej, wielostronnej, spotecznej, kon-
ferencyjnej, kuluarowej, gospodarczej'*°, handlowe;j'*!, prewencyj-
nej, naciskéw, ad hoc itp. Wiek XXI cechuje sie rozwojem nowych
technologii, mobilno$cia, obfituje w wyzwania, z jakimi na tak duza
skale nie zmagano sie w poprzednim stuleciu, takie jak walka z ter-
roryzmem, problem uchodzcéw, kryzys finansowy czy wysokie bez-
robocie, co pociaga za sobg jeszcze szybszy rozwoj dyplomacji. O ile
wecze$niej byla ona utozsamiana gléwnie z prowadzeniem negocjacji,

118 Konwencja wiedeniska o stosunkach dyplomatycznych, sporzadzona w Wied-
niu dnia 18 kwietnia 1961 r., Dz.U. 1965 Nr 37, poz. 232, dalej: Konwencja wiederniska
o stosunkach dyplomatycznych z1961r.

119 Konwencja wiederniska o stosunkach konsularnych, sporzadzona w Wiedniu
dnia 24 kwietnia 1963 r., Dz.U. 1982 Nr 13, poz. 98, dalej: Konwencja wiederiska o sto-
sunkach konsularnych z1963 r.

120 Dyplomacja gospodarcza (economic diplomacy) definiowana jest m.in. przez
takich badaczy jak G. Berridge i A. James jako dzialalno$¢ prowadzona przez mini-
sterstwo spraw zagranicznych i inne wspétodpowiedzialne za miedzynarodowa poli-
tyke ekonomiczna panstwa resorty, zwigzana z realizacja takich zatozen polityki
ekonomicznej, jak np. dziatalnos$¢ przedstawicielstw i delegacji panistwowych przy
miedzynarodowych organizacjach gospodarczych, m.in. WTO, OECD, UE. Dyplomaci
gospodarczy monitoruja takze polityke ekonomiczng w innych krajach, skladaja
odpowiednie raporty na ten temat i petnia funkcje doradcze w zakresie ksztaltowania
polityki gospodarczej swego rzadu, zob. E. Molendowski, W. Polan, Dyplomacja gospo-
darcza: rola i znaczenie w polityce zagranicznej paristwa, Oficyna Wolters Kluwer busi-
ness, Krakow 2007, s. 63.

121 Dyplomacja handlowa (commercial diplomacy) to dziatalno$é¢ misji dyploma-
tycznych i innych wyspecjalizowanych agend rzadowych, majaca na celu wspie-
ranie krajowego sektora biznesu i finanséw w ich dazeniu do osiagniecia sukcesu
rynkowego, a przez to do osiagniecia wzrostu dochodu narodowego i lepszej pozy-
cji konkurencyjnej kraju. To takze promocja handlu oraz dziatania zmierzajace do
zwiekszenia naptywu i powstrzymania odplywu bezposrednich inwestycji zagranicz-
nych. W gestii dyplomatéw handlowych lezy informowanie o mozliwosciach ekspor-
towych i inwestycyjnych za granica, pomoc w ich wykorzystywaniu, organizowanie
misji handlowych dla przedsiebiorcéw z kraju i miedzynarodowych imprez targowo-

-wystawienniczych, zob. ibidem.
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o tyle w obliczu zachodzacych zdarzen zyskala nowy styl, otworzyta
sie na nowe wyzwania. Wzroslo zainteresowanie rozwojem i promo-
cja stosunkow gospodarczo-handlowych, nowoscia stata sie dyplo-
macja publiczna'??, kulturalna'??, historyczna'?*, medialna'?*®. Na
znaczeniu zaczelo zyskiwac¢ utrwalanie kulturalnej obecnosci pan-
stwa za granica i kreowanie jego pozytywnego wizerunku w pan-
stwie przyjmujacym'?®. Adresatami dzialain dyplomatycznych
przestaly by¢ wylacznie rzady innych panistw, staly sie nimi réwniez
spoteczenistwa. Masowa turystyka, upadtosé biur podrézy, porwania

22 Dyplomacja publiczna obejmuje dzialania skierowane za granice na polach
informacji, edukacji i kultury, ktérych celem jest wplyw na zagraniczny rzad za
posrednictwem obywateli tego paristwa. Wiecej na temat dyplomacji publicznej
zob. B. Ociepka, Dyplomacja publiczna jako forma komunikowania miedzynarodowego,
[w:] B. Ociepka (red.), Dyplomacja publiczna, Wydawnictwo Uniwersytetu Wroctaw-
skiego, Wroctaw 2008, s. 11-35.

123 Pojecie dyplomacji kulturalnej weszto w zycie po II wojnie $wiatowej. Jest ono
$cisle zwigzane z pojeciem stosunkdow kulturalnych traktowanych jako kontakty mie-
dzy ludZzmi zamieszkujacymirdzne kraje. Jak zwraca uwage Anthony Haigh, wszystko
po to, aby zrozumie¢, ,,co mysli cztowiek w innym kraju i dlaczego mys$li w taki spo-
s6b?”, A. Haigh, Co to jest dyplomacja kulturalna?, [w:] C. Lewandowski (red.), Miedzyna-
rodowe stosunki kulturalne. Wybdr dokumentéw i literatury, Wydawnictwo Uniwersytetu
Wroclawskiego, Wroctaw 2001, 5. 94-95. Dyplomacja kulturalna stanowi cze$¢ dyplo-
macji publicznej. Jest ona takze w pewnym sensie dzialaniem politycznym, gdyz jej
zadaniem jest kompleksowa promocja kraju. Takze polska dyplomacja kulturalna
zajmuje sie promocja naszego kraju przez kulture, a co za tym idzie - sztuke, nauke,
edukacje i historie, zob. M. Mickiewicz, Polska dyplomacja kulturalna, [w:] B. Ociepka
(red.), Dyplomacja publiczna, op. cit., s. 115-145. Wiecej na temat dyplomacji kultural-
nej zob. M. Ryniejska-Kieldanowicz, Cultural Diplomacy as a Form of International Com-
munication, Institute for Public Relations, http://www.instituteforpr.org /wp-content/
uploads/Ryniejska_Kieldanowicz.pdf, dostep: 12.08.2015 .

124 Przykladowo, dyplomacja historyczna Polski polega na promowaniu pol-
skiej historii i Polski poprzez historie na $wiecie. Wielokrotnie tego typu dzialania
podejmowane s3 w odpowiedzi na nieprawdziwe informacje pojawiajace si¢ w zagra-
nicznych mediach i odnoszace sie do polskiej historii, zob. M. Mickiewicz, Polska
dyplomacja kulturalna, op. cit., s. 118-119.

125 Dyplomacja medialna ma trzy zadania odnoszace sie do decyzji politycznych:
prowadzenie dyplomacji publicznej, wysytanie sygnaléw do innych rzadéw oraz uzy-
skiwanie informacji o wydarzeniach na §wiecie. Jest wiec zwigzana z dyplomacja pub-
liczna, lecz jednocze$nie stanowi co$ odrebnego. Dyplomacja medialna prowadzona
jest za posrednictwem rutynowych i wyjatkowych dziatann medialnych, m.in. przez
konferencje prasowe, wywiady i przecieki, ale tez przez wizyty gtéw panstw i mediato-
réw w rywalizujacych panstwach oraz spektakularne wydarzenia medialne. Wiecej na
ten temat zob. E. Gilboa, Dyplomacja w epoce informacji, [w:] B. Ociepka (red.), Dyplo-
macja publiczna, op. cit., s. 44-49.

126 B. Surmacz (red.), Nowe oblicza dyplomacji, op. cit., s. 10.
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obywateli, wzmozone migracje i idaca za tym potrzeba szybkiego,
wrecz natychmiastowego reagowania na réznego rodzaju sytuacje
kryzysowe sprawily, ze ministerstwa i przedstawicielstwa dyploma-
tyczno-konsularne przeszly przeobrazenia, poddane zostaly moder-
nizacji i informatyzacji, tak aby niezaleznie od miejsca i czasu byly
w stanie wychodzi¢ naprzeciw pojawiajacym sie problemom.

3. DZIALALNOSC PANSTWA W SRODOWISKU
MIEDZYNARODOWYM

Termin ,polityka zagraniczna” $cisle zwigzany jest z paristwem. Zgod-
nie z definicja polityka zagraniczna oznacza suwerenne ksztaltowa-
nie przez najwyzsze, kompetentne organy panistwowe strategicznych
celéw (intereséw) narodowych (panistwowych) na arenie miedzyna-
rodowej, w bliskiej i dalekiej perspektywie. To takze zesp6t dzialan
podejmowanych zwlaszcza przez dyplomacje w celu realizacji tych
celéw poprzez skuteczne oddzialywanie na Srodowisko miedzyna-
rodowe. Polityka zagraniczna stuzy przede wszystkim zapewnieniu
bezpieczenstwa zewnetrznego panstwa i dobrobytu narodu, a takze
skutecznemu reprezentowaniu intereséw narodowych w sferze sto-
sunkéw miedzynarodowych'?’. Kiedy mowa o skuteczno$ci reali-
zacji polityki zagranicznej, nalezy podkresli¢, ze jest ona zalezna
od wielu czynnikéw. Decyduja o niej uwarunkowania wewnetrzne,
tj. m.in. wewnetrzna sytuacja polityczna kraju, uwarunkowania
zewnetrzne, przez ktére rozumiemy aktualng sytuacje na arenie
miedzynarodowej, umiejetnosci elit politycznych do trafnego two-
rzenia zalozen polityki zagranicznejiich zdolnos$ci do formutowania
prognoz oraz dostosowywania sie do zmian zachodzacych na arenie
miedzynarodowej, ponadto jako$¢ i skuteczno$é¢ dzialania stuzby
dyplomatycznej (uwarunkowania subiektywne), ale rtéwniez choéby
polozenie geostrategiczne, potencjat ekonomiczny, spoteczny, mili-
tarny czy demograficzny (uwarunkowania obiektywne)'?.

27 Hasto Polityka zagraniczna, [w:] J. Sutor, Leksykon dyplomatyczny, Lexis Nexis,
Warszawa 2005, s. 284-285.

128 ] Modrzyniska, Protokét dyplomatyczny, etykieta i zasady savoir-vivre'u, Wolters
Kluwer, Warszawa 2014, s. 59.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



Wszystkie te czynniki powoduja, ze polityka zagraniczna musi
by¢ realizowana przez konkretne organy, a doktadniej - osoby pel-
nigce okreslone funkcje na okreslonych stanowiskach. W realiza-
cji polityki zagranicznej kazdego kraju uczestnicza, cho¢ w réznym
stopniu: glowa panstwa (prezydent, monarcha), wspomagana przez
premiera i rzad, ze szczegélnym uwzglednieniem roli, jaka pelnia
minister spraw zagranicznych oraz krajowy parlament, a takze pod-
mioty zewnetrzne, tj. ambasady, konsulaty i stale przedstawicielstwa
przy organizacjach miedzynarodowych.

Podmioty panstwowe dziela sie na organy ustalajace wole i za-
sady polityki panistwa w zakresie jego stosunkéw miedzynarodo-
wych (gléwnie parlament badZ inne ciala petnigce jego funkcje) oraz
organy powotane w celu realizacjii wyrazania ze skutkiem prawnym
tej woli bez konieczno$ci posiadania specjalnych pelnomocnictw do
wystepowania w stosunkach miedzynarodowych (np. glowa pan-
stwa, szef rzadu, minister spraw zagranicznych).

Organy o kompetencjach w zakresie stosunkéw miedzynarodo-
wych dziela sie na zewnetrzne i wewnetrzne.

ORGANY PANSTWA

ZEWNETRZNE WEWNETRZNE

Ryc. 1. Podziat organéw panstwa
Zrédto: opracowanie wtasne

Wsrdd podmiotéw zewnetrznych wyrdzni¢ mozna state (np. am-
basady, urzedy konsularne, stale przedstawicielstwa przy organi-
zacjach miedzynarodowych) oraz tymczasowe (np. misje ad hoc,
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delegacje na konferencje miedzynarodowe, jednostki marynarki
wojennej, najwyzsi przedstawiciele panstwa reprezentujacy kraj za
granica)'?’.

Organy wewnetrze panstwa, najprosciej ujmujac, to te, ktérych
gléwna siedziba znajduje sie na terytorium danego panstwa, przy
czym ich dzialalno$¢ na plaszczyznie prawa miedzynarodowego
traktowana jest jako wyraz woli panistwa. Okreslane sg réwniez jako
organy centralne.

Organy zewnetrzne panstwa to struktury panstwowe dziata-
jace poza granicami paristwa i tam wykonujace wiekszo$¢ czynnosci.

Kompetencje organéw zaréwno wewnetrznych, jak i zewnetrz-
nych okresla konstytucja panstwa oraz inne krajowe akty prawne,
gléwnie o randze ustawowe;j. Ich status w stosunkach miedzynaro-
dowych, zwlaszcza zakres podejmowanych zobowigzan bez potrzeby
posiadania wyraznego mandatu i zakres przystugujacych przywile-
jow oraz immunitetéw, okreslaja normy prawa miedzynarodowego,
tj. prawo dyplomatyczne i konsularne, oraz zasady protokotu dyplo-
matycznego, taczacego w sobie normy prawa miedzynarodowego,
zasady kurtuazji miedzynarodowej i zasady dyplomatycznej prag-

matyki zawodowe;j*°.

3.1. ORGANY WEWNETRZNE PANSTWA

Ustréj panistwa polskiego opiera sie na podziale i rownowadze wiadz:
ustawodawczej, wykonawczej i sagdowniczej. Wladze ustawodawcza
sprawuja sejm i senat, wladze wykonawcza - prezydent Rzeczypo-
spolitej Polskiej i Rada Ministrow, wladze sgdownicza - sady i trybu-
naly (art. 10 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej'**). Podzial wladzy
uwzglednia réwniez prezesa Narodowego Banku Polskiego, Rade
Polityki Pienieznej, Rzecznika Praw Obywatelskich, Krajowa Rade

132

Radiofonii i Telewizji oraz Najwyzsza Izbe Kontroli'**. Za prawid-

towe funkcjonowanie panstwa odpowiedzialno$¢ ponosza minister-

129 J. Modrzyniska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 60.

130 7. Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen w srodowisku miedzynarodowym, Wol-
ters Kluwer business, Warszawa 2007.

131 Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r., Dz.U. Nr 78,
poz. 483 (dalej KRP).

132 R. Stemplowski, Wprowadzenie do analizy..., op. cit.,s. 125.
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stwa i urzedy centralne oraz - w coraz wiekszym stopniu - jednostki
samorzadu terytorialnego.

3.1.1. Gtowa panstwa

Wiodaca rola glowy panstwa wywodzi sie z tradycji historycznych,
z czaséw, kiedy monarcha, suweren posiadat nieograniczone prawo
reprezentowania paristwa ,na zewnatrz"**3,

Prezydent jest najwyzszym przedstawicielem Rzeczypospolitej
Polskiej, gwarantem ciaglosci wladzy panstwowej. Stoi na strazy
suwerenno$ci i bezpieczenistwa panstwa oraz nienaruszalno$ci
i niepodzielnosci jego terytorium. Zadania te maja by¢ realizowane
w zakresie i na zasadach okreslonych w konstytucji i w ustawach
(art. 126 KRP)**“.

W zwigzku z petniona funkcja przystuguje mu najszersza ochrona
dyplomatyczna (tzw. immunitet suwerena) i mozliwo$¢ dziatania bez
potrzeby posiadania specjalnych upowaznienn dla podejmowania
w imieniu panistwa zobowigzan.

Prezydent RP ksztaltuje polityke zagraniczna przez swoje kompe-

135

tencje, w tym prerogatywy'*>. Wspélnie z Rada Ministréw odgrywa
decydujaca role w ksztaltowaniu polityki zagranicznej. Pozycja
prezydenta stabsza od pozycji Rady Ministréw wynika z regulacji
konstytucyjnej i ustawowej, a swoje potwierdzenie znajduje m.in.
w wymogu kontrasygnaty prezesa Rady Ministréw na pisemnych
aktach urzedowych prezydenta RP**¢.

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej ma wazne kompetencje
w zakresie stanu wojny i stanéw nadzwyczajnych (w szczegélnos$ci

stanu wojennego), ktére moga by¢ zwiazane z zagrozeniem zewnetrz-

133 ], Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 20.

134 B. Miernik, Organy paristwa w stosunkach miedzynarodowych, [w:] M. Wilk
(red.), Dyplomacja, op. cit., s. 100.

3% Prerogatywa to prawo do wydawania aktu urzedowego, a zarazem ten akt urze-
dowy, ktérego wydanie nie wymaga wniosku (kontrasygnaty) prezesa Rady Ministréw
(art. 144 ust. 3 KRP).

136 R. Stemplowski, Wprowadzenie do analizy..., op. cit., s. 141-142. Wyjatek sta-
nowia dokumenty o nadanie odznaczen panstwowych, ktére osobiscie podpisuje
i nadaje Prezydent. Nie wymagaja one kontrasygnaty. Informacje uzyskane podczas
wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Tomaszem Orlowskim, archiwum wlasne,
dok. nr 2.
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nym, dziatalno$cia innego paristwa na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej lub z wykonaniem umowy miedzynarodowej. W przypadku
zaistnienia sytuacji szczegdlnego zagrozenia, gdy $rodki konstytu-
cyjne nie s3 wystarczajace, prezydent:

» podejmuje postanowienie o stanie wojny na wniosek prezesa
Rady Ministrow;

« wprowadza stan wojenny na wniosek Rady Ministréw na cze-
$ci albo na calym terytorium panstwa w razie zewnetrznego
zagrozenia panstwa, zbrojnej napasci na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej lub gdy zumowy miedzynarodowej wynika
zobowiazanie do wspdlnej obrony przeciwko agresji (art. 229
KRP)**”.

Prezydent RP ma kompetencje w zakresie bezpieczenistwa i Sil

Zbrojnych:

o jest najwyzszym zwierzchnikiem Sit Zbrojnych RP (art. 134
KRP). W czasie pokoju sprawuje zwierzchnictwo za posredni-
ctwem ministra obrony narodowej. Na czas wojny mianuje -
nawniosek prezesa Rady Ministréw - naczelnego dowddce Sit
Zbrojnych'*%;

« mianuje szefa Sztabu Generalnego;

« zarzadza, w razie bezposredniego, zewnetrznego zagrozenia
panstwa, na wniosek prezesa Rady Ministrow, powszechna
albo czesciowa mobilizacje i uzycie Sit Zbrojnych do obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (art. 136 KRP);

« wydaje rozkazy o uzyciu Sit Zbrojnych poza granicami Rze-
czypospolitej Polskiej (korzystajac z organu doradczego
w zakresie wewnetrznego i zewnetrznego bezpieczenstwa
panstwa - Rady Bezpieczeristwa Narodowego)**°.

Prezydent RP w zakresie polityki zagranicznej wspétdziala z pre-
zesem Rady Ministréw i wlasciwym ministrem (art. 133 ust. 3 KRP).

Prezydent RP jest najwyzszym przedstawicielem Rzeczypospoli-
tej Polskiej (art. 126 KRP), a jako reprezentant paristwa w stosunkach
zewnetrznych (art. 133 ust. 1 KRP) ma nastepujace kompetencje:

137 R. Stemplowski, Wprowadzenie do analizy..., op. cit., s. 141-142.
138 Tbidem.
139 Tbidem.
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« finalizuje proces ratyfikowania i wypowiadania uméw mie-
dzynarodowych, o czym informuje sejm i senat;

« mianuje i odwotuje pelnomocnych przedstawicieli Rzeczy-
pospolitej Polskiej w innych paniistwach i przy organizacjach
miedzynarodowych (w tym przy Unii Europejskiej). Wymaga
to kontrasygnaty prezesa Rady Ministréw. (W praktyce pro-
cedure mianowania rozpoczyna minister wlasciwy ds. zagra-
nicznych. Na wstepnym etapie procedury niezbedna jest
jednak parafa premiera. Dopiero po jej ztozeniu, dochodzi do
wystuchania Strony przed Komisja Spraw Zagraniczych. Jej
wypowiedz w procesie posiada jedynie charakter opiniotwor-
czy, aw przypadku opinii negatywnej jej glos nie jest uwzgled-
niany. Decydujace znaczenie przy mianowaniu i odwotaniu
ma stanowisko prezydenta RP) *“°,

Inicjatywa ustawodawcza prezydenta RP stanowi prerogatywe
umozliwiajaca ksztaltowanie polityki zagranicznej przez regulacje
stosunku do podmiotéw zagranicznych. Podobne znaczenie niesie
prerogatywa odmowy podpisania ustawy oraz prerogatywa wnio-
skowania do Trybunatu Konstytucyjnego. Prerogatywy obejmuja
réowniez:

« zarzadzanie ogloszenia umowy miedzynarodowej w Dzien-

niku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej;

e zwracanie si¢ z oredziem do sejmu, do senatu albo do zgro-
madzenia narodowego (oredzie moze dotyczy¢ spraw mie-
dzynarodowych i nie podlega debacie, gdyz prezydent RP nie
ponosi odpowiedzialno$ci konstytucyjnej, a sejm nadzoruje
Rade Ministréw)**?;

« wnioskowanie do Trybunatu Konstytucyjnego;

« wnioskowanie do Najwyzszej Izby Kontroli (sprawy moga
dotyczy¢ stuzby zagranicznej);

« desygnowanie i powolywanie prezesa Rady Ministréw (wply-
wanie na prowadzenie polityki zagranicznej);

« przyjmowanie dymisji Rady Ministréow;,

149 Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Ortowskim, archiwum wtasne, dok. nr 2.
141 R. Stemplowski, Wprowadzenie do analizy..., op. cit., s. 146.
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« wnioskowanie do sejmu o pociagniecie do odpowiedzialno$ci
przed Trybunatem Stanu cztonka Rady Ministréw;

« zwolanie Rady Gabinetowej;

« nadawanie orderéw i odznaczen (z inicjatywy wilasnej lub na
wniosek prezesa Rady Ministrow, kapitul orderéw, ministra ob-
rony narodowej; o nadanie odznaczenia moga wnioskowac réw-
niez: minister, kierownik urzedu centralnego i wojewoda; inicja-
torem nadawania order6w i odznaczen bywa tezambasador RP);

» stosowanie prawa laski;

« nadawanie obywatelstwa polskiego i wyrazanie zgody na
zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego;

« wnioskowanie do sejmu o powolanie prezesa Narodowego
Banku Polskiego oraz powolywanie cztonkéw Rady Polityki
Pienieznej;

« powolywanie okreslonej liczby czlonkéw Krajowej Rady
Radiofonii i Telewizji;

« wydawanie, na podstawie art. 142 KRP, rozporzadzen w try-
bie art. 92 (wymagane upowaznienie ustawowe) i zarzadzen
w trybie art. 93 KRP (ktére moga dotyczy¢ obslugi urzedniczej
prezydenta RP w zakresie spraw miedzynarodowych przez
Kancelarie Prezydenta RP), a takze postanowien w zakresie
wykonywania kompetencji prezydenta RP**2,

3.1.2. Parlament

Parlament to najwyzszy organ reprezentujacy wole, interesy i suwe-
renne prawa narodu. Sprawuje on wladze ustawodawcza. Wplywana
dzialalno$¢ panistwa, wykonujac funkcje kontrolne. W jego kompe-
tencjach leza réwniez sprawy zagraniczne panstwa. W zakresie poli-
tyki zagranicznej do kompetencji parlamentu nalezy ogélny nadzér
i uchwalanie jej gtéwnych kierunkéw oraz decydowanie o wybo-
rze organdéw sprawujacych swoje funkcje wykonawcze w zakre-
sie realizacji polityki zagranicznej (np. prezydent, premier, rzad ze
szczegblnym uwzglednieniem ministra spraw zagranicznych) lub

uczestniczenie w tym wyborze'*2,

142 Ibidem, s. 146-148.
143 J. Modrzyriska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 63.
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Jako szczeg6lowe zadania parlamentu w zakresie realizacji poli-

tyki zagranicznej paristwa nalezy wymieni¢:

« zatwierdzanie uméw miedzynarodowych;

« uchwalenie budzetu Ministerstwa Spraw Zagranicznych;

« sprawowanie bezposredniej kontroli nad dzialalno$cia zagra-
niczng poprzez korzystanie z mozliwo$ci skltadania zapytan
poselskich i prowadzenie dyskusji na forum parlamentu.

Ponadto w ramach swoich uprawnien polski parlament uczest-

niczy réwniez w uchwalaniu ustaw normujacych kwestie doty-
czace obrotu miedzynarodowego panistwa, struktury i dzialalnosci
organdéw panstwowych. W jego gestii lezy takze debatowanie nad
exposé ministra spraw zagranicznych w sprawie gtéwnych kierun-
kéw polityki zagranicznej panistwa (gtownie raz w roku)***. Sejm
decyduje o stanie wojny w razie napadu zbrojnego na Polske oraz
w przypadku, gdy z uméw miedzynarodowych wynika koniecz-
nos$¢ wspolnej obrony przeciwko agres;ji (art. 116 Konstytucji RP).
Zaréwno w sejmie, jak i w senacie funkcjonujg komisje zajmujace
sie stosunkami zagranicznymi Polski (m.in. posiadajaca charakter
doradczy sejmowa Komisja Spraw Zagranicznych, ktéra przestu-
chuje i opiniuje kandydatéw na ambasadordéw i stalych przedsta-
wicieli RP)'*>.

3.1.3. Rada Ministréw i Prezes Rady Ministrow
Zgodniezart. 146 KRP Rada Ministréw prowadzi polityke wewnetrzna
i zagraniczna Rzeczypospolitej Polskiej.
Rada Ministréw kieruje administracjg rzgdowa w zakresie i na
zasadach okreslonych w konstytucji i ustawach, a w szczegdlnosci:
« zapewnia wykonanie ustaw i wydaje rozporzadzenia;
« koordynuje i kontroluje prace organéw administracji rza-
dowej;
o chroniinteresy Skarbu Panstwa,;
« uchwala projekt budzetu panstwa, przesadzajac de facto
o maksymalnej kwocie srodkéw na wydatki, ujete w czesci 45
Sprawy zagraniczne budzetu;

144 7. Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 21-22.
145 7. Modrzyniska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 63.
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kieruje wykonaniem budzetu panstwa oraz uchwala zamknie-
cie rachunkéw panstwowych i sprawozdanie z wykonania
budzetu panstwa;

zapewnia bezpieczenstwo wewnetrzne panstwa oraz porza-
dek publiczny, a takze bezpieczenistwo zewnetrzne panstwa
(Rada Ministréw przedklada prezydentowi RP do akceptacji
~Strategie bezpieczeristwa narodowego”);

sprawuje ogélne kierownictwo w dziedzinie stosunkéw
z innymi paiistwami i organizacjami miedzynarodowymi;
zawiera umowy miedzynarodowe wymagajace ratyfikacji
oraz zatwierdza i wypowiada inne umowy miedzynarodowe;
przyjmuje pod koniec roku przedkladane przez ministra
spraw zagranicznych ,Sprawozdanie z realizacji kierunkéw
polityki zagranicznej” oraz uchwala kierunki i zadania poli-
tyki zagranicznej na kolejny rok**®.

Prezes Rady Ministrow zajmuje przewodnia pozycje we wladzy

wykonawczej paristwa. Nalezy do niego m.in.:

ustalanie sktadu personalnego Rady Ministréw i kierowa-
nie nig, co przeklada sie na decydujacy wplyw na okreslanie
celéw iich osigganie (premier okresla zakres zadan poszcze-
gblnych ministréw, rozdziela dzialy administracji rzadowej
pomiedzy wszystkich lub cze$¢ ministréw, powierza zadania
czlonkom Rady Ministréw niekierujacym dzialami admini-
stracji rzadowej);

przewodniczenie Kolegium ds. Stuzb Specjalnych oraz Wspél-
nocie Informacyjnej Rzadu;

powolywanie szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, petno-
mocnikéw rzadu, kierownikéw niektérych urzedéw central-
nych, prezesa Rzadowego Centrum Studiéw Strategicznych,
prezesa Rady Legislacyjnej przy prezesie Rady Ministréw,
prezesa Rzadowego Centrum Legislacji, dyrektora Polskiego
Instytutu Spraw Miedzynarodowych, prezesa Prokuratury
Generalnej, szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministréw oraz
sekretarzy i podsekretarzy stanu w ministerstwach oraz urze-
dach. W gestii premiera lezy tez powolywanie sekretarzy

146 R. Stemplowski, Wprowadzenie do analizy..., op. cit., s. 125-134.
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ipodsekretarzy stanu w Kancelarii Prezesa Rady Ministréow'*’.
Warto podkresli¢, ze wyzej wymienione stanowiska i insty-
tucje sa powigzane z prowadzeniem przez Rade Ministréw
polityki wewnetrznej i zagranicznej, a przynajmniej z ksztal-
towaniem tej polityki przez kierownikéw urzeddw i panistwo-
wych jednostek organizacyjnych'*%.

Premier reprezentuje wiec rzad, kieruje jego pracami, jest odpo-
wiedzialny za wykonanie przezen zadan. Rola, jaka prezes Rady
Ministréw odgrywa w prowadzeniu rozméw z innymi szefami rza-
déw i glowami panistw, jest nieoceniona.

W Konstytucji RP role premiera okres$la art. 148, natomiast
kompetencje rzadu w sprawie m.in. jego polityki zagranicznej -
art. 146 Konstytucji RP, zgodnie z ktérym Rada Ministréw ma kom-
petencje w tym zakresie we wszystkich sprawach niezastrzezonych
dla innych organéw panistwowych i samorzadu terytorialnego™*.

3.1.4. Ministerstwo Spraw Zagranicznych i inne resorty

Zgodnie z art. 149 KRP ministrowie kieruja okre$lonymi dzia-
tami administracji rzadowej lub wypelniaja zadania wyznaczone
im przez prezesa Rady Ministréw. W gestii kazdego cztonka Rady
Ministréw znajduje sie odpowiedzialnos$¢ za prowadzenie polityki
zagranicznej panstwa. Nieoceniona role w zakresie dyplomacji
pelni minister spraw zagranicznych, ktéry moze wspomaga¢ pre-
zesa Rady Ministréw. Minister spraw zagranicznych jest naczelnym
organem administracji publicznej, ktéremu obstuge administra-
cyjna zapewnia Ministerstwo Spraw Zagranicznych. Ministra
spraw zagranicznych wspomagaja politycy, tj. powotani na jego
wniosek przez prezesa Rady Ministrow sekretarz stanu i podsekre-
tarze stanu, ktérych obstuguje Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
a doktadniej - pracujacy w nim cztonkowie stuzby zagranicznej
i inni zatrudnieni'*°. Ministerstwo jest urzedem administracji rza-
dowej utworzonym na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow

147

Ibidem, s. 134-135.
148 Tbidem.

149 7. Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 21-22.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2002 r. w sprawie szcze-

gbtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych, Dz.U. Nr 97, poz. 870.

150
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z dnia 3 listopada 1999 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Spraw
Zagranicznych''.

Instytucja ministra spraw zagranicznych ma swoje poczatki
w czasach panowania francuskiego krdla Ludwika XIV, ktéry powo-
tal na stanowisko ds. kontaktéw z zagranica sekretarza stanu ds.
cudzoziemskich. W Polsce podobna funkcja zaczela ksztaltowaé
sie pod koniec XVIII w., na state wpisujac sie w 1918 r., gdy do zycia
powotano Ministerstwo Spraw Zagranicznych. Na jego czele stanal
najpierw Leon Wasilewski, nastepnie za$ Ignacy Jan Paderewski'>?.

Minister spraw zagranicznych RP wchodzi w skiad Rady Mini-

stréw, stojac na czele dzialu administracji publicznej odpowiedzial-
nego za polska polityke zagraniczng i stosunki z Unig Europejska
(UE). Minister spraw zagranicznych powolywany jest przez prezy-
denta RP na wniosek premiera’??.

Stojacy na czele resortu minister spraw zagranicznych RP odpo-

wiada za:

« realizacje polityki zagranicznej - precyzuje w swoim exposé
gtéwne kierunki polityki zagranicznej panstwa. Jest bez-
posrednim zwierzchnikiem przedstawicielstw za granica
(wydaje instrukcje, przyjmuje raporty, decyduje o obsadzie
personalnej), jest tzw. organem wlasciwym do utrzymywa-
nia stosunkéw z przedstawicielami panistw obcych w swoim
panstwie;

o reprezentowanie panstwa w stosunkach miedzynarodowych -
w wiekszosci przypadkéw dziala na arenie miedzynarodowej,
reprezentuje panstwo, podpisuje umowy i prowadzi rokowa-
nia (nie potrzebuje specjalnego pelnomocnictwa), moze zacia-
gac zobowiazania w imieniu panstwa;

151 Ministerstwo Spraw Zagranicznych dziala na podstawie Zarzadzenia Nr 54
prezesa Rady Ministréow z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie nadania statutu Minister-
stwu Spraw Zagranicznych zmienionego zarzadzeniem nr 81 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 8 wrze$nia 2015 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie nadania statutu Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych. Dz.U. Nr 91, poz. 1025; zob. tez Status prawny, Mini-
sterstwo Spraw Zagranicznych, http://www.msz.gov.pl/pl/p/msz_pl/ministerstwo/
ministerstwo_organizacja/status_prawny/, dostep: 13.09.2015I.

152 Wiecej na temat zob. K. Szczepanik, Organizacja polskiej stuzby zagranicznej...,
op. cit.

153 . Modrzyniska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 64.
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« realizowanie funkcji organizacyjnych - wspétdziala w spra-
wach dotyczacych spraw zagranicznych (udzielanie pelno-
mocnictw, podejmowanie negocjacji miedzynarodowych,
kontrasygnowanie dokumentéw), ma istotny udzial inicju-
jacy w procesie mianowania ambasadoréw przez glowe pan-
stwa, mianuje pracownikéw misji dyplomatycznych, czesto
wystawia tzw. listy komisyjne i udziela exequatur (mianowanie
iudzielanie zgody dla konsuléw zawodowych i honorowych)">*.

Szczegbdlowe zadania i kompetencje ministra spraw zagranicz-

nych RP'*® wynikaja z trzech aktéw prawnych: (1) Rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie
szczegOlowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych'*®,
(2) Ustawy z dnia 4 wrzeénia 1997 r. o dzialach administracji rzado-
wej'*” oraz (3) Ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow**%,

Kompetencje wynikajace z Rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-

stréow z dnia 22 grudnia 2009 1. to:

o kierowanie dzialami administracji rzadowej: sprawy zagra-
niczne oraz czlonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej;

« dysponowanie cze$cia 45 budzetu panstwa.

Kompetencje wynikajace z Ustawy z dnia 4 wrzes$nia 1997 r.

o dzialach administracji rzadowej to:

1) wdziale sprawy zagraniczne:

o utrzymywanie stosunkéw Rzeczypospolitej Polskiej z innymi
panistwami i organizacjami miedzynarodowymi;

« reprezentowanie i ochrona intereséw Rzeczypospolitej Pol-
skiej za granica, w tym takze przed sadami i trybunatami
miedzynarodowymi, z wylgczeniem organéw sadowych Unii
Europejskiej i Trybunatu Europejskiego Porozumienia o Wol-
nym Handlu (EFTA);

154 7. Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 23.

135 Zadania i kompetencje Ministra Spraw Zagranicznych, Ministerstwo Spraw
Zagranicznych, http://www.msz.gov.pl/pl/p/msz_pl/ministerstwo/minister/zadania_
i_kompetencje/zadania_i kompetencje ministra_spraw zagranicznych, dostep:
19.06.2015T.

136 Dz.U. Nr 220, poz. 1725.

157 Dz.U. Nr 141, poz. 943.

158 Dz.U. Nr 106, poz. 492.
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« koordynowanie polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Pol-
skiej, w tym dziatalnosci organéw administracji rzadowej oraz
podleglych im jednostek przez:

a) coroczne opracowywanie, uzgadnianie i wnoszenie do
rozpatrzenia przez Rade Ministréw dokumentu rzado-
wego okreslajacego kierunki i cele polskiej polityki zagra-
nicznej oraz promocji intereséw Rzeczypospolitej Polskiej
na nastepny rok, a takze opracowywanie i przedkladanie
Radzie Ministréw wieloletnich strategii w zakresie spraw
zagranicznych,

b) opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z tym dokumen-
tem i przedkladanie Prezesowi Rady Ministréw opinii na
temat rocznych i wieloletnich planéw wspdtpracy zagra-
nicznej ministrow,

c) wspotuczestniczenie w istotnych dla intereséw Rzeczypo-
spolitej Polskiej relacjach miedzynarodowych;

« reprezentowanieiochrona intereséw polskich obywateli oraz
polskich oséb prawnych za granica, a takze wspétpraca z Pola-
kami zamieszkalymi za granica, w tym wspieranie polskich
instytucji kulturalnych i o$wiatowych za granica,

« sprawy z zakresu miedzynarodowej wspolpracy na rzecz roz-
woju i pomocy humanitarnej,

« ksztaltowanie miedzynarodowego wizerunku Rzeczypospo-
litej Polskiej,

« sprawy z zakresu dyplomacji publicznej i kulturalnej, a takze
wspierania dziatant promujacych polska gospodarke, kulture,
jezyk, turystyke, technike i nauke, realizowanych w ramach
innych dziatan,

» przedstawianie sejmowi Rzeczypospolitej Polskiej informacji
o zadaniach polskiej polityki zagranicznej,

- ustalanie organizacji i kierowanie dziatalnoscia placéowek
zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej oraz koordynowanie
dzialan zwigzanych zzapewnieniem bezpieczeristwa placowek;

2) w dziale cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Euro-

pejskiej:

« wzakresie udzialu organéw administracji rzadowej w pracach
organéw Unii Europejskiej, a w szczeg6lnosci opracowywa-
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nie strategii polityki Rzeczypospolitej Polskiej w ramach Unii

Europejskiej oraz inicjowanie i opracowywanie dokumentow

rzadowych zwigzanych z udziatem w pracach organéw Unii

Europejskiej lub opiniowanie ich pod wzgledem zgodno$ci

z ta strategia;

« w zakresie dzialalno$ci informacyjnej i edukacyjnej stuzacej
rozpowszechnianiu wiedzy o integracji europejskiej i zasa-
dach funkcjonowania Unii Europejskiej oraz polityce Rady
Ministrow w tej dziedzinie;

« wzakresie zgodno$ci polskiego systemu prawa z prawem Unii
Europejskiej oraz ochrong intereséw Rzeczypospolitej Pol-
skiej w postepowaniach przed organami sadowymi Unii Euro-
pejskiej i Trybunatem Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), w szczeg6lnosci:

a) koordynowanie procesu wdrazania prawa Unii Europej-
skiej do polskiego systemu prawa,

b) przedstawianie Radzie Ministréw opinii o zgodnosci z pra-
wem Unii Europejskiej rzadowych projektéw aktéw prawa
powszechnie obowiazujacego oraz projektéw umow mie-
dzynarodowych,

c) opiniowanie, na zasadach okreslonych w regulaminie
sejmu, projektéw ustaw co do ich zgodno$ci z prawem
Unii Europejskiej,

d) zapewnienie, z zastrzezeniem przepiséw odrebnych,
reprezentacji Rzeczypospolitej Polskiej w postepowa-
niach przed organami sagdowymi Unii Europejskiej i Try-
bunatem Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu
(EFTA);

e przygotowanie organéw administracji rzadowej do wykony-
wania zadan wynikajacych z czlonkostwa Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej;

« zatrudnianie obywateli polskich w instytucjach i agendach
Unii Europejskiej.

Kompetencje wynikajace z Ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.

o Radzie Ministréw to:

e uczestnictwo, na zasadach okreslonych w Konstytucji, w usta-

laniu polityki panistwa, ponoszac za tres$c i realizacje dziatan
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rzadu odpowiedzialno$¢ w trybie i na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach;

 inicjowanie i opracowywanie polityki rzadu w zakresie swo-
jej wlasciwosci, a takze przedkladanie inicjatyw, projektéw
zalozen projektéw ustaw i projektéw aktéw normatywnych
na posiedzenia Rady Ministréw, na zasadach i w trybie okre-
$lonych w odrebnych przepisach;

« realizacja polityki Rady Ministrow;

« reprezentowanie rzadu przed sejmem RP na zasadach okre-

$lonych w ustawie;

« udzial w posiedzeniach Rady Ministrow;

« kierowanie, nadzér i kontrola dziatalno$ci podporzadkowa-

nych organéw, urzedéw i jednostek;

« przedstawianie spraw dotyczacych dzialania podlegtego

resortu na posiedzeniach Rady Ministréw">°.

Ministra spraw zagranicznych w przypadku nieobecno$ci zaste-
puja, zgodnie z porzadkiem zastepstw, i wykonuja zadania okreslone
w zakresach czynno$ci ustalonych przez ministra sekretarze i podse-
kretarze stanu. W ich gestii lezy takze prowadzenie nadzoru zadan
komorek organizacyjnych ministerstwa oraz polskich placéwek za
granica'®°.

Istotna rola w ministerstwie przypada dyrektorowi generalnemu
stuzby zagranicznej'®’, ktéry pelni swe funkcje na podstawie ustawy

159 Zadaniaikompetencje Ministra Spraw Zagranicznych, Ministerstwo Spraw Zagranicz-
nych, http://www.msz.gov.pl/pl/p/msz_pl/ministerstwo/ministerstwo_organizacja/
status_prawny/, dostep: 20.06.20151.

169 Ministrowi spraw zagranicznych podlegaja takze placéwki zagraniczne oraz
placéwki badawcze i szkoleniowe, np.: Biuro Przedstawiciela Rzeczypospolitej Pol-
skiej przy Palestynskiej Wiadzy Narodowej z siedziba w Ramallah, Polski Instytut
Dyplomacji im. Ignacego Jana Paderewskiego, Warszawskie Biuro Handlowe w Taj-
pej czy Przychodnia Lekarska Stuzby Zagranicznej. Nadzorowane przez ministra sa:
Polski Instytut Spraw Miedzynarodowych i Instytut Europy Srodkowo-Wschodniej,
zob. Obwieszczenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22 maja 2015 r. w sprawie
wykazu jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra
Spraw Zagranicznych, M. P. 2015, poz. 543.

61 Podstawy dziatania dyrektora stuzby zagranicznej okre$la Ustawa z dnia 27 lipca
2001r. o stuzbie zagranicznej (Dz.U. Nr 128, poz. 1403z p6zn. zm., dalej: ustawa o stuzbie
zagranicznej z 2001r.), zgodnie z ktdra jest on wytaniany sposrdd oséb posiadajacych
stopien dyplomatyczny w drodze konkursu i mianowany przez prezesa Rady Ministrow
nawniosek szefa stuzby cywilnej po zasiegnieciu opinii ministra spraw zagranicznych.
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o stuzbie zagranicznej'®? i ustawy o sluzbie cywilnej, odpowiada
za polityke kadrowa w ministerstwie, mianowanie i odwolywa-
nie pracownikéw ministerstwa oraz cztonkéw personelu placéwek
zagranicznych, nadawanie stopni dyplomatycznych, sprawowanie
nadzoru nad komoérkami organizacyjnymi ministerstwa oraz pro-
cesem przygotowania zawodowego kadr do stuzby zagranicznej'®.
Jesli chodzi o strukture ministerstw spraw zagranicznych, to
w réznych panistwach opiera sie ona na podobnym podziale. W Pol-
sce podzial okresla ustawa o stuzbie cywilnej, precyzuje natomiast
Regulamin organizacyjny stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia
nr 31 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 30 wrze$nia 2015 roku
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw
Zagranicznych. W sklad resortu wchodzi Gabinet Polityczny Mini-
stra, Sekretariat Ministra, biura i departamenty. W resorcie wyrdz-
nia sie stanowiska polityczne, ktdrych obsada zmienia sie wraz
z ministrem (nalezg do nich: sekretarz stanu, podsekretarze stanu
i czlonkowie Gabinetu Politycznego), ponadto departamenty tery-
torialne - zajmujace sie stosunkami z okre§long grupa paristw,
regionem geograficznym, oraz departamenty merytoryczne'®*
(funkcjonalne) - wlasciwe dla okre$lonych spraw (m.in. departa-
ment konsularny, prawno-traktatowy, systemu informacji). Wazna
role w prawidtowym utrzymywaniu kontaktéw zagranicznych

162 Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o stuzbie zagranicznej z 2001 r. Zmiany tej
ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U.: 2004 Nr 273, poz. 2703; 2006 Nr 170, poz. 1217
11218; 2006 Nr 220, poz. 1600; 2008 Nr 227, poz. 1505; 2009 Nr 161, poz. 1277; 2015,
poz.1220).W sklad stuzby zagranicznej wchodza: czlonkowie korpusu stuzby cywilnej
zatrudnieni w MSZ i placéwkach zagranicznych, osoby zatrudnione w stuzbie zagra-
nicznej niebedace cztonkami tego korpusu, pelnomocni przedstawiciele RP w innym
panstwie lub przy organizacji miedzynarodowej. W stuzbie zagranicznej wyrdznia
sie nastepujace stopnie dyplomatyczne: ambasador tytularny, radca minister, I radca,
radca, I sekretarz, II sekretarz, III sekretarz, attaché, przy czym najnizszym stopniem
jest stopieni attaché. Stopnie dyplomatyczne stanowia jednoczesnie stanowiska pracy,
a w placowkach zagranicznych funkcje. Stopiert ambasadora tytularnego to najwyz-
szy stopient w stuzbie zagranicznej. Nadaje go minister, w odréznieniu od pozostatych
stopni, ktére nadaje dyrektor generalny stuzby zagranicznej. Jesli do wykonywania
zadan ministra obrony narodowej w placéwce zagranicznej wyznaczone zostaty
osoby - nadaje sie im stopienl dyplomatyczny attaché obrony (wojskowego, morskiego,
lotniczego) badz zastepcy attaché obrony.

163 J. Modrzynska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 67.

164 Warto podkresli¢, ze departamenty terytorialne sa réwniez departamentami
merytorycnymi.
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odgrywa Protoké! Dyplomatyczny. W Polsce jego dyrektor podlega

bezposrednio ministrowi'®®.

Funkcjonowanie ministerstwa i placéwek poza granicami pan-

stwa zapewnia pion administracyjny, ze specyficznymi biurami

odpowiedzialnymi za }aczno$¢ z placéwkami (gtéwnie tacznosé tajna

ipoczte dyplomatyczna) oraz bezpieczeristwo placéwek*°®.

W Ministerstwie Spraw Zagranicznych funkcjonuja nastepujace

komorki organizacyjne:

Gabinet Polityczny Ministra,

Departament Afryki i Bliskiego Wschodu,

Departament AmeryKki,

Departament Azji i Pacyfiku,

Departament ds. Postepowan przed Miedzynarodowymi
Organami Ochrony Praw Cztowieka,

Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej,
Departament Ekonomiczny Unii Europejskiej,
Departament Komitetu do Spraw Europejskich,
Departament Konsularny,

Departament Narodéw Zjednoczonych i Praw Czlowieka,
Departament Polityki Bezpieczeristwa,

Departament Polityki Europejskiej,

Departament Prawa Unii Europejskiej,

Departament Prawno-Traktatowy,

Departament Strategii Polityki Zagranicznej,
Departament Wschodni,

Departament Wspédipracy Ekonomicznej,

Departament Wspolpracy Rozwojowej,

Departament Wspdlpracy z Polonia i Polakami za Granica,
Centrum Operacyijne,

Sekretariat Ministra,

Biuro Administracji,

Biuro Archiwum i Zarzagdzania Informacja,

165 O Protokole Dyplomatycznym Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP bedzie
jeszcze mowa w dalszej czesci tekstu. Na temat funkcjonowania protokotéw dyplo-
matycznych w réznych panstwach zob. Organizacja Protokotu dyplomatycznego,
[w:] T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny...,op. cit., s. 30-37.

166 J.Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 22-23.
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« Biuro do Spraw Przygotowania Szczytu Organizacji Traktatu
PéInocnoatlantyckiego w Rzeczypospolitej Polskiej w 2016 .,

« Biuro Dyrektora Generalnego,

« Biuro Dyrektora Politycznego,

« Biuro Finansoéw,

« Biuro Informatyki i Telekomunikacji,

» Biuro Infrastruktury,

« Biuro Kontroli i Audytu,

» Biuro Ochrony Informacji Niejawnych,

« Biuro Rzecznika Prasowego MSZ,

« Biuro Spraw Osobowych,

« Inspektorat Stuzby Zagranicznej,

« Protokét Dyplomatyczny*®’.

Ze wzgledu na to, ze w dalszej czesci ksiazki do polskiego Protokotu
Dyplomatycznego bedziemy sie odwolywaé wielokrotnie, warto
juz w tym miejscu poda¢ kilka informacji na jego temat. Chociaz
nie mozna mu przypisywaé wielowiekowej tradycji jak protoko-
tom innych panstw, to znaczenie i rola petnionych przezen funkcji
jest ogromna. Przez caly XIX wiek, zasadniczy dla ksztaltowania
sie sztuki protokotu, w wyniku rozbioréw Polska byta pozbawiona
panstwowosci, a co za tym idzie - nie miata wlasnej stuzby dyploma-
tycznej. Polski Protokdt Dyplomatyczny zaczat sie wiec ksztaltowaé
dopiero poIwojnie $wiatowej wraz z odbudowywana Rzeczpospolita.
Gléwnymi jego twdrcami stali sie Stefan hrabia Przezdziecki i Karol
Bertoni, majacy juz obycie w dyplomacji: pierwszy w stuzbie Ros;ji,
drugi - Austro-Wegier'®®. Dyplomatom tym zawdziecza sie m.in.
opracowanie przepiséw protokolarnych, ktérych podstawa byto
doswiadczenie; cze$ciowo przejely one elementy protokotu peters-
burskiego i wiederiskiego, ale nie pozostaly tez obojetne na polska
tradycje narodowa i pojawiajace sie potrzeby'°®. Funkcje Protokotu
Dyplomatycznego zostaly zawezone po II wojnie $wiatowej, na co

167 Komdrki organizacyjne ministerstwa, Ministerstwo Spraw Zagranicznych
RP, http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/ministerstwo_organizacja/komorki/
komorki_organizacyjne_ministerstwa, dostep: 02.02.2016 1.

168 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 37.

169 Tbidem.
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bezposredni wplyw miala sytuacja polityczna. Twoérca ,nowego’
ceremoniatu (tak naprawde niewiele réznit sie on od ceremonialu
II Rzeczypospolitej) zostat Adam Gubrynowicz'’®. Faktycznie o dzia-
talnosci Protokotu Dyplomatycznego Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych, pelnigcego role protokolu panstwowego ustalajacego
badz potwierdzajacego ogdlne zasady protokolu stosowane przez
administracje panstwowa i samorzadowa w stosunkach zaréwno
z partnerami zagranicznymi, jak i miejscowym korpusem dyploma-
tycznym i konsularnym, mozna méwic¢ od lat dziewiec¢dziesigtych
XX w. Dzialania Protokolu skupiaja sie gtéwnie na zabiegach na
rzecz Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz polskiej stuzby zagra-
nicznej, ale tez polegaja na zapewnieniu pelnej oprawy ceremonial-
nej i protokolarnej najwyzszych organéw panstwa uprawnionych do
reprezentowania go na zewnatrz i w stosunkach miedzynarodowych,
tj. prezydenta, prezesa Rady Ministréw i ministra spraw zagranicznych.
Do zadan znajdujacych sie w gestii Protokotu Dyplomatycznego
zgodnie z zapisem regulaminu Ministerstwa Spraw Zagranicznych'”*
mozna zaliczy¢:

e przygotowywanie plandéw i programéw wizyt gtéw panstw,
szeféw rzadéw i ministréw spraw zagranicznych oraz pono-
szenie odpowiedzialno$ci za ich realizacje;

« wspdldzialanie z wlasciwymi komérkami organizacyjnymi
w przygotowaniu i realizacji programéw wizyt sekretarza
stanu, podsekretarzy stanu i dyrektora generalnego stuzby
zagranicznej;

« przygotowywanie audiencji przedstawicieli dyplomatycznych
panstw obcych u prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, pre-
zesa Rady Ministréw, marszatkdw sejmu i senatu oraz mini-
stra spraw zagranicznych,;

« stosownie do potrzeb merytorycznych uczestniczenie w orga-
nizacji wizyt pelnomocnych przedstawicieli Rzeczypospolitej

170 Ibidem. Szerzej na temat Polskiej dyplomacji zob. Archiwum Polskiej Dyplo-

macji, Ministerstwo Spraw Zagranicznych, https://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/
historia/ dostep: 10.09.2015 1.

171 Zarzadzenie nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 25 marca 2013 r. w spra-
wie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych, Dz.Urz.
MSZ 2013, poz. 4 z pézn. zm.
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Polskiej u prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, prezesa Rady
Ministréw oraz ministra spraw zagranicznych;

zapewnianie obstugi protokolarnej przyje¢ dyplomatycznych
wydawanych przez prezydenta, prezesa Rady Ministréw oraz
ministra spraw zagranicznych, sekretarza stanu, podsekreta-
rzy stanu i dyrektora generalnego stuzby zagranicznej;
prowadzenie korespondencji protokolarnej prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej, prezesa Rady Ministréw i ministra spraw
zagranicznych z ich odpowiednikami w innych panistwach;
prowadzenie spraw zwigzanych z akredytacja i exequatur
przedstawicieli panstw obcych w Rzeczypospolitej Polskiej
i przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej za granica;
prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem i funkcjono-
waniem urzedéw konsularnych panstw obcych kierowanych
przez konsuléw honorowych i udzielaniem im exequatur;
czuwanie nad przestrzeganiem przywilejéw i immunitetéw
dyplomatycznych i konsularnych oraz nad przestrzeganiem
zasady wzajemno$ci w tym zakresie w Rzeczypospolitej Pol-
skiejiza granica;

prowadzenie ewidencji personelu obcych przedstawicielstw
dyplomatycznych i urzedéw konsularnych i innych oséb
korzystajacych z przywilejéw i immunitetéw dyplomatycz-
nych w Rzeczypospolitej Polskiej; wydawanie odpowiednich
dokumentéw oraz udzielanie wiz dyplomatycznych i stuzbo-
wych tej grupie oséb; wydawanie , Listy korpusu dyplomatycz-
nego i konsularnego”;

zalatwianie spraw zwigzanych z zapewnieniem obcym przed-
stawicielstwom dyplomatycznym, urzedom konsularnym
i przedstawicielstwom organizacji miedzynarodowych w Rze-
czypospolitej Polskiej oraz cztonkom ich personelu mozliwo-
$ci korzystania z przywilejow i immunitetéw, wiasciwych
warunkow dziatania, a takze stwierdzanie dla potrzeb wladz
iinstytucji polskich statusu oraz zakresu przystugujacych im
przywilejéw i immunitetéw;

wspdldzialanie z wlasciwymi stuzbami w sprawach zwigza-
nych z zapewnieniem bezpieczenstwa obcych przedstawi-
cielstw dyplomatycznych, urzedéw konsularnych, rezydencji
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szefow i cztonkéw personelu misji oraz oséb korzystajacych
z przywilejoéw i immunitetéw;

inicjowanie, opracowywanie i opiniowanie projektow umow
miedzynarodowych oraz innych aktéw prawnych dotyczacych
przywilejéw i immunitetéw;

zalatwianie spraw zwiazanych ze zwolnieniami celnymi oraz
podatkowymi przystugujacymi obcym przedstawicielstwom
dyplomatycznym, urzedom konsularnym, organizacjom mie-
dzynarodowym korzystajacym z przywilejow i immunitetoéw
oraz cztonkom ich personelu;

wspdldziatanie przy zawieraniu porozumien w sprawach
dotyczacych ulatwien wizowych dla posiadaczy paszpor-
tow dyplomatycznych i stuzbowych oraz oséb korzystaja-
cych z przywilejéw i immunitetéw na mocy ustaw, uméw lub
powszechnie przyjetych zwyczajéw miedzynarodowych; nad-
zorowanie realizacji tych porozumien;

prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalno$cig szkdét istnie-
jacych przy obcych przedstawicielstwach dyplomatycznych
w Rzeczypospolitej Polskiej;

opracowywanie umow o zatrudnieniu cztonkéw rodzin per-
sonelu obcych przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedéw
konsularnych oraz organizacji miedzynarodowych w przed-
siebiorstwach i instytucjach na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem cztonkom
personelu obcych przedstawicielstw dyplomatycznych i urze-
déw konsularnych opieki medycznej przystugujacej im na
podstawie stosownych umow;

ulatwianie nabycia przez panstwa wysylajace pomieszczen
koniecznych dla ich przedstawicielstw dyplomatycznych
i urzedow konsularnych oraz udzielanie pomocy w uzyska-
niu takich pomieszczenl w inny sposéb, w tym prowadzenie
i aktualizowanie ewidencji nieruchomosci uzytkowanych
i stanowigcych wlasno$¢ przedstawicielstw panstw obcych
w Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie spraw o nadanie obywatelom panstw obcych
i obywatelom polskim zamieszkalym za granica polskich
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orderéw i odznaczen oraz spraw zwigzanych z przyjeciem
przez obywateli polskich odznaczen nadawanych przez naj-
wyzsze wiadze paniistw obcych'”2

3.1.5. Jednostki samorzadu terytorialnego

Jednostki samorzadu terytorialnego maja coraz wigksze znaczenie
w relacjach miedzynarodowych. Tradycyjne czesci skltadowe panstw
federalnych posiadaly pewne kompetencje w stosunkach miedzy-
narodowych, acznie z prawem do zawierania uméw miedzynaro-
dowych (w ramach kompetencji okreslonej w konstytucji i za zgoda
wladzy centralnej). Rownocze$nie wzrastala aktywno$c¢ jednostek
samorzadowych panstw unitarnych w ramach tzw. wspélpracy
transgranicznej, obejmujacej wspoélprace przygraniczna i regionalna.
Poglebienie procesu integracji europejskiej wzmocnilo mozliwo$é
wyrazania intereséw lokalnych i regionalnych. Niezaleznie od tego
struktury regionalne zyskaty mozliwo$¢ artykutowania swoich inte-
reséw bezposrednio w Unii za posrednictwem organu doradczego,
tj. Komitetu Regionéw. Od chwili gdy w zycie wszed! traktat z Nicei,
panstwa cztonkowskie moga delegowaé do prac Komitetu Regionéw
jedynie te osoby, ktére zwyboru zasiadaja w przedstawicielskich orga-
nach samorzadowych lub sprawujg urzad podporzadkowany takim
organom. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z 1997 r. przyznaje
prawo do prowadzenia aktywnos$ci miedzynarodowej jednostkom
samorzadu terytorialnego, w art. 172 ust. 1 stwierdzajac, ze majg one
prawo przystepowania do miedzynarodowych zrzeszen spotecznosci
lokalnych oraz wspétpracy z takimi spoteczno$ciami innych panistw.

3.2. ORGANY ZEWNETRZNE PANSTWA

Organy zewnetrzne parnstwa to te, ktoére dzialaja poza jego grani-
cami. Ich struktura opiera sie na wypracowanym w ciggu wiekéw
systemie organizacyjnym, za$ stan liczebny, ale tez w pewnym stop-

172 Protokét Dyplomatyczny. Informacje o Protokole Dyplomatycznym Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, http://www.msz.gov.pl/pl/p/msz_pl/ministerstwo /protokol
dyplomatyczny/informacja_o_protokole_dyplomatycznym, dostep: 15.12.2014 r. Wie-
cej zob. Zarzadzenie nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 25 marca 2013 r. w spra-
wie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych, Dz.Urz.
MSZ 2013, poz. 4 z pézn. zm.
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niu organizacja wewnetrzna, zalezy od woli panstwa, tradycji i spe-
cyfikijego intereséw oraz od mozliwo$ci finansowych. Ustanawiane
jako agendy panstwa za granica, otrzymuja zadania polegajace na
budowaniu dobrych stosunkéw i umacnianiu przyjaznej réwno-
wagi miedzy panstwami'”?. Wérdd organdw zewnetrznych panstwa
wymieni¢ nalezy: ambasady, stale przedstawicielstwa przy orga-
nizacjach miedzynarodowych, urzedy konsularne, oraz - w przy-
padku Polski - Instytuty Polskie, tj. organy posiadajace zasadnicze
znaczenie, gtéwnie je$li chodzi o utrzymywanie stosunkéw pomie-
dzy paiistwami, paristwami a organizacjami miedzynarodowymi, ale
iw odniesieniu do catej aktywno$ci miedzynarodowej panistwa.
Prawne podstawy funkcjonowania szeroko rozumianych orga-
néw panstwa poza jego granicami'’* okreslaja:
1) Prawo miedzynarodowe i konwencje miedzynarodowe
(ponizej wymieniono wszystkie najwazniejsze dokumenty prawa
dyplomatycznego i konsularnego w ujeciu historycznym):
e Regulamin wiedenski z 1815 r. - Regulamin o rangach agentéw
dyplomatycznych z 19 marca 1815 r.;

« Protokét akwizgranski z 1818 r. — Protokdt Kongresu akwizgran-
skiego z 21 listopada 1818 1,

« Konwencja hawariska z 1928 .- konwencja dotyczqca urzednikéw
dyplomatycznych przyjeta na VI Konferencji Interamerykariskiej
w Hawanie, dnia 20 lutego 1928 . oraz Konwencja dotyczqca urzed-
nikéw konsularnych przyjeta na VI Konferencji Interamerykan-
skiej w Hawanie 20 lutego 1928 . (majqca charakter regionany);
« Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych z 18 kwiet-
nia 1961r. (Dz.U. 1965 Nr 37, poz. 2321 233);

« Konwencja wiederiska o stosunkach konsularnych z 24 kwietnia
1963 . (Dz.U. 1982 Nr 13, poz. 981 99);

« Konwencja o misjach specjalnych z 16 grudnia 1969 r. (Dz.U. 1985
Nr 48, poz. 245);

173 E. Molendowski, W. Polan, Dyplomacja gospodarcza..., op. cit., s. 70.

174 Szerzej zob.: J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 60-81;
B. Miernik, Prawo wspétczesnej dyplomacji, [w:] M. Wilk (red.), Dyplomacja, op. cit.,
s. 76-77, oraz M. Pachocka, Organa paristwa polskiego dziatajqce za granicq, Portal
Spraw Zagranicznych z 26.01.2008, http://www.psz.pl/117-polityka/marta-pachocka-
-organa-panstwa-polskiego-dzialajace-za-granica, dostep: 12.03.2009 1.
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Konwencja ONZ o zapobieganiu i karaniu przestepstw przeciwko
osobom korzystajgcymi z ochrony miedzynarodowej, wiqczajqc
w to przedstawicieli dyplomatycznych z 14 grudnia 1973 .;
Konwencja wiedeniska o reprezentacji paristw w ich stosunkach
z organizacjami miedzynarodowymi o charakterze uniwersalnym
z14 marca1975r.;

Konwencja o bezpieczeristwie personelu ONZ i personelu wspoét-
dziatajqcego z 6 grudnia 1994 r.;

Protokdt w sprawie przywilejow i immunitetéw Wspdlnot Euro-
pejskich (zatqczony do traktatu podpisanego w Brukseli usta-
nawiajgcego jedng Rade i jedng Komisje Wspédlnot Europejskich
z 8 kwietnia 1965r.).

2) Prawo wewnetrzne kraju akredytacji (tj. pafistwa przyjmu-

jacego) i kraju reprezentowanego (tj. paristwa wysylajacego, w tym

przypadku Rzeczypospolitej Polskiej):

Ustawa o stuzbie zagranicznej z dnia 27 lipca 2001r. (Dz.U. Nr 128,
poz.1403);

Ustawa o funkcjach konsuléw Rzeczypospolitej Polskiej z dnia

13 lutego 1984r. (tekst jedn. Dz.U. 2002 Nr 215, poz. 1823) obowigzy-
wata do dnia 1listopada 2015 1. z wyjgtkiem art. 21 ust. 21 3, art. 41
iart. 45 ust. 3, ktére wejdq w Zycie z dniem 1 maja 2018 r.; zastg-
piona zostata Ustawq z dnia 25 czerwca 2015 r. Prawo konsularne

(Dz.U. 2015, poz. 1274, dalej: ustawa Prawo konsularne z 2015 1.).

Organy zewnetrzne panstwa reprezentujg bezposrednio dany

kraj oraz jego interesy na arenie miedzynarodowej. Realizuja tym-

czasowo lub stale okre$lone przez to panstwo zadania i funkcje.

Korzystaja przy tym w panstwie przyjmujacym i panistwach trzecich

z okreslonych przywilejéw i immunitetéw na podstawie norm prawa

zwyczajowego lub traktatowych norm prawa miedzynarodowego

(konwencji).

Organy zewnetrzne panstwa obejmuja:

stale misje dyplomatyczne,

stale misje i przedstawicieli paristw przy organizacjach mie-
dzynarodowych,

urzedy konsularne,

przedstawicielstwa handlowe,
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» misje specjalne, zwane misjami ad hoc,
« osrodkikulturalno-informacyjne (w przypadku Polski - Insty-
tuty Polskie),

» oddzialy wojskowe poza granicami,

« okrety wojenne,

« samoloty wojskowe,

« misje wojskowe,

« oddzialy uczestniczace w doraznych sitach zbrojnych ONZ,

o przedstawicieli pafistw w komisjach miedzynarodowych'”>.

Ze wzgledu na zakres tematyczny publikacji oméwione zostana
tylko niektoére z nich, tj.: ambasady, urzedy konsularne, state przedsta-
wicielstwa przy organizacjach miedzynarodowych iInstytuty Polskie.

3.2.1. Ambasada (przedstawicielstwo dyplomatyczne, placéwka
dyplomatyczna, misja dyplomatyczna)

Ambasada ma za zadanie reprezentowac Rzeczpospolita Polska za
granica, chronié interesy jej obywateli, tj. osoby fizyczne oraz prawne,
dziata¢ na rzecz promocji kraju. W gestii ambasady lezy réwniez
mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji i rokowan z panistwem przyjmu-
jacym w celu rozwigzania zaistniatych probleméw badz majacych
na celu podpisanie dwustronnych uméw i porozumien. Ambasady
podejmuja dzialania stuzace podtrzymaniu i rozwojowi przyjaznych
stosunkow miedzy RP a panstwem przyjmujacym. Pracownicy
ambasad s3 upowaznieni do zdawania, na podstawie powszechnie
dostepnych informacji, odpowiednim organom wilasnego parnstwa
relacji i przekazywania informacji o wydarzeniach majacych miej-
sce w danym panstwie, warunkach zycia oraz dzialalno$ci panstwa
przyjmujacego*”®.

Misja istnieje niezaleznie od zmian w jej skladzie osobowym.
Nie ma osobowo$ci prawnej w prawie wewnetrznym panstwa przyj-
mujacego i nie moze stawa¢ w jego sadach. To panistwo wysylajace
ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialalnos$¢ misji, ktéra chroni nietykal-
no$¢ i immunitet jurysdykcyjny tego panstwa. Jak wynika z przywo-
lywanego juz Obwieszczenia Ministra Spraw Zagranicznych z dnia

75 7. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 61.
176 . Modrzyniska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 71.
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22 maja 2015 r. w sprawie wykazu jednostek organizacyjnych podle-
glych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych, pod-
lega mu 88 przedstawicielstw dyplomatycznych.

Aby doszlo do utworzenia misji dyplomatycznej, musza zostaé

spelnione nastepujace warunki:

« muszg wystepowaé dwa podmioty prawa miedzynarodo-
wego - panistwo przyjmujace i pafistwo wysylajace;

« obapodmioty musza wzajemnie sie uznawac i wyrazac zgode
na utworzenie misji (prawo legacji czynnej - panistwo wysyla-
jace moze wysta¢ swoich przedstawicieli do panstwa przyj-
mujacego i prawo legacji biernej - panistwo przyjmujace moze
przyjac obcych przedstawicieli na swoje terytorium)'””;

» obowiazujezasada suwerennejréwnoscipanstwiwzajemnosci;

« wiadze panistwa wysylajacego, najcze$ciej rzad, musza wyda¢
odpowiednia decyzje w omawianej materii.

W zaleznos$ci od woli i potrzeby panstwa wysylajacego, a nadto

3178

przydzielonych jej funkcji'”®, personelu i zasobéw finansowych

wewnetrzna struktura misji moze przybieraé rézny stopieni ztozono-
$ci'”®. W matych panstwach zdarza sie, ze poza szefem misji i jego
Sekretariatem funkcje o charakterze politycznym, ekonomiczno-
-finansowym realizuje jedna osoba, ktéra zajmuje sie réwniez wypel-

nianiem czynnos$ci konsularnych'®°.

177 B. Grzelonski, Dyplomacja polska..., op. cit., s. 100-101.

178 Art. 3 ust. 1 Konwencji wiederiskiej o stosunkach dyplomatycznych z 1961 r.
okresla nastepujace funkcje dyplomatyczne: reprezentowanie panstwa wysylajacego
w panistwie przyjmujacym; ochrone w panstwie przyjmujacym intereséw parnstwa
wysylajacego ijego obywateli, w granicach ustalonych przez prawo miedzynarodowe;
prowadzenie rokowan z rzadem panstwa przyjmujacego; zaznajamianie sie wszelkimi
legalnymi sposobami z warunkami panujacymi w panstwie przyjmujacym i rozwo-
jem zachodzacych w nim wydarzen oraz zdawanie z tego sprawy rzagdowi panstwa
wysylajacego; popieranie przyjaznych stosunkéw pomiedzy panstwem wysylajacym
a panistwem przyjmujacym oraz rozwijanie pomiedzy nimi stosunkéw gospodarczych,
kulturalnych i naukowych.

179 Warto podkresli¢, ze wielkos$¢ panstwa przyjmujacego, czy liczba zamieszku-
jacej w nim Polonii nie wplywaja bezposrednio na strukture i wielko$¢ przedstawi-
cielstwa dyplomatycznego. Przykladowo Rzeczpospolita Polska posiada najwieksza
liczebnie ambasade w Rosji, gdzie Polonia nie nalezy wcale do najwiekszych. Informa-
cje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Tomaszem Ortowskim,
archiwum wlasne, dok. nr 3.

180 Aby w ramach Ambasady mdgt zosta¢ powotany Wydzial, wymagana jest
minimalna liczba pieciu pracownikéw, stad mate placéwki czesto nie posiadaja
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Strukture polskiej misji dyplomatycznej moga tworzy¢ nastepu-
jace elementy:

« stojacy na czele szef misji dyplomatycznej,

» podlegty szefowi misji sekretariat,

« Wydzial Polityczny

«  Wydzial Prasowy,

« Wydziat Ekonomiczny,

o Wydzial Handlu i Inwestycji,

«  Wydzial Kulturalno-Naukowy,

«  Wydzial Administracyjno-Finansowy,

»  Wydziat Konsularny (stanowiacy zawsze cze$¢ ambasady),

- Attachat Obrony (dawniej okreslany jako Wojskowy),

« Administrator Systemu Teleinformatycznego (dawniej Dzial

kacznosci),

« Ochrona Placéwki'®".

Zgodnie z Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych
z1961r1. misjaijej szef maja prawo do uzywania flagii godta panstwa
wysylajacego na pomieszczeniach misji, acznie z rezydencja szefa
misji i na jego $rodkach transportu (art. 20). Pafistwo przyjmujace
powinno zgodnie ze swym ustawodawstwem ulatwic¢ na wlasnym
terytorium nabycie przez panstwo wysylajace pomieszczen koniecz-
nych dlajego misji badZ poméc mu w uzyskaniu takich pomieszczen
w inny spos6b. Powinno ono réwniez poméc misjom w razie potrzeby
w uzyskaniu odpowiednich mieszkan dla ich czlonkéw (art. 21).

Konwencja wiedeniska o stosunkach dyplomatycznych z 1961 r.
w art. 1 okresla osoby wchodzace w sklad misji. Sa to:

1) Szef misji - osoba powotana przez paristwo wysytajace do
dzialania w tym charakterze;

2) Czlonkowie misji:

« szef misji,

« czlonkowie personelu misji;

Wydziatéw. Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie
Tomaszem Orlowskim, archiwum wiasne, dok. nr 3. Szerzej patrz: Zarzadzenie nr 31
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 30 wrzes$nia 2015 roku w sprawie nadania regu-
laminu organizacyjnego MSZ.

81 Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Ortowskim, archiwum wiasne, dok. nr 3., Por. C. Ikanowicz, J. W. Piekarski, Pro-
tokét dyplomatyczny i dobre obyczaje, Wyd. SGH, Warszawa 2007, s. 53-55.
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3) Czlonkowie personelu misji to cztonkowie personelu:
« dyplomatycznego (osoby ze stopniem dyplomatycznym),
- administracyjnego i technicznego (np. referent, sekretarka,
ksiegowa, kierowca - intendent, pracownicy ochrony),
« stluzby misji (tj. zatrudnieni w stuzbie domowej misji, np. ku-
charz).
Art. 14 Konwencji wiedenskiej o stosunkach dyplomatycznych
21961 1. rozrdznia trzy klasy szeféw misji dyplomatycznych:
1) ambasadoréw i nuncjuszéw’®? akredytowanych przy glo-
wach panstw i innych szeféw misji réwnorzednego szczebla;
2) posléw, ministréw, internuncjuszéw akredytowanych przy
glowach panstw;

183

3) chargé d’affaires'®* akredytowanych przy ministrach spraw
zagranicznych, w tym dwie podklasy:

« chargé d’affaires en pied - powolywany przez ministra spraw
zagranicznych panstwa wysylajacego, pelniacy funkcje sta-
lego szefa misji,

« chargé d'affaires ad interim - tymczasowy, kierujacy misja
dyplomatyczng w zastepstwie ambasadora, ktéry znajduje sie
poza panstwem przyjmujacym; to najstarszy hierarchia pra-
cownik dyplomatyczny pionu politycznego*®*.

82 Nuncjusz apostolski to szef misji dyplomatycznej Stolicy Apostolskiej. Pla-
céwka dyplomatyczna Watykanu nosi nazwe nuncjatury. Tytul i ranga odpowiadaja
ambasadorowi nadzwyczajnemu i pelnomocnemu. Nuncjuszem zazwyczaj zostaja
biskupi lub arcybiskupi tytularni. Nuncjusz speinia normalne funkcje dyplomatyczne.
Watykan nigdy nie utrzymywat poselstw. Odpowiednikiem posta byl okreslany inter-
nuncjusz. Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie
Tomaszem Orlowskim, archiwum wlasne, dok. nr 3. Por. J. W. Piekarski, Niezbednik
dyplomatyczny i protokolarny, czyli co o tych sprawach powinni wiedzie¢ politycy, dzienni-
karze i obywatele, Wydawnictwo Adam Marszalek, Torun 2011, s. 62.

183 Nalezy méwic o chargé d'affaires Ambasady Polski, gdyz dyplomata bedacy sze-
fem misji jest chargé d'affaires kraju, nigdy ambasady.

184 Chargé d’affaires a.i. jest nie tylko kierownikiem placéwki, ale przede
wszystkim przedstawicielem swojego panstwa w panstwie urzedowania. Dlatego
trzeba przyja¢, ze prawidtowo winno sie go okresla¢ jako chargé d'affaires a.i. Rze-
czypospolitej Polskiej. Nie nalezy réwniez stosowa¢ wobec zastepcéw ambasadora
tytutu chargé d’affaires zawsze, gdyz zgodnie z zasada, kiedy ambasador przebywa
w kraju akredytacji, w ambasadzie nie powinno by¢ chargé d'affaires (wyjatek sta-
nowi czas choroby ambasadora, jednak woéwczas musi by¢ to notyfikowane pan-
stwu przyjmujacemu).
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Warto zwrécié uwage, ze na omdéwiona strukture organizacyjna
ambasady nakladajg sie stopnie dyplomatyczne. Polskie prawo-
dawstwo, a dokladniej - art. 8 ust. 1 ustawy o stuzbie zagranicznej
z 2001 1., wymienia nastepujace stopnie dyplomatyczne w polskiej
stuzbie zagranicznej:

1) ambasador tytularny,

N

) radca - minister,
) Iradca,
) radca'®’,

) Isekretarz,

o AW

) Il sekretarz,

) III sekretarz,

8) attaché.

Najnizszym stopniem dyplomatycznym jest stopieni attaché. Stop-

N

nie dyplomatyczne s3 jednoczesnie stanowiskami pracy, a w placéw-
kach zagranicznych funkcjami pelnionymi przez cztonkéw personelu
dyplomatyczno-konsularnego w ramach czynnosci stuzbowe (art. 9
ustawy o stuzbie zagranicznej z 20011.).

Zgodnie z przywolywana ustawa ambasador jest pelnomocnym
przedstawicielem Rzeczypospolitej Polskiej w panistwie przyjmuja-
cym. Podstawowy zakresjego obowiazkéw okreslaart. 19 ustawy o stuz-
bie zagranicznej z 2001 1., ktéry stanowi, ze ambasador w panstwie
przyjmujacym, w zakresie swoich pelnomocnictw, w szczegdlnosci:

1) reprezentuje Rzeczpospolitg Polska;

2) chroni interesy Rzeczypospolitej Polskiej oraz jej obywateli
zgodnie z prawem miedzynarodowym i prawem parnstwa przyj-
mujacego;

3) uczestniczy w czynnos$ciach przedstawicieli organéw wiladzy
publicznej w zakresie prowadzonych przez nich negocjacji i podej-
mowanych dzialan, zapewnia wspdidzialanie tych przedstawicieli,
dba o zgodno$¢ ich czynnosci z zalozeniami polskiej polityki zagra-
nicznej, a takze udziela im pomocy i wspétdziata z nimi w zakresie
ich zadan w stosunkach z paiistwem przyjmujacym,;

85 Radca ambasady, tj. radca, [ radca, radca minister (tytutowany , Panie Mini-
strze”), zaliczani s do kategorii wyzszych ranga dyplomatéw. Przy funkcji radcy podaje
sie charakter jego obowigzkéw, np. radca polityczny, ekonomiczny, kulturalny itd.
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4) dziala na rzecz promocji Polski, a zwlaszcza polskiej kultury,
nauki i gospodarki;

5) udziela pomocy i wspdldziata w zakresie niezbednym do
wykonywania zadan przez cztonkéw stuzby zagranicznej oraz innych
0s6b delegowanych do zalatwienia okre$lonych spraw w paristwie
przyjmujacym;

6) nadzoruje dzialalno$¢ wszystkich placéwek zagranicznych
w panstwie przyjmujacym;

7) prowadzi rokowania z pafistwem przyjmujacym;

8) popiera przyjazne stosunki miedzy Rzeczapospolitg Polska
a panstwem przyjmujacym;

9) zaznajamia sie z warunkami, wydarzeniami i dziatalnoscia
prowadzong przez panstwo przyjmujace i przekazuje wlasciwym
organom wiadzy publicznej Rzeczypospolitej Polskiej informacje na
ten temat.

3.2.2. Urzedy konsularne (konsulaty)

Konsulaty to przedstawicielstwa panistwa wysylajacego w parnstwie
przyjmujacym, zazwyczaj znajdujace sie w innych niz ambasady
miastach, w ktérych skupiona jest Polonia. Zwierzchnictwo nad
wszystkimi polskimi placdwkami, w tym omawianymi konsulatami,
sprawuje ambasador. Podstawowym zadaniem urzedéw konsular-
nych jest ochrona w panistwie przyjmujacym intereséw Rzeczypospo-
litej Polskiej i jej obywateli, zardwno osoéb fizycznych, jak i prawnych.
Ponadto wich gestiilezy popieranie rozwoju stosunkéw handlowych,
gospodarczych, kulturalnych, naukowych i innych pomiedzy Polska
a panstwem przyjmujacym. O ile szef misji dyplomatycznej pelni
przede wszystkim funkcje o charakterze reprezentacyjnym oraz zaj-
muje sie kwestiami politycznymi, ekonomicznymi, kulturalnymi,

186 3

o tyle zadaniem konsula'®® jest sprawowanie funkcji konsularnych.

186 Konsulem jest kierownik urzedu konsularnego, a w okregu konsularnym,
w ktérym nie utworzono urzedu konsularnego - powotany urzednik konsularny
w przedstawicielstwie dyplomatycznym. Konsula powoluje i odwoluje minister spraw
zagranicznych na wniosek dyrektora generalnego stuzby zagranicznej, wyznaczajac
mu siedzibe oraz okreg konsularny, w ktérym konsul osobiscie wykonywaé bedzie
powierzone mu obowigzki. Konsul podlega stuzbowo ministrowi spraw zagranicznych.
Jeslijest taka konieczno$¢, minister do spraw zagranicznych moze pisemnie upowaznic¢
konsula do petnienia funkeji konsularnych poza wyznaczonym okregiem konsular-
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Rozumie¢ przez nie nalezy przede wszystkim: dbanie o obywateli pan-
stwa wysylajacego w panstwie przyjmujacym (Polakéw), niesienie im
pomocy w sytuacjach losowych, wydawanie paszportéw, wiz, doku-
mentéw podrdzy. Konsulaty moga réwniez sprawowaé, wspdiczes-
nie juz bardzo waska, cze$¢ czynnosci notarialnych (np. poswiadczaé
podpisy), a takze z zakresu stanu cywilnego badz o charakterze admi-
nistracyjnym. Co wiecej, maja uprawnienia do udzielania pomocy
polskim statkom morskim i powietrznym'®’. Warto jednak nad-
mieni¢, ze szef urzedu konsularnego, m.in. stojacy na czele Konsu-
latu Generalnego - Konsul Generalny sam nie wydaje wiz, gdyz tego
typu funkcje sprawuja podlegli mu konsulowie lub wicekonsulowie.

Urzedy konsularne dzialaja w dwdéch zasadniczych postaciach,
tj. jako wydzialy konsularne w ambasadach (stanowiace ich cze$¢)
lub jako samodzielne urzedy konsularne (konsulaty generalne, kon-
sulaty, wicekonsulaty lub agencje konsularne), ktére moga dziataé
w panistwie, w ktérym utrzymywanych jest kilka urzedéw konsular-
nych. W stolicy paristwa przyjmujacego, wktorejznajduje sieambasada,
najczesciej tworzone sg wydzialy konsularne, natomiast w panstwie,
w ktérym nie zostala ustanowiona ambasada, moze dziata¢ tylko
konsulat generalny, pelnigcy wéwczas rowniez funkcje polityczne'®.

Urzad konsularny moze by¢ ustanowiony na terytorium panstwa
przyjmujacego jedynie za zgoda tego panistwa. Siedziba urzedu kon-
sularnego, klasa kierujacego nim i okreg konsularny sa ustalane
przez panstwo wysylajace i podlegaja aprobacie panistwa przyjmuja-
cego. Zgoda panistwa przyjmujacego jest wymagana takze wtedy, gdy
panstwo wysytajace, mimo ze posiada juz konsulat generalny lub
konsulat, pragnie dodatkowo otworzy¢ w innych miejscowos$ciach
panistwa przyjmujacego urzad konsularny kierowany przez wicekon-
sula lub agencje konsularng.

Konsulaty, podobnie jak ambasady, moga mie¢ bardziej lub mniej
rozbudowana strukture. Przewaznie przyjmuje sie, ze na czele urzedu

nym, jednak wylacznie za zgoda panstwa przyjmujacego. Minister moze takze w uza-
sadnionych przypadkach powierzy¢ wykonywanie okreslonych dziatan konsularnych
kierownikowi przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa trzeciego lub konsulowi
panstwa trzeciego. Zob. ustawa Prawo konsularne z 2015 1., art. 10-16.

187 Konwencja Wiederiska o stosunkach konsularnych, op.cit.

88 T Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 29-30.
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konsularnego stoi szef urzedu konsularnego, ktéremu podlegaja:
sekretariat, kancelaria, zastepca szefa urzedu konsularnego oraz
w zalezno$ci od potrzeby ustanowione poszczegdlne dzialy: pasz-
portowo-wizowy, organizacyjny, spadkowy, ekonomiczno-handlowy,
administracyjny, prawny, opieki konsularnej, i spraw morskich.

Jesli paniistwo przyjmujace jest duze, a zamieszkujaca je liczba
obywateli paristwa wysylajacego (np. obywateli polskich) jest roz-
siana po jego terytorium, wéwczas na obszarze panstwa przyjmuja-
cego mozna powotac kilka konsulatéw, a w odniesieniu do kazdego
z nich wyznaczy¢ okreg konsularny, na ktérym dany konsul bedzie
sprawowal swoje funkcje.

Wspétczesnie urzedy konsularne (Rzeczpospolita Polska ma
2 agencje konsularne, 32 konsulaty generalne, jeden konsulat oraz
urzedy konsularne kierowane przez konsuléw honorowych w licz-
bie: 16 konsulatéw generalnych RP, 213 konsulatéw RP**°), podobnie
jak przedstawicielstwa dyplomatyczne, podejmuja dzialania o coraz
szerszym spectrum. Potrzeba sprostania oczekiwaniom wymaga od
stuzby konsularnej zaangazowania i podazania za wszelkimi prze-
mianami zachodzacymi w ich otoczeniu. Sprawy, z jakimi zglaszaja
sie do konsula obywatele, wielokrotnie wychodza poza ramy szko-
len), jakim poddawani sa wyjezdzajacy z misjg przedstawiciele pan-
stwa polskiego, i wymagaja od nich elastyczno$ci oraz sprawno$ci
w zakresie zalatwianych spraw. Jak wskazuja informacje zawarte
w Raporcie Konsularnym za 2014 rok, zakresem dziatan konsularny

poza przypisywanymi jej funkcjami'®®

w ramach realizacji poli-
tyki zagranicznej paristwa objete zostaly takie obszary, jak polityka,

dyplomacja publiczna, ekonomiczna i kulturalna®®*.

189 Obwieszczenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22 maja 2015 r. w spra-
wie wykazu jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra
Spraw Zagranicznych.

199 Funkcjami konsularnymi okreslany jest ogét dziatan i czynnosci, do ktérych
konsul jest uprawniony zgodnie z przepisami prawa polskiego, prawa miedzynaro-
dowego, prawa Unii Europejskiej oraz zwyczajami miedzynarodowymi. Zob. ustawa
Prawo konsularne z 2015 ., art. 17.

191 Raport Polskiej Stuzby Konsularnej za 2014 rok, Ministerstwo Spraw Zagra-
nicznych, Warszawa, kwiecien 2015 r., s. 8, http://www.msz.gov.pl/pl/aktualnosci/
wiadomosci/ochrona praw i interesow obywateli rp w swiecie  raport_
konsularny za_rok 2014 , dostep: 12.06.2015T.
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Ustawa Prawo konsularne z 2015 1.*%?

w dziale trzecim wskazuje, ze
konsul RP w ramach wykonywanych funkcji konsularnych:

1) chroni prawa i interesy Rzeczypospolitej Polskiej oraz jej oby-
wateli w granicach dozwolonych przez prawo miedzynarodowe;

2) dziala narzecz rozwijania przyjaznych stosunkéw oraz wspét-
pracy miedzy Rzeczapospolita Polska a pafistwem przyjmujacym,;

3) podejmuje dziatania na rzecz umacniania wiezi miedzy
Rzeczapospolita Polska a obywatelami polskimi, osobami polskiego
pochodzenia oraz osobami deklarujacymi przynaleznosé do Narodu
Polskiego, zamieszkalymi w parnstwie przyjmujacym;

4) dziata na rzecz polskiej mniejszo$ci narodowej oraz praw i wol-
nosci oséb nalezacych do tej mniejszosci, okreslonych w ustawodaw-
stwie panistwa przyjmujacego, wumowach miedzynarodowych, atakze
w dokumentach Organizacji Bezpieczenstwa i Wspoétpracy w Europie;

5) czuwa w zakresie swojej wiasciwosci nad wykonywaniem
uméw miedzynarodowych obowigzujacych w stosunkach miedzy
Rzeczapospolita Polska a panistwem przyjmujacym;

6) dzialanarzeczrozwijaniaipoglebiania wspolpracy gospodar-
czej, naukowej, technicznej oraz kulturalnej miedzy Rzeczapospolita
Polska a pariistwem przyjmujacym, jak rowniez na rzecz promocji
polskiej gospodarki, nauki i kultury oraz jezyka polskiego;

7) przedstawia organom i opinii publicznej panstwa przyj-
mujacego informacje o polityce zagranicznej i wewnetrznej Rzeczy-
pospolitej Polskiej oraz o rozwoju polskiej gospodarki, nauki i kultury;

8) zapoznaje sie z sytuacja w panstwie przyjmujacym, w szcze-
gblnosci ze stanem jego gospodarki, nauki i kultury, oraz z ustawo-
dawstwem panstwa przyjmujacego i umowami zawieranymi przez
to panistwo, jak réwniez udziela informacji w tym zakresie zaintere-
sowanym obywatelom polskim oraz wlasciwym organom i instytu-
cjom w Rzeczypospolitej Polskiej*?=.

Warto przy tym nadmieni¢, ze katalog funkcji konsularnych nie
stanowi katalogu zamknietego. Omawiajac funkcjonowanie stuzby

192 Ustawa Prawo konsularne z 2015 r. zastgpita Ustawe o funkcjach konsuléw Rze-
czypospolitej Polskiej z dnia 13 lutego 1984 r. (tekst. jedn. Dz.U. 2015, poz. 389 - akt
uchylony 1 XI20151.).

193 Ustawa Prawo konsularne z 20151, art. 18; wiecej na temat funkeji konsularnych
zob. dzial III tej ustawy.
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konsularnej i realizowane przez nig zadania, warto tez zwrocic
uwage na réznice w zakresie funkcji wykonywanych przez urzedy
konsularne zawodowe i honorowe oraz na specyfike ich powotywa-
nia, o czym ponizej. Za powdd, dla ktérego powotuje sie wspolczes-
nie tak wiele konsulatéw honorowych, mozna uzna¢ m.in. wzgledy
finansowe.

Mozemy wyrdzni¢ nastepujace urzedy konsularne'**:

- urzedy konsularne zawodowe (w tym konsulaty generalne

iwydziatly konsularne),

« urzedy konsularne kierowane przez konsuléw honoro-

wych'®>,

Na czele urzedédw konsularnych zawodowych oraz honorowych
stojg kierownicy urzedéw konsularnych. W obrebie wymienionych
urzedéw dokona¢ mozna jednak podziatu na 4 klasy kierownikow
urzedow konsularnych, zgodnie z ktérym mozemy wyr6znic:

« konsuléw generalnych (stojacych na czele konsulatéw gene-

ralnych),

« konsulow (stojacych na czele konsulatéw),

« wicekonsulow (stojacych na czele wicekonsulatéw'*®),

- agentow konsularnych (stojacych na czele agencji konsular-

nych).

Warto przy tym zwrécié uwage na réznice pomiedzy konsulem
zawodowym i wykonywanymi przez niego funkcjami a konsulem
honorowym"®”.

Konsul zawodowy (jego status prawny opiera sie gtéwnie na Kon-
wencji wiederniskiej o stosunkach konsularnych z19631.)

194 Urzqd konsularny oznacza konsulat generalny, konsulat, wicekonsulat albo
agencje konsularna, a takze wydzial konsularny lub inna komoérke organizacyjna
wyodrebniong w strukturze przedstawicielstwa dyplomatycznego Rzeczypospolitej
Polskiej, obstugujace konsula. Zob. ustawa Prawo konsularne z 2015 1.

195 Wiecej na temat: M. Eakota-Micker, Wroctawscy Konsulowie Honorowi, Infor-
mator, Wroctaw 2015.

196 Poprawnie méwimy nie o wicekonsulacie, a o urzedzie konsularnym kiero-
wanym przez wicekonsula.

197 Wiecej na temat konsula honorowego RP, ustanawiania klas konsuléw hono-

rowych, jego powotania, odwotania, podlegtosci stuzbowej zob. ustawa Prawo konsu-
larne z 2015 ., dziat V.
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Jest osoba powotang do peilnienia w imieniu panstwa
wysylajacego funkeji konsularnych na catym lub czesci tery-
torium panstwa przyjmujacego (w obrebie tzw. okregu kon-
sularnego'?®).

Jest urzednikiem i obywatelem panstwa wysylajacego.
Obowiazuje go zakaz pracy zarobkowej i brania udzialu
w zyciu politycznym panistwa przyjmujacego (dotyczy to
réwniez czlonkéw jego rodziny).

Korzysta z okreslonych przywilejéw i immunitetow.
Podlega ustalonej procedurze akredytacji - pierwszy etap to
dostarczenie droga dyplomatyczna ministrowi spraw zagra-
nicznych panstwa przyjmujacego listow komisyjnych, etap
drugi i ostatni to udzielenie konsulowi exequatur.

Konsul honorowy

Sam finansuje dzialalnos¢ konsularna i utrzymanie biura -
tj. konsulatu kierowanego przez konsula honorowego.
Funkcje konsula honorowego peltnig gléwnie cieszace sig auto-
rytetem i dobra kondycja finansowa miejscowe osobistosci,
niezaleznie od obywatelstwa, majace stale miejsce pobytu
w panstwie przyjmujacym.

Ma mniejszy zakres przywilejow i immunitetow.
Procedura mianowania konsula honorowego, odwotywa-
nia, stopnie konsularne oraz funkcje konsularne sa takie, jak
w przypadku konsula zawodowego.

Moze bez zadnych ograniczeri wykonywa¢ prace zawodowa.
Zajmuje sie giéwnie promocja handlowa, gospodarcza
i kulturalng panstwa wysylajacego oraz opieka na jego oby-
watelami.

Oprocz kierownikow urzedéw konsularnych (wchodzacych w sktad

urzednikéw konsularnych, tj. 0s6b powotanych do pelnienia funkcji

konsularnych) w sktadzie osobowym urzedu konsularnego wymie-

198 Okreg konsularny to cze$¢ lub calo$¢ terytorium paristwa przyjmujacego, na
ktéra rozciaga sie kompetencja konsularna kierownika urzedu konsularnego panstwa
wysylajacego, tj. obszar wyznaczony urzedowi konsularnemu do wykonywania funk-
¢ji konsularnych.
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ni¢ mozna takze: pracownikéw konsularnych (tj. osoby zatrudnione
w stuzbie administracyjnej lub technicznej urzedu konsularnego),
cztonkdéw personelu stuzby (zatrudnionych w stuzbie domowej
urzedu konsularnego), czlonkdw personelu prywatnego (tj. osoby
zatrudnione wylacznie w stuzbie prywatnej cztonka urzedu kon-
sularnego) oraz pracownikoéw i personel stuzby urzedéw konsular-
nych kierowanych przez konsuléw honorowych. Warto zauwazy¢, ze
stalym dazeniem polskiej stuzby konsularnej jest rozszerzenie sieci
urzeddw konsularnych kierowanych przez konsuléw honorowych'.
Taki zabieg nie tylko wplywa na obnizenie kosztéw utrzymania
zawodowych urzedéw konsularnych, ale tez daje nowe mozliwo$ci
promocji Polski i jej osiggnieé na §wiecie.

3.2.3. State misje przy organizacjach miedzynarodowych
(przedstawicielstwa)

Dnia 14 marca 1975 roku podjeto kroki w celu wprowadzenia w zycie
Konwencji wiedenskiej o reprezentacji panstw w ich stosunkach
z organizacjami miedzynarodowymi. Dokumentu o charakterze uni-
wersalnym, ktéry mial regulowa¢ status misji przy organizacjach
miedzynarodowych. W zwigzku ze stawianym przez parnstwa sie-
dzib organizacji oporem, konwencja nie weszla jednak ostatecznie
w zycie, gdyz nie zostala ratyfikowana przez trzydziestu pieciu syg-
natariuszy?°°.

Instytucja stalych przedstawicielstw rozwinetla sie wraz z powsta-
niem Ligi Narodéw, kiedy to organizacje miedzynarodowe staly sie
nowym istotnym podmiotem prawa miedzynarodowego na wzdr
panstw.

Polskie przedstawicielstwa przy organizacjach miedzynarodo-
wych reprezentujg Rzeczpospolita Polska (Polska ma siedem sta-
tych przedstawicielstw przy organizacjach miedzynarodowych)°*
wobec tych organizacji oraz chronia jej interesy i interesy obywateli

199 Raport Polskiej Stuzby Konsularnej za 2014 rok, op. cit., s. 7.

290 Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Ortowskim, archiwum wtasne, dok. nr 3.

201 Obwieszczenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22 maja 2015 r. w spra-
wie wykazu jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra
Spraw Zagranicznych.
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polskich w stosunkach z tymi organizacjami. Co wiecej, zapew-
niaja udziat Polski w pracach poszczegélnych agend tych organiza-
cji, prowadza z nimi rokowania, popieraja realizacje celéw i zasad
organizacji, a takze zapewniaja wymiane informacji i utrzymywa-
nie kontaktoéw z Polska®°?. Polskie przedstawicielstwa przy organi-
zacjach miedzynarodowych stanowia obecnie istotne uzupelnienie
dla tradycyjnej dyplomacji dwustronnej. Warto podkresli¢, ze czesto
to szefowie ambasad lub kierownicy urzedéw konsularnych peinia
jednoczesnie funkcje takich wtasnie stalych przedstawicieli, o ile sie-
dziba danej organizacji znajduje sie¢ w danym paristwie przyjmuja-
cym (przyktadowo, sytuacja taka wystepuje w Nairobi).

Struktura misji zblizona jest do struktury misji dyplomatycz-
nych. Na czele misji stoi ,Staly przedstawiciel przy organizacji mie-
dzynarodowej”, ktéry zgodnie z art. 20 ustawy o stuzbie zagranicznej
Z2001T.:

1) reprezentuje Rzeczpospolitq Polskq wobec organizacji;

2) utrzymuje tqczno$é miedzy Rzeczgpospolitq Polskg a organizacjq;

3) prowadzirokowania z organizacjq i w ramach organizacji;

4) zaznajamia sie z dziatalnoscig prowadzong przez organizacje
i przekazuje wta$ciwym organom wtadzy publicznej Rzeczypospolitej
Polskiej informacje na temat jej dziatalnosci;

5) zapewnia udziat Rzeczypospolitej Polskiej w pracach organizacji;

6) chroni interesy Rzeczypospolitej Polskiej, jej obywateli oraz pol-
skich osob prawnych w stosunkach z organizacjq;

7) popiera realizacje celéw i zasad organizacji przez wspétprace
z organizacjq i w ramach organizacji;

8) uczestniczy, poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz
w zakresie przedmiotu dziatalnosci organizacji, w czynnosciach przed-
stawicieli organéw wtadzy publicznej w zakresie prowadzonych przez
nich negocjacji i podejmowanych dziatan, zapewnia wspétdziatanie
tych przedstawicieli, dba 0 zgodno$¢ ich czynnosci z zalozeniami polskiej
polityki zagranicznej, a takze udziela im pomocy i wspétdziata z nimi

w zakresie ich zadan w stosunkach z organizacjg®°®.

202 J. Modrzyniska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 72.
203 Ustawa o stuzbie zagranicznej z 2001 1., art. 20.
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3.2.4. Instytuty Polskie

Promocja Polski poza granicami kraju od dluzszego czasu stanowi
jeden z wazniejszych celéw polskiej polityki zagranicznej. Przysta-
pienie Polski do NATO, Unii Europejskiej i aktywne uczestnictwo na
rzecz organizacji zrzeszajacych rézne panistwa i narody, wymagato
od polskiej stuzby zagranicznej dziatan w zakresie szerzenia na §wie-
cie dobrego wizerunku Polski i jej obywateli. Tym samym wszelkie
dzialania podejmowane przez polski rzad na rzecz promocji kraju
sprowadzono do dyplomacji publicznej, tj. dwustronnej, dialogowej
formy komunikowania miedzynarodowego, skierowanej do publicz-
nosci poza granicami panstwa, realizowanej dzieki posrednictwu
srodkdéw przekazu i poprzez kanaly bezposrednie®*.

Instytuty Polskie powstaly, aby ksztaltowa¢ i promowac pozy-
tywny wizerunek Polski za granica, a takze przekazywac rzetelne
informacje na temat kraju, kultury, nauki, historii, turystykii gospo-
darki polskiej*°>. Formalnie Instytuty podlegaja Ministerstwu Spraw
Zagranicznych, w wielu miejscach pelniac role wydziatéw ds. kul-
tury i nauki ambasad RP.

Historia polskich placowek funkcjonujacych jako Instytuty
Polskie siega dwudziestolecia miedzywojennego. W 1939 r. powo-
lano Instytut Kultury Polskiej w Budapeszcie oraz placéwke
w Londynie. Przez okres powojenny nowo tworzone placéwki ze
wzgledu na obowigzujacy wéwczas ustrdj pelnity poza funkcjami
na rzecz kultury réwniez funkcje polityczne®°°. Po 1989 r. przy-
wrdcono ich role propagatoréw polskiej kultury za granica®°”.
Niektére z Instytutéw, gitéwnie w panstwach bloku wschod-
niego, poza misja upowszechniania polskiej kultury i jezyka
prowadzily réwniez dziatalno$¢ handlowa (m.in. placéwki w Buda-

204 B. Ociepka, Dyplomacja publiczna..., op. cit., s. 11-12.

29% Misja i zadania Instytutéw Polskich, Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
http://www.msz.gov.pl/pl/p/msz_pl/polityka_zagraniczna/dyplomacja_publiczna/
instytuty polskie/misja_instytuty polskie/ dostep: 2.09.201571.

296 D. Logemann, Wyspa polskosci w Lipsku? Osrodek Informacji i Kultury Polskiej
w Lipsku (1969-1989), [w:] Bocznymi drogami. Nieoficjalne kontakty spoteczenstw paristw
socjalistycznych 1956-1989, Wydawnictwo TRIO, Warszawa 2010, s. 219.

297" A. Umiriska-Woroniecka, Dwudziestolecie Instytutu Polskiego w Rzymie,
Wydawnictwo Instytutu Zachodniego w Poznaniu, ,Przeglad Zachodni” 2011,
nr 3(340), s. 295.
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peszcie, Lipsku czy Pradze oferowaly do sprzedazy plyty, ksigzki
i filmy polskie)?°8.

Lata dziewieédziesigte XX w. przyniosly zmiany w funkcjonowa-
niu i sposobie organizacji Instytutéw Polskich. Wiazalo sie to m.in.
z rozpoczeta pod koniec tej dekady reforma dyplomacji kulturalne;.
Zgodnie z przyjetym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych zato-
zeniem Instytuty Polskie i attachaty kulturalne mialy funkcjonowac
zgodnie z jednolitym modelem dzialalnosci ukierunkowanym na
promocje Polski za granica poprzez kulture®°®. Odpowiedzialnym za
reforme uczyniono Departament Dyplomacji Publicznej i Kultural-
nej. W jego gestii spoczeto przeprowadzenie wielu zmian w réznych
obszarach promowania Polski poza jej granicami. W zakresie dyplo-
macji kulturalnej podjeto sie reorganizacji sieci dyplomacji kultural-
nej. Zgodnie z zalozeniem miata ona na celu m.in. wyprowadzenie
Instytutéw poza ich siedziby i przyjecie zmian w formule dziatalno-
$ci, prowadzacych do ich przeksztalcenia z tzw. ,,doméw kultury dla
Polonii” w nowoczesne, kilkuosobowe biura impresaryjne®'°. Cho-
ciaz doszlo do zamkniecia kilkunastu placéwek, nie znaczylo to
wecale, ze zapomniano o Polonii. Wrecz przeciwnie, dawne instytuty
kultury, ktére mialy budowa¢ na Zachodzie przyjazne kregi wérod
niechetnej komunistycznemu rzadowi Polonii, staly sie nowoczes-
nymi, wychodzacymi naprzeciw nowym wyzwaniom miejscami
spotkan obywateli polskich oraz miejscowej publiczno$ci***. Stato
sie tak m.in. dlatego, ze dzialalno$¢ Instytutéw wyszla poza lokale
jednostek. Cze$¢ dawnych osrodkéw utracita posiadane dotychczas
lokale, cze$¢ zmienilta ich miejsce. Przeprofilowano Instytuty, likwi-

208 'W 1990 r. dzialalo jedenascie placdwek zagranicznych RP podleglych Mini-
strowi Spraw Zagranicznych w Berlinie, Bratystawie, Budapeszcie, Lipsku, Londynie,
Moskwie, Paryzu, Pradze, Sofii, Sztokholmie i Wiedniu. W kolejnych latach otwierano
nowe placéwki: w 1992 r. - w Rzymie, w 1993 r. - w Diisseldorfie, 1994 r. - w Mirisku
oraz w1996 r. - w Wilnie. Wiecej na temat zob. A. Uminska-Woroniecka, Instytuty Pol-
skie. Zmiany modelowe w funkcjonowaniu polskiej dyplomacji kulturalnej w latach 1998-
2011, Wydawnictwo Uniwersytetu Wroctawskiego, Wroctaw 2013.

299" A. Uminska-Woroniecka, Od promocji stosunkéw kulturalnych i naukowych
do dyplomacji kulturalnej w dziataniach polskiej stuzby zagranicznej, ,Polski Przeglad
Dyplomatyczny” 2010, nr 5-6, s. 64.

210 7. Derkaczew, Instytuty Polskie idg w obce miasta, ,Gazeta Wyborcza”, dziat Kul-
tura, 6.06.2008.

211 Ibidem.
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dujac prowadzone przez nie kursy jezyka polskiego, a gromadzone
w nich zbiory biblioteczne przekazano miejscowym placéwkom.
Dzieki wspoipracy z lokalnym $rodowiskiem réznego typu eventy,
wystawy, koncerty staly sie bardziej dostepne i zyskaly zainteresowa-
nie wéréd miejscowej publiczno$ci. W ich organizacje wielokrotnie
angazuja sie przedstawiciele z Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej,
Instytutu Ksiazki, Instytutu Teatralnego czy Narodowego Instytutu
Fryderyka Chopina®'% Organizacje imprez wspieraja takze Minister-
stwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego z podleglym mu Instytutem
Adama Mickiewicza, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
Ministerstwo Gospodarki oraz Ministerstwo Edukacji**®. Coraz czes-
ciej za sprawa Instytutéw dochodzi do nawigzywania wspolpracy
miedzy srodowiskami naukowymi i kulturalnymi panstwa przyj-
mujacego oraz Polski.

Przeobrazenia, do jakich doszlo na przestrzenilat w zakresie kie-
runkoéw i realizacji promocji Polski za granica, zdaja sie przynosic¢
zamierzone rezultaty. Wprowadzane od 2008 r. zmiany wizerun-
kowe, polegajace m.in. na przyjeciu nowego logotypu Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, a ponadto wykorzystanie do informowa-
nia o rozmaitych wydarzeniach powszechnie dostepnych serwi-
séw spotecznosciowych: Facebooka i Twittera, sprawily, ze Polska
wyszla z cienia. Dzieki polskiej prezydencji w Unii Europejskiej
w 2011 r. wraz z towarzyszacymi jej imprezami kulturalnymi czy
np. jubileuszowym obchodom rocznic Lutostawskiego, Gombro-
wicza, Chopina oraz Dni Polskich wizerunek kraju zyskatl bardziej
pozytywny wizerunek.

Przedstawione przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP
JPriorytety polskiej polityki zagranicznej na lata 2012-2016" stano-
wig pierwsza wieloletnia strategie polityki zagranicznej Polski od
1989 r. Uznawane za kluczowy dokument w zakresie polskiej dyplo-
macji, kre$la jej kierunki i shuza jako podstawa przy koordynowaniu
dzialan organéw administracji rzadowej w odniesieniu do stosun-

212 Priorytety Polskiej Polityki Zagranicznej, Warszawa, marzec 2012, s. 24, cyt. za
A. Uminska-Woroniecka, Dziatania polskiej dyplomacji w sferze promocji Polski za gra-
nicq (na przyktadzie Instytutéw Polskich), [w:] B. Surmacz (red.), Nowe oblicza dyplomacji,
op. cit., s. 277-278.

213 A. Umiriska-Woroniecka, Dziatania polskiej dyplomagiji..., op. cit., s. 278.
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kéw zewnetrznych?'*. W dokumencie wskazuje sie, ze skuteczna
promocja Polski jest jednym z najwazniejszych zadail nowoczesnej
polskiej dyplomacji. Jej celem jest wykreowanie za granicg zaréwno
marki ogélnonarodowej, jak i dobrych marek branzowych. Hasto
LPolska” powinno kojarzy¢ sie na swiecie z krajem, , ktéry warto
odwiedzié, w ktérym warto inwestowaé, krajem z ciekawymi ludzmi,
kultura i tradycjg”*'°.

W 2015 r. dziatalno$cia na rzecz pozytywnego wizerunku Polski
na $wiecie zajmowalo sie 25 Instytutéw Polskich. Wiekszo$¢ z nich
mie$ci sie w miastach europejskich, choé nie stanowi to reguly, gdyz
Instytuty Polskie swa aktywnos$cig obejmuja nastepujace panstwa:
Austrie, Bialorus, Belgie, Bulgarie, Chiny, Czechy, Francje, Hiszpanie,
Indie, Izrael, Japonie, Litwe, Niemcy (Berlin, Diisseldorf, Lipsk), Rosje
(Moskwa, Sankt Petersburg), Rumunie i Republike Motdawii (Buka-
reszt), Stowacje, Stany Zjednoczone, Szwecje, Ukraine, Wegry, Wielka
Brytanie, Wlochy?*°.

3.2.5. Ksztatcenie przedstawicieli polskiej stuzby zagranicznej
Przedstawiony na wstepie ksigzki zarys historii dyplomacji dowo-
dzi, ze instytucja dyplomacji pojawila sie wraz z powstaniem pierw-
szych zorganizowanych spotecznosci. O ile niegdy$ dyplomatami
zostawaly wybitne osobisto$ci, pochodzacy ze znanych rodéw ary-
stokraci, osoby znane, powazane wsrod spoleczenstwa, tak wspol-
cze$nie mozna konstatowac, ze dostep do kariery dyplomatyczne;j
demokratyzuje sie. Kazdy, kto widzi siebie w tym zawodzie oraz spel-
nia warunki, o ktédrych mowa w dalszej cze$ci podrozdzialu, ma moz-
liwo$¢ zostania dyplomata.

Dzi$ dyplomata to zawéd, praca wymagajaca od jednostki zaan-
gazowania, determinacji, poSwiecenia, czesto wielu wyrzeczen.
Praca, ktéra podobnie jak zawdd lekarza, prawnika, nauczyciela itp.,

214 Priorytety Polskiej Polityki Zagranicznej 2012-2016, Ministerstwo Spraw Zagra-
nicznych, http://www.msz.gov.pl/pl/polityka_zagraniczna/priorytety polityki_
zagr 2012 2016/, dostep: 10.08.2015 1.

215 Cyt. za A. Uminska-Woroniecka, Dziatania polskiej dyplomacji..., op. cit., s. 278.

216 Instytuty Polskie, Ministerstwo Spraw Zagranicznych, http://www.msz.gov.pl/
pl/p/msz_pl/polityka_zagraniczna/dyplomacja_publiczna/instytuty polskie/
instytuty polskie, dostep: 9.09.2015r.
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Dyplomate powinny cecho-
wac takie przymioty jak
bystros¢, gietkos¢ umystu,
dyplomata powinien
posiadac rozlegtq wiedze,
a zwtaszcza umiejetnosé
trafnego i swobodnego
sqdu

Francois de Callieres

Dyplomata powinien
charakteryzowac sie
umitowaniem prawdy,
doktadnosciq, spokojem,
cierpliwosciq, zréwnowa-
zonym usposobieniem,
skromnoscig, lojalnoscig.

Harold Nicholson
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wymaga odpowiedniego przygotowania, przej$cia specjalistycznych
szkolen, nabycia wiedzy merytorycznej i praktycznej oraz do$wiad-
czenia pomocnych przy wykonywaniu tego zawodu. Wiedza mery-
toryczna to jednak nie wszystko. Nie wystarcza znajomos¢ podstaw
prawa, historii, geografii, wiedza o spoleczenistwie czy polityce.
Osoba pragnaca zaistnie¢ w dyplomacji powinna mie¢ specjalne pre-
dyspozycje, ktore w blizszej lub dalszej przysztosci przesadza o tym,
czy faktycznie nadaje sie do pelnienia misji. Zdarza sie bowiem, ze
przero$nieta nadmiarem obowigzkéw, tempem pracy, towarzy-
szacym jej stresem, obowigzkiem bywania w réznych miejscach
o roznych porach dnia i nocy, nawet najlepiej wyksztalcona i przy-
gotowana pod wzgledem merytorycznym osoba nie potrafi udzwig-
nac stojacych przed nig wyzwan i sprosta¢ im. Poddaje sig, porzuca
zawdd dyplomaty i wybiera bardziej przewidywalny.

Jaki powinien by¢ wiec dyplomata? Jakie przygotowanie meryto-
ryczne, cechy charakteru, predyspozycje naturalne badz wyuczone
powinien posiada¢? Odpowiedzi na to pytanie niejednokrotnie sta-
rali sie udzieli¢ do$wiadczeni dyplomaci®'’, a takze osoby, ktérym
przyszto zetknac sie ze stuzba zagraniczna. Nie jest ona jednak tak
oczywista. Wydawac by sie moglo, ze przedstawione w dalszej czesci
rozdzialu informacje na temat wstepnych warunkéw, niezbednych
do przejscia poszczegdlnych etapdéw przygotowujacych do pelnienia
funkcji o charakterze dyplomatycznym, korncza sie na podejsciu do
egzaminu dyplomatyczno-konsularnego i uzyskaniu, w §wietle pol-
skich przepiséw prawnych, najnizszego stopnia dyplomatycznego
w stuzbie zagranicznej, tj. attaché?*®. Jak sie jednak okazuje, sama
wiedza merytoryczna nie wystarcza. Niezbedne sa w tym zawodzie
rowniez specjalne predyspozycje, m.in. odpowiednie cechy fizyczne
i psychiczne, o czym mowa takze w art. 12 ustawy o stuzbie zagra-
nicznej z 2001 r. Dyplomata powinien cieszy¢ sie znakomitym sta-
nem zdrowia, umozliwiajagcym mu przebywanie w rozmaitych
warunkach klimatycznych, pogodowych, w réznych zakatkach
$wiata, gdzie kwestia pogody, chtodu, upatu, nagltych zmian pogodo-
wych, anomalii nie wplywa w zaden sposéb na wykonanywane prze-

217 Por. R. Czyzycki, Sylwetka..., op. cit.
218 Szerzej zob. ustawa o stuzbie zagranicznej z 2001 .
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zen zadania. Kazdorazowo przed wyjazdem na placéwke pracownik
stuzby zagranicznej podlega szeregowi badan, celem ktérych jest
wykluczenie i niedopuszczenie do pracy oséb, ktérych stan zdrowia
mogly uniemozliwia¢ wykonywanie powierzonych im funkeji. Réw-
niez wytrzymalos¢ psychiczna, umiejetnosé radzenia sobie w trud-
nych sytuacjach, znoszenie ciaglego stresu, nattoku zadan i spotkan,
dwudziestoczterogodzinna dyspozycyjnos¢ - jesli wymaga tego sytu-
acja-brak normowanego czasu pracy to kolejne niezbedne elementy
wpisujace sie w ztozono$¢ opisywanego zawodu.

Dyplomata powinien by¢ erudyta, osoba ciekawa $wiata, lubigca
czyta¢, nabywa¢ nowe umiejetnosci i nigdy niepoprzestajaca na
nabytej wiedzy. Wieczne doksztalcanie sie, ,bywanie”, otwarto$¢ na
nowe trendy, wydarzenia, sytuacje moze procentowaé w najmniej
oczekiwanych momentach. W dyplomacji nie ma dziedziny, ktéra
moglaby by¢ nieprzydatna. Znajomos¢ jezykéw - wymagana, ale
takze najbardziej przydatna w codziennej komunikacji, sprawnosci
sportowe - mile widziane. Znajomo$¢ gry w golfa, tenisa, squasha,
wspdlne bieganie, rozegranie partyjki brydza - wplywaja na nawia-
zywanie znajomosci i wieloletnie przyjaznie dyplomatéw z réznych
stron $wiata. Wyksztalcenie muzyczne, umiejetno$é gry na instru-
mentach, umiejetnos$ci wokalne - zblizaja ludzi i przelamuja lody.

Dyplomata musi umie¢ dostosowac sie do kazdej sytuacji. Powi-
nien by¢ osobg elastyczng, potrafiaca nawigza¢ kontakt z ludzmi
z roznych Srodowisk, kultur, grup spotecznych. Bycie dyplomata
to umiejetno$¢ dawania i brania. To kwestia otwartosci na ludzi,
ich pomysty, problemy, umiejetno$¢ wnikliwego stuchania i udzie-
lania rzeczowych odpowiedzi na réznego typu pytania, nurtujace
osobistosci piastujace najwyzsze funkcje paristwowe, ale i przeciet-
nych obywateli, potrzebujacych kontaktu ze swoim przedstawicie-
lem poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Dyplomata powinien
by¢ osoba wiarygodna, nigdy nie powinien rzucaé swych stéw na
wiatr. Cechowaé powinny go takt i cierpliwo$é, nawet w sytuacjach,
w ktorych o nie trudno, gdyz kazdorazowo reprezentuje on swoj kraj.
Jest jego wizytéwka. Znajomo$¢ zasad protokotu dyplomatycznego
i odpowiednia aparycja sa elementami bezdyskusyjnymi.

Podobnie jak odpowiedni stan zdrowia, tak i znajomos¢ jezykédw
obcych weryfikowana w trakcie egzamindéw i przed wyjazdem na
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Dyplomata to cztowiek,
ktéry uzywa znacznie wie-
cej stow, niz potrzeba, aby
wyrazi¢ znacznie wiecej,
niz wie.

Anonim

Dyplomata to cztowiek,
ktdry dwukrotnie sie zasta-
nowi, zanim nic nie powie.

Winston Churchill

Dyplomaci]...] nie powinni
w zadnych okolicznos-
ciach uchybiac reqgutom
protokotu i wymogom
obyczaju.

Paulo Coelho
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misje, umozliwiajaca swobodne komunikowanie sie w panstwie
przyjmujacym, wpisuje sie w charakteryzowany zawdd. O ile juz
na wstepie wymagana jest znajomos$¢ dwoch jezykoéw obcych na
odpowiednim poziomie, w tym gtéwnie jezyka angielskiego, o tyle
dodatkowa znajomos$¢ jezykow rzadkich stanowi¢ moze nie lada
atut. Niejednokrotnie to wlasnie ona przesadza o miejscu pracy
rozpoczynajacego swa kariere dyplomatyczna czlonka stuzby
zagranicznej.

Ksztalcenie przedstawicieli polskiej stuzby zagranicznej nie
ma by¢ moze tak dlugiej tradycji, jak w przypadku Francji, Wiel-
kiej Brytanii czy Rosji. Siega okresu Polski przedrozbiorowej, kiedy
to poza postulatami na rzecz utworzenia instytucji, ktoéra zajetaby
sie fachowym ksztalceniem przyszlych dyplomatéw, brak byto for-
malnej instytucji, ktérej ukoriczenie warunkowaloby o mozliwosci
powolywania do zawodu dyplomaty. Po odzyskaniu niepodlegto-
$ci, w okresie miedzywojennym, role kuzni kadr pelnita Akade-
mia Nauk Politycznych. Po II wojnie §wiatowej powszechna stala
sie praktyka tworzenia réznych szkél, w tym wyzszych, majacych
na celu ksztalcenie przysztych adeptéw dyplomacji, a takze dosko-
nalenie zawodowe dyplomatéw. Do 1950 r. charakter uniwersytecki
miala Akademia Nauk Politycznych z wydzialem dyplomatyczno-
-konsularnym, ktérg zastapila powolana w tymze roku Szkola
Gléwna Stuzby Zagranicznej (SGSZ) z wydziatami dyplomatyczno-
-konsularnym i handlu zagranicznego. Ta ostatnia, zlikwidowana
dziesie¢ lat pdzniej, tj. w 1960 r., na skutek politycznych naciskéw
stanowila bowiem zagrozenie dla aparatu partyjnego i stuzb specjal-
nych, w tym wojskowych, sposréd ktoérych rekrutowano pracowni-
kéw stuzby zagranicznej PRL. Po likwidacji Szkoty Gléwnej Stuzby
Zagranicznej dyplomaci zdobywali wiedze m.in. w moskiewskiej
Akademii Dyplomatycznej, a takze na szkoleniach i kursach prowa-
dzonych przy wyzszej szkole partyjnej**°.

Przemiany polityczne, do jakich doszlo w latach dziewieédziesia-
tych XX w., sprawily, ze niejednokrotnie na przyszlych dyplomatéw
rekrutowano osoby spoza tzw. klucza partyjnego. Potrzeba , oczysz-

21° Hasto: Akademia dyplomatyczna, [w:] J. Sutor, Leksykon dyplomatyczny, Dom
Wydawniczy Elipsa, Warszawa 2010, s. 16-18.
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czenia $rodowiska” sprawiala, ze nierzadko dyplomatami zosta-
wali lekarze, prawnicy, wykladowcy akademiccy, tj. osoby, ktore

chociaz nie mialy specjalistycznego, kierunkowego wyksztalcenia,
nadawaly sie do petnienia funkcji dyplomatycznych i reprezento-
wania kraju poza jego granicami. Zmieniajace sie¢ uwarunkowania

ipotrzeba prowadzenia rzeczowych negocjacji, ubieganie sie o czton-
kostwo w organizacjach miedzynarodowych, potrzeba decydowania

o losach kraju i jego obywateli zmuszaly do coraz to bardziej specja-
listycznego przygotowania przedstawicieli RP wysylanych do pelnie-
nia wysokich stanowisk w panstwie akredytacji. Z tego tez wzgledu

w 2002 r. przy Ministerstwie Spraw Zagranicznych RP powotano

do zycia Akademie Dyplomatyczna - instytucje ksztalcaca i przy-
gotowujaca do egzaminu dyplomatyczno-konsularnego przysztych

dyplomatéw, ktérzy pod okiem doswiadczonej kadry, w tym dyrekto-
réw poszczegélnych departamentéw MSZ, praktykdow, wieloletnich
pracownikéw stuzby zagranicznej, mogli nabywaé wiedze meryto-
ryczng i praktyczna®?°. Na mocy Rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
stréw z dnia 5 paZdziernika 2005 r.>?' Akademia Dyplomatyczn
zostala wiaczona w struktury Polskiego Instytutu Spraw Miedzyna-
rodowych?*%,

Dnia 1 pazdziernika 2012 r. minister spraw zagranicznych Rado-
staw Sikorski powotal Polski Instytut Dyplomacji im. Ignacego Jana
Paderewskiego®?®. Od tego czasu wszelkie szkolenia przysztych
dyplomatéw?®** i urzednikéw konsularnych odbywaja sie w War-

220 Akademia Dyplomatyczna prowadzita rokrocznie otwarty nabér na roczny
kurs, kazdorazowo okreslajac liczbe miejsc dla przyszlych aplikantéw.

221 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2005 r. zmie-
niajace rozporzadzenie w sprawie nadania statutu Polskiemu Instytutowi Spraw Mie-
dzynarodowych, Dz.U. 2005, Nr 205, poz. 1697.

222 21 stycznia 2013 1. na mocy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw Akade-
mia Dyplomatyczna zmienila nazwe na Akademia PISM. Akademia PISM, Polski Insty-
tut Spraw Miedzynarodowych, https://akademia.pism.pl/index/?id=4853deb8a06838
c502fc6cb6ce9gif704, dostep: 10.09.2015 1.

223 Polski Instytut Dyplomacji im. Ignacego Jana Paderewskiego, Ministerstwo
Spraw Zagranicznych, https://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/sluzba_zagraniczna/
polski_instytut dyplomacji/ dostep: 23.08.2015 1.

224 Dyplomata to cztonek stuzby dyplomatyczno-konsularnej posiadajacy stopieri
dyplomatyczny. R. Czyzycki wskazuje, ze ,,dyplomata to cztonek szeroko pojetej stuzby
zagranicznej, ktéry skutecznie broni i realizuje racje stanu swego kraju”, R. Czyzycki,
Sylwetka..., op. cit., s. 4.
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szawie, w patacu Mlodziejowskiego, przy ulicy Podwale 7%?°. Insty-
tut prowadzi swoja dziatalno$¢ jako jednostka budzetowa podlegla
ministrowi spraw zagranicznych. Bogata oferta szkoleniowa Insty-
tutu kierowana jest zaréwno do oséb chcacych zdoby¢ wiedze nie-
zbedna do wykonywania zawodu dyplomaty badz pelnienia funkcji
eksperta, jak i do oséb, ktére naleza juz do stuzby zagranicznej a znaj-
dujac sie na réznych etapach kariery, musza podnosic¢ swoje umiejet-
nosci. Szkolenia stanowiskowe, szkolenia przedwyjazdowe, majace
na celu przygotowanie do pracy w placéwce zagranicznej, stanowia

226

podstawe oferty edukacyjnej jednostki

3.2.6. Aplikacja dyplomatyczno-konsularna

Art. 1 ustawy o sluzbie zagranicznej z 2001 r. stwierdza, ze ,okresla
ona organizacje i funkcjonowanie stuzby zagranicznej, a takze szcze-
goblne prawa i obowiazki oséb wchodzacych w jej sktad”. Art. 7 tejze
ustawy wyraznie wskazuje, ze zadania stuzby zagranicznej wykonuja:

« personel dyplomatyczno-konsularny, ktéry stanowig [...]

czlonkowie stuzby zagranicznej posiadajacy stopienl dyplo-
matyczny,

« personel pomocniczy,

« personel stuzby.

Ze wzgledu na to, ze celem publikacji jest wprowadzenie czy-
telnika w tajniki dyplomacji, nalezy okresli¢, kto i w jaki sposéb
moze pretendowac¢ do miana wspominanego juz personelu dyplo-
matyczno-konsularnego. Jak mozemy wyczytac¢ z art. 38 ustawy
o stuzbie zagranicznej z 2001 r., ,w celu przygotowania do stuzby
zagranicznej os6b nieposiadajacych stopnia dyplomatycznego usta-
nawia sie odbywana w ministerstwie obstugujacym ministra wladci-
wego do spraw zagranicznych aplikacje dyplomatyczno-konsularna.
[...] Program aplikacji w cze$ci nieobejmujacej stuzby przygoto-
wawczej, przygotowuje dyrektor generalny stuzby zagranicznej po

225 Polski Instytut Dyplomacji w 2014 r. przeprowadzit ponad 70 réznych progra-
moéw i kurséw, z ktdrych skorzystalo ponad 1500 0séb. Od 2012 r. w szkoleniach wzielo
udzial ponad 2600 osdb.

226 Raport roczny za 2014 rok, Polski Instytut Dyplomacji, Warszawa 2015, https://
www.pid.gov.pl/sites/default/files/raportRoczny2014_pl 100p.pdf, dostep:
10.09.2015T.
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zasiegnieciu opinii Szefa Stluzby Cywilnej”??”. Kazdego roku jesie-
nig odbywa sie egzamin na aplikacje dyplomatyczno-konsularna.
Jest on poprzedzany powszechnie dostepnym ogloszeniem dyrek-
tora Stuzby Zagranicznej o naborze w ramach konkursu na aplikacje
dyplomatyczno-konsularng na dany rok kalendarzowy?®*%. Jak pod-
kresla Ministerstwo Spraw Zagranicznych, ,nabér prowadzony jest
zuwzglednieniem réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane
z r6wna uwaga bez wzgledu na pleé, wiek, niepelnosprawos¢, rase,
narodowos$¢, przekonania polityczne, przynaleznos$é¢ zwigzkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna, czy tez jaka-
kolwiek inng ceche prawnie chroniong”?*°. Co istotne, sama apli-
kacja dyplomatyczno-konsularna stanowi poczatkowy etap kariery
dyplomatycznej i ma pomdc w zdobyciu wiedzy oraz doswiadczenia
niezbednych dla zdania egzaminu dyplomatyczno-konsularnego,
za$ pozytywny wynik konicowy tego egzaminu jest konieczny do uzy-
skania najnizszego stopnia dyplomatycznego, tj. attaché.

W aplikacji dyplomatyczno-konsularnej moze uczestniczy¢
osoba posiadajaca obywatelstwo polskie i spelniajaca nastepujace
wymagania:

« majaca wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub réwnorzedne,

« wykazujaca sie odpowiednim stanem zdrowia psychicznego
ifizycznego,

« posiadajaca potwierdzonga znajomo$¢ dwodch jezykow obcych
na poziomie co najmniej C1; w przypadku gdy brak takiego
potwierdzenia, istnieje mozliwo$¢ potwierdzenia znajomosci
danego jezyka egzaminem resortowym MSZ.

Kazdorazowo Ministerstwo Spraw Zagranicznych publikuje

w ogloszeniu o aplikacji dyplomatyczno-konsularnej zestaw wyma-
ganych dokumentéw?3°.

227 Ustawa o stuzbie zagranicznej z 2001 r., art. 38.

228 Ogloszenie o konkursie na aplikacje zamieszcza sie w Biuletynie Stuzby Cywil-
nej, a ponadto na stronie Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz stronie Polskiego
Instytutu Dyplomacji im. I. J. Paderewskiego.

229 Ogloszenie Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej nr ADK/2016 z dnia
1czerwca 2015T.

230 Przykladowo, ostatnie z ogloszen na aplikacje dyplomatyczno-konsularng
2016 informowalo, ze aplikant zobowiazany jest dostarczy¢ do Dziennika Podawczego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych komplet dokumentéw obejmujacych: (1) wydru-
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Do ukonczenia aplikacji niezbedne jest zdanie koricowego
egzaminu dyplomatyczno-konsularnego. Zanim jednak do niego
dojdzie, konieczne jest: (1) zgloszenie sie na aplikacje dyploma-
tyczno-konsularng, (2) odbycie szkolenia w ramach aplikacji dyplo-
matyczno-konsularnej, (3) zdanie egzaminu resortowego po aplikacji
dyplomatyczno-konsularnej, tj. egzaminu dyplomatyczno-konsular-
nego. Wszystkie te etapy aplikacji zostaly oméwione ponize;j.

3.2.6.1. Konkurs na aplikacje dyplomatyczno-konsularna
Szczegbtowe informacje dotyczace samego konkursu na aplikacje
dyplomatyczno-konsularng zostaly zawarte w Rozporzadzeniu Mini-
stra Spraw Zagranicznych z dnia 17 lipca 2006 r. zmieniajace rozpo-
rzadzenie w sprawie szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania
konkursu na aplikacje dyplomatyczno-konsularng®**.

Egzamin konkursowy na aplikacje dyplomatyczno-konsularna
obejmuje swym zakresem szerokie spectrum wiadomo$ci. Skiada sie
z trzech etapdw: czesci pisemnej, badania predyspozycji kandydata
oraz cze$ci ustnej.

Czes¢ pierwsza stanowi test wiedzy ogolnej (60 pytan) uwzgled-
niajacy zagadnienia z zakresu:

« historii i kultury Polski, historii powszechnej,

« aktualnejsytuacjipolitycznej, gospodarczejispolecznejwPolsce,

kowany i wypelniony wniosek o przyjecie na aplikacje dyplomatyczno-konsularng,
dostepny wraz z ogloszeniem (zawierajacy podstawowe dane osobowe, uwzglednia-
jacy wyksztalcenie, znajomos$é jezykéw obcych, przebieg pracy zawodowej); (2) kopie
dowodu osobistego lub polskiego paszportu; (3) kopie dokumentu potwierdzajacego
posiadanie tytutu magistra lub réwnorzednego (jesli studia wyzsze zostaty ukon-
czone za granica, aplikant winien ztozy¢ kopie dokumentu potwierdzajacego posia-
danie tytulu magistra lub réwnorzednego wraz z dokumentem potwierdzajacym jego
uznawalno$é w RP i ttumaczeniem przysieglym tego dokumentu); (4) zaswiadczenie
lekarskie potwierdzajace spelnienie warunku wykazywania si¢ odpowiednim stanem
zdrowia psychicznego i fizycznego (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Mini-
stréw z dnia 30 sierpnia 2002 r. w sprawie rodzajéow badan lekarskich oraz rodzajow
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw do nadania stopnia dyploma-
tycznego czlonkowi stuzby zagranicznej, Dz.U. 2002 Nr 151, poz. 1252 z p6Zn. zm.;
zas$wiadczenie lekarskie uznawane jest za aktualne, jesli nie przekracza okresu trzech
miesiecy od chwili wykonania badan); (5) kopie dokumentéw potwierdzajacych zna-
jomos$¢ dwoch jezykdw obeych na poziomie co najmniej C1 (jesli aplikant zna inne niz
wymienione dwa jezyki obce, réwniez powinien o nich wspomnie¢); (6) zdjecie.
231 Dz.U. 2006 Nr 134, poz. 945.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



e aktualnych problemdéw politycznych, gospodarczych i spo-

lecznych na $wiecie,

« gléwnych kierunkéw polskiej polityki zagranicznej, w tym

zagranicznej polityki gospodarczej,

« wybranych zagadnieri z prawa miedzynarodowego i prawa

konstytucyjnego®>.

Ponadto aplikant zobowiazany jest przedlozy¢ prace pisemna
sporzadzona na podstawie materiatéw udostepnionych mu podczas
egzaminu. W trakcie oceny pracy pod uwage brane sa m.in.: trafnos¢
proponowanych rozwiazan, zwiezlo$¢ tresci i logicznos¢.

O udziale w drugim etapie konkursu decyduja wyniki cze$ci
pierwszej. Sa do niego dopuszczani ci kandydaci, ktérzy uzyskali
minimum 60% punktéw z kazdego elementu czedci pisemne;j. Test
psychologiczny (okreslany mianem badania predyspozycji do stuzby
cywilnej), jakiemu poddawani sg przyszli adepci, ma na celu spraw-
dzenie odpornosci kandydatéw na stres, a takze posiadanych przez
nich zdolnos$ci analitycznych, komunikatywnosci, umiejetnosci
pracy w zespole czy umiejetno$ci pracy w zmieniajacych sie warun-
kach. Podobnie jak cze$¢ pierwsza, przeprowadzany jest on z zacho-
waniem anonimowosci.

Etap trzeci to rozmowa kwalifikacyjna z komisja. W jej trak-
cie oceniane sg zar6wno wiedza kandydata objeta zakresem cze$ci
pisemnej egzaminu, jak i ogblne predyspozycje rozméwcy, sposdb
wyrazania przez niego mysli, trafno$¢ doboru argumentéw, znajo-
mo$¢ stownictwa przydatnego w stuzbie zagranicznej, a ponadto
zasady zachowania oraz prezencja®*?.

Osoba, ktora przeszia pomyslnie wszystkie etapy konkursu na
aplikacje dyplomatyczno-konsularna, rozpoczyna swoja ,,przygode
z dyplomacjg”. Podpisuje umowe o prace z Ministerstwem Spraw
Zagranicznych i uzyskuje stanowisko referendarza na okres trwa-

234

nia aplikacji, tj. jednego roku”**. Umowa moze ulec przediuzeniu

232

Ogtloszenie Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej nr ADK/2016.

233 Rozporzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 17 lipca 2006 r. zmie-
niajace rozporzadzenie w sprawie szczeg6étowych zasad i trybu przeprowadzania kon-
kursu na aplikacje dyplomatyczno-konsularna.

234 Szkolenia rozpoczynaja sie na poczatku kazdego roku kalendarzowego. Kaz-
dorazowo w ogloszeniu o naborze dyrektor generalny Stuzby Zagranicznej podaje
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na czas nieokreslony dopiero po zdaniu egzaminu dyplomatyczno-
-konsularnego®®.

3.2.6.2. Szkolenie w ramach aplikacji dyplomatyczno-konsularnej
Aplikacja dyplomatyczno-konsularna rozpoczyna sie nie pdzniej niz
po uplywie trzech miesiecy od dnia ustalenia wynikéw konkursu na
aplikacje, przy czym termin rozpoczecia aplikacji moze by¢ przesu-
niety, nie wiecej jednak niz o kolejne trzy miesigce?*®. Sklada sie ona
z dwoch czesci: teoretycznej, tj. specjalistycznego szkolenia maja-
cego na celu przygotowanie aplikanta do wykonywania obowiaz-
kéw cztonka personelu dyplomatyczno-konsularnego, w wymiarze
co najmniej 260 godzin wykladéw i konwersatoridw, oraz programu
stuzby przygotowawczej**”. Cze$¢ praktyczna aplikacji stuzy przy-
gotowaniu aplikanta do wlasciwego wykonywania zadan w stuzbie
zagranicznej. Szczegdlny nacisk kladziony jest na rozwijanie umie-
jetnosci analizy i syntezy, doskonalenie techniki zawodowej oraz
precyzowanie zalozen indywidualnej §ciezki kariery w stuzbie zagra-
nicznej. W tej czesci aplikant odbywa staz zawodowy w wyznaczo-
nych komérkach ministerstwa oraz w placéwce zagranicznej, ktory
moze trwa¢ maksymalnie do dziewieciu miesiecy**®.

Zgodnie z danymi zamieszczonymi na stronie Polskiego Instytutu
Dyplomacji, w ktérym odbywaja sie szkolenia®*?, do programu apli-
kacji dyplomatyczno-konsularnej naleza nastepujace zagadnienia:

« sluzba przygotowawcza,

« organizacja stuzby zagranicznej,

liczbe 0sdb, jaka bedzie mogta uczestniczy¢ w zajeciach. Przyjelo sie, ze maksymalna
liczba 0s6b to dwadzie$cia. Przykladowo, na aplikacje w 2016 r. zaplanowano nabér
pietnastu oséb.

??5 Ogloszenie Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej nr ADK/2016.

3¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 19 lipca 2002 r. w spra-
wie organizacji aplikacji dyplomatyczno-konsularnej, sposobu dokumentowania
znajomosci jezykdw obcych oraz szczegdétowych zasad przeprowadzania egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego, § 2.1, Zalacznik do obwieszczenia Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 4 lutego 2014 r. (Dz.U. 2014, poz. 447).

237 Tbidem.

238 Tbidem, § 4, 5.

239 Wezesniej, tj. od 16 pazdziernika 2002 r., szkolenia prowadzone byty przez
Akademie Dyplomatyczna mieszczaca sie na Zamku Krélewskim. W 2005 r. Akade-
mia zaczela funkcjonowaé w ramach struktury Polskiego Instytutu Spraw Miedzyna-
rodowych (PISM).
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« historia stosunkéw miedzynarodowych i polskiej dyplomacji,

e prawo miedzynarodowe,

o Unia Europejska,

» protokot dyplomatyczny,

« polska polityka zagraniczna i dyplomacja dwustronna,

« dyplomacja ekonomiczna,

« organizacje miedzynarodowe i dyplomacja,

« dyplomacja publiczna i kulturalna,

« problematyka konsularna i polonijna,

» bezpieczenistwo miedzynarodowe,

« ,Polska - Europa - Swiat w XXI wieku”,

« ,Zrozumie¢ Polske”,

« warsztat dyplomaty,

e multicultural communication,

« zasady pracy zespolowej,

 international negotiations,

« sztuka komunikacji,

» wystapienia publiczne,

« rozwigzywanie sytuacji kryzysowych i konfliktowych na pla-
cOdwece zagranicznej i w urzedzie,

« ksztaltowanie postaw, przekazywanie wzorcédw, etyka zawodowa,

« konwersacje jezykowe specjalistyczne: stownictwo ekono-
miczne i prawnicze w terminologii Unii Europejskiej,

« lektorat jezyka rosyjskiego w zakresie podstawowym lub za-
awansowanym, wymaganym w pracy konsularnej

« szkolenia obowigzkowe,

« obieg informacji jawnej i niejawnej w MSZ,

 szkolenie o ochronie informacji niejawnych,

« szkolenie BHP i obrony cywilnej,

« funkcjonowanie tacznosci centrali z placéwka,

« polityka kadrowa MSZ,

« funkcjonowanie Biura Administracjii Biura Finansow,

« $rodowisko informatyczne®*°.

240 Aplikacja dyplomatyczno-konsularna. Program, Polski Instytut Dyplomacji
im. Ignacego Jana Paderewskiego, https://www.pid.gov.pl/pl /aplikacja-dyplomatyczno-
-konsularna/program, dostep: 1.09.2015 1.
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Cze$¢ praktyczna szkolenia obejmuje natomiast m.in.:

« udzial w obstudze konferencji i imprez organizowanych przez
MSZ lub przy jego udziale,

« spotkania z przedstawicielami instytucji panistwowych odpo-
wiedzialnych za realizacje polskiej polityki zagranicznej (sejm,
senat, Kancelaria Prezesa Rady Ministréw, Kancelaria Prezy-
denta RP, komisje sejmowe),

« spotkania z ambasadorami akredytowanymi w Warszawie,
wizyty w ambasadach,

« spotkania i dyskusje merytoryczne z przedstawicielami orga-
nizacji pozarzadowych czy instytucji uzytecznosci publicznej,

« wyjazdy studyjne (Stale Przedstawicielstwo RP przy UE, Stale
Przedstawicielstwo RP przy ONZ, wizyta w Konsulacie Gene-
ralnym RP na Ukrainie)**".

W szkoleniach w Polskim Instytucie Dyplomacji im. Ignacego
Jana Paderewskiego w ramach aplikacji dyplomatyczno-konsular-
nej w 2014 r. uczestniczyto dwadzie$cia os6b. Programem szkolen
objeto 659 godzin dydaktycznych, 140 godzin pracy wiasneji 9 dni
zagranicznych wizyt studyjnych®*?.

3.2.6.3. Egzamin dyplomatyczno-konsularny

(po odbytej aplikacji dyplomatyczno-konsularnej)

Kolejny etap, przed jakim staje osoba koniczaca aplikacje dyploma-
tyczno-konsularng, topodejicie doegzaminudyplomatyczno-konsu-
larnego®*®. Objete nim moga zosta¢ wylacznie osoby zatrudnione

w Ministerstwie Spraw Zagranicznych***. Zalozeniem przyswiecaja-
cym egzaminowi jest sprawdzenie wiedzy teoretycznej i praktycznej,

241 Tbidem.

242 Raport roczny za 2014 rok. Polski Instytut Dyplomacji, op. cit.

243 Niektoére osoby na mocy art. 41 ust. 3 ustawy o stuzbie zagranicznej z 2001 1.
moga przystapi¢ do egzaminu konsularno-dyplomatycznego bez odbycia aplikacji
dyplomatyczno-konsularnej. Sa to: absolwenci Krajowej Szkoly Administracji Pub-
licznej, urzednicy stuzby cywilnej oraz osoby posiadajace doswiadczenie zawodowe
w zakresie stosunkéw zagranicznych umozliwiajace im fachowe wykonywanie obo-
wiazkow cztonka personelu dyplomatyczno-konsularnego.

244 Aplikanci oraz osoby zwolnione przez dyrektora Stuzby Zagranicznej z odby-
wania aplikacji.
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jaka aplikanci zdobywali przez rok nauki. Rozporzadzenie Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie organizacji
aplikacji dyplomatyczno-konsularnej, sposobu dokumentowania
znajomosci jezykéw obcych oraz szczegdtowych zasad przeprowa-
dzania egzaminu dyplomatyczno-konsularnego w § 15.1 okre$la, ze
egzamin sklada sie z dwdch czedci: pisemnej i ustnej.

Cze$é pisemna ztozona jest z testu wyboru (80 pytari) oraz zadania
praktycznego. Zadanie praktyczne polega na sporzadzeniu w jezyku
polskim badz jezyku obcym, ktérego znajomos$¢ udokumento-
wala osoba przystepujaca do egzaminu, projektu dokumentu albo
notatki - prawidtowo$¢ wykonania tego zadania wymaga znajomo-
$cikorespondencji dyplomatycznej(§ 15.1). Cze$¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana jest z zachowaniem zasady anonimowosci (§ 17.1).

Do cze$ci ustnej dopuszczane sg osoby, ktore pozytywnie zaliczyly
cze$¢ pisemnga. Rozmowa z komisjg moze by¢ prowadzona w jezyku
obcym, ktérego znajomos¢ zostala udokumentowana przez aplikanta.
Podobnie jak w przypadku egzaminu na aplikacje dyplomatyczno-
-konsularna, rozmowa ma na celu ocenienie stanu wiedzy osoby
przystepujacej do egzaminu, jej ogdlnych predyspozycji, umiejetnosci
prowadzenia dyskusji, wyrazania mysli w sposéb precyzyjny ilogiczny,
trafno$ci doboru argumentéw, znajomosci stownictwa przydatnego
w stuzbie zagranicznej oraz elegancji zachowania i prezencji (§ 19.1).

W przypadku pozytywnego zaliczenia wszystkich etapéw egza-
minu czlonek personelu dyplomatyczno-konsularnego uzyskuje naj-
nizszy stopieni dyplomatyczny -attaché®*®. Otrzymujac po raz pierwszy
stopienl dyplomatyczny, sklada §lubowanie o nastepujacej tresci:

~Przyrzekam i zobowiazuje sie godnie reprezentowac Rzeczpospolita
Polska, dbac o jej interesy i dobre imie, rzetelnie i sumiennie wykony-

245 Attaché to najmlodszy ranga dyplomata. Nalezy jednak odrézniaé¢ go od
attaché kulturalnego, wojskowego, handlowego, ktérzy to odpowiadaja najczesciej
wyzszym szczeblom, np. I sekretarza. Oddzielna kategorie stanowia takze attaché woj-
skowi, ktérzy powolywani sa do pelnienia funkcji i wspotpracy wojskowej w krajach,
z ktérymi RP utrzymuje blizsza wspéiprace wojskowa. Wéwczas w ambasadach two-
rzone sa attachaty wojskowe. Podlegaja one ministrowi obrony narodowej. Na czele
attachatu stoi oficer z reguly w randze putkownika lub podputkownika. Jego peten
tytul brzmi attaché obrony, wojskowy, morski, lotniczy. Attaché wojskowi naleza do
grupy wyzszych rangg dyplomatéw. Zob. W. J. Piekarski, Niezbednik dyplomatyczny
i protokolarny..., op. cit., s. 13.
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wac powierzone mi obowigzki”**°. Te z 0s6b, ktérym nie powiodlo sie
w trakcie egzaminu, moga go zdawaé ponownie, jednak nie wczes-
niej niz po uplywie sze$ciu miesiecy i nie pézniej niz przed upltywem

dwdch lat od dnia zakoriczenia pierwszego podej$cia do egzaminu®*”.

3.2.6.4. Egzamin konsularny (upowazniajacy

do wykonywania funkcji konsularnych)

Zgodnie z art. 21 ustawy o stuzbie zagranicznej z 2001 r. funkcje kon-
sula wykonuje wyznaczony przez dyrektora generalnego Stuzby
Zagranicznej czlonek personelu dyplomatyczno-konsularnego,
ktéry zlozyl egzamin konsularny?*®. Réwniez w tym przypadku
osoba wiasciwa do okreslenia zakresu egzaminu konsularnego
(osobnego od egzaminu dyplomatyczno-konsularnego) jest minister
spraw zagranicznych. Okredla on w drodze rozporzadzenia zakres
egzaminu i sposéb jego przeprowadzenia, z uwzglednieniem moz-
liwo$ci powtarzania egzaminu oraz sposobu powolywania czlon-
kéw komisji egzaminacyjnej®*?. Wszelkie szczegblowe informacje
iwytyczne dotyczace egzaminu konsularnego znalez¢é mozna w Roz-
porzadzeniu Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22 lipca 2002 r.
w sprawie zakresu egzaminu konsularnego oraz sposobu jego prze-
prowadzania®*°, jak tez w nowej ustawie Prawo konsularne z 2015 r.
Zgodnie z art. 6 tejze ustawy ,egzamin konsularny jest sprawdze-
niem wiedzy i umiejetnos$ci praktycznych kandydata na urzednika
konsularnego®** niezbednych do wykonywania funkcji konsular-
nych w panistwie przyjmujacym. Egzamin konsularny obejmuje

sprawdzenie:

246 Ustawa o stuzbie zagranicznej z 2001 1., art. 14.

#47 Rozporzadzenia Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 19 lipca 2002 r. w spra-
wie organizacji aplikacji dyplomatyczno-konsularnej, sposobu dokumentowania
znajomosci jezykdw obcych oraz szczegdétowych zasad przeprowadzania egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego, § 21.1.

248 Ustawa o sluzbie zagranicznej z 2001 r., art. 21, oraz ustawa Prawo konsularne
z2015T,, art. 4-5.

249 Tbidem.

230 Dz.U. Nr 136, poz. 1149.

231 Urzednik konsularny - konsul lub inny czlonek personelu dyplomatyczno-kon-
sularnego wykonujacy funkcje konsularne w panstwie przyjmujacym. Wyznaczany
do wykonywania swych funkcji przez dyrektora generalnego Stuzby Zagraniczne;j.
Zob. ustawa Prawo konsularne z 2015 1., art. 4.
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1) wiadomosci o panistwie przyjmujacym, wspdtpracy i stosun-
kach miedzy parfistwem przyjmujacym a Rzeczapospolita Polska;

2) znajomosci ustaw i innych aktéw prawnych regulujacych
dziatalno$¢ i czynnosci konsula;

3) znajomosci prawa miedzynarodowego, aktéw prawnych Unii
Europejskiej, zwyczajow i praktyki miedzynarodowej dotyczacych
wykonywania funkeji konsularnych;

4) znajomosci specyfiki wykonywania funkcji konsularnych
w panstwie przyjmujacym,;

5) wiedzy o polityce Rzeczypospolitej Polskiej wobec Polonii
i Polakéw w panistwie przyjmujacym;

6) praktycznych umiejetnosci zalatwiania spraw i wykonywania
czynnosci przez konsula”?°2,

Kazda osoba kierowana przez dyrektora generalnego Stuzby
Zagranicznej do wykonywania funkcji konsularnych przed przysta-
pieniem do egzaminu konsularnego zobowigzana jest do uczestni-
czenia w szkoleniu. Podobnie jak ma to miejsce w odniesieniu do
podnoszenia kwalifikacji przez osoby przystepujace do egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego, tak i w tym przypadku szkolenia pro-
wadzone sg w Polskim Instytucie Dyplomacji. Obowigzkowe szko-
lenia, bez wzgledu na to, czy obejmuja nowicjuszy czy osoby, ktdére
wczeéniej pelnily juz funkcje konsularne, maja na celu przedsta-
wienie zaktualizowanej wiedzy oraz wskazanie nowych kierunkéw
i wyzwan, z jakimi moga mie¢ styczno$é wyjezdzajacy poza granice
kraju urzednicy konsularni.

Egzamin konsularny sklada sie z dwdch czesci: pisemnej i ustnej.
Takze tu pierwsza z nich przeprowadzana jest z zachowaniem pel-
nej anonimowosci, a druga opiera si¢ na rozmowie z komisja egza-
minacyjna. Zaliczenie egzaminu polega na uzyskaniu pozytywnych
wynikow z obu czesci. Osoby, ktdérym nie udalo sie przejsé spraw-
dzianu wiedzy z wynikiem zadowalajacym, moga przystapi¢ do
niego ponownie, jednak nie wcze$niej niz po uptywie czternastu dni
i nie pézniej niz przed uptywem dwéch miesiecy od dnia zakorcze-

nia pierwszego podejscia do egzaminu?*?.

252 Tbidem, art. 6.2.
233 Rozporzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22 lipca 2002 r. w spra-
wie zakresu egzaminu konsularnego oraz sposobu jego przeprowadzania, art. 8.
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1.KORESPONDENCJADYPLOMATYCZNA-ZNACZENIEPOJECIA

Panstwa jako suwerenne podmioty prawa miedzynarodowego,
a dokladniej - ich przedstawiciele, prowadza miedzy sobag wymiane
pism okreslang mianem korespondencji dyplomatycznej. Zgodnie
z przyjetymi zasadami wymieniane w tym trybie pisma sg aktami
urzedowymi, stuza rozwojowi oraz wypelnianiu trescig stosun-
kéw dyplomatycznych i - co istotne - maja warto$¢ dokumentéow
prawnie wigzacych. Korespondencja dyplomatyczna wyksztatcita
sie w XVIII i XIX w. pod wplywem praktyki francuskiej, kiedy sto-
sunki miedzy paristwami zdominowat jezyk francuski’. Prowa-
dzona korespondencja oparta byla na konserwatywnych wzorcach
i sztywnych kanonach, przy uwzglednieniu bogatych form jezyko-
wych. Wraz z uplywem czasu podlegala pewnym modyfikacjom,
uproszczeniom, jednak jej ewolucja miata ograniczony charak-
ter. W dalszym ciagu w korespondencji dyplomatycznej zwraca si¢
uwage na precyzyjne formy, ktére okresla sie mianem stylu dyplo-
matycznego®.

Korespondencja dyplomatyczna jest rozumiana w dwojaki sposéb:

1) sensu largo - oznacza obrét pism miedzy panstwami, orga-
nami réznych panstw i przedstawicielami naczelnej administracji
panstwowej. Formami szeroko rozumianej korespondencji dyplo-
matycznej moga by¢ zaproszenia, karty wizytowe, koresponden-
cja péloficjalna i prywatna - jesli odnoszg sie do spraw zwigzanych
z dzialalno$cia zawodowa dyplomaty;

! R. Czyzycki, Instrumentarium dyplomatyczne, [w:] M. Wilk (red.), Dyplomacja, op.
cit., s. 217.
? Ibidem.
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2) sensu stricto - oznacza korespondencje wymieniang miedzy:

« glowami paristw,

« szefamirzaddw,

o ministramii ministerstwami spraw zagranicznych,

» przedstawicielami dyplomatycznymiikonsularnymi poszcze-
gblnych paristw,

e organizacjami miedzynarodowymi.

a nawet sensu strictissimo - korespondencja w najwezszym zna-
czeniu - wysylana przez wyzszych urzednikéw MSZ, przede wszyst-
kim ta w formie not dyplomatycznych.

Okreslenia ,korespondencja dyplomatyczna” uzywa sie réwniez
w stosunku do odrebnego dziatu wiedzy specjalistycznej dyplomaty,
tj. czynnos$ci dyplomatycznych obejmujacych:

« umiejetno$cjej sporzadzania i przekazywania,

« znajomo$¢ podstaw historycznego rozwoju dyplomacji

(o czym byta mowa w czesci I ksigzki),

« znajomo$¢ wazniejszych pism i zbiordéw korespondencji
dyplomatycznych, przede wszystkim zwigzanych z historig
dyplomacji wlasnego panstwa.

Korespondencja dyplomatyczna nie jest korespondencja stuz-
bowa lub urzedowa prowadzona w ramach instytucji jednego pan-
stwa. Warto pamieta¢, ze o korespondencji dyplomatycznej mozemy
moéwié woéwcezas, gdy Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP bedzie
przesytato pisma do obcych przedstawicielstw dyplomatycznych
iurzedéw konsularnych badz gdy beda one prowadzily wymiane kore-
spondencji miedzy soba. Natomiast w przypadku pism przesytanych
miedzy Ministerstwem Spraw Zagranicznych a podlegltymi mu przed-
stawicielstwami dyplomatycznymi ma, oczywiscie, rowniez miejsce
wymiana korespondencji, ale wylacznie korespondencji stuzbowej.

2.ZASADY OGOLNE KORESPONDENC)I DYPLOMATYCZNE)
2.1. PODMIOTY KORESPONDENC)I DYPLOMATYCZNE)
Podmiotami korespondencji dyplomatycznej s organy i indywidu-
alne osoby uprawnione do wysylania i przyjmowania koresponden-

¢ji wimieniu paristwa oraz organéw i instytucji paiistwowych.
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Korespondencja dyplomatyczna moze by¢ prowadzona wylacz-
nie przez uprawnione do tego osoby i instytucje. Obejmuje ona tym
samym caloksztalt stosunkéw dwu- i wielostronnych. Nadawcy
pism musza posiada¢ specjalne upowaznienie do reprezentowania
panstwa na zewnatrz.

Wedtlug art. 7 Konwencji wiederiskiej o prawie traktatéw z 1969 r.?
prawo do reprezentowania panstwa na zewnatrz posiadaja trzy
osoby: glowa panstwa, szef rzadu i minister spraw zagranicznych.
Tylko one, bez posiadania dodatkowego pelnomocnictwa, upowaz-
nione s3 do wymiany korespondencji dyplomatycznej, ktéra przygo-
towuje dla nich i prowadzi w ich imieniu Protokoét Dyplomatyczny
MSZ. Kierowane przez nich pisma moga dotyczy¢ wszelkich spraw
mogacych odnosié sie do paristwa.

Pozostale osoby, aby prowadzi¢ korespondencje dyplomatyczna,
musza mie¢ petnomocnictwo. W Polsce przygotowuje je Departament
Prawno-Traktatowy MSZ. Pelnomocnictwa moga by¢ wydawane jed-
norazowo, w celu wyznaczenia konkretnej osoby do udzialu w obra-
dach konferencji, negocjacjach czy podpisywaniu uméw, badz moga
miec¢ charakter staly. Tego typu pelnomocnictwo ,state” uzyskuje na
przyktad ambasador nadzwyczajny i pelnomocny z chwila wystawie-
nia mu listéw uwierzytelniajacych.

W przypadku konsula warto zwrdci¢ uwage na to, ze jest on osoba,
ktora ze wzgledu na wykonywane funkcje i ich specyfike ma bezpo-

? Zgodnie z art. 7 konwencji:

1) Dana osobe uwaza si¢ za reprezentujaca panstwo, gdy chodzi o przyjecie lub
poswiadczenie autentyczno$ci tekstu traktatu lub wyrazenie zgody panstwa na
zwigzanie sie traktatem, jezeli: a) przedstawionaodpowiedniepelnomocnictwoalbo
b) z praktyki odno$nych panstw lub z innych okoliczno$ci wynika, ze mialy one
zamiar uwaza¢ dang osobe za reprezentujacg panstwo w tych celach i zwolni¢ z przed-
ktadania pelnomocnictw.

2) Ze wzgledu na ich funkcje i bez potrzeby przedkladania pelnomocnictw,
nastepujace osoby uwaza sie za reprezentujace swoje panstwo: a) glowy paristw,
szefow rzaddw i ministréw spraw zagranicznych - dla dokonania wszelkich czynnosci
zwigzanych z zawarciem traktatu; b) szeféw misji dyplomatycznych - dla przyjecia
tekstu traktatu miedzy panistwem wysytajacym a paiistwem przyjmujacym; c) przed-
stawicieli akredytowanych przez panstwa badz na konferencji miedzynarodowej,
badz przy organizacji miedzynarodowej lub przy jednym z jej organdéw - dla przyjecia
tekstu traktatu na tej konferencji, w tej organizacji lub w tym organie.

Konwencja Wiederiska o Prawie Traktatow sporzadzona w Wiedniu dnia 23 maja
1969r1.,Dz.U.1990 Nr 74, poz. 439, dalej: Konwencjawiedeniska o prawie traktatowz1969r.
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$rednie przyzwolenie na kontaktowanie sie z urzedami w panstwie
przyjmujacym. Exequatur (szczegélowo omoéwione w paragrafie
4.1.6) to zgoda panstwa przyjmujacego na bezposrednie relacje i pro-
wadzenie korespondencji z odpowiadajacymi kompetencji konsula
wiadzami panistwa wysylajacego.

2.2. KOMPETENCJE POSZCZEGOLNYCH OSOB W ZAKRESIE
PROWADZENIA KORESPONDENC)I DYPLOMATYCZNE)
Zgodnie z miedzynarodowa praktyka, a co za tym idzie - takze stoso-
wanymi przez strone polska zwyczajami, przyjmuje sie nastepujace
zasady prowadzenia korespondencji dyplomatyczne;j:

« pisma dyplomatyczne na szczeblu kierownictwa panstwo-
wego i rzadowego podpisuja: glowa paristwa, szef rzadu, mini-
ster spraw zagranicznych, niekiedy inni czlonkowie rzadu;

«  wérod czlonkéw rzadu szczegodlna rola w zakresie wymiany
korespondencji dyplomatycznej przypada ministrowi spraw
zagranicznych, poniewaz to wiasnie on:

- kontrasygnuje niektére pisma kancelaryjne,

- podpisuje niektére pisma gabinetowe?,

- wysyla (podpisuje) pisma (noty) zaréwno do swych odpo-
wiednikéw za granica, jak i do szeféw misji dyploma-
tycznych oraz gtéwnych funkcjonariuszy organizacji
miedzynarodowych,;

« szef misji dyplomatycznej upowazniony jest zwyczajowo do
korespondowania z:

- glowa panistwa,

- szefemiwszystkimi cztonkami rzadu,

- spraw zagranicznych,

- dyrektorem departamentu MSZ;

* Pisma kancelaryjne i gabinetowe zaliczane sa pod wzgledem formalnym do
pism ceremonialnych. Jak wskazuja klasyczne podreczniki Protokotu dyplomatycz-
nego, zasadnicza réznica pomiedzy pismami sprowadzala sie niegdys$ do wiekszych
wymogow etykiety iilosci epitetdw w pismach kancelaryjnych. Mimo ze wspdlczesnie
nie stosuje sie juz powyzszego rozdzialu, powszechne jest okredlanie pismem kan-
celaryjnym najbardziej uroczystych pism glowy paristwa, a pismem gabinetowym -
tych wystawianych dla ministra. Szerzej patrz: T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny...,
op. cit., s. 250.
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e ponizej tego szczebla powinien w zasadzie dokonywa¢ wy-
miany pism péloficjalnych lub prywatnych;

« pozostali cztonkowie personelu dyplomatycznego dokonuja
wymiany korespondencji gtéwnie péloficjalnej z funkcjona-
riuszami MSZ;

« konsulowie i urzedy konsularne komunikuja sie bezposrednio
z wladzami lokalnymi, wyjatkowo tylko z MSZ i innymi orga-
nami centralnymi, je$li zezwalaja na to miejscowe przepisy
izwyczaje’.

Wymiana korespondencji dyplomatycznej moze nastepowac
pomiedzy:

» osobami fizycznymi (minister, ambasador, chargé d'affaires,
attaché obrony),

o urzedami (MSZ, ambasada, ataszat wojskowy, misja przy ONZ).

2.3. PRZEDMIOT KORESPONDENC)I DYPLOMATYCZNE)
Przedmiotem korespondencji dyplomatycznej moga by¢ wszystkie
sprawy interesujace panstwo lub organizacje miedzynarodowe, doty-
czace zaréwno wzajemnych stosunkdéw panstwowych (np. notyfika-
cja przybycia dyplomaty na placéwke, zawarcie umowy dwustronnej
w formie wymiany not dyplomatycznych), jak i spraw techniczno-orga-
nizacyjnych (np. zwolnienie z oplat celnych mienia przesiedlenia perso-
nelu, rejestracja samochodu dyplomaty, prosba o wydanie legitymacji)
zwigzanych z funkcjonowaniem danej placéwki dyplomatyczne;j®.
Porozumiewajac sie za pomoca korespondencji dyplomatycznej,
nalezy pamieta¢, ze nie pisze sie w swoim imieniu, ale w imieniu swo-
jego panstwa. Wszelkie nie$cistosci, uchybienia, drobne bledy nie
tylko kompromituja piszacego, lecz réwniez narazaja na problemy
panstwo, wladze, ktére autor pisma dyplomatycznego reprezentuje.

2.4. FORMY KORESPONDENC)I DYPLOMATYCZNE)

W ciagu wiekdw w korespondencji dyplomatycznej wyksztalcity sie
specyficzne formy pism, formuly grzecznos$ciowe i zwroty. Oczywi-
§cie, wraz z rozwojem dyplomacji podlegaly one stopniowym prze-

® Ibidem, rozdziat 9. ,Korespondencja dyplomatyczna”.
¢ C.Ikanowicz, J. W. Piekarski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 74.
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mianom, jednak mimo wszystko w duzym stopniu nawigzuja do
dawnych tradycji.

Wspolczesnie pod wzgledem formy wyrézni¢ mozna nastepujace
kategorie korespondencji dyplomatyczne;j:

« naszczeblu glowy panistwa, szefa rzadu i cztonkéw rzadu,

« sensu stricto - tj. noty dyplomatyczne,

« poloficjalng i prywatna,

e organizacji miedzynarodowych,

» depesze dyplomatyczne,

» specyficzne formy przekazu stanowiska panistwa w postaci

komunikatéw, deklaracji, manifestéw itd.

Ze wzgledu na réznice w formie wyksztalcily sie dwie zasadnicze
praktyki:

1. Francuska - ktorej forma i styl sporzadzania pism zostaly przy-
jete przez polska praktyke dyplomatyczna,

2. Brytyjsko-amerykanska - ktéra rézni sie od francuskiej
tym, ze pomijane sg w niej niektére elementy formalne, stosowane
powszechnie w praktyce europejskiej.

FORMY KORESPONDENC])I

DYPLOMATYCZNE)
BRYTYJSKO-AMERYKANSKA FRANCUSKA (EUROPEJSKA)
Ryc.3. Podziat organéw Podstawowe réznice pomiedzy praktyka francuskq a brytyjsko-
parfistwa -amerykanskq to m.in.:

Zrédto: opracowanie . s a1
hasne P « stosowanie w praktyce anglosaskiej krétszych, uproszczonych

formut grzecznos$ciowych;
« umieszczanie adresu tylko na kopercie;
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« zamieszczanie po inwokacji w praktyce brytyjsko-amerykan-
skiej dwukropka (w praktyce francuskiej przecinkiem, zdarza
sie wykrzyknik, cho¢ stosowane jest to gléwnie w listach pry-
watnych i nie wszyscy specjali$ci zgodni sg co do tego, czy rze-
czywiscie istnieje potrzeba jego uzywania, wiekszo$¢ zaleca
uzycie przecinka);

« data - w tradycji anglosaskiej - umieszczana jest bezposred-
nio pod nagtéwkiem, po lewej stronie;

« wtradycji amerykanskiej date zapisujemy odpowiednio: mie-
sigc/dzien/rok, w pozostatych dzieri/miesigc/rok;

« przy listach kilkustronicowych - w praktyce anglo-amerykan-
skiej powtarza sie ostatnie stowo na kolejnej stronie;

« uklad listu - w praktyce anglo-amerykanskiej wszystkie cze-
$ci pisma dosuniete sg do lewej strony;

« brak akapitow - w praktyce anglo-amerykarskiej zastepuje je
$wiatlo, pusty wiersz interlinii pozostawiony pomiedzy kolej-
nymi ustepami pisma;

« brytyjsko-amerykanskie terminy grzecznos$ciowe: trzy typy
zwrotow grzeczno$ciowych powszechnie stosowane w kore-
spondencji zaréwno stuzbowej, jak i handlowej czy prywatnej,
ale tez do najwazniejszych osobisto$ci:

« do nieznanych: formuta poczatkowa Dear Sir/Madame, koni-
cowa Yours faithfully, Yours respectfully,

« do os6b widzianych jeden raz: formuta poczatkowa Dear John
Smith, koricowa Yours sincerely, Yours very thrully

« do dobrze znanych oséb: formutla poczatkowa Dear John, koni-
cowa Yours sincerely.

Powszechnie przyjete jest, ze przedstawicielstwa dyplomatyczne
dzialajace w paristwach anglojezycznych dostosowuja sie do panuja-
cych miejscowych zwyczajéw i bez wzgledu na to, skad pochodza ich
przedstawiciele, w codziennej pracy stosuja zasady praktyki brytyj-
sko-amerykanskiej. Jedna z jej cech charakterystycznych jest takze
znacznie luzniejszy, niz ma to miejsce w praktyce typu francuskiego,
sposéb przekazywania informacji, a co za tym idzie - wykorzystywa-
nie korespondencji pdtoficjalnej i prywatnej.

W odniesieniu do polskich terminéw grzeczno$ciowych nalezy
doda¢, ze adresujac pisma, poprzedza sie imie i nazwisko odbiorcy
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tytutem Pan/Pani lub WPan (bez kropki oraz bez odstepu) albo Sza-
nowny Pan (nie powinno sie pisa¢ Sz. Pan).

2.5. STYL KORESPONDENC)I DYPLOMATYCZNE)

Styl korespondencji dyplomatycznej $cisle zwigzany jest z jej forma.
Znajomo$¢ obowiazujacych regul tego stylu powinna stanowié
istotny element wiedzy zawodowej wspolczesnego dyplomaty. Dla-
tego nie bez powodu jednym z zagadnierl omawianych podczas
szkolenl w Polskim Instytucie Dyplomacji jest korespondencja dyplo-
matyczna. Przy nauczaniu tego przedmiotu szczegdétowo rozwaza
sie wszelkie zasady okreslane wlasnie mianem stylu korespondenc;ji
dyplomatycznej. Naleza do nich:

» sposdb, wjaki pisane sa pisma,

« formulowanie zdan,

« stosowanie formut grzecznos$ciowych,

« przestrzeganie specyfiki wlasciwej dla tego typu korespon-

dencji.

Postugiwanie sie poszczegdlnymi elementami korespondencji
dyplomatycznej ma duze znaczenie polityczne, ktére moze wywie-
ra¢ okreslone skutki w stosunkach miedzy panistwami. Istotne zna-
czenie moga tu mie¢ przede wszystkim uchybienia w sporzadzaniu
i postugiwaniu sie korespondencja dyplomatyczna. Z tego wzgledu
wymaga ona:

« znajomosci form i zwyczajéw w tej dziedzinie,

o skrupulatno$ciiuwagi,

» uprzejmosci, dbalosci o poprawno$é jezykowa,

« odpowiedniej estetyki samego pisma i sposobu jego sporza-

dzenia.

Korespondencja dyplomatyczna powinna by¢:

« redagowana w sposob jasny i przejrzysty,

e utrzymana w tonie uroczystej powagi’.

Cechowa¢ ja powinny:

o rzeczowo$c i zwieztosé,

« spokojny ton i pow$ciagliwo$¢, nawet przy omawianiu trud-

nych spraw;

7 J. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit.
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« dbalo$¢ o poszanowanie godnosci i prestizu parstwa, w imie-
niu ktdérego jest wysylana,
« precyzyjne wyrazanie sie, celno$¢ argumentacji, logika sfor-
mulowan sprowadzajaca sie m.in. do:
- $cistego okre$lenia przedmiotu pisma dyplomatycznego,
- przedstawienia argumentéw w sposéb logiczny, przejrzy-
sty, tak by byly one niepodwazalne z punktu widzenia racji
politycznych, prawa oraz zdrowego rozsadku i nie dawaty
szans adresatowi do ich obalenia lub odrzucenia.
Jezyk stosowany w korespondencji powinien by¢ wolny od:
« obcych nalecialosci,
» neologizmdw i makaronizmoéw,
e wyrazen gwarowych.
Korespondencja dyplomatyczna powinna odznaczac sie:
« kurtuazja,
° powaga,
« godnoscia.
W parze z korespondencjg dyplomatyczng nie idg wiec:
« zwroty nacechowane emocjonalnie,
 archaiczna kwiecistos¢,
« poetyckie przenosnie,
» zawilo$ci jezykowe,
«  wulgaryzmy?®
Wprowadzanie do korespondencji zwrotéw sprzecznych z kur-
tuazja i niestosowanie sie do powyzej wspomnianych zalecen
uwlacza przede wszystkim godnosci piszacego, ale takze repre-
zentowanemu przez niego panstwu, o czym niejednokrotnie byta
juz mowa w tej czes$ci ksigzki. Jest réwniez sprzeczne z powszech-
nym przekonaniem, ze tradycyjna forma i styl pisma dyplomatycz-
nego stuza okazaniu adresatowi nalezytego mu szacunku. Historia
pokazuje, ze w przesztosci zdarzaly sie przypadki, kiedy to wysy-
tano pisma zawierajace obelzywe epitety, nawet pod adresem glowy
panstwa. Jednak we wspdlczesnej praktyce dyplomatycznej przy-
padki takie wystepuja stosunkowo rzadko. Pojawiaja sie natomiast
ostre, oskarzycielskie sformutowania. Nawet wéwczas, gdy poja-

8 Ibidem, s.16-21.
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wia sie potrzeba zwr6cenia uwagi na pewne trudne sprawy, zawsze
istnieje mozliwo$¢ uczynienia tego w stosownej formie. Jednym
z przykladdw najcze$ciej zamieszczanych przez znawcéw kore-
spondencji dyplomatycznej jest nota osobista wysytana 8 grud-
nia 1941 r. przez Winstona Churchilla do ambasadora japoriskiego
w Londynie, w ktérej informowal go, zZe oba panstwa sa w stanie
wojny. Mimo trudnej sytuacji opatrzyt ja kurtuazyjna formula
grzeczno$ciowa:

»L have the honor to be, with high consideration

Sir,

Your obedient servant,

Winston S. Churchill”.

Podsumowujac zasady korespondencji dyplomatycznej, nalezy
pamietad, ze:

« zakladaja one odpowiednie stosowanie tradycyjnych formut
i zwrotéw grzeczno$ciowych, ktére powinny by¢ wspoéimierne
do stanu stosunkoéw politycznych;

« dopuszcza sie, by niektére ze sktadnikéw formul grzecznos-
ciowych lub czasem catej formuly mogly byé opuszczane
dla wyrazenia okre$lonego stopnia niezadowolenia ze stanu
stosunkéw bilateralnych. Przykladowo, ministerstwo moze
przestaé¢ ambasadzie danego panstwa wyrazy ,najwyzszego”,
~wysokiego” lub tylko ,szacunku”. W przypadku zerwania sto-
sunkow dyplomatycznych moze zosta¢ pominieta wstepna
i konicowa formula grzeczno$ciowa;

« jezyk powinien by¢ jasny, zrozumiaty, pozbawiony dwuznacz-
nosci;

« nie moga wystepowac btedy gramatyczne, ortograficzne, inter-
punkcyjne;

nalezy dba¢ o odpowiednie marginesy, rozmieszczenie tekstu;

nalezy dokladnie pisa¢ imiona i nazwiska, tytuly i oficjalne
nazwy panstw;

« korespondencja dyplomatyczna nie moze by¢ pisana oléw-
kiem czy dlugopisem - jesli odrecznie, to piérem;

¢ T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 188.
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« wkorespondencji pétoficjalnejlub w tzw. pismach odrecznych
dla podkreslenia bardziej osobistego charakteru pisma i sza-
cunku dla adresata pisze sie odrecznie atramentem, poczat-
kowa i koricowa formule grzecznosciows;

e tam, gdzie jest to niedopuszczalne, nie mozna stosowac skroé-
téw tytuldw, imion, nazw panstw;

« nie nalezy stosowac: skreslania, zamazywania i tym podob-
nych korekt;

« papier powinien by¢ czysty i niepomiety*°.

2.6.JEZYK KORESPONDENC])I DYPLOMATYCZNE)
Opisywana w czesci pierwszej ksigzki historia protokolarnych form
dyplomatycznych wyraznie pokazuje, ze na przestrzeni wiekéow
w zalezno$ci od okresu historycznego dyplomacja poddawana byla
wplywomrdznych panistw,acozatymidzie-zmianompodlegatnietyle
sam sposoéb jej sporzadzania, co jezyk, ktérym postugiwali sie dyplo-
maci. Kolejno byly to: greka, tacina, jezyk francuskiijezyk angielski.

Jezyk grecki uzywany byt gléwnie w okresie helleriskim, przede
wszystkim przy sporzadzaniu uméw pomiedzy greckimi miastami-
-pafistwami.

Eacina obowigzywala w okresie Sredniowiecza. Swym zasiegiem
obejmowata Europe.

Jezyk francuski zdominowat przede wszystkim XVIII wiek.
W czasach nowozytnych korzystano z niego do I wojny $wiatowej,
a w praktyce dyplomatycznej Polski takze w pierwszych latach po
IT wojnie $wiatowej. Kiedy w Ministerstwie Spraw Zagranicznych RP
prowadzono naboér pracownikéw, oczekiwano od nich przede wszyst-
kim znajomosci jezyka francuskiego. Wspolczesnie osoby zdajace na
aplikacje dyplomatyczno-konsularng musza mie¢ udokumentowana
znajomo$¢ przynajmniej dwoch jezykéw obceych, w tym obowiaz-
kowo jezyka angielskiego''.

Jezyk angielski od poczatkow XIX w. zaczal wypieraé jezyk fran-
cuski. Wplyw na to mialy przede wszystkim:

1% Na podstawie: R. Czyzycki, Instrumentarium dyplomatyczne, op. cit.
' C.Ikanowicz, Etykieta biznesmena. Savoir-vivre, Oficyna Wydawnicza SGH, War-
szawa 2010, S. 33-34.
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« odpowiednie zarzadzenia brytyjskiego Foreign Office nakazu-
jace swojej dyplomacji stosowanie jezyka angielskiego w kore-
spondencji dyplomatycznej,

e wzrost znaczenia na arenie miedzynarodowej Stanéw Zjedno-
czonych, ktérych dyplomacja stosowala ten jezyk.

Traktat wersalski z 1919 r. podpisany zostal w dwéch jezykach:
francuskim i angielskim. Budowa tadu miedzynarodowego i idea
tworzenia organizacji o charakterze miedzynarodowym po Il wojnie
$wiatowej sprawily, ze gléwnie za sprawa Organizacji Narodow Zjed-
noczonych w praktyce dyplomatycznej zaczely ksztaltowac sie dwie
nastepujace zasady: zasada rownouprawnienia jezykéw i zasada
wzajemnosci'®. Znalazly one swoje potwierdzenie w art. 111 Karty
Narodoéw Zjednoczonych, ktdra zostala sporzadzona w pieciu ,jed-
nakowo autentycznych” jezykach. Oficjalnymi jezykami uzywanymi
w Organizacji Narodéw Zjednoczonych sa: angielski, arabski, chin-
ski, francuski, hiszpanski i rosyjski, uznawane za tzw. jezyki $wia-
towe (dyplomatyczne). Jezykami roboczymi Sekretariatu ONZ sa
natomiast angielski i francuski'®. Obecnie kwestig niepodwazalna
jestto, ze jezyk angielski zdominowatl dyplomacje. Postuguja sie nim
najwyzsi przedstawiciele panstw w trakcie wizyt oficjalnych i robo-
czych oraz czlonkowie organizacji miedzynarodowych, uczestnicy
konferencji i wszelkiego typu spotkan. Nie bez znaczenia pozostaje
réwniez fakt, ze od przyszlych pracownikdw stuzby zagranicznej RP
wymaga sie dobrej znajomosci wlasnie jezyka angielskiego, jako
jezyka podstawowego.

W praktyce dyplomatycznej panistw zaréwno w sferze kontaktéw
dwustronnych, jak i przy stosowaniu korespondencji dyplomatycznej
postepuje sie zgodnie z zasada réwnosci i wzajemnosci. Dlatego naj-
cze$ciej komunikacja sprowadzana jest do uzywania jezykow naro-
dowych'”. Jednak w niektérych paiistwach, gdzie jezyki narodowe
sa jezykami rzadkimi, misja nie ma swojego tlumacza, a w miejsco-
wym ministerstwie spraw zagranicznych nikt nie zna jezyka panstwa

2 J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 362

13 Jezyki, System Narodéw Zjednoczonych, http://www.unic.un.org.pl/poznaj_
onz/unsystem3.php, dostep dnia 10.08.2015r.

4 C.Ikanowicz, J. W. Piekarski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 76.
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wysylajacego przedstawicielstwa dyplomatyczne, aby utatwié¢ dialog,

stosuje sie nastepujace zabiegi:

do oryginalnego pisma dolacza sie¢ nieoficjalne ttumaczenie

na tzw. jezyk $wiatowy, np. angielski czy francuski (strona

z tltumaczeniem zawiera odpowiednia notyfikacje informu-
jaca o fakcie, ze jest to ,tlumaczenie nieoficjalne”; praktyka

nie wymaga bowiem w tym przypadku urzedowego poswiad-
czenia przekladu);

w celu ulatwienia pracy zgodnie z zasada wzajemnosci dopusz-
czalne jest stosowanie jednego zjezykdw Swiatowych, znanego

iuzywanego przez obie strony, badz jezyka panistwa przyjmuja-
cego, oilejest on opanowany przez strone sporzadzajaca pismo.

Przy doborze jezyka korespondencji dyplomatycznej nalezy

pamieta¢ o nastepujacych zasadach:

jezyk odpowiedzi powinien by¢ dostosowany do przyjetej
miejscowej praktyki;

w stuzbie konsularnej, ktéra nie prowadzi korespondencji
stricte dyplomatycznej, lecz urzedowa'®, przyjmuje sie zasade,
ze wszelka korespondencja powinna by¢ w zasadzie reda-
gowana w jezyku panstwa przyjmujacego, gdyz utatwia to
codzienne porozumiewanie sie konsula m.in. z miejscowymi
wiladzami, stuzbami, wymiarem sprawiedliwo$ci;

na pismo zredagowane w jednym z jezykow swiatowych odpo-
wiedZ powinna nastapi¢ w tym samym jezyku;

stosowanie wlasnego, ojczystego jezyka w korespondencji
dyplomatycznej powinno by¢ uregulowane w formie porozu-
mienia miedzy ministerstwami spraw zagranicznych panstwa
wysylajacego i przyjmujacego'®. Stosuje sie takze zasade wza-
jemnosci lub rownouprawnienia jezykdw.

W przypadku organizacji miedzynarodowych najczestszym

rozwigzaniem jest rozstrzyganie o doborze jezyka, ktory bedzie

stosowany zaréwno w trakcie obrad, jak i jako jezyk przewodni

w komunikacji miedzy panstwami czlonkowskimi, w momencie

> Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Ortowskim, archiwum wtasne, dok. nr 3.
¢ Ibidem, s. 77.
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née

powolywania organizacji. Takie rozstrzygniecie nie budzi watpli-
wosci, gdyz od samego poczatku jego zapis widnieje w statutach
i regulaminach. Najczesciej praktykowane jest uzywanie jezykéw
roboczych, powszechnie znanych przez cztonkdw organizacji. Nie-
ktére organizacje miedzynarodowe, a takze organizatorzy konfe-
rencji miedzynarodowych uznaja za stuszne wprowadzanie dwdch,
powszechnie obowiazujacych jezykdw roboczych, odgrywajacych
role jezykow dyplomatycznych. W odniesieniu do organizacji mie-
dzynarodowych warto podkresli¢ réwniez to, ze kazda z nich rzadzi
sie wlasnymi prawami, okre$la oprécz jezyka réwniez styl i forme,
w jakich powinny by¢ sporzadzane pisma. Organizacje miedzynaro-
dowe najczesciej przesylaja noty, telegramy, os§wiadczenia. Potwier-
dzeniem moze by¢ tu przykladowo przyjeta przez przewodniczacego
Rady Bezpieczenistwa, jak i Zgromadzenia Ogélnego Organizacji
Narodoéw Zjednoczonych praktyka wysylania tzw. statement (o$wiad-
czenl). Warto nadmieni¢, ze w ONZ styl dyplomatyczny obowigzuje
tylko przy oficjalnym komunikowaniu sie z glowami parnstw, sze-
fami rzadéw, ministrami spraw zagranicznych i statymi przedstawi-
cielami panistw przy tej organizacji.

Komunikowanie sie we wspolczesnym $wiecie stanowi kwestie
nieodzowna. Sposéb prowadzenia korespondencji i mozliwe jej
sposoby zostaly wyjasnione powyzej. W tym miejscu warto jeszcze
zwrdci¢ uwage na kwestie tlumaczen - przekladéw stosowanych
podczas spotkan dwu- i wielostronnych, ale takze w trakcie obrad
i konferencji.

Mozemy wyrdzni¢ dwa zasadnicze rodzaje ttumaczen: ttumacze-
nia pisemne oraz ttumaczenia ustne.

Wisrdd ttumaczen ustnych mozemy mdwic o tzw. ttumaczeniu
konsekutywnym - nastepczym, nastepujacym, jak wskazuje sama
nazwa, po wypowiedzi, oraz symultanicznym - réwnoczesnym, sto-
sowanym przy obecnosci duzej liczby oséb. O ile w przypadku pierw-
szego z nich tlumacz jest widoczny i najczesciej zajmuje miejsce
obok osoby ttumaczonej, o tyle w trakcie ttumaczenia symultanicz-
nego znajduje sie on w kabinie, ttumaczac tekst rownolegle z wypo-
wiedzig. Bardzo czesto wlasnie tego typu tlumaczenia stosowane sa
podczas obrad w Parlamencie Europejskim i podczas spotkan w sze-
rokim gronie, w trakcie konferencji miedzynarodowych.
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Ponadto wyrézni¢ mozna réwniez thumaczenia: ustne przysiegte,
szeptane (przy obecnosci matej liczby 0s6b) i prowadzone przez tele-
fon (stosowane w tzw. naglych przypadkach).

Rodzaje pism dyplomatycznych:
« pisma ceremonialne,
« listy odreczne,
o patentyioredzia,
« noty osobiste,
« noty oficjalne (werbalna),
« noty okoélne,
« noty zbiorowe,
« notyidentyczne,
« memorandum,
e Aide-mémoire,
e Pro Memoria,
« listy osobiste,
« deklaracje (o$wiadczenia).

3.ELEMENTY FORMALNE PISMA DYPLOMATYCZNEGO

Jak wynika z przytoczonych powyzej informacji, korespondencja
dyplomatyczna rzadzi sie swoimi prawami. Jest na tyle specyficzna,
ze przygotowujac ja, zwraca sie uwage na réznego typu niuanse,
zazwyczaj nie brane pod uwage ani nie rozpatrywane w tak szczeg6-
towy sposdb podczas pisania tradycyjnej korespondencji. W dyplo-
macji licza sie szczegoly. Dlatego przy jej sporzadzaniu znaczenie
moze odgrywaé chocby kolor papieru, dostosowana do niego koperta,
rodzaj czcionki, sposéb rozmieszczenia poszczeg6lnych elementdw.
Taki, a nie inny sposéb prowadzenia korespondencji dyplomatycz-
nej, w tym tej na najwyzszym szczeblu, ma wielowiekows tradycje.
Doskonaltym tego przykladem sa listy uwierzytelniajace. W podobne;j
jak dzi$ formie przedstawiano je juz w Konstantynopolu na dworze
cesarza - posel (wspolczesnie ambasador) skladal je w trakcie uroczy-
stej wizyty. Byly one pisane z zachowaniem wszelkich zasad grzecz-
nosciowych i odznaczaly sie specyficzng forma oraz trescia.
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Ryc. 4-5. Przyktady
papieru uzywanego

w korespondencji dyplo-
matycznej

Osoby, ktére na co dzien zajmuja sie przygotowywaniem kore-
spondencji dyplomatycznej, juz po samym sposobie jej sporzadze-
nia, wielko$ci stron czy kopercie sa w stanie okresli¢, z jakim typem
pisma maja do czynienia. Chociaz poszczegdlne panistwa stosuja
rézne elementy formalne wskazujace na przyjeta przez nie prak-
tyke (francuska lub brytyjsko-amerykanska), to jednak nie maja one
wplywu na wazno$¢ lub ewentualne odrzucenie danego pisma.

Strona polska sporzadza korespondencje dyplomatyczna zgodnie
z praktyka francuska (europejska). Oznacza to, Ze na etapie jej tworze-
nia na szczeg6lna uwage zastuguja nastepujace elementy formalne:

Papier, a dokladniej - jego jako$¢ i kolor. Zgodnie z przyjeta prak-
tyka w korespondencji dyplomatycznej dopuszczalne jest stosowa-
nie wylacznie papieru biatego i jego odcieni, np. koloru kremowego.
Papier w zalezno$ci od rodzaju pisma moze by¢ réznie zdobiony,
moze zawieraé tloczone godto, a takze obwddki w kolorze ztotym
badz czarnym.

Republic of Poland
Zarzadzenie Nr 21 Ministry of Foreign Affairs
Ministra Spraw Zagranicznych

z dnia 8 sierpnia 2011 r.

w sprawie ustalenia logotypu i Ksiggi Identyfikacji Wizualnej

Ministerstwa Spraw Zagranicznych

ns
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Data, ktora obejmuje miejscowo$¢ lub miej-

sce sporzadzenia pisma, dzierl, miesiac

i rok. Umieszcza sie ja po lewej stronie pod _

tekstem pisma (gtéwnie przy notach wer- BRO:J::}E;)\‘?\.“ )IRf__mﬂw
balnych) lub w prawym gérnym rogu (sto- T
sowane w notach osobistych). Prawidtowo

zapisana winna zawiera¢: dzien i rok zapi-

sane liczbami arabskimi, miesigc - stownie.

Przykladowo: Warszawa, 20 stycznia 2015 1.

W niektérych przypadkach date pisze sie calg BRO;\’;SE i
stownie, jednak zalezy to od tradycji poszcze- Rz -,_-.-,,({'f;r'/};-}-ﬁ 10RO K
gblnych panstw. Taki zapis mozna spotka¢ "Ostigy

np. pod belgijskimi listami komisyjnymi
konsula generalnego Krélestwa Belgii w Pol-
sce. Warto zwréci¢ uwage réwniez na sposéb
zapisu daty w listach uwierzytelniajacych Ryc. 6. Papier stosowany przez Prezydenta
pochodzacych z Wielkiej Brytanii'”. Nie jest  rzeczypospolitej Polskiej (wystawiane sa na nim
w nich dopuszczalne dokonywanie skrétéw — m.in. listy uwierzytelniajace)

w poszczegdlnych elementach daty. W pis-

mach ceremonialnych, o ktérych bedzie

mowa w dalszej czesci ksigzki, miejsco-

wo$¢ i date umieszcza sie pod tekstem. Data

dzienna wpisywana jest odrecznie w chwili,

gdy listy podpisuje osobiscie glowa panistwa.

Nagléwek (logo) zawiera nazwe urzedu lub
tytul stuzbowy szefa urzedu. Przykladowo:
Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Amba-
sada Rzeczypospolitej Polskiej w...

Zgodnie z praktyka stosowana przez
strone polska nagtéwek umieszcza sie w le-
wym gérnym rogu, czasem na srodku strony.
Na blankiecie osobistym ambasadora opusz-
cza sie przymiotniki ,nadzwyczajny i pelno-
mocny”, podobnie jak w przypadku chargé

17 Zob. Ryc. 24., s.152. Ryc. 7. Papier tzw. notowy, z ttoczonym godtem
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EMBASSY OF THE
UNITED STATES OF AMERICA

%

5

Botschaft
der Bundesrepublik Deutschland Ministry for Foreign Affairs AMBASADA
Wp‘arschlu of the Republic of Poland RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
AMBASADA W BELGRADZIE
REPUBLIKI FEDERALNEJ NIEMIEC —
WATSSR AMABASADA
REPUBLIKE POLISKE
U BEOGRADU

v

AMBASSADE DE SUISSE

&

AMBASSADE Canudian Lmmbassy
VAN
BELGIE

LATVIJAS REPUBLIKAS VESTNIECIBA POLLJAS REPUBLIKA
AMBASADA REPUBLIKI LOTEWSKIE] W RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]

d’affaires nie stosuje sie w zapisie skladnikéw tytulu
-en pied” lub ,ad interim”. Godlo paristwa odciska sie
w lewym gérnym rogu strony.

Marginesy w korespondencji dyplomatycznej stoso-
wane sg réznie w zalezno$ci od rodzaju pisma. Czasem
juz na pierwszy rzut oka pozwalaja rozpoznac note, listy
uwierzytelniajace itp. Zgodnie z przyjetym zwyczajem
w notach podpisanych®® i werbalnych tekst rozpoczyna
sie na wysokosci 2/3 strony lub kilka linii ponad potowa
strony. Taki zapis nie dotyczy juz jednak Aide-mémoire,
memorandum czy Pro Memoria, w ktérych praktykuje
sie rozpoczynanie pisania tekstu od géry blankietu.
W notachlewy margines moze zajmowac nawet 1/3 strony.

'® Noty podpisane i werbalne zostaly om6éwione w punkcie 5 bie-
zacej czesci publikacji.
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Ambassade dn Canada

AMBASSADE DE FRANCE

EN POLOGNE

Ryc. 8. Przyktadowe nagtowki
Zrédto: ). Sutor, Korespondencja dyplo-
matyczna, op. cit., s. 42.

Rzeczpospolita Polska
Ministerstwo
Spraw Zagranicznych

Ryc. 9. Nagtéwek stosowany przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP
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Jest on zawsze szerszy od prawego, ktéry nie powinien przekracza¢
2-2,5 cm. Dolny margines nie powinien by¢ mniejszy niz 2,5-3 cm.

W niektérych panstwach przyjeta jest praktyka rozpoczyna-
nia tekstu noty do ambasadora na wysokosci 1/2 strony, do postow
ichargé d’affaires - pare centymetréw ponad potowa strony; zgodnie
z dawnym zwyczajem taki zapis ma wyraza¢ szacunek do reprezen-
tujacych dane panstwo przedstawicieli dyplomatycznych.

Numer kancelaryjny (sygnatura), znak sprawy to stala cecha roz-
poznawcza pisma. Powszechnie stosowany jest nie tylko w korespon-
dencji dyplomatycznej, ale i stuzbowej, m.in. przesylanej pomiedzy
centrala (MSZ) a podleglymi jej placdwkami. Stosowanie numeru
kancelaryjnego ulatwia codzienna prace biurowa i pozwala w latwy
i szybki sposéb dotrzeé np. do tych pism, ktérych przedmiot znaj-
duje sie w danym momencie w toku rozpatrywania. Osoba odpo-
wiedzialna za przesylanie korespondencji opatrzonej sygnatura
zobowigzana jest do zamieszczenia informacji o jej wystaniu lub
przyjeciu w specjalnym zeszycie. Sygnature zamieszcza sie pod
nagtéwkiem, po lewej stronie pisma. Nie stawia sie numeréw kan-
celaryjnych na pismach ceremonialnych, listach odrecznych, pétofi-
cjalnych i prywatnych.
Numer kancelaryjny sklada sie z nastepujacych elementéw:

Przykiad: Dpr/234-23/15
Dpr - symbol nazwy komérki organizacyjnej, w tym przypadku Departament Prawny;

234 - numer hasla tematycznego, zgodny z wykazem akt

23 - kolejny numer sprawy, pod ktérym zostala ona zarejestrowana w rejestrze spraw lub

rejestrze kancelaryjnym,

15 lub 2015 -rok kalendarzowy, w ktérym sprawa zostala zarejestrowana (najczesciej pisany

w formie skréconej, tj. dwdch ostatnich cyfr).

122

Nazwa pisma dyplomatycznego nie jest wymagana we wszyst-
kich rodzajach pism dyplomatycznych. W polskiej praktyce stosuje
sie ja rzadko. Z reguly noty werbalne (z wyjatkiem not werbalnych
znagtéwkiem, o ktdrych bedzie mowa w podrozdziale 5.2 w czesciIl),
memorandum, Aide-mémoire, Pro Memoria, noty okdlne nie zawieraja
nazwy zamieszczonej u gory, nad tekstem.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



Paginacja, czyli inaczej numeracja stron, stosowana jest wowczas,
gdy dokument sklada sie z wiecej niz jednej strony. Numeruje sie go
woéwczas, pomijajac pierwsza strone. Uzywa sie cyfr arabskich, ktére
winny by¢ ujete w taczniki, np. -3-. Numer strony powinien znajdo-
wac sie na $rodku u géry strony, na wysoko$ci 2-2,5 cm ponizej gor-
nego brzegu strony. Co najmniej trzy odstepy powinny dzielié cyfre
od tekstu. Nie stosuje si¢ numeracji stron w przypadku pism cere-
monialnych.

Tytuly powinny by¢ $cisle przestrzegane i stosowane, szczegélnie
w korespondencji dyplomatycznej. Kazdy dyplomata, a takze pra-
cownicy przedstawicielstwa dyplomatycznego czy urzedu konsu-
larnego w panstwie przyjmujacym winni zapozna¢ sie z przyjeta
i stosowana w panstwie przyjmujacym praktyka. Pomocne w tym
bywa Vademecum, ktére aktualizowane jest i przesylane przez miej-
scowe Ministerstwo Spraw Zagranicznych, szczeg6lnie w paristwach,
w ktérych tytulatura w dalszym ciagu jest powszechnie stosowana
i ma swoje uwarunkowania historyczne, np. w Wielkiej Brytanii.
Tytuléw uzywaja w dalszym ciggu monarchowie i arystokraci. Ule-
gly one jednak pewnej ewolucji, a co za tym idzie - skroceniu, gdyz
niegdy$ zawieraly m.in. wyliczenie wszystkich posiadlo$ciiniekiedy
wypelnialy calg strone.

Wspolczesnie tytuly mozemy podzieli¢ na tzw.:

- wielkie (le grand titre) - w ktoérych wylicza sie wszystkie naj-
wazniejsze tytuly, w tym zaréwno realne, jak i fikcyjne posiad-
losci, czesto takie, do ktérych pretenduje potencjalny wiadca;

« Srednie (le titre moyen) - ograniczajace sie do wymienienia
rzeczywiscie najwazniejszych tytutéow, w tym terytoriéw fak-
tycznie znajdujacych sie pod panowaniem monarchy, np. Kro-
lowa Wielkiej Brytanii nosi tytul Her Majesty Queen Elizabeth II
of the United Kingdom of Great Britain and Northern Ireland
(maly tytut) and Her other Realms and Territories Queen Head of
the Commonwealth Defender of the Faith (w cato$ci tytul sredni);

- male (le petit titre) - uwzgledniajace tylko jego najwazniej-
szy element, ktdrym na co dzien postuguje sie wtadca, np. Jej
Brytyjska Krélewska Mo$¢ (Her Britannic Majesty), Jej Cesarska
Mos$¢ (His Imperial Majesty).
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Coraz czesciej niegdy$ powszechnie uzywany w odniesieniu do
dyplomatéw tytut ,ekscelencja” zastepowany jest forma grzecz-
no$ciowa ,Pan” (Pan Ambasador). Zanim jednak przejdziemy do
omodwienia jego stosowania, nalezy wskazaé, w ktérych paristwach
rzeczywiscie tak zostalo przyjete’”.

W poszczegdblnych krajach obowiazuja zasady stosowania trady-
cyjnych tytutow, ale i tytuldw tzw. miejscowych. Warto tu wymie-
ni¢ m.in. znang ze stosowania tytulatury Wielka Brytanie, gdzie
okreslony zwrot obowigzuje w odniesieniu do paréw: duke, duchess
(ksiaze, ksiezna); marquis, marchioness (markiz, markiza), earl,
countess (hrabia, hrabina), viscount, viscountess (wicehrabia), baron,
baroness (baron, baronowa).

Sporzadzajac korespondencje dyplomatyczng, nalezy kierowaé
sie zasada, ze tytuly winny by¢ pisane z wielkiej litery, nawet jedli,
jak ma to miejsce w praktyce polskiej, godnosci takie jak prezydent,
minister czy marszalek generalnie pisze sie z matej litery. Jesli
dana osobisto$¢ ma kilka tytuléw, to w korespondencji codziennej
uzywa najwazniejszego z nich. W intytulacji nie powinno sie czy-
ni¢ skrotéw, z wyjatkiem tytutu lub stopnia naukowego, jesli ten
wymieniony jest wraz z innymi tytutami. I co niezwykle istotne -
nalezy pamieta¢, ze w odniesieniu do oséb, ktére pelnily w swym
zyciu wysokie funkcje panstwowe (prezydent, premier, minister,
ambasador, general), wigzace sie z nimi tytuly stosowane sa dozy-
wotnio.

Inwokacja, odezwa, intytulacja to rodzaj pozdrowienia adresata
poprzez wymienienie oficjalnego tytutu, czesto z dodatkowymi
godno$ciami, na samym poczatku pisma, np.: Najjasniejszy Panie,
Wasza Kréolewska Mos$¢, Wasza Cesarska Mos$¢é.

W niektérych pismach o charakterze ceremonialnym wymie-
nianych m.in. z koronowanymi glowami panstw ale i przykladowo
z prezydentem Francji, gléwnie w listach uwierzytelniajacych,
mozna spotkaé sie ze stosowaniem inwokacji tak specyficznych,

19 W panistwach o niskim poziomie rozwoju gospodarczego w dalszym ciggu
w zwyczaju lezy zwracanie sie do szefa misji dyplomatycznej lub prezydenta per Eks-
celencjo. Informacje uzyskane w trakcie wywiad6éw z dyplomatami, archiwum wtlasne,
dok. 12.
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jak Wielki i Dobry Przyjacielu®®. Inwokacja w pismach oficjalnych
znajwyzszymi przedstawicielami panistw o ustroju republikariskim
w jezyku polskim wyglada z reguly nastepujaco: Szanowny Panie
Prezydencie lub Ekscelencjo, Szanowny Panie Premierze lub Eksce-
lencjo, Szanowny Panie Ministrze lub Ekscelencjo. W odniesieniu
do szeféw misji dyplomatycznych stosuje sie zwrot Szanowny Panie
Ambasadorze lub Ekscelencjo, Szanowny Panie Chargé d’affaires.
Inwokacja prawidlowo zapisana powinna konczy¢ sie przecinkiem
+Ekscelencjo, ...".

Warto przypomnie¢, ze w praktyce Stanéw Zjednoczonych i Wiel-
kiej Brytanii w pismach oficjalnych stosuje sie tytul Sir. W praktyce
dyplomatycznej USA tytut ekscelencji uzywany jest tylko w kore-
spondencji z obcymi gtowami panstw, szefami rzadéw, ministrami,
ambasadorami, natomiast w korespondencji z wyzszymi ranga
dyplomatami (ministrami pelnomocnymi) i chargé d’affaires stosuje
sie tytul honorable®".

Ze wzgledu na rozmieszczenie inwokacja moze by¢ zapisywana
w nastepujacy sposéb:

« envedette, tj. u gbry, w osobnej linii nad tekstem; ten sposéb
zapisu inwokacji jest najczesciej praktykowany. Inwokacja
en vedette powinna by¢ wyréwnana z lewej strony z pierw-
szymi literami tekstu, rozpoczynad sie od linii marginesu lub
akapitu, na wysoko$ci 1,5 lub 2 odstepy nad tekstem;

« enligne to odezwa, ktéra umieszcza sie na poczatku pierwszej
linii tekstu, gléwnie w korespondencji prowadzonej miedzy
glowami panstw;

+ dans la ligne wpisywana jest po dwoch-trzech stowach pierw-
szego zdania tekstu; jest najrzadziej spotykana, np. wtedy, gdy
glowa panistwa pisze do innej osoby niebedacej gtowa pan-
stwa, ale cechujacej sie wysoka ranga.

2% Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Ortowskim, archiwum wtasne, dok. nr 3.

2! Tytul honorable stosowany jest takze w stosunkach wewnetrznych Stanéw Zjed-
noczonych w korespondencji z wlasnymi szefami przedstawicielstw dyplomatycznych,
cztonkami rzadu, podsekretarzami stanu, senatorami, cztonkami Izby Reprezentan-
téw, merami miast czy obcymi konsulami. W praktyce amerykariskiej ze wzgledow
kurtuazyjnych stosowane sg dozywotnio tytuly: ekscelencja, ambasador lub honorable.
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Tytulowanie w tekscie powinno by¢ zachowane i przestrzegane
przy redagowaniu samego tekstu pisma dyplomatycznego. Sto-
sowne tytuly powinny by¢ nanoszone w zaleznosci od stanowiska
adresata, np. wspoéliczesnie sg to przede wszystkim tytuly kurtu-
azyjne i godno$ci, jak: Wasza Ekscelencjo, Wasza Krolewska Mos¢,
Szanowny Panie, Szanowna Pani. W tekscie wlasciwe jest zwracanie
sie do adresata w trzeciej osobie, a zwrot grzeczno$ciowy powinien
by¢ zapisany wielka litera.

Tytuly posiadania wywodza sie z czaséw feudalnych i wspodiczesnie
ich stosowanie nalezy do rzadkosci. Tylko niektérzy monarchowie
majacy pod swym wladaniem posiadlosci terytorialne, np. krélowa
Wielkiej Brytanii, moga pochwalié sie tego typu tytutem: Elzbieta,
z Bozej taski Krélowa Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii,
Irlandii Péinocnej oraz Jej Innych Krélestw i Terytoridow, Glowa
Wspélnoty, Obroficzyni Wiary itd.... Skrét ,itd.” jest stosowany
na koncu, aby nie trzeba bylo wymienia¢ pelnego zakresu tytutu,
pozwala ograniczy¢ sie tylko do jego niepelnej lub skréconej wers;ji.

Tytuly godnosci i honorowe wigzac nalezy z piastowanym urzedem
panstwowym, jak: prezydent, prezes rady ministréw, minister, amba-
sador, chargé d’affaires, attaché. Tytuly godno$ci moga by¢ dziedziczne,
jak chocby tytut cesarza, krdla, ksiecia. Wéwczas nalezy w tym miej-
scu uwzglednié¢ cze$¢ nazw rodowych, m.in. hrabiego czy barona.

Przydomki, niegdys stosowane czesto, dzi$ ogranicza sie jedynie do
niektdrych monarchéw. Ich etymologia siega praktyki papieskiej,
zgodnie z ktdéra niektérym wladcom nadawano przydombki, np.: kro-
lowi Polski Janowi Kazimierzowi papiez przyznatl przydomek ,kréla
prawowitego”, krdél Hiszpanii okreslany byt ,krélem katolickim”,

a krélowa angielska ,Obrorica wiary”?%

Tytuly pokrewienistwa, podobnie jak przydomki, dzi$ stracity na

znaczeniu, niegdy$ stosowano je w korespondencji miedzy monar-

22 Wiecej na temat tytulatury zob. J. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit.,
S. 51-53.
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chamiiosobamipochodzacymizrodéw arystokratycznych. Obecnie
tytuly pokrewienistwa stosowane sa wylacznie miedzy nimi, rzadziej
w stosunkach z osobami, z ktérymi wiezy pokrewienstwa ich nie
1acza. Przykladowo: Panie M6j Bracie lub M6j Bratanku - stosowane,
gdy wladcy (cesarz lub krol) zwracali sie w korespondencji do siebie.
W korespondencji przesylanej do nizszej ranga w hierarchii arysto-
kratycznej osoby, np. ksiecia uzywali okres$lenia ,M6j Kuzynie”.

Tytuly rodowe to tytuly dziedziczne rodéw arystokratycznych, jak
ksiaze, hrabia, baron, par. Powinny one by¢ uwzgledniane w kore-
spondencji dyplomatycznej. Ich prawidlowe formy dyplomaci moga
odnalez¢ w Vademecum opracowywanym przez miejscowy Protokét
Dyplomatyczny.

Tytuly kurtuazyjne maja szerokie zastosowanie w korespondencji
dyplomatycznej. Ich zadaniem jest podkreslenie powazania w sto-
sunku do adresata. Ich stosowanie powinno by¢ uzaleznione od pozy-
cjiizajmowanego stanowiska, funkcji pelnionych przez dana osobe.
Monarchowie powinni by¢ tytulowani: Jego Cesarska Mos¢,
Wasza Krélewska Mo$¢, Jego Wysoko$¢; gtowy panstw: Ekscelencja,
Pan Prezydent; pozostali szefowie misji dyplomatycznych i urzedéw
konsularnych: Szanowny Pan, Pan, Pan Chargé d'affaires.

Tytuléw naukowych i wojskowych z reguly unika sie w korespon-
dencji dyplomatyczne;j.

Skroty w korespondencji dyplomatycznej moga by¢ stosowane, jed-
nak nalezy pamieta¢, ze obowiazuja w ich przypadku pewne reguly.
Stosujac skroty tytutéw kurtuazyjnych, powinno sie ich uzywa¢é
wylacznie wtedy, gdy pismo nie jest przeznaczone bezposrednio dla
adresatéw. Mozna ich uzywac w odniesieniu do:

JKM - Jego Kr6lewska Mos¢

S.M. - Sa Majesté

H.M. - His (Her) Majesty

JCM - Jego (Jej) Cesarska Mos¢

S.M.I. - Sa Majesté Impériale

H.I.M. - His (Her) Imperial Majesty
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H.H. - His (Her) Highness

H.E. - His (Her) Excellency

J.E. - Jego (Jej) Ekscelencja, np. J.E. Ambasador
Hon. - Honorable

Nie stosuje sie skrétow w przypadku Wasza Cesarska Mo$é, Wasza
Wysokos¢, Ksiaze, a takze Madame, Mademoiselle, jesli uzywane sa
jako tytuty rodowe.

Nie powinno sie skraca¢ stopni (rang) wojskowych, jak general
czy putkownik, ani cywilnych, np.: prezydent czy profesor, a takze
takich wyrazow, jak: rzad, departament czy administracja.

W oficjalnych pismach dyplomatycznych nie stosuje sie skrétow
dotyczacych nazw panistw, np.: RP, USA, CG, HR.

Na kopercie wyjatkowo mozna stosowac zapis Sz. Pani, Sz. Pan,
W Pan, W Pani.

W oficjalnej korespondencji dyplomatycznej nie stosuje sie dopi-
sku postscriptum (PS), ktéry mozna umieszczaé w korespondencji
prywatnej, czasem takze pétoficjalne;j.

Formuly grzecznosciowe dziela sie na tzw. poczatkowe i konicowe.
To zwroty grzeczno$ciowe rozpoczynajace i koriczace pismo. Szcze-
gblnie widoczne sa w notach werbalnych i notach osobistych.

Przykladowa poczatkowa formula grzecznosciowa:

w nocie werbalnej: ,Ministerstwo Spraw Zagranicznych przesyla wyrazy szacunku
Ambasadzie X i ma zaszczyt podac do Jej wiadomosci, iz...”;

W nocie osobistej: ,Mam zaszczyt zwrdcic sie do Waszej Ekscelencji w celu poinformo-
wania, iz...”

Przykladowa formuta grzecznosciowa konicowa:
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stacyjnych;

w nocie werbalnej: ,Ministerstwo Spraw Zagranicznych korzysta z okazji, by ponowié¢
Ambasadzie wyrazy najwyzszego powazania...”. Formula ta pomijana jest niekiedy
w praktyce niektérych panstw, m.in. Standéw Zjednoczonych, a takze w notach prote-

w nocie osobistej: ,Przekazujac z najglebszym szacunkiem pozdrowienia Waszej Eks-
celencji, korzystam z okazji, aby ponowi¢ wyrazy najwyzszego powazania”.
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Grzeczno$ciowe zwroty moga réznic sie miedzy soba w zalezno-
§ci od formy pisma dyplomatycznego, ale i stanu stosunkéw miedzy
panistwami czy stopnia znajomosci 0sdb kierujacych do siebie kore-
spondencje. Niegdy$ w zalezno$ci od stopnia przyjazni miedzy wiad-
cami przymiotniki, najwyzszego” czy ,wysokiego” byty odpowiednio
dobierane lub opuszczane, a wyrazy szacunku tym samym mogty
przybiera¢ forme ,najwyzszego szacunku”, ,wysokiego szacunku”
lub wylacznie ,szacunku”, albo tez byly zastepowane ,wyrazami
powazania”. Wspdlczes$nie zgodnie z zasada kurtuazji w zwyczaju
lezy, aby koficowa formula grzecznosciowa do ambasadora brzmiata:
»Zechce Pan przyja¢, Panie Ambasadorze, wyrazy mojego bardzo
wysokiego powazania”, do posta nadzwyczajnego i pelnomocnego:
»Zechce Pan przyja¢, Panie Ministrze, wyrazy mojego wysokiego sza-
cunku”, a do chargé d'affaires ,Prosze przyjaé, Panie Chargé d'affaires,
wyrazy mojego szacunku”.

Podpis - w zaleznosci od typu pisma moze by¢ skladany lub nie.
W pismach ceremonialnych jest on nieodzownym elementem. Pod-
pis glowy paristwa umieszczany jest pod tekstem, z prawej strony. Na
lewo od podpisu glowy panistwa znajduje sie rdwniez drugi podpis,
tzw. kontrasygnata ministra spraw zagranicznych (w listach uwierzy-
telniajacych, listach odwotujacych) lub premiera.

W notach osobistych, tzw. podpisanych, podpis sklada sie z pra-
wej strony pod tekstem (zapis stosowany w praktyce polskiej), choé¢
niektére panistwa zamieszczaja go po $rodku lub tez po lewej stro-
nie pod tekstem. Podpis powinien by¢ umieszczony nad tytutem
oficjalnym.

Noty werbalne zamiast podpisu opatrzone sa parafa i pieczecia,
natomiast na takich pismach dyplomatycznych, jak: memorandum,
Aide-mémoire czy Pro Memoria, szef misji (ambasador) sktada podpis,
pomijajac swdj tytul dyplomatyczny. Pozostali czlonkowie misji skia-
daja podpisy nad swym wypisanym komputerowo tytutem dyploma-
tycznym, podobnie jak chargé d’affaires.

W korespondencji péloficjalnej, jesli podpis jest nieczytelny, imie,
nazwisko i tytul nadawcy zapisuje sie komputerowo, za$ w korespon-
dencji prywatnej z zasady opuszcza sie tytuly.

Noty i pisma podpisuje sie odrecznie atramentem.
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Ryc. 10. Pieczec ttoczona na listach
uwierzytelniajgcych przedstawiciela
dyplomatycznego z San Marino

Ryc. 11. Papier z ttoczeniem z Republiki
San Marino, na ktédrym wystawiane sg
pisma ceremonialne

Parafowanie i pieczetowanie stosowane jest w przy-
padku niektérych pism, np. noty werbalne (niepodpi-
sane) zawieraja piecze¢ urzedu i parafe.

Parafe w zalezno$ci od przyjetej praktyki zwyklo sie
stawia¢ na kilka sposobéw. Zgodnie z praktyka przyjeta
przez strone polska parafa umieszczana jest po ostatnim
stowie konicowej formuty grzecznosciowej, a gdy takiej
brak, po ostatnim stowie w tekscie i - co istotne - w spo-
sob, ktéry uniemozliwia ewentualne dopisanie dodatko-
wego tekstu przez osobe do tego nieupowazniona. Parafe
sklada sie na oryginale oraz na kopii noty. Inny sposéb,
w jaki mozna sktadaé parafe, to umieszczenie jej na pra-
wym obrzezu badz na $rodku pieczeci zamieszczonej na
nocie werbalnej.

Zgodnie z przyjeta praktyka parafowane powinny
by¢: nota werbalna, nota okdlna, memorandum, Aide-
-mémoire, Pro Memoria. Parafa stanowi sposéb autoiden-
tyfikacji osoby, od ktérej pochodzi nota. Zdarza sie, ze
Ministerstwo Spraw Zagranicznych panstwa przyjmu-
jacego zwraca sie z prosba do przedstawicielstw dyplo-
matycznych o sporzadzenie wzordéw paraf oséb, ktére
odpowiadaja za sporzadzanie i przesylanie wyzej wspo-
mnianej korespondencji. Czyni sie tak, aby unikna¢ nie-
porozumien i problemoéw natury formalnej.

Piecze¢ odciskana jest gtéwnie na notach werbalnych
(pieczec tuszowa), z prawej strony u dotu pod tekstem,
w taki sposdb, aby nie nachodzila na tekst. W pismach
glowy panistwa stosuje sie pieczeé tloczong, w pismach
ceremonialnych, przede wszystkim w listach uwierzy-
telniajacych oraz odwotujacych, piecze¢ odciskana (tto-
czona) znajduje sie obok podpisu prezydenta, na srodku
lub nieco w lewa strone pisma. Niektdre panstwa przy
wystawianiu pism ceremonialnych stosuja réwniez spe-
cjalne, przyklejane pieczecie.

Pieczeci nie zamieszcza sie na notach osobistych,
memorandum, Aide-mémoire, Pro Memoria ani na kore-
spondencji pétoficjalnej i prywatne;j.
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Zalaczniki - przytoczony zapis zamieszcza sie z lewej
strony, pod tekstem, na wysoko$ci 6-8 odstepdéw poni-
zej ostatniej linii tekstu. Nie przy kazdym pismie dozwo-
lonejestjednak zamieszczanie zalacznikéw, na co nalezy
zwracac szczegdlng uwage. Jeéli jednak decydujemy sie
doda¢ do wystosowanego przez nas pisma zatacznik lub
kilka zalacznikdéw, to nalezy wymienic je pod tekstem
po dwukropku. W przypadku gdy na stronie zabraknie
miejsca na wyliczenie wszystkich zalacznikéw, woéwczas
nalezy zamie$ci¢ wzmianke ,dalszy ciag zalacznikow
na nastepnej stronie” i rozpocza¢ ich dalsze wyliczanie.
Przyklad prawidlowego zapisu ponizej.

Zalaczniki:

Notatka stuzbowa ze spotkania
Informacje dotyczace podrdzy stuzbowe;j
Zyciorys J.E. Pana X

Adres - bez wzgledu naliczbe stron pisma powinien by¢
umieszczony zawsze na jego pierwszej stronie. Najczes-
ciejjest on widoczny na notach. Miejscem wlasciwym jest
lewa strona, u dotu, ok. 7 cm od lewego dolnego brzegu
lub kilka odstepdéw ponizej ostatniej linii tekstu badz
zalagcznikow. Adres obejmuje tytuly, w tym tytul kurtua-
zyjny, np. Jego Ekscelencja, imie, nazwisko adresata, cza-
sem miejscowos$¢. Jesli note kierujemy do przedstawicieli
panstw niebedacych glowami koronowanymilub arysto-
kratami, wéwczas tytul kurtuazyjny bedzie brzmiat , Pan”
lub ,,Ekscelencja”. Jesli adresatem jest ambasador, stosu-
jemy w kierowanej do niego nocie przymiotniki ,nad-
zwyczajny” i, pelnomocny”. Czasami takze, w zalezno$ci
od stosowanej praktyki (adresu nie uwzglednia tradycja
brytyjsko-amerykanska), adres moze znalez¢ sie wytacz-
nie na kopercie, wéwczas w lewym dolnym rogu blan-
kietu powinien by¢ podany nadawca oraz data.

W adresie nie podajemy peinych danych teleadre-
sowych, tj. ulicy, kodu pocztowego. Elementy adresu sa
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Ryc. 12. Piecze¢ ttoczona na listach
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Ryc. 13. Piecze¢ ttoczona na listach
uwierzytelniajgcych ambasadora Kuby
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oczywi$cie $cidle zwigzane z rodzajem noty, gdyz w przypadku noty
werbalnej, zamiast konkretnej osobistosci (adresata), wymieniony
zostanie urzad ze wskazaniem miejscowosci, w jakiej sie on znaj-
duje. W notach o charakterze okélnym prawidtowy zapis adresu to:
~Wszystkie misje dyplomatyczne”.

Adres na kopercie zawiera wiecej elementéw niz ten zamiesz-
czony w lewym dolnym rogu pierwszej strony pisma dyploma-
tycznego. Jest on bardziej szczegdtowy, tzn. uwzglednia ulice, kod
pocztowy oraz miejscowosc.

Jesli zawarto$¢ koperty odnosi sie do dwdch oséb, woéwczas
pomija sie imie malzonki i stawia wylacznie imie i nazwisko meza
po tytule grzeczno$ciowym ,Pani”.

Koperty zawsze powinny by¢ dostosowane zaréwno pod wzgledem
wielkosci, jak i kolorystycznie do przekazywanego w nich pisma.
Koperty stuzace do przekazywania pism ceremonialnych powinny
odznacza¢ sie bardzo dobra jako$cia papieru, a kazdy szczeg6l
danych dotyczacych wskazanego na nich adresata powinien by¢
dopracowany. W przypadku listow uwierzytelniajacych, ktére
przekazywane sg w kopercie formatu A4, polski Protokét Dyplo-
matyczny stosuje specjalny nadruk, ktéry wykonuje sie na papierze
o identycznym jak koperta kolorze, a nastepnie wycina i naklejana
koperte.

W odniesieniu do pism ceremonialnych niedopuszczalne jest zgi-
nanie papieru, natomiast w przypadku not jest to mozliwe. Noty naj-
czedciej sklada sie na pél. Niektore pisma dyplomatyczne - dotyczy
to gtéwnie pism pétoficjalnych i prywatnych - sktadane sg natomiast
na cztery. Bez wzgledu na charakter pisma i sposdb jego zlozenia,
koperta powinna by¢ czysta, elegancko zaadresowana (bez skreslen,
pomylek, z wlasciwym uzyciem tytulatury, odpowiednio zapisanym
imieniem i nazwiskiem adresata). W lewym gérnym rogu nadru-
kiem powinna by¢ naniesiona nazwa misji dyplomatycznej, mini-
sterstwa badz - w przypadku pism od osoby do osoby - stanowisko
stuzbowe nadawcy, niekiedy réwniez numer przesylanej noty.

W korespondencji dyplomatycznej niedopuszczalne jest stosowa-
nie kopert z okienkami. Poza tym brak $cisle okreslonych regut adre-
sowania kopert z korespondencja dyplomatyczng.
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Ministerstwo Spraw Zagranicznych 10. Papeteria Format A4 / 210x297mm
A. Papier firmowy @ Calibri 110%, 11 ,3/11,6pt Pantone 425 C, Pantone 423 C
@ Calibri 110%, 8,5/10pt Pantone 423 C

70mm
22mm

22 mm

Rzeczpospolita Polska
inisterstwo
Spraw Zagranicznych

J. Ch. Szucha 23
00-580 Warszawa

WWW.msz.gov.pl
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Ryc. 14. Przyktad koperty w papeterii Ministerstwa
Spraw Zagranicznych RP, zgodny z wytycznymi z Ksiegi

wizualizacji

The Embaviy of the Repubisc of Pebend ""'Mw
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Ryc. 15. Koperty, jakie funkcjonowaty w polskiej dyplo-
macji; na wierzchu aktualna koperta zgodna z przyje-
tym przez MSZ logotypem

Ryc. 16. Koperta, w ktorej przekazywane sg np. zapro-

szenia
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4. KORESPONDENCJA NA SZCZEBLU GLOWY PANSTWA,
SZEFA RZADU, MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

4.1.PISMA CEREMONIALNE (FRANC. LETTRES DE CEREMONIE,

ANG. CEREMONIAL LETTERS)

Pisma ceremonialne naleza do najbardziej oficjalnych pism, przesy-
tanych w imieniu najwyzej postawionych osobistosci panstwowych
do ich odpowiednikéw za granica. Sporzadzanie pism ceremonial-
nych lezy w kompetencji Protokotu Dyplomatycznego, ktéry odpo-
wiada za ich wlasciwe wystawienie, wydrukowanie, sprawdzenie

pod katem formalnym.

Najbardziej uroczystym typem korespondencji dyplomatycznej
sg listy ustanawiajace lub odwolujace szeféw misji dyplomatycz-
nych: ambasadoréw akredytowanych przy gtowach parstw obcych,
stalych przedstawicieli przy organizacjach miedzynarodowych,
chargés d’affaires mianowanych przy ministrach spraw zagranicz-
nych, szeféw misji specjalnych oraz szeféw urzedéw konsularnych.
Wszystkie te dokumenty zwyklo sie okresla¢ w liczbie mnogiej, co
znajduje swoje uzasadnienie w tradycji. Wspoiczesnie takie nazew-
nictwo jest specyficzne i mimo ze nie sa to wcale kilkustronicowe
listy, mowi sie o nich w dalszym ciggu w ten sposéb. Ich uroczy-
sty charakter, a przede wszystkim moment wreczenia i wyszukana
forma sprawiaja, ze zwyklo sie je okresla¢ epitetem pism ceremo-
nialnych®?.

4.1, Listy uwierzytelniajace, kredencyjne, tzw. kredencjaty

(fr. lettres de créance, ang. credentials, letters of credence)

Proces powolywania ambasadora okre$la zar6wno prawo mie-
dzynarodowe, jak i prawo krajowe poszczegdlnych panistw. Listy
ustanawiajace szeféw misji dyplomatycznych: ambasadoréw akre-
dytowanych przy glowach panistw obcych oraz stalych przedstawi-
cieli przy organizacjach miedzynarodowych, pisane sa w pierwszej
osobie, a tym samym stanowig osobiste pismo glowy paristwa do jej
odpowiednika®*.

23 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 250-251.
2% Ibidem, s. 252
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Zwyczaj skladania listéw uwierzytelniajacych ma swoja dluga tra-
dycje, siegajaca okresu $redniowiecza. Zazwyczaj o instytucji listéw
uwierzytelniajacych moéwi sie, ze wywodzi sie ona z prawa zwycza-
jowego, ktérego traktatowe potwierdzenie spisane zostato w Kon-
wencji wiedeniskiej o stosunkach dyplomatycznych z 1961 1., jednak
wzmiankinaich temat mozna znalez¢ w literaturze o wiele wcze$niej.

W okresie miedzy VI a IX w. na dworze bizantyjskim - dos¢
charakterystycznym, jesli chodzi o wyszukane formy zabiegéw
dyplomatycznych, cechujace sie silna organizacja polityczna, prze-
sadnie uroczystymi formami ceremonialnymi, zreczno$cia, perfi-
dia i wysoko rozwinietg sztuka kombinacji oraz wykorzystywaniem
na wilasna korzys¢ stosunkéw handlowych, kulturalnych i religij-
nych - powstal zwyczaj skladania listéw uwierzytelniajgcych®>. Cho-
ciaz pewne wzmianki o dokumentach wystawianych na wzér listéw
uwierzytelniajacych pojawialy sie znacznie wczeéniej, to w formie
najbardziej zblizonej do obecnej wreczano je wlasnie w Bizancjum.
Byly to uroczyste dokumenty, pisane na pergaminie, uroczystym
stylem, kolorowymi tuszami®®. Dwor goszczacy, ktéry przyjmowat
przedstawicieli z réznych czesci $wiata, posiadal odpowiednik (na
miare swoich czasdéw) wspbdlczesnego Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych. Stanowil go tzw. departament spraw zagranicznych pro-
wadzony pod nadzorem magistri officiorum (magister oficjéw)*” i pod
bezposrednim kierownictwem ,wielkiego logofety” - odpowied-
nika wspoélczesnego ministra spraw zagranicznych i szefa Protokotu
Dyplomatycznego. Jego zadaniem bylo zatatwianie spraw zwigza-
nych z przyjmowaniem obcych poselstw i wysylaniem poselstw
bizantyjskich za granice?®.

25 J. Katz-Suchy, Zarys historii dyplomacji, op. cit., s. 35-38.

26 E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, 1998, op. cit., s. 13.

27 Magister officiorum - wazny urzad dworski za czaséw pdznego cesarstwa rzym-
skiego i wczesnego Bizancjum. Pierwszy raz zostal po$wiadczony za czaséw Kon-
stantyna Wielkiego. Osoba, ktérej przypadto piastowanie urzedu, zaliczana byta do
grona najbardziej uprzywilejowanej grupy rzadzacej elity, sktadajacej sie z najbliz-
szych wspolpracownikéw cesarza. Magister officiorum byt szefem wszystkich kance-
larii cesarskich, odpowiadat za osobiste bezpieczeristwo wladcy. W jego gestii lezalo
takze sprawowanie kontroli nad administracjg. Szerzej na temat patrz: M. Jaczynow-
ska, D. Musial, M. Stepien, Historia starozytna, Wyd. Trio, 2008, s. 613.

28 J. Katz-Suchy, Zarys historii dyplomacji, op. cit., s. 36.
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W okresie XVI-XVIII w., kiedy przedstawicielstwa dyploma-
tyczne nabraly statego charakteru, w Europie zaczat ksztaltowac sie
nowy ceremoniat dyplomatyczny. W zaleznos$ci od dworu ujmowat
on szerzej lub w bardziej zawezonej formie zesp6t zwyczajéw i czyn-
nosci istotnych z punktu widzenia stosunkéw pomiedzy panstwami.
Uwzglednione w nim byly m.in.: wjazd ambasadora, przebieg jego
audiencji u glowy panstwa, tre$¢ wymienionych przemoéwien oraz
listéw uwierzytelniajacych.

W okresie II Rzeczypospolitej, w latach nastepujacych po 1945 r.
i po 1989 r., zanim doszlo do zlozenia listéw uwierzytelniajacych,
przyszly ambasador musiat przejs$é przez ztozony proces majacy na
celu jego powotanie®®. Wsréd etapéw prowadzacych do objecia funk-
cji przez nowego szefa misji dyplomatycznej wymieniano:

« poufng propozycje sktadang osobie wyrdzniajacej sie kwalifi-

kacjami na posta lub ambasadora,

e otrzymanie agrément i nominacji,

« powolanie przez wlasciwy organ panstwowy,

» zlozenie listow akredytacyjnych.

Wybor okreslonej osoby na szefa przedstawicielstwa dyploma-
tycznego panstwa wysylajacego lezat w gestii organu przewidzia-
nego w ustawodawstwie wewnetrznym danego panstwa. Zanim
jednak doszto do oficjalnego ztozenia listéw uwierzytelniajacych,
minister spraw zagranicznych, prezydent lub osoba upowazniona
przez zwierzchnikéw skladala potencjalnemu kandydatowi sonda-
zowga propozycje. Po 1989 r. w Polsce do roli szefa misji dyploma-
tycznej w panstwach Europy Zachodniej i w Ameryce Pélnocnej
wybierano przede wszystkim osoby nowe, niemajace politycznych
konotacji. Ich wybér miat $wiadczy¢ o przemianach demokratycz-
nych w panistwie®’. Nie powinien wiec dziwi¢ fakt, ze wsréd pol-
skich dyplomatéw pojawilo sie wéwczas wiele tzw. ,,zaufanych” oséb
z otoczenia prezydenta, premiera i ministra spraw zagranicznych,
reprezentujacych rozmaite profesje, ale nie polityczne, tj. lekarzy,
prawnikéw, naukowcédw?'. Moment, w ktérym przez potencjalnego

2% Szerzej na temat B. Grzeloriski, Dyplomacja polska..., op. cit.
3% Ibidem, s. 213-215.
! Ibidem.
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kandydata wyrazona zostala zgoda na objecie funkcji, dawat pocza-
tek procedurze nominacji*2.

W Polsce po 1918 r. organem powotujacym na szefa misji dyplo-
matycznej byt poczatkowo Naczelnik Paristwa. Prawo takie wynika-
o z uchwaly sejmu ustawodawczego z dnia 20 lutego 1919 r. Zgodnie
z art. 45 Konstytucji z dnia 17 marca 1921 r.%3, a takze po jej zmianie,
zgodnie art. 12 Konstytucji z dnia 24 kwietnia 1935 r.>* prawo powo-
lywania szefa misji dyplomatycznej przypisane zostato Prezydentowi
RP. Glowa paristwa mianowala szefa misji dyplomatycznej w randze
ambasadora lub posta na wniosek ministra spraw zagranicznych
za zgoda premiera®’. W okresie Polskiej Rzeczypospolitej Ludo-
wej zgodnie z postanowieniami art. 30 pkt 6 Konstytucji z 22 lipca
1952 r. Rada Paristwa mianowata i odwolywala pelnomocnych przed-
stawicieli PRL w innych panistwach®®. Wyboru kandydata na szefa
misji dokonywalo najwyzsze kierownictwo wladz partyjnych PZPR,
ktérego decyzje zatwierdzano na posiedzeniu Biura Politycznego
KC PZPR*".

Po 1989 r. kompetencje do mianowania i odwolywania pelnomoc-
nego przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej zaréwno w innych
panistwach, jak i przy organizacjach miedzynarodowych powierzono
prezydentowi. Praktyka ta zgodna jest z art. 133 Konstytucji z 2 kwiet-
nia 1997 r. Procedura mianowania oraz odwolywania ambasadora
RP opiera sie na zapisie art. 17 ustawy o stuzbie zagranicznej z 2001r.
Zgodnie z nim ambasadora mianuje i odwotluje prezydent Rzeczypo-
spolitej Polskiej na wniosek ministra wlasciwego do spraw zagranicz-
nych, zaakceptowany przez prezesa Rady Ministrow?2. W zwyczaju
lezy rowniez, aby kandydat na szefa misji dyplomatycznej, dla kté-
rego uzyskane zostalo juz agrément, stanat przed sejmowa komisja

32 Ibidem.

3% Ustawa z dnia 17 marca 1921 r. - Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej, Dz.U.
1921 Nr 44, poz. 267.

3% Ustawa Konstytucyjna z dnia 23 kwietnia 1935 r., Dz.U. 1935, nr 30, poz. 227.

3% B. Grzeloniski, Dyplomacja polska..., op. cit., s. 216.

36 Konstytucja Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej uchwalona przez Sejm Usta-
wodawczy w dniu 22 lipca 1952 1., Dz.U. 1952 Nr 33, poz. 232, s. 354, za: B. Grzelonski,
Dyplomacja polska..., op. cit., s. 218.

37 Ibidem, s. 218.

3% Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych z 1961 1., art. 17.
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ds. zagranicznych, przed ktéra bedzie moégt wykazaé, czy spelnia
wymagania stawiane reprezentantowi paristwa poza jego granicami.
Pomimo ze przestuchanie przed komisjg ma wylacznie charakter
doradczy, to - jak wynika z wypowiedzi wielu ambasadoréw - roz-
mowa ta stanowi jeden z najbardziej stresujagcych momentéw w karie-
rze dyplomaty*°. Dopiero po spotkaniu z komisja ds. zagranicznych
rozpoczyna sie procedura nominacji.

Podczas trzech pierwszych lat swej prezydentury Bronistaw Komo-
rowski*® mianowat 130 ambasadoréw RP i przyjat listy uwierzytel-
niajace od wielu przedstawicieli dyplomatycznych innych panstw*’.

Do ustanowienia stosunkéw dyplomatycznych pomiedzy pan-
stwami oraz wysltania statych misji dyplomatycznych, jak zostato to
podkreslone w pierwszej czesci ksigzki, powinno doj$¢ za wzajemna
zgoda*®. Natomiast w gestii paristwa wysylajacego lezy wyznacze-
nie szefa misji dyplomatycznej**. Jego powolanie wspélczesnie prze-
biega w dwdch etapach. Pierwszy etap polega na uzyskaniu wstepne;j
zgody panstwa przyjmujacego na przyjecie wytypowanej przez pan-
stwo wysylajace persony na szefa misji dyplomatycznej. Etap drugi
wigze sie $cisle z akredytacja (lac. credere zawierzy¢, zaufaé). Akredy-
tacja oznacza formalne rozpoczecie misji przez kierownika placéwki,
ktore polega na zlozeniu listéw uwierzytelniajacych glowie panistwa
przyjmujacego*®. Akredytacja szefow pierwszej i drugiej klasy misji
dyplomatycznej*®, nie uwzgledniajaca klasy trzeciej - obejmujacej
chargé d’affaires, opiera sie na przekazaniu listow uwierzytelniaja-
cych glowie paristwa przyjmujacego. Zanim do tego dojdzie, ambasa-
dor po przybyciu do kraju swego urzedowania sktada w miejscowym
Ministerstwie Spraw Zagranicznych kopie listéw uwierzytelniaja-

*? Na podstawie wywiadéw z ambasadorami RP, archiwum wlasne, dok. nr 10.

40 Zgodnie ze statystykami za okres 0d 10.04.2010 . d0 30.06.2013 1.

*! Statystyka 3 lat prezydentury, http://www.prezydent.pl/prezydent /trzy-lata/sta-
tystyka-3-lat-prezydentury/, dostep: 5.06.2015 1.

“2 Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych z1961r., art. 2.

43 Tbidem, art. 4.

4% J. W. Piekarski, Niezbednik dyplomatyczny i protokolarny..., op. cit., s. 8.

4% Szefowie misji dyplomatycznej dzielg sie na trzy klasy: klasa I ambasadoréw
inuncjuszéw, akredytowanych przy glowach panstw oraz innych szeféw misji réwnego
stopnia; klasa IT postéw, ministréw i internuncjuszéw, akredytowanych przy gtowach
panistw; klasa III chargés d’affaires, akredytowanych przy ministrach spraw zagranicz-
nych. Zob. Konwencja wiedenska o stosunkach dyplomatycznych z 1961 r., art. 14.
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cych. Praktyka pokazuje, ze o ile kiedy$ kopie listow przyjmowali
ministrowie, wspo6lczesnie przyjecie ich lezy w gestii wiceministréw
lub szeféw Protokotu Dyplomatycznego®®.

Aby szef misji dyplomatycznej objal stanowisko w panstwie
przyjmujacym, niezbedne jest uzyskanie z jego strony zgody, okre-
$lanej mianem agrément. To warunek sine qua non potwierdza-
jacy, ze panstwo przyjmujace ,przyjmie szefa misji dyplomatycznej
zyczliwie i okaze mu catkowita wiare i ufnosé wszelkim os$wiad-
czeniom, jakie bedzie mial zaszczyt zlozyé Mu w imieniu glowy
panstwa i rzadu panstwa wysylajacego”. Takie zapytanie, przewaz-
nie za posrednictwem noty werbalnej, kieruja do siebie Protokotly
Dyplomatyczne zainteresowanych Ministerstw Spraw Zagranicz-
nych po uzyskaniu akceptacji prezesa Rady Ministréw. Kandydatura
powinna by¢ takze skonsultowana z prezydentem RP, aby na pdzniej-
szym etapie nie bylo problemdéw z nominacja kandydata*’. Zgodnie
z polska praktyka polecenie wystapienia o agrément dyrektor Pro-
tokotu Dyplomatycznego MSZ RP kieruje do placéwki przysztego
kraju urzedowania ambasadora. W zwyczaju lezy, ze koriczacy misje
ambasador wrecza note dyplomatyczng wraz z zalgczonym do niej
curriculum vitae kandydata®®.

Zgodnie z praktyka polska tego typu nota wyglada jak na Ryc. 17.
Najczesciej, odpowiedz o udzieleniu badz odmowie udzielenia agré-
ment Ministerstwo Spraw Zagranicznych panstwa przyjmujacego
przekazuje za posrednictwem ambasady do wlasciwego Minister-
stwa Spraw Zagranicznych panstwa wysylajacego. Wéwczas tego
typu nota przybiera forme jak na Ryc. 18.

“¢ W organizacjach miedzynarodowych procedura akredytacji statych przedsta-
wicieli krajow cztonkowskich i przedstawicieli krajéw o innym statusie zostata o wiele
bardziej uproszczona niz w przypadku dyplomacji wielostronnej. Stali przedstawi-
ciele przy UE, o ile sa to przedstawiciele paristw cztonkowskich, skladaja jedynie listy
sekretarzowi generalnemu Rady UE (bez form ceremonialnych). Jedynie przedstawi-
ciele panstw nieczlonkowskich sktadaja listy u przewodnicacych Rady Europejskiej
i Komisji Europejskiej. Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP
w Rzymie Tomaszem Ortowskim, archiwum wiasne, dok. nr 3.

47 Ibidem, s. 5.

“% Nie wystepuje sie o agrément w organizacjach miedzynarodowych, do ktérych
nalezy dane panstwo. To w gestii paristwa lezy odpowiedni dobdr swego przedstawi-
ciela. O agrément wystepuja natomiast przedstawiciele panistw niecztonkowskich akre-
dytowanych przy niektérych organizacjach miedzynarodowych, np. UE. Zob. ibidem.
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Godlo

PD 110-6-14

Ministerstwo  Spraw  Zagranicznych  Rzeczypospolitej
Polskiej przesyta wyrazy szacunku Ministerstwu Spraw Zagranicznych
i Integracji Europejskiej Republiki Chorwacji i zwraca si¢ z uprzejma
prosba o udzielenie agrément dla Pana ........................ jako
Ambasadora Nadzwyczajnego i Pelnomocnego Rzeczypospolitej
Polskiej w Chorwacji.

Ministerstwo  Spraw  Zagranicznych  Rzeczypospolitej
Polskiej korzysta z okazji, by ponowi¢ Ministerstwu Spraw
Zagranicznych i Integracji Europejskiej Republiki Chorwacji wyrazy

wysokiego powazania.

Warszawa, dnia ...... grudnia 2014 roku

Ministerstwo Spraw Zagranicznych i Integracji Europejskiej
Zagrzeb

Ryc. 17. Wz6r noty dyplomatycznej
Zrédto: opracowanie wtasne
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Godlo

PD 23-12-2015

Ministerstwo Spraw Zagranicznych i Integracji Europejskie;j
Republiki Chorwacji przesyla wyrazy szacunku Ambasadzie
Rzeczypospolitej Polskiej w Zagrzebiu i w nawigzaniu do jej Noty
numer PD 110-6-14 z dnia ...... grudnia 2014 roku — ma zaszczyt
powiadomié, ze wladze Republiki Chorwacji udzielity agrément
Panu ...l jako Ambasadorowi Nadzwyczajnemu
i Pelnomocnemu Rzeczypospolitej Polskiej w Republice Chorwacji.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych i Integracji Europejskiej
Republiki Chorwacji korzysta z okazji, by ponowi¢ Ambasadzie

Rzeczypospolitej Polskiej wyrazy wysokiego powazania.

Zagrzeb, dnia ...... stycznia 2015 roku

Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej

w Zagrzebiu

Ryc. 18. Wz6r noty parfistwa przyjmujacego informujacej panstwo wysytajace o udzieleniu agrément
Zrédto: opracowanie wtasne

CZESC 1. KORESPONDENCJA DYPLOMATYCZNA | SLUZBOWA 4




142

Jesli z jakiegokolwiek wzgledu doszloby do odmowy udziele-
nia agrément, zgodnie z art. 4 Konwencji wiedenskiej o stosunkach
dyplomatycznych z 1961 r. ,panstwo przyjmujace nie jest zobo-
wigzane do podania panstwu wysylajacemu przyczyny odmowy
agrément”. Co wiecej, jesli taka odmowa mialaby miejsce, zgodnie
z przyjetym zwyczajem miedzynarodowym powinna by¢ przekazy-
wana w sposéb poufny i nienarazajacy drugiej strony na nieprzyjem-
nos$ci. Wspélczes$nie panistwa, zanim wysla swoich przedstawicieli,
staraja sie dokladnie dobiera¢ osoby przewidywane na szeféw misji
dyplomatycznych. Najczestszym powodem, dla ktérych udzielana
byta odmowa agrément, byt przede wszystkim zyciorys danej osoby,
nacechowany negatywnymi do$wiadczeniami zwigzanymi z prze-
szto$cig dyplomatyczng kandydata, jego niestosownym zachowa-
niem, postepowaniem wymierzonym przeciwko interesom panstwa
przyjmujacego, przypuszczeniami o naruszenie prawa, co skutko-
walo negatywnym stosunkiem do samego kandydata®’.

Jednym ze znakéw $wiadczacych o tym, ze z jakiego$ wzgledu
dana osoba nie odpowiada parnistwu przyjmujacemu, moze by¢ réw-
niez odkladanie w czasie terminu wreczenia listow uwierzytelniajg-
cych, przy czym rozpatrywanie prosby o agrément trwa zazwyczaj od
dwoéch tygodni do dwdch miesiecy, ale zdarza sie, ze i dluzej. W takim
przypadku wytypowany na stanowisko ambasador lub posel powi-
nien w pore opuscic¢ terytorium panstwa przyjmujacego, nie czekajac
na oficjalne zakomunikowanie mu tego faktu®°. W praktyce dyplo-
matycznej znane s3 takze przypadki udzielenia agrément desygno-
wanemu szefowi misji*’, a nastepnie w wyniku réznych okolicznosci
odmowy przyjecia listow uwierzytelniajacych.

*° Na podstawie wywiadéw z ambasadorami RP, archiwum wtasne, dok. nr 11.

% Przykladowo, w czerwcu 1987 r. prezydent Frangois F. Mitterrand, po udziele-
niu uprzednio agrément, odmowil przyjecia listow uwierzytelniajacych od kandydata
na ambasadora RPA. Zob. J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, Warszawa 2007.

> W okresie miedzy otrzymaniem agrément a wreczeniem glowie panstwa przyj-
mujacego listow uwierzytelniajacych kandydat na ambasadora zwany jest ambasado-
rem desygnowanym (ang. designate-ambassador, fr. ambassadeur agréé lub désigné). Do
chwili zlozenia listow uwierzytelniajacych nie moze on pelni¢ zadnych funkcji urze-
dowych i protokolarnych poza przewidziana wizyta u Ministra Spraw Zagranicznych
(lub jego zastepcy), ktéremu przekazuje kopie listdw uwierzytelniajacych, oraz ewen-
tualnie wizyty u dziekana korpusu dyplomatycznego. W tym czasie funkcje urzedowe

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY


http://stosunki-miedzynarodowe.pl/panstwa/262-republika-poudniowej-afryki

Moment wreczenia listéw uwierzytelniajacych glowie panstwa
przyjmujacego dla kazdego ambasadora jest niezwykle podniosty.
Pomimo nazwy wliczbie mnogiej , listy uwierzytelniajace” mowa jest
tu o pojedynczym dokumencie stanowigcym formalne potwierdze-
nie mianowania przez gtowe panstwa wysytajacego okreslonej osoby
szefem misji dyplomatycznej w paristwie przyjmujacym w randze
ambasadora lub posta. Nalezy jednak zwréci¢ uwage na to, ze zgod-
nie z praktyka polska od lat trzydziestych XX w. nie stosuje sie powo-
lywania postow.

Listy uwierzytelniajace wystawiane ambasadorom nadzwyczaj-
nym i pelnomocnym opracowywane sa przez Protokdt Dyploma-
tyczny MSZ w czterech egzemplarzach®”. Pierwszy z nich - orygi-
nal - wystawiany jest na ztozonym arukuszu papieru, zapisywa-
nym od polowy pierwszej karty. Pusta potowa strony $wiadczyé ma
o szacunku dla adresata (niegdy$ pozostawiano nawet cala pierwsza
strone pusta). Pierwszy z egzemplarzy wyrdznia sie spos$rdéd pozosta-
tych nie tylko papierem, ale i odrecznym podpisem sktadanym przez
prezydenta RP. Ma on takze kontrasygnate ministra spraw zagranicz-
nych RP oraz wielka ttoczong pieczeé glowy panstwa. Umieszczany
jest w dostosowanej zaréwno pod wzgledem wielko$ci, jak i kolory-
styki papieru kopercie z naklejka wskazujaca, do kogo konkretnie
listy sa kierowane. Koperta jest uwiarygodniana odciskiem pieczeci,
tej samej co na listach. Oryginal wreczany jest podczas audiencji gto-
wie panistwa przyjmujacego®>.

Drugi egzemplarz, wierna kopia oryginalu, wystawiany jest row-
niez na zlozonym na pét arkuszu, ma zaznaczone miejsca na pod-
pisy prezydenta RP i kontrasygnaty ministra spraw zagranicznych
RP, ponadto podpisywany jest za zgodnos$¢ z oryginalem przez szefa
Protokotu Dyplomatycznego MSZ RP i umieszczany w takiej samej
jak oryginalne listy uwierzytelniajace kopercie. Kopia sktadana
jest w Ministerstwie Spraw Zagranicznych panstwa przyjmujacego,
zanim dojdzie do oficjalnej ceremonii u glowy panstwa przyjmu-

w imieniu panistwa wysytajacego pelnichargé d'affaires ad interim. Zob. J. Sutor, Prawo
dyplomatyczne i konsularne, Warszawa 2007.

2 Na podstawie wywiadéw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego MSZ RP,
archiwum wlasne, dok. nr 20.

% Ibidem.
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jacego. Praktyka taka stosowana jest po to, aby uniknaé pomytek
badz uchybien w tytulaturze czy nazewnictwie oséb badz panstw>*.
W polskiej praktyce przyjeto, ze przyszlty ambasador swoja pierw-
sza wizyte w panstwie przyjmujacym sklada u podsekretarza stanu
MSZ i dyrektora Protokotu Dyplomatycznego. W jej trakcie przed-
ktada mu kopie listéw odwotujacych swego poprzednika oraz kopie
wlasnych listéw uwierzytelniajacych. Jest to moment, w ktéorym
przybliza sie termin wreczenia listéw glowie panstwa przyjmuja-
cego, a takze zaznajamia dyplomate z ceremonialem towarzysza-
cym temu wydarzeniu®>,

Egzemplarze trzeci i czwarty listdw uwierzytelniajacych stuza
jako dokumenty do archiwizacji. Wystawiane sg na pojedynczych
arkuszach papieru, nie zawieraja pieczeci. Skladane sa do Archiwum
MSZ RP oraz Archiwum Listéw Prezydialnych®®. Warto nadmieni¢,
ze w Archiwum Listéw Prezydialnych zgromadzone zostaly wszyst-
kie listy uwierzytelniajace, odwolujace i pozostale pisma o charak-
terze ceremonialnym, zgromadzone przez resort od 1945 r. Bedzie
o nich mowa w dalszej czesci rozdziatu®”. Wszystkie listy sporza-
dzane sa w jezyku polskim, maja jednak zalaczane nieoficjalne ttu-
maczenia najeden z jezykdéw miedzynarodowych, gléwnie angielski
lub francuski.

Ceremonial skladania listow uwierzytelniajacych w kazdym
z panstw okreslany jest indywidualnie przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych. W duzej mierze czerpie on z praktyki miedzynaro-
dowej, ale pod pewnymi wzgledami opiera sie takze na miejscowych
zwyczajach, tym samym bedac bardziej lub mniej rozbudowany.
Skladanie listdow uwierzytelniajacych odbywa sie przewaznie
w kolejnosci przyjmowanych przez Protokét Dyplomatyczny Mini-

** Nierzadkie sa przypadki niewlasciwego okreslenia tytutu glowy panstwa przyj-
mujacego. Tak np. po okupowaniu Etiopii przez Wlochy te ostatnie domagaly si¢ adre-
sowania listow uwierzytelniajacych do ,Kréla Wioch i Cesarza Abisynii”. Zastosowanie
sie do tego wymogu bylo faktycznie réwnoznaczne z uznaniem przez dane panstwo
aneksji Etiopii przez Wlochy. Zob. J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit.

% Napodstawie wywiaddw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego MSZ RP,
archiwum wtasne, dok. nr 20.

¢ Ibidem.

*7 Na podstawie wywiaddw z pracownikami Protokotu dyplomatycznego MSZ,
z dn. 28.11.2014 r., archiwum wlasne, dok. nr 21.
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sterstwa Spraw Zagranicznych notyfikacji, dokonywanych przez
misje dyplomatyczne. To w ich gestii lezy informowanie o momen-
cie przekroczenia granicy panstwa przyjmujacego przez nowo mia-
nowanych szeféw misji. Nie bierze sie pod uwage natomiast czasu
faktycznego przybycia do tej stolicy”®. Zanim dojdzie do uroczy-
stego zlozenia listéw uwierzytelniajacych, reguly te przedstawiane
sg szczegotowo desygnowanemu ambasadorowi. Stalymi elemen-
tami ceremonialu skladania listéw jest uroczysty przyjazd i powi-
tanie w siedzibie glowy panstwa przyjmujacego, oddanie honoréw
wojskowych. Moze, ale nie musi, by¢ przewidziana krétka mowa po
ztozeniu listéw uwierzytelniajacych. W Polsce, przyktadowo, prze-
mowienia nie sg stosowane.

Ceremonia skladania listéw uwierzytelniajacych prezydentowi
RP od 1997 r. odbywa sie w Belwederze lub Palacu Prezydenckim.
W dniu audiencji dyrektor Protokotu Dyplomatycznego MSZ spo-
§réd swoich pracownikéw wyznacza osobe, ktéra wraz z adiutan-
tem udaje sie samochodem reprezentacyjnym do ambasady lub
rezydencji, aby towarzyszy¢ ambasadorowi w drodze na audiencje.
Kolumna samochodowa, w skiad ktorej wchodza réwniez pojazdy
wiozace malzonke ambasadora i cztonkéw personelu dyplomatycz-
nego ambasady majacych uczestniczy¢ w ceremonii sktadania listéw,
pilotowana jest przez wéz policji. Samochdd reprezentacyjny kieru-
jacy sie do glowy parnstwa przyjmujacego ma umieszczony z prawej
strony polski proporczyk (biato-czerwony). W dniu wizyty u prezy-
denta, o wyznaczonej godzinie, ambasador w towarzystwie pracow-
nika Protokotu Dyplomatycznego, adiutanta i oséb towarzyszacych
przybywa do wyznaczonego miejsca. Jesli uroczystosci, przyktadowo,
odbywaja sie w Palacu Prezydenckim, na dziedziricu przed gmachem,
po lewej stronie, oczekuje goscia orkiestra wojskowa, poczet sztan-
darowy i Kompania Reprezentacyjna Wojska Polskiego. Ambasador
wraz z szefem Protokotu Dyplomatycznego staja przed patacem. Za
nimi, w niewielkiej odleglo$ci, zatrzymuje sie malzonka ambasa-
dora, personel ambasady i adiutant. Na powitanie Kompania Repre-
zentacyjna Wojska Polskiego prezentuje bron, a orkiestra gra hymn
narodowy panstwa reprezentowanego przez ambasadora. Dowddca

8 ]. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit.
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kompanii sklada ambasadorowi raport o gotowosci do powitania,
aambasador dokonuje przegladu Kompanii Reprezentacyjnej WP. Po
ceremonii powitania na dziedziricu ambasador kieruje sie do wejscia
do Patacu Prezydenckiego. W Sieni Wielkiej ambasadora i towarzy-
szace mu osoby wita podsekretarz stanu w Kancelarii Prezydenta RP,
a nastepnie wszyscy udaja sie do Sali Obrazowej. Podsekretarz stanu
powiadamia prezydenta o przybyciu ambasadora. Prezydent wcho-
dzi do sali w towarzystwie sekretarza stanu szefa Gabinetu Prezy-
denta RPisekretarza lub podsekretarza stanu w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych. Dyrektor Protokotu Dyplomatycznego przedstawia
ambasadora, wymieniajac imie, nazwisko i pelny tytul. Ambasa-
dor wrecza prezydentowi listy odwolujace swego poprzednika oraz
swoje listy uwierzytelniajace. Podczas uroczystosci nie wyglasza
przemoéwien. Prezydent wita sie zambasadorem i przedstawia towa-
rzyszacych mu ministréw. Nastepnie ambasador przedstawia swoja
matlzonke i czlonkéw personelu ambasady. Prezydent zaprasza
ambasadora na audiencje prywatna do swojego gabinetu. Uczestni-
cza w niej towarzyszacy prezydentowi ministrowie. Pozostale osoby
oczekuja w Sali Kolumnowej. Audiencja trwa okolo 15-20 minut. Po
audiencji ambasador i towarzyszace mu osoby opuszczaja Patac Pre-
zydencki, zatrzymujac sie przy wyjsciu. Na zakoniczenie ceremonii
orkiestra gra polski hymn narodowy. Samochdd, ktédrym przyjechat
ambasador, posiada juz proporczyk panstwa ambasadora. Pracow-
nik Protokotu Dyplomatycznego MSZ wraz z adiutantem prezydenta
towarzysza ambasadorowi w drodze na Gréb Nieznanego Zotnierza,
dopiero po ceremonii ztozenia wierica odwoza go do ambasady lub
jego rezydencji*.

Podczas ceremonii skladania listéw uwierzytelniajacych obo-
wigzuje okre$lony ubiér: dla mezczyzn przyjeto ciemne ubranie, ofi-
cjalny stréj narodowy lub uniform dyplomatyczny, dla pant suknie
dziennga (bywato, ze tez kapelusz i rekawiczki) badz oficjalny stréj
narodowy®.

Moment wreczenia glowie panistwa listow uwierzytelniajacych
ma istotne znaczenie nie tylko ze wzgledu na to, ze stanowi poczatek

9 C.Ikanowicz, J. W. Piekarski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 67-68.
% Tbidem.
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urzedowej dziatalno$ci szefa misji dyplomatycznej, ale takze dlatego,
ze okresla jego miejsce w porzadku procedencji wérdd tej samej klasy
szeféw misji dyplomatycznych. Zgodnie z art. 7 ust. 2b Konwencji
wiedenskiej o prawie traktatéw z 1969 r. szef misji dyplomatycz-
nej zyskuje réwniez prawo do podejmowania dzialan ,bez potrzeby
przedkladania pelnomocnictw jakichkolwiek czynno$ci mieszcza-
cych sie w ramach funkcji misji dyplomatycznej oraz innych czyn-
nosci, wyraznie przewidzianych przez prawo miedzynarodowe, m.in.
upowazniony jest do przyjmowania tekstu traktatu miedzy pan-
stwem wysylajacym a pafistwem przyjmujacym”.

O fakcie zlozenia listow uwierzytelniajacych szef misji informuje
wszystkich swoich odpowiednikéw z paistw, z ktérymi utrzymy-
wane sa stosunki dyplomatyczne, za posrednictwem noty osobiste;j.
W nocie tej informuje, Ze zostal przyjety przez glowe panistwaiwre-
czyllisty uwierzytelniajace. Ambasador wyraza w nocie swa che¢ do
utrzymywania dobrych stosunkéw miedzy obydwoma parnistwami®’.

Listy uwierzytelniajace to najbardziej typowe pisma kancelaryjne
i,ceremonialne”®?. W Polsce przygotowuje je do podpisu prezydenta
RP Protokdt Dyplomatyczny MSZ®. Ich forma jest uroczysta, formu-
lowane sa w sposob zwiezly i stereotypowy. Rozpoczynaja sie pel-
nym oficjalnym tytutem (pleno titulo) glowy panstwa wysylajacego,
ktoéra kieruje je do konkretnego adresata - glowy panstwa przyjmu-
jacego. Tre$¢ listow jest standardowa. Mogace sie pojawiaé réznice
w duzej mierze odnosza sie¢ do szaty graficznej listéw lub nieznacz-
nej odmienno$ci sformutowan uzywanych w tekscie. Wszystkie listy
uwierzytelniajace zawierajg natomiast inwokacje, wprowadzenie,
w ktorym podkresla sie chec¢ rozwijania stosunkoéw przyjazni szczes-
liwie istniejacych pomiedzy panstwami: wysytajacym i przyjmuja-
cym. Nastepnie, od nowego akapitu, glowa panistwa wysylajacego
podkresla zalety osobiste i zastugi danej persony, ktére sprawily, ze
postanowila akredytowac ja ambasadorem nadzwyczajnym i pet-
nomocnym przy glowie panistwa przyjmujacego, proszac o zyczliwe
jej przyjecie i okazanie catkowitej wiary i ufnosci wszelkim o$wiad-

6! E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, 1998, op. cit., s. 60.
62 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 74.
3 Ibidem.
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czeniom, jakie bedzie sktada¢ w jej imieniu. Listy uwierzytelniajace
koniczy formuta zapewniajaca glowe paniistwa przyjmujacego o wyso-
kim powazaniu i zyczeniach osobistych zaré6wno dla adresata listow,
jak i narodu panstwa przyjmujacego.

Listy uwierzytelniajace przygotowywane przez Protokét Dyplo-
matyczny polskiego MSZ wystawiane sg na papierze koloru kremo-
wego, bez znaku wodnego. Na gérze strony widnieje godlo (orzet
tloczony), pod nim imie i nazwisko prezydenta, ponizej napis:
PREZYDENT RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE] (font Times New
Roman: imie i nazwisko czcionka o wielko$ci 14 punktéw, pogru-
biona; wyrazy: Prezydent RP oraz adresat - czcionka wielko$ci
12 punktéw). W dalszej czesci listy pisane sa takze czcionka Times
New Roman (tekst listow wielko$cig 12 punktéw, date - wielko$-
cia 10 punktoéw, tytulature: Minister Spraw Zagranicznych). Inter-
linia powinna wynosi¢ 1,5 wiersza, marginesy lewy i prawy po
3,4 cm kazdy. Kolumna tekstu zawsze powinna by¢ wyréwnana do
lewego i prawego marginesu i zaczynac¢ sie na wysokosci 2/3 strony.
Data zapisywana jest w lewym dolnym rogu. Dziell wpisywany
jest odrecznie, piérem, w chwili podpisywania listéw przez prezy-
denta, miesiac zgodnie z przyjeta praktyka - zapisywany jest stow-
nie. Podpis prezydenta RP znajduje sie pod tekstem z prawej strony,
natomiast po lewej stronie pod tekstem, a dokladniej - pod data,
kontrasygnata ministra spraw zagranicznych RP. Na drugiej kopii
zgodno$¢ z oryginatem poswiadcza podpisem dyrektor Protokotu
Dyplomatycznego MSZ°®.

¢ Na podstawie wywiadéw z pracownikami Protokolu Dyplomatycznego MSZ,
dn. 28.10.2014 r., archiwum wiasne, dok. nr 22.

Ryc. 19. Wzér listu uwierzytelniajacego
Zrédto: opracowanie wtasne
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/godto panstwowe/

(imig¢ nazwisko)

PREZYDENT
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

do
JEGO EKSCELENCII

PANIE PREZYDENCIE,

Pragnac utrzymac i stale rozwijaé stosunki przyjazni szczesliwie istniejace
miedzy Rzeczapospolita Polska 1 .................oo.ee. , postanowitem akredytowa¢ Pana
................................. w charakterze Ambasadora Nadzwyczajnego i Pelnomocnego przy

Waszej Ekscelencji.

Zalety osobiste i zastugi Pana ........................ s dla mnie r¢kojmia, ze petniac
swa wysoka misje¢ nie zaniedba on niczego, by przyczynic¢ si¢ do umocnienia wigzow przyjazni

miedzy naszymi krajami.

W tym przeswiadczeniu prosz¢ Wasza Ekscelencje, aby zechciat przyja¢ go
zyczliwie 1 okaza¢ catkowita wiar¢ i ufnos¢ wszelkim o$wiadczeniom, jakie begdzie miat
zaszcezyt ztozy¢é Mu w imieniu Prezydenta i Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej, a szczegdlnie
gdy zapewni Go o0 moim wysokim powazaniu oraz zyczeniach szczescia osobistego dla Waszej

Ekscelencji i pomyslnosci dla narodu ........................

W Warszawie, dnia ...... listopada 2015 roku.

(pieczgd)

/-

Minister Spraw Zagranicznych
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Przyklady listéw uwierzytelniajacych

TRANSLATION

BHUMIBOL ADULYADEI, King of Thailand,
1o His Excellency the President of the Republic of Poland,
Our Great and Good Friend,

Gireeting!

Wishing 1o cultivate and p the relations of friendship and good
understanding which happily exist between the Kingdom of Thailand and the
Republic of Poland and having the fullest confidence in the fidelity, prudence and
other good qualities of Our trusty and well-beloved Mr. Bansam BUNNAG, Knight
Grand Cordon (Special Class) of the Most Noble Order of the Crown of Thailand,
We have thought proper to accredit him in the capacity of Our Ambassad

Ex y and Plenip iary to the Republic of Poland.

We doubt not that Mr. Bansarn BUNNAG will be found deserving of this
fresh mark of Our confidence and that he will merit Your Excellency’s approbation
and goodwill by a strict observance of the instructions he has received to evince to
Your Excell the friendship, and the sincere desire which We entertain,

to preserve and to advance, on all occasions, the interest and happiness of both

Mations. We, therefore, request that Your Excellency will grant a favourable
reception to the said Amt dor E dinary and Pleni iary and that

Your Excellency will give entire credence to all that he may represent to
Your Excellency in Our name, more especially when he shall assure Your Excellency
of Our constant esteem and regard and of Our sincere wishes for the welfare and

| prosperity of the Republic of Poland.
&3
sabwelRmmsomuntisizring We gladly....
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Ryc. 20-23. Listy uwie-
rzytelniajace wystawione
przez Kréla Tajlandii
powotujace Ambasadora
Nadzwyczajnego i Petno-

mocnego w Warszawie

We gladly embrace this opportunity to assure Your Excellency of Our

high esteem and Our invariable friendship as well as Our most sincere wishes for the
prosperity of the Republic of Poland.

oraz ich nieoficjalne
ttumaczenie

Your Excellency's Good Friend,
(Manu Regia) BHUMIBOL ADULYADE] R.

Given at Bangkok, on the Twenty-seventh day of December in the year of
Chur Lord the Buddha Two Thousand Five Hundred and Fifty-four (A.D. 2011),
being the Sixty-sixth Year of Our Reign,

By His Majesty s Command
Yingluck Shinawatra

Prime Minister
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In the Name and on Behalf of
ELIZABETH THE SECOND

By the Grace of God Queen of New Zealand and Her Othier Realms and Territories,
Head of the Commornwealth, Defender of the Faith

SILVIA CARTWRIGHT

Governor-General and Commander-in-Chiief in and over New Zealand

His Excellency Mr Aleksander Kwasniewsky
President of the Republic of Poland

Your Excellency,

Being destrous to maintain and promote the relations of amity and concord which so
fhappily exist between the Republic of Poland and New Zealand, | have decided to
appoint to You Philip Wallace Griffiths in the character of Ambassador Extraordinary
and’ Plenipotentiary of New Zealand.  Mr Griffiths’ high character, ability and
commitment to duty assure me that fie will discharge the duties of fis Mission in such a

manner as to merit ‘Your uppmmlfdud'c.rmcm.

I therefore request that “Your ‘Exceillency recerve fitm favourably and give full credience
to all that he may commumicate to You i the name of New Zealand, and especially
when fie rencws to You the assurance of my continwing interest in and good wishes for

the welfarc and prosperity of the Republic of Poland.

Akia ooz

A Gavernment House i W elligton.

the X+ day of wﬂo&’m:-J'ﬁo.lu.md'.m.d'-f-'or.r.r

Ryc. 24. Listy uwierzyteniajace wystawione przez Gubernator Generalng Nowej
Zelandii powotujace Ambasadora Nadzwyczajnego i Petnomocnego w Warszawie

152 MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



Ryc. 25. Listy uwierzytelniajgce wystawione przez Prezydenta
Zimbabwe powotujace Ambasadora Nadzwyczajnego

i Petnomocnego Zimbabwe w Warszawie
y i
\1h1< 11

n\}&# !

ZIMBABWE

Robert Gabriel Mugabe

President of the Republic of Zimbabwe
to
His Excellency Mr Bronislaw Komorowski
President of the Republic of Poland

Your Excellency,

Being very much desirous to further enhance and strengthen the already
existing excellent relations between our two countries, | have appointed Mr Hebson
Makuvise, a distinguished citizen of Zimbabwe, to represent me before Your
Government as Ambassador Extraordinary and Plenipotentiary of the Republic of

Zimbabwe.

He is well aware of the mutual interests of our two countries and shares my
sincere desire to preserve and enhance the friendship between us. My faith in his high
character and ability gives me complete confidence that he will carry out his duties in
a manner that will fully merit Your Excellency’s approbation and esteem.

Accordingly, | entrust him to Your confidence. | ask that You receive him
favourably and give full credence to what he shall say on the part of the Republic of

Zimbabwe, as well as to the assurances which he bears of my best wishes for the
welfare and prosperity of the Government and the people of the Republic of Poland.

Please accept, Your Excellency, the assurances of my highest consideration.

’

TRG. M \
Pr n‘gn 4}&@% Zim-‘;abwe

%M ; Ha are-,' /é/ﬁ]r gf‘“j zqn

SIMBARASHE. 5. MUMBENGEGWI \ ‘. ',r' _,-’
Minister of Foreign Affairs. / y

Harare, 4 f-L r—oéb-ﬂzt‘t"/f, 2011 IR
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Ryc. 26. Listy uwierzytelniajace wysta-
wione przez Cesarza Japonii powotu-
jace Ambasadora Nadzwyczajnego

i Petnomocnego Japonii w Warszawie
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ranslation

AKIHITO
Emperor  of Japan

To #lis Excellency Mr Bromislaw Komorawski, President of
the Repubhic of Poland

Your Lxcellency,

Desiring to and p the relations of
friendship and good accord which happsly exist between Japan and the
Republic of Poland, the Government of Japan hss sefected Mr Makoto
v, %z a3 Amb Ase [ dinary and Plenip isry of Jupan
1o reside newr Your Excellency

Whereto by these Prescats | am pleased to stiest in sccordance
with the pravisuns of the Constitution of Japan.

Mr Maketo Yamanaka, with his bigh character, talents and
devotion o duty, will sot fal to Lalfrll his imporiant misaion 1 such
manncr a8 1o merit Your Excellency's estecm and trast.  Your
Exceliency is requested o give entire credence to all that he shall have
HCCaNn 10 communicate 1o You in the rame of Japan

Ryc. 27. Koperta, w jakiej
wreczane sg listy uwie-
rzytelniajace wystawiane
przez Protokét Dyploma-
i tyczny polskiego MSZ

HIS EXCELLENCY
MR ADLY MAHMOUD MANSOUR
ACTING PRESIDENT
OF THE ARAB REPUBLIC OF EGYPT
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Ryc. 28. Listy uwierzytelniajgce wystawione przez
Prezydenta Palestyny powotujagce Ambasadora
Nadzwyczajnego i Petnomocnego Palestyny

w Warszawie
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PALESTINE LIBERATION ORGANIZATION

PALESTINIAN NATIONAL AUTHORITY
PRESIDENT
il
.
His Excellency S

Mr Bronistaw Komorowski
President of the Republic af Poland

Excelfency,

th behalf of the Palestinian People, the palestinian leadership and on my own
behalf | have the honour to express to Your Excellency our sincere best wishes and great
appreciation for the comtinned support and solidarity with the Pafestinian people in their
qaiest for the realization of their national asp and imalicmable rights, i ding right
to self- ination, frecdon and independ

I have o Wp\kwm to present to Your Excellency Ambassador Azmi Al Dagqa
as an b fi and  Flenij fary of the State of Palestine
and Palestinian Natiomal Anthority to your friendly country. We are confident that
Your Excellency will extend full support amid cooperation to him fe ensure the Success
af his mission in enhancing and further ing, the coop ive and fricndly relations
that have exist between our fwo countrics and peaples, relasions wiich based on our shared
principles, values and mutnal inferests to serve the issues of freedom and peace
an our region and the World,

I wish to reiterate to Your Exceliewcy owr best wishes awd deepest gratitude
for all the constatn assistance and n\wu\r!‘ pmwd.-ﬁm rmrmw and to our sincere efforis
to achieve a Just and comp ing our ind, L/ State.
I alve wish you Excellency mmmwd'g\mn‘ heaith m.r happiness as well as our wishes
fo the friendly people of Foland for more progress amd prosperity.

Ramallah, 24 November 2011

Mahmond Abbas
President of the Stare of Palestine
) ) . Chairman of the Executive Committee
Ryc. 29. Nieoficjalne ttumaczenie na of the Palestine Liberation Organization

jezyk angielski Listéw uwierzytelniaja- AT o A
cych wystawionych przez Prezydenta

Palestyny powotujacych Ambasadora

Nadzwyczajnego i Petnomocnego Uniffcial rawslation — Embassy of the State af Palesttne in Wiarsaon

Palestyny w Warszawie
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ORGANIZACIA WYZWOLENIA PALESTYNY
PALESTYNSKA WLADZA NARODOWA
PREZYDENT

Jego Ekscelencja
Pan Bronistaw Komorowski
Prezydent Rzeciypospolitej Polskicj

Wielee Szanowny Panie Prezydencie,

W imienin narodu palestyriskiego, pryywddcow palestyriskich i swoim wilasuym
mam zaszeyt wyrazic Waszej Ekscelencji najserdeczniejsze Zyczenia [ wyrazy uznania
za mieustajqee wsparcie i solidarno$é w dgienin do realizacji aspiracji narodowych
Palestyny, jej niezbywalnych praw, w tym prawa do samostanowienia, wolnosci
i niepodleglosci.

Mam  zaszeyt  przedstawic Waszej Ekscelencji  Pana Azmi Al Dagqa
Jjako Ambasadora Nadzwyczajnego i Pelnomocnego Paiistwa Palestyiiskiego i Autonomii
Palestynskiej w Rzeczypospolitej Polskiej.

Ufamy, Ze Wasza Ekscelencja udzieli mu pelnego wsparcia § wyrazi otwartosé
do wspdlpracy, gwarantujqc tym samym sukces jego misji we wimocnieniu i dalszym
rozwoju wspalpracy i proyjainych relacji, ktire fqezq nasze kraje { narody, stosunkow ktdre
w gparcin o wspolne zasady, wartosci i wspdilne interesy sluiq kwestii wolnosci i pokoju
wonaszym regionie i na swiecie.

Pragng jeszeze raz wyrazié glegbokq wdzigeznosé i uznanie za stalq pomoc i wsparcic
Waszej Ekscelencii wobec  szezeryeh  wysitkow  narodu  palestyriskiego w  dgieniu
do ustanowienia  niepodleglego  paiistwa, osiqgnigeia  sprawiedliwosci i pokoju.
Zyczg Waszej Ekscelencji wiele zdrowia i szezescia, jak réwnier przesylam iyczenia
kontynuacji rozwoju | dobrobytu dia calego narodu polskiego.

Ramallal, 24 listopada 2011 r.

Malmoud Abbas

Prezydent Palestyiiskiej Wiadzy Narodowej
Przewodniczqey Komitetu Wykonawezego
Organizacji Wyzwolenia Palestyny

Ryc. 30. Nieoficjalne ttumaczenie na jezyk polski Listow uwierzytelniajacych wysta-
wionych przez Prezydenta Palestyny powotujacych Ambasadora Nadzwyczajnego
i Petnomocnego Palestyny w Warszawie
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Ryc. 31. Kopie listow
uwierzytelniajacych
wystawionych przez
Prezydenta Republiki
Botswany powotujace
Ambasadora Nadzwy-
czajnego i Petnomocnego
Botswany w Warszawie
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4..2. Listy odwotujace (fr. lettres de rappel, ang. letters of recall)
To pisma ceremonialne tworzone pod wzgledem formy analogicz-
nie do listéw uwierzytelniajacych. Kierowane przez gtowe panstwa
wysylajacego do glowy parnstwa przyjmujacego i informujace ja
o odwolaniu swego ambasadora®®. Listy odwolujace glowie paristwa
przyjmujacego przekazuje osobiscie nastepny ambasador, zanim
przekaze swoje listy uwierzytelniajace.

Odwolanie szefa misji dyplomatycznej stanowi proces mniej
zlozony niz jego powolanie. Najczesciej to sam szef misji infor-
muje dyrektora Protokolu Dyplomatycznego panstwa przyjmu-
jacego o decyzji swoich wladz i wystepuje o agrément dla swojego
nastepcy. Kolejnym krokiem jest wystosowanie prosby o zlozenie
audiencji pozegnalnej u glowy panistwa. Dochodzi do niej zazwyczaj

% B. Dobrzanska, M. Sitek, Mini leksykon dyplomatyczny, WSGE, Jézeféw 2011, s. 39.
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tuz przed opuszczeniem panstwa przyjmujacego. Nie ma ona cha-
rakteru uroczystego jak w przypadku sktadania listéw uwierzytel-
niajacych. W niektérych panstwach praktykowane jest natomiast
wydanie $niadania pozegnalnego przez glowe paristwa lub ministra
spraw zagranicznych, podczas ktérego wrecza sie odznaczenie lub
pamiatkowy upominek. Przykladowo, w Polsce $niadaniem pozeg-
nalnym podejmuje ambasadora wiceminister spraw zagranicznych.
W gestii dyrektora Protokotu Dyplomatycznego lezy pozegnanie
szefa misji dyplomatycznej. Ustepujacy ambasador w dniu swego
wyjazdu wystosowuje note osobista (tzw. note pozegnalng) do mini-
stra spraw zagranicznych panstwa przyjmujacego. Informuje w niej
o definitywnym opuszczeniu panistwa przyjmujacego i wyznaczeniu
do momentu przyjazdu nowego ambasadora chargé d'affaires. Nota
podpisang powiadamia réwniez o tym fakcie pozostalych szeféw
misji dyplomatycznych w panstwie przyjmujacym®®.

Wyznaczenie w nocie chargé d'affaires jest o tyle istotne, ze zgodnie
z przyjeta praktyka dyplomatyczng w panstwie przyjmujacym jedno-
czes$nie nie moze przebywaé dwoch przedstawicieli dyplomatycznych
najwyzszego stopnia - ustepujacy i nowo mianowany. Przybycie
nowego szefa z zasady nastepuje nie weczesniej niz po uptywie dwoch-
trzech tygodni od wyjazdu jego poprzednika®’, choé¢ zdarzalo sie, ze
nastepca przekraczal granice pafistwa przyjmujacego tego samego dnia,
zaledwie kilka godzin po tym, gdy wczesniejszy ambasador ja opuscit®®.

Zgodnie z Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych
z 1961 r. do zakonczenia funkcji dyplomatycznych standardowo
dochodzi z chwila, gdy paiistwo wysylajace notyfikuje panistwu przyj-
mujacemu, ze funkcje przedstawiciela dyplomatycznego dobiegly
konica®® lub doszto do zaostrzenia stosunkéw pomiedzy paristwami,
albo gdy kraj przyjmujacy uznal, ze szef misji dyplomatycznej jest
persona non grata. Pafistwo przyjmujace winno wéwczas w mozliwie
najkrétszym czasie utatwié mu opuszczenie swego terytorium’®.

66 E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, 1998, op. cit., s. 62.

67 Ibidem, s. 62.

%% Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Orlowskim, archiwum wtasne, dok. nr 3.

% Konwencja wiederiska o stosunkach dyplomatycznych z 1961 1., art. 43.

70 Ibidem, art. 44, 45.
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/godlo panstwowe (ttoczone)/

PREZYDENT
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

do

JEGO KROLEWSKIEI MOSCI .....oovvveeeiiiieeee
KROLA (nazwa panstwa)

WASZA KROLEWSKA MOSC,

Mam zaszczyt powiadomi¢ Wasza Krolewska Mos¢, ze uznatem za
konieczne odwota¢ Pana .................. , ktory pehit przy Waszej Krolewskiej Mosci
misj¢ w charakterze Ambasadora Nadzwyczajnego i Pelnomocnego.

W przeswiadczeniu, ze Pan ............... zdotat w czasie petnienia swej misji
przyczyni¢ si¢ do zacie$nienia stosunkdéw przyjazni, szczgsliwie istniejacych miedzy
Rzeczapospolita Polska 1 .................. , pragng wyrazi¢ podzigkowanie za wszystkie
oznaki zyczliwo$ci okazane mu w toku jego misji i prosze Waszg Krolewska Mosé¢
0 przyjgcie zapewnienia 0 moim wysokim powazaniu oraz zyczen szczg¢scia osobistego

dla Waszej Krolewskiej Mosci 1 pomy$Inosci dla narodu ..................

W Warszawie, dnia ...... kwietnia 2005 roku.

(pieczet)

/-/
Minister Spraw Zagranicznych

Ryc. 32. Wzér listu odwotujacego
Zrédto: opracowanie wtasne
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Przyklady listéw odwolujacych
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BHUMIBOL ADULYADE] King of Ihailand,
10 His Excellency the President of the Republic of Poland,

Our Great and Good Friend,
Gireeting!
Our trusty and well-beloved Licutenant Akrasid AMATAYAKUL, w

the Republic of Poland in the capacity of Our Ambassas
e h

was aceredited 1o
Extraordinary and Plenipotentiary, has now retired from Our serviee, W

thought it 10 notify Your Ixcellency he termination of his functions. B
Ourselves perfectly satisfied with the zeal and ability with which Lieutenant Ak
AMATAYAKUL has uniformly executed Our orders by striving 10 promot
friendship and good iderstanding which happily subsist between the Kingd
Thailand and the Republic of Poland, We cannot doubt that Your Excellency w

L th et A af Ve Bveallonev's anorobation.

Ryc. 33. List Kréla
Tajlandii odwotujacy
Ambasadora Nadzwy-
czajnego i Petnomocnego
Tajlandii w Warszawie

z nieoficjalnym ttumacze-
niem na jezyk angielski
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; : Ryc. 34. Listy odwotujace
.J?‘b i\)% :1 Ambasadora Nadzwy-
czajnego i Petnomoc-

nego Republiki Wtoch

w Polsce
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HIS EXCELLENCY PAUL KAGAME
PRESIDENT OF THE REPUBLIC OF RWANDA

TO

HIS EXCELLENCY BRONISLAW KOMOROWSKI
PRESIDENT OF THE REPUBLIC OF POLAND

Your Excellency,

On the occasion of the expiry of the term of office of Mr.
Eugéne Richard GASANA who has served as Ambassador
Extraordinary and Plenipotentiary of the Republic of Rwanda to the
Republic of Poland, I have decided to recall him for other duties.
Because he is unable to present his Letter of Recall in person, | have
instructed his successor to fulfill the duty of placing this in Your
hands.

I am confident that during his mission, Mr. Eugéne Richard
GASANA, devoted his efforts to strengthening the friendly relations
and cooperation existing between our two countries and has
merited Your Excellency's esteemed confidence and approbation.

I avail myself of this opportunity to renew to Your Excellency,
the assurance of my friendship and my high esteem.

L

Paul KAGAME
President of the Republic of Rwanda

l g = P 1 -
Louis HIKIWABO

Minister of Foreign Affairs and Cooperation

Kigali,

Ryc. 35. Listy odwotujagce Ambasadora Nadzwyczajnego i Petnomoc-
nego Republiki Rwandy w Warszawie wystawione przez Prezydenta
Republiki Rwandy
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Ryc. 36. Listy odwotujace Ambasadora Nadzwyczajnego i Petnomoc-
nego Republiki Kuby w Polsce wystawione przez Prezydenta Kuby

&:J

1]

¥

RAUL CASTRO RUZ
Presidente del Consejo de LEstado de la
Reptiblica de Cuba

Al Excelentisimo Seiior Bronistaw Komorowski
Presidente de la Repitblica de Polonia

Me fonva comunicarle gue fie decidida day por fesminadaes lao
funcianes  gue  fenda  encomendadeas, come  Embajadora de  la
Tepiititica de Culia, ba Excma. Sta. Rooatie Cristina Navas Marata,

quient eapeva oe faya ganade ou abla estima en ef desemperio de eoc
s,

& conoecrencia, fie designada coma Embajador Extraovdinario g
Fenipatenciaria de ba Repiititica de Culla en ta Heprlitica de Tolonia
al Exema. Sy. Juan Dagelbesta Castio Martinez, gaicn eold impucota
de bas iuteveses vebalivas a ambas paises y cuyas caalidades me fhacen
espevay gue salbivd ganavse su estimacidn. n eota confianza, vwiege se
digne dey enteva fe y crédita a cuanta diga en nombise de Coubia y, muy
especialmente, cuanda eaprese mis siceras volas par b prospevidad
de ecoa Nacidn g par on venteva pesoonat,

En ef Fatacia de ba Revobucion, La Haliana, « 9 de 12 de 200/
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Ryc. 37. Listy uwierzytelniajace (z lewe)) i ik s Ofonsd 787 =207 I EBeienaris. do bttt

oraz listy odwotujagce Ambasadora
Nadzwyczajnego i Petnomocnego

Republiki Paragwaju w Warszawie wy- o Seior Eresilente de 8 RepiBGon del Puragasy W%m Presidente d |
stawione przez Prezydenta Paragwaju ﬂm_,::"""m e ﬂi“; ;'“W"‘."m £ hloaic Al %ﬁw%ﬁu‘ﬁx
Do Bromislaw Komorowsky Don Bronistaw Kom,
or: Excelentisimo Serigr
Con & firme voluntad de 'y {7
fales y permanentes lazos de amistad que tan )
wiestros dos Gobiernos, fie resuelto designar como en sy e acordadp
dinario y Plenipotenciariv de fa Repiiblica del Dotia g L Siera encomendgy qpr
tra Excelencia, al distinguido ciudadano: Plentpotemen, %&W P
COnCUrrenty, i ‘
Rail AlBerto Florentin Antola &ﬁﬂ; €1 a certeza gug g 'Em::;m
"fiadas, i APACHad y aftyyry fa
Me asiste [a certeza que gracias a sus virtudes
“forentin Antola sabni representar con altura al
¢ la Repuiblica del Paraguay en el desempefio de
Blfca de Polonia. *"FWE S ﬂf:mgaéﬁ 4
By, sideracign, equnidades
Yor tanto, ruego a Vieestra Excelencia recibirlo =
jue prestéis entero crédito a cuanto tuviere el
en nombre del Paraguay y de su Gobierno, ~
 trasmita mis sinceros votos por la grandeza —
ia. o
ke

164

4..3. Listy rekredencyjne (zwalniajace) (fr. lettres de récréance,
ang. recredentials)

To listy wystawiane przez glowe paristwa przyjmujacego w odpowie-
dzi na listy odwolujace szefa misji dyplomatycznej. Potwierdza sie
w nich fakt odwolania szefa misji dyplomatycznej oraz wskazuje na
zalety osobiste odwolanego dyplomaty, m.in. na nalezyte wykony-
wanie cigzacych na nim w trakcie misji obowiazkdw, i zal z powodu
jej zakoniczenia’". Listy zwalniajace nie sa obecnie stosowane w prak-
tyce polskiej, na co wskazywaé¢ moze fakt, ze brak takowych w Archi-
wum Listéw Prezydialnych’? Listy rekredencyjne, jak zauwaza
Julian Sutor, stosowane byly w okresie miedzywojennym, a w nie-
ktérych paristwach takze po Il wojnie $wiatowej”>.

Listow rekredencyjnych nie powinno sie myli¢ ze stosowana
czasem praktyka ponownego sktadania listow uwierzytelniajacych
przez tego samego ambasadora, np. w przypadku objecia tronu przez
nowego monarche lub rozpadu panstwa federalnego i powstania

71 ]. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 90.

72 Na podstawie wywiadéw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego MSZ RP,
archiwum wlasne, dok. nr 23.

73 ]. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 90.
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nowych suwerennych panstw, lub tez podniesienia klasy szefa misji
dyplomatycznej z drugiej i trzeciej do pierwszej”*.

4.1.4. Listy wprowadzajace (fr. lettres d'introduction, ang. letters
of introduction)

Powotlanie szefa placéwki dyplomatycznej w randze nizszej niz
ambasador akredytuje minister spraw zagranicznych przy swoim
odpowiedniku listami wprowadzajacymi. Listy wprowadzajace sta-
nowia oficjalny dokument, na podstawie ktérego chargé d’affaires en
pied akredytowany jest przez ministra spraw zagranicznych panstwa
wysylajacego przy ministrze spraw zagranicznych panstwa przyj-
mujacego. Zgodnie z powyzszym listy te sporzadzane s3 na blan-
kiecie ministra spraw zagranicznych. Pisane s3 w jednym z jezykéw
uznawanych za miedzynarodowe, z dominacja jezykéw angielskiego
ifrancuskiego. W okresie sprawowania urzedu przez minister Anne
Fotyge listy wprowadzajace spisywane byty w jezyku polskim i miaty
zalgczone nieoficjalne ttumaczenia.

W Ministerstwie Spraw Zagranicznych RP listy wprowadzajace
sporzadzane sg na papierze koloru biatego, tzw. mtotkowanym, for-
matu A4, pisane czcionka Times New Roman wielkosci 12 punktdw,
z interlinig 1,5 wiersza. Tekst wyréwnuje sie do lewego i prawego
marginesu (justuje), podobnie jak w listach uwierzytelniajacych roz-
poczynajac go na wysokosci 2/3 strony. Margines lewy powinien
mieé 5 cm, a prawy 2,5 cm. Listy wprowadzajace w nagtéwku maja
tloczone godlo (orzel), napis: Republic of Poland, ponizej: Minister
of Foreign Affairs (czcionka Times New Roman 12 punktéw, pogru-
biona), imie i nazwisko (czcionka Times New Roman 12 punktéw). Po
lewej stronie pod tekstem umieszczany jest adresat listéw wprowa-
dzajacych, za$ data powinna znajdowacd sie w prawym gérnym rogu.
Pod tekstem z prawej strony napis: On behalf of the Minister, poni-
zej: imie i nazwisko, ponizej Director General (czcionka Times New
Roman 11 punktéw). Parafy w przypadku listéw wprowadzajacych
powinny znajdowac sie na kopii w lewym dolnym rogu’>.

7% Ibidem.
7 Dane uzyskane podczas wywiadu w Protokole Dyplomatycznym MSZ, War-
szawa, 29.10.2014 r., archiwum wiasne, dok. nr 23.
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Przyklady listow wprowadzajacych

w

Minister Spraw Zagranicznych
Anna E. Foryga Warszawa, 2 pazdziernika 2007 r.

Ekscelencjo,

Mam zaszczyt poinformowaé Waszg Ekscelencie o powierzeniu
Panu Stawomirowi Krajczyriskiemu, Radcy Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej
obowigzkéw Chargé d'Affaires a. i. Rzeczypospolite] Polskiej w Republice
Libarskiej od dnia 1 do 5 paZdziernika 2007 roku.

Prosze przyjac, Ekscelencio, wyrazy mojege najwyzszego
powazania.

Jego Ekscelencja

Pan Fawzi Salloukh

Minister Spraw Zagranicznych i Emigrantow
Republiki Libariskiej

BEJRUT

Y

Ryc. 38. Listy wprowadzajace w jezyku polskim wystawiane przez Minister Spraw
Zagranicznych RP Anne Fotyge - zwyczaj pisania ich w jezyku polskim stosowano
wyjatkowo w okresie Jej urzedowania
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Hepublic of Poland Warsaw, November 5, 2007

Minister of Foreign Affairs

2t

Excellency,
| have the hongur to inform Your Excellency that | have
appoinied Mr Leszek BEDNAREK, First Secretary al the Embassy of the
Republc of Poland, as Chargi: 'Aflfaires ad interim of the Republic of Poland
to the Kingdom of Cambedia, from this day.
Pleese accept, Excellency, the assurances of my highest
congiceration.
-
By H—

A

His Excellency

Mr Hor Namhong

Doputy Prime Minister

and Minlster of Foraign Affairs and Intarnational

of the Kingdom of Cambodia Foemsadon

[ PEN|

Ryc.40. Listy wprowa-
dzajace (kopia) wysta-
wione przez Minister
Spraw Zagranicznych RP
Anne Fotyge w jezyku
francuskim
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Ryc. 39. Listy wprowadzajace wystawio-
ne przez Minister Spraw Zagranicznych

RP Anne Fotyge w jezyku angielskim

Trahastion du poianale

Varseve, i 2 ociocben 2007

Excelonce,

J'a Monnews de porter & la connaissance de Volro Excolience
un ' nommé Monsieur Slawomir Krajozyfiskd, Consedier de I"Ambassac de
1a Fibpublque de Pologne en tant qua Chamé d'Affsires ad intedm de la
Ritpublicue de Pologne en la Républgue Libanaise & partr du 1 jusquiou &
octoben 2007

Je vous prie dagréer, Monsieur lo Ministre, ks assurances
e ma irés haulg conskdbration.

# Anna Fotyga
Son Excel
nmhul‘w:l
istre des Affaires Etrangéres Emigrés.
i |a Répubdique Libanalsa cheho
BEYROUTH
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4..5. Listy komisyjne (fr. lettres de provision, ang. consular
commission), okreslane patentami

Zgodnie z art. 11 Konwencji wiedenskiej o stosunkach konsularnych
z 1963 r. ,panstwo wysylajace zaopatruje kierownika urzedu kon-
sularnego w dokument posiadajacy forme listéw komisyjnych [...]
stwierdzajacy jego charakter urzedowy i wskazujacy jego imiona
i nazwisko oraz kategorie i klase, jak réwniez okreg konsularny i sie-
dzibe urzedu konsularnego””®. Listy komisyjne przekazywane sa
przez panstwo w drodze dyplomatycznej lub innej stosownej drodze
rzadowi paristwa, na ktdrego terytorium kierownik urzedu konsular-
nego ma wykonywac swe funkcje””.

Listy komisyjne, podobnie jak listy uwierzytelniajace, stanowia
dokument, ktéry wystawia gtowa panistwa lub minister spraw zagra-
nicznych parnstwa wysylajacego. Mianuje sie w nim dana osobe kie-
rownikiem urzedu konsularnego (konsula generalnego, konsula,
wicekonsula lub agenta konsularnego). Poza wskazanymi w art. 11
Konwencji wiederiskiej o stosunkach konsularnych z 1963 r. danymi
istotne jest podanie okregu konsularnego, tj. cato$ci lub cze$ci pan-
stwa przyjmujacego, na ktérym to obszarze konsul bedzie wykony-
wal powierzone mu funkcje. Warto zwrdci¢ uwage na to, ze samo
wystawienie i przestanie ministrowi spraw zagranicznych listéw
komisyjnych nie stanowi o dopuszczeniu mianowanej osoby do
wykonywania funkcji konsularnych. W odréznieniu od listow
uwierzytelniajacych listy komisyjne sa bowiem przesylane, a nie
wreczane osobiscie podczas ceremonii. Decydujacym momentem
potwierdzajacym powierzenie funkcji kierownikowi urzedu kon-
sularnego jest dopiero chwila otrzymania przez niego exequatur od
panistwa przyjmujacego.

W niektérych panstwach listy komisyjne wystawiane sg przez
glowe panistwa. Zawieraja wéwczas kontrasygnate ministra spraw
zagranicznych. W Polsce podobny zwyczaj praktykowany byt do
lat dziewieédziesiatych XX w. Zgodnie z nim wystawia¢ listy dla
przysztego szefa urzedu konsularnego mogta zaréwno glowa pan-
stwa, jak i minister spraw zagranicznych. Przyjmowano, ze pa-

76 Konwencja wiederiska o stosunkach konsularnych z 1963 r., art. 11.
77 Ibidem.
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tenty”® wystawia glowa panstwa na zasadzie wzajemnosci, tj. wtedy,
kiedy byly one wystawiane réwniez przez glowe panstwa wysyta-
jacego. Natomiast minister spraw zagranicznych wystawial exe-
quatur wéwczas, gdy listy komisyjne wystawione byly przez jego
odpowiednika w pafistwie wysytajacym. Od drugiej polowy lat dzie-
wieédziesigtych bez wzgledu na to, przez kogo wystawiane bytly listy
komisyjne w panstwie wysylajacym, MSZ RP praktykowato wysta-
wianie wiasnych listéw komisyjnych kierowanych ,,od urzedu”. Takie
postepowanie wydawalo sie sprzeczne z zasada réwnowaznosci sta-
nowisk przy podpisywaniu przez przedstawicieli panistw wymienia-
nej miedzy nimi korespondencji, czyli zasada, ktéra powinna by¢
zawsze przestrzegana w korespondencji dyplomatycznej. Od 2003 r.
pisma ustanawiajace kierownikéw urzedéw konsularnych i wyraza-
jace zgode na przyjecie ich na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
podpisuje minister spraw zagranicznych RP, co w dalszym ciagu nie
jest jednak zgodne z przyjetymi zasadami”®.

Listy komisyjne wystawiane sg zaréwno dla zawodowych, jak
i honorowych kierownikéw urzedéw konsularnych.

Mozna uzna¢, ze pod wzgledem formy listy komisyjne zblizone sa
do listéw uwierzytelniajacych. Sporzadzane na eleganckim papierze,
nierzadko cechuja sie zdobieniami. W Polsce zaréwno w przypadku
listow komisyjnych, jak i exequatur wystawia sie je na papierze koloru
kremowego w formacie A4. Gorna cze$¢ stronicy zdobi ttoczony
orzel, pod ktérym znajduje sie napis: MINISTER SPRAW ZAGRA-
NICZNYCH RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE] (czcionka Times New
Roman, wielkos$ci 16 punktéw, pogrubiona). Reszta tekstu pisana
jest ta sama czcionka, lecz wielkosci 12 punktéw. Interlinia wynosi
1,5 wiersza. Marginesy - zar6wno lewy, jak i prawy - maja po 3,4 cm.
Kolumna tekstu powinna by¢ wyréwnana do lewego i prawego mar-
ginesu i rozpoczynacé sie na wysokosci 2/3 strony®°.

Listy komisyjne nosza forme patentu, gdyz nie maja wymienio-
nego konkretnego adresata. Pod tekstem po lewej stronie pisana jest

7% Patentami okresla si¢ pisma nieposiadajace konkretnego adresata; naleza do
nich m.in. listy komisyjne.

7 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 114.

8% Na podstawie wywiadéw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego MSZ RP,
archiwum wlasne, dok. nr 23.
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/godlo panstwowe/

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

WIADOMYM CZYNI, ze uznajac za stuszne i pozyteczne w interesie
utrzymania 1 rozwoju stosunkow przyjazni i wspolpracy istniejacych migdzy
Rzeczapospolita Polskg i ............... , mianowanie i ustanowienie Pana ...............
Konsulem Generalnym Rzeczypospolitej Polskiej w ............... , z jurysdykcja na
nastepujace obwody /prowincje, landy/: ...............

z tych wzgledow i w tym celu postanawia niniejszym mianowac
go 1 ustanowi¢ w tym urzedzie, 1 prosi wszystkich tych, ktorych to dotyczy,
a w szczeg6lnosci Wiadze Kraju, w ktérym powotany jest przebywaé, aby darzono go
zyczliwoscia i zaufaniem potrzebnym przy wykonywaniu jego czynnosci oraz zarzadza
obywatelom polskim okazywanie mu szacunku i postuszenstwa, naleznych na mocy

obowiazujacych praw i przepisow.

Na dowdd czego niniejsze Listy zostaly podpisane i opatrzone pieczgcia

Ministra Spraw Zagranicznych Rzeczypospolitej Polskie;j.

W Warszawie, dnia ... maja 2015 roku

(pieczec)

/-/ podpis Ministra Spraw Zagranicznych

Ryc. 41. Wzér listu komisyjnego
Zrédto: opracowanie wtasne
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data. Natomiast po stronie prawej pod tekstem podpis sklada mini-
ster. Na kopiach, w lewym dolnym rogu, powinna znalez¢ sie parafa.
Warto zwrdci¢ uwage na sformutowanie ,WIADOMYM CZYNI", kt6-
rym rozpoczynaja sie listy komisyjne, ale i exequatur®”.

Przyklady listow komisyjnych

Ryc. 42. Ttumaczenie

nieoficjalne listow

Traduction du polonais komisyj nyCh wysta-
wionych przez ministra
spraw zagranicznych RP
konsulowi generalnemu
Rzeczypospolitej Polskiej

LE MINISTRE DES AFFAIRES ETRANGERES zsiedziba w Lille

DE LA REPUBLIQUE DE POLOGNE

FAIT SAVOIR que, ayant jugé bon et utile dans I'intérét

du maintien et du développement des relations d’amitié qui existent entre

la République de Pologne et la République frangaise, de et
Monsicur Bogdan BERNACZYK-SLONSKI Consul Général de la République
de Pologne a Lille. avec juridiction s’étendant sur les dép Alsne,

Ardennes, Marne, Haute-Marne, Nord, Oise, Pas-de Calais, Somme, Meuse,
Meurthe-ct-Moselle, Moselle, Bas-Rhin, Haut-Rhin, Vosges et Teritoire du
Belfort,

@ ces causes et fins décide de le nommer et constituer par
les présentes a ces fonctions et pric tous ceux qui verront les présentes
et en particulier les Autorités du pays ol il est appelé & résider, de lui accorder
la bienveillance et la confiance dont il aura besoin dans I'exercice de ses
fonctions, ordonne zux citoyens polonais de lui témoigner le respect

et 'obéissance auxquels il a droit en vertu des lois et réglements en vigueur.

En foi de quoi les présentes Lettres ont été signées ¢t revétues
du sceau du Ministre des Affaires Etrangéres de la République de Pologne.

Fait a Varsovie, le 2 décembre 2008

(-) Radoslaw SIKORSKI

&

81 Ibidem.
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Ryc. 43. Listy komisyj-
ne wystawione przez
prezydenta Republiki
Federalnej Niemiec
powotujace konsula
generalnego Republiki
Federalnej Niemiec z sie-
dziba w Krakowie

Der Prisident
der Bundesrepublik Deutschland

leh habe Herrn Dr. Hewnz Josef Peters zum Generallonsud

der Bundesrepublik Dewschland in Krakau
mit dem nachbezetchneten Amesbezirk bestells. Er ist berufen, bet der
Zusammenarbeit zwischen der Bundesrepublik Deutschland wnd

der Republik Polen,

namentlich auf den Gebieten der wirtschaftlichen Beziehungen und
Kooperation, des Verkehrs, der Kultur und der Rechtspflege mitzu-
wirken und Dewtschen sowie inldndischen juristischen Personen nach
pilichigemafiem Ermessen Rat und Betstand zu gewdhren.

Berlin, den 25, Mar 2009

/‘:”M L /—ﬁv'z’w@'-

Der Bundesminister
des Auswirtigen

o 5
BN (s} (GG i

Bestallung fiir Herrn Dr. Heinz Josef Peters als Generalkonsul
der Bundesrepublil Dewisebdand in Krekaw
Siir den Amtsbesick: Woiwodsehaften Heiligkreuz, Vorkarpaten und Kleinpolen

172 MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



Au nom du Président de la République frangaise

Nonis, Pancal VAGOUGNE Consol Géndral de France 3 CRACON IR, orvests par e deceet die 16 puin 1976 e fa
facudte dv déleguer des Agents consubares dans motre cncons nphion, ayant pugé uiile au bien du serce de nows faire reprisenter
a WROCLAW, avone, on vert de Dantorvation deleeree @ oot offer par fe Minntre des Affawres ctrangeres et européennes
fe VIFREY 08 wonme, conmis ot delogue Monsiens Richard KEPINSKE g & ftre e Consul honoraire

de France, o Ceffet dagie sous notee diecton of confonmement au disposiions des Loas, Ovdommances, derets, ef Insinetions

ponr towed o qui agarde lesantencts et L peotection des Navigateurs Commengants of autres {doyens frangaw dans e few

susmrentioem’ L o i

proms o reguerons fes Autontés competentes de rec itre o1 farree
Monsicur Richard KEPINSKY en b quafite oo dessus exprmée afin qud punsse avsurer ses fomcteons, quil jousse de (autonte ot
dvs Prengainees attachees a ta dete olarge of lur donnee toule aude, assistance of protection partout of en foule Qreonstance ou

brson sera

don Fonde quon, nows doons sygne de prosemt Breeet, valable pusgu an

oy avons appuse le Scean de b Republigne

Fald  Corecevia , le % Mk g

Ryc. 44. Listy komisyjne  4.1.6. Exequatur

wystawionedlakonsula  Exequatur, jak zostato wcze$niej nadmienione, to akt, ktérym gtowa

honorowego Francji z sie- , . . . . ; - . .

panstwa przyjmujacego badz w zaleznosci od przyjetego zwyczaju
minister spraw zagranicznych potwierdza otrzymanie listow komi-
syjnych i zezwala na wykonywanie funkcji konsularnych przez kie-

rownika urzedu konsularnego. Okreslone w listach komisyjnych

dzibg we Wroctawiu

informacje o danej klasie i randze, okregu konsularnym panstwa
przyjmujacego zyskuja tym samym pisemna aprobate ze strony pan-
stwa przyjmujacego. Tekst exequatur latwo rozpoznaé, gdyz rozpo-
czyna sie od sformulowania ,WIADOMYM CZYNI, ze otrzymawszy
Listy Komisyjne wystawione [...] uznaje Pana/Pania... w charakterze
(klasa, ranga)... zjurysdykcja na wyzej wymieniony okreg konsularny,
Jej Listom Komisyjnym udziela exequatur, polecajac Wiadzom Pol-
skim okazywanie Jej naleznych wzgled6wiwszelkiej pomocy niezbed-
nej przy pelnieniu Jej obowigzkéw”®2 Przyklady exequatur ponizej.

82 Na podstawie wywiadéw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego MSZ RP,
archiwum wlasne, dok. nr 24.
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/godto panstwowe/

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

WIADOMYM CZYNI, Ze otrzymawszy Listy Komisyjne, wystawione
Wi, dnia ............... , ktorymi Jego Ekscelencja Minister Spraw
Zagranicznych Republiki ............... mianowat i ustanowit Pana ...............
jako Konsula Generalnego Republiki ............... na obszar catej Rzeczypospolitej
Polskiej, z siedzibg w Warszawie, uznat i uznaje Pana ............... w charakterze
Konsula Generalnego Republiki ............... w Warszawie, z jurysdykcja na wyzej
okreslony okreg konsularny, Jego Listom Komisyjnym udziela EXEQUATUR,
polecajac zarazem Wtadzom Polskim okazywanie Mu naleznych wzgledow

1 wszelkiej pomocy przy pelnieniu Jego obowiazkow.

W Warszawie, dnia ...... maja 2015 roku

(pieczed)

/-/ podpis Ministra Spraw Zagranicznych

Ryc. 45. Wzér exequatur
Zrédto: opracowanie wiasne
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Przyklady exequatur

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

WIADOMYM  CZYNL  ze otrzymawszy Listy
Komisyjne wystawione w Berlinie dnia 25 maja 2009 roku, ktérymi
Jego Ekscelencja Pan Prezydent Republiki Federalnej Niemiec
mianowal i ustanowil Pana Heinza Josefa Petersa jako Konsula
Generalnego Republiki Federalnej Niemiec na obszar wojewodziw:
swigtokrzyskiego, podkarpackiego 1 malopolskiego, z siedziba
w Krakowie,

uznat i uznaje Pana Heinza Josefa Petersa
w charakterze Konsula Generalnego Republiki Federalnej Niemiec
w Krakowie, # jurysdykcjy na wyzej okreslony okreg konsularny, Jego
Listom Komisyjnym udziela EXEQUATUR, polecajgc zarazem
Wiadzom Polskim okazywanie Mu naleznych wzgledow i wszelkiej
pomocy niezbgdnej przy peinieniu Jego obowiazkdw.

W Warszawie, dnia |4 czerwea 2009 roku

s

Radostaw SIKORSKI
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Ryc. 46. Exequaturwy-

stawione przez ministra

spraw zagrancznych RP

dla konsula generalnego

Republiki Federalnej
Niemiec z siedzibg
w Krakowie
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MINISTER SPRAW ZAGI!.ANIC_ZNV(‘
RZECZYPOSPOLITES POLSKIES

WIADOMYM CZVNL, fe otrmymawsry Listy Komisyj
wissawions w Kijowle dnia 27 padriemika 2008 ok, kaorymi Jego
Fhscchengga Pan Misisser Spens Zupranieraych Ukmminy mianows]
+ ustanornil Pasa Grregorza DEIRA jake Kommula Hoscrowego Lkrainy od
phczan wojewdedriw dolnoslipkiege,  tiedaiby we Wrockius,

\amal ¢ uamaje Pama Gazegorss Deika w charakicese Konsula

P T L Dok

Hoporewegs Ukraimy we Wrodlnwta, 2 jurysdykeja na wylej okrailony
ohavg komsulany, Jego Lisom Konsiyjmm ety EXEQUATUR.
polecssc mrarces Winlrom: Polshim okarywanse Mu nalemych waglgdon
| waelkic] oy nisshadne] prry pelnicniu Jepo obomigduin.

L

W Warseawie, dnia 5 lstupada 2008 roki

Minieap

4 b
g&u‘_.n\x\
Radostan SIKORSKL

o Kok “IF " sobean 2008 oy

23

Ryc. 47. Listy komisyj-
neiudzielona na nie
odpowiedZ w postaci

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

exequatur dla konsula
honorowego Ukrainy
z siedzibg we Wroctawiu

WIADOMYM CZYNL, #e otrzymawszy Listy Komisyine
wystawione w Kijowie dnia 27 paiddemniks 2008 roku, ktorymi Jego
Ekscelencja  Pan Minister  Spraw  Zag yeh  Ukrainy i
i ustanowil Pana Gracgorss DZIKA jako Konsula Honorowego Ukrainy na
abszar wojewidzwa dolnosluskicgo, = siedziby we Wroclawiu,

uznat | wenaje Pana Grzegorza Dzika w charakierze Konsula
% jurysdykcja na wyzej okresl
okigg konsulamny, Jego Listom Komisyjnym udziela EXEQUATUR,
polecajge zarasem Wiadzom Polskim okazywanic Mu naleinych wagledow
| prey | iu Jego Tk

Honorowege Ukrainy we W

i wszelkiej pemocy ni

W Warszawic, dnia ‘u_ listopada 2008 roku

{xo"

Radostaw SIKORSK1

Ryc. 48. Exequatur wystawione przez
ministra spraw zagrancznych RP dla
konsula honorowego Ukrainy z siedzibg
we Wroctawiu

176 MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

WIADOMYM CZYNI, ze otrzymawszy Listy
Komisyjne wystawione w Seulu dnia 17 stycznia 2014 roku, ktérymi
Jego Ekscelencja Pan Minister Spraw Zagranicznych Republiki Korei
mianowat i ustanowi! Pana Tomasz SZPIKOWSKIEGO jako Konsula
Honorowego Republiki Korei na obszar wojewddztwa dolnoélaskiego.
z siedzibg we Wroclawiu,

uznal i uznaje Pana Tomasza Szpikowskiego
w charakterze Konsula Honorowego Republiki Korei we Wroctawiu,
z jurysdykcja na wyzej okreslony okreg konsularny, Jego Listom
Komisyjnym udziela EXEQUATUR, polecajac zarazem Wiadzom
Polskim okazywanie Mu naleznych wzgledow i wszelkiej pomocy
niezbednej przy petnieniu Jego obowiazkow.

W Warszawie, dnia 24 listopada 2014 roku

J

|||
Grzegorz SCH % /

|

\

Ryc. 49. Exequatur wystawione przez ministra spraw
zagranicznych RP dla konsula honorowego Republiki
Korei z siedzibg we Wroctawiu
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4.2, INNE PISMA NA SZCZEBLU GLOWY PANSTWA, SZEFA
RZADU, MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

4.2.1. Oredzia (ang., franc. message, wiadomos¢, przestanie,
postanie, prosba)

Oredzie w korespondencji dyplomatycznej to przewaznie pismo
kierowane przez glowe panistwa, utrzymane w uroczystym tonie.
Wspodlczesnie coraz czesciej z oredziem wystepuja jednak réwniez
szefowie rzadéw. Oredzie stuzy do wymiany pogladéw pomiedzy
szefami panistw, powiadamiania o waznych wydarzeniach panistwo-
wych badz zamierzeniach w polityce miedzynarodowej. Oredzie
moze mie¢ réwniez forme bezposrednich wystapien publicznych
glowy panistwa wobec znaczacego wydarzenia lub w celu poinformo-
wania spoleczeristwa i opinii publicznej o sprawach wielkiej wagi®?.

Okredlenie oredzia skierowanego do calego $wiata pochodzi od
uroczystego blogostawienistwa udzielanego wiernym przez papieza,
(w formie patentu, zwykle oglaszanego (niegdys i obecnie) Urbi et
Orbi (czyli Miastu i Swiatu)®* pod koniec wygtaszanego przez niego
oredzia noworocznego.

Oredzia redagowane sg w sposéb dos¢ specyficzny. Ich jezyk
mozna okresli¢ jako podniosty, uroczysty. Moga by¢ kierowane albo
do konkretnych oséb, albo do ogétu. Te kierowane do okreslonego
adresata wygtaszane sa w konkretnej sprawie. Wéwczas rozpoczy-
naja sie od tzw. odezwy, tj. tytutu lub godnosci adresata umieszczo-
nej w osobnej linii nad tekstem, np.: Ekscelencjo, Panie Prezydencie,
Drodzy Rodacy, Obywatele. Takie oredzia koricza sie pozdrowieniami
lub zyczeniami albo nieformalng formula grzecznosciowa: ,z gltebo-
kim szacunkiem, szczerze oddany” itp. Pod tekstem z prawej strony
umieszcza sie imie i nazwisko lub tylko nazwisko, czasem z pierwsza
literg imienia osoby wysylajacej oredzie, niekiedy réwniez oficjalny
tytul. Miejscowo$¢ i date umieszcza sie pod tekstem z lewej strony.

Tego typu oredzia wielokrotnie przesytane byly podczas II wojny
Swiatowej. Stalin, Roosevelt i Churchill za ich posrednictwem wymie-
niali swoje idee na temat utworzenia ONZ®°.

83 C.Ikanowicz, Instrumentarium dyplomatyczne, op. cit.
84 7. Sutor, Leksykon dyplomatyczny, op. cit., s. 251-252.
8% Idem, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 100.
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Oredzia przesylane przez ,Wielka Tr6jke” kierowane byly do kon-
kretnego adresata, a w celu przy$pieszenia przekazu i unikniecia roz-
glosu, zanim podjeta zostanie istotna decyzja, przesytane w formie
depesz. Niektdre z nich byly zaszyfrowane, a wéwczas opuszczano
w nich formuly grzeczno$ciowe.

W Polsce przyjelo sie, ze z oredziem wystepuje prezydent, ktory
rozpoczyna pelnienie swych funkcji po ztozonym zaprzysiezeniu,
a takze gdy ustepuje ze stanowiska. Popularne s3 tez prezyden-
ckie oredzia noworoczne, w ktérych podsumowuje on konczacy
sie rok i okre$la plany na nadchodzacy. Coraz cze$ciej wladze pan-
stwa za ich posrednictwem staraja sie uswiadamiac spoteczenstwu
potrzebe udzialu w istotnych wydarzeniach, jak cho¢by w referen-
dum (oredzie prezydenta Andrzeja Dudy), w wyborach samorzado-
wych (oredzie premier Ewy Kopacz) czy zwraca¢ uwage na problemy
wspodlczesnego $wiata (oredzie premier Ewy Kopacz o uchodzcach).
Oredzia staly sie tez mozliwo$cia przekazywania istotnych informa-
cji przez prezeséw Rady Ministréw. W 2008 r., dzieri przed Swietem
3 Maja, z oredziem wystapil premier Donald Tusk. Podkreslal w nim,
ze jednym z podstawowych zalozen rzadu jest zasada solidarnosci
pokolen®®. Do wygloszenia oredzia sklonily premiera takze wyda-
rzenia na Ukrainie: ,Polska jest silnym, bezpiecznym i dojrzalym
panstwem; wiasdnie dzi$, w tak trudnym i historycznym momen-
cie, jakim jest kryzys ukrainsko-rosyjski i aneksja Krymu, trzeba
o tym wyraznie i dobitnie moéwié. [...] Nie zgadzamy sie na agre-
sywna polityke Moskwy wobec Ukrainy [...]"#”. Internetowe oredzie,
ktore wygtosila 14 listopada 2014 r. premier Ewa Kopacz, mozna bylo
obejrze¢ w serwisie YouTube. Potwierdza to i wyraznie pokazuje, ze
nastapil rozwdj sieci teleinformatycznej, a zarezerwowane niegdys$
wylacznie do transmisji przez program telewizji publicznej wysta-
pienia, przenikaja do sieci, sklaniajac internautéw do dzielenia sie
swymi spostrzezeniami, zamieszczania biezacych komentarzy i tym
samym wyrazania opinii dotyczacych danych wydarzen.

8¢ Oredzie premiera Donalda Tuska, 2.05.2008 r., https://www.premier.gov.pl/
multimedia/zdjecia/oredzie-premiera-donalda-tuska.html, dostep: 10.03.2015 1.

87 Czytaj wiecej na http://fakty.interia.pl/raport-zamieszki-na-ukrainie /opinie/
news-oredzie-premiera-donalda-tuska-ws-sytuacji-na-ukrainie,nld,1360007#utm_
source=paste&utm_medium=paste&utm_campaign=other, dostep: 10.09.2015r.
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JBIWATELE RZECZYPOSPOLITE!

Nocy dzisiejszej odwieczny wrog nasz rozpoczal dzialania zaczepne
wobec Panstwa Polskiego, co stwierdzam wobec Boga i historii.

W tej chwili dziejowej zwracam sie do wszystkich obywateli Pai
stwa w glebokim przeswiadczeni, ze caly Narod w obronie swojej
Wolnosci, Niepodleglosci i Honoru, skupi sie dookola Wodza Naczelnego
i Sit Zbrojnych oraz da godna odpowiedz napastnikowi, jak to sie juz

nieraz dzialo w historii stosunkéw polsko niemieckich.‘

Caly Narod Polski, poblogosiawiony przez Boga, w walce
o swojg Swieta i sluszna sprawe, zjednoczony z Armia, péjdzie
rami¢ przy ramieniu do boju i pelnego zwycigstwa.

(-) IGNACY MOSCICKI

Ryc. 50. Oredzie Prezydenta RP Ignacego Moscickiego z 1wrzednia 1939 r.
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Przyklady oredzi

Oredzie nowo zaprzysiezonego prezydenta Andrzeja Dudy z 6 sierp-

nia 2015r.%8

»Drodzy Rodacy! Jestem niezwykle wzruszony. Dzie-
kuje bardzo!

Szanowni panowie prezydenci, szanowne panie
i panowie marszatkowie Sejmu i Senatu, Wysokie Zgro-
madzenie Narodowe, panstwo premierzy, Rado Mini-
strow, eminencje, ekscelencje, dostojni goscie. Dziekuje,
ze jestescie panstwo tu ze mna na tej sali. Dziekuje, ze
jestescie swiadkami mojej prezydenckiej przysiegi, to
dla mnie ogromnie wazne. Dziekuje takze moim roda-
kom, tym ktdrzy sa tu blisko nas, ale takze tym, ktérzy sa
daleko, nawet poza granicami kraju, ale 1acza sie z nami
za posrednictwem mediéw, za posrednictwem takze
Internetu, lacza sie takze duchowo. Dziekuje, ze jeste-
$cie ze mna i Ze mnie wspieracie. Dziekuje mojej rodzi-
nie, przyjaciolom, wszystkim tym, ktérzy dobrze mi
zyczyli przez dlugi czas tej kampanii, ktéra dzisiaj jest
juz daleko za nami. Dziekuje wszystkim tym, ktorzy sa
dzisiaj ze mna. Dziekuje wszystkim Polkom i Polakom.

Szanowni Panstwo, dziekuje moim poprzednikom,
panom prezydentom wybranym przez nar6d w demo-
kratycznych wyborach, ale w szczegélnosci podzieko-
waé chcialem temu prezydentowi, ktérego nie ma juz
posréd nas. Cheiatem podziekowac panu prezydentowi
profesorowi Lechowi Kaczynskiemu. Pafistwo moze
pamietacie, Ze w czasie mojego wystapienia na pierw-
szej konwencji, kiedy w zasadzie rozpoczynala si¢ kam-
pania wyborcza, powiedzialem, ze kiedy$ przed laty
zaprowadzila mnie do niego droga mojego wychowa-
nia, mojego przygotowania uniwersyteckiego, mojego
doktoratu. Zaprowadzila mnie ona do niego i wtedy
obok niego dojrzewatem do polityki, polityki rozumia-
nej jako troska o dobro wspdlne, w znaczeniu dobra
narodu, dobra polskiego panstwa, panistwa sprawied-
liwego, w ktérym wszyscy obywatele traktowani sa

réowno, ktore broni stabszych i nie musi ba¢ sie silnych.
Moge powiedzie¢, ze ta droga ktéra wtedy sie rozpoczela,
a o ktoérej moéwilem w czasie mojej kampanii, gdy spo-
tykatem sie z moimi rodakami, doprowadzita mnie dzi-
siaj tutaj, bo to oni wybrali mnie na urzad prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, ktory wiasnie dzi§ obejmuje.

Drodzy Rodacy, chcialbym z tego miejsc powie-
dzie¢ jedno: dziekuje za wybor, dziekuje za te obec-
nos$¢. Checialem powiedzieé, ze uczynie wszystko, zeby
nie zawie$¢ tych oczekiwan. Dotrzymam zobowigzan
wyborczych, ktére sktadatem, choé¢ wielu dzisiaj w to
watpi. Ale ja jestem cztowiekiem nieztomnym i jestem
czlowiekiem wiary. Wierze, ze to mozliwe i ze zdotam to
zrobié. Przede wszystkim tych najwazniejszych: zobo-
wigzania do przygotowania i ztoZenia projektu ustawy
o podwyzszeniu kwoty wolnej od podatku po to, zeby
ulzy¢ najbiedniejszym. Zobowiazania do tego, aby zlo-
zy¢ projekt ustawy obnizajacej wiek emerytalny. Pamie-
tam o tym. Nie zapomnialem, mimo ze zostalem juz
wybrany na urzad prezydenta. Nie zapominam o moich
zobowiagzaniach, nad innymi bede pracowal razem
z Narodowa Rada Rozwoju.

Wierze w to, ze bede miat ku temu poparcie spo-
teczne, ale wierze takze, ze znajde ku temu poparcie
w Wysokiej Izbie, bo Polacy méwili mi o swoich tro-
skach, méwili mi o swoich problemach, o tym, jakiej
Polski by chcieli. Méwili to na moich spotkaniach, wielu
ludzi do mnie przychodzito. Ja im odpowiadatem i uczy-
tem sie przy nich réwniez tego, czego dzi$ potrzebuje
Polska. Uczylem sie w sposéb bardzo namacalny, bo
w bezposrednim kontakcie z nimi.

Chcialem dzisiaj, prosze parstwa, bardzo mocno
powiedzie¢: jednym z podstawowych oczekiwan jest to,
by$my zaczeli odbudowywac wspélnote. Ludzie marza

88 TAR PAP, Andrzej Duda zaprzysiezony na urzqd prezydenta, Radio Kielce,
6.08.2015 1., http://www.radio.kielce.pl/pl/post-34899, dostep: 12.08.2015 1.
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o takiej wspdlnocie, jaka wsréd Polakéw powstata
w latach 80. w czasach Solidarnosci i dlatego moéwie
dzisiaj do ludzi o réznych pogladach, o réznym Swia-
topogladzie, wierzacych i niewierzacych. Prosze o wza-
jemny szacunek. Prosze o to, aby$my szanowali swoje
prawa, oczywiscie bez narzucania ich innym, ale zeby-
$my umieli te prawa nawzajem szanowac. Prosze, zeby-
$my umieli szanowa¢ sie nawzajem. Méwie o tym
zawlaszcza tutaj w sali sejmowej. Méwie do polskich
politykéw, méwie to takze do siebie. Chciatbym, zeby-
$my budowali wzajemny szacunek, bo to szacunek musi
by¢ podstawa wspoélnoty, a tylko wtedy, kiedy bedziemy
wspolnota, jesteSmy w stanie naprawic Polske, a dzisiaj
Polska - przede wszystkim Polacy - tej naprawy bardzo
potrzebuja. I to naprawde w wielu obszarach. To stuzba
zdrowia, to codzienny poziom zycia wielu rodzin, to
dzieci, ktorych wiele dzisiaj nie dojada, zwlaszcza na
obszarach wiejskich. To oni potrzebuja pomocy, pan-
stwo doskonale o tym wiecie. To mlodziez, ktéra emi-
growala, bo nie widziala dla siebie szans rozwojowych
wnaszym kraju. Musimy do nich dzisiaj wyciagnac reke.
Musimy zacza¢ naprawiaé Rzeczpospolita.

Wierze w to gleboko, ze jest na tej sali wielu poli-
tykow, ktérzy taka wole maja, wielu politykéw, kto-
rzy takze stuchajq obywateli. Ja chce zagwarantowaé
dzisiaj, ze bede w tym zakresie nieztomny i bede dzia-
lal. I wierze w dobre wspétdzialanie z rzagdem. Wierze
w dobre wspoéldzialanie z Sejmem i Senatem, wierze
takze, w sprawach zewnetrznych, w dobre wspoétdziala-
nie z parlamentem europejskim i z naszymi przedstawi-
cielami na waznych stanowiskach w Unii Europejskiej.
Wierze w to, ze bedziemy razem stuzyli ojczyZnie, bo ta
sprawa jest dzisiaj niezwykle istotna.

Bedziemy stuzyli ojczyZznie i w przestrzeni krajowej
i miedzynarodowej. A w tej drugiej mamy dwa wielkie
sukcesy ostatnich 26 lat. Zdobyli$my sie na wolno$¢,
weszliSmy do NATO, jestesmy czlonkiem Unii Euro-
pejskiej. Polacy w zdecydowanej wiekszosci sa z tego
zadowoleni. To wielkie dzieto, ktore zostato dokonane
dlatego, ze przesuneto nas ono, nie tylko w tym znacze-
niu symbolicznym, ale takze w rzeczywisto$ci geopoli-
tycznej - ze Wschodu na Zachéd. Zyjemy dzisiaj w innych
warunkach i w innym panstwie niz przed rokiem 89.

Polska polityka zagraniczna, ktéra nie powinna pod-
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lega¢ rewolucji, bo polityka zagraniczna rewolucji nie
lubi, potrzebuje dzisiaj korekty. Ta korekta to zwiek-
szenie aktywnosci. Ta korekta to méwienie o naszych
celach. To méwienie o naszych aspiracjach. To przed-
stawianie naszego punktu widzenia w sposéb spokojny,
ale zdecydowany i jednoznaczny poprzez komuniko-
wanie tego partnerom w przestrzeni miedzynarodowe;j.
W ten spos6b powinni$my dba¢ o sp6jnos¢ Unii Euro-
pejskiej, tak zeby przy budowaniu tej spojnosci nasze
sprawy byly takze uwzgledniane. W ten sposéb powin-
ni$my budowac jednos$¢ Sojuszu Péinocnoatlantyckiego
i pilnowac¢ jej, bo to jest niezwykle wazne dla Polski.

Ta druga sprawa to bezpieczeristwo, przede wszyst-
kie bezpieczenstwo militarne. Najwazniejsza w tym
zakresie jest budowa silnej, dobrze wyposazonej polskiej
armii. To ogromnie wazne zadanie na najblizsze lata, bo
to podstawowa gwarancja niepodleglosci, suwerennosci
ibezpieczenistwa obywateli. To wielkie zadanie dla nas
wszystkich, ale przede wszystkich dla prezydenta, ktory
jako najwyzszy zwierzchnik Sil Zbrojnych ma wspét-
dziala¢ w czasach pokoju z ministrem obrony narodo-
wej. To wspdtdzialanie z mojej strony bedzie, ale bedzie
takze aktywno$¢. Wierze w to, ze bedziemy mogli dzia-
ta¢ wspoélnie dla dobra Rzeczypospolitej w tym zakresie.

Na najblizszy czas to takze wzmocnienie gwarancji
sojuszniczych w Sojuszu Péinocnoatlantyckim, ktérego
na szczescie jesteSmy czlonkiem. I tutaj trzeba sprawe
postawi¢ jednoznacznie. Potrzebujemy wiekszych gwa-
rancji ze strony NATO. Nie tylko my jako Polska, ale cala
Europa Srodkowo-Wschodnia w obecnej sytuacja geo-
politycznej, trudnej, jak panstwo wiecie. Potrzebujemy
wiekszej obecnosci NATO -w tej cze$ci Europy, a takze
w naszym kraju. Juz podjalem na ten temat rozmowy, bo
jako prezydent elekt miatem okazje spotkac sie ze zna-
czacymi przedstawicielami innych krajéw - naszych
sojusznikéw w NATO i przedstawicielami Sojuszu Pét-
nocnoatlantyckiego takze. To jest dla mnie niezwykle
wazne. Chce to zrealizowa¢ w ramach inicjatywy, o ktd-
rej juz méwilem, inicjatywy Newport Plus. Tak aby nam
to zostalo zagwarantowane w sposob jednoznaczny na
najblizszym szczycie Sojuszu, ktéry w 2016 roku odbe-
dzie sie w Warszawie. To wymaga wytezonej pracy na
niwie dyplomatycznej, ale wierze w to, ze to takze jeste-

$my w stanie zrealizowac.
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Polityka miedzynarodowa to przede wszystkim
poprawne stosunki z sgsiadami, o to trzeba niezwy-
kle dbaé. Dobre stosunki sasiedzkie s wazne, one
wzmacniajg bezpieczenstwo. W tym kierunku takze
powinni$my dziataé. Tam gdzie sytuacja jest trudna,
powinni$my podjaé zwiekszone wysitki, ale powinni-
$my rozmawiac takze z naszymi partnerami w Europie
Srodkowo-Wschodniej, na péinoc od basenu Morza Bat-
tyckiego az po Adriatyk. Trzeba szuka¢ tego, co wspélne.
Trzeba szuka¢ tego, co laczy takze w przestrzeni mie-
dzynarodowej. Budowa¢ wspdlnote. Dzi$ Polacy tez
tego bardzo oczekuja. Dobre stosunki sa gwarancja spo-
koju i bezpieczenistwa. Mysle, ze to wielkie pragnienie
wielu Polakéw jako takze naszego dorobku w ramach
Unii Europejskiej. Powinni$my sie stara¢ to pogle-
bia¢ i w tym zakresie nasza polityka zagraniczna takze
potrzebuje aktywnosci. To w pewnym sensie odbudowa,
czy pewne odnowienie Grupy Wyszehradzkiej, ale takze
przyciaganie nowych partneréw. Szukanie z nimi poro-
zumienia. To zadanie na najblizsze lata. Jako prezydent
Rzeczypospolitej wspoétdzialajac z ministrem spraw
zagranicznych i premierem - jak nakazuje to konstytu-
cja - jestem gotéw sie tego zadania podjac ije podejme.

Szanowni Panstwo, polityka zagraniczna to nie
tylko ta wielka, to nie tylko ta w skali europejskiej czy
$wiatowej. To takze ta mniejsza polityka wobec Polakéw,
Polonii, wobec naszych rodakéw. Dzi$ miliony naszych
rodakow sg rozsiane po calym $wiecie. Oni potrzebuja
wiekszego kontaktu z Polska. Oni potrzebuja aktyw-
nosci ze strony rzadzacych. W zwiazku z tym podjatem
decyzje, ze w ramach Kancelarii Prezydenta powstanie
biuro do spraw Polonii i Polakdw za granica, po to aby
te zadania aktywnie podja¢. Mozna w nich wskazaé
kilka grup. Pierwsze to Polonia, ktérej przedstawiciele
czesto zajmuja eksponowane stanowiska w polityce
w niektérych krajach, w biznesie. Oni mysla o Polsce,
czuja sie Polakami, chca pomoc, ale potrzebuja laczno-
$ci z krajem, potrzebuja tego, zeby do nich wyciagnaé
reke, potrzebuja tego, zeby wladnie z nimi takze wspot-
dziala¢ dla dobra Rzeczypospolitej. Chce to dziatanie
podjac. Jest wirdd nich wielu mtodych ludzi, wielu mto-
dych Polakéw, ktorzy urodzili sie za granica, ale o Pol-
sce caly czas pamietajg, bo wychowano ich w polskiej
tradycji. Ale to takze Polacy, ktérzy przy przesunieciu
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granic przed dziesigtkami lat pozostali pozostawieni
na Wschodzie. To takze ci, ktérzy zostali tam wywie-
zieni. Wielu z nich chciatoby wréci¢ - i to jest zada-
nie, powiedziatbym, dziejowe dla polskiego paristwa.
Sprawdzian, czy jesteSmy w stanie temu podolac, zeby
spelni¢ to wielkie marzenie wielu z nich. Dzisiaj trzeba
ich wspierag, trzeba ich wspieraé po to, aby mogli krze-
wié tam polska kulture, trzeba wspiera¢ ich po to, aby
mtodzi o Polsce nie zapominali. To wielkie zadanie pan-
stwa, finansowe i organizacyjne. Ta pomoc jest bardzo
potrzebna. W tym zakresie takze bede chcial zdecydo-
wanie dziataé.

Ale prosze panistwa, to nie tylko to, bo przeciez dzi-
siaj tym naszym najwiekszym problemem s3 wyjez-
dzajacy od lat z Polski mlodzi ludzie. Wyjezdzajacy za
praca, wyjezdzajacy za godnym zyciem, szukajacy dla
siebie szansy. Ja wiem, ze wielkim zadaniem, o kté-
rym wielokrotnie méwilem, jest wzmocnienie polskiej
gospodarki, jest podniesienie jakos$ci zycia w Polsce,
jest pomoc polskim przedsiebiorcom, zeby nie moéwili,
ze panstwo jest wobec nich opresyjne, zeby mieli wie-
cej wolnosci, zeby mieli wiecej swobody dzialania i zeby
mieli wsparcie od panstwa, ale takie, z ktérego korzy-
staja, kiedy chca, a nie méwili, ze paristwo zastawia na
nich putapki.

To oni maja tworzy¢ nowe miejsca pracy, to oni maja
budowac¢ pomyslnosé, bo to wlasnie mala i $rednia
przedsiebiorczo$¢ jest naszym najwiekszym skarbem.
Ale zanim te warunki u nas stworzymy - a nie stanie
sie to przeciez od razu - potrzeba podtrzymywac acz-
nos¢ z tymi miodymi, ktérzy za granice wyjechali i ktd-
rzy mysla o powrocie do Polski, wtedy kiedy beda mieli
tutaj taka mozliwo$¢, zeby sie rozwijaé, zeby wykorzy-
stac¢ swoja kreatywnos¢, a takze do$wiadczenia, ktore
poza granicami zdobyli. To facznos¢ z nimi. Bylem, roz-
mawiatem w Londynie, w Brukseli, w innych miejscach
i powiem panstwu tak: dzisiaj oni potrzebuja wspar-
cia, jesli chodzi o polskie szkolnictwo, zeby ich dzieci
mogly sie uczy¢ jezyka polskiego i polskiej historii, zeby
mogly sie uczy¢ po polsku. Dzisiaj nauczyciele, ktérzy
tam s3 i ucza, mowia: chcieliby$my mie¢ taki status jak
nauczyciele w Polsce, przeciez uczymy polskie dzieci,
chyba jestesmy tego godni, czy polskie paristwo tego nie
rozumie?. My te wszystkie kwestie musimy uwzgled-
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ni¢, musimy pozostawaé z nimi w tacznosci i musimy
o nich dba¢. Dlatego trzeba wzmacniaé polskie pla-
coéwki dyplomatyczne, dlatego trzeba wzmacnia¢ nasza
aktywnos$¢ w sferze nie tylko Polonii, ale i Polakéw poza
granicami, niezaleznie od dbania o to, by stworzy¢ im
warunki do powrotu do Polski.

To takze polska kultura, ktéra powinnismy do
nich wysyla¢, zeby wspiera¢ ich oczekiwania i wspie-
ra¢ ich dazenia, ale musimy te kulture takze wspieraé
tutaj, w kraju. Dzi$§ wielu twércow i artystow mowi, ze
zostali pozostawieni, ze nie moga sie zrealizowac, ze
tworza i nic z tego nie wynika, a czasem nie moga two-
rzy¢ ze wzgledéw finansowych, bo maja niski poziom
zycia. Znikaja instytucje kultury, zwlaszcza w tej Polsce
powiatowej, ale takze i w wielkich miastach. Chcialbym,
zeby przestano méwic, ze Polska powiatowa jest zwijana.
Dzisiaj polska kultura wymaga mecenatu, mecenatu ze
strony parnstwa. Bedzie miata z cala pewnoscia swojego
patrona w prezydencie Rzeczypospolitej, ktérym dzisiaj
zostaje.

Szanowni Panistwo, nasz wielki rodak Jan Pawet II
moéwil: wymagajcie od siebie nawet wtedy, kiedy inni
od was nie wymagajg. Ja powiem tak: prosze panstwa,
dzisiaj wymagaja. Styszatem to przez ostatnie p61 roku
na kazdym kroku. Wymagaja od nas, wymagaja od poli-
tykéw. Powinnismy by¢ razem i powinnismy razem
stuzy¢ ludziom. To jest wielkie zadanie na najblizsze
lata. Przede wszystkim dla mnie, dla prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej, ale licze na to, ze bede mial pan-
stwa wsparcie. Takze w polityce historycznej, bo dzisiaj
Polska tam czesto wymaga obrony, wymaga obrony jej
dobre imie i dlatego méwilem, ze chce stworzy¢ spe-
cjalna instytucje, ktéra bedzie miata obowiazek tego
dobrego imienia broni¢ na calym $wiecie. Niech ona
istnieje pod patronatem prezydenta i premiera, i mini-
stra spraw zagranicznych - razem. Niech to bedzie sym-
bol jednosci.

My, Polacy, mamy wielka historie i nie mamy sie
czego wstydzié¢, wrecz przeciwnie, powinni$my by¢
z niej dumni. Powinni§my méwic¢ prawde, ale powin-
nismy takze walczy¢ o prawde w stosunkach z naszymi
sasiadami, bo dobre stosunki miedzysasiedzkie, mie-
dzyludzkie moga by¢ zbudowane tylko na prawdzie.
Dlatego aktywna polityka historyczna jest potrzebna

184

i wewnatrz kraju, i na zewnatrz. I ja si¢ zobowigzuje
takze i w tym zakresie by¢ aktywnym.

Szanowni Panstwo, zostalem wybrany prezy-
dentem Rzeczypospolitej. Zostalem wybrany przez
naréd - moge tak powiedzie¢, bo w ostatnich dniach,
w ostatnich tygodniach zdarzaja mi sie takie sytuacje,
ze podchodza do mnie ludzie na ulicy i méwia: +dziert
dobry, panie prezydencie, nie glosowali$my na pana,
ale zyczymy panu, zeby pan dotrzymat swoich zobowia-
zan, tego, co pan méwil w kampanii+. Kiedy to stysze,
mam poczucie, ze rzeczywiscie zostalem wybrany przez
naréd, ale mam tez poczucie ogromnego zobowigzania,
jakie zaciagnatem, i wielkiej odpowiedzialno$ci. Wie-
lokrotnie styszalem, zwlaszcza w czasie kampanii, nie-
mozliwe, niemozliwe, niech pan nie liczy, niemozliwe.

Prosze Parnistwa, stoje tutaj dzisiaj przed panstwem
jako prezydent Rzeczypospolitej Polskiej — wiele jest
mozliwe, jezeli dzialamy razem i dzialamy zgodnie!
Wiele jest mozliwe, jezeli wykazujemy sie zrozumie-
niem, jezeli jeste$my dla siebie zyczliwi!

Andrzej Duda obejmuje dzisiaj urzad prezydenta
Rzeczypospolitej i wierze, ze sie uda! Dzigkuje bardzo!”.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



Telewizyjne Oredzie Premier Ewy Kopacz z 27 listopada 2014 r.
(tj. przed druga tura wyboréw samorzadowych)®.

Szanowni Panistwo, Drodzy Rodacy,

W demokracji kazda instytucja ma do wykonania okreslone zadanie. Paristwowa
Komisja Wyborcza miala za zadanie sprawnie i bez zakt6cen policzy¢ oddane w I turze
glosy. Nikt nie ma watpliwo$ci, Ze z tego zadania sie nie wywigzala. Ale tez na tej pod-
stawie nikt, a zwlaszcza politycy nie moga twierdzi¢, ze polska demokracja nie dziata.
Powiem wiecej. Jest dokladnie odwrotnie. Polska demokracja jest silna, stabilna i nie-
zagrozona.

Czlonkowie Panistwowej Komisji Wyborczej poniesli konsekwencje swojej nie-
kompetencji, a Najwyzsza Izba Kontroli dokladnie sprawdzi sposéb wdrozenia
nowego systemu informatycznego. Jedyne instytucje do tego powolane - niezalezne
i niezawisle sady - zbadaja wszystkie protesty dotyczace wybordw.

Przed nami 2. tura wyboréw samorzadowych. W tym akcie, oddania glosu,
zawarty jest caly sens demokracji. Kazdy ma prawo do suwerennej decyzji. Podejmuje
jawe wiasnym sumieniu. W zgodzie ze swoimi przekonaniami. Nikt nie ma prawa tej
decyzji osadzac¢ ani podwazac.

W najblizsza niedziele mozemy udowodnié, ze polska demokracja jest silniejsza
od wojen politycznych i silniejsza od awantur. Tylko Wy mozecie zaprzeczy¢ bardzo
niebezpiecznej tezie, ze Polska jest dzi$ blizej Bialorusi niz Zachodu. Tylko Wy moze-
cie powiedziec co jest dla Was wazne. Jakiej Polski chcecie.

Dlatego prosze Was. Wezmy udzial w wyborach. Dajmy $wiadectwo temu, Ze Pol-
ska jest panistwem prawa. Pokazmy, ze wladzy w Polsce nie mozna przeja¢ na ulicy,
a jedynie przy urnie wyborczej i ze kazdy ma tyle wladzy, ile przyznali mu obywatele,
a nie tyle ile przyznaje sobie sam.

Wierze w madro$¢ demokratycznego wyboru. Kazdy z nas ma dokladnie tyle
samo. Dokladnie jeden gtos. To, na kogo zostanie oddany, to wytgcznie Wasza decyzja.

To, o co prosze, to zaangazowanie. Polska potrzebuje dzi§ Waszego zaangazowania.
Polska potrzebuje dzi$ kazdego z Was.

Z oredziem wystepowali réwniez dostojnicy Kosciota. W stycz-
niu 2015 r. wierni mogli ustyszeé postanie wygloszone przez papieza
Franciszka poruszajace problem migrantéw i uchodzcédw. Do trady-
cjinalezy réwniez wyglaszanie oredzia przekazywanego przez Matke
Boska z Medjugorie, ktdrej objawienie sie w1984 r. przyciaga na tery-
torium Bo$ni i Hercegowiny rzesze wiernych.

89 Telewizyjne oredzie premier Ewy Kopacz, http://wpolityce.pl/polityka/223802-
-telewizyjne-oredzie-ewy-kopacz-tylko-wy-mozecie-zaprzeczyc-bardzo-niebezpiecz-
nej-tezie-ze-polska-jest-dzis-blizej-bialorusi-niz-zachodu, dostep: 01.11.2015 1.
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Oredzie Papieza Franciszka na Swiatowy Dziert Migranta i Uchodzcy

2015 roku®®

Drodzy Bracia i Siostry!

Jezus jest ,ewangelizatorem w najwyzszym stop-
niu i uosobieniem Ewangelii” (por. adhort. apost. Evan-
gelii gaudium, 209). Jego szczegdlna troska o ludzi
najbardziej bezbronnych i spychanych na margines
jest zacheta dla wszystkich, aby troszczy¢ sie o osoby
najstabsze i rozpoznawac Jego cierpiace oblicze zwlasz-
cza w ofiarach nowych form ubdstwa i niewolnictwa.
Pan moéwi: ,Bylem glodny, a dalicie Mi je$¢; bylem
spragniony, a daliscie Mi pi¢; bylem przybyszem,
a przyjeliScie Mnie, bylem nagi, a przyodzialiScie Mnie;
bylem chory, a odwiedzili$cie Mnie; bytem w wiezieniu,
a przyszliscie do Mnie” (Mt 25, 35-36). Misja Ko$ciota,
bedacego pielgrzymem na ziemi i matka wszystkich,
jest zatem kochac Jezusa Chrystusa, czci¢ Go i kocha¢
zwlaszcza w ludziach najubozszych i opuszczonych;
do nich naleza niewatpliwie migranci i uchodzcy, kto-
rzy usiluja pozostawi¢ za sobg ciezkie warunki zycia
iwszelkiego rodzaju niebezpieczenistwa. Z tego wzgledu
tegoroczny Swiatowy Dzieri Migranta i Uchodzcy ma za
temat: Kosciél bez granic matka wszystkich.

W istocie, Ko$ciél otwiera szeroko swoje ramiona,
aby przyjac¢ wszystkie ludy, nie czyniac réznic i nie sta-
wiajac granic, oraz by glosi¢ wszystkim, ze ,Bog jest
mitoscia” (1] 4, 8. 16). Jezus po swojej $mierci i zmar-
twychwstaniu powierzyt uczniom misje bycia Jego
$wiadkami i gloszenia Ewangelii rados$ci i milosier-
dzia. W dniu Pieédziesiatnicy odwaznie i z entuzja-
zmem wyszli oni z Wieczernika; moc Ducha Swietego
przewazyta nad watpliwo$ciami i wahaniami i spowo-
dowatla, ze kazdy rozumiat ich przepowiadanie we wias-
nym jezyku; tak wiec od poczatku Koscidt jest matka
o sercu otwartym na caly §wiat, bez granic. Ten mandat
trwa juz dwa tysiace lat historii, ale od pierwszych wie-
kow misyjne gloszenie uwydatnialo powszechne macie-
rzynstwo Kosciola, temat rozwijany p6zniej w pismach

Ojcéw i podjety przez Powszechny Sob6r Watykanski II.

Ojcowie soborowi moéwili o Ecclesia mater, aby wyjasnic
jego nature. W istocie rodzi on synéw i corki, ,wciela ich
oraz rozciaga na nich mitos¢ i troske” (por. Konstytucja
dogmatyczna o Kosciele Lumen gentium, 14).

Kosciét bez granic, matka wszystkich, szerzy w §wie-
cie kulture przyjmowania i solidarnosci, zgodnie z ktdéra
nikogo nie wolno uwazaé za niepotrzebnego, bedacego
nie na swoim miejscu czy do odrzucenia. Jezeli wspdl-
nota chrzescijanska rzeczywiscie zyje swoim macie-
rzynstwem, to umacnia, ukierunkowuje i wskazuje
droge, cierpliwie towarzyszy, staje sie bliska przez mod-
litwe i przez dzieta milosierdzia.

Dzi$ to wszystko nabiera szczegélnego znaczenia.
Bowiem w epoce tak rozleglych migracji wielka liczba
0s6b opuszcza swoje rodzime miejsca i podejmuje nie-
bezpieczna podréz nadziei, zbagazem pelnym pragnient
i lekéw, w poszukiwaniu bardziej ludzkich warunkdéw
zycia. Nierzadko jednak te ruchy migracyjne wzbudzaja
nieufno$¢ i wrogo$¢, nawet we wspdlnotach kosciel-
nych, zanim jeszcze pozna sie¢ historie zycia, przesla-
dowan czy nedzy oséb, ktérych to dotyczy. W takim
wypadku podejrzenia i uprzedzenia staja w sprzeczno-
$ci z biblijnym przykazaniem, by przyjmowacé z szacun-
kiem i solidarno$cia przybysza bedacego w potrzebie.

Z jednej strony, w sanktuarium sumienia odczuwa
sie wezwanie do tego, by dotyka¢ nedzy ludzkiej
i konkretnie wypelnia¢ przykazanie mitosci, ktére
pozostawil nam Jezus, kiedy utozsamial sie z obcym
przybyszem, z czlowiekiem cierpigcym, ze wszystkimi
niewinnymi ofiarami przemocy i wyzysku. Z drugiej
jednak, z powodu stabosci naszej natury, ,doswiad-
czamy pokusy bycia chrzescijanami, zachowujac roz-
tropny dystans w stosunku do ran Pana” (adhort. apost.
Evangelii gaudium, 270).

Odwaga wiary, nadziei i mito$ci pozwala zmniejszy¢
dystans, dzielacy od ludzkich dramatéw. Jezus Chrystus
wciaz oczekuje, aby Go rozpoznawa¢ w migrantach

%0 Qredzie Papieza Franciszka na Swiatowy Dzieri Migranta i Uchodzcy 2015 rok,
http://wz2.vatican.va/content/francesco/pl/messages/migration/documents/papa-
-francesco_20140903_world-migrants-day-2015.html, dostep: 12.09.2015 1.
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i w uchodzcach, w uciekinierach i przesiedlencach,
itakze w ten sposdb wzywa nas, aby$my dzielili sie zaso-
bami, niekiedy rezygnujac z czesci naszego nabytego
dobrobytu. Przypominatl o tym Pawel VI, stwierdza-
jac, ze najbardziej uprzywilejowani powinni wyrzec sie
niektdrych swoich praw, aby z wigksza swoboda oddaé
swoje dobra na stuzbe innych” (list apost. Octogesima
adveniens, 14 maja 19711, 23).

Skadinad, wielokulturowy charakter wspotczes-
nych spoleczenstw skiania Ko$ciét do podejmowa-
nia nowych dzialan w zakresie solidarnosci, jednosci
i ewangelizacji. Ruchy migracyjne w istocie pobudzaja
do zgtebiania i umacniania warto$ci koniecznych do
tego, aby zapewni¢ harmonijne wspélistnienie oséb
i kultur. Aby to osiagnaé, nie wystarcza sama toleran-
cja, ktora otwiera droge do poszanowania réznorod-
nosci i zapoczatkowuje drogi dzielenia si¢ wéréd oséb
réznego pochodzenia i réznych kultur. W to wlacza sie
powotanie Kodciola do pokonywania granic i umoz-
liwiania ,przejscia od postawy obronnej, nacechowa-
nej strachem, brakiem zainteresowania i tendencja
do marginalizacji [...] do postawy opartej na ,kulturze
spotkania’, jedynej, ktéra potrafi budowacé swiat bardziej
sprawiedliwy i braterski” .

Ruchy migracyjne nabraly wszak tak wielkich roz-
miaréw, ze tylko systematyczna i konkretna wspétpraca,
w ktdra wiaczylyby sie paristwa i organizacje miedzy-
narodowe, moze by¢ w stanie skutecznie je uregulowaé
i nimi pokierowa¢. W istocie, migracje domagaja sie
reakcji wszystkich, nie tylko ze wzgledu na zasieg tego
zjawiska, ale takze ,z powodu probleméw spotecznych,
ekonomicznych, politycznych, kulturowych i religij-
nych, jakie niesie, ze wzgledu na dramatyczne wyzwa-
nia, jakie stawia przed spoteczno$ciami poszczegélnych
krajow i przed wspdlnota miedzynarodowsa” (Benedykt
XVI, enc. Caritas in veritate, 29 czerwca 2009 r., nn. 62).

W programach obrad miedzynarodowych cze-
ste sg debaty nad stosownoscia, metodami i normami,
ktore pozwolilyby stawié czota zjawisku migracji. Ist-
nieja organizacje i instytucje na szczeblu miedzynaro-
dowym, krajowym i lokalnym, ktdre stuza swoja praca
i swoje sily oddaja na stuzbe tych ludzi, ktoérzy przez
emigracje staraja sie o lepsze warunki zycia. Pomimo
wielkodusznych i godnych uznania wysitkéw konieczne
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jest wyrazniejsze i skuteczniejsze dzialanie, opierajace
sie na ogélnoswiatowej sieci wspolpracy, ktérej funda-
mentem jest ochrona godnosci i centralnego miejsca
kazdego czltowieka. W ten sposdb bardziej skuteczna
bedzie walka z haniebnym i przestepczym handlem
istotami ludzkimi, z naruszaniem podstawowych praw,
z wszelkimi formami przemocy, naduzy¢ i zniewalania.
Wspdlna praca wymaga jednak wzajemnej i harmonij-
nej pomocy krajow, udzielanej z gotowoscig i ufnoscia,
gdyz dobrze wiadomo, ze ,zaden kraj nie moze sam sta-
wié czota trudno$ciom zwiazanym z tym zjawiskiem,
ktore jest tak rozlegte, ze juz na wszystkich kontynen-
tach obserwuje si¢ zaréwno ruchy imigracyjne, jak
iemigracyjne” .

Na globalizacje zjawiska migracji trzeba zareagowaé
globalizacja mitosci i wspéldziatania, azeby stworzy¢
migrantom bardziej humanitarne warunki. Zarazem
nalezy wzmdc wysitki, aby stworzy¢ warunki pozwala-
jace na stopniowe eliminowanie przyczyn, ktére powo-
duja, ze cale spolecznosci opuszczaja swoja rodzima
ziemie, zmuszane do tego przez wojny i nedze, przy
czym czesto pierwsze sa przyczyna drugich.

Z solidarno$cia wzgledem migrantéw i uchodzcow
nalezy taczy¢ odwage i kreatywnos$¢, konieczne do tego,
aby na poziomie $wiatowym szerzy¢ porzadek gospo-
darczo-finansowy bardziej sprawiedliwy i zréwnowa-
zony, a takze wzmoc wysitki na rzecz pokoju, ktory jest
nieodzownym warunkiem wszelkiego autentycznego
postepu.

Drodzy migranci i uchodzcy! Zajmujecie specjalne
miejsce w sercu Kosciola i pomagacie mu poszerzaé
granice swojego serca, aby okazywal swoje macierzyn-
stwo wzgledem calej rodziny ludzkiej. Nie traécie swo-
jej ufnosci i nadziei! Pomy$lmy o Swietej Rodzinie na
uchodzstwie w Egipcie: tak jak w matczynym sercu
Maryi Dziewicy oraz w troskliwym sercu $w. J6zefa byla
ufnod¢, ze Bég nigdy nie opuszcza, tak niech wam nie
zabraknie podobnej ufnosci w Panu. Zawierzam was Ich
opiece i wszystkim udzielam z serca Apostolskiego Bto-
gostawienstwa.

Watykan, 3 wrzesnia 2014 1.

FRANCISZEK
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4.2.2. Petnomocnictwa (franc. pleins pouvoirs, ang. full powers)
Pelnomocnictwa powstaja w Departamencie Prawno-Traktatowym
MSZ RP. Dzieki nim panstwo moze by¢ reprezentowane w czyn-
nosciach, ktére moga wywrze¢ skutki prawne. Pelnomocnictwa
wystawiane sg przez kompetentng wladze panstwowa. Konwencja
wiedeniska o prawie traktatéw z 1969 r. podkre$la, ze w pelnomoc-
nictwie wyznacza sie konkretna osobe do reprezentowania panstwa
podczas negocjacji, omawiania, przyjmowania, ustalania auten-
tycznego tekstu traktatu, wyrazaniu zgody na jego podpisanie badz
dokonywania innej czynnos$ci wynikajacej z traktatu.

Prawo do dziatania w imieniu panstwa bez specjalnych pelno-
mocnictw posiadaja w panstwie, zgodnie z art. 7 Konwencji o pra-
wie traktatow z 1969 r.: glowa panistwa, szef rzadu i minister spraw
zagranicznych. Maja oni mozliwo$¢ zawierania uméw i reprezento-
wania panstwa. Przy akceptowaniu tekstu umowy miedzy panistwem
wysylajacym i przyjmujacym przez ambasadora lub tekstu wypraco-
wanego podczas konferencji przez przedstawicieli akredytowanych
na konferencji organizacji miedzynarodowej nie s3 wymagane spe-
cjalne pelnomocnictwa. Pozostali przedstawiciele panistwa sa zobo-
wigzani przedklada¢ pelnomocnictwa®'.

Pod wzgledem budowy pelnomocnictwa sa do siebie podobne.
Kierowane sa nie do konkretnego adresata, lecz do wszystkich oséb,
ktérych moga dotyczy¢. Wystawiane sg w imieniu panstwa lub rzadu,
a podpisywane przez glowe panstwa, szefa rzadu lub ministra spraw
zagranicznych na podstawie przyjetego w panstwie porzadku praw-
nego. Zawieraja pieczeé osobista podpisujacego®.

W pelnomocnictwie powinny znalez¢ sie dane wskazujace imie,
nazwisko, pelniona funkcje osoby upelnomocnionej, zakres jej obo-
wigzkéw wynikajacych z pelnomocnictwa. Czasem podaje sie réw-
niez dokladny termin obowigzywania pelnomocnictwa badz miejsce
wydarzenia®®.

Pelnomocnictwa pisane s3 na papierze formatu A4, zawierajg
godlo, pod nim napis: ,Rzeczpospolita Polska”, a ponizej nazwe doku-

o1 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 290.

92 Ibidem.

9% Dane uzyskane w trakcie wywiadu z pracownikami Departamentu Prawno-
-Traktatowego MSZ, archiwum wiasne, dok. nr 27.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



RZECZPOSPOLITA POLSKA

Pelnomocnictwo

Pismem niniejszym upowaznia si¢
Pana...

Podsekretarza Stanu

w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,

do podpisania w imieniu Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej
z Przedstawicielem lub Przedstawicielami Rzadu..., nalezycie w tym
celu upelnomocnionymi, Programu Realizacji Umowy migdzy Rzadem
Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem... o wspotpracy w zakresie nauki,
szkolnictwa i kultury na lata 2003-2006.

Na dowdd czego wydany zostat Akt niniejszy.
Dano w Warszawie dnia 3 pazdziernika 2003 r.

)
PREZES RADY MINISTROW

)
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH

Ryc. 51. Wz6r petnomocnictwa
Zrédto: ). Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 128

CZESC 1. KORESPONDENCJA DYPLOMATYCZNA | SLUZBOWA 189



RZECZPOSPOLITA POLSKA
Pelnomocnictwo

W imieniu Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej upowaznia si¢ do
prowadzenia negocjacji umowy migdzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej
a Rzadem Republiki... o realizacji Konwencji o ocenach oddziatywania na

srodowisko w kontekscie transgranicznym nizej wymienione osoby:

Pana... Dyrektor Departamentu. ..

w Ministerstwie Srodowiska,

Panig... Radca Prawny w Departamencie

Prawnym w Ministerstwie Srodowiska,
Panig... Naczelnik Wydzialu w Departamencie
Wspotpracy z Zagranica
w Ministerstwie Srodowiska,
Pana... Radca-Minister w Departamencie
Prawno-Traktatowym w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych.
Na dowdd czego wydany zostat Akt niniejszy.
Dano w Warszawie dnia 15 lipca 2003 r.

)
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH

Ryc. 52. Wzér petnomocnictwa
Zrédto: ). Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 130
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mentu: ,Pelnomocnictwo” oraz sformutowanie: ,,Pismem niniej-
szym upowaznia sie Pana/Pania... [imie, nazwisko, sprawowana
funkcja] do... [tu zakres pelnomocnictwa]”. Pod tekstem po lewej
stronie wpisuje sie date. Jesli podpis sklada prezes Rady Ministréow,
obok znajdzie sie réwniez jego pieczed, ponizej natomiast, w lewym
dolnym rogu - kontrasygnata ministra spraw zagranicznych®*.

4.2.3. Listy odreczne (franc. lettres autographes)

Listy odreczne stanowig korespondencje wymieniang przez osoby
stojace na szczeblu glowy panstwa, szeféw i cztonkéw rzadu,
a zwlaszcza przez ministréw spraw zagranicznych. To pisma mniej
oficjalne niz opisywane powyzej oredzia, aczkolwiek czasem do
nich zblizone. Ich charakter, mimo ze podniosly, jest mniej for-
malny i uroczysty niz w przestaniach. Listy te pisane sa w tonie
bezposrednim, niosa osobiste zaangazowanie autora, ktéry kieru-
jac listy do znanej sobie persony, porusza¢ moze w nich rozmaite
sprawy, poczawszy od tych o wadze panistwowej i miedzynarodowej,
a na zyczeniach, gratulacjach (listy gratulacyjne) i kondolencjach
(listy kondolencyjne) koniczac®. Pod wzgledem formy listy odreczne
przypominaja korespondencje prywatna. Pisane sa albo odrecznie,
albo komputerowo, a wéwczas po wydrukowaniu ich autor osobiscie,
pismem odrecznym nanosi inwokacje i koricowa formutle grzecz-
nosciowa, pozdrowienia. Zwyczajowo listy takie rozpoczynaja sie
inwokacja, np. Szanowny Panie Prezydencie, Szanowni Nauczyciele,
dalej nastepuje tekst zasadniczy, ktéry konczy sie pozdrowieniami,
a ponizej autor sktada odreczny podpis zawierajacy imie i nazwisko
lub pierwsza litere imienia i nazwisko, ewentualnie samo nazwisko.
Data moze by¢ zapisywana albo w prawym gérnym rogu (miejsco-
wos¢, dzienl, miesigc, rok), albo po lewej stronie pod tekstem.

Listy odreczne uwazane sa za ten rodzaj listéw, dzieki ktérym
mozliwe jest nawigzywanie i podtrzymywanie dialogu oraz osobi-
stych kontaktéw.

Prezydent Bronistaw Komorowski wykorzystywat tego typu kore-
spondencje m.in. do promowania wydarzen o charakterze panstwo-

9% Ibidem.
9% J. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 106-107.
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Ryc. 53. Schemat listow
odrecznych, w kté-

rych ambasador RP

w Belgradzie informuje
rektora Uniwersytetu

w Belgradzie o wizy-

cie w Serbii polskiej
delegacji - grupy
badaczy z Uniwersytetu
Warszawskiego - i zwraca
sie z pro$ba o zorganizo-
wanie spotkania z bada-
czami serbskimi

192

Beograd, 04.09.2006.g

Gospodin

Prof. Dejan POPOVIC
Rektor

Beogradskog univerziteta
Studentski trg 1

11000 Beograd

ODRECZNIE WPISUJEMY SZANOWNY PIOREM

U Beogradu, od 16.do 17.septembra t.g. u Beogradu de boraviti
delegacija naudnika sa Varsavskog univerziteta u sastava: Prof. YYYYYY,
Proreklor za nauéna istraZivanja i saradnju sa inostranstvom, Prof. Jerzy
MOLAS, Dircktor Instituta za slavistiku, Prof. Ryszard KULESZA, Direktor
Instituta za poljski jezik «Polonicums, te YYYYYY, Direktor Studija nad
Istoénom Evropom.

U vezi sa gornjim, Gospodin vwwwwwv se obratio sa molbom za
organizaciju susreta sa beogradskim nauénim krugovima, u prvom redu
reprezentovanim od strane Beogradskog univerziteta.

Problematika razgovora obuhvatala bi studije nad komunizmom i
postkgmunizmom (u  sluéaju Studija nad Istoénom Evropom), te
pqiomslir‘:kih i slavickih studija - istrazivaéi, centri (u slugaju «Polonicums-
a i Instituta za slavistiku).

Bili bismo veoma zahvalni na pomoéi oko organizacije tih susreta, koji bi
mogli doprineti razvoju daljih uspesnih kontakata.

Z POWAZANIEM - TEZ ODRECZNIE
Maciej SZYMANSKI

wym, jednoczenia rodakéw w waznych dla nich momentach, jak
obchody Swieta Niepodleglosci 11 listopada.

Przyklady listow odrecznych

Z okazji przypadajacego 14 pazdziernika Dnia Edukacji Narodo-
wej obchodzonego w rocznice powstania w 1773 r. Komisji Eduka-
cji Narodowej - pierwszego w Europie Ministerstwa Oswiaty - ktéra
zajela sie reformowaniem szkolnictwa w Polsce prezydent RP Broni-
staw Komorowski wystosowal do nauczycieli list osobisty.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



Prezydent
Rzeczypospolite] Polskiej

Warszawa, 14 pazdziernika 2011 roku

Szanowni Panistwo
Mauczyciele i Pedagodzy
Rzeczypospolite) Polskiej

Szanowni Pafistwo!

Wszystkim nauczycielkom i nauezycielom z okazji przypadajacego dzié Dnia Edukacji Narodowej
skiadam najserdeczniejsze podzickowania za caloroczny tud ksztalcenia i wychowywania
polskiej mlodziezy. Pafstwa praca to zawdd, ale i powolanie, z ktérym wiaze sie ogromna
odpowiedzialnodé. Trzeba wielkiej sily charakteru, wytrwalodei i pogody ducha, by kazdego dnia
byé dla miodziezy przewodnikiem po krainie wiedzy, a zarazem wzorem postaw i zachowar.
Maja Pafistwo praekazywaé madroéé, nie tracac przy tym cierpliwosci; odkrywaé przed miodym
czlowickiem nowe horyzonty, nie gubizc po drodze zapalu i inwengji. Wychowujs, Padistwo
swoich podopiecznych, pamigtajac o cnocie wyrozumialoéei. Za ten wielki wysilek w imieniu
Rzeczypospolite] wyrazam Pafstwu najwyzsze uznanie.

Szkola jest miejscem, z ktérego milody czlowiek wyrusza w diuga droge do dojrzalodci
W szkole uczy si¢ poznawac dwiat, ale takie budowaé wigzi z réwiesnikami i podejmowaé
odpowiedzialnosé za wykonanie nowych zadan. Jest ona takie zawsze szkoly charakteru —
kolezefistwa, uczciwosci i przyjazni. Dzied w dzied trzeba rozwijaé w uczniach empatig
i zdolnos¢ budowania relacji opartych na zasadzie solidarnoéci. Bez tk rozumianego procesu
ksztaltowania osobowodel, umiejetnodei i systemu wartodci niemozliwe jest budowanie
spoleczefistwa  obywatelskiego. Jest ono przeciez wspélnoty obywateli, ktorzy darza sic
wzajemnym zaufaniem i s3 gotowi angazowaé si¢ w madre inicjatywy w imig¢ wspélnego dobra.
Dlatego tak czesto przywolywana sentencja — Takie bedq Ryecpypospolite, jakie ich niiodziesy chowanie
— pozostaje wcigz aktualna, madrze okresla stojace przed nauczycielem zadania i jego wiclka
odpowiedzialnosé. Kazda i kazdy z Padstwa jest wychowawca przyszlych polskich obywateli.
W Paristwa rekach zlozone sq klucze do naszej wspdlnej przyszlosci.

Dzigkujac raz jeszcze za caloroczny trud, Zycze Panstwu, by jak najezedciej dodwiadcezali Paistwo
tej znanej tylko nauezycielom satysfakeji, kiedy dorosly czlowiek, byla uczennica lub byly uczen,
przychodzi podzigkowaé za nauke i wychowanie. I to wladnie od swoich podopiccznych
otrzymajy dzié Padstwo najpickniejsze zyczenia. Bo choé na co dzied nieraz sprawiaja
oni Pasistwu klopoty i wystawiaja na cigzka probe Padistwa cierpliwodé, to preecies w glebi duszy
dobrze wiedza, 2e to dzigki Pafistwa pomocy i wsparciu odnajdy kiedy$ swoje miejsce
w doroslym éwiccie. I s za to Pafistwu juz teraz naprawde wdzigcznil

—
anu..s—dzm \_& & 3@

Ryc. 54. Przyktad listu odrecznego skierowanego przez prezydenta RP do nauczycieli
i pedagogéw RP z okazji Dnia Edukacji Narodowej
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4.2.4. Dokumenty ratyfikacyjne - ratyfikacja

(ang., franc. ratification, usankcjonowanie)

Ratyfikacja (fr. ratification) to zatwierdzenie tzw. ztozonej umowy mie-
dzynarodowej (traktatu, konwencji, porozumienia) przez powolany
dotegouprawniony organ pafistwowy. Konstytucje niektérych paristw
nadaja prawo ratyfikowania uméw szefowi rzadu lub wiasciwemu
ministrowi®®. W Polsce w przypadku ratyfikacji umowy miedzyna-
rodowej Konstytucja przewiduje trzy procedury, w ktére zaangazo-
wana jest glowa panstwa. Zgodnie z art. 89 Konstytucji RP, czynnosci
ratyfikacji dokonuje Prezydent, przy wcze$niejszym uzyskaniu zgody
na ratyfikacje, wyrazonej w formie ustawy przez Sejm i Senat. Taka
procedura (tzw. ratyfikacja duza) ma miejsce w przypadku zawie-
rania uméw miedzynarodowych w sprawach odnoszacych sie do:

« pokoju, sojuszy, ukltadéw politycznych lub ukladéw woj-

skowych,

« wolno$ci, praw lub obowiagzkéw oywatelskich okreslonych

w Konstytucji,

« czlonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w organizacji miedzy-

narodowej,

e znacznego obcigzenia panistwa pod wzgledem finansowym,

« spraw uregulowanych w ustawie lub w ktérych Konstytucja

wymaga ustawy®”.

W odniesieniu do umowy miedzynarodowej, przekazujacej
organizacji miedzynarodowej lub organowi miedzynarodowemu
kompetencje organéw wiadzy paristwowej w niektérych sprawach,
przewidziany zostal specjalny tryb ratyfikacji (tzw. ratyfikacja szcze-
gélna). Zgodnie z art. 90 ust. 2 Konstytucji ustawa wyrazajaca zgode
na ratyfikacje tego typu umowy jest uchwalana przez Sejm wiekszo$-
cia 2/3 gloséw w obecnosci co najmniej polowy ustawowej liczby
postéw oraz przez Senat wiekszos$cia 2/3 gtoséw w obecnosci co naj-
mniej potowy ustawowej liczby senatordw. Wyrazenie zgody na raty-
fikacje takiej umowy moze réwniez by¢ uchwalone w referendum
ogo6lnokrajowym?®. Nalezacy do rzadkosci tryb z artykutu 90 zostal

% Ibidem, s.139.

97 Art. 89 Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku, Dz.U.
1997 nr 78 poz. 483

98 Art. 90 Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej, op.cit.
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zastosowany dotychczas do przeprowadzenia referendum akcesyj-
nego 16 kwietnia 2003 roku w sprawie przyjecia Polski do Unii Euro-
pejskiej oraz ratyfikacji Traktatu lizboniskiego.

W przypadku umoéw o mniejszym znaczeniu, ktére gtowa pan-
stwa ratyfikuje samodzielnie, stosowana jest zasada tzw. matej
ratyfikacji. Zgodnie z nig prezes Rady Ministréw przedktada Pre-
zydentowi RP wniosek o ratyfikacje, informujac jednak wczes$niej
o takim zamiarze Sejm. W przypadku tym nie jest wymagana zgoda
parlamentu. Kazda z ratyfikowanych umoéw miedzynarodowych, po
jej ogloszeniu w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, stanowi
cze$¢ krajowego porzadku prawnego, co zgodne jest z artykutem 91
ust. 1 Konstytucji RP*°.

Ratyfikacji nie podlegaja deklaracje o tresci politycznej, ktére
przyjete zostaly podczas spotkania wysokich przedstawicieli pan-
stwowych, umowy resortowe zawierane przez poszczeg6lnych mini-
stréw w zakresie przyznanych im kompetencji czy umowy zawierane
podczas wojny przez dowddcéw wojskowych, odnoszace sie przykla-
dowo do zawieszenia broni, kapitulacji bronionego miasta.

Dokumenty ratyfikacyjne umowy miedzynarodowej podpisane
przez glowe panstwa zawieraja takze kontrasygnate ministra spraw
zagranicznych, awniektérych paiistwach réwniez premiera. W Polsce
instrumentratyfikacjikontrasygnuje wylacznie prezesRady Ministréw.

Dokumenty ratyfikacyjne naleza do bardzo uroczystych doku-
mentéw, sporzadzane s3 na papierze najwyzszej jakosci, bardzo cze-
sto o wyrdzniajacej szacie graficznej, umieszczane sa w ozdobnych
okladkach. Polskie dokumenty ratyfikacyjne z reguty maja jednak
prosta forme i sporzadzane sg na blankietach o formacie A4. Reda-
gowane s3 w formie patentéw.

W tego rodzaju dokumentach potwierdza sie fakt ratyfikacji
umowy miedzynarodowej i zobowiazuje do jej wykonywania. Dowo-
dem dokonania ratyfikacji jest dokument ratyfikacyjny, ktéry skia-
dany jest u depozytariusza, w przypadku uméw wielostronnych,
badz dochodzi do jego wzajemnej wymiany przez obydwa panstwa
(,Strony” umowy dwustronnej). Widnieja na nim podpisy ministra
spraw zagranicznych i dyrektora Departamentu Prawno-Traktato-

99 Art. 91 Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej, op.cit.
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wego MSZ, ewentualnie wiceministra Od daty wymiany dokumen-
téw ratyfikacyjnych umowa wchodzi w zycie'®°

Przyklad dokumentu ratyfikacyjnego

Ryc. 55. Dokument
ratyfikacyjny traktatu

0 wyrzeczeniu sie przez
Polske wojny (pakt

Brianda-Kellogga)
podpisany przez Augusta
Zaleskiego

..Z u%ﬂd&/:éﬂ%d{ ﬁmx les

_Aer “”/{f/

199 Informacje uzyskane podczas wywiadu z Ambasadorem RP w Rzymie Toma-
szem Ortowskim, archiwum wtasne, dok. nr 3.
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5.NOTY (ANG., FRANC. NOTE)

Zgodnie z oméwionym na wstepie podzialem na koresponden-
cje sensu largo, sensu stricto czy wrecz strictissimo, nalezy uznac
noty dyplomatyczne za gléwny instrument urzedowej komunika-
¢ji miedzy rzadami panstw. To wlasnie noty stanowig najbardziej
powszechnga forme korespondencji dyplomatycznej. Wpisuja sie
w najwezsze i najscislejsze znaczenie tego pojecia.

Noty przesylane sa najczesciej pomiedzy ministerstwami spraw
zagranicznych a akredytowanymi przedstawicielstwami dyploma-
tycznymi, organizacjami miedzynarodowymi a statlymi przedstawi-
cielstwami paristw cztonkowskich; do ich wymiany dochodzi takze
pomiedzy ambasadami dziatajacymi w tej samej stolicy*®".

Wymiana korespondencji w formie not odbywa¢é sie moze pomie-
dzy osobami kierujacymi poszczegdlnymi instytucjami (ministrowie,
sekretarze, podsekretarze stanu, dyrektorzy generalni, ambasado-
rowie, stali przedstawiciele przy organizacjach miedzynarodowych,
chargé d'affaires) lub pomiedzy instytucjami.

Szef obcej misji dyplomatycznej wymienia noty z Ministerstwem
Spraw Zagranicznych oraz z innymi przedstawicielami obcych
panstw, przede wszystkim szefami przedstawicielstw dyplomatycz-
nych tych panstw. Natomiast nalezy podkre$li¢, ze nota nie bedzie
na przyklad korespondencja wymieniana pomiedzy MSZ RP a pol-
skimi placéwkami majacymi swe siedziby poza granicami kraju
czy ta prowadzona miedzy centralg (MSZ RP) a innymi polskimi
urzedami. Wymiana korespondencji z innymi niz MSZ resortami
iinstytucjami, mimo ze pisma maja zblizong szate graficzna, bedzie
okreslana jako wymiana ,listéw” i ,pism”, nienazywanych w tym
przypadku ,notami”*°2,

Zgodnie z definicja nota'®® to pismo, zapis, notatka, list, uwaga.
Nazwa ta odnosi sie do podstawowego pisma stosowanego w kore-
spondencji dyplomatycznej. Do wysylania not (dyplomatycznych)
upowaznione jest MSZ i przedstawicielstwa dyplomatyczne za gra-

101 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 276.
192 Tbidem.
103 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 145.
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nica. Wyjatkowo nota wysylana jest bezposrednio w imieniu rzadu,
a woéwczas nazywana jest ,notg dyplomatyczna”*°*,

Podanie do wiadomosci wiadzom parnstwa obcego istotnego
faktu badz decyzji wlasnego paristwa okreslane jest mianem notyfi-
kacji (ang., franc. notification). To oficjalny akt o znaczeniu prawnie
wiazacym, na ktory, gdyby zaistniala taka potrzeba, moze powolywaé
sie adresat'?°.

W praktyce stosowane sa rézne formy noty dyplomatycznej, rdz-
nigce sie miedzy soba forma, m.in. sformulowaniami w pierwszej
lub trzeciej osobie. Wyrdzni¢ mozemy rézne rodzaje not:

« noty osobiste (podpisane),

« noty stowne (werbalne, niepodpisane),

« noty okélne,

« notyidentyczne,

« noty zbiorowe.

Specyficznymi formami not s3 stosowane w obrocie dyploma-
tycznym Aide-mémoire, memorandum i Pro Memoria'°®. Natomiast
zasadniczy podzial not obejmuje: 1. noty osobiste (personalne, pod-
pisane), tj. pisane w pierwszej osobie, i 2. noty stowne (werbalne, nie-

podpisane) - pisane w trzeciej osobie'®”.

5.1.NOTY OSOBISTE (FRANC. NOTE PERSONNELLE, NOTE
SIGNEE, ANG. PERSONAL NOTE, SIGNED NOTE)

Nota osobista to nota majaca znamiona listu prywatnego. Wysytana
jest od osoby do osoby, pisana w pierwszej osobie liczby pojedyncze;j.

194 Noty dyplomatyczne to pisma oficjalne wymieniane pomiedzy minister-
stwami spraw zagranicznych i misjami dyplomatycznymi akredytowanymi w danym
kraju. Stanowia gléwny instrument urzedowej komunikacji miedzy rzadami
panstw. Wymiana korespondencji w formie not dyplomatycznych odbywa sie za
posrednictwem ministra i Ministerstwa Spraw Zagranicznych z przedstawicie-
lami dyplomatycznymi panstw akredytowanych w panstwie przyjmujacym oraz
innymi przedstawicielami obcych panstw. Szef obcej misji dyplomatycznej wymie-
nia korespondencje z Ministerstwem Spraw Zagranicznych, a takze z innymi przed-
stawicielami obcych panstw, zwlaszcza szefami przedstawicielstw dyplomatycznych
tych panstw. Za posrednictwem noty dokonuje sie notyfikacji oraz zawiera umowy
miedzynarodowe. Mozemy wyrdzni¢ m.in. nastepujace noty dyplomatyczne: podpi-
sane, okdlne, zbiorowe. Zob. Ibidem, s. 145.

105 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 277.

106 7. Sutor, Leksykon dyplomatyczny, op. cit., s. 147.

197 Tbidem.
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NOTY

OSOBISTE (PODPISANE, PERSONALNE) WERBALNE (SLOWNE, USTNE)
W 10S. L.PO). W 3 0S.

Mimo ze tego typu noty przesylane sa stosunkowo rzadko, tojeslijuz
dochodzi do ich sporzadzenia, kieruja je do siebie najwyzsi przed-
stawiciele wladz'°®. Noty osobiste wymieniaja ministrowie spraw
zagranicznych z szefami misji dyplomatycznych lub szefowie misji
dyplomatycznych pomiedzy soba. Nota osobista pokazuje osobiste
zaangazowanie piszacego. Czesto za jej posrednictwem rozprawia
sie o sprawach delikatnych, istotnych z punktu widzenia interesu
panstwa, ale tez dotyczacych samego nadawcy czy adresata'®®. Noty
osobiste wielokrotnie pisane s3 przez ambasadoréw, ktoérzy rozpo-
czynaja lub koncza sprawowanie funkcji dyplomatycznych w pan-
stwie przyjmujacym; szefowie misji powiadamiaja za posrednictwem
not podpisanych o swoim wyjezdzie, m.in. na konferencje, konsul-
tacje, urlop, i wyznaczeniu chargé d’affaires. Noty osobiste zawieraé
moga takze prosbe o agrément, o czym byla juz mowa wcze$niej.
Noty osobiste wystawiane sa na papierze ,Magnus” formatu A4
o tzw. fakturze zeberkowatej. Pisane sg komputerowo, czcionka Times
New Roman 12 punktéw, z interlinig 1,5 wiersza. Charakterystyczne
przy sporzadzaniu not sa marginesy: szerokos$¢ lewego winna wyno-
si¢ 5cm, a prawego 2,5 cm. Kolumna tekstu powinna byé wyréwnana
do lewego i prawego marginesu i rozpoczyna¢ si¢ na wysoko-
$ci 2/3 strony. W klasycznym protokole note osobistg adresowana,

%8 Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wiasne,
dok. nr 26.

109 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 147.
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/godto panstwowe/ /miejsce i data/

AMBASADOR
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Ekscelencjo,

Mam zaszczyt zawiadomi¢ Waszg Ekscelencje, ze w dniu... udaje

si¢ na kilkudniowy pobyt do...

W czasie mojej nieobecnosci funkcje Chargeé d’Affaires ad interim
bedzie petnit Pan... Radca Ambasady.

Prosze przyja¢, Ekscelencjo, wyrazy mojego najwyzszego

powazania.

/-
(podpis)

Jego Ekscelencja
Pan...
Minister Spraw Zagranicznych

Ryc. 57. Wzdr noty osobistej
Zrédto: archiwum wtasne
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blankiet osobisty

Miejsce, data
(albo na dole z lewej strony)

Nagtowek

Podpis

Adresat

(na pierwszej stronie)

Ryc. 58. Schemat noty osobistej
Zrédto: opracowanie wtasne
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ktdéra podpisywal ambasador, rozpoczynano od potowy stron, te dla
posta nieco wyzej; w pierwszej date i miejsce wystawienia podawano
po zakoriczeniu pisma, w drugiej - u géry, w prawym rogu. Noty oso-
biste sporzadzane sa gléwnie przez ministra spraw zagranicznych
i ambasadorow; ich osobisty charakter podkresla nagltéwek (osobi-
sty). Ponizej godla (orzel tloczony) znajduje sie napis, w zaleznosci
od autora noty: Rzeczpospolita Polska, pod spodem Minister Spraw
Zagranicznych, ponizej imie i nazwisko lub Ambasador Rzeczypo-
spolitej Polskiej w..., podobnie przy chargé d'affaires''°. Autentycz-
no$¢ sporzadzonego dokumentu pod formula grzecznosciowa, po
prawej stronie, potwierdza odreczny podpis. W notach osobistych
brak jest pieczeci. Date, na ktdra skilada sie standardowo miejsco-
wo$¢, dzien, miesigc i rok, wpisuje sie w prawym gérnym rogu. Bez
wzgledu na liczbe stron noty osobistej w lewym dolnym rogu na
pierwszej stronie obowigzkowo umieszcza sie adresata (tytul, imie,
nazwisko, miejscowo$¢). Note osobista sporzadza sie w trzech egzem-
plarzach. Na pierwszym z nich autor stawia swoj podpis, kolejne
parafuje wlewym dolnym rogu. Je$li wymagana jest akceptacja noty,

woéwczas umieszcza si¢ ja w lewym gérnym rogu, réwniez na kopii'**.

5.2. NOTY WERBALNE (FRANC. NOTE VERBALE,

ANG. VERBALE NOTE)

Nota werbalna wysylana jest od urzedu do urzedu, pisana bezoso-
bowo, w trzeciej osobie. Noty werbalne w odréznieniu od not osobi-
stych maja charakter raczej formalno-prawny. Sa wykorzystywane
jako dokumenty prawne i poruszaja sprawy o charakterze uni-
wersalnym. Noty werbalne moga by¢ kierowane do pojedynczych
ambasad badz do wszystkich przedstawicielstw dyplomatycznych
w stolicy, a wtedy maja charakter okélny (ang. circular note, franc. note
circulaire), tj. charakter ,ogo6lny”, co w swej praktyce bardzo czesto
wykorzystuje Protokét Dyplomatyczny MSZ. Na temat not okélnych
bedzie jeszcze mowa.

1% Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wiasne,
dok. nr 26.

11 Ibidem.
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W zalezno$ci od wagi tresci, jaka niosa noty stowne, mozna
podzieli¢ je na tzw. noty werbalne z nagtéwkiem lub noty werbalne
bez nagtéwka, tj. bez nazwy typu dokumentu zamieszczanej na jego
poczatku.

NOTY WERBALNE

Z NAGEOWKIEM BEZ NAGEOWKA

Noty werbalne z nagléwkiem stuza do przekazywania bar-
dziej oficjalnych i formalno-prawnych wystapien w waznych spra-
wach, gldwnie politycznych czy prawnych, m.in. wypowiedzenia
umowy miedzynarodowej, uzgodnienia warunkoéw, terminu roko-
wan. Wymagaja pilnego potwierdzenia ich otrzymania.

Noty werbalne bez nagléwka moga by¢ okreslane takze mia-
nem not oficjalnych (ang. official note, franc. note officielle). Stanowia
najczesciej stosowang forme not. Za ich posrednictwem zalatwia sie
sprawy codzienne, gléwnie o charakterze administracyjno-technicz-
nych. Noty te nie wymagaja osobistego zaangazowania ambasadora
czy ministra spraw zagranicznych.

Ponizej przyklady zagadnieri poruszanych w notach werbalnych
(stownych) zaré6wno bez nagtéwka, jak i z nagléwkiem.

Za posrednictwem not werbalnych mozna''*:
« informowa¢ o zalatwianiu spraw codziennych: np. o kwe-
stiach incydentalnych, jak naruszenie przepiséw drogowych;
zatrudnianiu pomocy domowych, gtéwnie cudzoziemcédw

112 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 277-278.
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w panstwie przyjmujacym; optacaniu skladek, poswiadcza-
niu ubezpieczen zdrowotnych, formalnosci;

informowac¢ o zmianach na stanowiskach kierowniczych
w MSZ (do poziomu wicedyrektora);

wystepowaé o agrément dla nowego ambasadora oraz exe-
quatur dla kierownika urzedu konsularnego i je otrzymywac;
informowac o uroczystosciach, do udziatu w ktérych zapra-
szany jest korpus dyplomatyczny, m.in. spotkaniu noworocz-
nym Korpusu Dyplomatycznego u Prezydenta RP;
notyfikowa¢ zmiany w przepisach panstwa przyjmujacego,
ktére moga odnosic¢ sie do cztonkéw korpusu dyplomatycz-
nego i konsularnego;

zglasza¢ przyjazdy i wyjazdy wszystkich cztonkéw personelu
misji dyplomatycznej, informowaé o zmianach i awansach;
powiadamia¢ o wyznaczeniu chargé d’affaires ad interim;
informowac¢ o zapewnieniu bezpieczenistwa i ochrony przed-
stawicielom placéwek dyplomatycznych i ich siedzibom,;
informowa¢ o uroczysto$ciach i wydarzeniach w ambasa-
dzie wymagajacych pomocy lub ochrony ze strony panstwa
przyjmujacego (kiedy np. w Warszawie maja miejsce prote-
sty lub przemarsze, zwykle kieruja sie trasg od Belwederu,
przez Nowy Swiat, Aleje Ujazdowskie w strone sejmu i senatu.
W gestii Protokotu Dyplomatycznego MSZ lezy poinformowa-
nie polozonych przy tych ulicach ambasad i rezydencji o dacie
i godzinie przemarszu oraz o ewentualnych utrudnieniach,
ktére moga nastapi¢ w ruchu badz parkowaniu w poblizu
przedstawicielstw dyplomatycznych. Stuzby porzadkowe
zobowiazane s3 réwniez do odpowiedniego zabezpieczenia
tychze budynkoéw i przebywajacych w nich oséb);

zawiera¢ umowy dwustronne poprzez wymiane jedno-
brzmigcych dokumentéw zawierajacych proponowany tekst,
a wowczas w nocie powiadamia sie, ze jako zalgcznik do niej
przekazana zostala umowa o okres§lonej nazwie lub tekst pro-
ponowanej umowy;

wystepowac o zgode na przyznanie odznaczenia obcokra-
jowcowi - najcze$ciej z inicjatywa o nadanie odznaczenia
wystepuje kierownik polskiej placéwki dyplomatycznej lub
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konsularnej (tj. osoby, ktore za granica moga wrecza¢ odzna-
czenia wimieniu Prezydenta RP) do ministra spraw zagranicz-
nych, wskazujac cudzoziemca, ktéry winien by¢ odznaczony
za zastugi dla Rzeczypospolitej Polskiej lub jej obywateli,
a takze stosownie do zwyczajéw miedzynarodowych. Minister
wladciwy do spraw zagranicznych w dalszej kolejno$ci przed-
stawia prezydentowiwnioski o odznaczenie oséb zastuzonych.
Odznaczenia dla obcokrajowcdw, ktére przyznawane sa stosun-
kéw czesto, to m.in. Krzyz Kawalerski Orderu Zastugi Rzeczy-
pospolitej Polskiej, Ztoty, Srebrny lub Brazowy Krzyz Zastugi,
Krzyz Komandorski Orderu Zastugi Rzeczypospolitej Polskiej,
Krzyz Oficerski Orderu Zastugi Rzeczypospolitej Polskiej;

« wystepowac o zgode dyplomatyczna na przelot lub ladowa-
nie samolotéw wojskowych i wplyniecie do portu okretéw
wojennych;

« wystepowac o zwolnienia celne, podatkowe, zwrot podatku
VAT zgodnie z przyznanymi przywilejami i immunitetami, reje-
stracje dyplomatyczna pojazdu, wydanie legitymacji, potwier-
dzenie mienia przesiedleniowego czlonka personelu itp.'*?
Noty werbalne, podobnie jak noty osobiste, sporzadzane sa na

papierze ,Magnus” zeberkowanym, ttoczonym formatu A4. Przyjelo

sie méwi¢, ze jest to tzw. papier notowy. Noty pisane sa komputerowo,
czcionka Times New Roman 12 punktdw, z interlinia 1,5 wiersza. Cha-
rakterystyczne marginesy (lewy 5 cm i prawy 2,5 cm) réwniez zostaja
zachowane. Kolumna tekstu wyréwnywana jest do lewego i prawego
marginesu, a zaczyna sie na wysoko$ci 2/3 strony'**. Podobny jest
tez zapis adresu - zawsze na pierwszej stronie noty, w lewym dolnym
rogu. Sklada sie nai nazwa: ,Ambasada... w Warszawie” (zawsze

w stolicy panstwa przyjmujacego), ,Ministerstwo Spraw Zagranicz-

nych Rzeczypospolitej Polskiej”, ponizej ,Warszawa”. Tu podobien-

stwa sie koficza. W przypadku noty stownej, pisanej od urzedu do
urzedu, w nagléwku, ponizej godla tloczonego zamieszczonego

”

u gbry na $rodku strony, znajdziemy napis , Rzeczpospolita Polska

113 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 278.

1% Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wiasne,
dok. nr 27.
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(Times New Roman 14 punktéw) i nazwe urzedu, z ktérego kierowana
jest nota. Data znajdzie sie po tekscie, z lewej strony. To, co wyrdznia
juz na pierwszy rzut oka note werbalna, to brak podpisu. Zostaje on
zastapiony parafg oraz pieczecia - okraglym odciskiem tuszowym
pieczeciambasady lub ministerstwa. Parafa szefa misji lub dyrektora
komoérki organizacyjnej MSZ w praktyce polskiej stawiana jest na
koncu tekstu noty, po formule grzeczno$ciowej - na oryginale. Inne
parafy w lewym dolnym rogu na kopii. Jesli niezbedna jest akcepta-
cja noty, woéwczas minister, sekretarz stanu lub okreslony podsekre-
tarz stanu sktadajg parafy na kopii'*>.

Note werbalna z nagltéwkiem (tytutem ,Nota werbalna”) rozpo-
czyna sie wskazanym napisem umieszczonym 4-5 cm ponizej gor-
nej krawedzi pierwszej strony badz bezposrednio pod tekstem. Bez
wzgledu na dlugo$¢ informacji przekazywanych nota werbalna
w odréznieniu od not osobistych rozpoczyna sie ja zawsze rozwi-
nieta tzw. poczqtkowq formutlq grzecznosciowq i koticzy tzw. koricowq
formutq grzeczno$ciowq. Ich tekst jest standardowy i stuzy wyraze-
niu szacunku urzedowi, do ktérego przesylana jest wiadomos¢, oraz
odpowiedniemu pozdrowieniu go. Jesli doszto do pogorszenia sto-
sunkéw pomiedzy panistwami lub nota ma stuzyé przekazaniu tresci
nieprzyjaznej albo niezadowolenia, zdarza sie, ze zostaja ograni-
czone do minimum lub catkowicie pominiete kurtuazyjne formuty
grzeczno$ciowe. Takie przypadki widoczne sa gtéwnie w notach pro-
testacyjnych badz tych informujacych o zerwaniu lub zawieszeniu
stosunkéw pomiedzy panstwami.

Przykladowe formuty grzecznosciowe poczgtkowe

« Ministerstwo Spraw Zagranicznych przesyla wyrazy szacunku
Ambasadzie... i ma zaszczyt poinformowag, ze...

« Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w Podgoricy przesyla
wyrazy szacunku Ministerstwu Spraw Zagranicznych i Inte-
gracji Europejskiej i ma zaszczyt poda¢ do wiadomosci, ze...

o The Royal Ministry of Foreign Affaires presents its compli-
ments to the Embassy of the Republic of Poland and has the
honour to acknowledge receipt of the Embassy’s Note...

115 Tbidem.
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The Canadian Embassy presents its compliments to the Mini-
stry of Foreign Affaires and has the honour to request the...
Le Ministére des Affaires Etrangéres présente ses compli-
ments 4 'Ambassade de Pologne et a 'honneur d'accuser
réception de la note...

L'Ambassade de... présente ses compliments au Ministére des
Affaires Etrangéres et a 'honneur de lui transmettre...'*°

Przykladowe formuty grzecznosciowe koricowe

Ministerstwo Spraw Zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej
korzysta z okazji, aby ponowi¢ Ambasadzie. wyrazy wyso-
kiego powazania.

Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej korzysta z okazji, aby
ponowic¢ Protokotowi Dyplomatycznemu Ministerstwa Spraw
Zagranicznych wyrazy wysokiego powazania.

The Ministry avails itself of this opportunity to renew to the
Embassy of the Republic of Poland the assurance of its high-
est consideration.

The Canadian Embassy avails itself of this opportunity to
renew to the Ministry of Foreign Affairs the ansurance of its
highest consideration.

Le Ministére a pris bonne note de cette communication et
saisit cette occasion pour renouveler 4 '’Ambassade les assu-
rances de sa haute considération.

L'Ambassade de... saisit cette occasion pour renouveler au
Ministére des Affaires Etrangéres les assurances de sa trés
haute considération.

Warto zwrdécié¢ uwage, ze w korespondencji dyplomatycznej nie

stosuje sie skrotéw w oficjalnych nazwach panstw. Biorac jednak

pod uwage, ze niektdére z nich sa dlugie, a potrzeba ich powta-

rzania jest nieodzowna, zdarzaja sie odstepstwa i stosowane sa

akronimy RP (Rzeczpospolita Polska), HR (Republika Chorwa-

cji), CG (Republika Czarnogdry), przy jednoczesnym zaznaczeniu,

116 Szerzej zob.: J. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 170-179;
T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 279-280.
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ze w poczatkowej i koficowej formule grzeczno$ciowej powinna
zostaé zachowana cala, oficjalna nazwa panstwa. Skrétéw nie
powinno sie stosowac takze w adresie oraz nazwie ambasady lub mi-
nisterstwa.

Noty werbalne ministerstw spraw zagranicznych powinny by¢
sporzadzane w jezyku oficjalnym panstwa przyjmujacego. W ten
sposob noty sa sporzadzane przez polskie MSZ, ktore kieruje je do
obcych placéwek dyplomatycznych akredytowanych w Warszawie''”.
Zwyczajowo przyjeto jednak, ze w tych panstwach, w ktérych uzy-
wany jest jezyk rzadki, dopuszcza sie stosowanie jednego z jezykéw
uznanych za miedzynarodowy. Zazwyczaj jest to jezyk angielski lub
francuski. Zdarza sig, ze ambasady, ktére akredytowane s3 w danej
stolicy, wystepujac do miejscowego MSZ, przekazuja do niego noty
sporzadzane w jezyku panstwa przyjmujacego albo formutuja je we
wlasnym jezyku i dodatkowo zalgczajg tzw. nieoficjalne ttumaczenie
(unofficial translation)**2.

Rozwdj Srodkéw masowego przekazu i wielo$¢ technik, dzieki
ktérym mozliwe staje sie szybkie przesylanie pism dyplomatycznych,
sprawiaja, ze przyjeto praktyke elektronicznego obiegu dokumen-
téw. Note sporzadzong w trzech egzemplarzach, zgodnie z wytycz-
nymi, w celu przys$pieszenia jej przekazania skanuje sie i przesyla
za pos$rednictwem poczty mailowej do zainteresowanego urzedu.
Dopiero p6zniej nanosi sie na nig numer kancelaryjny (miejsce pod
nagtéwkiem), wpisuje go do ,ksiegi pism wychodzacych” i orygi-
nal noty wraz z jego kopia przekazuje w kopercie. Dodatkowo spo-
rzadzona kopia wysltanej noty pozostaje w kancelarii. Sygnatura
(tzw. numer kancelaryjny) umieszczona na nocie stanowi element
istotny w przypadku formutowania odpowiedzi. Nalezy wéwczas
powotlac sie na ,note z dnia... o numerze kancelaryjnym...".

O tym, w jaki sposdb zostanie dostarczona dana nota, decyduje
wiele czynnikdéw, a jednym z nich jest m.in. tre$¢ noty, jej znacze-
nie. Najwazniejsze noty przekazywane moga by¢ przez ambasa-
dorow osobiscie, te o troche mniejszej wadze - przez dyplomatéw

17 Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wtiasne,
dok. nr 28.

118 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 281.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



danej mis;ji, standardowe noty werbalne droga mailowa, a w dalszej

kolejnosci przez postanca, kierowce lub za posrednictwem poczty

tradycyjne;j.

Adresat noty moze skorzysta¢ z nastepujacych sposobéw poste-

powania:

zapoznac sie z nota i potwierdzi¢ 6w fakt, przesylajac wiasna
note;

przyjac fakt przesltania noty do wiadomosci, odpowiadajac
na note w pdzniejszym czasie. W przypadku gdy niezbedne
jest rozpatrzenie danej sprawy przez inny urzad, zasiegniecie
opinii w konkretnej sprawie nielezacej w gestii MSZ, skon-
sultowanie problemu, wéwczas informuje sie o tym fakcie
nadawce noty. Okolo czternastu dni, maksymalnie do mie-
siaca, to czas wlasciwy na przeprowadzenie konsultacji i ode-
stanie odpowiedzi;

odrzuci¢ note po wcze$niejszym zapoznaniu sie z jej tres-
cia. Wspéiczednie bardzo rzadko dochodzi do odrzucenia not,
wylacznie w sytuacjach wyjatkowych;

zwrocié ja nadawcy, jesli wystepuja w niej uchybienia for-
malne. Jesli nota zawiera niedopuszczalne, obrazliwe sformu-
lowania, zostala Zle zaadresowana (odnosi sie¢ to w szczeg6l-
nos$ci do not osobistych), zostaly naniesione zle tytuly, mozna
zwrocié note. Praktyka dyplomatyczna pokazuje, ze przypadki
omylek maja miejsce, jednak jesli uchybienia nie zostaly zapi-
sane celowo, wéwczas przymyka sie na nie oko, ewentualnie
kieruje prosbe o wyjasnienie;

nie przyjac do wiadomosci ani tre$ci noty, ani formy, w jakiej
zostala sporzadzona'*’.

W historii polskiego Protokotu Dyplomatycznego MSZ znane sa

rowniez przypadki not, ktére mimo ze przestane w oficjalnej for-

mie, sporzadzone zgodnie z wytycznymi, traktowaly o nietypowych

sprawach, np. ambasada Szwajcarii w Warszawie informowata o pla-

dze szczuréw, ktére nachodza placéwke, Zakon Maltaniski donosit

o nekaniu pracownikéw przez osobe niezréwnowazong psychicz-

119 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 281.
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/godto panstwowe (tloczone)/

Rzeczpospolita Polska (ttoczone)

AMBASADA RZECZYPOSPOLITE] POLSKIEJ
Wi przesyla wyrazy szacunku Ministerstwu Spraw
Zagranicznych W ..................... i ma zaszczyt zawiadomié, zZe
Ambasador Rzeczypospolitej Polskiej, Pan .................. , bedzie
nieobecny w.................. od dnia 20 lutego 2015 r. do 3 marca 2015 r.

Podczas jego nieobecnosci Pan ............... , Radca-Minister,
bedzie petnié¢ funkcje Chargé d’Affaires ad interim.

Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w ...............
korzysta z okazji, by ponowi¢ Ministerstwu Spraw Zagranicznych

wyrazy najwyzszego szacunku. (Parafa zgodnie z praktyka polska)

/miejsce i data/

/pieczec/

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Ryc. 60. Wzér noty werbalnej

Zrédto: archiwum wtasne
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% (or=zel tloczony)

Nr...

Ministerstwo  Spraw  Zapranicznych  przesyta  wyrazy  szacunku
Ambasadzie. . i1 w zwiazku z Jej Nota Nr._. z dnia .. ma zaszezyt podac do
wiadomoser, ze wladze Rzeczypospolitej Polskiej udzielity agrément na
mianowanie Pana... Ambasadorem Nadzwyczajnym i Pelnomocenym... w
Polsce.

Ministersiwo  Spraw  Zagranicznyvch korzysta z okazji. by ponowic
Ambasadzie... wyrazy wysokiego powazania.

Warszavwa, dmia... 20, r
M. P
Ambasada. .
w Warszawie

nie'?°. Na problemy z dezerterem Panig X, zapowiadajaca napad
na prezydenta Putina, skarzyla sie Ambasada Federacji Rosyjskiej,
a Ambasada Republiki Federalnej Niemiec prosila o pomoc w usu-
nieciu z otoczenia placowki obywatela, ktéry podawat sie za cztonka
personelu dyplomatycznego i skarzy! sie na inwigilacje ze strony
stuzb specjalnych?.

2% Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wiasne,
dok. nr 28.

21 Tbidem.
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Pomimo ze zasady pisania not sg zblizone, niektdre z paiistw, m.in.
Wielka Brytania i Stany Zjednoczone, stosujac przyjeta przez siebie
praktyke i forme prowadzenia korespondencji dyplomatycznej (bry-
tyjsko-amerykariska), nie zawsze w notach werbalnych wpisuja kon-
cowe formuly grzeczno$ciowe, np. gdy note wysyla sie w imieniu
sekretarza stanu lub ambasadora. Parafa stawiana jest na pieczeci,
brak jest adresu na pismie - znajduje sie on tylko na kopercie.

Jesli na nocie werbalnej ma sie znalez¢ nazwa ,NOTA WER-
BALNA", wstawiamy ja na $rodku strony, okolo 5-6 cm od gory,
a tekst rozpoczynamy na wysokosci 1,5 cm ponizej umieszczone;j
nazwy. Jeéli nota nie ma nagiéwka, to tekst moze rozpoczynac sie na
wysokosci 6 cm od gory strony badz jesli jest on kroétki, jeszcze nizej.

Przyklady not werbalnych

Ryc. 62. Ttumaczenie
nieoficjalne noty wer-
"‘i} balnej skierowanej przez
L Ambasade Urugwaju do
ARAIA Protokotu Dyplomatycz-
nego Ministerstwa Spraw
PHurmere senie puecoficfalis Zagranicznych RP z pros-
ba o wydanie legitymac;ji
Beae e dla konsula honorowego
Urugwaju w Gdarsku

Ambasada Uragwaju  precsyla
Protokodu Dyplomatycencgo
Recceypospolite] Poslkie zaszeryl  prosic o wiydanie

Honorowego Urugwaju w Gdansku,  pana Jorge Mk

Zalgera sie stosowne formularze, urugwajski paseport ©
oras 4 zdjecia,

Ambasada Urugwaju korzysta z okazji aby ponowié Dyrekeji Proto
Dyplomatycznego  Ministerstwa Spraw  Zagranicznych HRzeczyposy
Polskic] wyrazy najwyzszego powazania,

Warszawa, 30 lipca 2013 roku

Dyrekeja Protokolu Dyplomatycznego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej

Warszawa
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Ean -

s e Fobajada del 1ruguay
Palunia

N7 V9200 ks
Fimsczerie mtoficialn

Ryc. 63. Przyktad noty przestanej przez
Ambasade Urugwaju do Protokotu
Dyplomatycznego MSZ RP informuja-

w\f' cej o danych kontaktowych Konsulatu

Honorowego Republiki Wschodniej
Urugwaju w Gdansku

ku Dyrckeji Protokoelu

Ambasada Urugwaju preesyla W&‘m_frk‘fm'“" i Palskie § ma
d =g Miliisrsum DEREY <o : o iki Wachodnic)
i;‘:;m [l‘:;:&‘b(:lnm Kontaktowe Konsulat lnamwe“;;:‘;wuhhk o il
Urugwaj w Guansku, kicrowanego prez Konsula Hono i
Pisikalis Constantaras:
Adres: ul. Kubacsa 7 80-431 Gdansk
Tel.: +48 58 735 83 83
Gadzng lek - piatek od 9.00 do 17.00.

Godziny urredowania: poniedzia

Ambasada  Urugwaju  koszysta 2 okazji.‘

aby ponowic Byre‘hc]'[
X

Protokolu  Dyplomatyesnego  Ministerstwa Spraw  Zagr

Polskici wyraey najwysszego powazania.

atokdt Dyplomatycany
inisterstwo Spraw Zagranicznych
eczypospolitej Polskiej
ARSZAWA

Ryc. 64. Przyktad noty werbalnej
wystawionej przez Ambasade Republiki
Cypru informujacej o powrocie do
Warszawy ambasadora nadzwyczajne-
go i petnomocnego Cypru skierowanej
do Ministerstwa Spraw Zagranicz-

nych RP

Rorecsyposp

Warszawa, 20 czerwea 2013 roku.

4

F

EMBASSY OF THE REPUBLIC OF CYPRUS
WARSAW

The Embassy of the Republic of Cyprus in Warsaw presents its compliments o

the Ministry of Forcign Affairs of the Republic of Poland and has the honour to inform

that H. E. Mr. Andreas Zenonos, Aml dor [ dinary and Plenip iary of the

Republic of Cyprus has returned today to Warsaw and resumed his duties.

The Embassy of the Republic of Cyprus avails itself of this opportunity o renew
to the Ministry of Foreign Affairs of the Republic of Poland the assurances of its highest

consideration.

3

Ministry of Foreign Affairs
of the Republic of Poland
WARSAW
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14-0287-MGT

The Embassy of the United States of America
presents its compliments to the Ministry of Foreign
Affairs of the Republic of Poland and has the honor to

convey the following:

The Supreme Court's decision in United States v.
Windsor overturned Section III of the Defense of
Marriage Act (DOMA) as unconstitutional in June 2013.
The U.S. Government now reccognizes all legal marriages
equally. In light of the Court's decision and U.S.
Government policy, the United States recognizes all
spouses equally. Furthermore, the USG is seeking
accreditation of all spouses - including those in same-
sex marriages - of its diplomatic and consular personnel
as members of the family of such personnel and requests
that the host govermment accord them the same status,
privileges and immunities currently accorded to all

other members of the family.

DIPLOMATIC NOTE

Ryc. 65-66. Przyktad noty wystawionej przez Ambasade Stanéw Zjednoczonych Ameryki przesta-
nej do Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP traktujacej o zawieraniu matzefstw przez obywateli
Standéw Zjednoczonych
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Effective immediately, endorsements in diplomatic
and official passports for all family members will read
as follows: "THE BEARER IS A MEMBER OF THE FAMILY OF
(NAME OF SPONSOR), ABROAD ON A DIPLOMATIC ASSIGNMENT FOR
THE UNITED STATES GOVERMMENT." The endorsement in
official passports of all family members will read: "THE
BEARER IS A MEMBER OF THE FAMILY OF A PERSON ON AN
OFFICIAL ASSIGNMENT FOR THE UNITED STATES GOVERNMENT."
This change in endorsement language does not invalidate
previcus diplomatic or official passports containing the

legacy endorsements.

The Embassy of the United States of America takes
this opportunity to convey to the Ministry of Foreign
Affairs of the Republic of Poland the assurances of its

highest consideration.

Embassy of the United States of America,

Warsaw, June 17, 2014
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Ryc. 67. Nota werbalna skierowana
przez Ambasade Wielkiej Brytanii do
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
informujaca o wyjezdzie ambasadora
BiO:028.2013 i powotaniu w jego zastepstwie charge

d'affaires

Her Britannic Majesty’s p its comp its to the Ministry
of Foreign Affairs of the Republic of Poland and has the honour to inform that
Her Majesty’s Ambassador, Mr Robin Barnett will be away from Poland from
28™ March until 2™ April 2013.

During the Ambassador's absence Ms Gilllan Clare Atkinson, First Counsellor
of the Embassy will be acting as Chargé d'Affaires ad interim.

Her Britannic Majesty's Embassy avails itself of this opportunity to renew

to the Ministry of Foreign Affairs of the Republic of Poland the assurance
of its highest consideration.

BRITISH EMBASSY
WARSAW

25 March 2013

Sondossarcds oo e Svrwrin Actacro oo N
aspinis o 1 DpslBiyean ot Doy

Bracka 22/13,00-028 Warszawa, tel /fax 827 25 46

Ministére des AfMaires Etrangéres
de la République de Pologne
Protocole Diplomatique
VARSOVIE

N.A4/ 13

NOTE VERBALE

L'Ambassade de I'Ordre Souverain Militaire de Malte présente ses compliments
au Ministére des Affaires Etrangéres de la République de Pologne et a I'honneur de
LYinformer que I"Ambassadenr Vincenzo Manno pour des exigences professionnelles devra
s'absenter de Pologne du 04 an 07 mars 2013. Pendant son absence il sera on pourra le
contacter sur son portahle (603.10 7172)

L'Ambassade de I'Ordre S, in_ Militaire de Malte saisit cette occasion
pour renouveler au Ministéres des Agaim Etrangéres de la République de Pologne les

assurances de sa trés haute considérati

—_—

Varsovie, le 4 Mars 2013

Ryc. 68. Przyktad noty werbal-

nej wystawionej przez Ambasade
Zakonu Maltanskiego skierowanej do
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
informujacej o opuszczeniu przez
ambasadora terytorium RP w okresie
od 4do7marca2013r.
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14-0709-MGT

The Embassy of the United States of America
presents its compliments to the Ministry of Foreign and
has the honor to request that the Ministry provide
guidance on the Embassy responsibilities regarding
traffic violations attributed to its perscnnel.

Az the Ministry is likely aware, recently there
were several articles in the Polish press on diplomatic
missions’ non-compliance with Polish traffic
regulations. As the Embassy of the United States of
America was cited in those articles, the Embassy wishes
te express concern about the accuracy of statements
contained in these articles, and specifically not being
afforded an opportunity to review or provide comment on
the accuracy information before it was released to the
press. With this in mind, the Embassy respectfully
requests that the Ministry assist in establishing a
mechanism through which the Embassy is afforded an
oppertunity to review such information before the

authorities make it available to the press.

DIPLOMATIC NOTE

Ryc. 70. Nota werbalna kierowana przez Ambasade
Jamajki do Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
informujaca o fakcie, ze petnienie funkcji konsula
honorowego Jamajki na terytorium RP przypada pani
Marcie Dembowskiej
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Ryc. 69. Przyktad noty werbalnej
wystosowanej przez Ambasade Stanéw
Zjednoczonych w Warszawie do
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
w sprawie artykutéw pojawiajacych

sie w polskiej prasie na temat wykro-
czeriw ruchu drogowym dokonanych
przez pracownikéw Ambasady Stanéw
Zjednoczonych w Warszawie

Ay ot Fareas
n LD the P
s b8 EmplE
: sy it Jamaica prEmsL AN
i comlirm Tt
has the nonour B
af Ui Mepishiic of Poland and nas S

Hianorary Sonss
v seovermbar 1936 holds the pesiton St o

e roal The conslEe

piie, of Poland
srasaiction for the entwe terprary of Ine Rep

it o e
< rocata o i, Mubsckiego 27, 05+ 140 Sarock n. NRrwS:
Being transmitted i
rre Embassy. furiher, sdvises that ik canfirmation =
mhowska.
fucirtate the renewal of Protocol loentity Cara lor Mrs. De
e s
of this opportunity to e 1o the Pamst

o waiis sell
The Embassy of Jamaica & Rrread

T o
Affairs of the Republic of Poland the assurances of s ghes
If Foreign s

Bertin, 67 June 2013

»f Foreign Affairs of the Republic of Poland
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FMBAJADA DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

TLUMACZENIE NIEOFICJANE

Nr 4-2-2072014
Ambasada Hepubliki Ekwad, preesyla wyrazy szacunku Ministerstwu
Spraw 7. i R politej Polskiej - [ i Ameryki - i ma zaszezvt

odniedd slg do Noty Wtrlnlnq o numerze 4 Z-GTFEM.:BPOUZUH 2 dnia 6 Tutego 2014 roku

dotyezacej deeyzji Readu ekwadorskiego o czasowym zamknigciu Ambasady Ekwadoru w
Polsce.

W zwigzku z powyzszym Ambasada Republiki Ekwadoru, wypelniaj

instrukcje wydane preez Spraw i Mobil Tasdedcs

&Mmmmmﬁmomﬂekndupkhmmmﬂm“

chdsllw Fndcnlm] Nwlmﬂ:. wykonywala lWDJt funlw)e w Polsce, gdy 10

je serdecznych rel s mﬂm l.’olahlnd;rmm

¥ acji polpracy W i cyinie
utrgymywaly.

MWMntsz| ab\'rlzjﬁmuplz:kw
; i Ameryki - wyrazy

Warszawa, 11 lipca 2014

Szanowne b REy

Ryc. 72. Nota werbalna skierowana
przez Ambasade Boliwarianskiej
Republiki Wenezueli do Protokotu
Dyplomatycznego Ministerstwa Spraw
Zagranicznych RP informujaca o oficjal-
nym adresie rezydencji ambasady

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY

Ryc. 71. Ttumaczenie nieoficjalne noty
werbalnej skierowanej przez Ambasade
Republiki Ekwadoru do Ministerstwa
Spraw Zagranicznych RP w sprawie
czasowego zamkniecia Ambasady

Ekwadoru w Polsce

g ¥ Ertaaca O 3 Repubica Borvarans
dn Venezueta en ia Repusica de Polona

AP 14 /592

La Embajada de la Repiblcs Boivariana de Venezuels saluda muy
atentamente al Honorable Ministeno de Relaciones Exteriores de la Repubica
oo Poloma. Protocols Diplemdtico, en la oporunidad de solicitar su vialo bueno
®n relacon al proyecic de mudanza embarcado por osla misidn diplomatica. el
cual comprende la reubicacsin de la sede de la Embagada & iguaimente i
Fesicenca Oficial

En tal sentido, se remie a ese Honorable Mnisteno. Proioco
Diplematico, las direcciones de los inmuebles considerados para la anies
mencionada mudanza. Oficinas de |a Embajada, Calle Prosta 32 y Residenca
Oficial. Calle Karmazynowa 30 Varsovia.

La Embajada de fa Repiblica Bolvariana de Venezuela en la Repubica
qawmmauwmmrdmm
Ministeric de Redaciones Exienores la Repiblica de Polonia, las

de su mis ¥

Vareowa, 24 de sepfiembee de 2014

Protocolo Diplematcd
Ministens de Retacones Exteriors |
e L Repiblica de Poiona

Varsovia



5.3.NOTY OKOLNE (FRANC. NOTE CIRCULAIRE,

ANG. CIRCULAR NOTE)'?2

Nota okélna jest najczesciej sporzadzana i wystosowywana przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych panstwa przyjmujacego do
wszystkich misji dyplomatycznych. Ma na celu podanie do wiadomo-
$ci samej misji lub za jej posrednictwem rzadowi reprezentowanego
przez nia panstwa jakiego$ faktu, sktonienie do zainteresowania
sie konkretng sprawa, zajecie stanowiska. Wyjatkowo nota okélna
moze by¢ kierowana tylko do cze$ci korpusu dyplomatycznego,
tj. do panistw zainteresowanych dana sprawa. Zgodnie z zasada
nie powinna jednak w zaden sposéb dawa¢ poczucia dyskrymina-
cji panistwom, ktére jej nie otrzymaly. Za posrednictwem not okél-
nych mozna powiadamia¢ o nominacjach w rzadzie, ministerstwie
wlasciwym do spraw zagranicznych, ale i przekazywa¢ informacje
np. o zgonie waznej osobistosci, jednocze$nie wskazujac miejsce
i date wylozenia ksiegi kondolencyjnej. Wielokrotnie za ich posred-
nictwem przekazuje sie informacje o obchodach $wiat panstwo-
wych, rocznic, spotkaniach korpusu dyplomatycznego, imprezach
kulturalnych, do udziatu w ktérych zapraszani sg przedstawiciele
stuzby zagranicznej, zmianach w przepisach miejscowych, wymo-
gach, m.in. odnoszacych sie do zatrudniania personelu misji, czy tez
zwraca uwage na problemy nurtujace wladze panstwa przyjmuja-
cego, np. wykroczenia.

Przykladowo, jedna ze spraw do$¢ czesto poruszanych przez Pro-
tokét Dyplomatyczny polskiego MSZ w 2013 r. wlasnie za posredni-
ctwem not okdlnych bylo ustalanie winnych wykroczen na terenie
miasta stolecznego Warszawy'??. Policja i straz miejska w mie$cie
stolecznym odnotowaly az 667 wykroczen, gtéwnie naruszenia ogra-
niczen predkosci, przejazdy na czerwonym $wietle (226 przypadkéw),
nieprzepuszczanie pieszych na pasach i wymuszanie pierwszenstwa
przejazdu, do odpowiedzialno$ci za ktdre nie poczuwali sie dyplo-
maci badz ich kierowcy prowadzacy w danym czasie pojazdy. W tym
celu Protoké! Dyplomatyczny MSZ RP musial podja¢ odpowiednie

22 Dla utatwienia warto kojarzy¢ je z ,notg ogdlng”.

23 Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wiasne,
dok. nr 30.
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kroki i wystosowaé na prosbe stuzb porzadkowych wlasciwe noty
z pro$ba o wyjasnienie zaj$¢, wskazanie sprawcéw i oplacenie man-
datéw (gdy mozna bylo je na sprawcéw nalozyé'*?). Jak mozna sie
bylo spodziewa¢, ich egzekucja nie nalezala do tatwych'*.

Nota okdlng informuje sie réwniez o catkowitym (koniec misji)
lub tymczasowym (wyjazd na konferencje, spotkania, urlop) opusz-
czeniu placéwki przez ambasadora i wyznaczeniu chargé d'affaires.
Innymi powodami moga by¢ takze: zmiana godzin urzedowania,
np. przedstawicielstwa dyplomatycznego, zmiana adresu czy zmiana
obowiazujacych przepiséw miejscowych.

Najbardziej charakterystyczna w nocie okdlnej jest jej tres¢ - taka
sama do wszystkich adresatéw. Nota okélna redagowana jest w trzeciej
osobie, tj. tak jak nota werbalna. Na $rodku, nad tekstem rozpoczyna-
jacym sie na wysokosci 1/3 strony, widnieje napis sporzadzony literami
drukowanymi ,NOTA OKOLNA” (zdarza sie jednak, ze nazwa noty
moze by¢ pominieta). Zawiera ona rdwniez sygnature (numer kance-
laryjny), formuly grzeczno$ciowe poczatkowe i koricowe. Nota okdlna
nie zawiera podpisu, ktéry zastepuje parafa i pieczeé. Adres w liczbie
mnogiej, zamieszczony na pierwszej stronie noty, to ten element, dzieki
ktéremu bardzo tatwo rozpoznaé, ze mamy do czynienia wlasnie znota
okolna. Wpisuje sie w nim formute: ,do wszystkich Misji Dyplomatycz-
nych” lub ,Ich Ekscelencje”, ponizej ,,Panie i Panowie Szefowie Przed-
stawicielstw Dyplomatycznych” i jeszcze nizej ,,w Warszawie”. Do noty
okdlnej w jezyku panistwa przyjmujacego sporzadza sie zawsze nieofi-
cjalne ttumaczenie. Nie znajduja sie na nim ani parafa, ani pieczec.

Noty okélne przesylane sg poczta mailowg, zeskanowane. Jesli
stuza zaproszeniu na uroczystosci, zalacza sie do nich zaproszenia lub
w samej nocie informuje o dostarczeniu takiego zaproszenia osobno.
Z tego wzgledu na papierze, na ktédrym sa sporzadzane, brak jest tto-

czonego orla, a napisy sa w kolorze czarnym'?®.

124 W 2013 nie obowigzywaly jeszcze procedury umozliwiajace obcigzanie man-
datami cztonkow misji, ktdrzy dopuscili sie wykroczen. Weszly one w zycie dopiero
w kwietniu 2015 r., dlatego w opisywanym okresie mozna byto w zasadzie kara¢ man-
datami tylko obywateli polskich zatrudnionych jako kierowcy w obcych ambasadach.

25 Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wiasne,
dok. nr 30.

126 Tbidem.
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THE EMBASSY OF THE REPUBLIC OF POLAND

NOTE No.

The Embassy of the Republic of Poland presents its compliments to the Mi-
nistry of Foreign Affairs and European Integration of Montenegro and to all Diplomatic
Missions and International Organisations accredited in Montenegro and has the honour
to inform that the Embassy of the Republic of Poland in Podgorica will be closed on
18th and 21th April 2014 due to Montenegrin and Polish Easter Holidays.

Mobile phone number that will be available for emergency call is +382 XXXXXXX.

The Embassy of the Republic of Poland avails itself of the opportunity
to renew to the Ministry of Foreign Affairs and EU integration of Montenegro and to
all Diplomatic Missions and International Organisations accredited in Montenegro the
assurances of its highest consideration.

Podgorica, April 16,2014
THE MINISTRY OF FOREIGN AFFAIRS
AND EUROPEAN INTEGRATION

OF MONTENEGRO

ALL DIPLOMATIC MISSIONS AND INTERNATIONAL ORGANISATIONS
ACCREDITED TO MONTENEGRO

PODGORICA

Ryc. 73. Przyktad noty okélnej
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THE EMBASSY OF THE REPUBLIC OF POLAND

NOTE No.

The Embassy of the Republic of Poland presents its compliments to the
Ministry of Foreign Affairs and European Integration of Montenegro and to all Diplo-

matic Missions and International Organisations accredited in Montenegro and has the

honour to inform that H. E. Mrs. ...........coooii. will be absent from 4th to 17th
of February, 2014.
During her absence Mrs............c.c.oooiiiini. , the first secretary, will

act as Charge d’Affaires a.i.

The Embassy of the Republic of Poland avails itself of the opportunity to
renew to the Ministry of Foreign Affairs and European Integration of Montenegro and
to all Diplomatic Missions and International Organisations accredited in Montenegro

the assurances of its highest consideration.
Podgorica, February 02, 2014

THE MINISTRY OF FOREIGN AFFAIRS
AND EUROPEAN INTEGRATION

OF MONTENEGRO

ALL DIPLOMATIC MISSIONS AND INTERNATIONAL ORGANISATIONS
ACCREDITED TO MONTENEGRO

PODGORICA

Ryc. 74. Przyktad noty okdlnej
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E,

Liberré « &Nu * Fraterniné
REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DES AFFAIRES ETRANGERES

PROTOCOLE

sows-direction Le 10 décembre 2012
des Priviléges et Immunités
diplomatigues

N FROFPID

Le ministére des Affaires étrangéres - Protocole - présente ses compliments aux missions
diplomatiques accréditées en France, aux organisations internationales ayant leur siége ou un
bureau en France et aux délégations et représentations permanentes auprés de celles-ci el a
I"honneur de leur faire part de ce qui suit :

En cohérence avec les politiques de santé publique actuelles menées par I'Etal frangais mais
¢galement par les Etats membres de 1'Union européenne, il est décidé qu’a compter du 17 janvier
2013, les contingents d’alcools attribués en franchises de droit aux organismes destinataires de
la présente communication seront diminués de 30 % et les contingents de produits du tabac

La diminution de 30 % des contingents d’alcools - il est rappelé que seuls sont concernés les
alcools de plus de 15°, les champagnes el vins de moins de 15 ° n'étani pas contingentés — ne
devrait pas empécher, au vu des consommations effectives. les missions de continuer de fonctionner
dans de bonnes conditions. Les contingents de produits du tabac, pour ce qui les concerne, ne
peuvent raisonnablement étre considérés comme participant du bon fonctionnement des activités
d"une mission diplomatiques, relévant aujourd hui du domaine personnel.

Ces mesures préserveront ainsi la nécessaire adéquation entre les besoins effectifs des
missions au regard de leurs activités de représentation et les facilités qui peuvent accorder les
autorités frangaises engagées dans une politique de santé publique déterminée./,

Le ministére des Affaires étrangéres - Protocole -, qui remercie les missions diplomatiques.
les organisations internationales ayant leur siége ou un bureau en France, les délégations et
représentations permanentes auprés de celles-ci de I'attention qu’elles voudront bien porter & ce qui
précide et de leur collaboration. saisit I'occasion de cette communication pour leur renouveler les
assurances de sa haute considération,

MISSIONS DIPLOMATIQUES

ORGANISATIONS INTERNATIONALES AYANT LEUR SIEGE OU UN

BUREAU EN FRANCE

DELEGATIONS — REPRESENTATIONS PERMANENTES AUPRES DE CELLES-C1

57, boulevand des Invalides 75700 Paris

Ryc. 75. Przyktad noty okélnej skierowanej przez francuski Protokét dyplomatyczny do misji
dyplomatycznych i przedstawicielstw organizacji miedzynarodowych informujacy o przepisach
odnoszacych sie do sprowadzania przez nie uzywek
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Tagwr varerm, 8 faeett

MINISTRY OF EXTERNAL AFFAIRS
NEW DELHI

No. VII/406/12/14

The Minisiry of External Affairs presents its compliments to all foreign
Diplomatic Missions/Consular Posts and International Organizations in India and has
the honour to inform the following:

i. On the basis of reciprocity, an appropriate visa (Diplomatic or Official) for the
period of tenure or three years, whichever is less, based on identity card issued
by Protocol Division, will be granted by this Ministry, to Diplomats and
officials assigned in India and dependent members of their families (spouse,
children upto 21 years of age), residing with them. This will be irrespective of
the type of passports they hold. Subsequent renewal will be for | year at a time.
For children above 21 years of age residing with them here as dependents, a note
will be issued by this Ministry to the concerned FRRO for grant of ‘X’ Visa.
This deeision has been taken with the expectation that similar treatment will be
given to the Indian Diplomats and Officials assigned to respective countries and
dependent members of their families (spouse and children) irrespective of the
type of passports they hold.

ii. The above facility will be available on expiry of the current visas.

iii.

The above shall not impact nationals of countries and members of organizations
with which India has special arrangements or bilateral agrecments regarding
grant of visas.

2. The Ministry of External Affairs avails itself of this opportunity to renew to
foreign Diplomatic Missions/Consular Posts and International Organizations i
the assurances of its highest consideration.

All Foreign Diplomatic Missions and Consular Posts in India
All International Organizations located in India

Ryc. 76. Przyktad noty okélnej skierowanej przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych Indii do wszyst-
kich misji dyplomatycznych, urzedéw konsularnych
i organizacji miedzynarodowych na terytorium Indii
informujacej o obowigzku wizowym
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Ryc. 77. Przyktad noty okélnej skierowanej przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych Indii do wszystkich misji dyplomatycznych, urzedéw
konsularnych i organizacji miedzynarodowych na terytorium Indii
informujacej o zmianach w prawie dotyczacym zwolnien z cta przy-
stugujacych dyplomatom

fagwr warem, 2 faeeht

MINISTRY OF EXTERNAL AFFAIRS
NEW DELHI

No. D.VI/451/6/2014 15" September, 2014

The Ministry of External Affairs, New Delhi presents its compliments to all
Diplomatic Missions / Consular Posts in India and has the honour to state that with effect from
the 1" of January, 2015, duty free quotas for liquor / cigarettes / foodstuff available to different
categories of privileged persons as also the mode of drawal of the same has been liberalized and
stands revised as per details given in Annexure L.
2. During the period September to November of a ¢ year, all Diplomatic
Missions, as individual Entities, may inti to the Ministry, the diplomats in place in the
Diplomatic Mission (and if applicable, in the Consular Post) as also the specimen signatures of the
authorized signatories, as per proforma enclosed at Annexure I1. The consolidated annual quota of
a Diplomatic Mission for the forthcoming year would be intimated by the Ministry to each
Diplomatic Mission during the period September to December of a calender year. Diplomatic
Missions / Consular Posts are advised to forward the necessary information as sought in Annexure-
11 well in time (not later than 30™ of November of a calendar year) to the Protocol Special Section
of the Ministry to avoid any delay in communication of the consolidated annual quota by the
Ministry. A similar procedure would be followed by the Protocol Office of the concerned State
Government / MEA Branch Secretariat in respect of Consular Posts in India.

T

3. The Ministry of External Affairs, New Delhi avails itself of this opportunity to
renew to the Diplomatic Missions / Consular Posts in India the assurances of its highest
consideration.

All Diplomatic Missions / Consular Posts in India
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Adresy wskazujace na fakt, ze mamy do czynienia z nota okélna:

Misje Dyplomatyczne
w Warszawie

Ich Ekscelencje

Panie i Panowie Szefowie
Przedstawicielstw Dyplomatycznych
w Warszawie

To the Diplomatic Missions
in Zagreb

To Their Excellencies
The Heads of Diplomatic Missions
in Warsaw

Aux Missions Diplomatiques
a Belgrade

5.4.NOTY IDENTYCZNE (FRANC. NOTE IDENTIQUE, ANG.
IDENTICAL NOTE)

Nota identyczna to nota o tre$ci merytorycznie takiej samej, przesy-
lana przezjedno panstwo do dwoch lub wiekszej liczby panistw, badz
tez kierowana przez kilka stron do jednego odbiorcy. Przesylana
w zblizonym czasie, odnosi sie do sprawy, wobec ktorej kilka stron

127 Ma na celu wywarcie dodatko-

zajmuje takie samo stanowisko
wego nacisku, gdy panistwa wysylajace tego typu noty taczy wspdlny
interes, chca zwrdci¢ uwage na lamanie praw, niestosowne zachowa-
nie czy postegpowanie adresata.

Obecnie noty identyczne nie sg z reguly uzywane. Gdyby jednak
przyszlo do ich pisania, warto zwrécié¢ uwage, ze moga by¢ redago-
wane zaré6wno jako noty podpisane, noty werbalne, jak i memoranda.
Powinny by¢ redagowane w sposéb zblizony pod wzgledem formy

127 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 195.
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i by¢ identyczne co do meritum sprawy. Na koricu noty identycznej
powinna znajdowadé sie formuta informujgca o wystaniu not iden-
tycznych do innych panstw, np. ,Rzad... kieruje identyczne noty réw-
niez do rzadéw...”. W przypadku otrzymania tego typu noty powinna
zosta¢ udzielona na nig odpowiedz.

Nota identyczna jest analogiczna do noty zbiorowej. Posiada jed-
nak mniej uroczysty charakter i kazda strona przesyla ja na wlasnym
arkuszu papieru, oddzielnie, we wlasnym imieniu.

5.5.NOTY ZBIOROWE (FRANC., ANG. NOTE COLLECTIVE)

Nota zbiorowa, tak jak nota identyczna, jest dzi$ rzadko spotykana.
Podobny charakter maja bowiem wspélczesnie wspélne wystapie-
nia zgromadzonych w ramach jednej organizacji przedstawicieli,
np. Ambasadoréw Panistw Unii Europejskie;j.

Nota zbiorowa stuzyla do przekazywania wspélnie, przez kilka
panstw, ktore tacza bliskie stosunki polityczne, ich stanowiska.
Sporzadzana byla w waznych sprawach, lezacych w ich wspélnym
interesie. O zbiorowym charakterze noty $wiadczylo to, ze byla
ona opracowywana wspdlnie, na jednym arkuszu papieru (w jed-
nym egzemplarzu) i podpisywana przez przedstawicieli wszystkich
panstw bioracych udzial w jej wystaniu. Podpisy na nocie skladane
byly w porzadku alfabetycznym lub precedencji szeféw misji dyplo-
matycznych. Czasem podpisy zastepowane byly pieczeciami z para-
fami os6b czuwajacych nad realizacja noty'*®. Z tego wzgledu mozna
powiedzied, ze nota zbiorowa laczyla pewne elementy noty osobistej
(tj. podpisy) z notg werbalng (pisana w trzeciej osobie, mogta zawie-
raé pieczecie i parafy). Czasami nota zbiorowa przyjmowata forme
Aide-mémoire lub memorandum, ktérych charakterystyka znajduje sie
w dalszej czesci publikacji.

Date, na ktoéra skladaly sie: miejscowos¢, dziery, miesiac i rok,
umieszczano w prawym gérnym rogu lub po lewej stronie, pod teks-
tem. Papier, na ktérym pisana byla nota zbiorowa, nie miat nadru-
kéw ani nagléwkow, nie zawsze tez wpisywana byta nazwa ,NOTA
ZBIOROWA". Dostarczenie noty zbiorowej lezalo w gestii jednego
z przedstawicieli dyplomatycznych panstw sygnatariuszy noty,

128 Tbidem, s.197.
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ewentualnie mogtla by¢ przekazywana adresatowi przez nich wszyst-
kich osobiscie, np. podczas spotkania.

5.6. NOTY PROTESTACY)NE

To umowna nazwa stosowana w przypadku noty werbalnej lub pod-
pisanej, kierowanej do obcego rzadu przez panistwo, ktérego prawa
badz interesy zostaly powaznie naruszone. Note protestacyjna
cechuja przede wszystkim: unikanie form grzecznosciowych, gltéw-
nie konicowej, ale zdarzalo sie, ze i poczatkowej, mocne sformutlo-
wania utrzymane w tonie oskarzycielskim. Z reguly w tekscie pada
stowo ,protest”'?°. Nalezy jednak pamietaé, ze nawet nota protesta-
cyjna winna by¢ sporzadzona w taki sposob, aby pomimo przekazy-
wania niezadowolenia, czy wrecz oburzenia, utrzymana byla w tonie
powagi i godnosci.

Wspdlczesnie noty typowo protestacyjne naleza do rzadkosci.
Bywaly przypadki, ze z protestem wystepowato kilku ambasadoréw,
ktérzy przekonani o tamaniu swych praw w panstwie przyjmuja-
cym nie§wiadomie oskarzali jego wladze. Takie protesty byly jednak
w duzej mierze wynikiem niedoinformowania i nieznajomosci prze-
piséw miejscowych. Niezadowolenie przedstawicieli dyplomatycz-
nych wzbudzala m.in. kontrola na lotniskach lub préby wejscia na
teren placoéwki dyplomatycznej przez stuzby porzadkowe'*°.

Przykladem noty protestacyjnej moze by¢ ta z 2 marca 2015 .,
ktéra polski MSZ wystal Rosji w sprawie marszatka Borusewicza.
Resort wyraznie wskazywal w niej na niezadowolenie z powodu
zakazu wjazdu do Rosji Marszatka Senatu Bogdana Borusewicza,
ktéry w Moskwie mial uczestniczy¢ w uroczystosciach pogrzebo-
wych Borysa Niemcowa (lidera opozycji demokratycznej w Rosji,
zastrzelonego w centrum Moskwy). Nota protestacyjna zostala prze-
kazana przez polskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych ambasadzie
rosyjskiej. W odpowiedzi na note ambasada Rosji poinformowata,
ze powodem zakazu wjazdu do Rosji nie jest $mier¢ opozycjonisty,
lecz ze zakaz ten stanowi nastepstwo retorsji nalozonych na polska

29 Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wiasne,
dok. nr 32.

139 Tbidem.
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strone za wprowadzenie unijnych sankcji*®!. Ostatecznie w uro-
czysto$ci pogrzebowej Niemcowa uczestniczyla oficjalna delegacja
Sejmu RP. Na wyjazd do Moskwy wytypowano doradce prezydenta
Jana Litynskiego, rzad reprezentowany by! przez wiceszefa MSZ Kon-

132

rada Pawlika, odpowiedzialnego za sprawy wschodnie'*?. W Sejmie

RP uczczono pamieé zamordowanego krytyka Kremla minuta ciszy.

5.7.NOTY ZALOBNE | KONDOLENCY)NE

Kondolencje sktada sie z powodu zgonu konkretnej osoby, przede

wszystkim: glowy panstwa, szefa rzadu, szefa misji, cztonkédw perso-
nelu dyplomatycznego, ale i z powodu katastrof, klesk zywiotowych,
ktore dotknely dany kraj i pochtonely wieksza liczbe ofiar. Kondolen-
cje mozna wyrazi¢ poprzez osobiste zlozenie wizyty, wysylajac note,
depesze, list czy bilet wizytowy lub wpisujac sie do ksiegi kondolen-
cyjnej, jaka zgodnie z praktyka dyplomatyczna zwyklo sie wyktada¢é

w przedstawicielstwie dyplomatycznym reprezentowanego panstwa.
Umieszczenie w ksiedze kondolencyjnej wpisu réwnoznaczne jest ze

zlozeniem wizyty. Zgodnie z podzialem zastosowanym przez Juliana

Sutora mozemy wyrdznié note zalobng i note kondolencyjng**?.

Nota zalobna

Nota okreslana mianem zatobnej stuzy do oficjalnego powiadamiania
o samym fakcie zgonu osobisto$ci paristwowej, polityka czy dyplomaty.
Cechujejato, ze sporzadzana jest na bialym papierze z czarng obwdédka.
Przesyla sie ja w takiej samej kopercie. Czasami obwddke moze zastg-
pi¢ czarny pasek umieszczany w prawym (z pozycji patrzacego) gérnym

134

rogu kartki**“. W nocie Zalobnej stosuje sie sformutowanie: ,z gtebo-

131 PAP/IAR/agkm, Polski MSZ wystat Rosji note protestacyjng w sprawie mar-
szatka Borusewicza, Polskie Radio, 2.03.2015 r., http://www.polskieradio.pl/5/3/
Artykul/1390834,Polski-MSZ-wyslal-Rosji-note-protestacyjna-w-sprawie-marszalka-
-Borusewicza, dostep: 10.04.2015 1.

132 Borusewicz: Rosja nie wpusci mnie na pogrzeb Niemcowa, TVN24, 2.03.2015 1.,
http://www.tvn24.pl/wiadomosci-z-kraju,3 /pogrzeb-borysa-niemcowa,520279.html,
dostep: 10.04.2015.

133 ], Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 234.

3% Na podstawie informacji zdobytych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
podczas rozméw z pracownikami Protokotu Dyplomatycznego, archiwum wtiasne,
dok. nr 33.
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kim zalem” powiadamia sie MSZiinne misje dyplomatyczne, ,ze dnia...
zmarl/la...". Nie stosuje sie poczatkowej formuly grzeczno$ciowej ze
wzgledu na szczeg6lng sytuacje. Od kolejnego akapitu informuje sie
omiejscuidniu, godzinach wylozenia ksiegi kondolencyjnej, do ktdrej
winniwpisywac sie przedstawiciele miejscowych wladzikorpusu dyplo-
matycznego. Note zalobna zamyka koricowa formuta grzeczno$ciowa.

Nota zalobna pisana jest zazwyczaj w trzeciej osobie, od urzedu
do urzedu, badz formulowana jest do ,wielu misji, organizacji” jako
nota okdlna.

Jesli misja dyplomatyczna zyczy sobie, aby oprécz wiadz kraju
przyjmujacego, szefow misji i pozostatych cztonkéw personelu
dyplomatycznego do ksiegi kondolencyjnej wpisali sie takze przed-
stawiciele instytucji, organizacji spotecznych i osoby prywatne,
komunikat o tresci podobnej jak przytoczona powyzej zamieszcza
sie w prasie:

~Ambasada... w... uprzejmie komunikuje, ze dnia... zmart...
W zwiagzku ze zgonem... ksiega kondolencyjna zostanie wylozona

7135

w budynku ambasady ul.... w dniu... od godz.... do godz....

136

Zgodnie z przyjeta zasada
cyjnej w panistwie przyjmujacym flaga umieszczona przed przedsta-

w dniach wylozenia ksiegi kondolen-

wicielstwem dyplomatycznym zostaje opuszczona do polowy masztu
lub, jedli flaga umieszczona jest na drzewcu i nie da sie jej opuscié,
woéwczas zostaje przepasana kirem na znak zaloby. W pomieszczeniu,
w ktoérym sklada sie wpisy, znajduje sie przykryty suknem stél, na
ktorym lezy ksiega kondolencyjna (jej strony majg czarne obwodki),
oraz kwiaty, a takze portret zmartego przepasany czarng wstazka
(w gérnym prawym rogu - z punktu widzenia patrzacego).

W przypadku zgonu glowy panistwa wysylajacego lub premiera
kondolencje w imieniu rzadu panstwa przyjmujacego sklada wice-

135 Tbidem.

136 W przypadku Rzeczypospolitej Polskiej zasada ta wynika z art. 11 Ustawy
z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz
o pieczeciach panstwowych (Dz.U. 1980 Nr 7, poz. 18 ze zm.): 1. Prezydent Rzeczypo-
spolitej Polskiej moze, w drodze rozporzadzenia, wprowadzi¢ zalobe narodowa na tery-
torium Rzeczypospolitej Polskiej. Rozporzadzenie w szczeg6lnosci powinno okreslaé
przyczyny wprowadzenia oraz czas trwania zaloby narodowej, uwzgledniajac uwarun-
kowania kulturowe i historyczne oraz przyjete w tym zakresie zwyczaje. 2. W czasie
trwania zaloby narodowej flage paristwowa opuszcza si¢ do potowy masztu”.
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minister spraw zagranicznych w towarzystwie innych osobisto$ci
i dyrektora Protokotu Dyplomatycznego. W zalezno$ci od stosun-
kéw politycznych kondolencje moga by¢ rowniez ztozone przez inne
osobistosci. Jesli funkcje szefa misji sprawuje chargé d’affaires, kon-
dolencje w imieniu rzadu sklada dyrektor Protokotu Dyplomatycz-
nego MSZ. Ze strony misji dyplomatycznej kondolencje sktadaja
szefowie misji i starsi cztonkowie personelu dyplomatycznego. Do
ksiegi kondolencyjnej wpisuje si¢ imie, nazwisko, ewentualnie tytut
stuzbowy'*”.

Szef' misji przyjmuje kondolencje od cztonkéw rzadu i innych sze-
fow misji, za$ czlonkowie personelu dyplomatycznego od wszystkich
innych oséb. Po wpisaniu sie do ksiegii przekazaniu wyrazéw wspét-
czucia w zwyczaju lezy odbycie kroétkiej rozmowy.

W przypadku $mierci ambasadora krotka wizyte kondolencyjna
zonie zmarlego sklada minister spraw zagranicznych panistwa przyj-
mujacego wraz z dyrektorem Protokotu Dyplomatycznego. Wyrazy
wspdlczucia rodzinie zmartego pracownika dyplomatycznego prze-
kazuje dyrektor Protokotu Dyplomatycznego, wysytajac list do szefa
misji. W przypadku gdy transport zwlok zmartego cztonka perso-
nelu dyplomatycznego do wlasnego kraju odbywa sie specjalnym
samolotem, wéwczas na lotnisku moze by¢ zorganizowana uroczy-
sto$¢ zatobna'®®.

Jesli w danym panstwie dojdzie do katastrofy czy kleski zywioto-
wej, ze wzgledu na trudng sytuacje wewnetrzng kraju nie wyklada
sie na jego terenie ksiegi kondolencyjnej. Wyrazy wspodiczucia
przedstawiciele innych panstw moga skltadaé¢ w ksiegach wytozo-
nych w przedstawicielstwach dyplomatycznych kraju dotknietego
zaloba. Moga by¢ one réwniez przekazywane do miejscowego MSZ
za pos$rednictwem noty, ktéra redaguje sie zgodnie z przyjeta zasada -
na biatym, pozbawionym czarnej obwodki, papierze notowym**°,

Kondolencje mozna wyrazi¢ rowniez, wysylajac bilet wizytowy,
na ktérym w lewym dolnym rogu umieszcza sie odreczny dopisek

»p-c.” (pour condolence). Bilety wizytowe z kondolencjami wypada jed-

137 E. Pietkiewicz, Protok6t dyplomatyczny, 1998, s. 129-130.

138 Tbidem.

139 Prawo do uzywania papieru z czarng obwddka wyrazajaca zatobe ma strona
przezywajaca strate.
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Ryc. 78-79. Przyktad noty
zatobnej z charaktery-
styczng czarng obwddka
oraz dostosowanej do
niej koperty

AMBASADA
RZECZYPOSPOI POLSKIE]
W BE ZIE

AMBASADA
REPUBLIKE POLISKE
U BEOGRADL

232

nak przesytaé tylko w sytuacji, gdy stosunki sa oficjalne, a strata nie
dotyczy bezposrednio osoby, ktdrej wyraza sie wspdiczucie. Za wpisa-
nie sie do ksiegi kondolencyjnej i przystany list wypada podziekowaé
krotkim listem, za przestang note - nota, natomiast gdy otrzymano
wizytdwke - wizytdwka z dopiskiem ,p.r.” (pour remercier)**°.

* (orzed toczony)

Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w
wyrazy ku Mini wu Spraw Z
zawiadamia, 2e wdniu ....ooceneeenn 2000 .

Ksigga kondolencyjna bedzie wylozona w pomieszczeniach Ambasady
Rzeczypospolitej Polskiej przy ulicy ......ocvveeeeinnnne numer........w dniach od
...do... w godzinach ..........

Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej korzysta z okazji by ponowic
Ministerstwu Spraw Zagranicznych wyrazy najwyzszego powazania.

Warszawa. dnia ......................2008 roku

140 Thidem, s. 130-131.
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Nota kondolencyjna

Sporzadzana jest na zwyklym, bialym papierze, bez czarnej obwoédki

i czarnych paskéw. Za jej posrednictwem przekazywane sg osobiste

kondolencje z powodu $mierci danej osoby. Pisana jest ona w pierw-
szej osobie, zawiera odreczny podpis autora. Kondolencje przesylane

sa zazwyczaj przez prezydenta i premiera nie tylko w zwiazku z odej-
$ciem szanowanej persony, ale tez w obliczu tragedii, jaka miala

miejsce w ktéryms z paristw. Moga to by¢ kondolencje wystosowane

w zwigzku z atakiem terrorystycznym, a woéwczas potepia sie atak
i sktada wyrazy wspéiczucia rodzinom i bliskim ofiar, a tym, kt6rzy
go przezyli, zyczy szybkiego powrotu do zdrowia, kondolencje doty-
czace katastrofy lotniczej, kolejowej, morskiej, katastof naturalnych,
jak trzesienia ziemi, powodzie, tornado, czy tez innych okolicznosci,
w ktdrych zgineli obywatele danego paristwa.

5.8. NOTY AD REFERENDUM (SUB SPE RATI - ,W NADZIEI
POTWIERDZENIA")
W nocie tej wyraza sie tylko wstepna zgode na przyjecie jakiego$
zobowiagzania w imieniu panstwa wysytajacego. Ostateczna zgoda
zalezy od akceptacji danego zobowigzania przez kompetentne wia-
dze panistwa wysylajacego. Taka forma noty stosowana jest zazwy-
czaj, gdy przedstawiciel dyplomatyczny (misja lub pelnomocnik)
na skutek braku pelnomocnictw musi uzyskaé¢ zgode wladz pan-
stwa wysylajacego. Woéwczas przekazuje on note z napisem ,ad refe-
rendum” z zastrzezeniem, ze stanowisko w niej wyrazone wymaga
dodatkowego potwierdzenia ze strony wiadz panstwa wysylaja-
cego'*'. Poza wskazana klauzula nota ad referendum nie wyrdznia sie
od pozostatych not, moze przybieraé rozmaite formy, np. noty osobi-
stej, werbalnej itp.'** Tego typu noty naleza wspolczesnie raczej do
rzadko$ci, gdyz wysoko rozwinieta technika daje mozliwo$¢ natych-
miastowego uzyskania tacznoscizrzademi otrzymania niezbednych
instrukcji co do dalszych uzgodnien.

Zgodnie z zapisem art. 12 Konwencji wiedeniskiej o prawie trak-
tatéw z 1969 r. podaje sie do wiadomosci, ze ,podpisanie umowy

141 7. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit., s. 245
142 A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplomatyczny..., s. 134.
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ad referendum przez przedstawiciela panistwa jest rtownoznaczne
z ostatecznym podpisaniem umowy, jezeli dane paristwo nastepnie
je zatwierdzi”.

Jak zostalo wskazane powyzej, wymiana not stanowi obecnie
jeden z najbardziej rozpowszechnionych sposobéw porozumiewa-
nia sie pomiedzy przedstawicielami i przedstawicielstwami panstw
(w zaleznosci od typu noty). Stad ich znajomos¢ i prawidtowe sporza-
dzanie powinno stanowi¢ gwarancje sukcesu i udanej komunikacji.
Za posrednictwem not mozna zalatwi¢ wiele spraw, ktérych katalog
tak naprawde pozostaje otwarty i elastyczny, jesli chodzi o zmienia-
jace sie sSrodowisko miedzynarodowe, poczynajac od zlozenia zyczen,
gratulacji, kondolencji, poprzez informowanie o wyjezdzie, zastep-
stwie, zmianach w przepisach prawnych, a na wydarzeniach kultu-
ralnych, obchodach roczniciinnych réznego typu okazjach koriczac.

Za posrednictwem not moze réwniez dochodzi¢ do zawiera-
nia umoéw miedzynarodowych. Oczywiscie, chodzi w tym przy-
padku o umowy o mniejszym, czesto technicznym, znaczeniu.
Uproszczona forma zawierania takich uméw w drodze wymiany not
i listéw pozwala na szybkie i elastyczne regulowanie interesujacych
strony kwestii, poniewaz zwalnia je od dopelnienia licznych wyma-
gan formalnych, ktére obowiazuja przy zawieraniu uméw w trybie

LZwyklym”'*3. Zgodnie z najprostsza formula panistwo, ktdre wyste-
puje z propozycja zawarcia umowy, przekazuje w swojej nocie tresé
umowy i jednocze$nie proponuje, aby jej przyjecie i potwierdzenie
przez druga strone stanowito formalne zawarcie umowy pomiedzy
stronami. W odpowiedzi drugie panistwo, sporzadzajac swoja note,
powtarza w niej, ujeta w cudzystow, tre$¢ zaproponowanej umowy
iprzez to formalnie potwierdza jej przyjecie'**. Najczesciej tego typu
korespondencja przybiera forme not osobistych, podpisanych przez
osoby posiadajace pelnomocnictwo do zawarcia takiej umowy, cho¢
tez stosuje sie forme not werbalnych. W obu przypadkach nota two-
rzona jest z zachowaniem wszelkich elementéw formalnych, o kt6-

1145
] .

rych byta mowa powyze

143 A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplomatyczny..., s. 137.
144 7. Modrzyniska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 149.
145 A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplomatyczny..., s. 138.
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Zawierajac umowe w formie wymiany not, strony nie sg zobowig-
zane do stosowania reguly alternatu'*®. W przedstawianym tekscie
pomijane sa tytuly, oznaczenia poszczego6lnych artykutéw czy para-
grafow. Co istotne, nie ma konieczno$ci przestrzegania procedury
ratyfikacyjnej, przeprowadzania formalnych rokowan, nawet gdy
stron nie tgcza stosunki dyplomatyczne'*’.

6. INNE PISMA DYPLOMATYCZNE

Memorandum, Aide-mémoire, Pro Memoria to kolejne formy not,
ktore powstaja w departamentach politycznych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych. Pod wzgledem wazno$ci najbardziej formalnym
pismem jest memorandum, w dalszej kolejnosci Aide-mémoire i Pro
Memoria. Wszystkie te dokumenty maja na celu ,wspomozenie
pamieci”.

Pisane sa w trzeciej osobie od goéry stronicy, nie zawieraja pieczeci
ani podpiséw. Winny by¢ wreczane osobiscie lub po wczedniejszym
nas$wietleniu sprawy, jako zatacznik do noty. Po ich przedstawieniu,
egzemplarz trafia do Biura Archiwum i Zarzadzania Informacja MSZ,
tzw. BAZI.

146 Alternat (tac. alternatio - czynno$¢ dokonywana na przemian) - w prak-
tyce dyplomatycznej regula alternatu podkresla suwerenng réwnos¢ stron, ma
gtéwnie zastosowanie przy sporzadzaniu oficjalnych dokumentéw w stosunkach
dwustronnych miedzy panistwami. Regula alternatu polega na tym, ze podpisy
oraz wzmianki na egzemplarzu przeznaczonym dla danej strony znajduja sie na
pierwszym miejscu, np. podpis przedstawiciela umowy, dla ktérej przeznaczony
jest dany egzemplarz umowy, skladany jest po lewej stronie, czyli na pierwszym
miejscu (,prawica heraldyczna”). Podpis przedstawiciela drugiej strony umowy
znajduje sie pod tekstem umowy po prawej stronie. W wyniku tego kazda ze stron
ma zapewnione pierwsze miejsce. Kiedy tekst umowy lub dokumentu napisany jest
w jezykach obu panstw - egzemplarz umowy przeznaczony dla danego panstwa
zawiera tekst umowy w rodzinnym jezyku po lewej stronie. Natomiast jezeli teksty
umowy zamieszczone s3 na osobnych stronach, wtedy tekst umowy przeznaczony
dla danego panstwa bedzie znajdowat sie w oktadkach jako pierwszy, a po nim tekst
drugiego panstwa. Egzemplarz przeznaczony dla danego paristwa jest przesznuro-
wany tasiemka w barwach narodowych, korice sa zabezpieczone na twardej oktadce
dwiema pieczeciami lakowymi. W egzemplarzu przeznaczonym dla danej strony
umowy jej piecze¢ wyciskana jest z lewej strony, a dla drugiej strony umowy pieczec
wyciskana jest z prawej strony.

17 A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplmatyczny..., s. 138.
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6.1. MEMORANDUM (FRANC. MEMOIRE, ANG. MEMORANDUM -
ZtAC.0ZNACZA ,DO ZAPAMIETANIA")

Memorandum to oficjalny dokument, pismo dyplomatyczne, stoso-
wane bardzo czesto, wykorzystywane jako oficjalna nota dyploma-
tyczna. Stuzy do szczegdtowego przedstawiania stanowiska panistwa,
istotnych propozycji, spraw z zakresu polityki zagranicznej, kwestii
miedzynarodowych o duzej wadze politycznej**®. Za jego pomoca
panstwa lub rzady przedstawiaja istotne inicjatywy o charakterze
miedzynarodowym dotyczace pokoju, bezpieczenstwa, badz tez
propozycje wspolpracy miedzynarodowej w okreslonej dziedzinie
wraz z ich szczegélowym omoéwieniem i uzasadnieniem. Memoran-
dum moze by¢ kierowane w imieniu rzadu lub Ministerstwa Spraw
Zagranicznych do obcej misji dyplomatycznej, albo odwrotnie.
Memorandum najcze$ciej wreczane jest osobiscie przedstawicielowi
obcego panistwa lub ministrowi spraw zagranicznych jako pismo
samodzielne. Jest to, jak juz wspomniano, dokument przedstawia-
jacy stan faktyczny, dlatego towarzyszy mu czesto ustny komentarz
irozwiniecie tematu. Zdarza sie, ze memorandum bywa wraz z nota
osobista lub werbalng. Memorandum zostaje wowczas zalagczone do
noty, okreslanej w tym przypadku jako nota przesytkowa (conveying
note, lettre d’envoi).

Memorandum pod wzgledem konstrukcji jest dokumentem cha-
rakterystycznym. Sporzadza sie je na arkuszu urzedowym, gtéw-
nie na papierze bez nagléwka. Pisane jest w trzeciej osobie. Nie
precyzuje konkretnego adresata. Nie znajdziemy w nim inwokacji
ani formut grzeczno$ciowych. Brak jest réwniez podpisu i pieczeci.
Czasami moze znalez¢ sie parafa'*®. Miejsce sporzadzenia oraz
data umieszczane sg na poczatku (w prawym gérnym rogu) lub na
koricu tekstu. Dokument ten posiada nagtéwek, w ktérym - powo-
lujac sie na zamieszczona ponizej tre$¢ - podaje sig, czego on doty-
czy. Memorandum moga towarzyszy¢ zalaczniki. Nierzadko jest to
dokument wielostronicowy, ktérego sporzadzenie wymaga dobrej
znajomosci poruszanego tematu, precyzji, chtodnej logiki. Podob-
nie jak w odniesieniu do innych pism dyplomatycznych, w przy-

148 Tbidem, s. 134.
149 7. W. Piekarski, Niezbednik dyplomatyczny i protokolarny..., op. cit., s. 45.
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padku memorandum wymagana jest odpowiedz. Nazywa sie ja
kontrmemoriatem**°.

Mozemy wyrdzni¢ memorandum o porozumieniu oraz memo-

randum intencji.

MEMORANDUM

O POROZUMIENIU INTENCJI

Memorandum o porozumieniu (franc. mémorandum d’accord,
ang. memorandum of understanding) stanowi typ umowy prawnie
wiazacej podpisywanej przez dwie lub wiecej stron. Zawierane jest
miedzy panstwami, odnosi sie gtdéwnie do spraw mniej waznych,
technicznych. Dokument ten speilnia wszelkie wymogi umowy
miedzynarodowej, odpowiadajace zapisom Konwencji wiedenskiej

o prawie traktatéw z 1969 r.'**

O ile w praktyce miedzynarodowej
memorandum o porozumieniu wykorzystywane jest stosunkowo cze-
sto, o tyle w polskiej nie jest tak popularnym rozwigzaniem. Czasami
okresla sie je mianem ,protokotu uzgodnien”**%

Memorandum intencji (ang. memorandum of intent) lub list
intencyjny (ang. letter of intent, franc. la lettre d'intention) zgodnie
z normami wspblczesnego prawa traktatowego moze miec¢ charak-

ter formalnej umowy. W praktyce przewaza jednak stosowanie ich

159 Tbidem.
51 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 209.
152 A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplomatyczny..., s. 135.
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jako niewiazacej prawnie deklaracji intencji, np. odnoszacej sie do
przyszitej umowy, o ktérej zawarciu podjete zostaly rozmowy. Wybdr
jednej z powyzszych form zalezy od wczes$niejszych ustalen i poro-
zumienia stron. Jesli wystosowany zostat list intencyjny, moze on
zawiera¢ omowienie przysztej umowy, okresla¢ ogélne zasady pro-
wadzenia rozmoéw, ich przedmiot, warunki czy tryb zwigzania sie
umowa. Listy intencyjne stosowane sg gltéwnie przy zawieraniu
uméw o charakterze handlowym i gospodarczym'?2.

6.2. AIDE-MEMOIRE - ,,DLA WSPOMOZENIA PAMIECI"
(MEMORIAL)
Aide-mémoire to oficjalna nota dyplomatyczna. Jest dokumentem
podobnym pod wzgledem formy do memorandum, jednak troche
mniej formalnym. Aide-mémoire stuzy do przedstawienia poszcze-
gblnych elementéw szerszych propozycji, koncepcji lub uzupet-
nienia na pismie spraw poruszonych w uprzedniej rozmowie,
zgloszenia nowych aspektéw lub szczegdtdéw do wezedniejszych pro-
pozycji'®*. Ma pomo6c w sprecyzowaniu, naswietleniu i wyjasnieniu
stanu faktycznego danej tematyki, o ktérej, przyktadowo, byta mowa
w memorandum*>°. Przekazujac memorial, strona zyskuje potwier-
dzenie, ze przedstawiony w rozmowie problem zostal w pelni zro-
zumialy przez rozméwce. Aide-mémoire zastepuje note werbalna
lub petni jej funkcje, stuzac zatatwieniu konkretnych spraw lub
prezentacji stanowisk, takze w waznych kwestiach z zakresu poli-
tyki zagranicznej i miedzynarodowej. Czasem memorial moze by¢
wykorzystany dla podkre$lenia wagi sprawy, np. w trakcie inter-
wencji, w sprawie konfliktowej lub w przypadku, gdy strona prag-
nie wyrazi¢ niezadowolenie, a sprawa nie jest na tyle powazna, aby
od razu siega¢ po ostrzejsze metody i §rodki. Ze wzgledu na fakt, ze
ma charakter dokumentu, Aide-mémoire w wielu przypadkach nie
r6zni sie od memorandum®®.

Nota majaca ,wspoméc pamieé¢” powinna by¢ przekazywana
osobiscie przez dyplomate po wczesniejszym naswietleniu sprawy

153 ], Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 214.

134 J.W. Piekarski, Niezbednik dyplomatyczny i protokolarny..., op. cit., s. 45.
155 J.Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 93.

136 ], Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 219.
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lub po uprzedniej rozmowie. Moze takze by¢ przesylana jako zalacz-
nik przy nocie personalnej lub werbalnej, ale réwniez po wcze$niej-
szym naswietleniu sprawy w trakcie rozmowy.

Aide-mémoire pisane jest na papierze czystym lub urzedowym,
w trzeciej osobie'*”. Nie zawiera formut grzecznosciowych, adresu,
pieczeci ani podpisu. Nad tekstem powinien znalez¢ si¢ napis , Aide-
-Memoire”. Mimo ze data nie jest wymagana, to jednak biorac pod
uwage fakt, iz na taki dokument mozemy sie oficjalnie powolywa¢,
warto jg zamie$cié, a wowczas istnieje tu dowolno$é: date mozna
umiejscowi¢ albo bezposrednio pod nagtéwkiem, albo pod tekstem
z lewej strony.

Aide-mémoire to dokument, ktéry ze wzgledu na jego pomocny
charakter powinien by¢ uzywany réwniez przez przedstawicieli
$wiata biznesu.

6.3. PRO MEMORIA

Pro Memoria pod wzgledem swej formy blizsza jest zwyklej notatce
niz pismu dyplomatycznemu. Z tego tez wzgledu stosunkowo
rzadko pojawia sie w oficjalnych zbiorach dokumentéw czy w pra-
sie. Nie zmienia to jednak faktu, ze stanowi urzedowe pismo dyplo-
matyczne, na ktére, jesli zajdzie taka potrzeba, mozna sie oficjalnie
powolywaéd'®e,

Pro Memoria pisana jest z reguly na bialym papierze formatu A4.
Czasami jednak, np. w Stanach Zjednoczonych badz tez w zalezno-
$ci od resortu takze w Polsce, Pro Memoria pisana jest na blankie-
cie urzedowym. Miejscowo$¢ i date umieszcza sie woéwczas z lewej
strony pod tekstem. Pro Memoria redagowana jest w trzeciej osobie,
nie zawiera podpisu. Moze, choéjest to bardzo rzadko praktykowane,
w prawym dolnym rogu strony zawiera¢ parafe osoby odpowiedzial-

nej za jej sporzadzenie'*.

157 Zgodnie z praktyka Stanéw Zjednoczonych Aide-mémoire sporzadza sie na
papierze blankietowym, a po tekscie, w prawym dolnym rogu, stawia si¢ parafe.
Nazwe noty (Aide-mémoire) zamieszcza sie u gory na $rodku strony.

158 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna..., op. cit., s. 225.

159" A. W. Bortnowski, Wspétczesny protokét dyplomatyczny..., s. 137.
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Warszawa, dnia ...............

Aide memorie
lub

Pro memoria

Propozycja rozwigzania problemu obejmuje nastgpujace elementy:

Proponuje si¢, aby do spotkania wilasciwych urzednikéw na
szczeblu dyrektoréw departamentéw doszto najpdzniej w koncu wrzesnia

br. w Warszawie.

Doktadny termin spotkania powinien zosta¢ ustalony w bezposred-

niej rozmowie telefonicznej wiceministrow.

Ryc. 81. Przyktad Aide-mémoire lub Pro Memoria
Zrédto: ). Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 92
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6.4. NON PAPER, POSITION PAPER, ROLLING TEXT,
EXPLANATORY NOTE, CONCEPT PAPER

To nieoficjalne, autorskie pisma robocze. Wykorzystywane przez
dyplomatéw oraz przedstawicieli organizacji miedzynarodowych
podczas réznego typu spotkan.

Non paper uzywane jest podczas konferencji miedzynarodowych,
gdy delegacje poszczegdlnych panistw pragna zglosi¢ swoje stanowi-
sko w okreslonej sprawie. Non paper stanowi woéwczas zglaszang opi-
nie, wywdd delegata, jednak nie nalezy go traktowac jako oficjalnego
stanowiska rzadu panstwa pochodzenia osoby zabierajacej glos, ale
jedynie jako zdanie delegata, ktéry wyraza swoj wlasny, indywidu-
alny poglad. Non paper nie sg publikowane.

Position paper stuzy okresleniu faktow czy argumentéw zar6wno
0s6b bioracych udziat w obradach, jak i reprezentowanych przez nie
resortow. Moze wyraza¢ stanowiska panstw w poszczegdlnych kwe-
stiach. Position paper moze zastepowac Aide-mémoire.

Rolling text, czyli tzw. tekst przejsciowy, podobnie jak explanatory
note (nota objasniajaca), kojarzony jest z negocjacjami, jakie prowa-
dzi sie podczas konferencji miedzynarodowych. Tego typu pisma
stuza przedstawieniu stanowiska przewodniczacego delegacji, grupy
ekspertéw, komisji czy konferencji i maja na celu doprowadzenie do
rozwigzania sytuacji spornej lub trudnej do rozwigzania.

Concept paper, czyli tzw. papier koncepcyjny, stuzy natomiast
przedstawieniu przez poszczegdlnych delegatéw koncepcji w okre-
$lonej kwestii.

7.BILETY WIZYTOWE, ZAPROSZENIA | INNE DRUKI
DYPLOMATYCZNE

71.BILETY WIZYTOWE (FRANC. CARTE DE VISITE,

ANG. VISITING CARD)

Historia biletéw wizytowych siega odleglych czaséw i Dalekiego
Wschodu. Podobno biletami postugiwano sie, jeszcze zanim wynale-
ziono druk. Pisano je tuszem na jedwabiu lub papierze ryzowym.
W Europie bilety wizytowe staly sie popularne w czasach nowozytnych.
Moéwi sie, ze w zwyczaju grajacych w karty lezalo zapisywanie nazwiska
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na odwrocie karty do gry. Wizytéwki wykorzystywano powszechnie na
dworze Ludwika XIV, zwanego ,Krdlem Storice”, w zastepstwie listdw.
W XIX w. wizytowki zastepowaly zlozenie wizyty. Kiedy go$¢ nie
zastal gospodarza lub nie chcial przeszkadza¢, na dowdd pamieci
pozostawial swdj bilet wizytowy na stoliku badz tacy znajdujacej sie
przy wejsciu. Moég! tez postapi¢ w ten sam sposéb, chcac podzigeko-
wac za obiad, w ktérym uczestniczyl poprzedniego wieczoru, badz
postepujac zgodnie z etykieta, zlozyé rewizyte. Aby pokazad, ze
bilet dostarczony zostal osobiscie, zaginano lewy goérny rég, cza-
sem nawet caly lewy brzeg wizytéwki'®’. Do Polski bilety wizytowe
dotarly prawdopodobnie w XVIII w., czego dowodem moze by¢ fakt,
ze wykorzystywane byly przez postéw Sejmu Czteroletniego'®".
Warto podkresli¢, ze stowo ,,wizytéwka” to skrécona forma okre-
$lenia ,bilet wizytowy”. W obecnej dobie wizytéwki przeniknely do
kazdej branzy, staly sie tak popularne, ze umiejetno$¢ postugiwania
sie nimi powinna stanowi¢ podstawowy warunek poruszania sie
w towarzystwie, zaréwno w srodowisku dyplomatycznym, jak i poza
nim. W stuzbie dyplomatycznej karty wizytowe wpisuja sie w pewne
reguly etykiety dyplomatycznej, stuza przedstawianiu nowo przyby-
tych przedstawicieli misji dyplomatycznej czy urzedu konsularnego.
Zastepuja nawet wymiane korespondencji w formie listéw*®2,
Dzieki wymianie wizytéwek zyskujemy nowe kontakty, pozna-
jemy nowe osoby, ktére daja nam przyzwolenie na kontakt. Pozwalaja
one zachowac informacje, ktére mogliby$my przeoczy¢, zapomnie¢,
omylnie zapisa¢. Wielokrotnie te mate kartoniki pozostawiaja po nas
$lad i stanowia ,wizytéwke” nas samych, dlatego tak istotne jest, aby
ich forma byla elegancka, wlasciwie sporzadzona i nie pozostawiala
watpliwosci co do naszego profesjonalizmu. Czasem dobrze jest, by
nasza wizytdwka wyrdzniala sie wérdd innych i przyciggata uwage,
pozwalajac pokona¢ konkurencje.
Ponizej wybor przykladéw niebanalnych kart wizytowych roz-

1163

nych profesji*®?.

160

T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 305.

E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, 1998, op. cit., s. 118.

J. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 428.

Zrédlo: 30 najbardziej kreatywnych wizytéwek, Sierobi.pl, http://www.sierobi.
pl/2014/05/30-najbardziej-kreatywnych-wizytowek.html, dostep: 12.07.2015 .
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Ryc. 83. Wizytowka adwokata, ktéry

specjalizuje sie w rozwodach
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Ryc. 84. Wizytéwka

ramiarza '

J
FLOW

yoga

101-1409 West Pender
Vancouver, BC Y6G 253
604-682-FLOW

Wi flow yopavancouvercom

Ryc. 85. Wizytéwka cen-
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Ryc. 86. Wizytéwka
fotografa

Ryc. 87. Wizytdwka kuriera
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Kazda z przedstawionych wizytéwek jest specyficzna, szczegdlna
ijedyna w swoim rodzaju. Ma za zadanie przyciaggnaé uwage poten-
cjalnego klienta i zjedna¢ jego przychylnos¢. O ile jednak pewne
zawody moga korzystaé¢ z nowatorskiego podejscia i za sprawa
odmiennej formy przyciaggaé uwage, o tyle w przypadku kart wizy-
towych dyplomatéw panuja reguty niepodlegajace uptywowi czasu
ani modzie. Dyplomacja i w tym przypadku rzadzi sie swoimi regu-
tamiizasadami.

Karty wizytowe, zaréwno dyplomatyczne, jak i urzedowe, ze
wzgledu na ich powszechne stosowanie maja standardowe wymiary
90 x 50 mm*®%, Takie kartoniki stosowane sa w przypadku tzw. wizy-
téwek stuzbowych badz prywatnych.

Karty wizytowe powinny zawsze odzwierciedla¢ dane faktyczne
jej posiadacza. Powinny zawieraé aktualny adres, numery telefonow,
e-mail. W przypadku jakichkolwiek zmian tych danych niezbedna
jest aktualizacja wizytédwki. Jesli z jakiego$ powodu zmiany te nie
zostaly wprowadzone, dozwolone jest odreczne skreslenie zawar-
tych na wizytéwce informacji i dopisanie wlasciwej adnotacji, jed-
nak tylko w obecnosci osoby, ktdrej wizytéwke wreczamy. Nalezy
jednak pamietaé, ze o ile skreslenie starego i wprowadzenie nowego
numeru telefonu zostanie zrozumiane, o tyle kolejne skreslenia,
np. adresu, nie beda juz wygladaly estetycznie. Biorac pod uwage
wlasnie kwestie estetyki, warto podkresli¢, ze wizytéwki powinno
sie nosi¢ w etui (wizytowniku) i chowaé w miejscu, z ktérego tatwo
bedziemy mogli je wyjac'®>.

Wspblczesnie bilety wizytowe bez wzgledu na ich rodzaj po-
winny by¢ tworzone zgodnie z zasada, ze im wazniejsza jest postugu-
jaca sie nimi osoba, tym skromniejsza powinna by¢ oprawa graficzna
biletu i tym mniejsza ilo$¢ podanych na nim informacji. Przykla-
dowo, glowa panistwa moze mie¢ zamieszczone na wizytdwce jedynie
swoje imie i nazwisko, poniewaz jest osobg powszechnie znang*®®.

Na wizytéwkach o charakterze stuzbowym, urzedowym, nie
powinno sie umieszcza¢ zdjeé, rysunkéw, ztotych mysli. Co innego

6% G. Mysliwiec, Savoir-vivre w administracji, Infor Expert, Warszawa 2010, s. 50.
165 A. Jarczynski, Etykieta w biznesie, Onepress, Warszawa 2010, s. 33-48.
166 Tbhidem.
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w przypadku wizytéwek przedstawicieli branzy ustugowej, ktérych
wizytéwki coraz cze$ciej zdobi kolorowa szata graficzna i dodatki
majace przyciaga¢ uwage do oferowanych przez nich ustug, przykla-
dowo turystycznych, kosmetycznych (przyklady powyzej). W przy-

padku gdy wizytowka ma stuzy¢ do korespondencji*®’

o charakterze
prywatnym, mozna przyja¢ dwa rozwiagzania. Pierwszym jest zamo6-
wienie business card'®®, a précz tego innego rodzaju wizytéwki
zawierajacej jedynie imie i nazwisko lub imiona i nazwisko wspél-
malzonkoéw. Ten rodzaj karty wizytowej (karty przesytowej) moze
by¢ stosowany jako dodatek np. do przesylanych kwiatéw, podarun-
kow'®°. Drugie rozwigzanie to skorzystanie z wizytéwki zawodowej,
na ktdrej przekresla sie odrecznie tytut i stanowisko, a tym samym
podkresla prywatny charakter postania. Jesli osoba przesylajaca
wizytowke jest po imieniu z adresatem, wéwczas na wizytdwce prze-
kresla sie takze nazwisko, pozostawiajac wylacznie swoje imie. Gdy
wizytéwka wysylana jest przez wspdimalzonkow, recznie dopisuje
sie jego/jej imie obok wydrukowanego wiasnego imienia'”’.

W wizytéwce rozrézniamy dwie strony: zadrukowana, tzw. recto,
oraz strone pusta, okreslang mianem verso. Wizytéwka powinna
miec¢ zadrukowana jedynie strone recto. Strona spodnia wizytéwki
ma stuzyé ewentualnym dopiskom i umozliwiaé¢ korespondencije.
Jednak ze wzgledu na wygode stosowania i uniwersalnos¢ jezy-
kowa bardzo czesto mozna spotka¢ wizytéwki zadrukowane po obu
stronach. Na stronie recto znajduja sie wéwczas dane w jezyku pol-
skim, na stronie verso - w jezyku obcym, gtéwnie angielskim. Tego
typu wizytéwkami dysponuje obecnie wielu przedstawicieli §wiata
biznesu. W panstwach, gdzie uzywany jest jezyk egzotyczny, mato

167 Karty do korespondencji specjalnie drukowane sg dzi§ wykorzystywane sto-
sunkowo rzadko, zastepuje si¢ je np. wizytdwkami stuzbowymi. Jednak warto o nich
wspomnieé: wyrdzniaja sie wielko$cia (sg wieksze niz standardowe kartoniki), maja
podobny uktad graficzny, zawieraja imie, nazwisko po $rodku oraz dane adresowe
w dolnych rogach. Maja natomiast wiecej miejsca wolnego na odreczne dopisanie
kilku zdan.

168 Wiecej na temat zob. ibidem, s. 33-48.

169 Na tego typu karcie spisany jest i wydrukowany tekst grzecznos$ciowy, nazwi-
sko i tytul lub nazwa instytucji wysylajacej podarunek. Przykladowo, with the compli-
ments of -,z wyrazami szacunku”. Nie dopisuje si¢ woéwczas niczego wiecej.

179 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 304.
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powszechny, stosuje sie wizytdwki zapisane na jednej ze stron
w jezyku angielskim, na drugiej - w jezyku panistwa przyjmujacego.
Polskie MSZ nie praktykuje takiej zasady i nie zaleca dyplomatom
stosowania dwustronnych wizytéwek.

Dane powinny by¢ drukowane jednym, zazwyczaj czarnym, kolo-
rem tuszu, z zastosowaniem najwyzej dwoch rodzajéw lub rozmia-
row czcionki w celu wyrdznienia imienia i nazwiska. Wazne, aby
uklad graficzny wizytéwki byt przejrzysty i tatwo mozna byto odczy-
tac¢ znajdujace sie na niej informacje'”".

Za pomoca wizytowek mozemy nie tylko przekazywaé swoje
dane i pozyskiwaé dane innych. Mozemy réwniez, przy umiejetnym
postugiwaniu sie nimi, pokazaé swoja klase i znajomo$¢ zasad ety-
kiety, uwzgledniajaca réznice kulturowe. Przykladowo, w kulturze
chiniskiej i japoniskiej wizytéwki wrecza sie oburacz, co zgodne jest
ze wschodnim rytuatem ofiarowania. W $wiecie arabskim doklad-
nie odczytuje sie wizytéwki, aby ustali¢ waznos¢ uczestnikow. Wre-
czanie wizytoéwek, podobnie jak ich odpowiednie sporzadzenie, jest
okreslone przez konkretne zasady. Pierwsza z nich stawia na umiar
w ich rozdawaniu, druga wskazuje na potrzebe oddzielania spot-
kan o charakterze zawodowym, podczas ktérych wizytéwka utatwia
identyfikacje rozmoéwcy i kontakt na przysztosé, od spotkan towa-
rzyskich, podczas ktérych dopiero na koricu rozmowy wskazane jest
wreczenie wizytowki - oczywiscie, jesli rozmowa utwierdzila nas
w przekonaniu, ze w dalszym ciggu chcemy utrzymywac kontakty
ze spotkana osoba. Wymiana wizytéwek podczas spotkan towarzy-
skich nie jest wiec obowiazkiem. Kolejna z zasad wskazuje, iz wizy-
téwki winni$my wrecza¢ indywidualnie. Nie powinno sie stosowaé
hurtowego rozdawnictwa, tym bardziej jest ono zakazane w trakcie
zasiadanych przyjeé, spotkan w restauracji. Wizytdwke zawsze jako
pierwsza powinna zaproponowaé osoba starsza lub wyzsza ranga.
Jeslitego nie uczyni, nie wypada prosi¢ o wizytéwke, gdyz dana osoba
moze sobie tego nie zyczy¢. Natomiast w przypadku gdy kto§ wreczy
nam wizytéwke, a my nie mamy swojej, mozemy zapisa¢ dane na czy-
stej kartce papieru, pamietajac jednak, ze przy kolejnej nadarzajacej
sie okazji warto rozmoéwcy wreczy¢ oryginalng karte wizytowa.

171 G. Mysliwiec, Savoir-vivre w administracji, op. cit., s. 49-50.
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Wspolczesnie w zaleznos$ci od literatury mozemy spotkac sie
z réznymi podzialami biletéw wizytowych.

Ambasador Tomasz Ortowski w swej ksigzce o protokole dyplo-
matycznym pisze, ze osoby utrzymujace intensywne kontakty zawo-
dowe i towarzyskie moga postugiwac sie czterema réznymi typami
biletéw wizytowych: wizytéwkami zawodowymi w wersji polsko-
jezycznej, wizytowkami zawodowymi w wersji obcojezycznej,
wizytéwkami prywatnymi (ewentualnie wspélnymi dla matzon-
kéw) oraz kartami do korespondencji'”?.

Ryc. 88. Przyktadowy tzw. gotowy karto-
nik przesytany przez Protokét Dyploma-
tyczny MSZ RP z wyrazami szacunku

PROTOKOL DYPLOMATYCZNY

taczy wyrazy szacunku

Warszawa, dnia ......cocovmmsmnsnens

Avee les Compliments de ' Ambassade
de la Républigue de Pologne
a "Belgeade

Ryc. 89. Przyktadowy tzw. gotowy
kartonik w jezyku francuskim przesy-

tany przez Ambasade RP w Belgradzie
172 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 304. z powinszowaniami

CZESC 1. KORESPONDENCJA DYPLOMATYCZNA | SLUZBOWA 249



Ryc. 90. Przyktadowa karta do kore-

spondencji przesytana przez amba-

sadora

With the compliments
of the Embassy of the Republic of Poland

in Xxxxxx mazwa stolicy)

Ryc. 91. Przyktadowa karta do korespon-
dencji przesytana przez konsula

250

With the compliments
of the Consulate (General) of the Republic of Poland
in JY)CXIXX (nazwa miasia)

Autor ksigzki Protokét dyplomatyczny Edward Pietkiewicz wska-
zuje na trzy rodzaje biletéw wizytowych: prywatne, wspodlne i urze-
dowe (dyplomatéwiniedyplomatéw). Wskazujeon, zerdznicapomie-
dzy nimi polega na wielko$ci formatu, typie czcionki, ukladzie i tresci.

Bilety wizytowe urzedowe dyplomaty drukowane sg kursywa
(czcionka pochylong), zawieraja: imie i nazwisko, stanowisko, nazwe
kraju lub ambasady oraz nazwe stolicy, w ktérej dyplomata przebywa.
Brak na tego typu wizytéwkach numeru telefonu i adresu. W bilecie
wizytowym ambasadora stosowany jest z reguly pelny tytul, tj. ,Nad-
zwyczajny i Pelnomocny” (cho¢by w celu odréznienia go od ambasa-
dora przy organizacji miedzynarodowej). Na wizytéwce pelnigcego
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stale swe obowiazki chargé d’affaires en pied pomija sie dopisek ,en
pied”, natomiast chargé d’affaires ad interim najcze$ciej wcale nie ma
tego typu biletéw, a gdyby zaszla potrzeba wymiany wizytéwek -
wrecza swoj wlasny bilet, bilet pracownika dyplomatycznego z dopi-
skiem ,,chargé d'affaires ad interim”.

Jan Nowak

Chargé d’affaires
Rzeczypospolitej Polskiej

Bruksela

Bilety wizytowe urzedowe niedyplomatow, podobnie jak wczes-
niej scharakteryzowane kartoniki, tyle ze nie pisane kursywa,
zawieraja: imie, nazwisko, stanowisko, nazwe urzedu, adres, numer
telefonu oraz ewentualnie numer faksu (obecnie cze$ciej adres
e-mail). Niektorzy poszerzaja te dane o prywatne: adres i numer tele-
fonu. Wowrczas adres urzedowy umieszczony powinien by¢ u dotu po
prawej stronie, za$ adres prywatny - po lewej. Obecnie odchodzi sie
jednak od zamieszczania na wizytéwce adresu prywatnego, a gdyby
zaszla potrzeba jego podania, zawsze mozna go dopisa¢ na drugiej

Edward Borkowski

Dyrektor Generalny Stal Investment

Warszawa tel. 22875836
ul. Czysta e-mail: xyz@wp.pl
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Ryc. 94. Wzér biletu
wspbélnego

Zrédto: opracowanie
wtasne

252

stronie wizytowki - stronie verso. Wéwczas dopisujemy na stronie
recto ,verte”, tzn. obrd¢, lub francuski skrét RSVP (w tym przypadku
oznaczajacy ,Retournez s'il vous plait”, tj. prosze odwrdci¢) i odrecz-
nie nakre$lamy potrzebne dane teleadresowe.

Bilety wizytowe prywatne czlonkéw personelu dyplomatycz-
nego i ich wspéimalzonkow drukowane sg kursywa i zawieraja
tylko imie i nazwisko. Bilety prywatne niedyplomatéw réwniez
drukowane sa kursywa, jednak moga zawiera¢ dodatkowe infor-
macje, jak: stopiefi naukowy lub stuzbowy, czasem adres prywatny
i numer telefonu. Je$li na bilecie wizytowym znajda sie dodatkowe
informacje (adresy, telefony), powinny by¢ umieszczone na dole po
prawej stronie lub symetrycznie po obu stronach.

Bilety wizytowe wspdlne (malzeniskie) drukowane sg kursyws,
zawierajg imiona meza i malzonki oraz nazwisko. Pojawily sie
w okresie miedzywojennym, w XX w., aby w ten sposéb zmniejszy¢
liczbe biletéw wizytowych skladanych w czasie spotkan lub dola-
czonych do kwiatéw czy prezentéw'”>. Tego typu bilety wykorzysty-
wane sg wspolczesnie dos$¢ rzadko, a jesli juz, to postuguja sie nimi
osoby piastujace wysokie stanowiska panstwowe, ambasadorowie,
starsi ranga cztonkowie personelu dyplomatycznego.

Jan i Maria Kowalscy

Dziekuja za mite spotkanie

173 E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, 1998, s. 119-122.
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Dyplomata Julian Sutor, autor ksigzki Korespondencja dyploma-
tyczna, dzieli karty wizytowe na: stosowane w dyplomacji oraz sto-
sowane poza nig.

Karty wizytowe w stuzbie dyplomatycznej (zagranicznej) rozgra-
nicza na: stuzace do celéw protokolarnych oraz stuzace do celéw
stuzbowych i prywatnych.

Karty wizytowe do celéw protokolarnych powinny by¢ wykonane
z dobrej jako$ci papieru, koloru biatego, z danymi drukowanymi
w kolorze czarnym. Niegdy$ na protokolarnych, czasem tez stuz-
bowych, kartach wizytowych drukowano godto panstwa w kolorze
czarnym, niekiedy bylo ono tloczone. Natomiast od roku 2012 do
obiegu Ministerstwa Spraw Zagranicznych i podlegtych mu przed-
stawicielstw dyplomatycznych i urzedéw konsularnych wdrozono
state wytyczne z dokladnie okreslonym logotypem, ktéry obowiaz-
kowo musi znajdowac¢ sie na wizytéwkach oraz wszelkich przedmio-
tach promujacych ministerstwo.

Tradycja przekazywania wizytéwek w zamian za zlozenie wizyty
sprawila, ze - szczegdlnie w $wiecie dyplomacji - za posrednictwem
kart wizytowych zaczeto prowadzi¢ korespondencje. Za pomoca
biletu wizytowego dyplomaci przekazuja sobie podziekowania, zycze-
nia, pozdrowienia, co stanowi wyraz kurtuazjii pozostaje w dobrym
tonie. W tym celu na wizytéwkach odrecznie, w lewym dolnym rogu
wizytéwki (z zasady otdwkiem) dopisuje sie francuskie skroty'”*:

PR (p.r.) - pour remercier - by podziekowaé

PS (p.s.) - pour saluer - by pozdrowi¢

PP (p.p.) - pour présentation - by przedstawi¢ sie

PEC (p.f.c.) - pour faire connaissance - by poznac sie

PF (p.f.) - pour féliciter - by ztozy¢ zyczenia

PFNA (p.fn.a.) - pour féliciter d l'occasion du nouvel an - by zlozy¢
Zyczenia noworoczne

PC (p.c.) - pour condoléances - by ztozy¢ kondolencje

PPC (p.p.c.) - pour prendre congé - by pozegnac sie'””
Wizytéwki z dopiskiem PR i PPC nie wymagaja odpowiedzi.

174 C.Ikanowicz, J. W. Piekarski, Protokdt dyplomatyczny..., op. cit.,,s. 85-86.
175 Ibidem.
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Ryc. 95. Wzér biletu

ze zwrotem grzecznos-
ciowym

Zrédto: opracowanie
wtasne

Ryc. 96. Wz6r kart
wizytowych stuzbowych
przedstawicieli dyploma-
tycznych i MSZ, zgodny
zwytycznymi z ksiegi
wizualizacji

Adam Beckowski

Radca handlowy
Ambasada RP

Pt

10. Papeteria Format 90x50mm
E. Karta wizytowa -warianty (1) Imig Nazwisko: Calibri Bold 110%, 9/9pt, pozostaty tekst: Calibri 110%, 8/9pt
© Ministerstwo...: Calibri 110% Bold 8/9pt, pozostaly tekst: Calibri 110%, 8/9pt
© Email: Calibri 110%, 7/9pt
© Przyktad wyjatkowo duzej ilosci tekstu:
Petnomocnik...: Calibri 110%, 7/8pt, pierwsza linia 7/9pt
Zastosowane kolory tekstu: Pantone 425 C, Pantone 423 C
Wskazane wyttoczenie godta

12A

© |mig Nazwisko
Specjalista B
Departament Koordynacji

Przewodnictwa Polski w Radzie UE

. Q Ministerstwo Spraw Zagranicznych |
Al J. Ch. Szucha 23

0-580 Warszawa

Imie Nazwisko
Sekretarz Stanu

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Al.J. Ch. Szucha 23
00-580 Warszawa

~
3
3

tel.: (+12 34) 567 89 10
fax: (+12 34) 567 89 10 tel.: (+12 34) 567 89 10 B
abc.defghijkim@msz.gov.pl fax: (+12 34) 567 89 10
o labc.defghijkim@msz.gov.pl

Imie Nazwisko

Petnomocnik Rzadu do Spraw
Przygotowania Organéw Administracji
Rzadowej i Sprawowania przez
Rzeczpospolita Polskg Przewodnictwa
w Radzie Unii Europejskiej

Imie Nazwisko
Secretary of State
Secretary for European Affairs

Ministry of Foreign Affairs
Al. J. Ch. Szucha 23 stwo Spraw Z i
00-580 Warsaw, Poland Al J. Ch. Szucha 23 )

00-580 Warszawa

tel.: (+12 34) 567 89 10
fax: (+12 34) 567 89 10 tel.: (+12 34) 567 89 10
abc.defghijkim@msz.gov.pl fax: (+12 34) 567 89 10
abc.defghijkim@msz.gov.pl
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Jak wynika z powyzszego zestawienia, mozemy wyr6zni¢ kilka
rodzajow kart wizytowych. Przytoczony podzial, prezentowany przez
trzech autorow ksigzek o dyplomacji, a jednoczesnie dyplomatdw,
sprowadza sie jednak po dokladniejszym jego przesledzeniu do kon-
statacji, ze wyr6zni¢ mozemy wizytéwki stosowane:

« wcelach zawodowych,

e wbiznesie,

« w celach zawodowych

« wadministracji paiistwowej, w tym wizytéwki dyplomatdw,

o wizytdwki wykorzystywane w celach towarzyskich - indywi-

dualne,

o atakze te, z ktérych wspdlnie moga korzystaé malzonkowie

w celach towarzyskich - wizytéwki malzenskie.

7.2. ZAPROSZENIA (FRANC., ANG. INVITATION)

Zaproszenia, podobnie jak karty wizytowe, zyskaly ostatnio na popu-
larno$ci. Zapraszamy na wesela, chrzciny, rocznice, urodziny. Gosci
na przyjecia mozna zaprasza¢ osobiscie, telefonicznie, listownie
lub korzystajac z kart zaproszeniowych. Istotne jest, aby zapraszaé
z odpowiednim wyprzedzeniem, tj. na dwa-trzy tygodnie przed
proponowanym terminem'’®. Zaproszenia na oficjalne przyjecie
najczesciej sporzadzane sa na drukowanych kartonikach z uwzgled-
nieniem wszelkich niezbednych informacji. Na przyjecia i spotkania
o charakterze prywatnym zaprasza sie listownie badz coraz cze$-
ciej telefonicznie lub mailowo. Dyplomaci na co dzien biorg udziat
w przyjeciach. Uczestnicza w nich po wcze$niejszym zaproszeniu,
przyjmujac zasade, ze bez specjalnego blankietu nie powinni sie
wybiera¢ na spotkanie. O ile w zyciu prywatnym zaproszenia moga
przybieraé r6zng forme, mieé zréznicowanga szate graficzna, o tyle
w zyciu stuzbowym, w tym w dyplomacji, powinny by¢ zaprojekto-
wane w stosowny sposob, podkreslajacy typ i charakter spotkania.
Za opracowanie i rozestanie zaproszen wystawianych przez glowe
panistwaijego malzonke, szefa rzadu, ministra spraw zagranicznych
badz dyrektora Protokotu Dyplomatycznego odpowiada Protokét
Dyplomatyczny MSZ. Zgodnie z przyjeta praktyka tego typu zapro-

176 C.Ikanowicz, Etykieta biznesmena..., op. cit., s. 119.
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Ryc. 97. Gotowy kartonik
przesytany w imieniu
ministra spraw zagranicz-
nych RP

szenia maja zazwyczaj format pocztowki lub troche wiekszy, najczes-
ciej od 110 x 155 mm do 135 x190 mm'””,

Drukowane sa na bialym lub kremowym papierze kartonowym.
Zaproszeniu zawsze towarzyszy koperta, dostosowana do niego wiel-
kos$cig oraz zrobiona z tego samego typu papieru. Forma zaproszen
w zalezno$ci od wydarzenia bywa bardziej lub mniej uroczysta. Cze-
sto kartoniki zdobig eleganckie obramowania. Moze sie jednak zda-
rzyé, ze zajdzie potrzeba zorganizowania w szybkim tempie jakiego$
wydarzenia, przyjecia, np. z okazji przyjazdu lub wyjazdu nowego
przedstawiciela dyplomatycznego. Przedstawicielstwa dyploma-
tyczne maja na takie okazje kartoniki okreslane mianem ,$le-
pych” - bezwypelnienia'”®. Moga one by¢ tez przygotowane w wersji
pelniejszej, a wodwczas na zaproszeniu zaznaczone jest kto zaprasza
kogo, zjakiej okazji, kiedy i gdzie; niekiedy zawieraja wylacznie tytut
sluzbowy osoby zapraszajacej, za$ imie i nazwisko osoby zapraszanej
zamieszcza sie tylko na kopercie.

Minister Spraw Zagranicznych

Rzeczypospolitej Polskiej

M TSTOIVE DROSIE. -t e
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177 Na podstawie informacji zdobytych podczas wywiadu z pracownikami Proto-
kotu Dyplomatycznego MSZ, archiwum wlasne, dok. nr 36.
178 T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 361.
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Ryc. 98. Gotowy kartonik
bytego ambasadora RP
w Belgradzie Macieja

Szymarniskiego The Ambassador Extraordinary and Plenipotentiary
of the Republic of Poland

Maciej Szymaviski

request the pleasure of the company of

Bulevar Princa Aleksandra Karadordevica 58

Dyrekegia Protokotu Dyplomatyeznego
Ministerstwa Spraw Zagraniczyych

ma gasgeyt aprosic

na preediwigteczne spotkanie pod.
wigyly q’;p!amga@:z w w;md{mmb w mk}.* 2003,
ktire odbedzie sie w cxwartek, 11 grudnia 2003 roku, o godz. 19.00
w Patacyku MSZ prey wl. Foksal 6.

P.AL

To say goodbye to the Ambassador of Norway

The Amb dor of Belg
and Mrs Raoul Delcorde

request the honour of the company of

T e o

o 22045 LD o AT fcruns
Palic Mniszchiw ;-ﬁﬂ—i‘d‘
ul. Senetorska 3% tel.: 28/ 551 28 00 fax: 82 / 828 57 I'I
G0-0595 Warszawa e-mail: warsau
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Ryc. 99. Zaproszenie kierowane przez

Dyrekcje Protokotu Dyplomatycznego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
na przedswigteczne spotkanie podsu-
mowujace wizyty dyplomatyczne

Ryc. 100. Zaproszenie od ambasadora
Belgii na kolacje pozegnalna wydawang
w jego rezydencji na cze$¢ wyjezdzaja-
cego ambasadora Norwegii
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Ryc. 101. Zaproszenie wy-
stosowane przez chargé
daffaires ambasady liban-
skiej z okazji 71. rocznicy
niepodlegtosci Libanu

Powyzsze zaproszenie obrazuje pewna praktyke, do$¢ powszechng
w korpusie dyplomatycznym, zgodnie z ktérg do wydrukowanego
standardowego kartonika przypina sie u goéry zwykly pasek papieru
z informacja o okazji przyjecia. Praktyke te stosuje sie woéwczas, gdy
uroczysto$¢ organizowana jest ad hoc. W przypadku przyje¢ dyplo-
matycznych waznych, przygotowywanych diuzej i z udzialem wielu
zaproszonych gosci, np. z okazji $wieta narodowego, informacja
o okazji zazwyczaj jest podana w tekscie zaproszenia.

On the occasion of the 71" Anniversary
of the Independence of Lebanon
The Chargé d'Affaires a.i.
Ms. Sonia_Abou _Azar
Requests the J;u‘l'nsun' gf the compaiiy ?f

At a Reception on Thursday, 20” November 2014, from 18:00 to 20:00

At the National Library - " Zatuskich” Hall R.S.V.P. (Regrets only)
Warsaw, Al Niepodleglosci 213, Entrance A tel, 22 8445065

Ryc.102. Zaproszenie wystosowane

przez premiera Polski na $niadanie
wydawane na cze$¢ premiera Ukrainy Prezes Rady Ministriw

258

Rzecqypospolitey Polskief
Jarostaw Kacgyiisk:
gapraiga

na Sniadanie wydawane na c3esé
Prenmiera Ukrainy

Jego Ekscelengii Pana Wiktora Janukowyeza
w eggartek, 19 kwietnia 2007 roku, o godzinie 12.30.

Palac na Wyspie
Lazienki Krolewskie
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Prezes Rady Ministréw
Rzeczypospolitej Polskiej
Jerzy Buzek
zaprasza
Premiera Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii
i Irlandii Potnocnej
Jego Ekscelencije
Pana Tony Blaira
na éniadanie
z udziglem Premierdw Pasistw — Czlonkow Grupy Wyszehradzkiej
w pigtek. 6 paidziernika 2000 roku o godzinie 14.00

Palac na Wyspie
Lazienki Krolewskie

Zaproszenia sporzadza sie gtéwnie w jezyku panstwa przyjmuja-
cego lub jednym ze znanych jezykdéw $§wiatowych, czasem w dwéch
jezykach.

Jesli zaproszenia wystawiane s3 na jednorazowa okazje, np. w trak-
cie wizyty obcej glowy panistwa na terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej prezydent wydaje oficjalny obiad, wéwczas do odrecznego
wypelnienia na zaproszeniu pozostawia sie jedynie tytut (stanowisko)
oraz imie i nazwisko osoby zapraszanej. Im bardziej oficjalne przyje-
cie i okazja, tym bardziej ozdobne zaproszenie, zawierajace tloczone
lub drukowane godlo paniistwowe.

Zaproszenia nalezy okazaé przy wejsciu na przyjecie. Bywa, ze
zaproszenia sa imienne i w zwigzku z tym nie powinny by¢ nikomu
odstepowane. Goscie najwazniejsi, aby unikna¢ czekania przy wej-
$ciu (czesto tworzg sie kolejki, gdy przybywajacy goscie witaja sie
z gospodarzami), otrzymuja zaproszenia z naniesionymi duzymi
kolorowymi kropkami lub dwoma paskami w lewym badz pra-
wym gérnym rogu. Oznacza to, Ze sa osobami uprzywilejowanymi
i powinni by¢ wprowadzeni jako pierwsi. W przypadku koktajli
przyjmuje sie, ze wychodzacy goscie pozostawiaja swoje zaproszenie
na specjalnie do tego przygotowanej tacy, co stanowi dla gospodarzy
potwierdzenie faktu ich obecnosci.
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Ryc.103. Zaproszenie
prezesa Rady Ministréw
RP Jerzego Buzka na
uroczyste $niadanie
skierowane do pre-
miera Zjednoczonego
Krélestwa Wielkiej
Brytaniii Irlandii
Pétnocnej JE Tony'ego
Blaira
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Pregydent
Rzeczypospolitef Polskief
Lech Kaezyriski 3 Matzonkg

Taprasga

S Ekscelengi

Patac Prezydencki
Krakowskie Przedmiescie 48,50

na obiad wydawany na cesc

Pregydenta Republiki Indii

Pani Pratibhy Devisingh Patil i Matgonka
w piglek, 24 kwietnia 2009 roku, o godzinie 20.00

Ciemny garnitur, krdrka suknia
Stro] narodowy

Ryc.104. Zaproszenie wystosowane przez prezydenta RP i matzonke na obiad wydawany na cze$é

prezydenta Republiki Indii i jego matzonki

Prezydent Rzeczypospolite) Polskies
Lech Kaczyriski 3 Malonkg

Japrasya

na Sniadanie wydawane na cesé
Pregydenta Arabskief Republiki Egiptu
Jego Efescelencii
Pana Hosni Mubaraka i Malonki
we wiarek, 11 marca 2008 rokn, o godzinie 13.30

Palac Prezydencki
Krakowskie Przedmiescie 48,/50

Ryc.105. Zaproszenie wystosowane przez prezydnta RP i matzonke na Sniadanie wydawane

na cze$¢ prezydenta Arabskiej Republiki Egiptu i jego matzonki
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Ryc.106. Zaproszenie wy-

stosowane przez prezesa
Rady Ministréw RP na
obiad wydawany z okazji

Prezes Rady Ministrow
Rzeczypospolitef Polskiej

wzyty premiera Pafstwa Donald Y}’tﬂé

Izrael

zaprasza

na obiad wydawany 7 okazyi wizyty

Premiera Pasistwa I grael
Jego Ekscelengi

Pana Benjamina Netanjabu
26 styeznia 2010 roku, o godzinie 20.00

Sala Swietlikowa
Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

Na zaproszeniu obowigzkowo powinny znalez¢ sie nastepu-

jace dane:

imie i nazwisko oraz tytul (godno$¢) osoby zapraszajacej
(gospodarza). Gospodarz moze zaprasza¢ sam lub ze wspét-
matzonkiem. W przypadku gdy zaprasza gospodarz wraz
z malzonka, wymienia sie jej tytut grzecznosciowy ,Pani”,
a po nim stawia imie i nazwisko lub tylko nazwisko amba-
sadora, konsula. Pozostali cztonkowie misji lub urzedu kon-
sularnego mogga ograniczy¢ sie do wymienienia tylko swego
imienia i nazwiska, np. Mr and Mrs Hubert Nowak request the
pleasure of the company of Mr and Mrs James Johnson at diner*”®.
Standardowy $lepy kartonik zawiera gotowy tekst, w ktérym
wymieniony jest wspéimalzonek;

imie i nazwisko oraz tytul (godnos¢) osoby zapraszanejlub
0s6b zapraszanych (dane powinny by¢ wpisane odrecznie).
Odnosi sie to gtéwnie do przyje¢ zasiadanych, gdy niezbedne
jest ustalenie przez organizatoréw liczby par i odpowiednie ich
rozsadzenie przy uwzglednieniu zasady prawej reki i naprze-
miennego usadzania gosci;

okreslenie celu zaproszenia (obiad, lunch, przyjecie, koktajl,
koncert, pokaz filmu, wystawa itd.);

179 7. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 438.
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« czasu trwania, ktéry odmienny jest dla r6znego typu przy-
je¢. W przypadku koktajlu podaje sie jego godzine rozpoczecia
i zakonczenia, dla przyjec¢ zasiadanych podaje sie wylacznie
godzine rozpoczecia. Jesli przyjecie wydawane jest na cze$é
waznej osobistosci lub uczestniczy w nim glowa parstwa, na
zaproszeniu moga pojawié sie oznaczenia wskazujace, aby
goscie przybyli z pietnastominutowym wyprzedzeniem. Go$¢
honorowy powinien pojawi¢ sie dopiero wéwczas, kiedy pozo-
stali go$cie beda juz zgromadzeni;

» okreslenie okazji, z jakiej organizowana jest dana impreza,
przyczyny spotkania (dokladna nazwa uroczystosci, moze by¢
nia np. wizyta obcej glowy panistwa, obchody $wieta parnistwo-
wego, wreczanie orderé6w i odznaczen, konferencja, wystawa);

- data i godzina przyjecia bad’ spotkania. Zaproszenia
powinny by¢ wysylane z wyprzedzeniem, ktére pozwoli gos-
ciom dostosowaé swoj kalendarz do terminu wyznaczonego
na zaproszeniu. Im wazniejsza osoba, im bardziej na jej obec-
nosci zalezy gospodarzowi, tym wczeéniej nalezy wystaé¢ do
niej zaproszenie, przy czym powinno to by¢ co najmniej 21 dni
przed wydarzeniem. Poniewaz dyplomaci miewaja przepel-
niony kalendarz obowigzkéw, zaczeto stosowaé zapowiedz
nadchodzacego wydarzenia, powiadamiajac o nim nieformal-
nie: ,Save the date”, tj. proszac gosci o zarezerwowanie czasu
w dniu wydarzenia, o ktérego szczegétach zostana powiado-
mieni p6zniej;

+ miejsce przyjecia badZ spotkania (moze to by¢ np. ofi-
cjalna siedziba osoby zapraszajacej, rezydencja ambasadora
lub ambasada, hotel lub hotelowa restauracja). Jesli miejsce
jest mato znane lub dojazd do niego moze sprawiaé¢ prob-
lem, poza dokladnym adresem do zaproszenia zalacza sie
mapke'®°,

Dodatkowo na zaproszeniu moga znalez¢ sie informacje doty-
czace formy potwierdzenia przyjecia zaproszenia. Na zaprosze-
nie nalezy odpowiedzie¢ tak szybko, jak jest to mozliwe.

180 C.Ikanowicz, Etykieta biznesmena..., op. cit., s. 119-120.
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Na temat sposobdéw zapraszania krazy wiele historii i zabawnych
anegdot, jak cho¢by ta z XIX w., kiedy to hrabia Badeni wystal zapro-
szenie do hrabiego Wojciecha Dzieduszyckiego. Uprzejmie zapraszal
go do siebie, a na zaproszeniu zamiescit skrét u.s.o.p.p. - tj. ,Upra-
sza sie o punktualne przybycie”. W odpowiedzi otrzymal natomiast
karte z adnotacja d.u.p.a. Hrabia Dzieduszycki wezwany na wyjas-
nienia w zwigzku z ,,niestosownym zachowaniem” wytlumaczyt,
ze nie kierowaty nim zte pobudki, za$ skrét — na pierwszy rzut oka
wygladajacy niestosownie - oznaczat wylacznie: ,Dziekuje uprzej-

mie, przybede akuratnie”'®".

Wspolczesnie na zaproszeniach najczesciej mozna sie spotkac z na-
stepujacymi oznaczeniami, zapisywanymi w prawym dolnym rogu:

« R.S.V.P. (Répondez, s'il vous plait, tj. prosi sie o odpowiedz) -
ponizej znajduje si¢ numer telefonu, pod ktéry nalezy zadzwo-
ni¢ w celu potwierdzenia naszej obecnosci. Czesto podaje sie
tez date dzienng, stanowiaca ostateczny termin potwierdze-
nia swojej obecnosci. Nalezy pamietaé, ze w przypadku przy-
je¢ wydawanych przez glowe panistwa - nie odmawia sie.

« Polska wersja R.S.V.P. to u.s.0.0. - uprasza sie o odpowiedz.

« P.M. (pour mémoire, tj. dla pamieci), czasem mozemy tez spot-
ka¢ zapis To Remind - organizujac przyjecie zasiadane, orga-
nizatorzy najczesciej zapraszaja gosci telefonicznie, za$ po
takim wstepnym zaproszeniu rozsyla sie zaproszenia w for-
mie wydrukowanej. Widnieje na nich przekreslony zapis
R.S.V.P. i nad nim wpisany P.M. lub od razu naniesiony
skrét P. M. przypominajacy o wczesniej ztozonym zaprosze-
niu i naszej akceptacji.

« Regrets only, Regrets seulement - zapis stosowany wtedy,
gdy niemozliwe jest skorzystanie z zaproszenia, dotyczacy
przyjec stojacych. W tym przypadku, jesli zamierzamy sko-
rzystac z zaproszenia, nie potwierdzamy przybycia .

« s.t. (sine tempore) - zapis oznaczajacy, ze powinni$my przy-
by¢ punktualnie co do minuty, badz c.t. (cum tempore) - kiedy

181 Informacje zdobyte w trakcie szkolenia w PISM , Protokét dyplomatyczny
ietykieta” zambasadorem R. Czyzyckim, archiwum wiasne dok. nr 55.
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mozliwe jest przybycie z lekkim opdZnieniem (dopuszczalne
15 minut). Oba skréty sa stosowane w sytuacji, gdy przyjecie
organizowane jest na cze$¢ waznej osoby, i podkreslaja nie-
zbedna punktualnosé.

Dyrekeja Protokolu Dyplomatycznego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych
ma ascyt aprosic

.............................................................................

na pokag filmu w regyserii Romana Polariskiego

PIANISTA

w Srodg, 16 pagdziernika 2002 r., o godzinie 20.00

w kinie ,,Relax”, ul. Ziota 8§

Zaproszenie wazne dla dwdch osib

Zaproszenie prosimy okazac przy wejsciu P.M.

Ryc. 107. Zaproszenie
skierowane przez Dyrek-
cje Protokotu Dyploma-
tycznego Ministerstwa
Spraw Zagranicznych RP
na pokaz filmu Pianista

264

Zgodnie z przyjetymi zwyczajami do uzywania tytutu dyplomatycz-
nego w zaproszeniu upowaznieni s3: ambasador, chargé d’affaires,
konsul generalny oraz konsul - kierownik urzedu konsularnego, a
takze Attache Obrony i Radca-Minister, choé na ich zaproszeniach
nie widnieje ttoczone godto.

Niekiedy oczekiwania dotyczace danej okazji dookresla sie
poprzez dopiecie lub dolepienie w gérnej czesci zaproszenia, o kto-
rym byla mowa powyzej, specjalnie wydrukowanego paska papieru.
Dotycza one zwlaszcza stroju gosci, ktory stanowi wyraz szacunku
wobec gospodarza. Tego typu wzmianki odnosza sie gtéwnie do uro-
czystych przyjeé, np. oficjalnych obiadéw czy przyjec¢ wieczornych.
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Przyjmuje sie, ze stréj damski ma odpowiadac w charakterze strojowi

meskiemu. Coraz czeSciej strdj meski i damski sa dokladnie wska-

zane, np.:
White tie, full dress, habit - frak,
Black tie - smoking,
Informal - stréj wizytowy,
Dark suit - ciemny garnitur,
Long dress - dluga suknia,
Short dress - krétka suknia.

Ryc.108. Zaproszenie

skierowane przez prezy-

Pregydent Rzecgypospolite] Polskief
Lech Kacgyiiski 3 Matzonkq
Japrasga

na obiad paristwony wydany na cesd

Stragmika Dwich Swigtych Meczetim, Jego Krdlewskiej Mosci
Abdullaba bin Abdulaziza Al Sanda
Krila Arabii Saudyjskief
w poniedgialek, 25 cxermea 2007 rokn, o godzinie 21.00.

Zamek Krolewski Smoking, dluga suknia
Plac Zamkowy 4 Surdj narodowy

Prexes Rady Ministrow
Reczypospolitej Polskiej
Leszek Miller X, Mationkq
Taprasia

na obiad wydany na cxeic
Premiera Rumunii
Jego Ekscelencji
Pana Adriana Nastase i Mat3onki
w exwartek, 4 lipca 2002 roku, o godzinie 19.30.

Palac na Wyspie Strdj: Ciemny garnitur
Lazienki Krolewskie kratka suknia

CZESC 1. KORESPONDENCJA DYPLOMATYCZNA | SLUZBOWA

Ryc.109. Zaproszenie
skierowane przez prezesa
Rady Ministréw RP i mat-
zonke na obiad wydany
na cze$¢ premiera
Rumunii

denta RP i matzonke na
obiad wydany na cze$¢
kréla Arabii Saudyjskiej
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8. PISMA OKAZJONALNE W KORESPONDENC])I
DYPLOMATYCZNE)

Zgodnie z podstawowa zasada korespondencji dyplomatycznej
powszechnie przyjmuje sie, ze najwyzsze osobisto$ci panistwowe, jak
glowa panstwa, szef rzadu czy minister spraw zagranicznych, prowa-
dza ze swoimi odpowiednikami z zagranicy wymiane pism i postan
z okazji réznych wydarzen zaréwno o charakterze politycznym, jak
i bardziej prywatnym, ktérych utrzymywany oficjalny charakter
sprawia, ze stanowig istotny element korespondencji miedzypan-
stwowej. Ze wzgledu na zawarto$¢ merytoryczna za tego typu kore-
spondencje dyplomatyczna uznaé¢ mozna pisma okre$lane mianem
okazjonalnych, np.:

« poslania,

« listy lub depesze gratulacyjne,

« listy lub depesze kondolencyjne,

« podziekowania za otrzymane zyczenia,

» zaproszenia'®Z

Pisma i postania tego typu zwykto sie przesyla¢ na dwa sposoby:
albo jako wydrukowane, oryginalne listy w formie papierowej, zawie-
rajace podpis nadawcy, bardziej uroczyste, ktére przesylane sa za
posrednictwem Protokotu Dyplomatycznego do ambasady wlasnego
panistwa, a w dalszej kolejnosci przekazywane przez jej pracownikéw
do adresatéw w panstwie przyjmujacym, albo za posrednictwem
zastosowania lacznosci elektronicznej.

W pierwszym przypadku pisma przekazywane za posredni-
ctwem ambasad sporzadzane sa w jezyku oficjalnym panistwa wysy-
tajacego i zawieraja zalaczone do nich nieoficjalne ttumaczenie na
jeden z jezykow oficjalnych, gtéwnie angielski lub francuski, ewen-
tualnie jezyk panstwa przyjmujacego. Za takie tlumaczenie odpo-
wiada wowczas sekretariat nadawcy lub ambasada, w imieniu ktorej

182 Zaproszenia zostaly juz oméwione powyzej. Depesze, nie stanowiace kore-

spondencji dyplomatycznej swojej charakterystyki doczekaly sie w kolejnej czesci
ksigzki. W tym miejscu warto nadmienié, ze w dyplomacji w zwyczaju lezy przesy-
lanie podziekowan za otrzymane zyczenia, czy prezenty. Jesli nie czyni sie tego za
posrednictwem biletu wizytowego, czy noty, mozna uzy¢ karty przesytowej na ktérej
adresat odnajdzie podziekowanie z podpisem nadawcy.
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zostanie dostarczone pismo. Przekazywane jest ono wraz z listem
przewodnim ambasadora albo z tzw. nota przesytowa ambasady do
miejscowego Protokotu Dyplomatycznego, badz tez do szefa gabi-
netu odbiorcy. Wspdiczesnie coraz czesciej w celu przys$pieszenia
przekazu informacji w sprawach pilnych, zanim dojdzie do przeka-
zania oryginalnej wersji jej adresatowi, przesyla sie tekst za posred-
nictwem poczty elektronicznej z adnotacja, ze oryginal zostanie
dostarczony w p6zniejszym czasie.

Poza oméwiona powyzej procedura niegdy$ stosowano takze
lacznodé radiowa. Wspédlczednie uzywa sie raczej poczty elektronicz-
nej, lecz tam, gdzie nie jest ona dostepna, Ministerstwo Spraw Zagra-
nicznych moze taczy¢ sie z wlasnymi placéwkami dyplomatycznymi
przy uzyciu radia, co jednak nalezy juz do wyjatkéw. Droga radiowa
przekazywano te pisma, ktére wymagaly szybkiego dostarczenia
badz zawieraly zyczenia z okazji waznych wydarzen panstwowych.
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Znajomo$¢ podstawowych zasad sporzadzania korespondencji
zaréwno o charakterze dyplomatycznym, stuzbowym, jak i prywat-
nym stanowi umiejetno$¢ niezwykle przydatna w zyciu kazdego
czlowieka. Jasne, rzeczowe wyrazanie mysli, umiejetne formutowa-
nie zdan, precyzyjne ich zapisywanie $wiadczy o profesjonalizmie
piszacego, ale tez ulatwia prace innych oséb, z ktdrymi przychodzi
mu sie komunikowaé. W urzedach oraz w relacjach miedzynarodo-
wych poprawne sporzadzanie pism to umiejetno$¢ uzyteczna i bar-
dzo ceniona.

Do korespondencji dyplomatycznej, stanowiacej sktadowa proto-
kotu dyplomatycznego, odnosza sie wytyczne rzadzace jej sporzadza-
niem, formalne wymogi, bez ktérych utracitaby ona swdj charakter.
Znajomo$¢ zasad jej sporzadzania, a w szczeg6lno$ci najczesciej
stosowanych rodzajow pism dyplomatycznych, jak noty, Pro Memo-
ria, Aide-mémoire czy o$wiadczenia, deklaracje, komunikaty, apele,
manifesty i odezwy, stanowi wspolcze$nie podstawe prawidtowego
funkcjonowania dyplomaty i urzednika dziatajacego w Srodowisku
miedzynarodowym'. Pisma, uznawane za charakterystyczne w kore-
spondencji dyplomatycznej, zostaly omoéwione w poprzednich roz-
dziatach publikacji. Ze wzgledu na zmieniajace sie uwarunkowania
i r6znorodne wymogi stawiane pracownikom przez przetozonych
warto wspomniec¢ réwniez o korespondencji stuzbowej oraz pétofi-
cjalnej i prywatnej.

Korespondencja stuzbowa moze rdzni¢ sie w zaleznosci od urzedu
czy firmy. Trudno bytoby tu opisaé szczegdélowo wymogi poszcze-
gblnych resortdéw czy korporacji, ktérych pracownicy zobowiazani

! J.Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 84-85.
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sa postepowac zgodnie z przyjetym kluczem, tj. tworzy¢ i przesytac
korespondencje w sposéb, w jaki zostalo to okreslone w kancelaryj-
nym obiegu dokumentéw. Przykladowo, korespondencja stuzbowa
znajdujaca sie w obiegu Ministerstwa Spraw Zagranicznych i pod-
leglych mu placéwek zagranicznych jest sporzadzana odmiennie
niz ta, ktéra wystawia sie w Ministerstwie Obrony. Wszelkie szcze-
gbtowe informacje na temat sposobu zapisu, przesytania i sporza-
dzania tego typu korespondencji objete sg przez resorty klauzula
tajnosci, a do wgladu w szczegoély dostep maja wylacznie pracow-
nicy podlegli ministerstwom, ktérzy tez s zobowiazani do ich sto-
sowania.

Przestrzeganie przepiséw stuzbowych i znajomos$¢ podstawo-
wych zasad sporzadzania korespondencji stanowi wiec podstawe
sprawnego i bezpiecznego funkcjonowania kazdej jednostki. Prowa-
dzenie korespondencji droga stuzbowa, najlepiej, jak zwykli méwic¢
starsi urzednicy, ,na pi$mie” gwarantuje rzeczowe zalatwienie kaz-
dej sprawy, a w sytuacji, gdyby doszto do niescistosci czy omytek,
takze mozliwo$¢ powolywania sie na wystawione wczeéniej doku-
menty. Sporzadzajac i prowadzac korespondencje, nalezy pamietaé
o kilku zasadach: starannosci - zaréwno merytorycznej (dbatos¢
o szczego6ly, zapis nazw, faktéw potwierdzonych, w odpowiedniej
formie, zgodnych z pisownia), jak i formalnej (odpowiedni papier,
czytelnos¢, pieczed, parafy itd.), przejrzystosci (tresci, formy) -
tekst powinien by¢ zwiezly, rzeczowy, nie przekracza¢ przyjetej
liczby stron, pismo powinno jasno precyzowac problem, z uwzgled-
nieniem podzialu tekstu na wstep, rozwiniecie i zakoriczenie z wnio-
skami, sugestiami. Kolejng zasada, o ktérej nie mozna zapominac,
jest zasada kontynuacji, zgodnie z ktéra omawiajac zagadnienie
stanowiagce kontynuacje wczesniejszych poczynan, niezbedne jest
powolywanie sie na dokumentacje wczedniejsza wraz z podaniem
jej daty i sygnatury. Jesli osoba sporzadzajaca pismo nie odpowiada
za dana sprawe lub nie zna jej szczeg6téw, zanim zacznie odpisywac,
powinna skonsultowacé sie z osoba kompetentna i odpowiedzialng
za dany problem?.

2 C.lIkanowicz, Etykieta biznesmena..., op. cit., s. 31-33.

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



1.1. KORESPONDENCJA StUZBOWA WYMIENIANA
POMIEDZY MSZ A POLSKIMI PRZEDSTAWICIELSTWAMI
DYPLOMATYCZNYMI | URZEDAMI KONSULARNYMI

Pisma stuzbowe podzieli¢ mozna na nastepujace:

» Depesze®: zamkniete (okres§lane mianem szyfrograméw),

otwarte (tzw. clarisy),
« Notatki: analityczne, informacyjne, stuzbowe.

PODSTAWOWE RODZAJE
PISM SLUZBOWYCH

O~

NOTATKI

DEPESZE

— NOTATKA SLEUZBOWA DEPE

SZA-SZYFROGRAM

— NOTATKA INFO

RMACYJNA CLAR

IS (DO 2012 ROKU)

—| NOTATKA ANALITYCZNA

Omawiajac poszczegdlne rodzaje pism stuzbowych, nalezy
odnies¢ sie do tajnosci oraz pilnos$ci dostarczenia pisma. Podczas
przekazywania ich do poszczegélnych sekretariatéw czy kancelarii
moga one, cho¢ nie musza, zawiera¢ stosowne adnotacje, np. klau-

zule pilnosci, lub by¢ rozsylane ,wedlug rozdzielnika”.

® Wszystkie postania dostarczane droga radiowa okresla sie¢ mianem depeszy.

Zob. T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 270.
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Ryc. 110. Podstawowe
rodzaje pism stuzbowych
Zrédto: opracowanie
wtasne
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Jesli pismo nie jest oznaczone zadna klauzula, to podlega nor-
malnemu tempu obiegu dokumentéw. W przypadku spraw, ktérych
zalatwienie wymaga szybszego biegu, niezbedne jest w zaleznosci
od stopnia wazno$ciipilnosci sprawy zastosowanie klauzuli: , pilne”,

.bardzo pilne”, ,natychmiast” badz ,,natychmiast nie w nocy”. Wply-
wajace do sekretariatu pisma zostaja uszeregowane w teczce prze-
kazywanej do zalatwienia lub podpisu dyrektora czy kierownika
i z reguly dzielone zgodnie z przypisang im klauzula. Pisma bez
dodatkowej adnotacji wedruja na dno teczki, natomiast o wplynie-
ciu tych, ktére opatrzono klauzulg np. ,natychmiast” - oczywiscie,
w prawidlowo dziatajacym urzedzie - pelniacy dyzur pracownik
powinien powiadomic¢ swojego przelozonego nawet w §srodku nocy*.

Pismo przestane zgodnie z ,rozdzielnikiem” kierowane jest
do oséb z listy (tzw. rozdzielnika) w ramach ,wlasnego” urzedu,
a takze z innych urzeddéw, ktére maja otrzymac dany rodzaj pisma.
W Ministerstwie Spraw Zagranicznych jest to bardzo czesta prak-
tyka: wedlug rozdzielnika przesylane sa np. informacje o poszcze-
gélnych wydarzeniach, informacje prasowe, biuletyny sygnalne
czy notatki kwartalne. Trafiaja one do oséb zainteresowanych dang
tematyka. W zalezno$ci od znaczenia danej informacji materialy tra-
fiaja do réznych oséb, poczynajac od $cistego kierownictwa panistwa,
poprzez dyrektoréow departamentédw w innych resortach, na dyrek-
torach departamentéw i naczelnikach we wlasnym urzedzie konczac.
Poszczegoblne listy rozdzielnikéw sporzadza sie i aktualizuje, biorac
pod uwage sprawne funkcjonowanie urzedu czy firmy.

11.1. Depesze dyplomatyczne (telegramy)

Termin , depesza” wywodzi sie ze starej tradycji dyplomacji weneckiej,
ktéra juz od XIV w. regularnie sporzadzala pilne raporty noszace
nazwe dispacci. Takze z tej tradycji wywodzi sie wspdlczesny angiel-
ski termin dispatch. Francuski odpowiednik tego stowa - dépéche -
dal natomiast poczatek polskiej depeszy. Mianem tym okre$la sie
kazda pilna wiadomos$¢ przesytang droga radiowa lub telegraficzna
badz przez Internet, w tym takze raport polityczny ambasady.

4 J.Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 101-102.
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Depesze dyplomatyczne przesylane nowoczesnymi §rodkami
lacznosci mimo zmieniajacych sie uwarunkowan i powszechnej
przewagi lacznosci internetowej w dalszym ciggu sa wykorzysty-
wane w komunikacji. Stuza one do przekazywania pilnych, czasem
wrecz natychmiastowych, tre$ci, majacych istotne znaczenie w sto-
sunkach miedzynarodowych. Depesze dyplomatyczne stosowane sa
zwyczajowo przy okazji réznych zdarzen panstwowych badz wyma-
gajacych pilnej, natychmiastowej reakeji, gtéwnie w sytuacjach, gdy
poczta dyplomatyczna lub inna drogg informacja lub tre$¢ nie moga
by¢ przekazane. Depesze dyplomatyczne stosowane sg zwyczajowo
przy przekazywaniu przez gtowy panstw, szeféw rzaddw, ministréw
spraw zagranicznych i innych wysokich dostojnikdw zyczen ofi-
cjalnych z okazji réznych uroczystosci zaréwno panstwowych, jak
i osobistych. Najczes$ciej przesyla sie depesze z okazji §wiat naro-
dowych, rocznic, katastrof, klesk zywiotowych i kondolencyjne.
Zdarza sie, ze za posrednictwem depesz zalatwia sie sprawy prak-
tyczne, np. ministerstwo moze informowaé o udzieleniu pelnomoc-
nictwa do podpisania umowy, udziale w konferencji czy akredytacji
charge d'affaires a.i.”

Przy redagowaniu depesz nalezy pamietaé o kilku istotnych kwe-
stiach:

« powinny by¢ zwiezte, zawiera¢ minimalna liczbe stéw;

« powinny zawiera¢ inwokacje;

« niewymagaja zamieszczania poczatkowej i koricowej formuty

grzeczno$ciowej.

Depesze ze wzgledu na zakres tematyczny traktowane sa jako wia-
domosci o charakterze pilnym, dlatego przesyta sie je droga mailowa
z Ministerstwa Spraw Zagranicznych do wiasnej placéwki dyploma-
tycznej za granica, ktéra to przekazuje tre§¢ depeszy do miejscowego
Protokotu Dyplomatycznego lub do kancelarii adresata, np. glowy
panstwa. W Rzeczypospolitej Polskiej stosowana jest praktyka, zgod-
nie z ktéra departamenty terytorialne, odpowiedzialne za dany rejon,
w przypadku sytuacji wymagajacej reakcji, a zaistnialtej na podle-
glym im terytorium, przygotowuja projekt depeszy, przesylaja go do
stosownej Kancelarii (Prezydenta RP, Prezesa Rady Ministrow lub

® J. Sutor, Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 277.
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Ministra Spraw Zagranicznych). Ta z kolei po zatwierdzeniu przesyla
depesze do Protokolu Dyplomatycznego MSZ RP, ktéry kieruje ja do
polskiego przedstawicielstwa dyplomatycznego. W dalszej kolejnosci,
jak zostalo wskazane, to wlasnie ono przekazuje ja dalej, jako zalacz-
nik do noty. W sytuacjach nadzwyczajnych, w weekendy, gdy nie pra-
cuja kancelarie, nie jest wymagana specjalna akceptacja z ich strony.
Depesze wysyla automatycznie MSZ (Protok6t Dyplomatyczny)®.

Dawniej, gdy informacje przekazywane byty za posrednictwem
drogi radiowej (praktyka ta praktycznie nie jest juz wspoélczesnie
stosowana) tekst byl nastepnie przepisywany na papier blankietowy
ambasady i w dalszej kolejnosci dostarczany do adresata. Mogt on
by¢ dostarczony osobiscie przez przedstawiciela dyplomatycznego
badz przestany przy nocie osobistej albo werbalnej do kancelarii lub
Protokotu Dyplomatycznego adresata. Czasem tekst depeszy bywat
wlaczany w tekst noty.

Stosowane w dyplomacji depesze dzielono ze wzgledu na ich
zawartos¢ na te o charakterze poufnym, tajnym lub $cisle tajnym
(ktére wymagaly wysytania w formie zaszyfrowanej) oraz tzw. otwarte,
jawne (ktérych tre$é¢ nie wymagala utajnienia). Wymienione na
powyzszym diagramie clarisy, tj. depesze o charakterze otwartym, nie
s3 juz stosowane przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych. Zrezyg-
nowano z nich od 2012 r. w zwigzku z wprowadzeniem Centralnego
Obiegu Informacji i przemianowano je na tzw. WPE - wiadomosci
poczty elektronicznej’. Jednak ze wzgledu na ich wieloletnie wyko-
rzystywanie po$wiecono im nieco uwagi w dalszej cze$ci publikacji.

Ciekawym przypadkiem sa réwniez szyfrogramy, stanowiace spe-
cyficzny rodzaj pism. Warto jednak w tym miejscu zwro6ci¢ uwage, ze
s to pisma o charakterze stuzbowym, ktérych nie powinno sie wli-
cza¢ do korespondencji dyplomatyczne;j.

1.1.1.1. Depesze zamkniete, tzw. szyfrogramy
To pisma wykorzystywane do przekazywania informacji niejawnych.
Stosowane sg w ramach urzedéw panstwowych, gtéwnie do przesy-

¢ Na podstawie informacji zdobytych podczas wywiadéw z pracownikami Proto-
kotu Dyplomatycznego MSZ, archiwum wlasne, dok. nr 38.

7 Wiadomosci uzyskane podczas stazu w Ambasadzie RP w Podgoricy, archiwum
wtasne, dok. nr 1.
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OTWARTE

— CLARISY

ZAMKNIETE

— SZYFROGRAMY

DEPESZE

Z POKLADU

SAMOLOTU

PODZIEKOWANIA

ZA OTRZYMANE KONDOLENCYJNE

ZYCZENIA

lania wiadomo$ci pomiedzy placéwkami zagranicznymi a centralg  Ryc.111. Rodzaje depesz

(MSZ), co znajduje swoje uzasadnienie w prawie dyplomatycznym, £rédto:opracowanie

. . . . . . .. wtasne
stosownie do ktérego panstwo przyjmujace zobowiazuje sie zagwa-

rantowa¢ (a wrecz posiada taki obowigzek) taczno$é placéwki z jej
panistwem?,

Wspblczesnie wykorzystywanie depesz zamknietych do przesyla-
nia informacji o duzym znaczeniu widoczne jest nie tylko w polityce,
ale tez coraz czesciej w kontaktach gospodarczych. W obu przypad-
kach warunki i formalne wymogi odnoszace sie do sporzadzania
pisma w formie szyfrogramu sa podobne.

8 Szerzej na temat: J. Sutor, Prawo dyplomatyczne i konsularne, op. cit.; idem,

Korespondencja dyplomatyczna, op. cit., s. 277; T. Ortowski, Protokét dyplomatyczny...,
op. cit., s. 270.
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Nalezy bra¢ pod uwage, ze w przypadku tworzenia szyfrogramow
niezbedne jest posiadanie i utrzymywanie odpowiednio zabezpie-
czonego punktu nadawczego i odbiorczego, wyszkolonych pracow-
nikéw (szyfrantéw) oraz,,szczelnego” obiegu kancelaryjnego (nalezy
uwzglednié, ze przesylanie depesz zamknietych jest kosztowne).

Przesylanie informacji droga zaszyfrowana powinno by¢ warun-
kowane tacznym spelnieniem trzech przestanek:

1) problem musibyébardzo istotny (dla danego paristwa, urzedu,
firmy);

2) przekazanie informacji dotyczacej wskazanego problemu
powinno mie¢ charakter PILNY;

3) chodzio informacje, ktéra wymaga zachowania niejawnosci.

Obieg zaszyfrowanych depesz powinien nastepowac pomiedzy
osobami stojacymi najwyzej w hierarchii danego urzedu czy firmy.
W przypadku szyfrowej lacznosci dyplomatycznej osoba wysylajaca
jest kierownik placéwki dyplomatycznej (ambasador), adresatem -
minister spraw zagranicznych lub wyzsi urzednicy w MSZ (wicemi-
nistrowie lub dyrektorzy departamentéw).

Szyfrogramy w sprawach szczegoélnie istotnych kierowane sg do
glowy panistwa, premiera, ministra spraw zagranicznych (ten kieruje
je do pozostalych ministréw), czasem zgodnie z rozdzielnikiem do
okreslonego kregu oséb sposréd tzw. najwyzej postawionych w pan-
stwie i,,zaufanych”.

Wytyczne dotyczace sporzadzania i odczytywania szyfrogramow:

o tekstszyfrogramu powinien by¢ zredagowany bardzo zwiezle;

« szyfrogram powinien zachowaé¢ komunikatywno$¢, ale
dopuszczane jest stosowanie skrotéw (nazwisko przy kolej-
nych powotaniach mozna pisa¢ jako inicjat), zdania musza by¢
uproszczone do minimum, nie nalezy stosowa¢ powtdrzen;

« szyfrogram powinna poprzedza¢ klauzula precyzujaca prob-
lem poruszany w szyfrogramie (,dot....");

« tekst powinien sie rozpoczyna¢ od podania zrédla informacji
(»Zrozmowy z...", ,informacja wlasna”, ,analiza wlasna”) oraz
daty jej uzyskania;

« scharakteryzowanie i precyzyjne okre$lenie poszczegdl-
nych aspektéw informacji powinno zosta¢ zaprezentowane
w punktach;
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Adresat

(tylko nazwisko)

Klauzula pilnosci: ,pilna”,
Lbardzo pilna”, ,natychmiast”,
Lhatychmiast nie w nocy”

Ewent. klauzula:
.(do rak wtasnych)”

W urzedzie
wysytajacym
parafa przed:

dot. (okreslenie problemu poruszanego w depeszy)

W urzedzie
otrzymujacym|

prosze
rozszerzyé
na:

(inne dep. lub
instytucje)

do
wiadomosci
(pracownicy
wtasnego
dep.)

Formuta wprowadzajgca:
Coeiél - informacja o zrédle (na przyktad
zesc - ,zrozmowy" (data) - (z kim);
- sprecyzowanie problemu;
Czescll bardzo zwigzty opis problemu
- wnioski;
L. - ocena wtasna problemu;
Czesclll . e
- sugestie dalszych dziatan;
- pros$ba o decyzje w sprawie;
Data Podpis
(na formularzu (tylko nazwisko)
sporzadzenia depeszy)

Ryc. 112. Struktura depeszy zamknietej - szyfrogramu

Zrédto: ). Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 109
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o szyfrogram powinien kornczy¢ sie ocena wilasna, analiza,
wnioskami;

« adresat wymieniany jest wylacznie z nazwiska (bez zamiesz-
czonego imienia, pelnionej funkcji);

« szyfrogram mozna zaadresowa¢, gdy przesylany jest do naj-
wyzszych przedstawicieli panstwowych: ,Pan Prezydent”,
,Pan Premier X”;

« wysylajacy szyfrogram (szef placowki) podpisuje go wylacz-
nie nazwiskiem®.

« oryginal szyfrogramu, zanim zostanie wystany, sporzadzany
jest odrecznie (lub na maszynie do pisania);

« szyfrogram sporzadza si¢ w miejscu, w ktérym nie mozna go
podejrzeé, nigdy blisko okna;

szyfrogramu nie wolno odczytywac na glos;

 szyfrogramu nie wolno pozostawia¢ na biurku, w ostateczno-
$ci winien by¢ obrécony strona zapisang do blatu;

« obowiazuje zakaz wynoszenia szyfrogramu z urzedu, rozma-
wiania o jego tredci; w zwigzku z nim powinna by¢ zachowana
tzw. szczegdlna ostrozno$é*’.

Depesze zamkniete (szyfrogramy) nie maja zastosowania w prze-

kazywaniu korespondencji dyplomatycznej. Taka role pelnily nie-
gdys$, dzid juz niewykorzystywane, clarisy.

1.1.1.2. Depesze otwarte, tzw. clarisy

Stanowily najczesciej stosowana forme pisma stuzbowego, stuzaca
jawnej, teleksowej, korespondencji prowadzonej pomiedzy placéw-
kami a urzedami paiistwowymi w kraju wysylajacym.

Do 2010 r. mozna bylo wyrézni¢ w zalezno$ci od poruszanego

w nich przedmiotu nastepujace formy clariséw:

« clarisy prasowe - placéwka relacjonowata w nich informacje
prasowe z danego kraju, istotne z punktu widzenia stosunkéw
dwustronnych, polityki zagranicznej;

« clarisy z informacja wlasna - odnoszace sie do réznych
spraw, jednak niepodpadajacych pod klauzule niejawnosci;

9 J. Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 110-112.
1% Tbidem.
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« clarisy administracyjne - zwigzane ze sprawami logistycz-
nymi, finansowymi, organizacyjnymi;

» tzw. clarisy inne - obejmujgce ré6znorodng korespondencje
zurzedamikraju wysylajacego (np. urzedy konsularne potwier-
dzaly tozsamos$¢ osdb, ktore staraly sie o dokumenty itp.).

PRASOWE

Z INFORMACJA
WELASNA

ADMINISTRACY)NE

Ryc. 113. Rodzaje clariséw
Zrédto: opracowanie
wtasne

Sporzadzanie clariséw podlegalo wytycznym, zgodnie z ktérymi:

o krag oséb, do ktérych adresowane byly clarisy, obejmowat
zazwyczaj adresata gtdwnego oraz osoby otrzymujace claris
do tzw. ,wiadomosci”;

« claris pisany byl w sposob zwiezly, rzeczowy.

Warto wspomnieé, ze za posrednictwem clariséw Protokoét
Dyplomatyczny przesylal do ambasady takze tre$¢ postania przy-
gotowanego przez wlasciwy departament terytorialny (polityczny)
Ministerstwa Spraw Zagranicznych i zaakceptowany przez nadawce,
z poleceniem jego przetlumaczenia, przepisania na blankiet amba-
sadyiprzekazaniaznotq przesylowa do adresata. Taka droga, w trybie
natychmiastowym, przesytano wiekszos$¢ depesz gratulacyjnych, kon-
dolencyjnychipodziekowan za pismaotrzymane od odpowiednikow™".

' J.Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 114.
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Claris nr Klauzula pilnosci: ,pilna”,
,bardzo pilna“, ,natychmiast”,
,hatychmiast nie w nocy”
Adresat
(zwykle tylko nazwisko) data

Do wiadomosci: (...)
Jesle chcemy, aby poza adresatem
inne osoby otrzymaty claris

Tresc
Clarisu
(w zaleznosci
od rodzaju)

- claris prasowy;

- informacja wtasna;

- sprawy organizacyjne;
sprawy administracyjne;

-inne;

W urzedzie (firmie) wysytajacej:

parafa przed:

Nazwisko

wysytajacego

Otrzymuja do wiadomosci:

Ryc. 114. Struktura clarisu

Zrédto: ). Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., 5. 113
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Aneks nr Ta do instrukeji

CLARISNR212  SL:  CPPILNY M:MSZBDG  D:0201.2001
HAGA - JABLONSKI

TRESC

I-/OSTROWSKI

=+

Charakterystyczne w przypadku clariséw byly zamieszczone na
nich oznaczenia wskazujace na poczatek (= = =) i zakoniczenie (+++)
przekazywanej tresci. W clarisie nalezalo wpisa¢ jego numer, ktory
nastepnie odnotowywany byt w tzw. Rejestrze clariséw wychodza-
cych badz Rejestrze clariséw przychodzacych. Oznaczenie SL doty-
czylo liczby stéw w clarisie; CP - wskazywato na charakter pisma,
ktoéry zgodnie z wezes$niejszym omowieniem moégt by¢ zwykly (woéw-
czas nie zamieszczano opisu), pilny, natychmiastowy itd.; M - okre-
$lato miejsce, z ktérego wysylano wiadomo$é; D - odnosilo sie do
daty dziennej sporzadzenia wiadomo$ci.

Dalsza informacja dotyczyta odbiorcy, ktéry mégt by¢ wskazany
imiennie (z podaniem placéwki i nazwiska) badz ustalany wedlug
rozdzielnika.

Tres¢ clarisu (umieszczong ponizej oznaczenia - - -) zapisywano
w formie jak najbardziej skondensowanej, tak by zawierata wytacz-
nie najwazniejsze informacje bez dodatkowych wtracen czy ubar-
wien jezykowych. Dalej zapisywane byto nazwisko osoby, ktora
opracowata wiadomo$¢. Claris koriczy! sie oznaczeniem +++'%

2 Na podstawie informacji zdobytych podczas stazu w Ambasadzie RP w Belgra-
dzie, archiwum wlasne, dok. nr 12.
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Przykladowe clarisy

CLARIS NR:62 SL:110 CP: M:ZAGRZEB D:1998.02.10
MSZ - KLIMKIEWICZ, SZYMANSKI

PRZEDSTAWIONY PODZCAS WIZYTY W WASZYNGTONIE MINISTRA OBRONY
RCH PROJEKT UTWORZENIA NA TERYTORIUM CHORWACKIM BAZ NATO W
ZADARZE I SLAVONSKIM BRODZIE (NASZ CLARIS NR 53, PKT Z 2.02.98) NIE
ZOSTAL JDNNOZNACZNIE POZYTYWNIE PRZYJETY PRZEZ OPINIE PUBLICZNA
VECZERNIJI LIST PRZEPROWADZIL ANKIETE Z KTORE] WYNIKA |, IZ POMIMO
POZYTYWNEGO STOSUNKU DO INTEGRACYINYCH DAZEN CHORWACII,
PRZEKONANIA, IZ W 1998 R. ZOSTANIE ONA PRZYJETA DO PDP, 51,5 /O
ANKIETOWANYCH JEST PRZECIWKO UTWORZENIU BAZ NATO W TYM KRAJU.

ZDECYDOWANIE NEGATYWNE STANOWISKO W TEJ KWESTII ZAJELY LOKALNE

ORGANIZACIJE SDP 1 AKCJI DALMATYNSKIEJ, WSKAZUJAC NANEGATYWNE
SKUTKI DLA TURYSTYKI TWORZENIA BAZY WOJSKOWE] NA WYBRZEZU

ADRIATYKU.

/-/CHMIELEWSKI
NADANO Z MSZ ROO:
R

CLARIS NR:239 SL:200 CP:ZWYKLY M:ZAGRZEB D:30.7.1999
MSZ - dsi - Kasprzyk
desip - Tombinski

Chorwacja - ICTY

Po wizycie w Chorwacji (19-20.07.1999) L. Arbour, glowny
oskarzyciel Trybunalu dla b. Jugoslawii, zwrocila sie do Prezesa ICTY o poinformowaniu
Rady Bezpieczenstwa NZ o braku wspolpracy ze strony Chorwacji. Wyrazila rownoczesnie
gotowosc wycofania swego wniosku, jezeli wladze RCh dostarcza dokumentacje, o ktora
oskarzyciel zwracal sie w zwiazku z toczacym sie juz postepowaniem w sprawie akcji "Burza”
oraz wydadza Trybunalowi dwoch oskarzonych o zbrodnie wojenne na terytorium BiH -
Mladena Naletilicia - Tute i Martinovicia - Sztele, przebywajacych obecnie w wiezieniu
chorwackim. Tygodnik "Globus" z 30.07.99 publikuje wywiad z L. Arbour. Dementuje ona
spekulacje prasowe o postawieniu w stan oskarzenia F. Tudjmana. Potwierdzila natomiast, iz
Trybunal starannie bada, jaka role odegral on podczas dzialan wojennych w Chorwacji oraz w
BiH.

Pretekstem do pojawienia sie spekulacji w sprawie odpowiedzialnosci F. Tudjmana jest wejscie

w faze koncowa procesu gen. T.Blaszkicia (byly dowodca Chorwackiej Rady Obrony

- HVO), dla ktorego oskarzyciel zazadal kary dozywotniego wiezienia. Nowa okolicznoscia
jest takze uznanie przez Sad Apelacyjny w procesie przeciwko D.Tadiciowi, ze konflikt
serbsko- muzulmanski w Bosni mial charakter miedzynarodowy, a nie wewnetrzny.

/-/Chmielewski
et
Przyjeto do systemu 30.07.1999 11:53:35

Ryc. 116. Claris dotyczacy
zagadnienia stosunku
obywateli Chorwacji do
pomystu utworzenia baz
NATO w tym kraju

Ryc. 117. Claris dotyczacy
prac Miedzynarodowego
Trybunatu Karnego

do spraw Zbrodni
Wojennych w bytej
Jugostawii
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1.1.1.3. Depesze gratulacyjne, z okazji Swiat narodowych,
kondolencyjne

Dotycza spraw wskazanych w ich nazwach. Ponizej przedstawione
zostaly przyklady depesz przesylanych przez gtowe panstwa, szefa
rzadu i ministra spraw zagranicznych'.

Depesze gratulacyjne

Jego Ekscelencja

[...]

Prezydent Islamskiej Republiki Pakistanu
Islamabad

Szanowny Panie Prezydencie,

Proszg przyjac¢ serdeczne gratulacje z okazji objecia przez Pana
funkcji Prezydenta Islamskiej Republiki Pakistanu.

Zycze, by Pana prezydentura byla okresem dalszego rozwoju
Pakistanu oraz wzmocnienia jego pozycji na arenie mig¢dzynarodowe;.
Wyrazam nadziej¢, ze czas Pana kadencji bedzie sprzyjal rozwojowi
wszechstronnej wspotpracy polsko-pakistanskie;.

Korzystajac z okazji, przekazuje zyczenia zdrowia i wszelkiej

pomyslnosci dla Waszej Ekscelencji, Pana rodziny i Narodu Pakistanskiego.

/-/ Bronistaw Komorowski

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej

Ryc. 118. Depesza gratulacyjna od Prezydenta RP z okazji objecia funkcji prezydenta Pakistanu

13 Wszystkie przedstawione w tym paragrafie przyklady depesz zostaly uzyskane
podczas spotkan w Protokole Dyplomatycznym MSZ RP.
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Jego Ekscelencja

[...]

Premier Republiki Azerbejdzanu
Baku

Szanowny Panie Premierze,

W zwiazku z ponownym objeciem przez Pana stanowiska Premiera
Republiki Azerbejdzanu, pragne ztozy¢ Panu najserdeczniejsze gratulacje —
w imieniu wlasnym, a takze Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej. Zycze Panu
Premierowi sukcesow w dalszej pracy oraz wszelkiej pomyslnoéci w zyciu
prywatnym.

Korzystajac z okazji, pragne wyrazi¢ satysfakcje z pomyslnie
rozwijajacych si¢ stosunkow dwustronnych miedzy naszymi panstwami
i narodami.

Laczg wyrazy szacunku,

/-/ Donald Tusk
Prezes Rady Ministrow Rzeczypospolitej Polskiej

Ryc. 119. Depesza gratulacyjna od
prezesa Rady Ministréw RP z okazji

objecia stanowiska premiera Republiki
Azerbejdzanu
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Ryc.120. Depesza gratulacyjna od
ministra spraw zagranicznych RP

z okazji objecia funkcji ministra spraw
zagranicznych Korei

Jego Ekscelencja

[...]

Minister Spraw Zagranicznych
Republiki Korei

Seul

Szanowny Panie Ministrze,

Z okazji objecia funkcji Ministra Spraw Zagranicznych Republiki
Korei pragne Panu ztozy¢ serdeczne gratulacje.

Republika Korei jest dzisiaj jednym z kluczowych pozaeuropejskich
partnerow Rzeczypospolitej Polskiej. Od czasu zawieszenia broni na
Potwyspie Koreanskim w 1953 roku Polska, cztonek Komisji Nadzorczej
Panstw Neutralnych, niestrudzenie opowiada si¢ i wspiera dzialania na rzecz
stabilizacji i pokoju na Potwyspie.

Jestem przekonany, ze kontakty polityczne miedzy Polska a Korea
beda si¢ nadal pomysinie rozwijaé, odzwierciedlajac intensywng dwustronng
wspolprace gospodarcza.

Zdajac sobie sprawe z ogromu wyzwan stojacych przed Panem
jako Ministrem Spraw Zagranicznych Republiki Korei, pragng Panu zlozy¢

zyczenia wielu sukceséw w tej trudnej, lecz zaszczytnej misji.

/-/ Radostaw Sikorski
Minister Spraw Zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej
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Depesze z okazji Swieta narodowego

Straznik Dwéch Swietych Meczetow
Jego Krolewska Mos¢

[...]

Krol Arabii Saudyjskiej

Rijad

Wasza Krolewska Moscé,

Z okazji Swigta Narodowego Krolestwa Arabii Saudyijskiej,
w imieniu Narodu Polskiego oraz wlasnym, pragn¢ przekaza¢ Waszej
Krolewskiej Mosci najserdeczniejsze zyczenia.

Krolestwo Arabii Saudyjskiej jest strategicznie waznym partnerem
Rzeczypospolitej Polskiej w regionie Zatoki i Bliskiego Wschodu. Cieszy
mnie dynamika wzajemnych kontaktéw oraz podejmowane przez obie strony
inicjatywy, stuzace zacie$nieniu dwustronnych relacji. Mam nadziej¢ na
spotkanie z Wasza Krolewska Moscia podczas mojej wizyty w Krolestwie
Arabii Saudyjskiej. Jestem przekonany, ze bedzie ona okazjg do utrwalenia
dobrego klimatu dalszej wspotpracy miedzy naszymi krajami.

Zycze Waszej Krolewskiej Mosci dobrego zdrowia i pomyslnosci,
a Narodowi Krolestwa Arabii Saudyjskiej wielu sukcesow.

Lacze wyrazy najwyzszego szacunku,

/-/ Bronistaw Komorowski

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej

Ryc. 121. Depesza od prezydenta RP
z okazji Swieta Narodowego Krélestwa
Arabii Saudyjskiej
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Ryc. 122. Depesza od prezesa
Rady Ministréw RP z okazji Swieta
Narodowego Kanady

Jego Ekscelencja
[...]
Premier Kanady

Ottawa

Szanowny Panie Premierze,

Z okazji Swicta Narodowego Kanady pragne przekaza¢ na rece
Pana Premiera zyczenia i serdeczne gratulacje.

Nasze panstwa i narody tacza wiezi sympatii i przyjazni oraz
wspolna troska o umacnianie pokoju i demokracji.

Moja zeszloroczna wizyta w Kanadzie i rozmowa z Panem
Premierem potwierdzily szczegolnie korzystny klimat dla rozwoju naszych
relacji bilateralnych i wspotpracy politycznej na forum migdzynarodowym.
Dostrzegamy duzy potencjat rozwoju naszych relacji gospodarczych, zarowno
w ramach dialogu UE — Kanada, jak i stosunkéw dwustronnych.

Proszg przyja¢, Panie Premierze, wyrazy najwyzszego powazania,

/-/ Donald Tusk
Prezes Rady Ministrow Rzeczypospolitej Polskiej
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Jego Ekscelencja

[...]

Minister Spraw Zagranicznych
Chinskiej Republiki Ludowe;j
Pekin

Szanowny Panie Ministrze,

Z okazji Swieta Narodowego Chinskiej Republiki Ludowej, prosze
przyja¢ moje serdeczne gratulacje i najlepsze zyczenia.

Polsk¢ 1 Chinska Republik¢ Ludowa, juz od chwili jej
proklamowania, tagcza niezmiennie przyjazne relacje. Chinska Republika
Ludowa jest dla Polski strategicznym partnerem w Azji. Jest to nie tylko
przywilej i powod do satysfakcji, ale takze zobowiazanie, aby nieustannie
poglebiac stosunki migdzy naszymi panstwami. Pragn¢ wyrazi¢ nadziej¢ na
ich dalszy wszechstronny rozwdj.

Wierzg, iz stalemu umacnianiu relacji w dziedzinach gospodarki
i inwestycji bedzie towarzyszylo poglebianie wzajemnych kontaktow
politycznych, spotecznych i kulturalnych oraz wspétpraca na forach
organizacji mi¢dzynarodowych. Jestem przekonany, ze zacie$nianie kontaktow
miedzyludzkich przyczyni si¢ do zblizenia obydwu spoleczenstw.

Prosze przyja¢, Panie Ministrze, najlepsze zyczenia powodzenia

oraz wyrazy szacunku.

/-/ Radostaw Sikorski
Minister Spraw Zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej

Ryc. 123. Depesza od ministra spraw
zagranicznych z okazji Swieta Narodo-
wego Chifskiej Republiki Ludowej
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Depesze kondolencyjne

Jego Ekscelencja
[...]
Prezydent Republiki Potudniowej Afryki

Pretoria

Szanowny Panie Prezydencie,

Z ogromnym smutkiem przyjatem wiadomos$¢ o $mierci Pana
Prezydenta Nelsona Mandeli, ktorego wktad w budowe lepszego $wiata jest
nieoceniony.

Bedac autorytetem dla tych, ktérym bliskie sg idealty humanizmu
i praworzadno$ci, na zawsze pozostanic on w naszej wspélnej pamieci
bojownikiem o fundamentalne prawa cztowieka oraz mezem stanu
wspolksztattujacym demokracje potudniowoafrykanska. Jestem przekonany,
ze dorobek Jego zycia stanowi¢ bedzie wazne przestanie dla kolejnych pokolen.

Opor obywateli Republiki  Potudniowej Afryki przeciw
niesprawiedliwemu systemowi apartheidu byt inspiracja dla pokolenia polskiej
,»Solidarnosci”. Prawie réwnocze$nie udalo si¢ naszym narodom uzyskaé
wolnos¢, a nasza determinacja w walce, umiejetnos¢ zawarcia kompromisu
i pokojowa transformacja mogg by¢ drogowskazem dla wszystkich pragnagcych
demokracji i pokoju w swoich ojczyznach.

Prosze¢ przyja¢, Panie Prezydencie, szczere kondolencje oraz
plynace z glebi serca zapewnienie, ze w tych trudnych chwilach Polacy tacza
si¢ w bolu za calym Narodem Potudniowoafrykanskim.

Z wyrazami szacunku,

/-/ Bronistaw Komorowski

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej

Ryc. 124. Depesza kondolencyjna od prezydenta RP na okolicznos¢
$mierci prezydenta Republiki Potudniowej Afryki
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1.1.1.4. Depesze z pokladu samolotu

Omawiajac rodzaje depesz, nie sposéb nie wspomniec o dos$é charak-
terystycznych, aczkolwiek wspolczesnie raczej nalezacych do wielkiej

rzadkosci, tzw. depeszach ,.z pokladu samolotu”. To odrebna kate-
goria depesz, ktére szefowie panistw badz rzadéw kierowali do swoich

odpowiednikéw z pokladu samolotu, kiedy przelatywali nad teryto-
rium obcego panstwa. Depesze z pokiadu samolotu wysytane byly
po zakoniczeniu wizyty lub podczas przelotu w tranzycie do innego

panistwa. Mialy one forme standardowa. Przesylano je droga radiowa
do Protokotu Dyplomatycznego. Pilot samolotu rzadowego za
posrednictwem wiezy kontroli lotéw przekazywat informacje, ktore

byly nastepnie zapisywane na papierze i przekazywane adresatowi.

1.1.2. Notatki analityczne, informacyjne, stuzbowe

1.1.2.1. Notatka analityczna
Sporzadzajac notatke analityczna, nalezy uwzglednié nastepujace
kwestie:

« notatke taka sporzadza sie woéwczas, gdy dany problem
wymaga wszechstronnego naswietlenia (na prosbe danego
departamentu MSZ, czy ministra);

e wymaga ona precyzyjnego okreslenia problemu i bardzo
dokladnej analizy jego poszczegdlnych aspektow;

« w notatce takiej powinny by¢ zaprezentowane opinie wyra-
zane przez rézne Srodowiska, a takze okres$lony wptyw danego
problemu na r6zne obszary zycia;

« w konicowej czesci winna znalez¢ sie wlasna ocena problemu
iwnioski;

» objetos$¢ nie powinna w zasadzie przekraczaé pieciu stron,
cho¢ w przypadku bardzo istotnych zagadnien moze zajmo-
wac ich nawet kilkanascie;

« pod notatka winien sie znalez¢ podpis osoby przelozonej -
szefa wydziatu lub dyrektora departamentu;

« niezbedne jest podanie nazwiska osoby, ktéra przygotowata
i opracowala notatke analityczna;

« notatke rozsyla sie wedlug rozdzielnika'“.

4 ]. Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 108.
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Klauzula pilnosci: ,pilna”,
.bardzo pilna”, ,natychmiast”,
Lhatychmiast nie w nocy”

data (przy dtuzszej notatce
moze by¢ na koricu)

Tytut
Notatka nt. (...)

otrzymuja wg rozdzielnika

Parafa przed:

Czedé|

Szczegbtowe okreslenie problemu

Czese i

-analiza poszczegdlnych aspektéw problemu;

- niezbedna zwiezto$¢ i klarowny podziat

(punkty, podpunkty itp.);

- cze$¢ analityczna powinna przedstawiaé najwaz-
niejsze aspekty problemu - nie nalezy w tej czesci
wiaczac wnioskéw i ,ocen wiasnych”;

Czesc Il

- ocena wtasna poszczegdlnych aspektow
problemu;

- wnioski;

Opracowat

Otrzymuja do wiadomosci:

Imie i nazwisko
stanowisko stuzbowe
(podpis)

Ryc. 125. Struktura notatki analitycznej

Zrédto: ). Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen... op. cit., s. 103
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Ryc. 126. Podziat notatek

1.1.2.2. Notatka informacyjna
Zawiera charakterystyczne elementy notatki stuzbowej, jednak
odrdznia sie od niej tym, ze nie tylko sygnalizuje dany problem,
ale réwniez w sposob bardziej szczegélowy mdwi o jego aspektach,
naswietla go bardziej dokladnie.
Notatka informacyjna powinna spelnia¢ nastepujace wymogi:
« pisanajestnai-2stronach (obszerniejsza od notatkistuzbowej);
« powinna zawiera¢ wnioski, sugestie, konkretne wskazanie do
podjecia dzialan zwigzanych z danym problemem,;
» rozsylana wedlug rozdzielnika ma na celu poinformowanie
okreslonych osob, szerszego kregu o danej sprawie (szeroki
rozdzielnik);

podpisywana jest przez szefa wydziatu, departamentu;

» polewej stronie pod tekstem powinna znajdowac sie klauzula
~opracowal/sporzadzit...".

Za specyficzny rodzaj notatki informacyjnej uznaje sie:

« Notatki organizacyjne - rozsylane w stosownym czasie
przed organizowana wizyta i konkretyzujace, rozdzielajace
zadania. Przesyla sie je do wszystkich oséb zaangazowanych
W przygotowanie eventu, spotkania, wizyty;

« Notatki sprawozdawcze - zawierajace informacje (sprawo-

informacyjnych . .. R ,
Zrédto: opracowanie zdanie) z odbytej wizyty, przeprowadzonych negocjacji, w kto-
wiasne rych precyzuje sie zwigzane z nimi zadania i polecenia’.
NOTATKA INFORMACY)NA
NOTATKA ORGANIZACYJNA NOTATKA SPRAWOZDAWCZA
5 J.Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 106.
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Klauzula pilnosci: ,pilna”,
.bardzo pilna", ,natychmiast”,
,hatychmiast nie w nocy”

data
Tytut
Notatka informacyjnant. (...)
otrzymuja wg rozdzielnika
Parafa przed: iz P
Czesc| Okreslenie, czego dotyczy problem

Szczegbtowe okreslenie poszczegdlnych kwestii
(najlepiej wyliczenie w punktach lub akapitach)

Czescll
- whnioski;
- sugestie dalszych dziatan;
Czesc il - polecenia dalszych dziatan;
- prosba o decyzje w danej sprawie do jednostki
nadrzednejl
Opracowat
Otrzymuja do wiadomosci: Imie i nazwisko
stanowisko stuzbowe
1. (podpis)
2.
3.

Ryc. 127. Struktura notatki informacyjnej
Zrédto: ). Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen... op. cit., s. 105
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1.1.2.3. Notatka stuzbowa

Piszac o sposobie sporzadzania notatki stuzbowej, nie sposéb nie
wspomnie¢ o samej korespondencji stuzbowej. Wstepnie informa-
cje na jej temat zostaly zaprezentowane na poczatku drugiej cze$ci
niniejszej ksigzki, jednak warto je przypomniec i podsumowacé. Ze
wzgledu na to, ze kulture polska ksztaltowaly silne wptywy zachod-
nie, korespondencja opiera si¢ na praktyce i wzorcach anglosaskich
oraz romanskich'®. W Polsce korespondencja stuzbowa powinna by¢
konstruowana zgodnie z Polska Norma PN-76/P-55315 okreslajacy
uktad korespondencji'’.

Nie ulega watpliwosci, ze podobnie jak ma to miejsce w przy-
padku korespondencji dyplomatycznej, cechowaé ja powinny
elegancjaiprecyzja. Pismo powinna rozpoczyna¢ nazwa instytucji -
obecnie czesto wykorzystuje sie papier firmowy z zamieszczonym
na nim logo firmy, numerem telefonu, adresem strony interneto-
wej. Data, skladajaca sie z miejscowosci, dnia, miesigca pisanego
slownie (najbardziej elegancka wersja) oraz roku, powinna znaj-
dowaé sie w prawym gérnym rogu badz jesli nagtéwek przyjmuje
postac¢ pelnego wiersza (logo zajmuje cala szeroko$¢ strony) - tuz
pod nim, po prawej stronie. Dane adresata powinny by¢ zamiesz-
czone po prawej stronie, przy czym zalecane jest wstawianie
pustego wiersza pomiedzy nazwa adresata (imieniem i nazwiskiem)
ajego adresem'®. Po odstepie (1-2 wiersze) piszacy, o ile nawigzuje
do wczesniejszej korespondencji, powinien powotaé sie na numer
kancelaryjny (sygnature) skladajacy sie z informacji o: miejscu jego
wystawienia, numerze kolejnego pisma, sprawy i roku jej zatatwia-
nia, np. DK/125/2015, co nalezy odczytywac jako: Dzial Kosztéw/
numer kolejny pisma/rok. Sformulowanie ,dotyczy:”, ,sprawa:”
lub ,w sprawie:” ma ulatwi¢ odbiorcy identyfikacje tresci'®. Po wier-
szu odstepu umieszcza sie zwrot otwierajac (poczatkowy) zapisany
kursywa lub odrecznie (zakoriczony przecinkiem), zas po kolejnym

¢ T. Ortowski, A. Szteliga, Etykieta menedzera, Wydawnictwo Sonia Draga, Kato-
wice 2012, s. 84.

17 G. Mysliwiec, Savoir-vivre w administracji, op. cit., s. 105.

'8 B. Wanago-Ignaczak, Poradnik profesjonalnej sekretarki, Wydawnictwo Wiedza
i Praktyka, Warszawa 2001, s. 51.

% G. Mysliwiec, Savoir-vivre w administracji, op. cit., s. 105-106.
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wierszu odstepu rozpoczyna tre$¢ zasadniczg. Tre$¢ mozna zapisac

w dwoch dopuszczalnych uktadach: blokowym, tj. od lewego margi-
nesu, z jednym wierszem odstepu po kazdym akapicie, lub pétblo-
kowym, tj. z wcieciem akapitowym na 2 do 5 znakéw, bez odstepu

po akapitach?®. Tytuly i podtytuty umieszcza sie na $rodku strony.
Grzeczno$ciowy zwrot zamykajacy wpisuje sie w ten sam sposéb jak
zwrot otwierajacy. Ponizej, po zastosowaniu dwoch wierszy odstepu,
wpisuje sie duzymi literami stanowisko, np. ,Dyrektor”, a nastepnie

po kolejnych dwdch wierszach odstepu stawia podpis®'. Je$li zamie-
rzamy przesta¢ zalaczniki, informacje o tym fakcie zamieszczamy
po lewej stronie u dotu. W przypadku kilku zalacznikéw numeru-
jemy je i wymieniamy jeden pod drugim. Jesli pismo ma trafi¢ do

kilku oséb, zaznaczamy 6w fakt, dopisujac: ,wedlug rozdzielnika”
lub ,,do wiadomosci”.

Przykladowe zwroty grzecznosciowe otwierajace:

» Wielce Szanowny Panie Profesorze - kurtuazyjnie,

« Szanowny Panie - szacunek, elegancja,

o Wielmozna Pani - przestarzala forma,

« Droga Pani/Drogi Panie/Drogi Kolego - forma, ktdrej nie
powinno sie stosowaé w stosunkach stuzbowych,

Przykladowe zwroty grzecznosciowe zamykajace:

o Z wyrazami szacunku (z mozliwo$cia ,stopniowania sza-
cunku’, tj. szacunku, glebokiego szacunku, najglebszego
szacunku) - kurtuazyjnie,

o Zwyrazami powazania - szacunek,

e Zpowazaniem - szacunek,

« Zprzyjazniaizyczliwo$cia - forma mniej oficjalna, zyczliwa,

« Zserdecznymipozdrowieniami - nieoficjalnie, serdecznie.

20 Warto podkresli¢, ze uklad pétblokowy nadaje pismu bardziej elegancki cha-
rakter, stad zazwyczaj stosowany jest on przy sporzadzaniu pism specjalnych, takich
jak gratulacje, przeméwienia czy opinie.

21 Osoba podpisujaca sie powinna pamieta¢, aby podpis byt wyrazny, co nadaje
elegancji pismu.
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Urzad Miejski w NowejRudzie,  ul.Rynekl, 57-400 NowaRuda

Szanowna Pani

Edyta Geppert

02-554 Warszawa
Nasz znak Data
GK/33/2009 25-12-2009 r.

Wi i Wi
22-12-2009 1. DZ/22/2009

Sprawa: uroczysto$¢ nadania tytutu Honorowego Obywatela Miasta

Szanowna Pani.

Mam mily obowiazek poinformowac Pania, ze decyzjakapituty zostat Pani przymany tytul
..Honorowego Obywatela Miasta” Nowej Rudy.

Uroczystoi¢ wreczenia tytuhn odbedze sie 15 stycznia 2010 roku o godzinie 10.00. Po
uroczystosd odbedzie sie przyjecie.

Z wyrazami szacunku
BUBRMISTRZ
(inz. Wincenty Nowak)
Zalacznik: Informator Miejski
Ident. KOS

Urzgd Miejski w Nowej Rudzie, ul. Rynek 1, 57-400 Nowa Ruda

Szanowna Pani
Edyta Geppert
ul. Zakochanych 15.m. 3
02-554 Warszawa
Wasz znak Nasz znak Data

_ Wasze pismo z dn
GK/33/2009 25-12-2009

Szanowna Pani.
Mam zaszczyt przekazac Pani decyzje kapituly miasta Nowa Ruda o przyznaniu Pani tytulu

LHonorowego Obywatela Miasta” Nowej Rudy. Pragniemy w ten skromny sposdb docenié Pani wielki
whkiad w tworzenie kultury narodowej i wyrazi¢ dume z faktu, iz pochodzi pani z naszego miasta.
Uroczystoic wreczenia tytutu odbedzie sie 15 stycznia 2010 roku o godzinie 10.00, na ktorg

serdecznie zapraszam. Po uroczystoici odbedzie sie prayjecie w sali kominkowej urzedu.

Zwyrazami giebokiego szacunku

BURMISTRZ
”‘Mﬂﬂp’ %"ﬂ-
(inz. Wincenty Nowak)

298

Ryc. 128. Przyktad pisma
na papierze firmowym

w stylu blokowym tekstu,
w uktadzie graficznym
europejskim, styl jezyka
urzedowy

Zrédto: G. Mysliwiec,
Savoir-vivre w administra-
¢ji, op. cit., 5. 108

Ryc. 129. Przyktad pisma
na papierze firmowym

w stylu pétblokowym
tekstu, w uktadzie gra-
ficznym europejskim, styl
jezyka uprzejmy

Zrédto: G. Mysliwiec,
Savoir-vivre w administra-
¢ji, op. cit., 5. 109
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Nowa Ruda, 25 grudnia 2009r.
Urzad Miejski w Nowej Rudzie,
ul. Rynek1,
57-400 Nowa Ruda

SzznownaPani

Edyta Geppent

ul. Zakochanych 13m. 3
2-554 Warszawa

Wielce Szanowna Pani Edyto!

Mam ogromny zaszczyt przekazac Pani jednomysing decyzie kapituty miasta Nowa
Ruda o przyznaniu Pani tytutu ,Honorowego Obywatela Miasta” Nowej Rudy. Pragniemyw
ten skromny sposdb docenic Pani wielki wilad w tworzenie kultury narodowej i wyrazic
dume z fakty, iz pochodzi pani z naszego miasta.

Osobiscie jest to dla mnie rados¢ podwdjna, bo od czaséw szkolnych naszego
wspdlnegowystepuw Zespole Piedni i Tarica "Nowa Ruda” jestemwielkim mitoénikiem Pani
talentu.

Uroczystoic wreczenia tytutu odbedzie sie 15 stycznia 2010 roku o godzinie 10.00, na
ktérg serdecznie zapraszam. Po uroczystoéci odbedzie sie przyjecie w sali kominkowej
urzedu.

Byloby dlanas wielkim wyromieniem, gdyby zabrala Pani glos podcezas uroczystosci.

Zwyrazami nzjglebszego szacunku!
BURMISTRZ

Wncongy SFowak
(mz Wmeenty Nowzk)

Notatka stuzbowa dotyczy jednostkowego problemu i koncentruje
sie nanim, dostarczajac na jego temat podstawowe informacje. Przy
jej tworzeniu obowiazuja nastepujace zasady:
« formulowana jest w sposéb bardzo zwiezly, gdyz ma na celu
wylacznieprzekazanieinformacjicodokonkretnegoproblemu;
« zawiera tytul, zaraz po ktérym okresla sie, czego dotyczy
notatka ,dot....”;
« wzalezno$ci od uwarunkowan opatruje sie notatke stuzbowa
odpowiednia klauzulg pilnosci;
« powinna zajmowac 1/2 lub 1/3 strony;
« nie zawiera z reguly wnioskéw czy sugestii co do dalszych
dzialan;
» zawiera date sporzadzenia;
« po sporzadzeniu notatki podpisuje ja autor i przekazuje do
podpisu przelozonemu;

CZESC 11Il. KORESPONDENCJA SEUZBOWA, POLOFICJALNA | PRYWATNA

Ryc. 130. Przyktad pisma
na zwyktym papierze

w stylu pétblokowym,
jezyk kurtuazyjny, uktad
graficzny europejski
Zrédto: G. Mysliwiec,
Savoir-vivre w administra-
¢ji, op. cit., 5. 1M
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Klauzula pilnosci: ,pilna”,
.bardzo pilna”, ,natychmiast”,
,hatychmiast nie w nocy”

data

Tytut
.Notatka stuzbowa”
dla(...)

dot. (zwiezte okreslenie przedmiotu notatki)

Parafa przed:
,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Skonkretyzowanie, czego dotyczy notatka
,,,,,,,,,,,,,,,,,,, L, i jakie jest zrodto informacji
,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Czesc (rozmowa, artykut prasowy, korespondencja,
inne zrédto informacji)
Czede I Tres¢ informacji

(podana b. zwiezle, najlepiej ,wypunktowana”)

Imie i nazwisko
(podpis)

Otrzymuja do wiadomosci:

Ryc. 131. Struktura notatki stuzbowej
Zrédto: J. Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 103
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o jesli adresatem jest wyzszy przelozony, wéwczas musi ona
zawiera¢ klauzule ,parafa przed” wzglednie ,parafa po”, jesli
w urzedzie nie ma bezposredniego przetozonego;

 jesliinformacja powinna by¢ przekazana takze do innych oséb
z urzedu, wéwczas ponizej tekstu zamieszcza sie napis ,otrzy-

muja do wiadomosci”?%

Stow kilka na temat notatek sluzbowych sporzadzanych w fir-
mach, instytucjach, urzedach

Notatki stuzbowe bardzo czesto wykorzystywane sg podczas pracy

w firmach, instytucjach, urzedach. Stuza do przekazywania infor-
macji pomiedzy komérkami organizacyjnymi lub pracownikami

wtedy, gdy przekaz ustny nie wystarcza badz chcemy, aby wydarzenie

zostalo zapamietane, i dlatego odnotowujemy najwazniejsze infor-
macje go dotyczace. Notatka stuzbowa powinna by¢ napisana prosto,
zrozumiale, zwiezle. Wyr6zni¢ mozna w niej: wstep, czes$¢ zasadnicza

i zakoniczenie - wnioski.

Umiejetne sporzadzenie notatki stuzbowej z pewnoscia bedzie
odczytywane jako atut jej autora.

Notatki stuzbowe sporzadza sie na co dzien po réznego typu
spotkaniach. Warto wéwczas pamietaé, by uwzgledni¢ w nich: date,
miejsce i czas spotkania, osoby, ktére w nim uczestniczyly, przebieg
spotkania. Pod tekstem powinien znalez¢ sie podpis osoby, ktora taka
notatke sporzadzita. W lewym gérnym rogu notatki nalezy wskaza¢,
dla kogo jest ona przeznaczona.

1.2. KORESPONDENC)JA POLOFICJALNA | PRYWATNA

1.2.1. Listy potoficjalne

Naleza do korespondencji stosowanej zaréwno w dyplomacji, jak
iw sytuacjach stuzbowych i codziennych. Charakteryzuja sie przede
wszystkim tym, ze w przypadku gdy mowa o dyplomacji - autor
pismaijego adresat zajmuja sie dzialalnoscig dyplomatyczna, a list
dotyczy aspektdw zwigzanych ze sprawami stuzbowymi.

2% ].Barcz, B. Libera, Urzednik i biznesmen..., op. cit., s. 104.
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(stanowisko)

NOTATKA SLUZBOWA ZE SPOTKANIA

........................................... (migjsce spotkania)

(jakie), w ktorym uczestniczyli: .........ccc......

(wymieni¢ kto). Tematyka

spotkania obeJMOWALA: .......cccciiiiiiiiiiiic s
......................... (wymieni¢ zagadnienia w porzadku chronologicznym).

UStaloN0, Z€ ..eovveveeeieiieieeiieieeeeeecee e (co ustalono). Na uwage zastuguje
........................... (co). Spotkanie przebiegato w .............ccceueenenee... (atmosfterze).
Zakonczylo si¢ o godz. ..........

Whioski:

Lt e

2 e

e

4. Notatke przekazac .........cccooeevevinencnennene (komu).

*niepotrzebne skresli¢

(pieczatka i podpis)

Ryc. 132. Wzér notatki stuzbowej ze spotkania
Zrédto: opracowanie wtasne
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Listy pdloficjalne rozpoczynaja sie nagtéwkiem, a koricza zwro-
tem grzeczno$ciowym. Odmiennie niz w przypadku not zapisuje si¢
w nich dane adresata, umieszczajac je nie po lewej stronie na dole
pierwszej strony, ale na kopercie. W pismach pétoficjalnych porusza
sie sprawy, ktére z punktu widzenia piszacego nie wymagaja przesy-
lania pism o charakterze oficjalnym (uzycia not podpisanych lub wer-
balnych), jednak nie przyzwalaja mu tez (ze wzgledu na poruszany
temat, okoliczno$ci czy brak zazytosci w kontaktach) na zastoso-
wanie catkiem prywatnego charakteru listu. Najcze$ciej za pomoca
listéw poloficjalnych sktada sie zyczenia z réznych okazji, kondolen-
cjeipodziekowania. Za ich pomoca mozna réwniez zalatwiac¢ sprawy
urzedowe. Po otrzymaniu pisma i ustosunkowaniu sie do sprawy
jego adresat powinien odpowiedzie¢ nadawcy - takze listem poélofi-
cjalnym. Z reguly tego typu korespondencje prowadza miedzy soba
osoby zajmujace podobne stanowiska, znajace sie osobiscie. Przykla-
dowo, szef misji moze przekazaé tego typu pismo innemu szefowi
mis;ji, dyrektorowi departamentu, dyrektorowi generalnemu, wice-
ministrowilub ministrowi, radca - wicedyrektorowilub dyrektorowi,
za$ I sekretarz - naczelnikowi wydziatu.

Korespondencja pétoficjalna powinna by¢ pisana na blankie-
cie osobistym z zachowaniem zasady, ze wykorzystujemy do zapisu
wylacznie jedng strone kartki. Tekst powinno sie rozpoczyna¢ na
wysokosci 3/4 strony, obowigzkowo nalezy zachowaé marginesy
(lewy szerszy niz prawy). Nagtowek, data (w prawym gérnym rogu
badz na koricu, pod tekstem z lewej strony - w przypadku oséb wyso-
kich ranga) oraz zwrot grzecznos$ciowy to stale elementy listu pét-
oficjalnego. Zakoniczenie, stanowiace kolejny, istotny element, moze
przybiera¢ rdzne formy, od tych bardziej oficjalnych (np. ,Raczy Pan
przyjaé, Panie Ministrze, wyrazy mego najwyzszego powazania”) po
mniej formalne (np. ,tacze wyrazy szacunku”, ,,Serdeczne pozdro-
wienia”) - w zalezno$ci od stopnia zazyto$ci 0s6b korespondujacych
ze soba*%.

Listy poloficjalne pisane sa obecnie komputerowo, niegdy$ byly
sporzadzane atramentem. Nie stosuje sie w nich podkre$len, wyrdz-

23 E. Pietkiewicz, Protokét dyplomatyczny, Warszawa 1998, s. 114-117.
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nien, nie jest rtéwniez dozwolone nanoszenie poprawek, ktére bylyby

widoczne na wysylanym pi$mie.

1.2.2. Korespondencja prywatna
Swiadczy¢ moze o dobrej znajomosci 0séb, ktére decyduja sie na jej
przestanie. Wspédlczednie coraz bardziej zanika zwyczaj pisania listow,
tym bardziej odrecznie, atramentem, umieszczania ich w kopertach
i przekazywania adresatowi. Nie zmienia to jednak faktu, ze w dal-
szym ciagu, gdyby przyszto nam pisaé list w sposéb tradycyjny, warto
znaé podstawowe zasady, jakimi rzadzi sie tego typu koresponden-
cja. Listy prywatne sporzadza sie na blankiecie bez zadruku, czystym,
biatym, formatu A4. W prawym gérnym rogu umieszcza sie date.
Tekst zasadniczy rozpoczyna sie na wysokosci 3/4 strony, a nad nim
zamieszcza si¢ inwokacje - ze wzgledu na rodzaj pisma o charakterze
bardziej prywatnym, np. ,Droga Mario”. Na zakoniczenie listu nalezy
zalaczy¢ pozdrowienia i bez wzgledu na to, czy list pisany byt odrecz-
nie czy komputerowo, postawic¢ swoj odreczny podpis.

Na koniec warto podkreslié, ze wskazane jest udzielenie odpo-
wiedzi na otrzymany list zaréwno przy prowadzeniu koresponden-
cji prywatnej, jak i wezes$niej opisywanej - pdtoficjalne;j.

1.3. NETYKIETA (NET + ETYKIETA=ETYKIETA INTERNETOWA,

ANG. NETWORK ETIQUETTE)

Podobnie jak korespondencja sporzadzana na papierze, tak i kore-
spondencja przesylana droga mailowa powinna spelniaé okre-
$lone warunki. Autor pierwszego e-maila, ktéry zostal napisany
W 1965 1., z pewno$cia nie sadzil, ze za kilkadziesiat lat bedzie to tak
powszechne, iz prawie catkiem zdominuje droge listowna, przenik-
nie do urzedoéw, stanie sie nieodzownym sposobem komunikacji
niemal kazdego czlowieka®*. Warto zauwazy¢, ze w XXI w. Internet
zdominowal nasze zycie. Postugujemy sie nim na co dzien. Za jego

posrednictwem komunikujemy sie z osobami na calym $wiecie, sta-
ramy sie o prace, przesylamy wiadomosci do przetozonych, podania
do urzeddéw, zapominajac czasem, ze i w ,sieci” obowigzuja pewne

2% A.Jarczynski, Etykieta w biznesie, op. cit., s. 200.
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reguly. Warto jednak pamieta¢, ze i w tym $rodowisku wskazane jest
przestrzeganie pewnych zasad, o ktérych kilka stéw ponizej.

Netykieta zwyklo sie okreslaé zbiér zasad kultury obowigzujacej
w Internecie. Obejmuje ona zasady sporzadzania poczty elektronicz-
nej oraz savoir-vivre'u na forach spotecznosciowych, listach dyskusyj-
nych, blogach, okres$lanych mianem WEB 2.0%°.

E-mail - czesto nie zdajemy sobie sprawy z faktu, jak duzy wptyw
na odbidr naszej osoby ma przestana przez nas elektroniczna wia-
domo$¢. Stanowiagca czasem pierwsza forme kontaktu, decyduje
o pierwszym wrazeniu. Dlatego istotne jest prawidlowe postugi-
wanie sie poczta mailowa. Jesli prowadzimy korespondencje stuz-
bowag, nalezy na wstepie zwr6ci¢ uwage na uzywany przez nas adres
mailowy?®. To nasza wizytéwka i jesli kierujemy jg do oséb star-
szych, wyzej postawionych, nie wypada postugiwaé sie wymys$lnymi,
udziwnionymi adresami, ale takimi, ktére sa zbudowane z wykorzy-
staniem naszego imienia i nazwiska.

« Nie zmieniamy tla wiadomosci, aby zamieszczony na nim

tekst byl przejrzysty i latwy do odczytania.

« W tytule wiadomosci zawsze wpisujemy, czego ona doty-
czy. Jedli odpowiadamy na maila, szczegélnie po raz kolejny,
zwracamy uwage na usuniecie w tytule ,Re:”. Dla 0séb, ktoére
dziennie odbierajg znaczna liczbe maili, to duze ulatwienie,
dla nadawcy szansa, ze odpowiedz otrzyma w miare szybko.
Najlepszy termin na udzielenie odpowiedzi to 24 godziny od
otrzymania wiadomos$ci, ostatecznie - 48 godzin.

o Jedlijedziemy w podréz stuzbowsa czy na urlop, nalezy pamie-
ta¢ o ustawianiu automatycznej odpowiedzi informujacej
o0 tym, Ze nie ma nas w pracy i mozemy nie mie¢ dostepu do
poczty.

« Rozpoczynajac pisanie wiadomosci, nalezy pamietaé o poz-
drowieniu. E-maila zaczynamy od zwrotu grzeczno$ciowego,
podobnie jak w przypadku tradycyjnej korespondencji. W sto-
sunku do oséb, z ktérymi kontaktujemy sie pierwszy raz,

25 Ibidem.
26 C.Ikanowicz, Etykieta biznesmena..., op. cit., s. 40-41.
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zwracamy sie per Szanowna Pani, Szanowny Panie (z uzy-
ciem przecinka po tym zwrocie), nie zwracamy sie po imie-
niu, w ztym tonie jest réwniez pisanie ,Witam”. Podobnie
w przypadku pozegnania, stosujemy zwroty: ,z powazaniem”,
-ZWyrazamiszacunku”, ,facze wyrazy szacunku”. W pierwszej
wiadomo$ci pomijanie nagtéwka i przechodzenie do sedna
sprawy traktowane jest jako gafa, niestosowne zachowanie.
Uprzejma praktyka jest podczas odpowiadania na wiadomos¢
jest rozpoczynanie od powolania sie na rozmowe czy wczes-
niejsza korespondencje.

W tresci e-maili stosujemy formutly grzecznosciowe pisane
wielka litera: ,Pan”, ,,Pani”, ,Panig".

Wiadomosci powinny by¢ pisane jasno, przejrzyscie. Jesli roz-
poczynamy nowa mys$l, czynimy to od akapitu. Tre$¢ powinna
by¢ zrozumiala i zwiezla ze wzgledu na poszanowanie czasu
adresata. Informacje, ktére przekazujemy, powinny by¢ pre-
cyzyjne. Zanim wys$lemy wiadomos$¢, sprawdzamy ja doklad-
nie zaré6wno pod wzgledem poprawno$ci ortograficznej, jak
i merytoryczne;j.

Piszac tekst wjezyku polskim, pamietajmy o wiasciwym wpro-
wadzaniu polskich znakéw diakrytycznych - ich brak moze
usprawiedliwi¢ wylacznie to, ze przebywamy akurat poza
granicami kraju i nie mamy dostepu do polskiej klawiatury.
W przypadku gdy zalaczamy dokumenty, zdjecia, prezentacje
itp. - informujemy o tym fakcie w tresci zasadniczej listu.
Czcionka wykorzystywana do pisania nie powinna by¢ zbyt
mala ani zbyt duza. Niedozwolone jest uzywanie tzw. wersa-
likéw (duzych liter), gdyz oznaczaja one krzyk, ani wykrzyk-
nikéw. Nie powinno sie rowniez stosowaé emotikondéw (gra-
ficznych symboli emocji).

Jesli te sama wiadomos¢ kierujemy do wiekszej liczby osob,
niezbedne jest ukrycie adreséw (UDW - ,,Ukryte do Wiadomo-
$ci”, BCC -, Blind carbon copy”), tak by odbiorcy nie widzieli
pozostatych adresatéw, gdyz jest to mato profesjonalne i mato
eleganckie.

Nie prosimy kazdorazowo o potwierdzenie faktu odebrania
i odczytania wiadomosci przez odbiorce. Jesli przesytana
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Ryc. 133. Poprawnie
zredagowana wiadomos¢

e-mail
RZYM WPE Nr 587, 21.05.2015
Do:
MSZ DWPPG Junosza-Kisielewski
Dw:
MSZ DK Clesielczuk
MSZ DPE Orzechowski

Dot. powctania Polonijnej Rady Konsultacyjnej przy Ambasadzie RP w Rzymie

Uprzejmie Infi je. ze podjatem decyzje o i ijnej Rady jnej przy RPw
Rzymie i zwolaniu jej pierwszego posiedzenia w dn. 28 maja 2015 r. Celem posi ia bedzie p ysk i
sytuacji szkolnictwa polonijnego we Wioszech: jego rozwoju, istniejacych problemdw oraz najwainiejszych wyzwan.
W skiad rady wejda przedstawiciele Polonii z catych Wioch: czlonkowie Rady Oéwiaty Polonijnej, kierownicy SPK i
dyrektorzy oraz koordynatorzy szkéi polonijnych, Poprositem réwniet o udzial rektora Polskiej Misji Katolickie] we
Wiaoszech, ks. Pralata Pawla Ptasznika. Swdj udziat potwierdzili:

. Marta Czajezyriska — Kierownik SPK w Ostil

Urszula Gacek-Frigerio — Kierownik 5PK w Mediolanie

Katarzyna Gralifiska — Dyrektor Polskiej Szkoly Eksperymentalne] w Reggio Calabria

Bernadeta Grochowska — Prezes Stowarzyszenia Polonia z Ceseny

Iga Gujska = logopeda, nauczyciel w Sobotniej Szkole Kultury i Jezyka Polskiego w Lago Patria

. Agata lankowska — Prezes - Polska Ludoteka Rodzinna w Veneto

. Beata Kowalczyk — Dyrektor Sobotniej Szkoty Kultury i Jezyka Polskiego w Palermo

. Kamila Malik = Kierownik Cyklu Przedszkolnego i We: w pejskie] Szkole w Varese

. Agata Rola — Dyrektor Katolickie] Szkoty Podstawowe] w Rzymie

0. Anna Smelifiska — Prezes Rady Oswiaty Polonijnej we Wioszech, Dyrektor Sobotniej Szkoly Kultury | Jezyka
Polskiego w Lago Patria

11. Dorota Stromidio - Stowarzyszenie Wsparcia Spotecznego POLONIK z Udine — Dyrektor szkoly Polskie ABC

12. Danuta Stryjak = Kierownik SPK w Rzymie

13. Joanna Wesolowska — Koordynator Polskie Szkoly w Padwie

R T ST

ORLOWSKI

Tomasz Orlowski

Ambasador RF we Wloszech
Via P.P. Rubens. 20

00197 ROMA

Tel. +39 06 36204200

Fax +39 06 3217895

Email, ambaroma@msz.gov.pl

wiadomos¢ jest bardzo wazna, wéwczas mozemy pozwoli¢
sobie na oznaczenie jej wykrzyknikiem (!), tj. priorytetem, co
wskaze adresatowi, ze wiadomo$¢ powinna by¢ jak najszyb-
ciej odczytana. Nie wolno jednak czyni¢ tego nagminnie.

o Pod trescig maila podpisujemy sie imieniem i nazwiskiem.
Podpis samym imieniem to sugestia, ze chcemy przej$¢ z adre-
satem na ,ty". Nasz podpis, wraz z formutka grzeczno$ciowa,
mozemy umiesci¢ takze w stopce maila.

» Nie przesylamy zawirusowanych wiadomosci ani taricuszkdw
szczescia.
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Nalezy pamietaé, ze w przypadku korzystania z ré6znego typu
komunikatoréw internetowych, foréw dyskusyjnych, blogdéw czy
grup dyskusyjnych réwniez trzeba mie¢ na uwadze przyjete zasady
komunikacji. W razie razacego naruszania zasad wspolzycia spo-
tecznego uzytkownik moze bowiem zostaé pociagniety do odpo-
wiedzialno$ci na podstawie przepiséw kodeksu karnego, cywilnego,
pracy oraz niektérych ustaw szczegdlnych (m.in. ustawy o ochronie
danych osobowych czy ustawa o prawie autorskim)?”.

1.4. KORESPONDENCJA W ZYCIU CODZIENNYM
(FORMULOWANIE PISM DO URZEDOW, DO W£ADZ UCZELNI)
Prawie kazdego dnia przychodzi nam co$ pisaé, mozna by powie-
dzie¢, ze dzieni bez pisania to dzien stracony. Wysylamy sms-y, dzien
rozpoczynamy od sprawdzenia skrzynki mailowej. Podczas stu-
diéw przygotowujemy prace zaliczeniowe, w trakcie wykladow sta-
ramy sie sporzadza¢ notatki. Powazniejszy problem pojawia sie, gdy
musimy sformutowac¢ dokument, ktdry moze zdecydowaé o naszym
dalszym losie - zaliczeniu semestru w p6zniejszym terminie, otrzy-
maniu zapomogi, miejsca w akademiku, stypendium, czy tez otrzy-
maniu upragnionej pracy. Sprawa komplikuje sie jeszcze bardziej,
gdy w ogloszeniu, ktére wlasnie czytamy pojawia sie informacja
o dostarczeniu podania o prace lub listu motywacyjnego. Z pozoru
podobne do siebie, a jednak dwa rézne pisma, ktore zle sporzadzone
juz przy wstepnej selekcji moga sprawic, ze nasza kandydatura zosta-
nie pominieta.

Podanie o prace to pismo, ktére wykonujemy z wlasnej inicjatywy.
Zawiera ono prosbe o zatrudnienie. Formulujac je, nalezy samemu
okresli¢ stanowisko, jakie nas interesuje, i przedstawi¢ nasze osobi-
ste zalety, pokaza¢ sie od jak najlepszej strony.

W podaniu o prace w lewym gérnym rogu powinnismy umiesci¢
nasze dane kontaktowe, tj. imie, nazwisko, adres zamieszkania, tele-
fon, adres e-mail. W prawym goérnym rogu powinna sie znalez¢ data.
Po odpowiednim odstepie, ponizej, po prawej stronie zamieszcza sie
zwrot grzeczno$ciowy badz tytutl, dalej imie i nazwisko, nazwe i adres

27 ]. Modrzynska, Protokét dyplomatyczny..., op. cit., s. 156.
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firmy odbiorcy. Ponizej, rozpoczynajac na wysokosci okoto 2/3 strony,
pisze sie zwrot grzecznos$ciowy, np. Szanowny Panie Dyrektorze,
Szanowni Panstwo. Tekst nalezy rozpoczaé od uprzejmego sformu-
lowania, np.: ,Zwracam sie z uprzejma prosba o przyjecie mnie na
stanowisko”. w dalszej cze$ci podania uzasadniamy, dlaczego jest dla
nas istotne, aby pracowac wtasnie w tej konkretniej firmie, biurze itd.
Pamietajmy, aby kazda nowa mys$l rozpoczynac od akapitu, np. kiedy
w dalszej czedci pisma bedziemy informowali o naszym wyksztalce-
niu, do$wiadczeniu zawodowym. Pamietajmy, aby czynié to jednak
krétko i na temat. Tekst podania jest krétszy niz listu motywacyj-
nego i nie powinien przekraczac jednej strony.

W koricowym akapicie umieszczamy, podobnie jak w poczatko-
wym, uprzejme stwierdzenia: ,Bedzie dla mnie zaszczytem / przy-
jemnoscia spotkac sie zPanem i porozmawia¢ / zaprezentowaé moja
osobe / przedyskutowa¢ mozliwo$¢ mojego zatrudnienia”. Ponizej,
obowiazkowo, musi znalez¢ sie pozdrowienie, w tym przypadku
»Z powazaniem”, ,Z wyrazami szacunku”, oraz odreczny podpis (nie
trzeba komputerowo nanosi¢ imienia i nazwiska, gdyz adresat moze
je ustali¢ na podstawie nagltéwka pisma.

Jesli planujemy przesta¢ nasze Curriculum vitae lub inne doku-
menty, pod tekstem dopiszmy ,,Zalgczniki” i wymienimy je jeden pod
drugim.

Zalaczniki:

1. Curriculum vitae

2. Kserokopia dyplomu ukoriczenia studidéw wyzszych
K J T

Zanim oddamy/przeslemy podanie o prace, warto je wydrukowacd,
przeczytaé dwa razy, a nawet poprosi¢ o to znajoma osobe, ktéra moze
zauwazy¢ niedostrzezone przez nas bledy. Pamietajmy, ze dokument
musi by¢ sporzadzony bez zarzutu.

List motywacyjny sklada sie wylacznie w odpowiedzi na oglosze-
nie o prace. Zanim zaczniemy pisa¢, warto pozna¢ dana firme, zasady
w niej panujace i stanowisko, by dokladnie wiedzieé, o co nam cho-
dziiczego oczekujemy.
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Podobnie jak w podaniu o prace, w prawym gérnym rogu powinna
sie znalez¢ data, w lewym gérnym rogu - nasze dane. Tekst, mimo
ze moze by¢ dluzszy niz podanie o prace, réwniez nie powinien prze-
kroczy¢ jednej strony maszynopisu. I podanie o prace, i list moty-
wacyjny sporzadzamy na papierze bialym, formatu A4, piszemy na
komputerze, chyba ze w ogloszeniu znajdziemy prosbe o odreczne
sporzadzenie listu.

W liscie motywacyjnym odpowiadamy na ogloszenie. Oznacza
to, ze kierujemy go do konkretnej osoby wskazanej w ogloszeniu,
np. ,Szanowna Pani X z Biura Spraw Osobowych” czy ,Szanowny
Pan Y, Prezes Firmy 123". Nastepnie przechodzimy do wskazania,
czego dotyczy pismo. Dlatego zamieszczamy nagtéwek , List motywa-
cyjny” (mozemy uzy¢ zwrotu: ,dotyczy: Nrref...., ogloszenia z dnia...")
lub te dane umieszczamy na wstepie listu, piszac np.: ,Kieruje do
Pana/Panistwa méj list motywacyjny w odpowiedzi na ogloszenie
Nr... zamieszczone dnia... w... i pragne zgtosi¢ moja kandydature na
stanowisko...”.

Pamietajmy, ze mamy zaprezentowad sie od jak najlepszej strony,
zacheci¢ do rozmowy, spotkania z nami, pokaza¢, ze warto powierzy¢
nam dane stanowisko. Starajmy sie wskazywac nasze zalety, umie-
jetno$ci, najwazniejsze atuty, argumentujac trafnie i rzeczowo. Na
konicu zasygnalizujmy gotowo$¢ do osobistego stawienia sie na roz-
mowe kwalifikacyjna ,w dogodnym terminie”. Koficzymy zwrotem

»Zpowazaniem”, a nastepnie skltadamy odreczny podpis.

Nalezy pamietaé, aby kazdy list motywacyjny pisa¢ konkretnie
w odniesieniu do danego stanowiska, a nie stosowa¢ szablonu roz-
sytlanego do réznych firm.

Sprawy uczelniane - ubiegajac sie o udzielenie urlopu dziekan-
skiego, przyznanie indywidualnej organizacji studiéw, powtarzanie
semestru czy przedluzenie sesji, nalezy ustali¢, do kogo konkret-
nie skierowaé pismo i czy na pewno adresat zajmuje sie dana
sprawa. W przypadku kwestii uczelnianych warto zwraca¢ uwage na
wytyczne poszczegdlnych dziekanatéw, a takze udaé sie do dzieka-
natu i zasiegna¢ informacji przed rozpoczeciem pisania. Pomocne
w tym przypadku moga sie okaza¢ takze strony internetowe poszcze-
gblnych wydzialéw czy uczelni.
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Piszac do wladz uczelni, nalezy pamieta¢ o: stosowaniu wlasci-
wej tytulatury, umieszczeniu w lewym gérnym rogu naszych danych,
koniecznie z numerem indeksu, zarezerwowaniu prawego goérnego
rogu na date, stosowaniu zwrotéw grzeczno$ciowy, zaznaczaniu aka-
pitéw, uprzejmym zakoinczeniu i przekazaniu wyrazoéw powazania.

Zwracajac sie do rektora, nalezy ponadto pamietaé, ze jego pelny
prawidlowy tytul brzmi: ,Jego Magnificencja”.






SEOWNICZEK DYPLOMATYCZNY




Stowniczek utworzono na podstawie: A. Antoszewski, R. Herbut (red.), Leksykon Poli-
tologii, Wyd. Atla 2, Wroctaw 2004; B. Dobrzanska, M. Sitek, Mini leksykon dyploma-
tyczny, Wyd. Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi, J6ze-
féw 2011; ). Sutor, Leksykon dyplomatyczny, Dom Wydawniczy Elipsa, Warszawa 2010.



Ad hoc (tac. w tym przypadku, w tym celu, doraznie) - termin uzywany stosunkowo
czesto w organizacjach i na konferencjach miedzynarodowych, oznaczajacy powoty-
wanie réznych ciat tymczasowo, w $cisle okreslonym celu, do wykonania zadania itp.
Misje specjalne wysytane przez panstwa za granice w celu wypetnienia okreslonego
zadania nazywane sa dyplomacja ad hoc.

Ad interim (tac. tymczasowy, dorazny, prowizoryczny) - np. tymczasowe porozumienie,
préba kompromisu, prowizoryczny uktad. W dyplomacji termin najczesciej taczony jest
z tytutem szeféw misji dyplomatycznych trzeciej klasy, tzn. chargé d'affaires ad interim.

Agent dyplomatyczny - termin okreslajacy dyplomate, przedstawiciela dyploma-
tycznego lub cztonka personelu dyplomatycznego misji dyplomatycznej. Wspotczes-
nie rzadko spotykany.

Agent konsularny - najnizsza klasa szeféw urzedéw konsularnych (kieruje agencja
konsularng). Agent konsularny i agencja konsularna, na czele ktérej stoi, powotywani
sg przez ministra spraw zagranicznych panstwa wysytajacego. Pod wzgledem formal-
nym agent konsularny powinien spetnia¢ takie same warunki jak pozostali kierowni-
cy urzeddw konsularnych. Tytut agenta konsularnego przyznawany moze by¢ takze
honorowym urzednikom konsularnym. Mozna wyrézni¢ dwa rodzaje agentéw kon-
sularnych: mianowanych przez ministra spraw zagranicznych i powotywanych przez
konsuléw nalezacych do wyzszej klasy kierownikéw urzedéw konsularnych, np. kon-
sula generalnego, dziatajacy pod kierownictwem konsuléw, ktérzy ich powotali.

Agrément (fr. zezwolenie, zgoda) - to formalne zapytanie o wyrazenie zgody przez
wtadze panstwa przyjmujacego na akredytowanie proponowanej osoby w panstwie
przyjmujacym. W przypadku braku przeszkéd wtadze panstwa przyjmujacego
wyrazaja wstepna zgode, tj. agrément na przyjecie wskazanej osoby jako przysztego
ambasadora w panstwie przyjmujacym. Agrément wymagane jest dla ambasadora,
nuncjusza, posta i internuncjusza. Wystgpienie o agrément odbywa sie w drodze po-
ufnej. W przypadku odmowy agrément panstwo przyjmujace nie jest zobowigzane do
podawania panstwu wysytajagcemu przyczyn swojej odmowy. Dopiero po otrzymaniu
agrément nazwisko osoby desygnowanej moze by¢ podane do publicznej wiadomosci
oraz mogg by¢ dopetnione formalnosci zwigzane z nominacjg (m.in. wystawione listy
uwierzytelniajace, sktadane wizyty przedwyjazdowe).
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Akredytacja (tac. credere - zawierzy¢, zaufa¢; fr. accréditer - uwierzytelnic, czynié wia-
rygodnym) - w obrocie dyplomatycznym i konsularnym specjalna procedura potwier-
dzenia udzielonych przez panstwo wysytajace petnomocnictw do petnienia funkgji
dyplomatycznych i konsularnych w panstwie przyjmujacym lub przy organizacji mie-
dzynarodowej. Procedura ta jest rézna dla poszczegdlnych klas szeféw misji dyploma-
tycznych oraz szefa urzedu konsularnego. Pierwsza klasa szeféw misji dyplomatycz-
nych - ambasador, nuncjusz oraz inni zréwnani z nimi przedstawiciele dyplomatyczni
panstwa oraz druga klasa - postowie i internuncjusze - procedura ich akredytacji przy
gtowie przysztego panstwa urzedowania obejmuje: uzyskanie agrément od wtadz
przysztego panstwa urzedowania, wystawienie listdbw uwierzytelniajacych przez
gtowe panstwa wysytajacego oraz ztozenie tych listow gtowie pafistwa przyjmujacego.
Sktadanie listéw uwierzytelniajacych ma uroczysty charakter. Akredytacja trzeciej
klasy szeféw misji dyplomatycznych, tj. chargé d'affaires en pied (staty) - polega na tym,
ze jest on akredytowany nie przy gtowie panstwa, lecz przy ministrze spraw zagranicz-
nych panstwa przyjmujacego, ktéremu przekazuje listy wprowadzajace od ministra
spraw zagranicznych kraju wysytajacego; chargé d'affaires ad interim (tymczasowy)
akredytowany jest nota szefa misji dyplomatycznej, skierowang do ministra spraw
zagranicznych panstwa przyjmujacego. Akredytacja szefa urzedu konsularnego od-
bywa sie po upewnieniu, ze kandydat jest osoba mile widziang (persona grata) w przy-
sztym panstwie urzedowania; Ministerstwo Spraw Zagranicznych przesyta droga
dyplomatyczna jego listy komisyjne do Ministerstwa Spraw Zagranicznych pafstwa
przyjmujacego. Po otrzymaniu listéw komisyjnych wtadze panstwa przyjmujacego
udzielaja exequatur. Po uzyskaniu exequatur nowy szef (konsul zawodowy lub honoro-
wy) moze przystapi¢ do petnienia swych funkcji.

Akt dyplomatyczny (demarché) - wystapienie lub odwiadczenie przedstawicieli or-
ganéw panstwa odpowiedzialnych za realizacje polityki zagranicznej, ktére wywotuje
skutki polityczne lub prawnomiedzynarodowe. Aktem dyplomatycznym moze by¢
m.in.: oficjalne o$wiadczenie przedstawiciela MSZ w konkretnej kwestii, wreczenie
listéw uwierzytelniajacych, nawigzanie lub zerwanie stosunkéw dyplomatycznych.
Do aktéw dyplomatycznych zalicza sie takze korespondencje dyplomatyczng (noty,
ich przesytanie, wreczanie itd.).

Alternat (tac. alternatio, czynno$¢ dokonywana na przemian) - w praktyce dyplo-
matycznej reguta alternatu podkresla suwerenng réwnos¢ stron, ma gtéwnie zasto-
sowanie przy sporzadzaniu oficjalnych dokumentéw w stosunkach dwustronnych
miedzy pafistwami. Reguta alternatu polega na tym, ze podpisy oraz wzmianki na
egzemplarzu przeznaczonym dla danej strony znajduja sie na pierwszym miejscu,
np. podpis przedstawiciela umowy, dla ktérej przeznaczony jest dany egzemplarz
umowy, sktadany jest po lewej stronie, czyli na pierwszym miejscu (,prawica heral-
dyczna"”). Podpis przedstawiciela drugiej strony umowy znajduje sie pod tekstem
umowy po prawej stronie. W wyniku tego kazda ze stron ma zapewnione pierwsze
miejsce. Kiedy tekst umowy lub dokumentu napisany jest w jezykach obu panstw -
w takim przypadku egzemplarz umowy przeznaczony dla danego parnstwa zawiera
tekst umowy w rodzimym jezyku po lewej stronie. Natomiast jezeli teksty umowy za-
mieszczone sg na osobnych stronach, wtedy tekst umowy przeznaczony dla danego
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panstwa bedzie znajdowat sie w oktadkach jako pierwszy, a po nim tekst w jezyku
drugiego panstwa. Egzemplarz przeznaczony dla danego panstwa jest przesznuro-
wany tasiemka w barwach narodowych, konce sa zabezpieczone na twardej oktad-
ce dwiema pieczeciami lakowymi. W egzemplarzu przeznaczonym dla danej strony
umowy jej pieczeé wyciskana jest z lewej strony, a dla drugiej strony umowy pieczeé
wyciskana jest z prawe;j strony.

Ambasada (tac. ambactia - polecenie, od ambactus - stuga, wasal, fr. ambassade) -
state przedstawicielstwo dyplomatyczne panstwa wysytajacego - placéwka dyplo-
matyczna najwyzszego stopnia, ktérego szef reprezentuje najwyzsze wtadze (gtowe
panstwa, rzad) oraz catoksztatt interesdw tego pafistwa i jego obywateli w panstwie
przyjmujacym. Przez pojecie ambasada rozumiemy biuro (oficjalng siedzibe) obce-
go ambasadora i jego wspotpracownikéw w panstwie urzedowania. W prawie dy-
plomatycznym pomieszczenia ambasady to budynki lub czesci budynkéw i tereny
do nich przylegte, tacznie z rezydencja szefa tego przedstawicielstwa, niezaleznie
od tego, kto jest wtadcicielem, uzytkowane na potrzeby przedstawicielstwa. Po-
mieszczenia misji dyplomatycznej sa ogrodzone, oznakowane tablicg zawierajaca
petna nazwe misji, natomiast przy gtéwnych drzwiach misji umieszczone jest godto
panstwa wysytajacego, a na budynku wywieszona jest flaga panstwowa tego kraju.
Pomieszczenia misji oraz majatek ambasady korzystajg z nietykalnosci oraz z przy-
wilejow i immunitetdw, tzn. nikt spoza personelu ambasady nie ma prawa wchodzié¢
do pomieszczerhambasady bez zgody ambasadora. Ambasada podlega bezposrednio
ministrowi spraw zagranicznych swego panstwa i finansowana jest przez parnstwo
wysytajace.

Ambasador (fr. ambassadeur, wt. ambasciatore), petny tytut Ambasador Nadzwyczaj-
ny i Petnomocny (ang. Ambassador Extraordinary and Plenipotentiary, fr. Ambassadeur
Extraordinaire et Plénipotentiaire) - stowo ambasador wywodzi sie od uzywanego we
Wtoszech pod koniec XIl wieku $redniowiecznego stowa tacifiskiego ambactiare, tzn.
sprawowac misje. Weszto do szerszej praktyki dyplomatycznej w XVII-XVIII wieku.
Ambasador jest mianowany przez gtowe panstwa wysytajacego i akredytowany przy
gtowie panstwa przyjmujacego. Stuzbowo podlega ministrowi spraw zagranicznych.
Reprezentuje on swoje panstwo (gtowe panstwa i rzad) i spoteczeristwo wobec wtadz
i spoteczenstwa panstwa przyjmujacego oraz w organizacjach miedzynarodowych.
Ambasador moze wypowiada¢ sie¢ w imieniu swojego panstwa i rzadu, a ponad-
to parafowa¢ umowy zawierane miedzy panstwem wysytajgcym a panstwem
przyjmujacym. Funkcje petni na podstawie zasad i norm skodyfikowanych w Kon-
wencji wiedenskiej z 1961 r. oraz norm zwyczajowych. Korzysta z naleznych mu przy-
wilejéw i immunitetéw.

Ambasador ad personam (tac. ad personam, co$ dane, przyznane konkretnej oso-
bie) - tytut honorowy nadawany zastuzonym cztonkom stuzby dyplomatycznej. Tytut
ten nadawany byt w Polsce na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw (z 24 marca
1983 r.) przez prezesa Rady Ministréw pracownikom stuzby dyplomatyczno-konsu-
larnej. Zostat zniesiony w zwiazku z wejsciem w Zycie ustawy o stuzbie zagranicznej
22001, ktdra wprowadzita stopierr dyplomatyczny ambasadora tytularnego.
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Ambasador desygnowany (ang. ambassador designate) - osoba wyznaczona
na ambasadora w obcym panstwie, ktéra otrzymata agrément, lecz nie ztozyta
listdbw uwierzytelniajacych, tj. nie rozpoczeta oficjalnego urzedowania w panstwie
przyjmujacym.

Ambasador dobrej woli (ang. goodwill ambassador) - jego misjg non profit jest
zwracanie uwagi opinii $wiatowej lub krajowej na los dzieci, mtodziezy w poszcze-
gblnych panstwach i regionach $wiata lub niesienie im pomocy. Tym zaszczytnym
tytutem obdarowywane sg osobistosci $wiata cieszace sie popularnoscia - wybitni
aktorzy, sportowcy, byli politycy itp. Powotywani sg gtéwnie w takich organizacjach
miedzynarodowych, jak UNESCO, UNICEF czy UNDP (Program Organizacji Narodow
Zjednoczonych na Rzecz Rozwoju).

Ambasador do specjalnych poruczen (ang. ambassador at large, fr. ambassadeur
itinérant) - tytut nadawany wysokiej rangi funkcjonariuszom stuzby dyplomatycznej,
wybitnym dyplomatom, ktérym powierza sie specjalne zadania (misje).

Ambasador nierezydujacy (fr. ambassadeur non résident) - ambasador akredytowa-
ny w danym panstwie, ale posiadajacy swa statg siedzibe w innym panstwie. Prakty-
ka akredytowania jednego ambasadora w dwdéch lub wiecej paistwach jest rozpo-
wszechniona na $wiecie. Stosowana jest réwniez w polskiej praktyce dyplomatyczne;j.

Ambasador petniacy swa misje (fr. ambassadeur en mission, ambassadeur non rési-
dent) - ambasador akredytowany w pafstwie przyjmujacym, ale z réznych powo-
déw (zazwyczaj braku $rodkéw finansowych lub niebezpiecznej sytuacji w pafistwie
przyjmujacym) nierezydujacy stale w tym panstwie, ale w stolicy swego panstwa.
Odwiedza on od czasu do czasu panstwo swej akredytacji. Ambasador petnigcy
swa misje nie ma w panstwie przyjmujacym pomieszczen stanowigcych jego biuro
(ambasade) - urzeduje ,poza murami”.

Ambasador, staty przedstawiciel przy organizacji miedzynarodowej (fr. ambas-
sadeur, representant permanent de..., ang. ambassador, the Permanent Represen-
tative of...) - tytut szeféw statych przedstawicielstw pafstw przy organizacjach
miedzynarodowych, np. Unii Europejskiej, Organizacji Narodéw Zjednoczonych, Pak-
cie Pétnocnoatlantyckim. Ambasadorzy powotywani sg i akredytowani w takim sa-
mym trybie, jak przedstawiciele dyplomatyczni akredytowani przy gtowach parnstw
w stosunkach dwustronnych miedzy pafistwami.

Ambasadortytularny-tytutlub stopienambasadoratytularnego nadawany w niekté-
rych panstwach zastuzonym cztonkom stuzby dyplomatyczno-konsularnej. W Polsce
tytut ten wprowadzita ustawa o stuzbie zagranicznejz 2001 r. W polskiej stuzbie zagra-
nicznejtonajwyzszystopiendyplomatyczny.Stopienambasadoratytularnegonawnio-
sek dyrektora generalnego stuzby zagranicznej nadaje minister spraw zagranicznych.

Archiwa dyplomatyczne i konsularne - status tych archiwéw reguluja umowy
miedzynarodowe dotyczace prawa dyplomatycznego i konsularnego. Zgodnie z Kon-
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wencja wiedenska o stosunkach konsularnych pojecie to oznacza wszystkie pisma,
dokumenty, korespondencje, ksigzki, filmy, tasmy magnetofonowe, rejestry urzedu
konsularnego, jak réwniez materiaty szyfrowe, kartoteki oraz meble przeznaczone do
ichzabezpieczeniaiprzechowywania (art.1). Zgodnie zumowami miedzynarodowymi
archiwa dyplomatycznei konsularne korzystaja z petnej nietykalnosci, niezaleznie od
czasu i miejsca, w ktérym sie znajduja.

Attachat - dziat ambasady, na czele ktérego stoi attaché lub dyplomata w innej ran-
dze, odpowiedzialny za okreslong dziedzine dziatalnosci misji dyplomatycznej, np. at-
tachat wojskowy, attachat ds. kultury, attachat prasowy.

Attaché ambasady (fr. attaché dambassade, attaché - przywigzywacé sie, zajmowac
sie, interesowac sie) - najnizszy stopien dyplomatyczny w placéwce dyplomatycznej
oraz w centrali. Stopien ten otrzymuja najmtodsi adepci stuzby dyplomatycznej, na
og6t ci, ktérzy ukonczyli studia wyzsze i specjalng aplikacje w zakresie stuzby zagra-
nicznej.

Attaché obrony (ang. defense, military, air and naval attaché) - wojskowy, lotniczy,
morski przedstawiciel sit zbrojnych pafstwa wysytajacego wchodzacy w sktad per-
sonelu dyplomatycznego misji dyplomatycznej. Zazwyczaj powotywany na attaché
jest wyzszej rangi oficer, co najmniej w stopniu podputkownika, wysytany przez
Ministerstwo Obrony. Stoi na czele attachatu obrony ambasady. W sprawach poli-
tycznych i protokolarnych podlega szefowi przedstawicielstwa dyplomatycznego, ale
instrukcje do swej dziatalno$ci otrzymuje od Ministerstwa Obrony i ministra obrony
narodowej. Reprezentuje Ministerstwo Obrony i sity zbrojne swego panstwa wobec
wtadz wojskowych parstwa przyjmujacego.

Ceremoniat dyplomatyczny - reguty protokolarne i zwyczaje obowigzujace przy
organizacji réznych uroczystosci i imprez udziatem przedstawicieli dyplomatycz-
nych, np. ceremoniat obowiazujacy przy sktadaniu listéw uwierzytelniajacych gtowie
panstwa przez nowego ambasadora obcego panstwa.

Ceremoniat panstwowy - reguty protokolarne, ktére obowigzuja w czasie wizyt
i oficjalnych spotkan najwyzszych przedstawicieli obcych panstw, szczegélnie gtowy
panstwa w panstwie przyjmujacym.

Chargé d'affaires (fr. sprawujacy interesy) - trzecia, najnizsza klasa szeféw statych
przedstawicielstw dyplomatycznych. Wystepuja dwa rodzaje chargé d'affaires - tym-
czasowy i staty. Chargé daffaires ad interim (tymczasowy) to najwyzszy stopniem
cztonek personelu dyplomatycznego misji dyplomatycznej, czesto petni na co dzien
funkcje zastepcy ambasadora, powotywany tymczasowo na szefa statego przedsta-
wicielstwa dyplomatycznego (na czas nieobecnosci statego szefa ambasady). Po
powrocie statego szefa chargé daffaires a.in. powraca do petnionych obowigzkéw
stuzbowych. Drugim rodzajem chargé d'affaires jest chargés en pied. Jest to staty szef
przedstawicielstwa dyplomatycznego. Powotywany jest miedzy pafistwami, ktérych
stan stosunkéw wzajemnych, zwtaszcza politycznych, nie uzasadnia mianowania sta-
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tego szefa w pierwszej klasie, a wiec ambasadora. Chargé daffaires en pied jest akre-
dytowany przez ministra spraw zagranicznych panstwa wysytajacego przy ministrze
spraw zagranicznych panstwa przyjmujacego za pomoca listéw wprowadzajacych.

.Cicha dyplomacja” (ang. quiet diplomacy, fr. diplomatie silencieuse) - okre$lenie me-

tody prowadzenia rokowan lub rozméw dyplomatycznych w sposéb utajniony, bez
rozgtosu, aby osiagna¢ skuteczne przygotowanie porozumienia, szczegélnie w spra-
wach politycznie skomplikowanych oraz wieloaspektowych.

Dementi (fr. démentir - zaprzeczaé, wykrywa¢ fatsz) - w praktyce dyplomatycznej
oficjalne zaprzeczenie, sprostowanie, wskazywanie na niezgodno$¢ z prawda sze-
rzonych pogtosek. Zazwyczaj dementi sktadane jest w sprawach politycznych przez
przedstawicieli wtadz pafistwowych, m.in. ministerstwa spraw zagranicznych, tak
aby znalazto odbicie w mediach.

Droga dyplomatyczna (ang. diplomatic channels, fr. voie diplomatique) - urzedowa,
oficjalna droga przekazywania stanowiska, informacji lub propozycji przez jedno
panstwo innemu panstwu oraz zatatwiania réznych spraw za posrednictwem Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych i podlegtych mu przedstawicielstw dyplomatycznych
i urzedéw konsularnych.

Dyplomacja - obiegowe okreslenie stuzby dyplomatycznej i sztuki dyplomacji.

Dyplomacja bezposrednia - realizacja poszczegdlnych aspektdw polityki zagranicz-
nej przez cztonkéw najwyzszych wtadz panstwowych - gtowe panstwa i premiera
oraz cztonkéw kierownictwa MSZ.

Dyplomacja bizantyjska - w zwigzku ze statym zagrozeniem i stabnaca pozycjg mi-
litarng cesarstwa bizantyjskiego (wschodniorzymskiego) jego wtadcy ktadli duzy na-
cisk na stosowanie réznych metod dyplomatycznych i technik manipulacyjnych. Po-
wszechne byto wykorzystywanie pompatycznego ceremoniatu, ktéry miat przestonié
stabos¢ panstwa i ratowac jego prestiz. Bizancjum prowadzito skomplikowana gre
dyplomatyczna. Skrupulatnie dobierano i ksztatcono wtasnych postéw, obcych prze-
kupywano, aby wydoby¢ od nich jak najwiecej informacji. Bizantyjska dyplomacja
wywarta duzy wptyw na rozwdj sztuki dyplomacji oraz organizacje stuzby dyplo-
matyczne;j.

Dyplomacja dwustronna - dziatalno$¢ dyplomatyczna miedzy dwoma panstwami.
Warunkiem jej prowadzenia jest nawigzanie wzajemnych stosunkéw dyploma-
tycznych.

Dyplomacja gospodarcza (fr. diplomatie économique) - dyplomatyczna dziatalnos¢
w dziedzinie rozwoju stosunkdw handlowo-gospodarczych z zagranica. Realizowana
jest nie tylko przez rzad i wtasciwy resort odpowiedzialny za stosunki gospodarcze
z zagranica, ale réwniez przez przedstawicielstwa dyplomatyczne i urzedy konsu-
larne, w szczegdlnosci przez dziatajace w ich ramach specjalne komérki organiza-
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cyjne - wydziaty handlowo-gospodarcze i biura radcéw (attachés) handlowych. Ich
zasadniczym celem jest promocja stosunkéw handlowo-gospodarczych, wspomaga-
nie przedsigbiorcéw w nawigzywaniu bezposrednich kontaktéw z przedsiebiorcami
w panstwie przyjmujacym.

Dyplomacja kolektywna - wspdlne dziatania podejmowane przez grupe panstw
w celu osiggniecia jakiegos$ zamierzenia w sferze polityki miedzynarodowej.

Dyplomacja konferencyjna - dyplomacja na forum organizacji miedzynarodowych
i na zwotywanych przez nie konferencjach miedzynarodowych. Wywodzi sie od spot-
kan ,na szczycie”, zjazddw i kongreséw gtéw panstw, szczegélnie wielkich mocarstw,
zwtaszcza w XIX w. Jej szczegdlny rozwéj nastapit w XX w. Czesto zamiennie okresla-
na jako dyplomacja wielostronna, parlamentarna. Celem dyplomacji konferencyj-
nej jest rozwigzywanie réznych, niekiedy palacych, problemdéw miedzynarodowych,
konfliktéw oraz ustalanie zasad wspotpracy w okres$lonych dziedzinach zycia i zawie-
ranie uméw miedzynarodowych. Zaletga tej dyplomacji jest mozliwos¢ prowadzenia
rokowan w jednym czasie i miejscu miedzy wieloma stronami, a ponadto skupienie
uwagi na rozwigzaniu jednego znaczacego problemu. Pozwala na prowadzenie nie-
kiedy bardzo skutecznych rozméw kuluarowych, a wiec poza sztywnym porzadkiem
dziennym. Kolejng zaletg dyplomacji konferencyjnej jest to, ze daje mozliwos¢ pro-
wadzenia rozméw réwniez z przedstawicielami tych panstw, z ktérymi (z réznych po-
wodéw) dane panstwo nie utrzymuje stosunkdw dyplomatycznych, oraz odegrania
niekiedy znaczacej roli przez paristwa mniejsze i mniej znaczace.

Dyplomacja kuluarowa - zwana réwniez zakulisowa dziatalnoscia dyplomacji, po-
lega na nieformalnych rozmowach w kuluarach sal konferencyjnych, np. w czasie
przerw na lunch. Uprawiana jest na do$¢ szeroka skale, szczegélnie w organizacjach
miedzynarodowych, jak ONZ czy UE. W kuluarach, zwtaszcza w czasie dorocznych
sesji Zgromadzenia Ogélnego NZ, zatatwiane sg wazne sprawy, ktérych nie mozna
rozwigza¢ na formalnych posiedzeniach plenarnych.

Dyplomacja miedzynarodowa (ang. international diplomacy, multilateral diplomacy),
dyplomacja wielostronna - to dziatalno$¢ przedstawicieli pafistw na forum organi-
zacji miedzynarodowych lub prowadzona przez najwyzszych funkcjonariuszy tych
organizacji, np. sekretarza generalnego NATO czy sekretarza generalnego ONZ. Nie-
kiedy okreslana mianem dyplomac;ji konferencyjnej, za czym przemawia dziatalnos$¢
na forum organizacji miedzynarodowych, np. podczas zwotywanych przez nie konfe-
rencji miedzynarodowych, rokowan wielostronnych itp.

Dyplomacja naciskow (presja dyplomatyczna) - terminy te stosowane sg do
okreslenia réznych dziatan dyplomatycznych stanowigcych formy bardziej lub
mniej zawoalowanego mieszania sie do spraw wewnetrznych innych panstw, a wiec
przewaznie krokdw sprzecznych z zasada nieinterwencji. Pojecia te obejmujg wiele
réznych Srodkéw i metod. Chodzi m.in. o presje: dyplomatyczng, polityczna, eko-
nomiczng, militarng, a nawet moralng. Gtéwnym celem presji dyplomatycznej
jest wywarcie wptywu na sytuacje polityczng w innym panstwie w pozadanym dla
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panstwa dokonujacego presji kierunku i wymuszenie okre$lonego zachowania sie
panstwa bedacego przedmiotem naciskéw.

Dyplomacja osobista (bezposrednia) - polega na osobistym zaangazowaniu sie
przywédcy jakiego$ panstwa w rozwigzanie pewnego problemu, prowadzona po-
przez wykorzystanie w tym celu wtasnych stosunkéw z przywddcami innych panstw.

Dyplomacja prewencyjna - stosowana w kontekscie dziatan podejmowanych w ra-
mach systemu bezpieczenstwa ONZ, ktérej celem jest zapobiezenie wybuchowi kon-
fliktéw zbrojnych miedzy panstwami w regionach geograficznych, w ktérych istniejg
zarzewia konfliktéw zbrojnych, gtéwnie poprzez prowadzenie negocjacji ze stronami
sporu, proby wyjasnienia i pojednania.

Dyplomacja publiczna (propagandowa) (ang. public diplomacy) - zaktada $wiadome
ksztattowanie ludzkich pogladéw i zachowan. Do metod tej dyplomacji nalezy np. po-
stugiwanie sie zorganizowanymi kampaniami, odpowiednie wykorzystywanie mass
medidw itp. Czesto mianem tym okres$la sie dziatalno$¢ promocyjna, szczegélnie
resortu spraw zagranicznych i podlegtych mu zagranicznych placéwek dyploma-
tycznych, ktérej celem jest popularyzowanie i promowanie polityki zagranicznej
panstwa - chodzi tu przede wszystkim o konferencje prasowe, spotkania z dziennika-
rzami, Srodowiskami opiniotwdrczymi, wystapienia publiczne w TV iradiu, udzielanie
wywiadow itp.

Dyplomacja rownolegta (fr. diplomatie paralléle) - dziatalno$¢ polityczna prowadzo-
na przez przedstawicieli partii i organizacji politycznych, parlamentu (przez czynni-
ki spoza urzedowej dyplomacji pafistwa), dla osiagniecia jakiego$ celu, rozwigzania
problemu. Dyplomacja ta uprawiana jest gtéwnie przez partie i osrodki opozycyjne,
ktére w ten sposdb zdobywaja wieksze poparcie u swych wyborcéw oraz wykazuja
swe sukcesy w kontaktach, niekiedy z obiektywnych powodéw wieksze anizeli suk-
cesy wtadz rzadowych.

Dyplomacja salonowa - forma uprawiania dyplomacji w dawnych wiekach, kiedy
dyplomatami byli gtéwnie arystokraci, a miejscem ich dziatania byty przede wszyst-
kim salony dworskie.

Dyplomacja spoteczna (obywatelska) - dziatalno$¢ zwigzana z polityka zagraniczna
panstwa, prowadzona przez rézne pozarzadowe organizacje spoteczne, fundacje, gru-
py lub pojedynczych wptywowych obywateli, czyli przez czynniki niereprezentujace
panstwa, rzadu ani Ministerstwa Spraw Zagranicznych. Dyplomacja ta to dziatalnos¢
na rzecz zblizenia miedzy narodami, polepszania stosunkéw wzajemnych, promocji
kraju w Swiecie i wykorzystywanie w tym celu lobbingu - organizowanie réznych
spotkan, udzielanie pomocy humanitarnej. Dziatalno$¢ ta stanowi uzupetnienie ofi-
cjalnych kontaktéw dyplomatycznych panstwowej stuzby dyplomatyczne;.

Dyplomacja Stolicy Apostolskiej - nalezy do jednej z najstarszych i najbardziej
doswiadczonych. Ma w znacznej mierze podwdjny charakter: koscielny i dyploma-
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tyczny, stosuje sie zarazem do regut prawa kanonicznego i miedzynarodowego prawa
publicznego.

Dyplomacja wielostronna (ang. multilateral diplomacy, fr. diplomatie multilatérale) -
dyplomacja ta rézni sie od dyplomacji dwustronnej tym, ze uczestniczg w niej
przedstawiciele wiecej niz dwéch panstw. Dyplomacja ta realizowana jest przede
wszystkim na konferencjach miedzynarodowych, zwtaszcza tych, na ktérych przyj-
mowane sa umowy miedzynarodowe dotyczace wielu istotnych interesdw panstwa.
Wykorzystywana jest rowniez przez state przedstawicielstwa przy organizacjach
miedzynarodowych.

Dyplomacja wojskowa - wspoétczesnie staty i bardzo istotny sktadnik dyplomac;ji
i stuzby zagranicznej. Obejmuje dziatalno$¢ resortu obrony w sferze bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa na arenie miedzynarodowej. Nabiera szczegblnego znaczenia,
gdy dane panstwo staje sie cztonkiem wiekszego sojuszu wojskowego, np. NATO. Za-
granicznym aparatem wykonawczym sg attachaty wojskowe, stanowigce integralng
cze$¢ przedstawicielstw dyplomatycznych za granica. Dyplomacja wojskowa to
réwniez konferencje miedzynarodowe poswiecone m.in. problemom rozbrojenia
w efekcie przynaleznosci do sojuszu wojskowego, udziat w spotkaniach organizowa-
nych przez ten sojusz oraz misje. Dyplomacja wojskowa odgrywa znaczaca i stata role
w stosunkach dwustronnych miedzy pafnstwami a ich sitami zbrojnymi.

Dyplomata (ang. diplomat, fr. diplomate) - funkcjonariusz merytoryczny stuzby dy-
plomatycznej panstwa, pracujacy w Ministerstwie Spraw Zagranicznych (Centrali)
lub w przedstawicielstwie (misji) dyplomatycznej za granica. Zgodnie z art. 1 Konwen-
cji wiedenskiej o stosunkach dyplomatycnych z 1961 r. do kategorii dyplomatdw zali-
cza sie ,przedstawicieli dyplomatycznych”, pod pojeciem ktérych rozumie sie szefa
misji dyplomatycznej lub cztonka personelu dyplomatycznego misji, posiadajacego
stopien dyplomatyczny. Dyplomata ma odpowiednie przygotowanie zawodowe, wy-
petnia funkcje i zadania w ramach realizacji polityki zagranicznej swego panstwa.

Dyplomatyczne przywileje i immunitety - ich zakres okresla Konwencja wiedenska
z 1961 r. Mozna podzieli¢ je na dwie kategorie: pierwsza przystuguje osobiscie dy-
plomatom, a druga odnosi sie do ich mienia, pomieszczen, transportu i tacznosci.
Przywileje i immunitety osobowe to przede wszystkim: nietykalnos$¢ osobista dyplo-
maty, immunitet jurysdykcyjny oraz wiele prerogatyw, takich jak: przywileje celne,
podatkowe i rézne utatwienia. Z najszerszego zakresu przywilejow i immunitetéw
korzystaja: szef i cztonkowie personelu dyplomatycznego misji dyplomatycznej. Per-
sonel techniczno-administracyjny korzysta z immunitetéw zwigzanych z wykonywa-
niem przez niego funkcji urzedowych.

Dyrektor generalny stuzby zagranicznej - ma zapewnic ciagto$¢ pracy MSZ w przy-
padku zmiany na stanowisku ministra kierujacego resortem. Odpowiada za polityke
kadrowa w ministerstwie: mianuje i odwotuje pracownikéw zatrudnionych w Centrali
MSZ i podlegtych jej placéwkach zagranicznych oraz nadaje stopnie dyplomatyczne.
Na jego wniosek minister spraw zagranicznych nadaje stopiet ambasadora tytular-
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nego. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej zatwierdza regulamin komdrek organi-
zacyjnych MSZ oraz innych podlegtych jednostek - sprawuje nad nimi ogdlny nadzor.
Nadzoruje réwniez proces przygotowania zawodowego kadr do stuzby zagranicznej,
organizowanie aplikacji dyplomatyczno-konsularnych. Dyrektorem generalnym
moze zosta¢ osoba posiadajaca stopier dyplomatyczny. W Polsce dyrektor general-
ny stuzby zagranicznej, zgodnie z ustawa o stuzbie zagranicznej z 2001 r. wytaniany
jest w drodze konkursu i mianowany przez prezesa Rady Ministréw na wniosek szefa
Stuzby Cywilnej po zasiggnieciu opinii ministra spraw zagranicznych.

Dziekan korpusu dyplomatycznego - przedstawiciel korpusu dyplomatycznego
reprezentujacy interesy korpusu wobec wtadz parstwa przyjmujacego. To najstarszy
stazem, liczac od daty ztozenia listdw uwierzytelniajacych, ambasador majacy sta-
ta siedzibe w panstwie przyjmujacym, a w tzw. panstwach katolickich, m.in. w Pol-
sce, funkcje dziekana korpusu, niezaleznie od daty akredytacji, petni przedstawiciel
dyplomatyczny Stolicy Apostolskiej w randze nuncjusza. Dziekan petni przewaznie
funkcje ceremonialne, uczestniczy w imieniu korpusu dyplomatycznego w réznych
oficjalnych uroczystosciach, sktada w imieniu korpusu zyczenia gtowie panstwa
przyjmujacego z okazji Nowego Roku, Swieta panstwowego, zatoby itp. W aspekcie
protokolarnym zajmuje on pierwsze miejsce w korpusie dyplomatycznym.

Dziekan korpusu konsularnego - stoi na czele korpusu konsularnego. Zostaje nim
najwyzszej rangi kierownik urzedu konsularnego, a wiec nalezacy do najwyzszej klasy
i najdtuzej petnigcy swe funkcje, liczac od daty uzyskania exequatur.

Etykieta dyplomatyczna (fr. étiquette - przyjete formy zachowania sie, oznaki god-
nosci) - przyjete w otoczeniu dyplomatycznym i rzadowym formy zachowania sie
w stosunkach z przedstawicielami obcych panstw; zwyczajowe formy towarzyskie,
ktére mimo ze nie stanowig norm prawnych, powinny by¢ przestrzegane w trakcie
petnienia funkcji dyplomatycznych, przy okazji organizowania przez dyplomatéw
réznych imprez, przyjed itp. z udziatem oficjalnych przedstawicieli obcych panstw.

Funkcje dyplomatyczne - catoksztatt urzedowej dziatalnosci przedstawicielstw
dyplomatycznych za granicg. Zakres funkcji petnionych przez misje dyplomatyczne
w poszczegélnych panstwach zalezy przewaznie od stanu stosunkéw dwustronnych
i wzajemnego zainteresowania ich rozwojem. Najwazniejsze funkcje dyplomatyczne
zawarte zostaty w Konwencji wiedenskiej o stosunkach dyplomatycznych z 1961 .
Sa to m.in.: reprezentowanie parnstwa wysytajacego w panstwie przyjmujacym,
ochrona w panstwie przyjmujacym intereséw panstwa wysytajacego i jego obywa-
teli (w granicach ustalonych przez prawo miedzynarodowe), prowadzenie rokowan
z rzadem panstwa przyjmujacego, zaznajamianie sie wszelkimi legalnymi sposoba-
mi z warunkami panujacymi w panstwie przyjmujacym i z rozwojem zachodzacych
w nim wydarzen oraz zdawanie z tego sprawy rzadowi panstwa wysytajacego, po-
pieranie przyjaznych stosunkéw pomiedzy panstwem wysytajacym a panstwem
przyjmujacym, ponadto rozwijanie miedzy nimi stosunkéw gospodarczych, kultu-
ralnych i naukowych. Misja dyplomatyczna moze petnic¢ réwniez funkcje konsularne
oraz reprezentowac panstwo w organizacjach i na konferencjach miedzynarodowych.
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Funkcje konsularne - najwazniejsze funkcje konsularne spisano w Konwencji
wiedenskiej o stosunkach konsularnych z1963 r. Sa to m.in.: funkcje dotyczace ochro-
ny interesdéw panstwa wysytajacego i jego obywateli (opieka konsularna); funkcje
o charakterze administracyjnym, sgdowym, notarialnym, urzednika stanu cywilnego,
w sprawach spadkowych, opiekii kurateli oraz depozytu; funkcje w dziedzinie zeglugi
morskiej i powietrznej; funkcje w zakresie promocji stosunkéw gospodarczych i han-
dlowych; funkcje w zakresie promocji stosunkéw kulturalnych i naukowych; funkcja
informacyjna; funkcje polityczne oraz specyficzne zadania o charakterze dyploma-
tycznym. Konsul petni funkcje gtéwnie w granicach swego okregu konsularnego.

Gentlemen's agreement - umowa miedzynarodowa zawarta w formie ustnej. Wspot-
czesne prawo traktatowe stawia umowie miedzynarodowej wymog formy pisemne;j,
dlatego gentlemen’s agreement ma znaczenie bardziej historyczne niz prawne.

Impas (fr. impasse), potozenie bez wyjscia - w dyplomacji sytuacja chwilowego kryzy-
su, zapasci, gtéwnie w negocjacjach, wymagajaca nowych impulséw, kompromiséw,
propozycji, rozméw kuluarowych itp.

Instrumentarium - zestaw narzedzi, ogét instrumentéw, ogét metod stuzacych rea-
lizacji okredlonego celu.

Jezyk dyplomatyczny - w dziejach dyplomacji role tzw. jezykéw dyplomatycznych
odgrywaty rézne jezyki stosowane gtdwnie przy wymianie korespondencji dyploma-
tycznej; w réznych okresach dominowaty m.in. greka, tacina, francuski i angielski.

Kongres wiedenski (1814-1815) - wydarzenie stanowigce przetom w rozwoju pra-
wa dyplomatycznego.Dokonano na nim pierwszej kodyfikacji norm tego prawa.
Jako 17 zatacznik do Aktu koricowego kongresu w dniu 19 marca 1815 r. przyjeto Re-
gulamin rang, zawierajacy krétki wstep i siedem artykutéw. W Regulaminie po raz
pierwszy wprowadzono podziat wystannikdéw obcych panstw (szeféw misji) na klasy,
a takze jednakowe zasady i porzadek protokolarny wobec wszystkich przedstawicie-
li dyplomatycznych danej klasy. Zrezygnowano wdwczas z obowiagzujacej wczesniej
zasady, ze o pierwszenstwie dyplomaty (tzw. precedencja) decyduje tytut rodowy,
wiezy pokrewienstwa i pozycja wysytajacego go wtadcy. W to miejsce Regulamin
wprowadzit zasade, zgodnie z ktéra w kazdej klasie przedstawiciele dyplomatycz-
ni zajmuja miejsce w porzadku pierwszenstwa w zaleznosci od daty ztozenia listow
uwierzytelniajacych. Jedyny wyjatek uczyniono do przedstawiciela papieza. W ten
sposoéb znalazta swe potwierdzenie zasada suwerennej réwnosci panstw.

Konsularne przywileje i immunitety - na podstawie Konwencji wiedenskiej
o stosunkach konsularnych z 1963 r. konsulowie korzystaja z mniejszego zakresu
przywilejéw i immunitetéw niz dyplomaci, jednak zapewniajacego im mozliwosé
swobodnego wykonywania funkcji urzedowych. Konsulowie, w poréwnaniu z dy-
plomatami, korzystaja z bardziej ograniczonego zakresu nietykalnosci, a w przy-
padku popetnienia przez konsula ciezkiego przestepstwa (zbrodni) moze on by¢
aresztowany, sadzony i skazany. W przypadku immunitetu jurysdykcyjnego konsu-
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lowie i pracownicy konsularni nie podlegaja jurysdykcji wtadz sagdowych i admini-
stracyjnych panstwa przyjmujacego tylko w odniesieniu do czynnosci dokonanych
w wykonywaniu ich funkgji konsularnych. Konsul nie jest zwolniony od obowigzku
sktadania zeznan w charakterze $wiadka, z wyjatkiem spraw zwigzanych z wyko-
nywaniem ich funkcji i przedstawiania urzedowej korespondencji i dokumen-
téw odnoszacych sie do ich funkcji. Pomieszczenia konsularne stuzace do celdéw
urzedowych korzystaja z nietykalnosci. Archiwa i dokumenty konsularne sg niety-
kalne, niezaleznie od czasu i miejsca, w ktérym sie znajduja. W wyjatkowych sytu-
acjach - pozar, pow6dz - mozna wkracza¢ bez uprzedniej zgody szefa urzedu kon-
sularnego. Rezydencja konsula nie korzysta z nietykalnos$ci. Konwencja wiedenska
21963 r. przyznaje cztonkom urzedu konsularnego, a takze samemu urzedowi i jego
pomieszczeniom, rézne przywileje i immunitety, np. podatkowe, celne, zwolnie-
nia od rejestracji cudzoziemcéw i zezwolen na pobyt oraz na prace, zwolnienia od
ubezpieczenia spotecznego, od $wiadczen osobistych i rzeczowych. Konsulowie ho-
norowi korzystaja ze znacznie mniejszego zakresu przywilejéw i immunitetéw niz
konsulowie zawodowi.

Konsulat (tac. consulatus - konsulat, urzad konsula) - to urzad konsula za granica, to
réwniez budynki i inne pomieszczenia zajmowane przez ten urzad. Na czele urzedu
konsularnego stoi jeden z urzednikéw konsularnych. Konsulat ustanawiany jest
przez panstwo wysytajace na terytorium obcego panstwa dla petnienia przez kon-
sula jego funkcji konsularnych, a wiec ochrony intereséw wtasnego panstwa i jego
obywateli. Konsulat dysponuje majatkiem ruchomym i nieruchomym, kontami
w banku, wtasng pieczecig i urzedowymi blankietami. Pomieszczenia konsulatu nie
podlegaja zadnej rekwizycji; ponadto pomieszczenia te korzystaja z nietykalnosci
wykluczajacej mozliwos¢ wkraczania do nich bez zgody kierownictwa konsula-
tu. Konsulat podlega ministrowi spraw zagranicznych. Za dziatalno$¢ konsulatu
catkowita odpowiedzialno$¢ ponosi pafistwo wysytajace.

Konsul generalny - w sensie hierarchicznym najwyzsza klase stanowig konsulo-
wie generalni. Powotywani sg oni zazwyczaj na kierownikéw urzedéw konsularnych
w okregach konsularnych majacych dla pafistwa wysytajacego szczegélne znaczenie,
np. w okregach konsularnych o duzych skupiskach emigracji.

Konsul honorowy (tac. consul honorarius) - zgodnie z praktyka miedzynarodowg
konsul honorowy sam finansuje dziatalno$¢ konsularng i utrzymanie biura - kon-
sulatu honorowego. Funkcje konsula honorowego petniag na ogét cieszace sie auto-
rytetem i dobra kondycja finansowa miejscowe osobistosci, zwtaszcza biznesmeni,
niezaleznie od obywatelstwa, majgce state miejsce pobytu w panstwie przyjmujacym.
Status prawny konsula honorowego reguluje Konwencja wiedenska o stosunkach
konsularnych z 1963 ., jednak stosowanie jej w przypadku konsula honorowego ma
charakter fakultatywny. Status ten rézni sie od statusu konsula zawodowego wez-
szym zakresem przywilejow i immunitetéw. Procedura mianowania konsula ho-
norowego, odwotywania, stopnie konsularne oraz funkcje konsularne sg takie jak
w przypadku konsula zawodowego. Konsul honorowy moze bez zadnych ograniczen
wykonywac swoja prace zawodowa. Ponadto nie dotycza go ograniczenia odnosnie do
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dziatalnosci politycznej i obywatelstwa. Konsul honorowy jest urzednikiem panstwa
wysytajacego, gdyz nie jest zatrudniony na podstawie umowy o prace, ale specyficz-
nego aktu mianowania przez ministra spraw zagranicznych panstwa wysytajacego,
w ktorym ustalany jest zakres petnionych przez niego funkcji konsularnych. Zajmu-
je sie on promocja handlowa, gospodarcza i kulturalng panstwa wysytajacego oraz
opieka na jego obywatelami. Konsul honorowy nie ma zazwyczaj uprawnienia do wy-
stawiania wiz i paszportow.

Konsul zawodowy (tac. consul; consuleo - przychodze z pomoca, radze komus) - sta-
tus prawny konsula zawodowego opiera sie gtéwnie na Konwencji wiederiskiejz1963r.
Konsul jest osoba powotang do wykonywania w imieniu pafistwa wysytajacego funk-
cji konsularnych na catym lub czesci terytorium panstwa przyjmujacego. Konsul za-
wodowy jest urzednikiem i obywatelem parfistwa wysytajacego. Obowiazuje go zakaz
pracy zarobkowej i brania udziatu w zyciu politycznym panstwa przyjmujacego - do-
tyczy to réwniez cztonkdw jego rodziny. Konsul zawodowy korzysta z okreslonych
przywilejéw i immunitetéw. Podlega ustalonej procedurze akredytacji - pierwszy
etap to dostarczenie droga dyplomatyczna ministrowi spraw zagranicznych paistwa
przyjmujacego listow komisyjnych, etap drugi i ostatni to udzielenie konsulowi
exequatur.

Konwenans (tac. conveniens - dobrze lezacy, stosowny, odpowiedni, dobrze wymie-
rzony; fr. convenances - konwenanse) - obowigzujacy w danym srodowisku sposéb
zachowania sie. W etykiecie dyplomatycznej ogdlnie przyjete formy i zwyczaje towa-
rzyskie.

Korespondencja dyplomatyczna - pisane akty dyplomacji, tj. rézne rodzaje pism
wymieniane oficjalnie, w celach urzedowych, miedzy przedstawicielami podmiotéw
wspbtczesnego prawa miedzynarodowego (gtéwnie przedstawicielami parstw i mie-
dzyrzadowych organizacji miedzynarodowych).

Korpus dyplomatyczny (fr. corps diplomatique, CD) - cztonkowie personelu dyplo-
matycznego przedstawicielstw dyplomatycznych obcych panstw w stolicy danego
panstwa. W sktad CD wchodza szefowie i cztonkowie personelu dyplomatycznego
przedstawicielstw dyplomatycznych oraz ich wspétmatzonkowie akredytowani
w panstwie przyjmujacym. Ich nazwiska znajduja sie na tzw. liscie korpusu dyploma-
tycznego wydawanej w formie broszury przez MSZ parnstwa przyjmujacego. Na czele
CD stoi dziekan korpusu dyplomatycznego.

Kurier dyplomatyczny (ang. diplomatic courier, fr. courrier diplomatique) - kurierzy
dyplomatyczni wchodza w zasadzie w sktad stuzby dyplomatyczno-konsularnej. Sg
oni przewaznie funkcjonariuszami Ministerstwa Spraw Zagranicznych i nalezg do
najbardziej odpowiedzialnej i zaufanej czesci stuzby. Dzielg sie na kurieréw zawodo-
wych i tzw. kurieréw ad hoc. W praktyce funkcje kurieréw dyplomatycznych (ad hoc)
petnia przewaznie cztonkowie personelu dyplomatycznego misji dyplomatycznych
i urzedéw konsularnych wyznaczeni do jednorazowego odbioru poczty dyplomatycz-
nej od kapitana statku powietrznego lub morskiego. Zasada swobody komunikowa-

SLOWNICZEK DYPLOMATYCZNY

327



328

nia sie naktada na panstwa rézne obowiazki, m.in.: zezwalania kurierom na wjazd lub
przejazd przez swe terytorium; wydawania w przyspieszonym terminie wiz; zapew-
nienia swobody komunikowania sie przez panstwa, ktére nie utrzymuja miedzy soba
stosunkéw dyplomatycznych i konsularnych. Kurier korzysta z nietykalnosci osobi-
stej, wtacznie z niepodleganiem aresztowaniu czy zatrzymaniu, oraz z ochrony. Kurier
dyplomatyczny oprécz waznego dokumentu podrézy (paszport dyplomatyczny) musi
by¢ wyposazony w dokument urzedowy (list kurierski), ktéry okresla jego charakter
i liczbe przesytek stanowigcych poczte dyplomatyczna.

Laisser-passer (fr. laisser - pozwblcie; passer - przej$¢, przepustka) - dokumenty
podrézy funkcjonariuszy organizacji miedzynarodowych zastepujace paszporty.
Ich wystawianie zastrzezone jest zwyczajowo tylko dla panstw. Funkcjonariusze
miedzynarodowi w czasie swych podrézy do panstw nieuznajacych laisser-passer za
dokumenty podrdézy zastepujace paszporty panstw, ktérych sa obywatelami, zazwy-
czaj okazuja laisser-passer wraz ze swym paszportem.

List kurierski - dokument uprawniajacy do przewozu poczty dyplomatycznej, stwier-
dzajacy, ze osoba, na ktérej nazwisko zostat wystawiony, jest kurierem dyplomatycz-
nym lub konsularnym. Listy te wystawiane sa na specjalnych blankietach. Zawieraja:
imie i nazwisko oraz numer paszportu kuriera, liczbe przewozonych przesytek oraz
ich numery, punkt docelowy podrézy, date wystawienia oraz nazwisko, imie i sta-
nowisko osoby wystawiajacej list. List kurierski zaopatrzony jest pieczecig urzedu
i podpisem osoby wystawiajacej. Blankiety listow kurierskich to dokumenty $cistego
zarachowania i po wykorzystaniu sa zwracane urzedowi, ktéry je wystawit. W Polsce
prawo do wystawiania listu kurierskiego maja: Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
przedstawicielstwa dyplomatyczne i urzedy konsularne.

Misja dyplomatyczna (ang. diplomatic mission, fr. mission diplomatique) - termin
stosowany w Konwencji wiedenskiej z 1961 r. w celu okreslenia statego przedsta-
wicielstwa dyplomatycznego (placéwki dyplomatycznej) panstwa wysytajacego
w panistwie przyjmujacym, zwanego powszechnie ambasada.

Misje specjalne - jedna z form wspdtczesnej dyplomacji, zwana takze dyplomacja
ad hoc. Misje specjalne to réznego rodzaju delegacje o charakterze tymczasowym,
ktére reprezentuja panstwo lub jego organy oraz instytucje. Misje wysytane sg
w celu wypetnienia okre$lonego zadania, udziatu w rokowaniach, konferencjach
miedzynarodowych itp. Po wypetnieniu krdtkotrwatych, doraznych misji delegaci
wracaja do swego kraju, do swych macierzystych instytucji i resortéw.

Notyfikacja (tac. notificatio - ogtoszenie, oznajmienie, zawiadomienie) - urzedowe
powiadomienie, zawsze w formie noty dyplomatycznej, wtadz drugiego parnstwa lub
organizacji miedzynarodowej o oficjalnym stanowisku panstwa dokonujacego noty-
fikacji, dotyczacym okreslonej sprawy, zdarzenia, np. nawigzania stosunkéw dyplo-
matycznych czy nominacji na stanowiska panstwowe. Notyfikacja dokonywana jest
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych. W Swietle prawa miedzynarodowego noty-
fikacja wywotuje skutki prawne.
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Nuncjatura apostolska (tac. nuntiatio - zawiadomienie, poselstwo, ang. Apostolic
Nunciature, fr. Nonciature Apostolique) - state przedstawicielstwo dyplomatyczne
Stolicy Apostolskiej w obcym panstwie. Na jej czele stoi nuncjusz apostolski lub
internuncjusz apostolski. Pod wzgledem statusu, struktury organizacyjnej i obsady
osobowej nuncjatura apostolska stanowi odpowiednik ambasady.

Nuncjusz apostolski (tac. nuntius apostolicus, nuntius - zwiastujacy, wystannik, po-
set) - nalezy do pierwszej klasy szeféw przedstawicielstw dyplomatycznych, na réwni
z ambasadorem. To jednocze$nie najwyzsza klasa szefa statego przedstawicielstwa
dyplomatycznego Stolicy Apostolskiej, tj. nuncjatury. Nuncjusz mianowany jest bez-
posrednio przez papieza i akredytowany przy gtowie parnstwa przyjmujacego.

Okreg konsularny - cze$¢ lub catod¢ terytorium panfstwa przyjmujacego, na ktéra
rozcigga sie kompetencja konsularna kierownika urzedu konsularnego parnstwa
wysytajacego, czyli obszar wyznaczony urzedowi konsularnemu do wykonywania
funkcji konsularnych. Okreg konsularny wyznacza zwykle panstwo wysytajace we-
dtug wtasnej oceny, swoich potrzeb i intereséw, podajac zasieg terytorialny w lis-
tach komisyjnych, a zgode na ten zakres wyraza panstwo przyjmujace w exequatur.
Panfstwo przyjmujace moze wytaczy¢, ze wzgledu na swe bezpieczenstwo lub z in-
nych powodéw, okreslone miejscowosci czy tez strefy jako siedziby obcych urzedow
konsularnych. Kierownik urzedu konsularnego i pozostali cztonkowie tego urzedu
moga wykonywac funkcje w zasadzie tylko w swoim okregu konsularnym, a poza tym
okregiem jedynie za zgoda panstwa przyjmujacego. Okreg ten nie moze rozciggac
sie na obszar innych panstw, co nie wyklucza mozliwosci, ze ten sam urzednik kon-
sularny, za zgoda zainteresowanych panstw, bedzie petni¢ funkcje konsularne takze
w panstwie trzecim. Okreg konsularny obejmuje zaréwno terytorium ladowe parnstwa
przyjmujacego, jak i jego wody terytorialne oraz przestrzen powietrzng nad nim. Bez
zgody panstwa przyjmujacego nie moze by¢ dokonana jakakolwiek zmiana granic
okregu konsularnego.

Panstwo przyjmujace - panstwo, w ktérym zostat akredytowany ambasador pan-
stwa wysytajacego.

Panstwo wysytajace - panistwo, ktére wysyta za granice swego oficjalnego przedsta-
wiciela dyplomatycznego (ambasadora), misje specjalng itd.

Parafowanie umowy miedzynarodowej - tradycyjny element procedury zwigzanej
z zawarciem umowy miedzynarodowej. Jego znaczenie sprowadza sie zasadniczo do
potwierdzenia autentycznosci tekstu zawieranej umowy. Stanowi tym samym wstep-
ny etap procedury wigzania sie panstwa umowa miedzynarodowa. Kolejnym etapem
jest podpisanie umowy. Parafowanie umowy moze mie¢ réwniez miejsce w sytuacji,
gdy przedstawiciele pafstwa nie majg petnomocnictwa do podpisania umowy. Pa-
rafowanie polega na opatrzeniu dokumentu inicjatami (parafami) petnomocnikéw
panstw, zazwyczaj na kazdej stronie tekstu.

Patent konsularny - patrz: listy komisyjne.
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Persona non grata (osoba niepozadana) - w dyplomacji termin ten jest stosowany
wobec cztonkéw personelu dyplomatycznego przedstawicielstw dyplomatycznych
i konsuléw. Zgodnie z Konwencjg wiederiska o stosunkach dyplomatycznych z1961r.
oraz Konwencjg wiedenska o stosunkach konsularnych 21963 r. pafistwo przyjmujace
moze w kazdej chwili zazagda¢ odwotania zaréwno szefa, jak i cztonka przedstawiciel-
stwa dyplomatycznego lub urzedu konsularnego, bez koniecznosci podawania moty-
wow tego zadania. W odniesieniu do cztonkéw personelu dyplomatycznego zadanie
to okresla sie tacinskim terminem persona non grata, natomiast w odniesieniu do per-
sonelu przedstawicielstwa dyplomatycznego, a wiec techniczno-administracyjnego -
terminem ,0soba niepozadana". Zréznicowanie to nie ma znaczenia merytorycznego,
stuzy jedynie podkresleniu réznicy w statusie obu kategorii cztonkéw misji dyploma-
tycznej. W kazdym z tych przypadkéw panstwo wysytajace zobowigzane jest do od-
wotania osoby ogtoszonej za persona non grata w terminie okreslonym przez wtadze
panstwa przyjmujacego. Po uptywie tego terminu wskazana osoba traci prawo do ko-
rzystania z przywilejéw i immunitetéw dyplomatycznych i moze by¢ wydalona poza
granice panstwa przyjmujacego. Dana osoba moze by¢ uznana za non grata jeszcze
przed przybyciem na terytorium panstwa przyjmujacego.

Pocztadyplomatyczna - status poczyty dyplomatycznej reguluje Konwencja wieden-
ska o stosunkach dyplomatycznych z 1961 r. Zgodnie z nig poczta dyplomatyczna bez
wzgledunasposdblubsrodek,jakimjestprzesytana,korzystazcatkowitejnietykalnosci,
niezaleznie od miejsca i czasu. Aby poczta dyplomatyczna mogta korzystac
z nietykalnosci, musza by¢ spetnione nastepujace warunki: musi by¢ odpowiednio
oznakowana, tzn. w sposéb wskazujacy na jej dyplomatyczny charakter, musza by¢ na
niej odcisniete urzedowe pieczecie misji dyplomatycznej, urzedu konsularnego lub
Ministerstwa Spraw Zagranicznych; musi jej towarzyszy¢ dokument urzedowy, zwa-
ny potocznie ,listem kurierskim”; ponadto moze zawieraé wytacznie korespondencje
dyplomatyczng i przedmioty przeznaczone do uzytku stuzbowego. Poczta dyploma-
tyczna korzysta z petnej nietykalnosci, nie podlega zatrzymaniu, ani tez nie moze
by¢ otwarta i przegladana - chyba ze po wyrazeniu zgody przez panstwo wysytajace.

Poczta kapitanska - zgodnie z przyjetymi zasadami kapitan statku (powietrzne-
go, morskiego) musi by¢ wyposazony w list kurierski okreslajacy liczbe przesytek
stanowigcych poczte, jednakze nie korzysta on tym samym ze statusu kuriera dyplo-
matycznego.

Prawica heraldyczna - reguta, zgodnie z ktérg honorowym miejscem ztozenia pod-
pisu jest lewa strona. Termin ten wigze sie z pojeciem alternatu (czynno$¢ dokonywa-
nana przemian).

Prawo dyplomatyczne - gataZ wspétczesnego miedzynarodowego prawa publiczne-
go. Obejmuje zesp6t zasad i norm regulujacych dziatalno$é i status organéw panstwa,
zwtaszcza statych misji dyplomatycznych, realizujacych stosunki dyplomatyczne
z innymi pafnstwami. Podstawowymi zrédtami prawa dyplomatycznego sa: Konwen-
cja wiedenska o stosunkach dyplomatycznych z 18 kwietnia 1961 r., umowy dwustron-
ne i zwyczaj miedzynarodowy.
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Prawo konsularne - gataZ wspotczesnego miedzynarodowego prawa publicznego.
Reguluje statusidziatalno$¢ organdw panstwa ds. realizacji stosunkédw konsularnych
miedzy panstwami. Podstawowym Zrédtem prawa konsularnego jest Konwencja
wiedenska o stosunkach konsularnych z 24 kwietnia 1963 r., dwustronne konwencje
konsularne, prawo zwyczajowe i ustawodawstwo wewnetrzne panstw.

Precedencja dyplomatyczna (tac. praecedentia - pierwszerstwo, starszenstwo, po-
rzadek pierwszenstwa) - jedna z najwazniejszych zasad protokotu i etykiety dyplo-
matycznej, przyjety w dyplomacji porzadek pierwszenstwa wedtug klas misji dyplo-
matycznych i stopni dyplomatycznych (Regulamin wiederiski z 1815 ). Zgodnie z tym
Regulaminem o miejscu pierwszenstwa wsréd przedstawicieli dyplomatycznych
panstw pierwszej klasy decyduje data ztozenia listéw uwierzytelniajacych gtowie
pafstwa przyjmujacego. Natomiast o miejscu w porzadku pierwszenstwa innych
przedstawicieli pafstw decyduje kolejno$¢ wedtug alfabetu lub wedtug innych kryte-
riéw uzgodnionych miedzy pafnstwami.

Protokot dyplomatyczny (fr. protocole diplomatique, ang. diplomatic protocol) -
w znaczeniu ogdlnym to zbidr regut normujacych porzadek w oficjalnym obrocie
dyplomatycznym. Dotyczy gtéwnie regut protokolarnych przestrzeganych przy orga-
nizacji wizyt oficjalnych, zwtaszcza gtéw panstw, szeféw rzadéw i innych przedstawi-
cieli najwyzszych wtadz panstwowych, oraz majacych przy tej okazji miejsce réznych
spotkan i przyjeé, oficjalnych powitan i pozegnan, a takze imprez z udziatem korpusu
dyplomatycznego. W Ministerstwie Spraw Zagranicznych i centralnych instytucjach
panstwowych Protokét Dyplomatyczny stanowi komérke organizacyjna. Do jej zadan
nalezy realizacja regut protokotu i ceremoniatu dyplomatycznego oraz zapewnienie
przystugujacych przedstawicielom obcych panstw i organizacji miedzynarodowych
przywilejéw i immunitetéw (na przyktad ranga i dtugo$¢ sprawowania urzedu).

Przedstawiciel dyplomatyczny - w mysl Konwencji wiedenskiej o stosunkach dy-
plomatycznych z 1961 r. przedstawiciel dyplomatyczny to szef misji dyplomatycznej
lub cztonek personelu dyplomatycznego tej misji. Termin ten oznacza réwniez przed-
stawiciela Ministerstwa Spraw Zagranicznych wystepujacego w imieniu panstwa
wysytajacego za granica lub uczestniczacego np. w rokowaniach lub w konferencjach
miedzynarodowych.

Przywileje i immunitety - immunitet oznacza niepodleganie jurysdykcji sadow
i organéw panstwa przyjmujacego i panstw tranzytu, natomiast przywileje tacza sie
z rdznymi prerogatywami, ulgami, utatwieniami, zwtaszcza celnymi, protokolarnymi
oraz podatkowymi.

Rezydencja (tac. resideo - siedze, przebywam; residentia - siedziba dostojnika Swie-
ckiego albo duchownego) - reprezentacyjna siedziba (budynki i otoczenie) gtowy
panstwa, szefa rzadu, biskupa, przedstawiciela dyplomatycznego obcego parstwa.
Konwencja wiedenska o stosunkach dyplomatycznych z 1961 r. zapewnia rezydenc;ji
szefa misji dyplomatycznej petna nietykalnos¢ i prawo do wywieszania na niej flagi
panstwa wysytajacego oraz zamieszczania jego godta.
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Savoir-vivre (fr.) - znajomos¢ form towarzyskich.

Stuzba zagraniczna (ang. foreign service, fr. service extériéur) - termin ten oznacza
panstwowa stuzbe zagraniczng, okreslang jako stuzba dyplomatyczna lub dyploma-
tyczno-konsularna. Obejmuje réwniez podlegte Ministerstwu Spraw Zagranicznych
placéwki dyplomatyczne i konsularne, instytuty kultury itp., ktére dziataja za granica.
W Polsce kwestie zwigzane z funkcjonowaniem stuzby zagranicznej reguluje ustawa
o stuzbie zagranicznejz 2001r.

Stosunki dyplomatyczne - oficjalne, urzedowe, pokojowe stosunki, ustanawiane
za obopélng zgoda miedzy dwoma uznajacymi sie, suwerennymi pafnstwami. Rea-
lizowane sg przez specjalnie do tego celu upowaznione organy panstwowe, przede
wszystkim szeféw statych i tymczasowych misji dyplomatycznych oraz resorty spraw
zagranicznych.

Stosunki konsularne - oficjalne stosunki ustanawiane miedzy suwerennymi
pafstwami na podstawie wzajemnej przez te panstwa zgody w celu realizacji funk-
cji konsularnych. Utrzymywane sg one za posrednictwem specjalnych organéw
panstwa, czyli przez konsuléw i urzednikéw konsularnych lub przedstawicielstw dy-
plomatycznych, a takze konsuléw honorowych.

Sygnatariusz (tac. signator - ten, kto podpisuje i potwierdza co$ pieczecia; signum -
znak; ang. signatory - sygnatariusz; fr. signataire - sygnatariusz, podpisujacy) - pan-
stwo, ktdére podpisato umowe miedzynarodowa. Panstwo, ktdre podpisze umowe
miedzynarodowa, nie staje sie automatycznie jej strong - jest to uzaleznione od prze-
pisbw wewnetrznych danego panstwa. Sygnatariusz to takze osoba, ktéra podpisata
umowe w imieniu swego panstwa.

Tytuty dyplomatyczne - tradycyjnie w dyplomacji, a szczegélnie w korespondencji
dyplomatycznej, duza wage przywiazuje sie do stosowania naleznych tytutdw, kté-
rych uzycie wigze sie z okreslonymi zasadami. W monarchiach, np. w Wielkiej Bry-
tanii, publikowane jest specjalne Vademecum zawierajgce szczegbtowe wskazéwki
odnosnie do stosowania tytutdw.

Tytuty kurtuazyjne: ekscelencja, eminencja i magnificencja - tytuty te podkreslaja
powazanie. Tytut ekscelencji przystuguje gtowie panstwa, premierowi, ministrom
i ambasadorom. Tytuty kurtuazyjne uzywane s przez hierarchie Kosciota rzym-
skokatolickiego. Do kardynata zwracamy sie: eminencjo, do arcybiskupa i biskupa:
ekscelencjo. Gdy jednak przedstawiciel hierarchii koscielnej nie nosi purpury, méwi
sie do niego ksieze, kardynale, arcybiskupie, biskupie. Tytut kurtuazyjny magnificen-
cja przystuguje rektorom wyzszych uczelni. Jest on stosowany w chwilach uroczy-
stych. Utrzymujac na co dzien kontakty z osobg zajmujaca tak wysokie stanowisko,
uzywamy zwrotu grzecznosciowego: panie rektorze.

Wydziaty konsularne w przedstawicielstwach dyplomatycznych - po Il wojnie
$wiatowej na skutek wzrostu liczby panstw i braku mozliwosci finansowych otwie-
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rania osobnych urzedéw konsularnych wyksztatcita sie nowa forma organizacyjna -
w ambasadach zaczeto otwieraé wydziaty konsularne. Funkcje konsularne zaczeto
powierza¢ dyplomatom pracujacym w przedstawicielstwach dyplomatycznych. War-
to nadmieni¢, ze cztonkowie misji dyplomatycznej wykonujacy funkcje konsularne
zachowujg wszystkie nalezne im przywileje i immunitety dyplomatyczne.

Zasada alternacji - oznacza naprzemienne rozsadzanie kobiet i mezczyzn, co sto-
suje sie zawsze na przyjeciach, by podkresli¢ ich towarzyski charakter. Absolutnie
natomiast nie wolno sadza¢ obok siebie matzenstw. Zasada alternacji moze dodatko-
wo uwzglednia¢ naprzemienne rozsadzanie cudzoziemcdw i wspétrodakéw, zawsze
jednak nalezy pamietaé, ze kobieta musi mie¢ po obu stronach mezczyzn. Zasady
alternacji ptci nie stosuje sie w trakcie przyjec¢ roboczych. W ich trakcie rozsadzanie
odbywa sie jedynie na podstawie kryterium precedencji, czyli zajmowanego stanowi-
ska, rozpoczynajac od prawej reki. Przy takich okazjach nalezy rozsadzac na przemian
cztonkéw obu prowadzacych rozmowy delegacji.

Zasada precedencji - stanowi o kolejno$ci zajmowania miejsc (m.in. podczas uroczy-
stych przyjed): od goscia najwazniejszego do najmniej waznego. Najwazniejszy gos¢
siedzi najblizej gospodyni, po jej prawej rece, lub naprzeciw gospodarza.
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KONWENCJA WIEDENSKA O STOSUNKACH DYPLOMATYCZNYCH

KONWENCJA WIEDENSKA
O STOSUNKACH DYPLOMATYCZNYCH,
sporzadzona w Wiedniu dnia 18 kwietnia 1961 r.
(Dz.U. z dnia 8 wrze$nia 1965 r.)

Paristwa bedace Stronami niniejszej Konwencji,

Pomne, ze od najdawniejszych czaséwludywszystkich
krajéw uznaja status przedstawicieli dyplomatycznych,

Swiadome celéw i zasad Karty Narodéw Zjednoczo-
nych, dotyczacych suwerennej rownosci panstw, utrzy-
mania miedzynarodowego pokoju i bezpieczenistwa
oraz rozwoju przyjaznych stosunkéw miedzy narodami,

Przes$wiadczone, ze miedzynarodowa konwencja
o stosunkach, przywilejach i immunitetach dyploma-
tycznych przyczyni sie do rozwoju przyjaznych stosun-
kéw miedzy panstwami bez wzgledu na réznos¢ ich
systeméw ustrojowych i spotecznych,

Rozumiejac, ze celem tych przywilejéw i immunite-
towniejestzapewnieniekorzysciposzczegdlnymosobom,
lecz zabezpieczenie skutecznego wykonywania funkeji
przez misje dyplomatyczne reprezentujace ich panstwa,

Potwierdzajac, ze normy miedzynarodowego prawa
zwyczajowego powinny nadal obowiazywaé w spra-
wach, ktére nie zostaly wyraznie uregulowane postano-
wieniami niniejszej Konwencji,

Uzgodnily, co nastepuje:

Artykul 1
Dla celéw niniejszej Konwencji nastepujace wyraze-
nia maja nizej okredlone znaczenie:
a) wyrazenie ,szef misji” oznacza osobe powolana
przezpanstwowysylajacedodzialaniawtym charakterze;
b) wyrazenie ,cztonkowie misji” oznacza szefa misji

oraz czlonkéw personelu misji;

ZALACZNIKI

c) wyrazenie ,,cztonkowie personelu misji” oznacza
cztonkéw personelu dyplomatycznego, personelu admi-
nistracyjnegoitechnicznego oraz personelu stuzby misji;

d) wyrazenie ,cztonkowie personelu dyplomatycz-
nego” oznacza cztonkdw personelu misji posiadajacych
stopien dyplomatyczny;

e) wyrazenie , przedstawiciel dyplomatyczny” ozna-
cza szefa misji lub cztonka personelu dyplomatycznego
misji;

f) wyrazenie ,cztonkowie personelu administra-
cyjnego i technicznego” oznacza cztonkéw personelu
misji zatrudnionych w administracji i technicznej stuz-
bie misji;

g) wyrazenie ,cztonkowie personelu stuzbwy” ozna-
cza czlonkéw personelu misji zatrudnionych w stuzbie
domowej misji;

h) wyrazenie ,prywatny stuzacy” oznacza osobe
zatrudniona w stuzbie domowej cztonka misji, ktéra nie
jest pracownikiem panstwa wysylajacego;

i) wyrazenie ,pomieszczenia misji” oznacza budyn-
kilub czesci budynkdéw i tereny przylegle do nich, nieza-
leznie od tego, kto jest ich wiascicielem, uzytkowane dla
celow misji, tacznie z rezydencja szefa misji.

Artykut 2
Ustanowienie stosunkéw dyplomatycznych pomie-
dzy panstwami oraz wysylanie stalych misji dyploma-
tycznych nastepuje za wzajemna zgoda.

Artykul 3
1. Funkcje misji dyplomatycznej obejmuja miedzy
innymi:
a) reprezentowanie panstwa wysylajacego w pan-
stwie przyjmujacym,;
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b) ochrone w panstwie przyjmujacym intereséw
panstwa wysylajacego i jego obywateli, w granicach
ustalonych przez prawo miedzynarodowe;

c) prowadzenie rokowan z rzadem panstwa przyj-
mujacego;

d) zaznajamianie sie wszelkimi legalnymi sposo-
bami z warunkami panujacymi w panstwie przyjmu-
jacym i z rozwojem zachodzacych w nim wydarzen
oraz zdawanie z tego sprawy rzadowi panstwa wysy-
lajacego;

e) popieranie przyjaznych stosunkéw pomiedzy
panstwem wysylajacym a panstwem przyjmujacym
oraz rozwijanie pomiedzy nimi stosunkéw gospodar-
czych, kulturalnych i naukowych.

2. Zadne z postanowieni niniejszej Konwencji nie
moze by¢ interpretowane jako uniemozliwiajace pet-
nienie funkcji konsularnych przez misje dyploma-
tyczna.

Artykul 4
1. Panstwo wysylajace powinno sie upewnié, ze
osoba, ktéra zamierza akredytowac jako szefa misji
w panstwie przyjmujacym, otrzymala agrément tego
panstwa.
2. Paniistwo przyjmujace nie jest zobowiazane do
podania panstwu wysylajacemu przyczyn odmowy

agrément.

Artykul s

1. Panistwo wysytajace, po dokonaniu naleznej
notyfikacji zainteresowanym panstwom przyjmuja-
cym, moze stosownie do okolicznos$ci akredytowac
szefa misji lub wyznaczy¢ czlonka personelu dyploma-
tycznego w wiecej niz jednym panstwie, chyba ze kté-
rekolwiek z panstw przyjmujacych wyraznie sie temu
sprzeciwia.

2. Jezeli panistwo wysylajace akredytuje szefa misji
w jednym lub w kilku innych panistwach, moze ono
ustanowi¢ misje dyplomatyczng, kierowana przez
chargé d'affaires ad interim, w kazdym z panstw, gdzie
szef misji nie ma swojej stalej siedziby.

3. Szef misji lub czlonek personelu dyplomatycz-
nego misji moze reprezentowac¢ panstwo wysylajace
wobec kazdej organizacji miedzynarodowe;j.
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Artykul 6
Dwa lub wiecej panistw moze akredytowac te sama
osobe jako szefa misji w innym panstwie, chyba ze pan-
stwo przyjmujace sprzeciwia sie temu.

Artykul 7

Z zastrzezeniem postanowien artykutéw 5, 8, 9
i 11 panstwo wysylajace moze mianowa¢ wedlug
swego uznania cztonkéw personelu misji. W przy-
padku attachés wojskowych, morskich i lotniczych
panstwo przyjmujace moze zadaé, aby ich nazwiska
byty mu uprzednio przediozone celem wyrazenia na
nie zgody.

Artykut 8

1. Czlonkowie personelu dyplomatycznego misji
beda mie¢ w zasadzie obywatelstwo panstwa wysyla-
jacego.

2. Czlonkowie personelu dyplomatycznego misji
moga by¢ mianowani sposrdd osdb posiadajacych oby-
watelstwo panistwa przyjmujacego jedynie za zgoda tego
panstwa, ktére moze ja cofna¢ w kazdym czasie.

3. Paristwo przyjmujace moze zastrzec sobie to samo
prawo w odniesieniu do obywateli panstwa trzeciego,
ktérzy nie sa zarazem obywatelami panstwa wysyla-
jacego.

Artykul 9

1. Panistwo przyjmujace moze w kazdym czasie
i bez obowigzku uzasadnienia swej decyzji zawiado-
mié panstwo wysylajace, ze szef misji badz ktérykol-
wiek z cztonkéw personelu dyplomatycznego misji jest
persona non grata albo ze ktérykolwiek inny z czton-
kéw personelu misji jest osoba niepozadang. Panistwo
wysylajace odpowiednio do okolicznosci badz odwola
dana osobe badz potozy kres jej funkcjom w misji. Dana
osoba moze by¢ uznana za non grata albo za niepoza-
dang przed przybyciem na terytorium panstwa przyj-
mujgcego.

2. Jezeli panistwo wysylajace odmawia wykonania
lub nie wykonuje w rozsadnym terminie swych obo-
wigzkéw wynikajacych z ustepu 1 niniejszego artykutu,
panstwo przyjmujace moze odmoéwié uznania danej

osoby za cztonka misji.
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Artykut 10

Ministerstwo Spraw Zagranicznych panstwa przyj-
mujacego lub inne ministerstwo uznane za wtasciwe
beda zawiadamiane o:

a) mianowaniu cztonkéw misji, ich przybyciu i osta-
tecznym wyjezdzie lub tez o zakonczeniu ich funkeji
W misji;

b) przybyciu i ostatecznym wyjezdzie osoby nale-
zacej do rodziny cztonka misji oraz zaleznie od okolicz-
nosci o tym, ze jakas osoba staje sie lub przestaje by¢
cztonkiem rodziny cztonka misji;

c) przybyciu i ostatecznym wyjezdzie prywatnych
stuzacych zatrudnionych u os6b wymienionych wyzej
w punkcie (a) oraz zaleznie od okolicznoéci o fakcie
opuszczenia przez nie stuzby u tych oséb;

d) zatrudnieniu i zwolnieniu oséb zamieszkalych
w panstwie przyjmujacym badz jako czlonkéw misji
badz jako prywatnych stuzacych uprawnionych do
korzystania z przywilejéw i immunitetéw.

2. Przybycie i ostateczny wyjazd powinny by¢ w mia-

re moznosci rowniez notyfikowane uprzednio.

Artykul 11

1. W braku wyraznego porozumienia co do liczeb-
no$ci misji, panstwo przyjmujace moze zadac, aby
liczebno$¢ ta byla utrzymana w granicach uznanych
przez nie za rozsadne i normalne, uwzgledniajac oko-
liczno$ciiwarunki panujace w panstwie przyjmujacym
oraz potrzeby danej misji.

2. Paniistwo przyjmujace moze réwniez, w tych
samych granicach i bez dyskryminacji, odmoéwi¢ przyj-
mowania urzednikéw okreslonej kategorii.

Artykul 12
Panstwo wysylajace nie moze, bez uprzedniej
wyraznej zgody parnstwa przyjmujacego, zaktada¢ biur
stanowiacych cze$¢ misji w miejscowosciach innych niz

te, w ktdrych ustanowiona zostala sama misja.

Artykul 13
1. Uwaza sig, ze szef misji objat swoje funkcje w pan-
stwie przyjmujacym, gdy zlozyt swoje listy uwierzy-
telniajace badz gdy notyfikowal o swoim przybyciu,
a wierna kopia jego listow uwierzytelniajacych zostata

ZALACZNIKI

ztozona w Ministerstwie Spraw Zagranicznych panistwa
przyjmujacego lub w innym ministerstwie uznanym
za wlasciwe, zgodnie z praktyka panujaca w panstwie
przyjmujacym, ktéra powinna by¢ stosowana w jedno-
lity sposéb.

2. Kolejnos$¢ skiadania listéw uwierzytelniaja-
cych lub ich wiernych kopii jest ustalana wedtug daty
i godziny przybycia szefa misji.

Artykul 14

1. Szefowie misji dziela sie na trzy klasy, a miano-
wicie:

a) ambasadoréw i nuncjuszéw, akredytowanych
przy gtowach panstw, oraz innych szeféw misji réwno-
rzednego stopnia;

b) postéw, ministréw i internuncjuszéw, akredyto-
wanych przy glowach panstw;

c) chargé d'affaires, akredytowanych przy mini-
strach spraw zagranicznych.

2. Poza sprawami pierwszenstwa i etykiety nie
bedzie sie czynilo zadnych réznic miedzy szefami misji
w zaleznosci od ich klasy.

Artykul 15
Panistwa uzgodnia miedzy soba klase, do ktérej
powinni naleze¢ szefowie ich misji.

Artykul 16

1. Szefowie misji korzystaja z pierwszenstwa w obre-
bie swojej klasy w kolejnosci dat i godzin objecia swych
funkcji zgodnie z artykutem 13.

2. Zmiany w listach uwierzytelniajacych szefa misji
nie powodujace zmiany klasy nie wplywaja na jego
pierwszenstwo.

3. Niniejszy artykut nie stoi na przeszkodzie w sto-
sowaniu praktyki, ktéra jest lub moglaby by¢ przyjeta
przez panstwo przyjmujace w odniesieniu do pierw-
szenstwa przedstawiciela Stolicy Apostolskiej.

Artykul 17
Pierwszenstwo cztonkéw personelu dyploma-
tycznego misji bedzie notyfikowane przez szefa misji
Ministerstwu Spraw Zagranicznych lub innemu mini-

sterstwu uznanemu za wlasciwe.
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Artykul 18
Przy przyjmowaniu szeféw misji powinno sie prze-
strzega¢ w kazdym parstwie jednolitego trybu postepo-
wania w odniesieniu do kazdej klasy.

Artykul 19

1. Jezeli stanowisko szefa misji nie jest obsadzone lub
jezeli szef misji nie moze peini¢ swoich funkcji, chargé
d'affaires ad interim bedzie dzialal przejsciowo jako
szef misji. Nazwisko chargé d'affaires ad interim bedzie
podane do wiadomosci badz przez szefa misji, badz,
w przypadku gdy nie moze on tego uczyni¢, przez Mini-
sterstwo Spraw Zagranicznych panstwa wysylajacego
Ministerstwu Spraw Zagranicznych panstwa przyjmuja-
cego lub innemu ministerstwu uznanemu za wiasciwe.

2. W przypadku gdy zaden czlonek personelu dyplo-
matycznego misji nie jest obecny w panstwie przyj-
mujacym, woéwczas dla zalatwiania biezacych spraw
administracyjnych misji moze by¢ wyznaczony przez
panstwo wysytajace czlonek personelu administracyj-
nego i technicznego - za zgoda panstwa przyjmujacego.

Artykul 20
Misja i jej szef maja prawo uzywania flagi i godta
panstwa wysylajacego na pomieszczeniach misjitgcznie
z rezydencja szefa misji i na jego $rodkach transportu.

Artykut 21

1. Paristwo przyjmujace powinno zgodnie ze swym
ustawodawstwem ulatwi¢ na swym terytorium nabycie
przez panstwo wysytajace pomieszczen koniecznych dla
jego misji badZ pomdc mu w uzyskaniu takich pomiesz-
czen w inny sposdb.

2. Powinno ono réwniez poméc misjom w razie
potrzeby w uzyskaniu odpowiednich mieszkan dla ich

cztonkow.

Artykut 22
1. Pomieszczenia misji sg nietykalne. Funkcjonariu-
sze panstwa przyjmujacego nie moga do nich wkracza¢,
chyba ze uzyskaja na to zgode szefa misji.
2. Panistwo przyjmujace ma szczegélny obowig-
zek przedsiewziecia wszelkich stosownych krokéw dla
ochrony pomieszczen misji przed jakimkolwiek wtar-
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gnieciem lub szkoda oraz zapobiezenia jakiemukolwiek
zakl6ceniu spokoju misji lub uchybieniu jej godnosci.

3. Pomieszczenia misji, ich urzadzenia i inne przed-
mioty, ktore sie w nich znajduja, oraz $rodki transportu
misji nie podlegaja rewizji, rekwizycji, zajeciu lub egze-
kucji.

Artykul 23

1. Paristwo wysylajace oraz szef misji sa zwolnieni
od wszelkich oplat i podatkéw panstwowych, regional-
nych lub komunalnych dotyczacych pomieszczen misji,
zaréwno wlasnych, jak i wynajetych, z wyjatkiem oplat
i podatkéw naleznych za konkretnie wyswiadczone
ustugi.

2. Zwolnienie od podatkéw przewidziane w niniej-
szym artykule nie stosuje si¢ do tych oplat i podatkéw,
ktére na podstawie ustawodawstwa paristwa przyjmu-
jacego ciaza na osobach zawierajacych umowy z pan-
stwem wysylajacym lub szefem misji.

Artykut 24
Archiwa i dokumenty misji s nietykalne w kazdym

czasie iniezaleznie od miejsca, gdzie si¢ znajduja.

Artykut 25
Panstwo przyjmujace udzieli wszelkich ulatwien
w pelnieniu przez misje jej funkeji.

Artykul 26
Z zastrzezeniem swoich ustaw i innych przepiséw
dotyczacych stref, do ktdrych wstep jest zakazany lub
ograniczony ze wzgledu na bezpieczenistwo panstwa,
panstwo przyjmujace zapewni wszystkim cztonkom
misji swobode poruszania sie i podrézowania na swoim
terytorium.

Artykut 27

1. Paniistwo przyjmujace dopuszcza i ochrania swo-
bodne porozumiewanie sie misji dla wszelkich celéw
urzedowych. W porozumiewaniu sie z rzadem oraz
z innymi misjami i konsulatami paristwa wysylajacego,
bez wzgledu na miejsce ich siedziby, misja moze uzywaé
wszelkich odpowiednich srodkoéw, tacznie z kurierami
dyplomatycznymi oraz korespondencja sporzadzona
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kodem lub szyfrem. Misja moze jednak zainstalowac
i uzywaé nadajnika radiowego tylko za zgoda panstwa
przyjmujacego.

2. Korespondencja urzedowa misji jest nietykalna.
Wyrazenie ,korespondencja urzedowa” oznacza wszelka
korespondencje odnoszaca sie do misji i jej funkcji.

3. Poczta dyplomatyczna nie powinna by¢ otwierana
ani zatrzymywana.

4. Przesylki stanowigce poczte dyplomatyczna
powinny posiada¢ widoczne znaki zewnetrzne okresla-
jace ich charakter i moga zawiera¢ jedynie dokumenty
dyplomatyczne lub przedmioty przeznaczone do uzytku
urzedowego.

5. Kurier dyplomatyczny, ktéry powinien by¢
zaopatrzony w urzedowy dokument okreslajacy jego
charakter i liczbe przesylek stanowiacych poczte dyplo-
matyczng, bedzie chroniony przez panstwo przyjmujace
w czasie pelnienia swych funkcji. Korzysta on z niety-
kalno$ci osobistej oraz nie podlega aresztowaniu lub
zatrzymaniu w zadnej formie.

6. Panistwo wysylajace lub misja moga wyznaczaé
kurieréw dyplomatycznych ad hoc. W takich wypad-
kach postanowienia ustepu 5 niniejszego artykutu
beda mialy réwniez zastosowanie, z tym jednak ze
wymienione tam immunitety przestang by¢ stosowane
z chwila, gdy kurier taki doreczy odbiorcy powierzona
sobie poczte dyplomatyczna.

7. Poczta dyplomatyczna moze byé powierzona
kapitanowi powietrznego statku handlowego, ktéry ma
ladowaé w dozwolonym porcie wejsciowym. Powinien
on by¢ zaopatrzony w urzedowy dokument okreslajacy
liczbe przesylek stanowiacych poczte, lecz nie bedzie
on jednak uwazany za kuriera dyplomatycznego. Misja
moze wystac jednego ze swych cztonkéw w celu bezpo-
$redniego i swobodnego odbioru poczty dyplomatycz-
nej od kapitana statku powietrznego.

Artykul 28
Oplaty i naleznosci pobierane przez misje za doko-
nanie czynnosci urzedowych sa zwolnione od wszelkich
podatkoéw i optat.
Artykul 29
Osoba przedstawiciela dyplomatycznego jest nie-
tykalna. Nie podlega on aresztowaniu ani zatrzymaniu
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w zadnej formie. Panistwo przyjmujace bedzie traktowac
go z nalezytym szacunkiem i przedsiewezmie wszelkie
odpowiednie kroki, aby zapobiec wszelkiemu zama-
chowi na jego osobe, wolnos¢ lub godnosé.

Artykul 30
1. Rezydencja prywatna przedstawiciela dyploma-
tycznego korzysta z takiej samej nietykalnoscii ochrony
jak pomieszczenia misji.
2. Z nietykalnosci korzystaja réwniez jego doku-
menty i korespondencja oraz, z zastrzezeniem postano-

wien ustepu 3 artykutu 31, jego mienie.

Artykul 31

1. Przedstawiciel dyplomatyczny korzysta z immu-
nitetu od jurysdykcji karnej panstwa przyjmujacego.
Korzysta on réwniez z immunitetu od jurysdykcji cywil-
nej i administracyjnej tegoz parnstwa, z wyjatkiem:

a) powodztw z zakresu prawa rzeczowego doty-
czacych prywatnego mienia nieruchomego potozo-
nego na terytorium panstwa przyjmujacego, chyba
ze posiada on je w imieniu panistwa wysytajacego dla
cel6w mis;ji;

b) powddztw dotyczacych spadkobrania, w kto-
rych przedstawiciel dyplomatyczny wystepuje jako
wykonawca testamentu, administrator, spadkobierca
lub zapisobierca w charakterze osoby prywatnej, a nie
w imieniu panstwa wysylajacego;

c) powddztw dotyczacych wszelkiego rodzaju zawo-
dowej lub handlowej dziatalno$ci wykonywanej przez
przedstawiciela dyplomatycznego w panstwie przyjmu-
jacym poza jego funkcjami urzedowymi.

2. Przedstawiciel dyplomatyczny nie jest obowia-
zany do skladania zeznan w charakterze swiadka.

3. W stosunku do przedstawiciela dyplomatycznego
nie moga by¢ przedsiewzigte zadne $rodki egzekucyjne,
z wyjatkiem przypadkdéw przewidzianych w punktach
(a), (b) i (c) ustepu 1 niniejszego artykutu, z zastrzeze-
niem jednak, ze odnosne $rodki moga by¢ przedsie-
wzigte bez naruszania nietykalnosci jego osoby lub
rezydencji.

4. Immunitet przedstawiciela dyplomatycznego od
jurysdykcji panistwa przyjmujacego nie uchyla w sto-
sunku do niego jurysdykcji panistwa wysytajacego.
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Artykul 32

1. Paiistwo wysylajace moze zrzec si¢ immunitetu
jurysdykcyjnego swoich przedstawicieli dyplomatycz-
nych oraz oséb korzystajacych zimmunitetu na podsta-
wie artykulu 37.

2. Zrzeczenie sie powinno by¢ zawsze wyrazne.

3. Jezeli przedstawiciel dyplomatyczny lub osoba
korzystajaca z immunitetu jurysdykcyjnego na podsta-
wie artykutu 37 wszczyna postepowanie, nie bedzie juz
dopuszczalne powolywanie sie na immunitet jurysdyk-
cyjny w stosunku do powddztw wzajemnych bezposred-
nio zwigzanych z powodztwem gltéwnym.

4. Zrzeczenie si¢ immunitetu jurysdykcyjnego
w postepowaniu cywilnym lub administracyjnym nie
jest uwazane za domniemane zrzeczenie sie immuni-
tetu w stosunku do wykonania wyroku, co wymaga

oddzielnego zrzeczenia sie.

Artykul 33

1. Z zastrzezeniem postanowien ustepu 3 niniejszego
artykutu przedstawiciel dyplomatyczny nie podlega
w zakresie ustug $wiadczonych na rzecz parstwa wysy-
lajacego przepisom o ubezpieczeniach spotecznych,
ktére moga obowigzywaé w panstwie przymujacym.

2. Zwolnienia przewidziane w ustepie 1 niniejszego
artykulu obejmuja réwniez osoby pozostajace wylacz-
nie w stuzbie prywatnej przedstawiciela dyplomatycz-
nego, pod warunkiem:

a) ze nie s3 one obywatelami panistwa przyjmujacego
ani nie posiadaja tam stalego miejsca zamieszkania;

b) ze objete sa przepisami o ubezpieczeniach spo-
lecznych, ktére moga obowiazywac w panstwie wysyta-
jacym lub w panstwie trzecim.

3. Przedstawiciel dyplomatyczny zatrudniajacy
osoby, w stosunku do ktérych nie maja zastosowania
zwolnienia przewidziane w ustepie 2 niniejszego arty-
kutu, powinien przestrzega¢ obowiazkdw, jakie nakta-
daja na pracodawcow przepisy panstwa przyjmujacego
o ubezpieczeniach spotecznych.

4. Zwolnienia przewidziane w ustepach 11 2 niniej-
szego artykutu nie wykluczaja dobrowolnego uczest-
nictwa w systemie ubezpieczen spotecznych panstwa
przyjmujacego, jezeli uczestnictwo takie dozwolone jest
przez to panstwo.
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5. Postanowienia niniejszego artykutu nie naruszaja
zawartych poprzednio dwustronnych lub wielostronnych
umow w sprawach ubezpieczen spolecznych i nie stoja

na przeszkodzie zawieraniu takich uméw w przysztosci.

Artykul 34

Przedstawiciel dyplomatyczny jest zwolniony od
wszelkich oplat i podatkéw, osobistych i rzeczowych,
zar6éwno panstwowych, regionalnych, jak komunalnych,
z wyjatkiem:

a) podatkéw posrednich tego rodzaju, ktére zazwy-
czaj wliczane sa w cene towaréw lub ustug;

b) oplat i podatkéw dotyczacych prywatnego mie-
nia nieruchomego polozonego na terytorium panstwa
przyjmujacego, chyba ze posiada on je w imieniu pan-
stwa wysylajacego dla celéw misji;

c) naleznosci spadkowych pobieranych przez pan-
stwo przyjmujace, z zastrzezeniem postanowien ustepu
4 artykutu 39;

d) optat i podatkéw dotyczacych prywatnego
dochodu majacego swe zZrédlo w panstwie przyjmuja-
cym oraz podatkéw dotyczacych kapitatu zainwestowa-
nego w przedsiebiorstwach handlowych znajdujacych
sie w panistwie przyjmujacym,;

e) optat i podatkéw naleznych z tytutu wyswiadczo-
nych ustug;

f) nalezno$ci rejestracyjnych, sadowych, hipotecz-
nych oraz stemplowych dotyczacych mienia nierucho-

mego, z zastrzezeniem postanowien artykutu 23.

Artykut 35
Panstwo przyjmujace powinno zwolnié¢ przed-
stawicieli dyplomatycznych z wszelkich osobistych
$wiadczen, z wszelkiego rodzaju stuzby publicznej oraz
z obciazen wojskowych takich, jak rekwizycje, daniny

wojskowe i zakwaterowanie.

Artykul 36
1. Paniistwo przyjmujace, zgodnie z ustawami
i innymi przepisami, jakie moze wyda¢, zezwoli na
wwdz oraz udzieli zwolnienia z wszelkich oplat celnych,
podatkéw i innych pokrewnych naleznosci, z wyjat-
kiem optat za sktadowanie, przewéz i podobne ustugi,

w odniesieniu do:
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a) przedmiotéw przeznaczonych do uzytku urzedo-
wego misji;

b) przedmiotéw przeznaczonych do osobistego
uzytku przedstawiciela dyplomatycznego lub czlonkéw
jego rodziny pozostajacych z nim we wspélnocie domo-
wej lacznie z przedmiotami zwigzanymi z jego urzadze-
niem sie.

2. Osobisty bagaz przedstawiciela dyplomatycznego
jest zwolniony od rewizji, chyba ze istnieja powazne
podstawy do przypuszczenia, ze zawiera on badz przed-
mioty nie podlegajace zwolnieniom okreslonym w uste-
pie 1 niniejszego artykutu, badz przedmioty, ktérych
wwoz lub wywoz jest zabroniony przez ustawodawstwo
panstwa przyjmujacego lub podlega przepisom tego
panstwa dotyczacym kwarantanny. W takich wypad-
kach rewizja powinna by¢ przeprowadzona jedynie
w obecnosci przedstawiciela dyplomatycznego lub
osoby przez niego upowaznionej.

Artykul 37

1. Czlonkowie rodziny przedstawiciela dyploma-
tycznego pozostajacy z nim we wspoélnocie domowej,
o ile nie sa obywatelami paristwa przyjmujacego, korzy-
staja z przywilejow i immunitetéw wymienionych
w artykulach 29-36.

2. Czlonkowie personelu administracyjnego i tech-
nicznego misji, acznie z cztonkami ich rodzin pozo-
stajacymi z nimi we wspdlnocie domowej, o ile nie s3
obywatelami panstwa przyjmujacego lub nie maja
tam stalego miejsca zamieszkania, korzystaja z przy-
wilejéw i immunitetéw wymienionych w artyku-
lach 29-35, z tym jednak Zze immunitet od jurysdykeji
cywilnej i administracyjnej panistwa przyjmujacego,
wymieniony w ustepie 1 artykutu 31, nie stosuje si¢ do
czynno$ci dokonanych poza pelnieniem ich obowiaz-
kéw stuzbowych. Korzystaja oni réwniez z przywilejow
i immunitetéw wymienionych w ustepie 1 artykulu 36
w odniesieniu do przedmiotéw wwiezionych w okresie
pierwszego urzadzania sie.

3. Czlonkowie personelu stuzby misji, ktérzy nie sa
obywatelami panistwa przyjmujacego lub nie maja tam
stalego miejsca zamieszkania, korzystaja z immunitetu
w odniesieniu do aktéw dokonanych w toku pelnienia
ich funkgcji oraz ze zwolnienia od optat i podatkéw od
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wynagrodzen, jakie otrzymuyja z tytulu zatrudnienia, jak
réwniez ze zwolnienia przewidzianego w artykule 33.

4. Prywatni stuzacy cztonkéw misji, o ile nie sa oby-
watelami panistwa przyjmujacego lub nie maja tam
stalego miejsca zamieszkania, s3 zwolnieni z oplat
i podatkéw od wynagrodzen, jakie otrzymuja z tytutu
zatrudnienia. Pod wszelkimi innymi wzgledami moga
oni korzysta¢ z przywilejéow i immunitetéw jedynie
w zakresie przyznanym przez panstwo przyjmujace.
Panstwo przyjmujace powinno jednak wykonywaé
jurysdykcje nad tymi osobami w taki sposéb, aby zbyt-
nio nie zaklécaé wypetniania funkeji przez misje.

Artykul 38

1. Poza wypadkami, w ktérych dodatkowe przy-
wileje i immunitety zostaly przyznane przez panstwo
przyjmujace, przedstawiciel dyplomatyczny bedacy
obywatelem tego paristwa lub majacy tam state miejsce
zamieszkania korzysta jedynie z immunitetu jurysdyk-
cyjnego i z nietykalno$ci w odniesieniu do aktow urze-
dowych dokonywanych w toku pelnienia swych funkcji.

2. Inni cztonkowie personelu misji oraz prywatni
stuzacy bedacy obywatelami panstwa przyjmujacego
lub majacy w nim stale miejsce zamieszkania korzystaja
z przywilejéw i immunitetéw jedynie w zakresie przy-
znanym przez panstwo przyjmujace. Pafistwo przyjmu-
jace powinno jednak wykonywac jurysdykcje nad tymi
osobami w taki sposdb, aby zbytnio nie zaktécaé¢ wypel-

niania funkcji przez misje.

Artykut 39

1. Kazda osoba uprawniona do przywilejéw i immu-
nitetéw korzysta z nich od chwili wjazdu na terytorium
panstwa przyjmujacego w celu objecia swego stanowi-
ska lub, jezeli juz sie znajduje na tym terytorium, od
chwili notyfikowania jej nominacji Ministerstwu Spraw
Zagranicznych lub innemu ministerstwu uznanemu za
wlasciwe.

2. Gdy funkcje osoby korzystajacej z przywilejow
i immunitetéw dyplomatycznych dobiegly konca, przy-
wileje i immunitety te wygasaja w normalnym trybie
z chwilg opuszczenia przez nig kraju lub z uptywem
rozsadnego terminu, w ktérym mogtaby ona to zrobié¢,
z tym ze do tego czasu trwac¢ beda nawet w razie kon-
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fliktu zbrojnego. Immunitet trwa jednak nadal w odnie-
sieniu do aktéw dokonywanych przez taka osobe w toku
pelnienia jej funkcji jako cztonka misji.

3. W razie $mierci cztonka misji, cztonkowie jego
rodziny korzystaja nadal z przywilejéw i immunitetow,
do ktérych sa uprawnieni, az do uplywu rozsadnego ter-
minu pozwalajacego im na opuszczenie terytorium pan-
stwa przyjmujacego.

4. W razie $mierci cztonka misji nie bedacego oby-
watelem panstwa przyjmujacego ani nie majacego
tam stalego miejsca zamieszkania lub czlonka jego
rodziny pozostajacego z nim we wspoélnocie domowej,
panistwo przyjmujace zezwoli na wywoéz ruchomego
mienia osoby zmarlej, z wyjatkiem mienia nabytego
w kraju, ktédrego wywdz byt zabroniony w chwili $mierci
tej osoby. Naleznos$ci spadkowe nie beda pobierane
w odniesieniu do mienia ruchomego, ktére znalazto
sie w panstwie przyjmujacym jedynie wskutek prze-
bywania w tym panstwie osoby zmartej w charakterze
cztonka misji lub cztonka rodziny cztonka misji.

Artykul 40

1. Jezeli przedstawiciel dyplomatyczny przejezdza
przez terytorium lub znajduje sie na terytorium panstwa
trzeciego bedac w podrézy celem objecia swego stano-
wiska lub powrotu na nie albo tez wracajac do swego
wiasnego kraju, panstwo trzecie, ktére udzielilo mu
wizy w wypadku, gdy wiza taka byla wymagana, przy-
zna mu nietykalno$¢ oraz wszelkie inne immunitety,
niezbedne dla zapewnienia mu przejazdu lub powrotu.
To samo stosuje sie réwniez do wszystkich cztonkow
jego rodziny korzystajacych z przywilejéw i immu-
nitetéow, ktérzy badz towarzysza przedstawicielowi
dyplomatycznemu, badz podrézuja oddzielnie w celu
potaczenia sie z nim lub powrotu do swego kraju.

2. W okolicznosciach podobnych do okreslonych
w ustepie 1 niniejszego artykulu panstwa trzecie nie
powinny utrudniaé przejazdu przez ich terytorium
cztonkom personelu administracyjnego i technicznego
lub personelu stuzby misji oraz cztonkom ich rodzin.

3. Panistwa trzecie przyznaja korespondencji urze-
dowej i innym formom urzedowego porozumiewania
sie, lacznie z przesytkami zredagowanymi kodem lub
szyfrem, znajdujacym sie w tranzycie na ich terytorium,
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te sama swobode i ochrone, jaka jest przyznawana przez
panstwo przyjmujace. Przyznaja one kurierom dyplo-
matycznym, ktérym udzielono wizy w wypadku, gdy
taka wiza byla wymagana, a takze poczcie dyplomatycz-
nej w tranzycie taka sama nietykalnosc¢ i ochrone, jaka
obowiazane jest przyznawaé panstwo przyjmujace.

4. Obowiazki panstw trzecich przewidziane w uste-
pach 1, 213 niniejszego artykutu stosuja sie réwniez do
0s6b wymienionych odpowiednio w tych ustepach, jak
réwniez do korespondencji urzedowej i poczty dyplo-
matycznej, ktére znalazly sie na terytorium panstwa
trzeciego na skutek dzialania sity wyzszej.

Artykul 41

1. Bez uszczerbku dla ich przywilejow i immunite-
toéw obowiazkiem wszystkich oséb korzystajacych z tych
przywilejéw i immunitetéw jest szanowanie ustaw
i innych przepiséw panstwa przyjmujacego. Maja one
réowniez obowigzek nie mieszac¢ sie do spraw wewnetrz-
nych tego panstwa.

2. Wszystkie sprawy urzedowe powierzone misji
przez panstwo wysylajace do zalatwienia z paiistwem
przyjmujacym beda przez nig zalatwiane z Minister-
stwem Spraw Zagranicznych panstwa przyjmujacego
lub za jego posrednictwem badz innym ministerstwem
uznanym za wlasciwe.

3. Pomieszczen misji nie wolno uzytkowaé w jaki-
kolwiek sposéb niezgodny z funkcjami misji okre-
Slonymi badZ w niniejszej Konwencji, badz w innych
normach powszechnego prawa miedzynarodowego lub
w specjalnych umowach obowiazujacych miedzy pan-
stwem wysylajacym a panistwem przyjmujacym.

Artykul 42
Przedstawiciel dyplomatyczny nie bedzie wyko-
nywatl w panistwie przyjmujacym zadnej dziatalnosci
zawodowej lub handlowej majacej na celu zysk osobisty.

Artykul 43
Funkcje przedstawiciela dyplomatycznego korncza
sie, miedzy innymi:
a) gdy panstwo wysylajace notyfikuje panstwu
przyjmujacemu, ze funkcje przedstawiciela dyploma-
tycznego dobiegly konca;
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b) gdy panistwo przyjmujace notyfikuje parstwu
wysylajacemu, ze zgodnie z ustepem 2 artykutu 9 odma-
wia ono uznawania przedstawiciela dyplomatycznego
jako czlonka misji.

Artykul 44

Panistwo przyjmujace powinno, nawet w wypadku
konfliktu zbrojnego, przyznaé utatwienia w celu umoz-
liwienia wyjazdu ze swego terytorium w mozliwie
najkrétszym terminie osobom korzystajacym z przywi-
lejéw i immunitetdw, oprdcz tych, ktére sa obywatelami
panstwa przyjmujacego, jak rowniez cztonkom rodzin
takich os6b niezaleznie od ich obywatelstwa. Powinno
ono w szczego6lnosci w razie potrzeby oddac do ich dys-
pozycji konieczne $rodki transportu dla nich samych
idlaich mienia.

Artykul 45

Jezeli stosunki dyplomatyczne miedzy dwoma pan-
stwami zostaly zerwane lub tez jezeli misja zostala na
stale lub czasowo odwotana:

a) panstwo przyjmujace obowigzane jest, nawet
w wypadku konfliktu zbrojnego, szanowa¢ i ochrania¢
pomieszczenia misji wraz z jej mieniem i archiwami;

b) panistwo wysytajace moze powierzy¢ piecze nad
pomieszczeniami misji wraz z jej mieniem i archiwami
panstwu trzeciemu, ktdre jest do przyjecia dla panstwa
przyjmujacego;

c) panistwo wysytajace moze powierzy¢ ochrone
swych intereséw oraz intereséw swych obywateli pan-
stwu trzeciemu, ktére jest do przyjecia dla panstwa
przyjmujacego.

Artykut 46
Paristwo wysylajace moze, za uprzednia zgoda pan-
stwa przyjmujacego i na prosbe parnstwa trzeciego nie
reprezentowanego w panstwie przyjmujacym, podjaé
sie czasowej ochrony intereséw tego panstwa trzeciego
ijego obywateli.

Artykut 47
1. Przy stosowaniu postanowien niniejszej Konwen-
cji panistwo przyjmujace nie bedzie stosowaé dyskrymi-
nacji wobec poszczeg6lnych panstw.
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2. Nie bedzie jednak uwazane za posuniecie dyskry-
minacyjne:

a) restrykcyjne stosowanie przez panstwo przyjmu-
jace jakiegokolwiek z postanowien niniejszej Konwencji
z powodu restrykcyjnego stosowania tegoz postanowie-
nia do jego misji w paristwie wysyltajacym;

b) wzajemne traktowanie sie przez panstwa, na pod-
stawie zwyczaju lub umowy, bardziej korzystne niz to,
jakie jest wymagane przez postanowienia niniejszej

Konwencji.

Artykul 48

Dla wszystkich panstw bedacych cztonkami Orga-
nizacji Narodéw Zjednoczonych lub jakiejkolwiek orga-
nizacji wyspecjalizowanej lub tez bedacych stronami
Statutu Miedzynarodowego Trybunatu Sprawiedliwosci,
jak réwniez dla kazdego panstwa, ktére zostato zapro-
szone przez Zgromadzenie Ogoélne Organizacji Narodéw
Zjednoczonych, aby stalo sie strong Konwencji, niniej-
sza Konwencja bedzie otwarta do podpisu w nastepujacy
sposob: do dnia 31 pazdziernika 1961 roku w Federalnym
Ministerstwie Spraw Zagranicznych Austrii, a nastep-
nie, do dnia 31 marca 1962 roku, w siedzibie Organizacji
Narodéw Zjednoczonych w Nowym Jorku.

Artykul 49
Niniejsza Konwencja podlega ratyfikacji. Doku-
menty ratyfikacyjne beda skladane Sekretarzowi Gene-
ralnemu Organizacji Narodéw Zjednoczonych.

Artykul 50
Niniejsza Konwencja pozostanie otwarta do przy-
stapienia dla kazdego panstwa nalezacego do ktérej-
kolwiek z czterech kategorii wymienionych w artykule
48. Dokumenty przystapienia beda skladane Sekreta-
rzowi Generalnemu Organizacji Narodéw Zjedno-
czonych.

Artykul 51
1. Niniejsza Konwencja wejdzie w zycie trzydzie-
stego dnia od daty ztozenia Sekretarzowi Generalnemu
Organizacji Narodéw Zjednoczonych dwudziestego dru-
giego dokumentu ratyfikacyjnego lub dokumentu przy-
stapienia.
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2. Dla kazdego z panstw, ktore ratyfikuje Konwen-
cje lub do niej przystapi po zlozeniu dwudziestego
drugiego dokumentu ratyfikacyjnego lub dokumentu
przystapienia, Konwencja wejdzie w zycie trzydziestego
dnia po zlozeniu przez to panistwo dokumentu ratyfika-
cyjnego lub dokumentu przystapienia.

Artykul 52

Sekretarz Generalny Organizacji Narodéw Zjed-
noczonych bedzie zawiadamial wszystkie panstwa
nalezace do ktdrejkolwiek z czterech kategorii wymie-
nionych w artykule 48:

a) o sktadaniu podpiséw pod niniejsza Konwencja
oraz o skladaniu dokumentéw ratyfikacyjnych lub doku-
mentéw przystapienia zgodnie z artykutami 48, 491 50;

b) o dniu, w ktérym niniejsza Konwencja wejdzie
w zycie zgodnie z artykulem 51.

Artykul 53

Oryginat niniejszej Konwencji, ktdrej teksty angiel-
ski, chinski, francuski, hiszpanski i rosyjski sa jed-
nakowo autentyczne, bedzie zlozony u Sekretarza
Generalnego Organizacji Narodéw Zjednoczonych,
ktoéry przesle uwierzytelnione jego odpisy wszystkim
panstwom nalezacym do ktérejkolwiek z czterech kate-
gorii, wymienionych w artykule 48.

Na dowdd czego podpisani nizej Pelnomocnicy,
nalezycie upowaznieni przez ich odnosne rzady, podpi-
sali niniejsza Konwencje.

Sporzadzono w Wiedniu dnia osiemnastego kwiet-
nia tysigc dziewieéset sze$¢dziesiatego pierwszego roku.



KONWENCJA WIEDENSKA O STOSUNKACH KONSULARNYCH

Dz.U.82.13.98
KONWENCJA WIEDENSKA
o stosunkach konsularnych
sporzadzona w Wiedniu dnia 24 kwietnia 1963 r.
(Dz.U. z dnia 17 maja 1982 r.)

Panstwa strony niniejszej konwencji, pomne, ze
stosunki konsularne miedzy narodami istnieja od
zamierzchlych czaséw, swiadome celéw i zasad Karty
Narodéw Zjednoczonych, dotyczacych suwerennej
réwno$ci panstw, utrzymania miedzynarodowego
pokoju i bezpieczenistwa oraz rozwoju przyjaznych sto-
sunkéw miedzy narodami, zwazywszy, ze Konferencja
Organizacji Narodéw Zjednoczonych w sprawie sto-
sunkéw i immunitetow dyplomatycznych, ktéra zostata
otwarta do podpisu w dniu 18 kwietnia 1961 roku, prze-
konane, ze miedzynarodowa konwencja o stosunkach,
przywilejach i immunitetach konsularnych przyczyni
sie rowniez do rozwoju przyjaznych stosunkéw mie-
dzy panstwami bez wzgledu na réznice w ich syste-
mach ustrojowych i spotecznych, uwazajac, ze celem
tych przywilejéw i immunitetéw nie jest zapewnienie
korzysci poszczegélnym osobom, lecz zapewnienie
skutecznego wykonywania funkeji przez urzedy kon-
sularne w imieniu ich panstw, potwierdzajac, ze normy
miedzynarodowego prawa zwyczajowego beda nadal
obowigzywaé w sprawach, ktére nie zostalty wyraznie
uregulowane postanowieniami niniejszej konwencji,

uzgodnily, co nastepuje:

Artykul 1
Definicje.

1. W rozumieniu niniejszej konwencji nastepujace
wyrazenia maja nizej okreslone znaczenie:

a) wyrazenie ,urzad konsularny” oznacza kazdy
konsulat generalny, konsulat, wicekonsulat lub agencje
konsularng;

b) wyrazenie ,okreg konsularny” oznacza obszar
wyznaczony urzedowi konsularnemu do wykonywania
funkcji konsularnych;

ZALACZNIKI

c) wyrazenie ,kierownik urzedu konsularnego
»0znaczaosobe powotana do dzialaniaw tym charakterze;

d) wyrazenie ,urzednik konsularny” oznacza kazda
osobe lacznie z kierownikiem urzedu konsularnego,
powotlana w tym charakterze do wykonywania funkcji
konsularnych;

e) wyrazenie ,pracownik konsularny” oznacza
kazda osobe zatrudniona w stuzbie administracyjnej
lub technicznej urzedu konsularnego;

f) wyrazenie ,czlonek personelu stuzby” oznacza
kazda osobe zatrudniona w stuzbie domowej urzedu
konsularnego;

g) wyrazenie ,cztonkowie urzedu konsularnego”
oznacza urzednikéw konsularnych, pracownikéw kon-
sularnych oraz cztonkéw personelu stuzby;

h) wyrazenie ,cztonkowie personelu konsularnego”
oznacza urzednikéw konsularnych, poza kierownikiem
urzedu konsularnego, pracownikéw konsularnych oraz
cztonkéw personelu stuzby;

i) wyrazenie ,czlonek personelu prywatnego” ozna-
cza osobe zatrudniong wylacznie w stuzbie prywatnej
cztonka urzedu konsularnego;

j) wyrazenie ,pomieszczenia konsularne” ozna-
cza budynki lub czesci budynkéw i tereny przylegte do
nich, niezaleznie od tego, czyja sa wlasnoscia, uzywane
wylacznie do celéw urzedu konsularnego;

k) wyrazenie ,archiwa konsularne” oznacza wszyst-
kie pisma, dokumenty, korespondencje, ksiazki, filmy,
tadmy magnetofonowe i rejestry urzedu konsularnego,
jak réwniez materialy szyfrowe, kartoteki oraz meble
przeznaczone do ich zabezpieczenia i przechowywania.

2. Istnieja dwie kategorie urzednikéw konsular-
nych: zawodowi urzednicy konsularni i honorowi
urzednicy konsularni. Postanowienia rozdziatu II
niniejszej konwencji odnosza si¢ do urzedéw konsular-
nych kierowanych przez zawodowych urzednikéw kon-
sularnych; postanowienia rozdziatu III odnosza sie do
urzeddw konsularnych kierowanych przez honorowych
urzednikéw konsularnych.

3. Szczeg6lny status cztonkéw urzedéw konsular-
nych, ktérzy sa obywatelami paristwa przyjmujacego
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lub majg w nim stale miejsce zamieszkania, uregulo-

wany jest w artykule 71 niniejszej konwencji.

Rozdziat pierwszy
POSTANOWIENIA OGOLNE DOTYCZACE
STOSUNKOW KONSULARNYCH

Dziall
Nawigzanie i utrzymywanie stosunkéw
konsularnych.

Artykut 2
Nawigzanie stosunkéw konsularnych.

1. Nawiazanie stosunkéw konsularnych miedzy
panstwami nastepuje za wzajemna zgoda.

2. Zgoda udzielona na nawigzanie stosunkéw dyplo-
matycznych miedzy dwoma panstwami oznacza, jezeli
nie postanowiono inaczej, zgode na nawigzanie stosun-
kéw konsularnych.

3. Zerwanie stosunkéw dyplomatycznych nie
pociaga za sobg ipso facto zerwania stosunkéw konsu-
larnych.

Artykul 3
Wykonywanie funkcji konsularnych.

Funkcje konsularne wykonywane s przez urzedy
konsularne. Sa one réwniez wykonywane przed przed-
stawicielstwa dyplomatyczne zgodnie z postanowie-
niami niniejszej konwencji.

Artykul 4
Ustanowienie urzedu konsularnego.

1. Urzad konsularny moze by¢ ustanowiony na tery-
torium panstwa przyjmujacego jedynie za zgoda tego
panstwa.

2. Siedziba urzedu konsularnego, jego klasa i okreg
konsularny sg ustalane przez panstwo wysylajace i pod-
legaja aprobacie parnstwa przyjmujacego.

3. Pbzniejsze zmiany siedziby urzedu konsularnego,
jego klasy i okregu konsularnego moga by¢ dokony-
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wane przez panstwo wysylajace jedynie za zgoda pan-
stwa przyjmujacego.

4. Zgoda panstwa przyjmujacego jest rdwniez
wymagana, jezeli konsulat generalny lub konsulat
pragnie otworzy¢ wicekonsulat lub agencje konsularng
w innej miejscowos$ci niz ta, w ktdrej sam jest ustano-
wiony.

5. Uprzednia wyrazna zgoda panstwa przyjmuja-
cego jest réwniez wymagana do otworzenia biura stano-
wigcego cze$¢ istniejacego urzedu konsularnego, poza
jego siedziba.

Artykul 5
Funkcje konsularne.

Funkcje konsularne polegaja na:

a) ochronie w panistwie przyjmujacym intereséw
panstwa wysylajacego oraz jego obywateli, zaréwno
os6b fizycznych, jak i prawnych, w granicach dozwolo-
nych przez prawo miedzynarodowe;

b) popieraniu rozwoju stosunkéw handlowych,
gospodarczych, kulturalnych i naukowych miedzy pan-
stwem wysylajacym a pariistwem przyjmujacym oraz na
popieraniu wszelkimi innymi sposobami przyjaznych
stosunkéw miedzy tymi paristwami zgodnie z postano-
wieniami niniejszej konwencji;

c) zapoznawaniu sie wszelkimi legalnymi spo-
sobami z warunkami i rozwojem zycia handlowego,
gospodarczego, kulturalnego i naukowego panstwa
przyjmujacego, zdawaniu z tego sprawy rzadowi pan-
stwa wysylajacego oraz udzielaniu informacji osobom
zainteresowanym;

d) wydawaniu paszportéw i dokumentéw podrdzy
obywatelom parnstwa wysylajacego, jak rowniez wiz
lub odpowiednich dokumentéw osobom, ktére pragna
udac sie do paniistwa wysylajacego;

e) udzielaniu pomocy i opieki obywatelom paristwa
wysylajacego, zaréwno osobom fizycznym, jak i praw-
nym;

f) dziataniu w charakterze notariusza i urzednika
stanu cywilnego oraz wykonywaniu podobnych czyn-
nosci, jak rowniez pewnych funkeji o charakterze admi-
nistracyjnym, jezeli nie sprzeciwiaja si¢ temu ustawy
iinne przepisy panstwa przyjmujacego;
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g) ochronie intereséw obywateli panistwa wysytaja-
cego, zardwno osdb fizycznych, jak i prywatnych, w spra-
wach spadkowych, na terytorium panstwa przyjmujacego,
zgodnie z ustawami i innymi przepisami tego panstwa;

h) ochronie, w granicach ustalonych przez ustawy
iinne przepisy parstwa przyjmujacego, intereséw mato-
letnich i innych oséb nie posiadajacych pelnej zdolnosci
do czynno$ci prawnych, obywateli panstwa wysylaja-
cego, w szczeg6lnosci gdy zachodzi potrzeba ustano-
wienia nad nimi opieki lub kurateli;

i) z zastrzezeniem przestrzegania praktyki i proce-
dury obowiazujacych w parnstwie przyjmujacym - zaste-
powaniu lub zapewnianiu odpowiedniego zastepstwa
obywateli panstwa wysylajacego przed sadami lub
innymi wiadzami paniistwa przyjmujacego w celu uzy-
skiwania, zgodnie z ustawami i innymi przepisami tego
panstwa, podjecia tymczasowych srodkéw dla ochrony
praw i intereséw tych obywateli, gdy osoby te z powodu
nieobecnosci lub z jakiejkolwiek innej przyczyny nie s
w stanie podja¢ w odpowiednim czasie obrony swych
praw i intereséw;

j) przesytaniu sadowych i pozasadowych dokumen-
téw oraz wykonywaniu rekwizycji sadowych zgodnie
z obowigzujacymi umowami miedzynarodowymi lub,
w braku takich uméw, w sposéb zgodny z ustawami
iinnymi przepisami panistwa przyjmujacego;

k) wykonywaniu przewidzianych przez ustawyiinne
przepisy panstwa wysylajacego praw nadzoru i inspek-
cji w odniesieniu do statkéw morskich i rzecznych
posiadajacych przynaleznos¢ panstwowa panstwa wysy-
lajacego oraz statkéw powietrznych zarejestrowanych
w tym panstwie, jak réwniez w stosunku do ich zaltog;

1) udzielaniu pomocy statkom morskim, rzecznym
i powietrznym wymienionym w punkcie k) niniejszego
artykulu, jak réwniez ich zalogom, przyjmowaniu
oswiadczen dotyczacych podrézy tych statkdw, bada-
niu i wizowaniu ich dokumentéw oraz, z zastrzezeniem
uprawnien wladz parstwa przyjmujacego, przeprowa-
dzaniu dochodzenia w sprawie wypadkow, ktore zda-
rzyly sie w czasie podrézy, i zalatwianiu sporéw miedzy
kapitanem, oficerami i marynarzami, o ile zezwalaja na
to ustawy i inne przepisy panstwa wysylajacego;

m) wykonywaniu powierzonych urzedowi konsu-
larnemu przez panstwo wysylajace wszelkich innych

ZALACZNIKI

funkcji, ktérych nie zakazuja ustawy i inne przepisy
panstwa przyjmujacego lub ktérym panstwo to nie
sprzeciwia sie lub tez ktére sa przewidziane w umowach
miedzynarodowych obowigzujacych miedzy paristwem
wysylajacym a panistwem przyjmujacym.

Artykul 6
Wykonywanie funkcji konsularnych
poza okregiem konsularnym.

W szczeg6lnych okoliczno$ciach urzednik konsu-
larny moze za zgoda panstwa przyjmujacego wykony-
wac funkcje poza swym okregiem konsularnym.

Artykul 7
Wykonywanie funkcji konsularnych
w panistwie trzecim.

Panstwo wysylajace moze powierzy¢ swemu urze-
dowi konsularnemu ustanowionemu w innym pan-
stwie wykonywanie funkecji konsularnych w panstwie
trzecim po notyfikacji o tym zainteresowanym pan-
stwom i w braku wyraznego sprzeciwu ktéregokol-
wiek z nich.

Artykul 8
Wykonywanie funkcji konsularnych
na rzecz panstwa trzeciego.

Po odpowiedniej notyfikacji paistwu przyjmu-
jacemu i w braku jego sprzeciwu urzad konsularny
panstwa wysylajacego moze wykonywaé w panstwie
przyjmujacym funkcje konsularne na rzecz panstwa
trzeciego.

Artykut 9
Klasy kierownikéw urzedéw konsularnych.

1. Kierownicy urzedéw konsularnych dzielg sie na
cztery klasy, mianowicie:

a) konsuléw generalnych,

b) konsuldw,

c) wicekonsuléw,

d) agentéw konsularnych.
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2. Ustep 1 niniejszego artykutu w niczym nie ogra-
nicza prawa ktérejkolwiek z Umawiajacych sie Stron do
ustalania tytuléw urzednikéw konsularnych innych niz
kierownicy urzeddw konsularnych.

Artykul 10
Mianowanie i dopuszczanie kierownikéw
urzedow konsularnych.

1. Kierownicy urzedéw konsularnych sa mianowani
przez panstwo wysylajace i dopuszczani do wykonywa-
nia swych funkcji przez panstwo przyjmujace.

2. Z zastrzezeniem postanowien niniejszej kon-
wencji, sposéb mianowania i dopuszczania kierownika
urzedu konsularnego regulowany jest odpowiednio
przez ustawy i inne przepisy oraz zwyczaje zar6wno

panstwa wysylajacego, jak i paristwa przyjmujacego.

Artykul 11
Listy komisyjne lub notyfikacja o nominacji.

1. Panstwo wysylajace zaopatruje kierownika
urzedu konsularnego w dokument posiadajacy forme
listéw komisyjnych lub podobnego dokumentu, wysta-
wiony w zwigzku z kazda nominacja, a stwierdzajacy
jego charakter urzedowy i wskazujacy w zasadzie jego
imiona i nazwisko oraz kategorie i klase, jak réwniez
okreg konsularny i siedzibe urzedu konsularnego.

2. Panistwo wysylajace przekazuje listy komisyjne
lub podobny dokument w drodze dyplomatycznej lub
innej stosownej drodze rzadowi panstwa, na ktérego
terytorium kierownik urzedu konsularnego ma wyko-
nywac swe funkgcje.

3. Jezeli panistwo przyjmujace na to sie zgadza, pan-
stwo wysylajace moze zamiast listéw komisyjnych lub
podobnego dokumentu skierowa¢ do panstwa przyj-
mujacego notyfikacje zawierajaca dane przewidziane
w ustepie 1 niniejszego artykutu.

Artykul 12
Exequatur.

1. Kierownik urzedu konsularnego zostaje dopusz-
czony do wykonywania swych funkcji na mocy upowaz-
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nienia parstwa przyjmujacego, zwanego ,exequatur”,
bez wzgledu na forme tego upowaznienia.

2. Panistwo, ktére odmawia udzielenia exequatur,
nie jest obowigzane do podania panistwu wysylajacemu
przyczyn odmowy.

3. Z zastrzezeniem postanowien artykutéw 13115
kierownik urzedu konsularnego nie moze przystapié¢
do wykonywania swych funkeji przed uzyskaniem exe-

quatur.

Artykut 13
Tymczasowe dopuszczanie kierownikéw
urzed6éw konsularnych.

Do czasu udzielenia exequatur kierownik urzedu
konsularnego moze by¢ tymczasowo dopuszczony do
wykonywania swych funkcji. W takim przypadku maja

zastosowanie postanowienia niniejszej konwencji.

Artykul 14
Zawiadamianie wiadz okregu konsularnego.

Z chwilag gdy kierownik urzedu konsularnego
zostanie dopuszczony, cho¢by tymczasowo, do wyko-
nywania swych funkgcji, pafistwo przyjmujace powinno
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym wilasciwe wiadze
okregu konsularnego. Powinno ono réwniez zapew-
ni¢ podjecie niezbednych $rodkéw dla umozliwienia
kierownikowi urzedu konsularnego wywigzywania sie
z obowigzkdéw urzedowych i korzystania z postanowient

niniejszej konwencji.

Artykut 15
Tymczasowe wykonywanie funkcji kierownika
urzedu konsularnego.

1. Jezeli kierownik urzedu konsularnego nie ma
mozno$ci wykonywania swych funkcji lub jezeli sta-
nowisko kierownika urzedu konsularnego jest nie
obsadzone, jako kierownik urzedu konsularnego moze
czasowo dziataé tymczasowy kierownik.

2. Imiona i nazwisko tymczasowego kierownika sa
notyfikowane badz przez przedstawicielstwo dyploma-
tyczne panstwa wysylajacego, badz gdy parnstwo to nie
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ma przedstawicielstwa dyplomatycznego w panstwie
przyjmujacym, przez kierownika urzedu konsularnego,
badz w razie gdy ten nie moze tego uczyni¢, przez jaka-
kolwiek wlasciwg wladze panstwa wysylajacego mini-
sterstwu spraw zagranicznych panstwa przyjmujacego
lub wiadzy wyznaczonej przez to ministerstwo. Notyfi-
kacja ta powinna by¢ w zasadzie dokonana uprzednio.
Panistwo przyjmujace moze uzalezni¢ od swej zgody
dopuszczenie jako tymczasowego kierownika osoby,
ktéra nie jest przedstawicielem dyplomatycznym ani
urzednikiem konsularnym panstwa wysylajacego
w panstwie przyjmujacym.

3. Wlasciwe wtadze panstwa przyjmujacego
powinny udzielaé tymczasowemu kierownikowi
pomocy i ochrony. W czasie gdy kieruje on urzedem,
postanowienia niniejszej konwencji maja do niego
zastosowanie na tych samych zasadach jak do kierow-
nika danego urzedu konsularnego. Panstwo przyj-
mujace nie jest jednak obowiazane do przyznania
tymczasowemu kierownikowi ulatwien, przywilejow
i immunitetdw, z ktdrych korzystanie przez kierownika
urzedu konsularnego uzaleznione jest od warunkéw,
ktorych nie spelnia tymczasowy kierownik.

4. Gdy w okoliczno$ciach przewidzianych w ustepie
1 niniejszego artykulu tymczasowym kierownikiem jest
mianowany przez panstwo wysylajace czlonek perso-
nelu dyplomatycznego przedstawicielstwa dyplomatycz-
nego tego panstwa w panstwie przyjmujacym, korzysta
on nadal z przywilejéw i immunitetéw dyplomatycz-
nych, jezeli paristwo przyjmujace temu si¢ nie sprzeciwia.

Artykul 16
Pierwszenstwo miedzy kierownikami
urzedéw konsularnych.

1. Porzadek pierwszenstwa miedzy kierownikami
urzedow konsularnych w kazdej klasie jest ustalony
wedlug dat udzielenia kazdemu z nich exequatur.

2. Jezeli jednak kierownik urzedu konsularnego byt
przed uzyskaniem exequatur tymczasowo dopuszczony
do wykonywania swych funkcji, data tego tymczaso-
wego dopuszczenia okresla jego miejsce w porzadku
pierwszenstwa; miejsce to utrzymuje on po udzielaniu

mu exequatur.
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3. Porzadek pierwszenstwa miedzy dwoma lub wie-
cej kierownikami urzedéw konsularnych, ktérzy uzy-
skali exequatur lub tymczasowe dopuszczenie w tym
samym dniu, jest ustalony wedlug dat przedstawie-
nia panstwu przyjmujacemu ich listéw komisyjnych,
podobnych dokumentéw lub notyfikacji przewidzia-
nych w ustepie 3 artykutu 11.

4. Tymczasowi kierownicy urzedéw konsularnych
nastepuja w porzadku pierwszenstwa po wszystkich
kierownikach urzedéw konsularnych. Porzadek pierw-
szeristwa miedzy nimi jest ustalany wedlug dat objecia
przez nich funkeji tymczasowych kierownikéw, wskaza-
nych w notyfikacjach dokonanych stosownie do ustepu
2 artykutu 15.

5. Honorowi urzednicy konsularni bedacy kierow-
nikami urzedéw konsularnych nastepuja w porzadku
pierwszenstwa w kazdej klasie po zawodowych kierow-
nikach urzedéw konsularnych w kolejnosci i zgodnie
z zasadami ustalonymi w poprzednich ustepach.

6. Kierownikom urzedéw konsularnych przystu-
guje pierwszenstwo przed urzednikami konsularnymi
nie posiadajacymi tego statusu.

Artykut 17
Dokonywanie czynnosci dyplomatycznych
przez urzednikéw konsularnych.

1. W panistwie, w ktérym parnstwo wysylajace nie
posiada przedstawicielstwa dyplomatycznego i nie jest
reprezentowane przez przedstawicielstwo dyploma-
tyczne panstwa trzeciego, urzednik konsularny moze
by¢ za zgoda panistwa przyjmujacego upowazniony do
dokonywania czynnosci dyplomatycznych, co nie ma
wplywu na jego status konsularny. Dokonywanie tych
czynno$ci przez urzednika konsularnego nie daje mu
zadnego prawa do przywilejow i immunitetéw dyplo-
matycznych.

2. Urzednik konsularny moze, po notyfikowaniu
panstwu przyjmujacemu, reprezentowa¢ panstwo
wysylajace przy kazdej organizacji miedzyrzadowe;j.
Wystepujac w tym charakterze ma on prawo do korzy-
stania z wszelkich przywilejéw i immunitetéw przyzna-
wanych przez miedzynarodowe prawo zwyczajowe lub
umowy miedzynarodowe przedstawicielowi przy orga-
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nizacji miedzyrzadowej; w odniesieniu jednak do wyko-
nywania przez niego jakiejkolwiek funkcji konsularnej
nie ma on prawa do immunitetu jurysdykcyjnego dalej
idacego niz ten, z ktérego urzednik konsularny korzysta

zgodnie z niniejsza konwencja.

Artykul 18
Mianowanie tej samej osoby urzednikiem
konsularnym przez dwa lub wiecej paristw.

Dwa lub wiecej panistw moze za zgoda panstwa
przyjmujacego mianowac te sama osobe urzednikiem
konsularnym w tym panstwie.

Artykut 19
Mianowanie czlonkéw personelu
konsularnego.

1. Z zastrzezeniem postanowien artykutéw 20, 22
i 23 panistwo wysylajace moze mianowac cztonkéw per-
sonelu konsularnego wedlug swego uznania.

2. Panistwo wysylajace notyfikuje panstwu przyj-
mujacemu imiona, nazwiska, kategorie i klase wszyst-
kich urzednikéw konsularnych poza kierownikiem
urzedu konsularnego odpowiednio wczesnie, aby
panstwo przyjmujace mogto, jezeli sobie tego zyczy,
skorzystac z uprawnien przewidzianych w ustepie 3
artykulu 23.

3. Paristwo wysylajace moze, jezeli tego wymagaja
jego ustawy i inne przepisy, zwrécié¢ sie do panstwa
przyjmujacego o udzielenie exequatur urzednikowi
konsularnemu, ktéry nie jest kierownikiem urzedu
konsularnego.

4. Panistwo przyjmujace moze, jezeli tego wymagaja
jego ustawy i inne przepisy, udzieli¢ exequatur urzed-
nikowi konsularnemu, ktéry nie jest kierownikiem
urzedu konsularnego.

Artykul 20
Liczebnos¢ personelu konsularnego.

W braku wyraznego porozumienia co do liczeb-

nosci personelu konsularnego panstwo przyjmujace
moze zada¢, aby liczebno$¢ personelu byla utrzymana
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w granicach uznanych przez nie za rozsadne i nor-
malne, z uwzglednieniem okolicznosci i warunkoéw ist-
niejacych w okregu konsularnym oraz potrzeb danego
urzedu konsularnego.

Artykul 21
Pierwszenstwo miedzy urzedami konsularnymi
urzedu konsularnego.

Porzadek pierwszenstwa miedzy urzednikami
konsularnymi urzedu konsularnego oraz wszelkie
w nim zmiany sa notyfikowane przez przedstawiciel-
stwo dyplomatyczne panistwa wysytajacego lub, jezeli
panstwo to nie ma takiego przedstawicielstwa w pan-
stwie przyjmujacym, przez kierownika urzedu konsu-
larnego ministerstwu spraw zagranicznych panstwa
przyjmujacego lub wladzy wyznaczonej przez to mini-
sterstwo.

Artykul 22
Obywatelstwo urzednikéw konsularnych.

1. Urzednicy konsularni powinni w zasadzie mie¢
obywatelstwo panstwa wysylajacego.

2. Urzednicy konsularni moga by¢ mianowani
sposrdd obywateli panistwa przyjmujacego jedynie za
wyrazng zgoda tego panstwa, ktdre moze ja w kazdej
chwili cofnaé.

3. Paristwo przyjmujace moze zastrzec sobie to samo
prawo wobec obywateli panistwa trzeciego, ktoérzy nie sa
réwnocze$nie obywatelami parnistwa wysylajacego.

Artykul 23
Osoby uznane za persona non grata.

1. Panistwo przyjmujace moze w kazdej chwili zawia-
domié panistwo wysylajace, ze urzednik konsularny jest
persona non grata lub ze jakikolwiek inny cztonek per-
sonelu konsularnego jest osoba niepozadang. Wéw-
czas panstwo wysylajace, odpowiednio do przypadku,
albo odwota dang osobe, albo potozy kres jej funkcjom
w urzedzie konsularnym.

2. Jezeli panistwo wysylajace odmawia wypelnie-
nia lub nie wypelnia w rozsagdnym terminie swych obo-
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wigzkow wynikajacych z ustepu 1 niniejszego artykutu,
paristwo przyjmujace moze, odpowiednio do przypadku,
albo cofnaé exequatur danej osobie, albo przestac ja
uwazacé za cztonka personelu konsularnego.

3. Osoba mianowana czlonkiem urzedu konsular-
nego moze by¢ uznana za osobe niepozadang przed
przybyciem na terytorium panstwa przyjmujacego
lub, jezeli juz sie w tym panstwie znajduje, przed obje-
ciem swych funkcji w urzedzie konsularnym. Pan-
stwo wysylajace powinno w takim przypadku cofnaé
nominacje.

4. W przypadkach wymienionych w ustepach 1i3
niniejszego artykutu panstwo przyjmujace nie jest obo-
wigzane do podawania panstwu wysylajacemu przy-
czyn swej decyzji.

Artykul 24
Notyfikowanie panistwu przyjmujacemu
mianowan, przyjazdéw i wyjazdéw.

1. Notyfikuje si¢ ministerstwu spraw zagranicznych
panstwa przyjmujacego lub wiadzy wyznaczonej przez
to ministerstwo:

a) mianowanie cztonkéw urzedu konsularnego, ich
przybycia do urzedu konsularnego po mianowaniu, ich
ostateczny wyjazd lub zaprzestanie przez nich wyko-
nywania ich funkcji oraz wszelkie inne zmiany wpty-
wajace na ich status, ktdre moga powstac¢ w czasie ich
stuzby w urzedzie konsularnym,;

b) przybycie i ostateczny wyjazd osoby nalezacej
do rodziny czlonka urzedu konsularnego pozostajacej
z nim we wspdlnocie domowej oraz, jezeli to ma miej-
sce, fakt, ze jaka$ osoba staje sie lub przestaje by¢ czlon-
kiem rodziny;

c) przybycie i ostateczny wyjazd cztonkéw perso-
nelu prywatnego oraz, jezeli to ma miejsce, fakt zakon-
czenia ich stuzby w tym charakterze;

d) zatrudnienie i zwolnienie 0os6b zamieszkatych
w panstwie przyjmujacym jako czlonkéw urzedu kon-
sularnego lub jako czlonkéw personelu prywatnego
uprawnionych do korzystania z przywilejéw i immu-
nitetéw.

2. Jezeli to jest mozliwe, przybycie lub ostateczny
wyjazd nalezy notyfikowac¢ réwniez uprzednio.
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Dzial II
Zakonczenie funkcji konsularnych.

Artykul 25
Zakoniczenie funkcji czlonka urzedu
konsularnego.

Funkcje czlonka urzedu konsularnego ulegaja
zakonczeniu miedzy innymi przez:

a) notyfikacje przez parnistwo wysylajace pafistwu
przyjmujacemu, ze funkcje danej osoby ulegly zakon-
czeniu;

b) cofniecie exequatur;

c) notyfikacje przez panstwo przyjmujace pafistwu
wysylajacemu, ze panstwo przyjmujace przestato uwa-
zad te osobe za czlonka personelu konsularnego.

Artykul 26
Wyjazd z terytorium panstwa przyjmujacego.

Paristwo przyjmujace powinno, nawet w razie kon-
fliktu zbrojnego, zapewni¢ czlonkom urzedu konsu-
larnego i cztonkom personelu prywatnego, ktérzy nie
s3 obywatelami panistwa przyjmujacego, jak réwniez
czlonkom ich rodzin pozostajacym z nimi we wsp6l-
nocie domowej, niezaleznie od ich obywatelstwa, czas
i utatwienia niezbedne dla umozliwienia im przygoto-
wania ich wyjazdu i opuszczenia jego terytorium w moz-
liwie najblizszym terminie po zakoriczeniu ich funkeji.
W szczegoblnosci panistwo przyjmujace powinno w razie
koniecznosci da¢ do ich dyspozycji srodki transportu
niezbedne dla nich samych i dla ich mienia, z wyjat-
kiem mienia nabytego w panistwie przyjmujacym, ktd-
rego wywodz w chwili wyjazdu jest zabroniony.

Artykul 27
Ochrona pomieszczen i archiwéw konsularnych
oraz intereséw panstwa wysylajacego
w okoliczno$ciach wyjatkowych.

1. W razie zerwania stosunkéw konsularnych mie-
dzy dwoma parstwami:

a) panstwo przyjmujace jest obowigzane, nawet
w razie konfliktu zbrojnego, szanowac i ochraniaé
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pomieszczenia konsularne, mienie urzedu konsular-
nego i archiwa konsularne;

b) panistwo wysytajace moze powierzy¢ piecze nad
pomieszczeniami konsularnymi, mieniem znajdujacym
sie w tych pomieszczeniach i archiwami konsularnymi
panistwu trzeciemu, zaakceptowanemu przez panstwo
przyjmujace;

c) paniistwo wysylajace moze powierzy¢ ochrone
swych intereséw oraz intereséw swych obywateli panistwu
trzeciemu zaakceptowanemu przez panstwo przyjmujace.

2. W razie czasowego lub ostatecznego zamkniecia
urzedu konsularnego maja zastosowanie postanowie-
nia punktu a) ustep 1 niniejszego artykutu. Ponadto:

a) jezeli paristwo wysylajace, nie bedac reprezento-
wane w panstwie przyjmujacym przez przedstawiciel-
stwo dyplomatyczne, ma na terytorium tego panstwa
inny urzad konsularny, urzedowi temu mozna powierzy¢
piecze nad pomieszczeniami zamknietego urzedu kon-
sularnego, mieniem znajdujacym sie w tych pomiesz-
czeniach i archiwami konsularnymi, jak réwniez za
zgoda panstwa przyjmujacego wykonywanie funkcji
konsularnych w okregu tego urzedu konsularnego; albo

b) jezeli paristwo wysylajace nie ma przedstawiciel-
stwa dyplomatycznego ani innego urzedu konsularnego
w panistwie przyjmujacym, maja zastosowanie postano-
wienia punktéw b) i ¢) ustepu 1 niniejszego artykutu.

Rozdziat drugi

ULATWIENIA, PRZYWILEJE I IMMUNITETY
DOTYCZACE URZEDOW KONSULARNYCH,
ZAWODOWYCH URZEDNIKOW KONSULARNYCH
IINNYCH CZEONKOW URZEDU KONSULARNEGO

Dziall
Ulatwienia, przywileje i immunitety dotyczace

urzedu konsularnego.

Artykul 28
Ulatwienia w dziatalno$ci urzedu konsularnego.

Panstwo przyjmujace udziela wszystkich ulatwien
w wykonywaniu przez urzad konsularny jego funkcji.
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Artykut 29
Uzywanie flagi i godla panistwowego.

1. Paiistwo wysylajace ma prawo uzywania w pan-
stwie przyjmujacym swej flagi paristwowej i godia zgod-
nie z postanowieniami niniejszego artykutu.

2. Flaga panstwa wysylajacego moze by¢ wywie-
szona i jego godto moze by¢ umieszczone na budynku
zajmowanym przez urzad konsularny i na jego drzwiach
wejsciowych, jak réwniez na rezydencji kierownika
urzedu konsularnego oraz na jego $rodkach transportu,
gdy sa uzywane do celéw stuzbowych.

3. Przy korzystaniu z prawa przyznanego w niniej-
szym artykule nalezy uwzglednia¢ ustawy i inne prze-

pisy oraz zwyczaje panistwa przyjmujacego.

Artykul 30
Pomieszczenia.

1. Panistwo przyjmujace powinno badz ulatwiac
nabycie na jego terytorium, zgodnie z jego usta-
wami i innymi przepisami, przez panstwo wysylajace
pomieszczen niezbednych dla urzedu konsularnego,
badz pomagac temu panstwu w uzyskaniu pomieszczen
w inny sposéb.

2. Powinno ono réwniez w miare potrzeby pomagaé
urzedowi konsularnemu w uzyskaniu odpowiednich
mieszkan dla jego cztonkdéw.

Artykul 31
Nietykalnos$¢ pomieszczeni konsularnych.

1. Pomieszczenia konsularne sg nietykalne w zakre-
sie przewidzianym w niniejszym artykule.

2. Wiadze panstwa przyjmujacego nie moga wkra-
cza¢ do tej cze$ci pomieszczen konsularnych, ktére
urzad konsularny uzywa wylacznie na potrzeby swojej
pracy, chyba ze wyrazi na to zgode kierownik urzedu
konsularnego, osoba przez niego wyznaczona lub kie-
rownik przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa
wysylajacego. Zgody kierownika urzedu konsularnego
mozna sie jednak domniemywa¢ w razie pozaru lub
innego nieszczesliwego wypadku wymagajacego nie-
zwlocznych czynno$ci ochronnych.
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3. Z zastrzezeniem postanowien ustepu 2 niniej-
szego artykulu panstwo przyjmujace ma szczegdlny
obowiazek przedsiewziecia wszelkich stosownych
$§rodkéw dla ochrony pomieszczen konsularnych
przed jakimkolwiek wtargnieciem lub szkoda oraz
dla zapobiezenia jakiemukolwiek zaki6ceniu spo-
koju urzedu konsularnego lub uchybieniu jego
godnosci.

4. Pomieszczenia konsularne, ich urzadzenia, mie-
nie urzedu konsularnego, jak réwniez jego $rodki
transportu nie podlegaja zadnej postaci rekwizycji
na cele obrony narodowej lub uzytecznosci publicz-
nej. Jezeli na te cele niezbedne jest wywlaszczenie,
powinny by¢ przedsiewziete wszelkie odpowiednie
$rodki dla unikniecia utrudnienia wykonywania funk-
cji konsularnych i powinno by¢ niezwlocznie wypla-
cone panstwu wysytajacemu odpowiednie i efektywne
odszkodowanie.

Artykut 32
Wylaczenie pomieszczeni konsularnych
od oplat i podatkéw.

1. Pomieszczenia konsularne i rezydencja zawo-
dowego kierownika urzedu konsularnego, ktérych
wlascicielem lub najemca jest panstwo wysylajace
lub jakakolwiek osoba dzialajaca w jego imieniu, sa
zwolnione od wszelkich oplat i podatkéw pan-
stwowych, regionalnych i komunalnych, z wyjat-
kiem optat naleznych za $§wiadczenie okreslonych
ustug.

2. Zwolnien przewidzianych w ustepie 1 niniej-
szego artykutu nie stosuje si¢ do oplat i podatkow
cigzacych na podstawie ustaw i innych przepiséw pan-
stwa przyjmujacego na osobie, ktéra zawarta umowe
z panstwem wysylajacym lub z osoba dziatajaca wjego
imieniu.

Artykut 33
Nietykalnos$é archiwéw i dokumentéw

konsularnych.

Archiwa i dokumenty konsularne s3 nietykalne,
niezaleznie od czasu i miejsca, w ktérym sie¢ znajduja.

ZALACZNIKI

Artykutl 34
Swoboda poruszania sie.

Z zastrzezeniem swych ustaw i innych przepiséw
dotyczacych stref, do ktérych wstep ze wzgledu na bez-
pieczenstwo panstwa jest zabroniony lub ograniczony,
panstwo przyjmujace zapewnia wszystkim czlonkom
urzedu konsularnego swobode poruszania si¢ i podré-

Zowania na swym terytorium.

Artykut 35
Swoboda porozumiewania sie.

1. Paniistwo przyjmujace dopuszcza i ochrania swo-
bode porozumiewania sie urzedu konsularnego do
wszelkich celéw urzedowych. Przy porozumiewaniu sie
zrzadem, przedstawicielstwami dyplomatycznymi oraz
innymi urzedami konsularnymi paiistwa wysylajacego,
bez wzgledu na to, gdzie sie znajduja, urzad konsularny
moze uzywac wszelkich odpowiednich $rodkéw, facz-
nie z kurierami dyplomatycznymi lub konsularnymi,
poczta dyplomatyczng lub konsularng oraz korespon-
dencja sporzadzong kodem lub szyfrem. Urzad kon-
sularny moze jednak zainstalowaé¢ nadajnik radiowy
iuzywa¢ go jedynie za zgoda panstwa przyjmujacego.

2. Korespondencja urzedowa urzedu konsularnego
jest nietykalna. Wyrazenie ,korespondencja urzedowa”
oznacza wszelka korespondencje dotyczaca urzedu kon-
sularnego ijego funkcji.

3. Poczty konsularnej nie wolno ani otwiera¢, ani
zatrzymywac. Jezeli jednak wilasciwe wladze panstwa
przyjmujacego maja powazne podstawy, aby przypusz-
czaé, ze poczta zawiera inne przedmioty niz korespon-
dencja, dokumenty i przedmioty okreslone w ustepie 4
niniejszego artykulu, moga prosi¢, aby poczta ta zostata
otwarta w ich obecnos$ci przez upowaznionego przed-
stawiciela paristwa wysylajacego. Jezeli wladze paristwa
wysylajacego odmoéwia zastosowania si¢ do tej prosby,
poczta zostanie zwr6cona do miejsca, skad pochodzi.

4. Paczki skladajace sie na poczte konsularna
powinny mie¢ widoczne oznaczenie zewnetrzne ich
charakteru i moga zawierac jedynie korespondencje
urzedows, jak réwniez dokumenty lub przedmioty prze-
znaczone wytacznie do uzytku urzedowego.
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5. Kurier konsularny powinien by¢ zaopatrzony
w urzedowy dokument stwierdzajacy jego charakter
i okreslajacy liczbe paczek skladajacych sie na poczte
konsularna. Z wyjatkiem przypadku, gdy panstwo
przyjmujace na to zezwala, nie moze on by¢ obywatelem
panstwa przyjmujacego ani - gdy nie jest obywatelem
panstwa wysylajacego - nie moze mie¢ statego miej-
sca zamieszkania w panistwie przyjmujacym. W czasie
wykonywania swych funkcji kurier ten jest chroniony
przez panstwo przyjmujace. Korzysta on z nietykalno-
$ciosobistej i nie moze by¢ aresztowany ani zatrzymany
w jakikolwiek sposéb.

6. Panistwo wysylajace, jego przedstawicielstwa
dyplomatyczne i urzedy konsularne moga wyznaczaé
kurieréw konsularnych ad hoc. W takich przypadkach
postanowienia ustepu 5 niniejszego artykulu maja réw-
niez zastosowanie z zastrzezeniem, ze wymienione tam
immunitety wygasaja, gdy taki kurier doreczy odbiorcy
poczte konsularna, ktora zostala mu powierzona.

7. Poczta konsularna moze by¢ powierzona kapi-
tanowi statku morskiego lub handlowego statku
powietrznego, udajacego sie do prawnie dozwolo-
nego miejsca przybycia. Kapitan ten powinien by¢
zaopatrzony w urzedowy dokument okres$lajacy liczbe
paczek skladajacych sie na poczte, lecz nie jest uwazany
za kuriera konsularnego. Na podstawie porozumienia
z wladciwymi wiadzami miejscowymi urzad konsularny
moze wystac jednego ze swych cztonkéw w celu bezpo-
$redniego i swobodnego odebrania poczty konsularnej
od kapitana statku morskiego lub handlowego statku
powietrznego.

Artykul 36
Porozumiewanie si¢ z obywatelami
panstwa wysylajacego.

1. W celu ulatwienia wykonywania funkcji konsu-
larnych dotyczacych obywateli paristwa wysylajacego:

a) urzednicy konsularni maja swobode porozumie-
wania sie z obywatelami panistwa wysyltajacego i udawa-
nia sie do nich. Obywatele panstwa wysylajacego maja
taka sama swobode w odniesieniu do porozumiewania
sie z urzednikami konsularnymi panistwa wysylajacego
oraz udawania sie do nich;

364

b) jezeli zainteresowana osoba o to prosi, wlasciwe
wiadze parnstwa przyjmujacego powinny niezwlocznie
zawiadomié urzad konsularny Panistwa wysytajacego
o tym, ze w jego okregu konsularnym obywatel tego
panstwa zostal tymczasowo aresztowany, uwieziony lub
pozbawiony wolnosci w jakikolwiek inny sposéb. Kazda
wiadomos$¢, skierowania do urzedu konsularnego przez
osobe przebywajaca w areszcie tymczasowym, wiezie-
niu lub pozbawiona wolnosci w jakikolwiek inny spo-
séb, powinna by¢ réwniez niezwlocznie przekazana
przez wspomniane wtadze. Powinny one tez niezwlocz-
nie poinformowac zainteresowanga osobe o jej prawach
wynikajacych z niniejszego punktu;

c) urzednicy konsularni maja prawo odwiedzania
obywatela panistwa wysylajacego, ktéry jest tymcza-
sowo aresztowany, uwieziony lub pozbawiony wolnosci
w jakikolwiek inny sposéb, rozmawiania i korespon-
dowania z nim oraz zapewnienia mu zastepstwa praw-
nego. Maja oni réwniez prawo odwiedzania kazdego
obywatela panstwa wysylajacego, ktéry w wykonaniu
wyroku w ich okregu badz przebywa w wiezieniu, badz
jest pozbawiony wolnosci w jakikolwiek inny sposéb.
Urzednicy konsularni powinni jednak powstrzymacé
sie od dzialania na rzecz obywatela przebywajacego
w areszcie tymczasowym lub w wiezieniu badz pozba-
wionego wolnosci w jakikolwiek inny sposéb, jezeli
zainteresowana osoba wyraznie sie temu sprzeciwi.

2. Prawa okre$lone w ustepie 1 niniejszego artykutu
powinny by¢ wykonywane zgodnie z ustawami i innymi
przepisami panstwa przyjmujacego, z zastrzezeniem
jednak, ze wspomniane ustawy i inne przepisy powinny
umozliwia¢ pelna realizacje celow, ktérym stuza prawa
przyznane na podstawie niniejszego artykutu.

Artykul 37
Zawiadamianie o przypadkach zgonu,
opieki lub kurateli, rozbicia si¢ statku

i wypadku lotniczego.

Jezeli wlasciwe wladze panstwa przyjmujacego
posiadaja odpowiednie informacje, s3 obowigzane:

a) w razie zgonu obywatela paristwa wysylajacego
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym urzad konsularny,

w ktdrego okregu nastapit zgon;
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b) niezwlocznie zawiadomi¢ wilasciwy urzad kon-
sularny o kazdym przypadku, kiedy ustanowienie opie-
kuna lub kuratora lezy w interesie matoletniego lub
innej osoby nie posiadajacej pelnej zdolnosci do czyn-
nosci prawnych, ktéra ma obywatelstwo panstwa wysy-
lajacego. Udzielenie tej informacji nie powinno jednak
stanowi¢ przeszkody do stosowania ustaw i innych prze-
piséw panstwa przyjmujacego w odniesieniu do ustano-
wienia tego opiekuna lub kuratora;

c) jezeli statek majacy przynalezno$¢ panstwowa
panstwa wysylajacego ulegl rozbiciu lub osiadl na
mieliznie na morzu terytorialnym lub na wodach
wewnetrznych panstwa przyjmujacego albo jezeli sta-
tek powietrzny zarejestrowany w panstwie wysytajacym
ulegl wypadkowi na terytorium panstwa przyjmujacego,
niezwlocznie zawiadomic¢ urzad konsularny najblizszy

miejsca wypadku.

Artykul 38
Porozumiewanie sie z wladzami
panstwa przyjmujacego.

Przy wykonywaniu swych funkeji urzednicy konsu-
larni moga zwracac sie do:

a) wlasciwych wladz miejscowych swego okregu
konsularnego;

b) wlasciwych wiadz centralnych panstwa przyjmu-
jacego, jezeli to jest dopuszczalne i w zakresie, w jakim
to jest dopuszczalne na podstawie ustaw i innych prze-
piséw oraz zwyczajéw panstwa przyjmujacego lub
odpowiednich uméw miedzynarodowych.

Artykul 39
Oplaty i inne naleznosci konsularne.

1. Urzad konsularny moze pobiera¢ na terytorium
panstwa przyjmujacego za dokonywanie czynnosci
konsularnych optlaty i inne nalezno$ci przewidziane
przez ustawy i inne przepisy panstwa wysytajacego.

2. Kwoty pobierane z tytulu oplat i innych
nalezno$ci przewidzianych w ustepie 1 niniejszego
artykulu oraz dotyczace ich pokwitowania sg zwol-
nione w panstwie przyjmujacym od wszelkich oplat
i podatkéw.

ZALACZNIKI

Dzial II
Utlatwienia, przywileje i immunitety dotyczace
zawodowych urzednikéw konsularnych i innych
czlonkow urzedéw konsularnych

Artykul 40
Ochrona urzednikéw konsularnych.

Panstwo przyjmujace bedzie traktowalo urzedni-
kéw konsularnych z naleznym szacunkiem i zastosuje
wszelkie odpowiednie $rodki dla zapobiegania jakim-
kolwiek zamachom na ich osoby, wolno$¢ lub godnos¢.

Artykut 41
Nietykalno$é osobista urzednikéw konsularnych.

1. Urzednicy konsularni podlegaja zatrzymaniu lub
tymczasowemu aresztowaniu jedynie w razie popelnie-
nia ciezkiej zbrodni i na podstawie postanowienia wias-
ciwej wladzy sadowe;j.

2. Z wyjatkiem przypadku przewidzianego w uste-
pie 1 niniejszego artykulu urzednicy konsularni moga
by¢ wiezieni lub podlegaé jakiejkolwiek innej formie
ograniczenia ich wolnosci osobistej jedynie w wykona-
niu prawomocnego wyroku sadowego.

3. Jezeli wszczeto postepowanie karne przeciwko
urzednikowi konsularnemu, jest on obowigzany stawié¢
sie przez wlasciwymi wladzami. Postepowanie powinno
by¢ jednak prowadzone ze wzgledami naleznymi mu
z uwagi na jego urzedowe stanowisko oraz, z wyjatkiem
przypadku przewidzianego w ustepie 1 niniejszego arty-
kutu, w sposéb, ktory by mozliwie jak najmniej utrudniat
wykonywanie funkeji konsularnych. Jezeli w okolicznos-
ciach wymienionych w ustepie 1 niniejszego artykutu nie-
zbedne jest tymczasowe aresztowanie lub zatrzymanie
urzednika konsularnego, postepowanie przeciwko niemu
powinno by¢ wszczete w mozliwie najkrotszym czasie.

Artykut 42
Zawiadamianie o aresztowaniu, zatrzymaniu

i postepowaniu karnym.

W razie zatrzymania lub tymczasowego areszto-
wania czlonka personelu konsularnego lub wszczecia
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przeciwko niemu postepowania karnego parnstwo przyj-
mujace jest obowigzane zawiadomié¢ o tym mozliwie
jak najszybciej kierownika urzedu konsularnego. Jezeli
jednemu z tych $rodkéw podlega ten ostatni, panistwo
przyjmujace powinno zawiadomi¢ parstwo wysylajace
w drodze dyplomatyczne;.

Artykul 43
Immunitet jurysdykcyjny.

1. Urzednicy konsularni i pracownicy konsularni
nie podlegaja jurysdykcji witadz sadowych i admini-
stracyjnych panstwa przyjmujacego w odniesieniu do
czynnosci dokonanych w wykonaniu funkcji konsu-
larnych.

2. Postanowienia ustepu 1 niniejszego artykulu nie
stosuje sie jednak do powddztw cywilnych:

a) wyniktych z zawarcia przez urzednika konsular-
nego lub pracownika konsularnego umowy, w ktorej
nie wystepowatl on wyraznie lub w sposéb domniemany
jako przedstawiciel paristwa wysytajacego;

b) wytoczonych przez osoby trzecie na skutek
szkéd powstatych w wyniku wypadku spowodowanego
w panstwie przyjmujacym przez pojazd, statek morski
lub statek powietrzny.

Artykut 44
Obowiazek skladania zeznan
w charakterze swiadka.

1. Cztonkowie urzedu konsularnego moga by¢ wzy-
wani w charakterze swiadkéw w toku postepowania
sadowego lub administracyjnego. Pracownicy konsu-
larni oraz czlonkowie personelu stuzby nie powinni
odmawia¢ skladania zeznan, z wyjatkiem przypadkéw
wymienionych w ustepie 3 niniejszego artykutu. Jezeli
urzednik konsularny odmawia zlozenia zeznan, nie
mozna stosowa¢ wobec niego zadnego $rodka przy-
musu ani sankgji.

2. Wladza zadajaca zeznan powinna unikaé utrud-
niania urzednikowi konsularnemu wykonywania jego
funkcji. Moze ona, gdy to jest mozliwe, badz przyjac to
zeznanie w jego mieszkaniu lub w urzedzie konsular-
nym, badz przyja¢ od niego o$wiadczenie na pi$mie.
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3. Cztonkowie urzedu konsularnego nie sg obo-
wigzani do skladania zeznan co do faktéw zwigzanych
z wykonywaniem ich funkcji ani do przedstawiania
urzedowej korespondencji i dokumentéw odnoszacych
sie do ich funkcji. Majg oni rowniez prawo odmowy
zeznan w charakterze ekspertow w zakresie prawa pan-

stwa wysylajacego.

Artykul 45
Zrzeczenie sie przywilejow i immunitetow.

1. Paristwo wysylajace moze zrzec sie w odniesieniu
do cztonka urzedu konsularnego przywilejéw i immu-
nitetéw przewidzianych w artykule 41, 431 44.

2. Zrzeczenie sie powinno by¢ zawsze wyrazne,
z zastrzezeniem postanowien ustepu 3 niniejszego arty-
kutu i zakomunikowane panstwu przyjmujacemu na
pismie.

3. Wszczecie przez urzednika konsularnego lub
pracownika konsularnego postepowania w przypadku,
w ktérym moéglby on korzystaé z immunitetu jurysdyk-
cyjnego na podstawie artykutu 43, pozbawia go prawa
powolania sie na immunitet jurysdykcyjny w stosunku
do jakiegokolwiek powddztwa wzajemnego, bezposred-
nio zwigzanego z powédztwem gtéwnym.

4. Zrzeczenie si¢ immunitetu jurysdykcyjnego co do
postepowania cywilnego lub administracyjnego nie jest
uwazane za pociagajace za soba zrzeczenie si¢ immuni-
tetu od sSrodkéw wykonania orzeczenia; w stosunku do
takich $rodkéw niezbedne jest odrebne zrzeczenie sie.

Artykul 46
Zwolnienie od rejestracji cudzoziemcéw
i zezwolenia na pobyt.

1. Urzednicy konsularni i pracownicy konsularni
oraz cztonkowie ich rodzin pozostajacy z nimi we wspdl-
nocie domowej s zwolnieni od wszelkich obowigzkdw
przewidzianych w ustawach i innych przepisach pan-
stwa przyjmujacego dotyczacych rejestracji cudzoziem-
c6w i zezwolenia na pobyt.

2. Postanowienia ustepu 1 niniejszego artykutu nie
stosuje sie jednak do pracownika konsularnego, ktéry
nie jest stalym pracownikiem panstwa wysylajacego

MALGORZATA LAKOTA-MICKER, INSTRUMENTARIUM PRZYSZLEGO DYPLOMATY



lub wykonuje w panstwie przyjmujacym jakakolwiek
prywatna dziatalno$¢ zarobkowa, ani do czlonka jego
rodziny.

Artykut 47
Zwolnienie od zezwolen na prace.

1. Czlonkowie urzedu konsularnego sa zwolnieni,
w zakresie pracy wykonywanej przez nich dla parnstwa
wysylajacego, od wszelkich obowiazkéw dotyczacych
zezwolenl na prace przewidzianych przez ustawy i inne
przepisy panstwa przyjmujacego dotyczace zatrudnia-
nia cudzoziemcoéw.

2. Czlonkowie personelu prywatnego urzedni-
kéw konsularnych i pracownikéw konsularnych sg
zwolnieni od obowigzkéw, o ktérych mowa w uste-
pie 1 niniejszego artykulu, jezeli nie wykonuja
w panstwie przyjmujacym zadnej innej dzialalnosci za-
robkowe;j.

Artykul 48
Zwolnienie od ubezpieczenia
spotecznego.

1. Z zastrzezeniem postanowien ustepu 3 niniej-
szego artykulu czlonkowie urzedu konsularnego
w zakresie pracy wykonywanej przez nich dla parnstwa
wysylajacego oraz cztonkowie ich rodzin pozostajacy
z nimi we wspélnocie domowej nie podlegaja przepi-
som o ubezpieczeniu spotecznym, jakie obowigzuja
w panstwie przyjmujacym.

2. Zwolnienie przewidziane w ustepie 1 niniejszego
artykulu stosuje sie rowniez do cztonkéw personelu
prywatnego, ktdrzy sa zatrudnieni wylacznie u czton-
kéw urzedu konsularnego, pod warunkiem ze:

a) nie s3 oni obywatelami panistwa przyjmujacego
ani nie maja w nim statego miejsca zamieszkania; oraz

b) podlegaja przepisom o ubezpieczeniu spotecz-
nym obowiazujacym w panstwie wysylajacym lub
w panstwie trzecim.

3. Cztonkowie urzedu konsularnego zatrudniajacy
osoby, do ktérych nie stosuje sie zwolnienia przewidzia-
nego w ustepie 2 niniejszego artykutu, powinni prze-
strzega¢ obowiazkow nakladanych na pracodawcéw
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przez przepisy panstwa przyjmujacego o ubezpieczeniu
spotecznym.

4. Zwolnienie przewidziane w ustepach 11 2 niniej-
szego artykutu nie wyklucza dobrowolnego uczestni-
ctwa w systemie ubezpieczenia spotecznego parnstwa
przyjmujacego, pod warunkiem ze takie uczestnictwo
jest przez to panstwo dozwolone.

Artykut 49
Zwolnienie od oplat i podatkéw.

1. Urzednicy konsularni i pracownicy konsularni,
jak réwniez czlonkowie ich rodzin pozostajacy z nimi
we wspoélnocie domowej, sa zwolnieni od wszelkich
oplat i podatkéw osobistych i rzeczowych - panstwo-
wych, regionalnych i komunalnych - z wyjatkiem:

a) podatkéw posrednich tego rodzaju, ktére zazwy-
czaj sa wliczane w cene towaréw lub ustug;

b) oplat i podatkéw od prywatnego mienia nieru-
chomego polozonego na terytorium panstwa przyjmu-
jacego, z zastrzezeniem postanowien artykutu 32;

c) podatkéw od spadku i podatkéw od przenie-
sienia prawa wiasnosci, pobieranych przez panstwo
przyjmujace, z zastrzezeniem postanowienl punktu b)
artykulu 51;

d) optat i podatkéw od prywatnych dochodéw,
lacznie z dochodami od kapitalu majacych swe zrédlo
w panistwie przyjmujacym oraz podatkéw od kapitatu
zainwestowanego w przedsiebiorstwach handlowych
lub finansowych w panstwie przyjmujacym,;

e) oplat pobieranych z tytutu zaptaty za $wiadczenia
okreslonych ustug;

f) oplat rejestracyjnych, sadowych, hipotecznych
i stemplowych z zastrzezeniem postanowien arty-
kutu 32.

2. Czlonkowie personelu stuzby sa zwolnieni od
optat i podatkéw od wynagrodzen, ktére otrzymuja za
swa prace.

3. Czlonkowie urzedu konsularnego zatrudniajacy
osoby, ktérych wynagrodzenie lub uposazenie nie sa
zwalniane od podatku od dochoddw w panstwie przyj-
mujacym, powinni wypelniaé¢ obowiazki naktadane na
pracodawcéw przez ustawy iinne przepisy tego panistwa
w zakresie pobierania podatku od dochodu.
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Artykul 50
Zwolnienie od oplat celnych i rewizji celnej.

1. Zgodnie z przyjetymi przez siebie ustawami
i innymi przepisami panstwo przyjmujace zezwala na
przywoz oraz udziela zwolnienia od wszelkich oplat
celnych, podatkéw i innych zwigzanych z tym nalezno-
$ci, z wyjatkiem optlat za skladowanie, przewéz i inne
podobne ustugi, co do:

a) przedmiotéw przeznaczonych do uzytku stuzbo-
wego urzedu konsularnego;

b) przedmiotéw przeznaczonych do uzytku osobi-
stego urzednikéw konsularnych i cztonkéw ich rodzin
pozostajacych z nimi we wspdlnocie domowej, lacznie
z przedmiotami przeznaczonymi do ich urzadzenia sie.
Artykuly konsumpcyjne nie powinny przekracza¢ ilosci
koniecznych do bezposredniego spozycia przez te osoby.

2. Pracownicy konsularni korzystaja z przywilejow
i zwolnien przewidzianych w ustepie 1 niniejszego arty-
kutu co do przedmiotéw przywiezionych w czasie ich
pierwszego instalowania sie.

3. Bagaz osobisty, przywieziony przez urzednikow
konsularnych i czlonkéw ich rodzin pozostajacych
z nimi we wspdlnocie domowej, zwolniony jest od rewi-
zji celnej. Moze by¢ on poddawany tej rewizji tylko wow-
czas, gdy istnieja powazne powody do przypuszczenia,
ze zawiera przedmioty inne niz wymienione w punkcie
b) ustepu 1 niniejszego artykutu albo przedmioty, kté-
rych przywoéz lub wywoéz jest zabroniony przez ustawy
iinne przepisy panstwa przyjmujacego lub ktdre podle-
gaja jego ustawom i innym przepisom o kwarantannie.
Rewizja taka powinna by¢ dokonywana w obecno$ci
zainteresowanego urzednika konsularnego lub cztonka

jego rodziny.

Artykul 51
Spadek po cztonku urzedu konsularnego
lub cztonku jego rodziny.

W razie $mierci cztonka urzedu konsularnego lub
czlonka jego rodziny pozostajacego z nim we wspolno-
cie domowej panistwo przyjmujace jest obowigzane:

a) zezwoli¢ na wywdz ruchomego mienia zmarlego,

z wyjatkiem mienia nabytego w panstwie przyjmuja-
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cym, ktérego wywoéz byt zabroniony w chwili §mierci
danej osoby;

b) nie pobiera¢ parstwowych, regionalnych ani
komunalnych podatkéw od spadku, ani od przenie-
sienia prawa wtasnosci co do mienia ruchomego,
ktore znajdowalo sie w panstwie przyjmujacym jedy-
nie w zwiazku z przebywaniem zmarltego w tym pan-
stwie w charakterze cztonka urzedu konsularnego lub
cztonka jego rodziny.

Artykutl 52
Zwolnienie od §wiadcze1 osobistych i rzeczowych.

Paristwo przyjmujace powinno zwalnia¢ cztonkéw
urzedu konsularnego i cztonkéw ich rodzin pozosta-
jacych z nimi we wspélnocie domowej od wszelkich
swiadczen osobistych, od wszelkiej stuzby publicznej
jakiegokolwiek rodzaju oraz od obcigzen wojskowych,
takich jak zwigzane z rekwizycja, daninami i zakwate-

rowaniem.

Artykul 53
Poczatek i koniec przywilejéw i immunitetéw
konsularnych.

1. Kazdy czlonek urzedu konsularnego korzysta
z przywilejéw i immunitetéw przewidzianych w niniej-
szej konwencji z chwilg przybycia na terytorium pan-
stwa przyjmujacego w celu objecia swego stanowiska
lub, jezeli znajduje si¢ juz na tym terytorium, z chwila
przystapienia do wykonywania swych funkeji w urze-
dzie konsularnym.

2. Czlonkowie rodziny czlonka urzedu konsular-
nego pozostajacy z nim we wspdlnocie domowej, jak
réwniez czlonkowie jego personelu prywatnego, korzy-
staja z przywilejow i immunitetéw przewidzianych
w niniejszej konwencji albo z chwilg, od ktérej korzysta
on z przywilejéw i immunitetéw stosownie do ustepu
1 niniejszego artykulu, albo z chwilg przybycia ich na
terytorium parstwa przyjmujacego, albo z chwilg, gdy
stali sie cztonkami jego rodziny lub jego personelu pry-
watnego zaleznie od tego, ktdra z tych dat jest pdzniejsza.

3. Gdy funkcje cztonka urzedu konsularnego ule-
gaja zakonczeniu, przywileje i immunitety jego samego
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oraz cztonkéw jego rodziny, pozostajacych z nim we
wspolnocie domowej, jak réwniez cztonkéw jego per-
sonelu prywatnego, wygasaja zazwyczaj albo z chwila,
gdy dana osoba opuszcza terytorium panstwa przyj-
mujacego, albo z uptywem rozsadnego okresu, w kto-
rym mogla to uczynic¢ - zaleznie od tego, ktéra z tych
dat jest wczesniejsza; do tej daty natomiast trwaja
nawet w razie konfliktu zbrojnego. Przywileje i immu-
nitety os6b wymienionych w ustepie 2 niniejszego arty-
kutu wygasaja wtedy, gdy osoby te przestaja naleze¢ do
wspoélnoty domowej cztonka urzedu konsularnego lub
koricza stuzbe u niego, z zastrzezeniem jednak, ze jezeli
osoby te zamierzajg opuscié terytorium panstwa przyj-
mujacego w rozsadnym okresie, ich przywileje i immu-
nitety trwaja az do chwili ich wyjazdu.

4. Co do czynno$ci dokonanych przez urzednika
konsularnego lub pracownika konsularnego w wyko-
nywaniu jego funkcji immunitet jurysdykcyjny trwa
jednak bez ograniczenia w czasie.

5. W razie $mierci cztonka urzedu konsularnego,
czlonkowie jego rodziny, ktérzy pozostawali z nim we
wspoélnocie domowej, korzystaja nadal z przyznanych
im przywilejéw i immunitetéw albo do chwili opusz-
czenia przez nich terytorium parstwa przyjmujacego,
albo do uptywu rozsadnego okresu umozliwiajacego
im uczynienie tego - zaleznie od tego, ktéra z tych dat

jest wczesniejsza.

Artykul 54
Obowiazki panstw trzecich.

1. Jezeli urzednik konsularny przejezdza przez tery-
torium panstwa trzeciego albo znajduje si¢ na tery-
torium panstwa trzeciego, ktére udzielito mu wizy,
w razie gdy wiza taka jest wymagana, bedac w podrdzy
badZ w celu objecia swego stanowiska lub powrotu na
nie, badz wracajac do panstwa wysylajacego, panstwo
trzecie przyzna mu wszelkie immunitety przewidziane
w innych artykulach niniejszej konwencji, ktdre moga
by¢ niezbedne dla umozliwienia mu przejazdu lub
powrotu. To samo stosuje sie do cztonkéw jego rodziny
pozostajacych z nim we wspoélnocie domowej i korzysta-
jacych z takich przywilejéw i immunitetéw, ktoérzy badz
towarzysza urzednikowi konsularnemu, badz podrézuja
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oddzielnie w celu polaczenia sie z nim lub powrotu do
paristwa wysylajacego.

2. W okoliczno$ciach analogicznych do okreslonych
w ustepie 1 niniejszego artykulu panstwa trzecie nie
powinny utrudniaé przejazdu przez swoje terytorium row-
niez innym cztonkom urzedu konsularnego i cztonkom
ich rodzin pozostajacym z nimi we wspdlnocie domowe;j.

3. Panistwa trzecie przyznaja korespondencji urze-
dowej i innym $rodkom urzedowego porozumiewania
sie znajdujacym sie w tranzycie, lacznie z koresponden-
cja sporzadzona kodem lub szyfrem, taka sama swobode
i ochrone, jaka na podstawie niniejszej konwencji obo-
wigzane jest przyznawac panstwo przyjmujace. Przy-
znaja one kurierom konsularnym, ktérym udzielono
wizy, w razie gdy wiza taka jest wymagana, oraz poczcie
konsularnej znajdujacej sie w tranzycie taka sama niety-
kalno$¢ i ochrone, jaka na podstawie niniejszej konwen-
cji obowiazane jest przyznawac panstwo przyjmujace.

4. Obowiazki panstw trzecich przewidziane w uste-
pach 1, 21 3 niniejszego artykutu stosuje si¢ rowniez do
0s6b wymienionych odpowiednio w tych ustepach, jak
réwniez do srodkéw urzedowego porozumiewania sie
i do poczty konsularnej, ktéra znajduje sie na teryto-
rium panstwa trzeciego wskutek dzialania sily wyzszej.

Artykut 55
Przestrzeganie ustaw i innych przepiséw panstwa
przyjmujacego.

1. Wszystkie osoby korzystajace z przywilejéw i immu-
nitetéw obowigzane sa, bez uszczerbku dla tych przywile-
jowiimmunitetow, przestrzega¢ ustaw i innych przepisow
panstwa przyjmujacego. Sg one réwniez obowigzane
nie miesza¢ sie do wewnetrznych spraw tego parnstwa.

2. Pomieszczenia konsularne nie powinny by¢ uzy-
wane w spos6b niezgodny z wykonywaniem funkcji
konsularnych.

3. Postanowienia ustepu 2 niniejszego artykutu nie
wylaczaja mozliwosci zainstalowania w cze$ci budynku,
w ktérym znajduja sie pomieszczenia urzedu konsular-
nego, biur innych instytucji lub przedstawicielstw, pod
warunkiem ze pomieszczenia przeznaczone na te biura
beda oddzielone od pomieszczen uzywanych przez
urzad konsularny. W tym przypadku wspomniane biura
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nie s3 uwazane w rozumieniu niniejszej konwencji za

stanowigce cze$¢ pomieszczen konsularnych.

Artykul 56
Ubezpieczenie na wypadek szkéd wyrzadzonych
osobom trzecim.

Czlonkowie urzedu konsularnego powinni prze-
strzega¢ wszelkich obowigzkéw przewidzianych przez
ustawy i inne przepisy panstwa przyjmujacego w zakre-
sie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej wyni-
kajacej z postugiwania sie jakimkolwiek pojazdem,
statkiem morskim lub statkiem powietrznym.

Artykul 57
Postanowienia szczegélne odnoszace si¢ do wyko-
nywania prywatnej dzialalnos$ci zarobkowej.

1. Zawodowi urzednicy konsularni nie beda wyko-
nywac¢ w panstwie przyjmujacym zadnej dziatalnosci
zawodowej lub handlowej dla zysku osobistego.

2. Przywileje i immunitety przewidziane w niniej-
szym rozdziale nie przystuguja:

a) pracownikom konsularnym i cztonkom perso-
nelu stuzby, ktérzy wykonuja w panstwie przyjmujacym
prywatng dziatalno$é zarobkowa;

b) cztonkom rodzin os6b wymienionych w punkcie a)
niniejszego ustepu i czlonkomich personelu prywatnego;

c) cztonkom rodziny cztonka urzedu konsularnego,
ktérzy sami wykonuja w parnstwie przyjmujacym pry-
watng dziatalnosc¢ zarobkowa.

Rozdzial trzeci
PRZEPISY DOTYCZACE HONOROWYCH
URZEDNIKOW KONSULARNYCH I KIEROWANYCH
PRZEZ NICH URZEDOW KONSULARNYCH

Artykul 58
Postanowienia ogdlne dotyczace utatwien,

przywilejow i immunitetéw.

1. Artykuly 28, 29, 30, 34, 35, 36, 37, 38 i 39 ustep 3
artykutu 54 oraz ustepy 2 i 3 artykutu 55 stosuje sie do
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urzedéw konsularnych kierowanych przez honorowych
urzednikéw konsularnych. Ponadto ulatwienia, przywi-
leje i immunitety tych urzedéw konsularnych s3 normo-
wane przez artykuly 59, 60, 611 62.

2. Artykul 42 i 43, ustep 3 artykutu 44, artykuly 45
i53 oraz ustep 1 artykutu 55 stosuje si¢ do honorowych
urzednikéw konsularnych. Ponadto utatwienia, przywi-
leje i immunitety tych urzednikdéw konsularnych sa nor-
mowane przez artykuly 63, 64, 65, 661 67.

3. Przywileje i immunitety przewidziane w niniej-
szej konwencji nie przystuguja cztonkom rodziny
honorowego urzednika konsularnego lub pracownika
konsularnego zatrudnionego w urzedzie konsularnym
kierowanym przez honorowego urzednika konsularnego.

4. Wymiana poczty konsularnej miedzy dwoma
urzedami konsularnymi potozonymi w réznych pan-
stwach, kierowanymi przez honorowych urzednikow
konsularnych, jest dopuszczalna jedynie za zgoda obu
panstw przyjmujacych.

Artykul 59
Ochrona pomieszczen konsularnych.

Panistwo przyjmujace stosuje wszelkie niezbedne
$rodki dla ochrony pomieszczen konsularnych urzedu
konsularnego, kierowanego przez honorowego urzed-
nika konsularnego, przed jakimkolwiek wtargnieciem
lub szkoda oraz dla zapobiezenia jakiemukolwiek zak}t6-
ceniu spokoju urzedu konsularnego lub uchybieniu
jego godnosci.

Artykul 60
Zwolnienie pomieszczen konsularnych od oplat
i podatkow.

1. Pomieszczenia konsularne urzedu konsularnego,
kierowanego przez honorowego urzednika konsular-
nego, ktérych wilascicielem lub najemca jest panstwo
wysylajace, sa zwolnione od wszelkich oplat i podatkow
panstwowych, regionalnych i komunalnych, z wyjat-
kiem oplat naleznych za $wiadczenie okredlonych ustug.

2. Zwolnien przewidzianych w ustepie 1 niniejszego
artykutu nie stosuje sie do oplat i podatkéw cigzacych
na podstawie ustaw i innych przepiséw panstwa przyj-
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mujacego na osobie, ktéra zawarta umowe z paristwem
wysylajacym.

Artykul 61
Nietykalno$¢ archiwéw i dokumentéw konsular-
nych.

Archiwa i dokumenty konsularne urzedu konsular-
nego, kierowanego przez honorowego urzednika kon-
sularnego, s3 nietykalne niezaleznie od czasu i miejsca,
w ktérym sie znajduja, pod warunkiem ze sg oddzie-
lone od innych papieréw i dokumentéw, a w szczegdl-
nosci od prywatnej korespondencji kierownika urzedu
konsularnego oraz wszelkich innych oséb wspétpracu-
jacych z nim, jak réwniez od materialéw, ksigzek lub
dokumentéw zwigzanych z ich zawodem lub dzialal-

noscia handlowa.

Artykul 62
Zwolnienie od oplat celnych.

W ramach wydawanych przez siebie ustaw i innych
przepiséw panstwo przyjmujace zezwala na przy-
woz oraz udziela zwolnienia od wszelkich optlat cel-
nych, podatkdéw i innych zwigzanych z tym naleznosci,
z wyjatkiem optat za skladowanie, przewdz i inne
podobne ustugi, co do nastepujacych przedmiotéw,
pod warunkiem Ze s3 one przeznaczone wylacznie do
uzytku stuzbowego urzedu konsularnego, kierowanego
przez honorowego urzednika konsularnego: godta, flagi,
szyldy, pieczecie i stemple, ksigzki, druki urzedowe,
meble, urzadzenia i materialy oraz inne analogiczne
przedmioty dostarczane urzedowi konsularnemu przez
paristwo wysylajace lub na jego zlecenie.

Artykul 63
Postepowanie karne.

Jezeli wszczeto postepowanie karne przeciwko
honorowemu urzednikowi konsularnemu, jest on obo-
wiazany stawic sie przed wiasciwymi wiadzami. Poste-
powanie powinno by¢ jednak prowadzone ze wzgledami
naleznymi mu z uwagi na jego urzedowe stanowisko

oraz, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy jest on zatrzy-

ZALACZNIKI

many lub tymczasowo aresztowany, w taki sposéb, aby
mozliwie jak najmniej utrudnia¢ wykonywanie funk-
cji konsularnych. Jezeli niezbedne jest zatrzymanie lub
tymczasowe aresztowanie honorowego urzednika kon-
sularnego, postepowanie przeciwko niemu powinno by¢

wszczete w mozliwie najkrdtszym czasie.

Artykul 64
Ochrona honorowych urzednikéw konsularnych.

Panstwo przyjmujace jest obowigzane udzielaé
honorowemu urzednikowi konsularnemu ochrony, jaka
moze okaza¢ sie niezbedna z uwagi na jego urzedowe
stanowisko.

Artykul 65
Zwolnienie od rejestracji cudzoziemcéw i zezwole-
nia na pobyt.

Honorowi urzednicy konsularni, z wyjatkiem tych,
ktérzy wykonuja w panstwie przyjmujacym dziatal-
no$¢ zawodowa lub handlowa dla zysku osobistego, sa
zwolnieni od wszelkich obowigzkéw przewidzianych
w ustawach i innych przepisach panstwa przyjmuja-
cego dotyczacych rejestracji cudzoziemcéw i zezwole-
nia na pobyt.

Artykul 66
Zwolnienie od oplat i podatkéw.

Honorowy urzednik konsularny jest zwolniony
od wszelkich oplat i podatkéw od wynagrodzen oraz
innych kwot, jakie otrzymuje od panistwa wysylajacego
w zwiagzku z wykonywaniem funkeji konsularnych.

Artykul 67
Zwolnienie od §wiadczei osobistych i rzeczowych.

Panstwo przyjmujace powinno zwalnia¢ hono-
rowych urzednikéw konsularnych od wszelkich
Swiadczen osobistych, od wszelkiej stuzby publicznej
jakiegokolwiek rodzaju oraz od obcigzen wojskowych,
takich jak zwigzane z rekwizycja, daninami i zakwate-

rowaniem.
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Artykul 68
Fakultatywny charakter instytucji honorowych
urzednikéw konsularnych.

Kazde panstwo ma swobode decydowania o miano-
waniu lub przyjmowaniu honorowych urzednikéw kon-
sularnych.

Rozdziat czwarty
POSTANOWIENIA OGOLNE

Artykul 69
Agenci konsularni nie bedacy kierownikami
urzedéw konsularnych.

1. Kazde panstwo ma prawo decydowania co do
ustanawiania lub przyjmowania agencji konsularnych
kierowanych przez agentéw konsularnych nie wyzna-
czonych przez panstwo wysytajace w charakterze kie-
rownikow urzeddw konsularnych.

2. Warunki, na ktérych agencje konsularne okre-
$lone w ustepie 1 niniejszego artykutu moga wykonywaé
swa dziatalno$¢, jak réwniez przywileje i immunitety,
z ktérych moga korzystaé¢ prowadzacy je agenci konsu-
larni, ustalane sa w drodze porozumienia miedzy pan-
stwem wysylajacym a panstwem przyjmujacym.

Artykul 70
Wykonywanie funkcji konsularnych przez
przedstawicielstwa dyplomatyczne.

1. Postanowienia niniejszej konwencji stosuje sie
odpowiednio w razie wykonywania funkcji konsular-
nych przez przedstawicielstwo dyplomatyczne.

2. Nazwiska czlonkéw przedstawicielstwa dyplo-
matycznego, przydzielonych do wydziatu konsularnego
lub w inny sposéb powotanych do wykonywania funk-
cji konsularnych przedstawicielstwa, sa notyfikowane
ministerstwu spraw zagranicznych panstwa przyjmu-
jacego lub wiadzy wyznaczonej przez to ministerstwo.

3. Przy wykonywaniu funkeji konsularnych przed-
stawicielstwo dyplomatyczne moze zwracac sie do:

a) wiadz miejscowych okregu konsularnego;
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b) wladz centralnych paniistwa przyjmujacego, jezeli
jest to dopuszczalne na podstawie ustaw i innych przepi-
sOw oraz zwyczajow panstwa przyjmujacego lub odpo-
wiednich uméw miedzynarodowych.

4. Przywileje i immunitety czlonkéw przedstawi-
cielstwa dyplomatycznego, wymienionych w ustepie 2
niniejszego artykulu, podlegaja nadal normom prawa
miedzynarodowego dotyczacym stosunkéw dyploma-
tycznych.

Artykul 71
Osoby majace obywatelstwo panistwa
przyjmujacego lub stale w nim zamieszkate.

1. Urzednicy konsularni, majacy obywatelstwo
panistwa przyjmujacego lub stale w nim zamieszkali,
korzystaja jedynie z immunitetu jurysdykcyjnego
oraz nietykalnosci osobistej w stosunku do czynno-
$ci urzedowych dokonanych w toku petnienia swych
funkcji oraz z przywileju przewidzianego w ustepie 3
artykutu 44, chyba ze panstwo przyjmujace przyznato
im dodatkowe ulatwienia, przywileje i immunitety.
W odniesieniu do tych urzednikéw konsularnych pan-
stwo przyjmujace podlega réwniez obowigzkowi prze-
widzianemu w artykule 42. Jezeli przeciwko takiemu
urzednikowi konsularnemu wszczeto postepowanie
karne, powinno by¢ ono prowadzone, z wyjatkiem
przypadkow, kiedy jest on zatrzymany lub tymczasowo
aresztowany, w sposob, ktéry by mozliwie jak najmniej
utrudniat wykonywanie funkcji konsularnych.

2. Inni cztonkowie urzedu konsularnego bedacy
obywatelami panstwa przyjmujacego lub stale w nim
zamieszkali i cztonkowie ich rodzin, jak réwniez czton-
kowie rodzin urzednikéw konsularnych wymienionych
w ustepie 1 niniejszego artykulu, korzystaja z utatwien,
przywilejow i immunitetéw jedynie w zakresie, w jakim
je to panstwo im przyznaje. Cztonkowie rodzin czton-
kéw urzedu konsularnego i cztonkowie personelu
prywatnego, ktérzy sami majg obywatelstwo panstwa
przyjmujacego lub sa stale w nim zamieszkali, korzy-
staja rowniez z ulatwien, przywilejow i immunitetow
tylko w zakresie, w jakim zostang im one przyznane
przez panstwo przyjmujace. Panstwo przyjmujace
powinno jednak wykonywac swa jurysdykcje w sto-
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sunku do tych oséb w taki sposob, aby nadmiernie nie
utrudniaé wykonywania funkcji urzedu konsularnego.

Artykul 72
Niestosowanie dyskryminacji.

1. Przy stosowaniu postanowien niniejszej konwen-
¢ji paristwo przyjmujace nie bedzie stosowaé dyskrymi-
nacji wobec poszczegélnych panstw.

2. Nie bedzie jednak uwazane za posuniecie dyskry-
minacyjne:

a) restrykcyjne stosowanie przez paistwo przyjmu-
jace ktéregokolwiek z postanowieri niniejszej konwencji
z powodu restrykcyjnego stosowania tego postanowie-
nia do jego urzedéw konsularnych w panstwie wysyla-
jacym;

b) wzajemne przyznanie sobie przez panstwa, na
podstawie zwyczaju lub umowy, traktowania korzyst-
niejszego niz to, jakiego wymagaja postanowienia
niniejszej konwencji.

Artykul 73
Stosunek miedzy niniejsza konwencja a innymi
umowami miedzynarodowymi.

1. Postanowienia niniejszej konwencji nie naruszaja
innych uméw miedzynarodowych obowigzujacych
w stosunkach miedzy panstwami, ktére s stronami
tych umow.

2. Zadne z postanowien niniejszej konwencji nie sta-
nowi przeszkody do zawierania przez panstwa uméw
miedzynarodowych badz potwierdzajacych, uzupetnia-
jacych lub rozwijajacych jej postanowienia, badz rozsze-
rzajacych zasieg ich stosowania.

Rozdziat piaty
POSTANOWIENIA KONCOWE

Artykul 74
Podpisanie.

Dla wszystkich panstw bedacych cztonkami Orga-
nizacji Narodéw Zjednoczonych lub ktérejkolwiek

ZALACZNIKI

z organizacji wyspecjalizowanych lub tez bedacych
stronami Statutu Miedzynarodowego Trybunalu Spra-
wiedliwo$ci, jak rowniez dla wszystkich innych panstw,
zaproszonych przez Zgromadzenie Ogoélne Naroddw
Zjednoczonych, aby staly sie stronami konwencji,
niniejsza konwencja bedzie otwarta do podpisu w spo-
sob nastepujacy: do dnia 31 pazdziernika 1963 roku
w Federalnym Ministerstwie Spraw Zagranicznych
Republiki Austrii, a nastepnie do dnia 31 marca 1964
roku w siedzibie Organizacji Narodéw Zjednoczonych
w Nowym Jorku.

Artykut 75
Ratyfikacja

Niniejsza konwencja podlega ratyfikacji. Do-
kumenty ratyfikacyjne beda skladane u Sekre-
tarza Generalnego Organizacji Narodéw Zjedno-
czonych.

Artykul 76
Przystapienie.

Do niniejszej konwencji bedzie moglo przystapié
kazde panstwo nalezace do jednej z czterech kategorii
wymienionych w artykule 74. Dokumenty przystapie-
nia bedg sktadane u Sekretarza Generalnego Organiza-
¢ji Narodéw Zjednoczonych.

Artykul 77
Wejscie w zycie.

1. Niniejsza konwencja wejdzie w zycie trzydzie-
stego dnia po dacie ztozenia u Sekretarza Generalnego
Organizacji Narodéw Zjednoczonych dwudziestego
drugiego dokumentu ratyfikacyjnego lub dokumentu
przystapienia.

2. Dla kazdego panstwa, ktdre ratyfikuje konwen-
cje lub przystapi do niej po zlozeniu dwudziestego
drugiego dokumentu ratyfikacyjnego lub doku-
mentu przystapienia, konwencja wejdzie w zycie
trzydziestego dnia po zlozeniu przez to panstwo
dokumentu ratyfikacyjnego lub dokumentu przysta-
pienia.
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Artykul 78
Notyfikacje dokonywane przez Sekretarza
Generalnego.

Sekretarz Generalny Organizacji Narodéw Zjed-
noczonych bedzie notyfikowat wszystkim panstwom
nalezacym do jednej z czterech kategorii wymienionych
w artykule 74:

a) skladanie podpiséw pod niniejsza konwencja
oraz skladanie dokumentdw ratyfikacyjnych lub doku-
mentéw przystapienia, dokonywane zgodnie z artyku-
tem 74, 75176;

b) date, z ktéra niniejsza konwencja wejdzie w zycie
zgodnie z artykutem 77.

Artykul 79
Teksty autentyczne.

Oryginat niniejszej konwencji, ktérej teksty angiel-
ski, chinski, francuski, hiszpanski i rosyjski sa jed-
nakowo autentyczne, bedzie zlozony u Sekretarza
Generalnego Organizacji Narodéw Zjednoczonych,
ktoéry przesle jego uwierzytelnione odpisy wszystkim
panstwom nalezacym do jednej z czterech kategorii
wymienionych w artykule 74.

Na dowdd powyzszego nizej podpisani Pelnomoc-
nicy, nalezycie do tego upowaznieni przez odpowiednie
Rzady, podpisali niniejsza konwencje.

Sporzadzono w Wiedniu dnia dwudziestego czwar-
tego kwietnia tysiagc dziewieéset sze$édziesiatego trze-

ciego roku.
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